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CONTRATO DE RRESTACIQN DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO DISTRITAL DE
LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL (IDPAC) Y ASTRID LORENA CASTANEDA PENA.

1 | No. DE CONTRATO 398-2020

2 | TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

3 | CONTRATANTE INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL

4 |NIT 900.127.054-9

5 | ORDENADOR DEL GASTO PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ

6 | CARGO SECRETARIO GENERAL

7 | DOCUMENTO DE IDENTIDAD CEDULA DE CIUDADANIA | No. | 79.644.117

8 | CONTRATISTA ASTRID LORENA CASTANEDA PENA

9 | DOCUMENTO DE IDENTIDAD CEDULA DE CIUDADANIA | No. | 1.010.186.337
Prestar los servicios profesionales con autonomia técnica y administrativa para apoyar los

10 | OBJETO DEL CONTRATO procesos administrativos y juridicos inherentes a la Direccion General del Instituto.
EL CONTRATISTA se obliga a cumplir cabalmente con el objeto del presente contrato a la
luz de las disposiciones legales vigentes y, en especial a:
1. Apoyar a la Direccidn General con el relacionamiento politico con secretarias, institutos
y entidades distritales y con la Alcaldia Mayor de Bogota.
2. Elaborar las solicitudes y gestiones necesarias que faciliten el adecuado desarrollo de
los asuntos administrativos y juridicos de la Direccién General de la entidad.
3. Revisar y proyectar documentos, actas y demas escritos que sean requeridos por la
Direccion General del Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal.
4. Fortalecer los procesos administrativos desarrollados desde la Gerencia de Juventud en

1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL | relacion con la Direccion General.

CONTRATISTA 5. Apoyar a la Direccion General en el fortalecimiento de las actividades y procesos

administrativos relacionados con temas de la problematica animalista.
6. Apoyar los procesos de la Direccion General desde las comunicaciones radiales de la
entidad.
7. Las demas que asigne el Supervisor de acuerdo con el objeto contractual, a las
funciones misionales de la entidad y las necesidades del servicio.
EL CONTRATISTA manifiesta conocer la naturaleza de las actividades contractuales por
desarrollar, las normas legales que le son propias, los plazos y costos requeridos para
ejecutar el objeto contractual; todo lo cual queda bajo su responsabilidad.
El valor del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES
CIENTO VEINTE MIL PESOS M/CTE ($43.120.000)
El valor del presente contrato incluye cualquier clase de impuesto que se cause o se

12 llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi como los
costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecucién del mismo. EL IDPAC
efectuara las retenciones que en materia de impuestos establezca la Ley.
El valor del presente contrato se cancelara de la siguiente manera: Fijos mensuales
equivalentes a CINCO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE
($5.390.000) o proporcional por mes, con corte al dia 30 de cada mes, previa presentacion
de los formatos “Informe de ejecucion contractual” y “Certificado de Supervision o
Interventoria” y el comprobante de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social en
Salud, Pension y ARL, en el porcentaje establecido por el Gobierno Nacional.
El pago estara sujeto a la programacion del PAC por parte de la Tesoreria del IDPAC.

13 | FORMA DE PAGO
Como requisito para el primer pago, se exigira la presentacion al Supervisor del certificado
correspondiente al examen pre—ocupacional exigido en la Clausula Primera del presente
contrato.
Para efectos del pago en la forma sefialada en la clausula anterior, los valores seran
consignados en la cuenta suministrada por EL CONTRATISTA de acuerdo con el formato
del Sistema Automatico de Pagos.
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El contrato tendra un plazo de ejecucién de OCHO (08) MESES

Queda absolutamente prohibido a EL CONTRATISTA prestar sus servicios con
posterioridad al vencimiento del plazo de ejecucién previsto, sin que se haya suscrito
14 | PLAZO adicion o prorroga alguna que as lo prevea, con el cumplimiento de los requisitos legales
de perfeccionamiento y ejecucion establecidos para el efecto, por lo que EL
CONTRATISTA no podréa hacer reclamacién alguna ante EL IDPAC por tal concepto.

EL IDPAC controlara el cumplimiento del presente contrato a través del SECRETARIO
GENERAL DEL IDPAC, quien ejercerda la supervision de acuerdo a la ley y de
conformidad con lo dispuesto en el presente contrato y demas normas internas expedidas
para el efecto por EL IDPAC. En todo caso, el ordenador del gasto podrd modificar
unilateralmente la designacion de supervisor.

15 | SUPERVISION:

Las erogaciones que cause este compromiso se haran con cargo al Presupuesto para la
vigencia fiscal 2020, segun consta en el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
SUJECION A LAS APROPIACIONES | PRESUPUESTAL No. 594 DEL 04 DE MAYO DE 2020, expedido por la responsable del
PRESUPUESTALES: Presupuesto del IDPAC. En todo caso, el pago a que se obliga EL IDPAC, queda sujeto a
las apropiaciones que se hagan en su Presupuesto.

16

CONSIDERACIONES:

I.  Que conforme los estudios previos es procedente la contratacion.

Il. Que laidoneidad y la experiencia requerida para la ejecucion del objeto contractual se encuentra acreditada y analizada por
parte del area solicitante que emite el acta de evaluacion de idoneidad, por lo que no se requieren varias ofertas; ademas, se
ajusta a los perfiles establecidos en la Resolucion 001 del 2 de enero de 2018 expedida por el IDPAC.

lil. Que la modalidad de seleccién es la de contratacién directa por Prestacion de Servicios Profesionales, de conformidad con el
literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, y las disposiciones del IDPAC establecidas en el Manual de Contratacion vigente.

IV. Que el (la) Ordenador (a) del gasto se encuentra facultado para suscribir el presente contrato de conformidad con lo
establecido en la Resolucidn 081 del 21 de febrero de 2020 “Por medio de la cual se delega el ejercicio de algunas funciones
en materia contractual, ordenacién del gasto, autorizacion de comisiones y desplazamientos, ordenacion de pagos y se dictan
otras disposiciones”.

De conformidad con lo anterior, el presente contrato de prestacion de servicios se regira por las siguientes:
CLAUSULAS GENERALES
PRIMERA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad.

. Constituir la Garantia Unica de Cumplimiento.

3. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando asi
se requiera.

4. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le imparta EL IDPAC a
través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones

5. Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos laborales) para cada uno de los
respectivos desembolsos.

6. Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el alcance y las
obligaciones aunque no estén especificamente sefialadas en el presente documento, siempre y cuando las mismas
correspondan a la naturaleza y objeto del contrato.

7. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe de las
actividades realizadas para cada pago.

8. EL CONTRATISTA se obliga a practicarse el examen pre — ocupacional teniendo en cuenta la clasificacion del riesgo al cual
se encuentra expuesto y allegar el respectivo certificado al IDPAC dentro del mes siguientes a la suscripcion del contrato. El
examen tendra una vigencia conforme a la normatividad aplicable.

9. Participar activamente en la implementacién, mantenimiento y mejora de Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn.

10. No instalar, ni utilizar, ni retirar o modificar el software instalado en los equipos que le sean asignados por la entidad, sin
autorizacion previa y escrita de la Secretaria General del Instituto, limitando sus usos a las actividades propias del contrato.

11. Cumplir con los principios éticos de la entidad.
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12. EL CONTRATISTA se obliga a mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacion que maneje en
desarrollo de su actividad.

13. EL CONTRATISTA se obliga participar en la induccién y entrenamiento organizado por EL IDPAC.

14. EL CONTRATISTA se obliga a cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del
Instituto Distrital de la Participacién y Accion Comunal, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

15. EI CONTRATISTA debe reconocer e interiorizar la politica ambiental, al igual que los cinco programas; Uso eficiente del agua,
Uso eficiente de la energia, Gestion integral de residuos, Consumo sostenible e Implementacién de précticas sostenibles del
Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA — dar cumplimiento a las directrices, proyectos, programas, politicas,
lineamientos, planes y estrategias ambientales establecidas por el IDPAC con el fin de dar continuidad a la gestion ambiental,
participar activamente de las sensibilizaciones, capacitaciones, charlas y demas actividades que el IDPAC desarrolle y
considere asociadas a la ejecucion de sus actividades.

16. EL CONTRATISTA, una vez finalizado el plazo de ejecucion devolvera en perfecto estado, salvo el deterioro normal de uso,
todos los elementos que le sean asignados para la ejecucion del contrato. De lo anterior, se dejara constancia escrita.

SEGUNDA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL IDPAC:

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el objeto del presente contrato.
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

Solicitar el certificado de Registro Presupuestal del contrato.

Aprobar la garantia unica que en debida forma constituya EL CONTRATISTA.

Efectuar los pagos estipulados en el contrato en la forma y oportunidad previstas en el mismo.

Cumplir con las demas sefialadas en el articulo 4° de la Ley 80/1993 y otras normas concordantes.

Noakkowbd=

TERCERA. - LUGAR DE EJECUCION: Se establece la ciudad de Bogota D.C.
CUARTA. RIESGOS. Para el presente contrato se anexa la matriz de riesgos que hace parte integral del presente documento.

QUINTA. - CESION Y SUBCONTRATOS: EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar a persona natural o juridica alguna, los
derechos y obligaciones emanados del presente contrato, sin que medie previa autorizacidn expresa y por escrito por parte del IDPAC.

SEXTA. - SUSPENSION: Las partes podran de mutuo acuerdo suspender el presente contrato, mediante la suscripcion de un acta en
donde conste tal evento. El plazo de suspensién no ampliara el plazo de ejecucién del contrato, ni dara derecho a exigir indemnizacion,
sobrecostos o reajustes, ni a reclamar gastos diferentes a los pactados en el contrato.

SEPTIMA. - CADUCIDAD, INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERALES: Son aplicables al presente
contrato las disposiciones contenidas en los articulos 14 al 18 de la Ley 80 de 1993.

OCTAVA. - TERMINACION ANTICIPADA: EL IDPAC podra disponer la terminacion anticipada del contrato en los siguientes eventos: 1.
Cuando las condiciones contractuales o las circunstancias que dieron lugar al nacimiento del contrato hayan variado sustancialmente de
tal manera que su ejecucion resulte imposible, innecesaria y/o inconveniente a juicio del IDPAC. 2. Cuando las exigencias del servicio
publico lo requieran o la situacién de orden publico lo imponga. 3. Por caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados. 4. Por
muerte o incapacidad fisica permanente de EL CONTRATISTA si es persona natural o por disolucion de la persona juridica.

PARAGRAFO. Las partes podran terminar anticipadamente el presente contrato de mutuo acuerdo.

NOVENA.- SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO: EL IDPAC podra imponer multas y declarar el incumplimiento de conformidad con lo
establecido por el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 40 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y
demas normas aplicables, asi: 1. MULTAS: EL IDPAC podra, mediante acto administrativo motivado, sancionar a EL CONTRATISTA
con la imposicion de multas sucesivas del 0.3% del valor del contrato por cada dia de incumplimiento, sin superar el 10% del valor del
mismo, a efecto de conminarlo a su cumplimiento. 2. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL CONTRATISTA pagard al IDPAC, a titulo de pena
pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato; cuando se trate de incumplimiento total del mismo
o0 proporcional al incumplimiento del contrato cuando se trate de incumplimiento parcial, sin que supere el porcentaje sefialado. 3.
CADUCIDAD: Para la declaratoria de caducidad, se dara aplicacion a lo establecido en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA autoriza que EL IDPAC descuente de las sumas que le adeude, los valores
correspondientes a las sanciones impuestas que se encuentren en firme. El pago de las sumas antes sefialadas no extingue las
obligaciones emanadas del contrato, ni exime a EL CONTRATISTA de indemnizar los perjuicios causados.

DECIMA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las controversias que surjan durante la ejecucién del objeto contractual se solucionaran
preferiblemente mediante los mecanismos previstos en la Ley 80 de 1993 y normas que la modifiquen o la adicionen.

Sede A: Calle 35 N°5 - 35

ST O

Sede B: Avenida Calle 22 N° 68C - 51 H 2
Sede C: Carrera 19A N° 63C - 40 ¢ ¢
Teléfonos: PBX 241 7900 - 241 7930 N

www.participacionbogota.gov.co ALCALDIA MAYOR
Cadigo Postal: 110311 DE BOGOTA DC.



_*‘ F‘ARTICIF;ACIGN Y ACCION GESTION CONTRACTUAL Cédigo: IDPAC-GC-FT-41
Versién: 02
BOGOT/\ | comunaL IDPAC- Paginas 4 de S
MODELO MINUTA CONTRACTUAL - :
SECOP I

CONTRATO DE RRESTACIQN DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO DISTRITAL DE
LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL (IDPAC) Y ASTRID LORENA CASTANEDA PENA.

DECIMA PRIMERA. - INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA se obliga con EL IDPAC a mantenerlo libre de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de sus subcontratistas o dependientes y realizadas
durante la ejecucion del contrato.

DECIMA SEGUNDA. - AUSENCIA DE RELACION LABORAL: El presente contrato sera ejecutado por EL CONTRATISTA con
absoluta autonomia e independencia y, en desarrollo del mismo, no se generara vinculo laboral alguno entre EL IDPAC y EL
CONTRATISTA o sus dependientes o subcontratistas o cualquier otro tipo de personal a su cargo.

DECIMA TERCERA. - PROPIEDAD DE LA INFORMACION: Los documentos que surjan en desarrollo del presente contrato seran
propiedad del IDPAC, acorde a lo consagrado en el articulo 28 de la ley 1450 de 2011 que establece la propiedad intelectual de obras
en cumplimiento de un contrato de prestacion de servicios.

DECIMA CUARTA. - CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA: La informacién que le sea entregada o a la que tenga acceso EL
CONTRATISTA en desarrollo y ejecucion del presente contrato, goza de confidencialidad y por tanto, solo podré ser usada para fines
inherentes a su actividad en desarrollo del contrato. EL CONTRATISTA se obliga a guardar estricta reserva sobre toda la informacion y
documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el
caracter de publica. En consecuencia se obliga a no divulgar, por ninglin medio, dicha informacién o documentos a terceros, sin la previa
autorizacion escrita del IDPAC. Esta obligacion permanecera vigente aln después de la terminacién por cualquier causa del contrato.
Por lo tanto, en caso de que EL IDPAC tenga prueba de que EL CONTRATISTA ha divulgado cualquier tipo de documentacion o
informacién que en forma alguna se relacione con el presente contrato, EL CONTRATISTA indemnizara los perjuicios que con tal hecho
cause a EL IDPAC. No se considerara incumplida esta clausula cuando la informacién o documentos deban ser revelados por mandato
judicial y/o legal o cuando la informacién manejada tenga el caracter de publica.

DECIMA QUINTA. - OBLIGATORIEDAD DE AFILIACION AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES: EL CONTRATISTA en
cumplimiento al articulo 2° de la Ley 1562 del 11 de julio del 2012, el cual establece la afiliacién obligatoria a riesgos laborales de las
personas vinculadas mediante contrato de prestacion de servicios, deberé afiliarse de forma inmediata a una administradora de riesgos
laborales y presentar los soportes de dicha afiliacion.

DECIMA SEXTA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES: EL CONTRATISTA
debe cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes: 1. Procurar el cuidado integral de
su salud. 2. Contar con los elementos de proteccidn personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su
costo. 3. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 4. Participar en las
actividades de Prevencion y Promocién organizadas por los contratantes, los Comités de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias
Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales. 5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. 6. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

DECIMA SEPTIMA. - CONTROL A LA EVASION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: De conformidad con lo establecido en las
Leyes 789 de 2002 y 828 de 2003, EL CONTRATISTA debera cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y demas a que haya lugar. EI cumplimiento de esta obligacidn, sera indispensable para que se efectle el desembolso por parte
del IDPAC.

DECIMA OCTAVA. - LIQUIDACION: En el evento en que haya recursos a liberar o cuentas por pagar, las partes se comprometen a
liquidar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del plazo del contrato o a la expedicion del acto administrativo que
ordene su terminacién, o a la fecha del acto que la disponga.

DECIMA NOVENA. - NOTIFICACIONES: EL CONTRATISTA acepta que los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que
las partes deban hacer en desarrollo del presente Contrato, constaran por escrito y se entenderan debidamente efectuadas si son
entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona y a las direcciones indicadas en la hoja de vida del contratista, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 67 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

VIGESIMA. - GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: EL CONTRATISTA debera constituir a favor del IDPAC la siguiente garantia de
cumplimiento dentro de los tres dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato:

GARANTIA | VALOR O PORCENTAJE MINIMO VIGENCIA MINIMA
Cumplimiento 10% El plazo de ejecucion contractual y cuatro (4) meses mas.

VIGESIMA PRIMERA. - REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente anexo se entiende perfeccionado con
la firma electrénica del contrato, para su ejecucion requiere la expedicidn del registro presupuestal, la aprobacion de la garantia Unica y
la suscripcion del acta de inicio.

VIGESIMA SEGUNDA. - ACEPTACION: EL CONTRATISTA acepta con la firma del presente documento que ha leido y entendido los
riesgos tipificados, estimados y asignados a las partes intervinientes, contenidos en los estudios previos soporte de esta contratacion,
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los cuales hacen parte integral del contrato.

VIGESIMA TERCERA. - GASTOS: Los gastos que se ocasionen para el perfeccionamiento y legalizacién del presente contrato seran
sufragados por EL CONTRATISTA.

VIGESIMA CUARTA. - DOMICILIO: Para todos los efectos legales y fiscales, las partes acuerdan fijar como domicilio contractual la
ciudad de Bogota D.C.

Proyecto: Maria Victoria Gdmez — Contratista Proceso de Gestién Contractual
Reviso: Valentina Vasquez Sanchez - Contratista Proceso de Gestion Contractual
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