Barranquilla, junio de 2024

Doctora

ELANIA REDONDO PENA
Supervisor

Ciudad

Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES No. 04 CORRESPONDIENTE A UN CUARTO PAGO POR
EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 26 DE MAYO DE 2024 AL 25 DE JUNIO DE 2024

Cordial Saludo.

Con la presente hago entrega del informe de actividades No0.04 correspondiente a un cuarto pago
por el periodo comprendido entre el 26 de mayo de 2024 al 25 de junio de 2024, de acuerdo al
Contrato de Prestacion de Servicios No. CD-02-2024-1005, cuyo objeto es la PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA PARA EL FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO DE LOS
PROCESOS, PROCEDIMIENTOS O TRAMITES RELACIONADOS CON EL FUNCIONAMIENTO DE LA
SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA.

CONSIGNAR LOS DINEROS EN LA CUENTA DE AHORROS No. 777-533081-32 DE
BANCOLOMBIA.

Atentamente,

; ,

EFRAIN JOSE MUNERA SANCHEZ
C.C. 79.589.991




INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME NUMERO 04

CONTRATISTA EFRAIN JOSE MUNERA SANCHEZ
IDENTIFICACION C.C. No. 79.589.991

CONTRATO No. CD-02-2024-1005

OBJETO DEL
CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
ASESORIA PARA EL FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO DE
LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS O TRAMITES
RELACIONADOS CON EL FUNCIONAMIENTO DE LA
SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA

PLAZO DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucion del Contrato sera HASTA VEINTISIETE
(27) DE DICIEMBRE DE 2024, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en
el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

SUPERVISOR ELANIA REDONDO PENA

DEPENDENCIA SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA

PERIODO DE

ACTIVIDADES 26 DE MAYO DE 2024 A 25 DE JUNIO DE 2024
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1. Proyectar y revisar las respuestas a los PQRSD que le sean asignados.

2. Brindar asesoria en la socializacion y actualizacion del manual de funciones y
competencias laborales de acuerdo con la estructura y planta de personal, adoptadas
mediante decreto 0801 y 0802 del 7 de diciembre de 2020, respectivamente.

3. Brindar asesoria y resolver las solicitudes que le sean asignadas relacionadas con
temas pensionales a cargo de la secretaria distrital de gestiéon humana.

4. Estudiar, evaluar y absolver consultas juridicas de los funcionarios de la Secretaria

5. Distrital De Gestion Humana.

6. Brindar asesoria en asuntos relacionados con el concurso de méritos.

7. Estudiar, evaluar y presentar recomendaciones que considere pertinente sobre temas
propios de la dependencia.

8. Revisar los oficios proyectados por los funcionarios de la secretaria distrital de gestién
humana.

9. Brindar asesoria en los soportes necesarios para la defensa del Distrito de Barranquilla

en las acciones de tutelas y demas procesos en los que requieran concepto por parte
de la Secretaria Distrital De Gestion Humana.

10. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignadas.
11. Brindar asesoria en la negociacion sindical y los temas relacionados en esta materia.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL:

Realice proyeccién de estudios previos, Seguimiento y revision de procesos de
contratacion de la Secretaria de Talento Humano

Realice Seguimiento al proceso de cobro y pago de cuotas partes pensionales

Efectué Acompafamiento grupos de trabajo de la Secretaria de Gestion Humana

Se efectuaron asesorias referentes a situaciones administrativas competencia de la
Secretaria Distrital de Gestion Humana (permisos, licencias, incapacidades,
comisiones)

Colabore en la proyeccién de respuestas a entes de control

Proyecte de actos administrativos de situaciones administrativas de funcionarios del
Distrito de Barranquilla.

Revise y proyecte de circulares competencia de la Secretaria.

Se brind6 asesoria en acciones de tutela

Efectué la revision y ajuste de oficios y respuestas a derechos de peticion proyectados
por funcionarios de la Secretaria Distrital de gestion Humana (149 correos)




Efrain Munera Sanch. Recibides  RV: Su solicitud ha side lida por Mind te - londop@barranquilla.gov.co> .. & 2:59p.m.

Elena, yo 2 Recibidos ENVIO PARA SU REVISION Y POSTERIOR FIRMA - Forwarded D.. @ 25 jun
on, yo 2 Recibidos para firma - Alison Pacheco - Forwarded De: Alison DanielaP... & 25jun
Camilo, yo 2 Recibidos CERTIFICACION PARA FIRMA - --—---—--- Forwarded message -—--—-De:Cami.. B W B Q@
Nathalia, yo 2 Recibides oficios - -——------—- Forwarded message ----——--— De: Nathalia Fernandez Lopez D ® 25jun
Nathalia, yo 2 Recibides oficios - Remito para firma Forwarded g De: Nathalia Fernandez.. @  25jun
Eder, yo 2 Recibides VITTORINO/ PETICIONES FIRMA - REMITO PARA FIRMA ---------- Forwarded message -----. . @ 25jun
Frederick Michael S. Recibidos INFORME DE GESTION FREDERICK STAND L. - Buenas tardes Doctora, Conforme a lo solicit... @ 25jun
Malka, yo, Diego 3 Recibidos RESPUESTA PETICIONES - [cid:2b373246-bd84-4871-a4c1-b82237e0540a] - @ 24 jun
Ronald Alberto Polo. Recibidos Informe de gestion Mayo - Junio 2024 - Buen dia Reciba un cordial saludo jefa, Por mediod.. & 21jun
Efrain Munera Sanch. Recibidos RV: Plan de Inversiones Vigencia 2025 - dond: k illa.gov.ce>; Ricardo VillaP.. & 20 jun
Elania, yo 3 Recibidos RV: INVITACION SEGUNDA SESIGN DEL COMITE INSTITUCIONAL DE COORDINACION DE CO.. @ 20 jun
Ingrid, yo 4 Recibidos REVISION Y FIRMA - remito para firma, son del 14 de junio de 2024 ---------- For... B § B Q0
Efrain, yo 4 Recibidos RV: Su solicitud ha sido respondida por Mi te - T illa.gov.co> Envi.. & 17 jun
Elania, yo 2 Recibidos RV: Cartera Somos Gestion Positiva - eredondop@barranquilla.gov.co> Date: lun, 17 jun 202.. @ A7 jun
Nathalia, yo 2 Recibidos OFICIOS URGENTE - remito para firma ------—---- Forwarded message e AT jun
Elania Redondo Pefia Recibidos RV: Soportes probatorios de cotizacién a CAJANAL - PEDROZA SANABRIA EVILA CARMEN C... @ 17 jun
Efrain, yo 4 Recibidos RV: Su solicitud ha sido respondida por porte - P T gov.co> Envi.. & 16 jun
Claudia, yo 2 Recibidos REMISION DE OFICIOS PARA LA FIRMA 14-06-24 - remito para firms ———-—--— Fo. @ @ B O
Diego, yo 2 Recibidos Autorizacion firma digital - remito para firma -—--—-— Forwarded message ——-————- De:Di.. @  jun
Claudia, yo 2 Recibidos FIRMA URGENTE TUTELA RAD- 2024-40055000 BERTHA GONZALEZRUBIO - Remito parafi.. & 14 jun
Malka Rodriguez Per. Recibidos RV: Solicitud de informacion 2024EE0110344 - URGENTE - [cid:16eb1b54-ddc6-4f17-bf43-fe.. & 14 jun
Nathalia, yo 2 Recibidos oficios - ---------- Forwarded message --------- De: Nathalia Fernandez Lopez Date: jue, 1. & 13 jun
Canmilo, yo 2 Recibidos CERTIFICADOS PARA FIRMA - remito para firma ---------- Forwarded message --------- D.. @& 13 jun
Elania, yo 2 Recibidos RV: E-2023-759381 URGENTE CUARTO REQUERIMIENTO BONO PENSIONAL CETIL No. 2021... & 13 jun
Inarid, vo 2 Recibidos REVISION Y FIRMA RESOLUCION - REMITO PARA FRIMA - Forwarded messaae - 13 jun
Claudia, yo 5 Recibides' REMISION DE OFICIOS PARA LA FIRMA 07-06-24 - Cordial saludo remito para firma —------. - @ 13jun
Claudia, yo 2 Recibides  FIRMA - TUTELA 007-2024-00258 ALFREDO VARGAS - remito para firma -Forwar.. @& 12jun
Nathalia, yo 2 Recibidos OFICIOS - remito para firma ---------- Forwarded message --—--—--- De: Nathalia Fernande... & 12 jun
Valentina, yo 2 Recibidos PERMISO REMUNERADO ROSANGELICA - REMITO PARA FIRMA ---------- Forwar... 3] W S O®
Valentina, yo 2 Recibides PERMISO REMUNERADO MARTA LIA PEREIRA - REMITO PARA FIRMA --------—- Forwarded .. &
Claudia Patricia Ca. Recibides REMISION CETIL OLIVEROS RODRIGUEZ PEDRQ PABLO - Sefior OLIVEROS RODRIGUEZ PED... @& 12jun
Claudia Patricia Ca. Recibides CASO OLIVEROS RODRIGUEZ PEDRO PABLO - Cordial saludo. Respecto del caso del sefior... & 12 jun
Diego, yo 2 Recibidos  Autorizacion de firma digital - remito para firma Forwarded De.. @ 11jun
Malka, vo 2 Recibidos. COMUNICACIONES RETIRO CONCURSO - Remito para firma ------—--- Forwarded message.. & T jun
Valentina, yo 2 Recibides PERMISO REMUNERADO - CELSA DE JESUS MONTANO - cordial saludo, remito parafirma-.. & Mjun
Valentina, yo 2 Recibides PERMISO REMUNERADO - PEDRO DE JESUS ARIAS - Remito para firma ——--———-. 3] W B ©®
Eder, yo 2 Recibides KORLIN GARCIA - remito para firma -------—- Forwarded message -------— De: Eder Amer... & 5jun
Valentina, yo 2 Recibidos PERMISO REMUNERADO Y LICENCIA NO REMUNERADA - MARIA ANGELICA BENEDETTL.-r.. & 5jun
Malka, yo 3 Recibides URGENTE TUTELA OMAR - remito para firma Forwarded 0 De:.. @& 5jun
Diego, yo 2 Recibidos Autorizacion de firma digital - Remito para firma =) 4jun
Nathalia, yo 2 Recibides oficios - Remito para firma Forwarded De: Nathalia Fernandez.. & 4jun

Nathalia, yo 2 Recibides  OFICIO - Remito para firma -——------— Forwarded message --------- De: Nathalia Fernande... & 4jun
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Recibidos RV: INFORME AUDITORIA DISTRITO ESPECIAL INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA - &

Recibidos RV: ENVIO RESPUESTA PUNTO 1, DEL DERECHO DE PETICION PARA REVISION. - ----------
Recibidos RV: Lista de Funcionarios con PQRSD Pendientes Abril 2024 - eredondop@barran.. [
Recibidos REMISION DE OFICIOS PARA LA FIRMA 31-05-24 - Remito para firma --------—- Forwarded ...

Recibidos OFICIO - Remito para firma -------——- Forwarded message --------- De: Nathalia Fernande...

Recibidos PERMISO REMUNERADO - WILLIAM ZAMBRANO - remito para firma --——----—-- Forwarded m...

Recibidos para firma - Alison Pacheco - remito para firma ---—-----— Forwarded message —---—--- De...

Recibidos TUTELA LUIS LLERENA : Respuesta a oficio QUILLA-24-085323 con radicado interno DDL 2...

Recibidos PERMISO REMUNERADO - JOSEFINA TRESPALACIO - remito para firma ---------- Forwarde...

Recibides COMISION DE SERVICIO - ROBINSON ENRIQUE JIMENEZ - remito para firma urgente -

(=4

o

Recibidos PERMISO REMUNERADOQ - MARTHA CORONELL CHARRIS - Remito para firma - For.. @
Recibidos PERMISO REMUNERADO - LUZ MYRIAM QUINTERO - Remito para firma - Forwarde... @
Recibidos PERMISO REMUNERADO - EDUARDO MARTINEZ - Remito para firma -— - Forwarded ... @
Recibidos PERMISO SINDICAL PARA FIRMA - Atentamente, EFRAIN MUNERA SANCHEZ - --Men.. @
Recibidos PERMISO REMUNERADO - EMILIA CARDONA - Remito para firma - Forwarded mes.. &
Recibidos PERMISO REMUNERADO - MAVEL GISELA ALGARIN - Remiito para firma - -- Forward.. @
Comunicacion PERMISO REMUNERADO - YEIMI CAMACHO - Remito para firma - - Forwarded .. @&
Recibidos PERMISO REMUNERADO - YEIMI CAMACHO - Remito para firma - Forwarded mess.. @
Recibidos OFICIOS - Remito para firma ---------- Forwarded message --------- De:Nathali.. [ I

Recibidos CERTIFICADOS PARA FIRMA - Remito para firma Forwarded fel D. &
Recibidos para firma - alison pacheco - remito para firma Forwarded De.. &
Recibidos oficio - remito para firma Forwarded message De: Nathalia Fernandez L. @
Recibidos REVOCATORIA DE VACACIONES POR PERIODO DE PRUEBA - remito para firma (=)
Recibidos RESOLUCION CAMBIO DE FECHA - remito para frima ---------- Forwarded message ———- =
Recibidos FIRMA - SOLICITUD DE RECONSTRUCCION DE EXPEDIENTE - HECTOR SANJUAN - remito p... &
Recibidos Fwd: NOTIFICACION OFICIO 210-001-1020-2023 - eredondop@barranquilla.gov.co>; Geren... &
Recibides RESPUESTA PETICIONES - mrodriguezp@barranquilla.gov.co> Date: lun, 24 jun 2024 a la(s) ... &
Recibides RV: DELEGACION PARA VINCULACION DE JUDICANTES AD HONOREM - mrodriguezp@barr.. &
Recibides RESPUESTA PETICION - mrodriguezp@barranquilla.gov.co» Date: lun, 24 jun 2024, 11:34 2. ... @
Recibidos para firma urg - Procuraduria - mrodri barr: illa.gov.co. =
Recibides RESPUESTAS PARA COMPLEMENTAR - mrodriguezp@barranquilla.gov.co> Date: ... B m

Recibides Link para registrar numero de luci - Buenos dias. Ci i . Cordial saludo. En
Recibides RESPUESTA PETICIONES - mrodriguezp@barranquilla.gov.co> Date: sdb, 22 jun 2024, 11:49 ... &
Recibides RE: RESPUESTA PETICIONES ( Firmados) - mrodriguezp@barranquilla.gov.co> Date: séb, 22.. &
Recibidas RE: REMISION DE OFICIOS PARA LA FIRMA 21-06-24 (firmados) - Buenas tardes. Envio Firm... @
Recibidos ENCARGOS DE FUNCIONES POR VACACIONES - mrodriguezp@barranquilla.gov.co> Date: vi.. &
Recibidos RV: PROYECCION DE RESPUESTA CONCEJO DISTRITAL PARA SU REVISION - mrodriguezp@.. @
Recibidos RV: URGENTE - mrodriguezp@barranquilla.gov.co> Date: vie, 21jun 2024 ala(s) 3. [® @

Recibidos URGENTE - Cordial saludo, remito para firma Forwarded gt De:N.. @
Recibidos PROYECCION DE RESPUESTA CONCEJO DISTRITAL PARA SU REVISION - Cordial saludo, re.. @
Recibidos DECRETO ACUERDO COLECTIVO PARA REVISION - mrodriguezp@barranquilla.gov.co> Asun.. @
Recibidos RE: RESPUESTA PETICIONES (fi ) - mrodriguezp Te illa.gov.co> Enviado: jueve.. @
Recibidos RE: oficios URGENTES (firmados) - mrodriguezp@barranquilla.gov.co> Enviado: jueves, 20d.. &
Recibidos (documentos firmados) CERTIFICADO LABORAL - mrodriguezp@barranquilla.qov.co> Envia.. &
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REUNIONES ASISTIDAS

Mesas de negociacion sindical durante todos el mes de junio — Cajacopi sede prado
Reuniones comites

*Los soportes fisicos de las actividades se encuentran a disposicion en el momento de ser requeridos
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EFRAIN JOSE MUNERA SANCHEZ
C.C. 79.589.991



