
 
 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO 0181 DE 2024 
PERIODO: DEL 27 DE MAYO AL 26 DE JUNIO DE 2024 

 
No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD  % DE 

EJECUCIÓN 
1 Apoyar en la ejecución de 

las siguientes actividades, 
en el marco de los procesos 
de selección contractual que 
adelante la entidad y le sean 
asignados: i) revisión y/o 
elaboración del componente 
jurídico de estudios previos, 
pliego de condiciones y 
demás documentos de 
planeación de la 
contratación, de los 
proyectos de pliegos de 
condiciones, pliegos de 
condiciones definitivos, 
avisos de convocatoria, 
adendas y demás 
documentos necesarios 
para surtir los distintos 
procesos de selección que 
se manejen al interior de la 
Oficina de Contratación, que 
le sean asignados; ii) 
proyectar clausulados de 
contratos electrónicos, actas 
de cierres de los procesos 
contractuales, resoluciones 
de adjudicaciones de los 
procesos contractuales, 
entre otros documentos que 
le sean requeridos; iii) 
integrar los comités de 
evaluación de los procesos 
contractuales, en los que 
sea designado como 
evaluador del componente 
jurídico; iv) apoyar en la 
ejecución de actividades de 
creación y realización de 
procesos, elaboración de 
contratos y todo cuanto sea 
requerido en la plataforma 
SECOP II, para todas las 
modalidades de 
contratación; brindar apoyo 
en la proyección de 
respuesta a observaciones 
de carácter jurídico, 
recibidas en el arco de los 
proceso de selección que 
adelante la Entidad: v) 
participar en las audicencias 
que se adelanten en 

En ejecución de esta obligación, la suscrita 
adelantó las acciones pertinentes para el 
trámite de los siguientes procesos de 
selección contractual: 
 
CONTRATACIÓN DIRECTA: 
 
1. Proceso de Contratación Directa, bajo la 

causal de contrato de prestación de 
servicios y de apoyo a la gestión, No. 
CD.2024-032, cuyo objeto es “Prestación 
de servicios profesionales de apoyo para 
el impulso de los procesos de evaluación, 
control y seguimiento ambiental”; en razón 
de lo anterior, la suscrita procedió con lo 
siguiente: 

1.1. Revisión de documento de estudios 
previos y del anexo de los 
servicios/contratistas que, por lotes 
(52 lotes), se vincularon a dicho 
proceso. 

1.2. Creación del proceso en la 
plataforma SECOP II, bajo la 
configuración de lotes (52 lotes). 

1.3. Creación de diez (10) contratos de 
prestación de servicios profesionales 
y/o de apoyo a la gestión,  junto con 
la elaboración de sus clausulados, 
que se derivaron de la gestión 
contractual del proceso, en la 
plataforma SECOP II, a saber:  0290, 
0291, 0292, 0237, 0311, 0315, 0321, 
0364, 0376 y 0378.   

2. Proceso de Contratación Directa, bajo la 
causal de contrato de prestación de 
servicios y de apoyo a la gestión, No. 
CD.2024-035, cuyo objeto es “Prestar los 
servicios profesionales y/o de apoyo a la 
Secretaria General en recursos 
Infraestrucrura”; en razón de lo anterior, la 
suscrita procedió con lo siguiente: 

2.1. Revisión de documento de estudios 
previos y del anexo de los 
servicios/contratistas que, por lotes 
(3 lotes), se vincularon a dicho 
proceso. 

2.2. Creación del proceso en la 
plataforma SECOP II, bajo la 
configuración de lotes (3 lotes). 

2.3. Creación de los tres (3) contratos de 
prestación de servicios profesionales 
y/o de apoyo a la gestión, junto con 
la elaboración de sus clausulados, 

15% 



 
 
 
 

desarrollo de proesos de 
selección, cuando así le sea 
requerido; vi) aporyar en la 
elaboración de 
modificaciones a contratos, 
cuando así le sea requerido. 

que se derivaron de la gestión 
contractual del proceso, en la 
plataforma SECOP II, a saber:  0215, 
0224 y 0225. 

3. Proceso de Contratación Directa, bajo la 
causal de contrato de prestación de 
servicios y de apoyo a la gestión, No. 
CD.2024-037, cuyo objeto es “Prestar 
servicios de asesoría o apoyo a la 
Secretaria General, en la optimización de 
las tecnologías de información de la 
entidad”; en razón de lo anterior, la 
suscrita procedió con lo siguiente: 

3.1. Revisión de documento de estudios 
previos y del anexo de los 
servicios/contratistas que, por lotes 
(9 lotes), se vincularon a dicho 
proceso. 

3.2. Creación del proceso en la 
plataforma SECOP II, bajo la 
configuración de lotes (9 lotes). 

3.3. Creación de los nueve (9) contratos 
de prestación de servicios 
profesionales y/o de apoyo a la 
gestión, junto con la elaboración de 
sus clausulados, que se derivaron de 
la gestión contractual del proceso, en 
la plataforma SECOP II, a saber:  
0227, 0234, 0241, 0275, 0278, 0295, 
0274, 0276 y 0277. 

4. Proceso de Contratación Directa, bajo la 
causal de convenios interadministrativos, 
No. CD.2024-050, cuyo objeto es “Aunar 
esfuerzos administrativos, técnicos y 
financieros para desarrollar los estudios 
ambientales, hidrodinámicos y 
morfodinámicos para la recuperación y 
sostenibilidad de las cinegas de 
mallorquin, manatís, y balboa en el 
departamento del Atlántico”; en razón de 
lo anterior, la suscrita procedió con lo 
siguiente: 

4.1. Revisión de documento de estudios 
previos y realización de ajustes y/o 
sugerencias para la versión final del 
mismo, atendiendo a la modadlidad 
de contratación procedente. 

4.2. Creación del proceso en la 
plataforma SECOP II, bajo la 
configuración de convenio 
interadministrativo. 

4.3. Creación del Convenio 
Interadministrativo No. CV005, junto 
con la elaboración de su clausulado, 
a celebrarse con la Universidad del 
Magdalena, derivado de la gestión 
contractual del proceso, en la 
plataforma SECOP II. 



 
 
 
 

4.4. Revisión de documentos cargados 
por la UNIMAGDALENA de forma 
previa a la aceptación del convenio 
por parte de la entidad. 

5. Proceso de Contratación Directa, bajo la 
causal de contrato de prestación de 
servicios y de apoyo a la gestión, No. 
CD.2024-052, cuyo objeto es “Prestación 
de servicios profesionales y de apoyo a la 
gestión a la Corporación Autónoma 
Regional del Atlántico - CRA, en la 
ejecución de actividades de monitoreo, 
análisis, recuperación y optimización”; en 
razón de lo anterior, la suscrita procedió 
con lo siguiente: 

5.1. Revisión de documento de estudios 
previos y realización de ajustes y/o 
sugerencias para la versión final del 
mismo, atendiendo a la modadlidad 
de contratación procedente. 

5.2. Creación del proceso en la 
plataforma SECOP II, bajo la 
configuración de contrato de 
prestación de servicios profesionales 
y de apoyo a la gestión. 

5.3. Creación del Contrato de Prestación 
de Servicios Profesionales y de 
Apoyo a la Gestión, junto con la 
elaboración de su clausulado, No. 
0379 a celebrarse con LAN 
SECURITY NETWORKS S.A.S. – 
LSN, derivado de la gestión 
contractual del proceso, en la 
plataforma SECOP II. 

5.4. Revisión de documentos cargados 
por l LAN SECURITY NETWORKS 
S.A.S. – LSN de forma previa a la 
aceptación del convenio por parte de 
la entidad; en este proceso de 
revisión, se le solicitaron ajustes al 
contratista. 
 

PROCESOS DE SELECCIÓN BAJO 
CONVOCATORIA: 

 
6. Proceso de selección de mínima cuantía 

No. MIN-2024-004, cuyo objeto es 
“ADQUISICIÓN DE TINTAS Y TÓNER 
PARA LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA 
REGIONAL DEL ATLÁNTICO”; en razón 
de lo anterior, la suscrita procedió con lo 
siguiente: 

6.1. Revisión de documento de estudios 
previos e invitación pública, 
realización de ajustes y/o 
sugerencias para la versión final de 
los mismos, atendiendo a la 



 
 
 
 

modadlidad de contratación 
procedente. 

6.2. Creación del proceso en la 
plataforma SECOP II, bajo la 
configuración de mínima cuantía. 

6.3. Atención y trámite de observaciones. 
6.4. Remisión a evaluadores designados, 

de las ofertas recibidas, vía correo 
electrónico. 

6.5. Participación en el proceso de 
evaluación de ofertas, componente 
jurúdico. 

6.6. Tramite y/o gestión del proceso en la 
plataforma SECOP II. 

6.7. Proyección de carta de aceptación 
de oferta. 

6.8. Creación del Contrato de Prestación 
de Servicios No. 0301 a celebrarse 
con PROSUTEC S.A.S, derivado de 
la gestión contractual del proceso, en 
la plataforma SECOP II. 

 
CREACIÓN DE CONTRATOS EN LA 
PLATAFORMA SECOP II: 
 
En virtud de las obligaciones contractuales, se 
procedió con la elaboración de los siguientes 
clausulados y creación de los respectivos 
contratos en la plataforma SECOP II:  
 

- Grupo financiera: 0347, 0337, 0338, 
0339, 0340, 0341. 

- Grupo camnio climático: 0359, 0360, 
0361, 0362, 0355, 0356, 0357, 0358 y 
0354. 

- Grupo contratación: 0183, 0185, 0182, 
0268, 0184, 0186 y 0181. 

- Contrato de prestación de servicios y 
de apoyo a la gestión No. 0180 
celebrado con FUNDAECI. 

- Grupo PQR: 0254, 0255, 0256, 0257. 
2 Emitir los conceptos, 

opiniones legales y/o 
sugerencias, verbales o 
escritas que le sean 
requeridas, referidas a la 
contratación de la Entidad. 

Durante el término de ejecución del contrato 
informado, se ha brindado apoyo en la 
emisión de conceptos u opiniones jurídicas 
relacionadas con el proceso de adquisición de 
bienes y servicios, que han sido solicitados 
por la supervisión, entre los que encontramos: 
 

- Análisis de la Consecución de una 
Sede en la ciudad de Barranquilla 
(Atlántico), para el funcionamiento de 
la Corporación Autónoma Regional 
del Atlántico – CRA. 

- Análisis jurídicos de disposiciones 
normativas relacionadas con el 
mantenimiento de sedes, requerido 
por la Secretaria General. 

15% 



 
 
 
 

3 Atender los asuntos 
jurídicos que le sean 
asignados por el supervisor 
del contrato y que se 
encuentren referidos a la 
gestión de la contratación 
pública de la Entidad. 

Durante el término de ejecución del contrato 
informado, se ha brindado apoyo en la 
ejecución de todas aquellas tareas y/o 
actividades que han sido requeridas por la 
supervisión. Entre dichas actividades 
encontramos acompañamientos en reuniones 
técnicas, mesas de trabajo convocadas por la 
Oficina Jurídica para la revisión de los 
asuntos a cargo del área de contratación, 
entre otras. 

15% 
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