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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdd, junio de 2024

Sefior (a)

Candida Asprilla Jaramillo

SUPERVISOR(A) CONTRATO No 5906917

Coordinadora Académica

Dependencia: Coordinacion Académica

Quibdd
Asunto:Informe mensual de ejecucién
contractual Mes junio del aiio 2024

Referencia: No 5906917 del afio 2024

Kielvis Yair Ramirez Orejuela, identificado con la cédula de ciudadania No. 11810251 de
Quibdd, en mi calidad de Contratista del SENA, en programa de complementaria, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidén de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago: Se fija el valor total para el contrato que tienen una duracion de
siete (7) meses, por la suma de VEINTIOCHO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
(528.700.000,00) MCTE. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) un primer pago correspondiente al mes de febrero por valor de (S 1.366.667)
UN MILLONTRESCIENTOSSESENTA Y SEIS MILSEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS b) cinco
pagos iguales correspondiente a los meses de marzo a julio de 2024 por valor de CUATRO
MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE. (S 4.100.000) cada mes y un Ultimo pago por valor de
DOS MILLONES CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($ 2.050.000) definido por la Direccion
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Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la Cuenta de AHORROS No.

94732157641 de BANCO DE BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el dia 15 del mes de septiembre de 2024.

OBIJETO:

2024 en las areas tematicas definidas en el anexo 2.

Prestar servicios personales de caracter temporal de cincuenta (50) instructores para
orientar laformacion profesional en el Nivel Complementaria Regular, programado por

el Centro de Recursos Naturalesindustriay Biodiversidad del Chocé para la vigencia

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Establecer estrategias de | De acuerdo con el | Pantallazo de
ensefianza-aprendizaje- catdlogo de programas | cursos(fichas)
evaluacion segun el | vigentes se procedié a | programadas en
programa de formacidn | entregar los paquetes de | plataforma Sofia plus.
profesional y el enfoque | cedula, programacion, y
metodoldgico adoptado. formatos de inscripcion

por correo para creacion
de cursos.

2 | Orientar los procesos de | De acuerdo con la|Imagenes de saldn de
ensefianza -aprendizaje, | evaluacidn llevada a cabo | clases con aprendices.
segun las necesidades | en el taller tedrico
detectadas en los procesos | practicose llevé a cabo el
de evaluaciéon, metodologias | inicio de la formacidn.
de aprendizajes y programas
curriculares vigentes.

3 Programar las actividades de | Entrega a los estudiantes | Taller de informatica
ensefianza-aprendizaje- las  actividades que basica
evaluacion de conformidad | permiten la apropiacién
con los  moddulos de | del conocimiento en el
formacion y el calendario | programa de formacion.
institucional y el manual de
procedimientos para la
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ejecucion de acciones de
formacion profesional

4 | Llevar el registro de Construccion de arbol de | Ver evidencias drive
evidencias de la actividad carpetas en el del contratista
ensefianza aprendizaje en el | computador del
portafolio contratista como
personal, para cuando sea | portafolio de trabajo
requerido.

5 | Reportar informacion | Se remiti6 a la | Pantallazo de correo
académica y administrativa | administrativa para la | remitido a la
segun las responsabilidades | generacion de las fichas | coordinacion
institucionales asignadas complementarias académica para

atencion a oferta.

6 | Apoyar las charlas | Este mes no se le solicité
informativas con | apoyar proceso de N/A
especificaciones de los | induccién
programas, asi como el
proceso
de induccién de aprendices.

7 Evaluar la formacién de los | Se emitiéd juicios de | Se emitid juicio de
aprendices durante el | evaluacién de acuerdo | evaluacion a fichas
proceso educativo de | con indicaciones de la
acuerdo con el coordinacién académica.
manual de evaluacion
vigente.

8 | Atender oportunamente los | Se presentd informe | Informe mensual de
requerimientos del mensual de ejecucidén del | actividades
supervisor del contrato y contrato
presentar mensualmente los
informes de ejecucion del
contrato.

9 | Apoyar técnicamente en las
evaluaciones de los procesos | Este mes no se realizé
de adquisicion de bienes y apoyo a proceso de N/A
servicios, por el conocimiento | adquisicion de bienes vy
profesional contratado | servicios
previa designacion del
director regional

10 | Reportar 160 horas mes de Remisién de  cursos | Correo de respuesta
labores en la formacién remitidos a la | programadora de
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Titulada y/o coordinacidon académica | generacion de fichas
complementaria. para creacion de las | de cursos con 160
fichas (programadora de | horas
Sofia plus)
11 | Aplicar al proceso de
certificacion de norma de
competencia "Orientar | No se realiz6 proceso de
formaciéon  Presencial de | certificacion de norma N/A
Acuerdo con Procedimiento | de competencia
Técnico y Normativo", segun
las normas que aplican a la
funcién instructor
12 | Las demds para el cabal | Se atendié
cumplimiento del objeto | requerimiento de Ia
contractual. coordinacidon académica | Registro de fichas en
que consistié en apoyo | aplicativo Sofia plus
en la programacion de
fichas
13 | Reportar oportunamente las
horas de gestor monitor de No se tiene horas de N/A
aquellos aprendices que gestor monitor
cumplen la labor en los reportada
ambientes de formacion.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 XX XX XX XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 77506953 de la planilla, operador mi planilla y periodo de marzo.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti trdmites”)

Evidencias en (15) folios

Cordialmente,

Firma
Kielvis Yair Ramirez Orejuela
Contratista

C.C. No. 11810251 de Quibdo

Recibi a satisfaccion:

Firma
Céndida Asprilla Jaramillo
Supervisor(a) Contrato 5906917 de 2024

Coordinadora Académica
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" Gmail

5de 1303

/ Redactar

i APRENDICES JULIO (iisiarics exteras Recibidos x =] k
El Recibidos
. Kielvis Yair Ramirez Orejuela @ mig, 19jun, 10:21a.m. (hace 6 dias)
e Kelly Yohana Mena Bejarano @ mié, 9jun, m02am. (hacebdias) Yy A i
parami v

Estimado instructor

.
|

Se procedi6 a la creacién e inscripcidn de las fichas solicitadas y desde su rol de Instructor, es importante cumplir con:
~[D Categorias e -

1.Verificar el resultado de la inscripcién y subsanar
2. Social

Notificaciones
Su participacién en el proceso de formacién es fundamental para la depuracién de la informacién en nuestro aplicativo.

®
2 Foros
© Promociones

NOTA: Plazo hasta hoy a las 4:30pm

~3
L Buscar = m 3 e Y'

1. Pantallazo correo de envio a programadora

v [N Correo:iCho X | @ 1.FORMATC x | Kl FeFp-03efc x | I FeFp-0367c X | [ F-EFP-0377c X | @ (3)Whatshpy X | M Listadodef X @ Tallerdefsc X+ - a X
“ 5 C M @ Achivo Dy/SENA/Talleres/Taller%20de%20Escritorio%20de%20Windows%20y%20carpetas.pdf Yr o O = @ ¢
Q Sitios sugeridos  [J] Galeria de Web Slice [ Importado de Inter.. [ Importado de Inter.. @ lndice de /DIRECCI... @ Nube SENA | funcio.. B Maps M Gmail YouTube [ Todos los favoritos

Taller de Escritorio de Windows y carpetas.pdf 0% + | B O

TALLER DE INFORMATICA

NOMBRE CURSO

. SENALE LAS PARTES DE LA VENTANA DE WINDOWS

Nebwe, Bt Pt Hararaies” e

Qi @ B P o [
LIS

=

PO ——

e e
O e
[y ———
[ —

e
i e s

&

-

DIBUJE EL ESCRITORIO DE WINDOWS CON SUS PARTES

£ e B IS CE =@ &G I @ Anc ~BuesDE IR

2. taller prdctico de informdtica bdsica
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Ejercicio Practico 01 Excel 2007

En un nuevo libro de Excel, elaborar la siguiente planilla de datos:

A B C D E F
1 |Articulo Cantidad Precio.Unit Subtotal L.G.V. Total
2 Goma 10 2
3 |Lapiz 20 0.5
4 |Lapicero 145 0.8
5 Cuaderno 15 15
6
7 |Total

Rellenar la columna Subtotal, la que se calcula: Cantidad * Precio. Unit.
Rellenar la columna 1.G.V, |a que se calcula:
Subtotal “* 019 o Subtotal * 19% o Subtotal * 19/ 100.
Rellenar la columna Total, la que se calcula: Subtotal + LG.V
Rellenar la fila Total, para lo cual en la celda de la columna Subtotal, debe mostrarse la suma
de los Subtotales; en la celda de la columna I.G.V debe mostrarse la suma de los .G.V; yen la

celda de la columna Total, debe mostrarse la suma de los Totales.

Guardar este libro con el nombre Articulos en su disquete (o memoria USB).
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Ejercicio N" 1

I Digitar =l siguiente texto:

Una computadora o computzdor [del latin COMPUTARE que significa “caloular”),
tambien denominada ordenador [del frances ORDINATEUR, y este del latin
ORDIMATOR), es una maguina electronica que recibe ¥ process datos para corvertidos
en informacion dtil. La computsdora trabajz con datos, ks informacion entra y sale del
equipo a traves de los aparstes de entrada y safida. Hay dos partes basicas que explicar
para entender la computadora; estas partes son: = S0FTWARE y =] HARD'WARE. Ls
palabra Hardware significa “estructura metalic”. Hace afos las computadoras no
tenian elementos de plastico, sino que era completamente de metal, por eso = e
denoming asi. Hoy en dia, &l Hardware es aguells parte de la computadora que puedes
tocar y ver, tales como el monitor, teclado, cables, twercs y tornillos. Asi como existe
aquella parte fisica de la computadora gue s= lama Hardware, tambien existe otra
parte gue se lama Software. El Software son todos los programas gue se enousntran
en U computadors. Estos programas ya vienen de fabrica o t0 puedes agregarios a tu
computadora. El Sofrware, &n terminos sencilles, e5 lo gue le da “vida" a |a
computadora ¥ hace que hags las operaciones que necesitas. Dependiendo la tarea
gue vayas 3 rezlizar con tu computadora, s el programa que debes wtilizar. Por
ejemplo, para crear una carta o un informe, se ejecutara un procesador de palsbras;

para hacer calculos, una hoja de caloulo; etc.

M.  Dividir &l textoen parrafos manualmente, para hacerlo ten en cuenta gue
debes presionar la tedla “Enter” cuando encuentres un punto al final de la
oracicn.

M. Insertar como titule al comienzo del texto “Concepto de computadora™. El
mismo debe estar centrado, &n negritas y subrayado doble.

IV. Moaodificar la fuente, tamano y color del cuerpo del testo @ eleccion.

3. Taller préctico de informdtica
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4.listado de asistencia
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5. pantallazo de listas de asistencia
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6. Fotografias Formacién con Aprendices

13
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9. Fotografias reunién coordinacién académica
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[ FORMULACION ¥ EVALLACION DE PROYECTOS CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRL 1082024 n Pengens E4A@
[ ENCASETAMIENTO ‘CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 14082024
[ FUNDAMENTOS ENADMMISTRACION DEPORTIVA CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 1082024 “a
2 [ APLICACION DE METODOLOGIAS: PARA EL ANALISIS FINANCIERO EMPRESARIAL CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 18082024 n
[] MANPULAGION DE RESIDUDS PELIGROSOS ‘CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUS 1082024 n
[] BASES DELENTRENAMIENTO DEPORTIVG ‘CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUS 1082024 s
[ ESTRUCTURAGION DE CARGAS EN EL ENTRENAMIENTO DEPORT! CENTRO DE REGURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y IGDVERSIDAD 14082024 n
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it Prograema e Fox

Linea Toxnoi

# Planeacién de la Formacién v

R el Prograrms de Formacs v
neacién de 1a R
e . = de rdicacitn —4
Focha Fins do racacién 4
v
[ ) p—
Programas Sugeridos
O
SERUKIO AL CLIENTE CENTRO DE RECURS0S NATURALES, INDUSTRIA ¥ BIODVERSIDAD 1amea0s »
SERUKIO AL CLIENTE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA ¥ BIODVERSIDAD 1amea0ze =
ESTABLECER ESTRATEGIAS LOGISTICAS CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA ¥ SIODIVERSIDAD ramez0e = [R—
FORMULAGION ¥ EVALUACION D PROYECTOS CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA ¥ SIODIVERSIDAD ramez0e E [R—
B ENCASETAMIENTO CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA ¥ BIODVERSIDAD 1amea0ze -
D] FUNDAMENTOS EN ADURMSTRACION DEPORTIA CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA ¥ BIODVERSIDAD 1amea0ze w -
D) APLIGACION DE METODOLOGIAS PARAEL ANALISIS FINANGIERO EMPRESARIAL CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA ¥ SIODIVERSIDAD ramez0e £ Pensers
WANIPULACION DE RESIDUGS PELIGROSOS CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA ¥ BIODVERSIDAD 1amea0ze » P
[] BASES DELENTRENAUIENTD DERORTNO {RS0S NATURALES, INDUSTRIA' 1amea0ze Bl
) ESTRUCTURACION DS CARGAS EN EL ENTRENAMIENTO DEPORTIVD {RS0S NATURALES, INDUSTRIAY 1amea0ze »
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T 1 2 I M
SOFIA Plus Vers Powarsd by SENA + & SENA Bagets - - .

I

= P Buscar

I E @ W@ ) EG lewn @ Sxc AHwuamE e S

22

GTH-F-062 V10



SENA

Bl sofia plu
B scfiap

G [ A Noseguo senasofiaplus.edu.cofsofia/homefprincipal faces

¥ Galeria de Web Slice [ Importado de Inte [ Importado de Inte @ indice de NA | f ail > YouTube
2 Diseio Curricular Datos Basqueda
Z Planeacidn de la Formacisn ~
e Tecnoiégics de Pragram de Formacién - Salecsionar -
neacidn de Ia R
Complementaria v deccionar
Gansutar Pro

aRed
e — e
v
— s
Programas Sugeridos
Ll
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APLICACION OF METODOL OGIAS PARA L ANALIS FRUCIERO EUPRESARIA CENTRO 06 RECURS08 NATURALES, NDLSTRIAY SIODIVERSION woemes svorn —
D) WaPuLAGON DE RESIDUOS PELGRDS0S CENTRD 0E RECURS0S NATURALES, WOUSTRAY SODVERSIND  taoezmes  svomae O
D) BASES 0EL ENTRENAMENTA DEPORTO CENTRD 0E RECURS0S NATURALES, WOLSTRAY SODVERSIND  taoeznes  swira I
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APLICACION DE WETODOLOGIAS PARA EL ANALISIS FIVANCIERO EMPRESARIAL CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA ¥ BICDVERSIDAD 18062024 ]
WANIPULACION DE RESIDUGS PELIGROSOS CENTRO DE RECURS0S NATURALES, INDUSTRIA Y BIODVERSIDAD 1amea0ze » P
BASES DEL ENTRENAMIENTD DERORTIVG CENTRO DE RECURS0S NATURALES, INDUSTRIA Y BIODVERSIDAD 1amea0ze s -
ESTAUCTURAGION D CARGAS EN EL ENTRENAMIENTO DEPORTY cenTRODE NATURALES: INDUSTRIA Y BIDNERSIDAD 1ae2n2e = Pensar
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Sofia plus X+

A Noseguro  senasofiaplus.edu.co/

[ Importado de Int @ indice de /DIREC! NA | f YouTube
2 Diseiio Curricular Datos Basqueda
2 Planeacién de Ia Formacién ~
e Tecnoiégics de Pragram de Formacién - Salecsionar -
n de la R
Complementaria - R el Prograrma de Farmecds Seleccionar
T LI i 1082024 4
s Red g 7
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Pendierts

# Repartes
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Mo Existen Sugerencias para |a Busqueda Realizada

SOFA PIas s 5150 Powersa by SEHA - &5 — .
o Z % % 2508 m

O Buscar (=7 e = G 3 R G || Escritorio @y Y 25°C A ) Z B 706204 %)
v @ (15 Whatshep X | o MiPlanillacom | Planilas pagac X e Sofia plus X G Gmsi x |+ - x
€« G @ A Noseguo lus.edu.co/sofia/home/principalfaces Q% @ O 4 @tpess  fvord
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seha
Soﬁapms /N & KIELVIS YAIR RAMIREZ @Ayudaysoporle  EdBandcjadelaeas @ LMSSENA @ CambiarClave  Sali B

Instructor ~

Consultar Fichas Instructor

¥ Disefio Curricular

£l siguiente reporte muesira el istado de s fichas asignadas al instructor que se encuentran en estaco Creada, En Ejecucion y Terminadas por Fecha. Haga ol @n ol botén Generar Reporie para descargario, recuerde tener instalado en ef computador
MS Excel,

# Ejecucion de la Formacion

[ Gestion de Ambientes ~ Detalle Instructor
Gesfion Ambientes v Tiee de éentifeanidn:

Documento de Identficacion:
Nomore:

Consultar Fichas Instructor Primer Apellido:
Segundo Apsiido:

Consultar horas programadas Comas Slactronico: keamirezEmisena educo
Centro. (CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIAY BIODIVERSIDAD

Diagramar Horario Instructor

Listado de al Instructor

Reporte de por Ficha
Ficha de Garacterizacién Programa de Formacién Estado de Ia Ficha Fechalnicio  FechaFinal  Cupo  EstadoAsignado Asignados ala fcha.
Reporte Ejecucién Horas Instructor 150120 SERVICIOS FARMACELITICOS Terminada por facha 170112011 101 Anuisd a8
2002067 INFORMATICA: MICROSOFT WORD. EXCEL E INTERNET Terminada por fecha 250512024 40 Wigente 25
Solicitar Eventos 2002063 INFORMATICA: MICROSOFT WORD. EXCEL E INTERNET “Terminada por fecha 01/05/2024 43 Wigente 30
3002685 WORD BASICO Terminada por fena 28USZ024 08082024 30 Vigene 2
[# Gestion de Tiempos Pégina 1de 1
Z ms
[# Matricula

[ Planeacion de la Formacién
# Reportes

SOFIA Plus Versién ©.0.80 Fowered by SENA -+~ © SENA 2018 -+- Bogots - Colombiz- 2135
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