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Villeta, 21 de junio de 2024

SENOR
HECTOR ARMANDO ROMERO RODRIGUEZ
C.C. 79.625.572 de Bogota D.C

Por medio del presente comunico a usted que se realizara el proceso de contratacién
directa para el afno 2024 con objeto contractual PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA IMPLEMENTACION Y ACOMPANAMIENTO PARA LA
APROBACION DE LA GESTION DOCUMENTAL CON ENFOQUE EN LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL DEL IMTCRD DE VILLETA, para la cual se solicita
presentar la documentacion descrita a continuacion y poder evaluar su hoja de vida.

Los documentos seran recibidos en la secretaria de esta Institucién a partir del dia
veintiuno (21) de junio de 2024.

Relaciono los documentos que debe presentar:

Propuesta

Copia de documento de identidad de la persona natural o del representante legal
de la persona juridica

Libreta militar

Hoja de vida formato Unico SIGEP I firmada por la persona natural o por el
representante legal de la persona juridica

Certificado de camara de comercio para persona natural o certificado de existencia
y representacion legal para personas juridicas -menor a 30 dias (si aplica)
Certificaciones de estudio

Certificaciones laborales o experiencia

Formato de bienes y renta firmado por la persona natural o por el representante
legal de la persona juridica Ley 2013 2019

Afiliacion EPS

Afiliacion pensién

Certificado médico laboral

Antecedentes judiciales menor a 30 dias

Antecedentes fiscales menor a 30 dias

Antecedentes disciplinarios menor a 30 dias

Certificado registro nacional de medidas correctivas (RNMC) a 30 dias

Registro unico tributario (RUT) fecha de generacion menor a 30 dias
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o Certificado de deudores alimentarios morosos REDAM (incluye representante legal
cuando es persona juridica)

e Certificacion bancaria menor a 30 dias

e Cursos: de fundamentos de MIPG, Integridad, transparencia y lucha contra la
corrupciéon y Lenguaje Claro de la funcién publica.

Agradecemos su atencion
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NATALIA MARIA GARCIA CRUZ
Directora Ejecutiva IMTCRD de Villeta

FUNCIONARIO O NOMBRE FIRMA FECHA
CONTRATISTA
Proyectado por Ana Milena Rios Gallego- Apoyo contratacion 21/06/2024
Revisado por Carlos Alfonso Rincén Basto-Asesor Juridico 21/06/2024

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por
lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma de la Directora Ejecutiva.




