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INVITACION A PRESENTAR OFERTA
PROCESO DE MINIMA CUANTIA
ANH-14-MIN-2024

CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION

OBJETO

516. Adquisicidn de Carnet para los funcionarios y contratistas de la
ANH.”.

1.2

REQUISITOS
PARA
PARTICIPAR

REQUISITOS PARA PARTICIPAR

1. No estar incurso en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar, establecidas en la Constitucion
Politica o en la Ley;

2. Presentar la propuesta debidamente suscrita por la proponente
persona natural, por el representante legal debidamente acreditado
para las personas juridicas o por la persona designada para
representarlo en el caso de los consorcios o uniones temporales o
el apoderado, segun el caso;

3. Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente,
registradas en la Camara de Comercio y su objeto social debe estar
relacionado con el objeto de la presente invitacion. Asi mismo, la
sociedad debe tener una vigencia no inferior al plazo de ejecucion
del contrato y un afio adicional;

4. En el evento de participacién conjunta, el consorcio o la unién
temporal debe estar constituido de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 7° de la Ley 80 de 1993;

5. El valor de la propuesta deberd ser presentado en pesos
colombianos e incluir de manera discriminada el Impuesto al Valor
Agregado —IVA-, si hay lugar a ello;

6. Acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, de conformidad con lo estipulado en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

13

OBLIGACION
ES
GENERALES

OBLIGACIONES DE CARACTER GENERAL:

1. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo
pactados, de conformidad con las especificaciones vy
condiciones técnicas minimas requeridas por la ANH, en los
estudios previos, anexo de condiciones técnicas basicas
minimas obligatorias, pliego de condiciones con sus
respectivas adendas y la propuesta, presentada por el
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contratista, documentos que forman parte integral del
contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira
algun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral entre El
Contratista con la ANH, ni entre esta Ultima y las personas
que vincule el contratista para el desarrollo del objeto y
obligaciones del contrato.

Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de
liguidacion del contrato.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la
celebracion del presente contrato, y de la ejecucion del
mismo, de conformidad con lo establecido en la Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, y hormas
gue los maodifiquen, adicionen o sustituyan.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del
contrato y presentarse a LA ANH en el momento en que sea
requerido para tratar asuntos de los que tuvo conocimiento
durante la ejecucién del contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por
fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin
acto o hecho, informando inmediatamente a LA ANH, y
demas autoridades competentes cuando se presenten tales
peticiones 0 amenazas.

Conocer a cabalidad los términos del contrato, para realizar
la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

Suscribir oportunamente las modificaciones si las hubiere.

Responder por los documentos fisicos o magnéticos
elaborados o entregados con ocasion de la ejecucion del
contrato, asi como responder por la seguridad y el debido
manejo de todos los documentos y registros propios de la
Entidad para que reposen en la dependencia
correspondiente.

Suministrar toda la informacion que le sea solicitada por la
ANH para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las
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obligaciones que contrae, en cumplimiento de lo establecido
en los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

10.Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y
recomendaciones impartidas por el Supervisor del contrato.

11.Presentar los informes sobre la ejecucién del contrato que le
sean solicitadas por el Supervisor del mismo.

12. Mantener informada a la ANH a través del supervisor, sobre
el avance del contrato.

13. Presentar oportunamente la factura o documento de cobro,
con los soportes correspondientes y demas documentos
necesarios para el pago.

14.Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales.

15.Responder ante las autoridades competentes por los actos u
omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando en
ellos se cause perjuicio a la administracién o a terceros en los
términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

16.Pagar a la ANH todas las sumas y costos que la misma deba
asumir, por razon de la accién que contra ella inicien terceros
gue hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la
ejecucion del contrato.

17.Constituir las garantias pactadas para la ejecucion del
contrato y cargarlas en el SECOP para aprobacién, dentro del
término establecido.

18.Mantener vigentes las garantias exigidas por la Entidad
durante la ejecucion del contrato.

19.Mantener informada a la ANH, sobre cualquier
incumplimiento de las obligaciones alimentarias del
representante legal del contratista.

20.Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a la
ANH por el incumplimiento del contrato. En caso de que se
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intente una accién o se presente una reclamacién contra la
ANH por la cual deba responder el CONTRATISTA, aquella
procedera a notificarle a la mayor brevedad para que el
CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas las
medidas necesarias para resolver la controversia y evitar
perjuicios a la ANH. Si el CONTRATISTA no logra resolver la
controversia en el plazo que fije la ANH, la misma podra
hacerla directamente y el CONTRATISTA asumira todos los
costos en que se incurra por tal motivo. En cualquiera de los
eventos anteriores el CONTRATISTA autoriza a la ANH a
deducir los valores resultantes por estos conceptos de
cualquier suma que ésta le adeude al contratista. En todo
caso la ANH podré realizar los actos procesales que sean
indispensables para defender sus derechos.

21.Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y
aguellas indicadas por el Supervisor para el cabal
cumplimiento del objeto del contrato.

22.Dar cumplimiento a las normas relacionadas con HSE (Salud
Ocupacional, seguridad industrial y medio ambiente), asi
como a los parametros que fije la Entidad, en desarrollo de
dicha normatividad.

23.Presentar informe mensual o cuando le sea requerido, por
escrito al supervisor del contrato, de las gestiones
adelantadas en cumplimiento del objeto del contrato, sin
perjuicio de los informes que se le sean solicitados por el
Mismo supervisor.

24.Guardar estricta confidencialidad y reserva de los asuntos
gue conozca en razon de sus actividades.

25. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al sistema de
seguridad social integral y parafiscales para lo cual debera
realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la ley 789
de 2002y articulo 23 de laley 1150 de 2007, en lo relacionado
con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e
ICBF, seguridad social y parafiscales cuando haya lugar a
ello, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen
la materia
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1.

26.Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones
de caracter laboral del personal que contrate para la
ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de honorarios,
los impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier
género que establezcan las leyes colombianas y demas
erogaciones necesarias para la ejecucion del contrato. Es
entendido que todos estos gastos han sido estimados por el
CONTRATISTA e incluidos en su oferta.

27.

Obligaciones referentes al sistema de gestion en seguridad y
salud en el trabajo y al sistema de gestion ambiental.

Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato,
indicadas por el supervisor del contrato.

Garantizar en el desarrollo del objeto contractual el
cumplimiento de los programas y objetivos del Plan Integral
de Gestibn Ambiental del Distrito Capital, las disposiciones
de la normatividad ambiental vigente y la adopcién de
conductas ambientales responsables; especialmente en lo
relacionado con la disposicién final obligatoria de manera
periddica de los elementos reemplazados en las
reparaciones que se efectle dentro de la ejecucion del
contrato.

Cumplir a cabalidad con las responsabilidades establecidas
en el Decreto 1072 de 2015 para los efectos del Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST y
poner dicho plan de Seguridad y Salud en el Trabajo a
disposicién de la entidad cuando el supervisor del contrato
lo requiera.

Garantizar el desarrollo en el objeto contractual el
cumplimiento de las disposiciones del Sistema de Gestion
la Calidad de la entidad, cuando se requiera.

1.4. | OBLIGACION | En desarrollo del objeto contractual, EL CONTRATISTA se

ES ) compromete a cumplir las siguientes obligaciones especificas:
ESPECIFICA
S La Agencia Nacional de Hidrocarburos ha calculado que se deben

elaborar quinientos (500) carnets. Sin embargo, se aclara que, de
acuerdo con el mecanismo legal de monto agotable, el criterio de
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seleccidn sera el valor unitario ofertado. Por lo tanto, el presupuesto
oficial se ejecutara conforme a los valores unitarios ofrecidos por el
adjudicatario.

CONDICIONES TECNICAS

ITEM ESPECIFICACIO |CARACTERISITICAS TECNICAS

N MINIMAS
Impresion a full color a una cara con
fotografia digital, logo de la ANH vy
nombre del servidor . Tarjeta calibre 30
Carnet PVC ~ . .

1 estandar brillante tarpe_mo 8,6 x 5,4 cm m_at_erlal :[arjeta de
crédito. La ANH suministrara el arte
gréfico con la imagen corporativa y la
informacion de cada carnet.

2 ;%rg:e tas  Blancas Tarjetas Blancas PVC Calibre 30

3 Ta_mano 'de la Tarjeta Calibre 30 tamafio 8,6 x 5,4 cm

tarjeta estandar

4 Grosores de | Impresion / laminado: .0307(30 mil) -

tarjeta aceptados |.040” (40 mil) /.762 mm - 1.02 mm
PVC, PET o compuesto con acabado de
Tipos de tarjeta PVvC pulid_o; se requie_re resina
5 monocromatica para las tarjetas 100%
aceptados L o AP
poliéster; tarjetas de memoria Optica con
acabado de PVC; reescritura
Porta carnet chasis: Cavidad 8.4x5.5cm
6 Accesorios para|funcion  horizontal y vertical de
porta carné conformidad con la imagen corporativa
de la SDDE
Accesorios  para Porta~carnet cinta reata: Con mosque_tc')n,

7 porta carné tamafio 80 cm de largo. De conformidad
con la imagen corporativa de la SDDE
El oferente que salga favorecido debe

. suministrar los carnets institucionales
Tiempo de hasta el tamiento de los recursos del
8 entrega de los asta et agotam N
carmeés contrato o su fecha de termlr]acpn, en las
instalaciones de la Secretaria Distrital de
Desarrollo Econémico
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fotos y la informacién que deben aparecer en los carnets.

Nota: La ANH proporcionaré el disefio de la imagen corporativa, las

15 PLAZO DE | El plazo de ejecucion serd de 6 meses sin que supere el 15 de
DURACION diciembre de 2024., contados a partir de la fecha del acta de inicio,
DEL previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del
CONTRATO contrato.
1.6 PRESUPUES | El presupuesto oficial de la contratacion serd hasta por la suma de
TO OFICIAL CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 4.500.000.00.)
MCTE incluido IVA., y demas tributos que se causen por el hecho de
su celebracion ejecuci 6n vy liquidacion, este monto corresponde a la
asignacion presupuestal para atender este requerimiento durante la
presente vigencia, de conformidad con lo contenido en el Plan de
Adquisiciones de la entidad.
Lo anterior de conformidad con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 43724 del 14 de junio de 2024.
1.7 | CLASIFICAD | Clasificacion segun Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones
OR DE | Unidas:
BIENES Y
SERVICIOS coD SEGMENTO FAMILIA CLASE
UNSPSC
82111801 Servicios editoriales, de |Escritura y | Servicios
Disefio, de Artes y Bellas |traducciones editoriales y
Artes de soporte
14111815 Materiales y productos de | Productos de | Papeles de
papel papel uso comercial
Tarjetas  de
identificacion
1.8 LUGAR DE | EnBogota D.C. en las oficinas del contratante y en las instalaciones de
EJECUCION | la Agencia Nacional de Hidrocarburos —ANH, esto es, en la Calle 26 N°
59-65 Pisos 2, 3y 4.
1.9 FORMA DE | La ANH pagara el valor del contrato mensualmente de acuerdo con los
PAGO carnets suministrados y efectivamente entregados a satisfaccion y

efectivamente elaborados, previa presentacion:

e Factura o documento de cobro.
e Certificacion de pago de seguridad social (salud, pension y
riesgos profesionales)
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e Certificacion a satisfaccion del supervisor del contrato,
diligenciada segun los procedimientos adoptados por la ANH.

Los documentos para el pago deberan presentarse dentro de los cinco
(5) primeros dias del mes siguiente a aquel al que correspondan los
servicios prestados.

Cuando a ello haya lugar, para efecto de causar y pagar la Retencién
de ICA el CONTRATISTA para cada pago debe informar a la ANH el
monto de los ingresos por la actividad o servicio realizado en las
jurisdicciones diferentes a Bogota, para asi tener certeza respecto de
la base gravable sobre la cual aplicar la retencién del tributo.

También debe poner a disposicion de la ANH la logistica necesaria
para que la ANH pueda cumplir con la obligacién tributaria en las
jurisdicciones diferentes a Bogota que se requieran.

La ANH pagara a el CONTRATISTA, dentro de los treinta (30) dias
calendario siguientes a la correcta presentacién de la factura o
documento de cobro, con todos los soportes requeridos.

Si hay lugar a devolucién de una factura o documento de cobro, por la
ausencia en el cumplimiento de los requisitos legales o contractuales
para su aceptacion, el término para su pago solo empezara a contarse
a partir del dia de su presentacion con el lleno de los mencionados
requisitos legales y/o contractuales.

Para efectos de lo previsto en el presente paragrafo, se entienden por
requisitos contractuales, en adicién a aquellos que se dispongan en
otras clausulas del contrato que se llegare a suscribir.

Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza

2. FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION Y CRONOGRAMA

2.1 REGIMEN La modalidad de seleccidn y el contrato a suscribir como resultado del
JURIDICO mismo estaran sometidos a la legislacion y jurisdiccion colombiana y
APLICABLE | se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley

1474 de 2011, Ley 1882 de 2018, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082
de 2015, manuales, guias y circulares emitidas por Colombia Compra
Eficiente, las demas normas que las complementen, modifiquen,
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adicionen o reglamenten y aquellas normas civiles y comerciales que
regulen.

Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista,
éste cedera el contrato previa autorizacion escrita de la ANH. Si la
inhabilidad sobreviene en el proceso de seleccién se entendera que EL
PROPONENTE renuncia a la participacion en dicho proceso y a los
derechos surgidos del mismo.

Atendiendo al objeto y a la cuantia del proceso, la cual no supera el
10% de la menor cuantia de la entidad para contratar, se empleara la
modalidad de contratacion de minima cuantia, conforme a lo estipulado
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y con el articulo 2.2.1.2.1.5.1
y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

Esta modalidad de seleccion se aplica teniendo en cuenta la cuantia y
el objeto de la contratacion y los principios de la gestion contractual.

De conformidad con lo establecido en el Literal c¢) del Articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, y en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, la entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion
de la oferta, la propuesta con el menor precio que cumpla con los
requisitos establecidos en la invitacion.

TIPIFICACIO | Suministro

22 | N DEL
CONTRATO

2.3 | CRONOGRA | El cronograma del presente proceso de seleccién se encuentra
MA publicado en la pagina web http://www.contratos.gov.co SECOP IlI.

2.4 | OBSERVACI | Las observaciones a la invitacion a presentar OFERTA que lleguen con
ONES A LA | posterioridad a la fecha y hora sefialadas en el cronograma del
INVITACION | presente proceso de seleccion se entenderan extemporaneas y por lo
A tanto se les dara respuesta en los términos del derecho de peticion
PRESENTAR | conforme a Codigo de Procedimiento Administrativo y Contencioso
OFERTA Administrativo.

2.5 | ACLARACIO | Después de la diligencia de cierre del proceso y presentacion de
NES POR | ofertas sélo se le aceptaran a los PROPONENTES los documentos y
SOLICITUD respuestas relacionadas exclusivamente con las aclaraciones
DE LA ANH formuladas mediante escrito por la ANH.

2.6 | VERIFICACIO | Dentro de la fecha y hora sefialadas en el cronograma del presente
N DE | proceso de seleccion, la ANH verificara los requisitos habilitantes de la
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REQUISITOS | oferta de menor valor por quienes se haya designado para los efectos
HABILITANT | por parte del Ordenador del Gasto correspondiente. En caso de que
ES Y DE LA | éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del
OFERTA proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no
lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.
Dentro de dicho término se podra solicitar a los PROPONENTES las
aclaraciones, explicaciones y documentos que se estimen
indispensables, sin que por ello el PROPONENTE pueda adicionar,
madificar, completar o mejorar su OFERTA.
2.7 INFORME Dentro de las fechas, hora y lugar sefialado en el cronograma del
PRELIMINAR | presente proceso de seleccién, la ANH dejard a disposicién de los
DE PROPONENTES el informe preliminar de verificacion de requisitos, el
VERIFICACIO | cual se publicara en la plataforma SECOPII, segun el cronograma.
N Dentro del mismo término los PROPONENTES podran presentar las
observaciones que estimen pertinentes sobre el informe, las cuales
deberan ser publicadas en la plataforma SECOPII, asi mismo podran
subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos
habilitantes que le hayan sido solicitados por la ANH o aquellos que no
se allegaron con el ofrecimiento.
2.8 | ACTO DE | La comunicacion de aceptacion, junto con la oferta, constituye para
ADJUDICACI | todos los efectos el contrato celebrado.
ON
29 | ACTO DE | La ANH declarara desierto el proceso Unicamente por motivos o
DECLARATO | causas que impidan la escogencia objetiva del CONTRATISTAy lo
RIA hara mediante comunicacion motivada.
DESIERTA
2.10 | VERIFICACIO | Para garantizar las obligaciones surgidas a favor de la ANH con
N DE | ocasién de la ejecucion del contrato y su liquidacion, asi como los
GARANTIAS | riesgos a los que se encuentre expuesta la ANH como consecuencia

de las actuaciones, hechos u omisiones del Contratista, una vez
suscrito el contrato se debe constituir la garantia correspondiente que
incluya las siguientes coberturas:

Riesgo Garantia
Que el contratista no El Contratista debera constituir una
cumpla con lo exigido en el | garantia U(nica para amparar el

contrato dentro del plazo
que la entidad ha estimado
como suficiente para la
ejecucion de las labores.

cumplimiento del contrato equivalente
al diez por ciento (10%) del valor del
contrato y con una vigencia igual al
plazo total del mismo y seis (6) meses

méas, en todo caso, hasta la
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liquidacion final de los
COmpromisos reciprocos.

Que la calidad de los El Contratista debera constituir una
bienes o servicios noseala | garantia Unica para amparar la
calidad exigida por la | Calidad del bien equivalente al veinte
entidad en las | por ciento (20%) del valor del contrato
especificaciones técnicas | y con una vigencia igual al plazo total
de los pliegos de | del mismo es decir hasta la finalizacion
condiciones y en la | del contrato (incluido la vigencia del
propuesta presentada por | soporte y mantenimiento) y seis (6)
el Contratista. meses mas, en todo caso, hasta
la liquidacion final de los

COMPromisos reciprocos.

3. CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA

3.1 IDIOMA La OFERTA y sus documentos anexos deben redactarse en
idioma castellano y presentarse en escrito elaborado a maquina o
por cualquier medio electrénico.

3.2 PRESENTACION | Los proponentes deberan presentar su OFERTA a través de la
DE LA OFERTA Plataforma SECOP Il con los documentos para verificar los
requisitos habilitantes del proponente, acompafado de la oferta
econdmica.

4. FASES DE SELECCION

4.1 El proceso de seleccion se efectuara teniendo en cuenta las siguientes fases:
4.1.1 | FASE I: VERIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA:

Durante esta etapa la ANH seleccionara la oferta econémica que ofrezca el menor
precio.

Se seleccionara la oferta con el menor precio para efectos de verificar el cumplimiento
de requisitos habilitantes, teniendo la posibilidad de subsanar los requisitos que
determine el evaluador de la propuesta.

En el evento que el proponente no subsane en debida forma los requisitos exigidos, se
verificard el cumplimiento de los requisitos habilitantes del proponente que haya
presentado el siguiente menor precio, y asi de manera sucesiva.
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4.1.2

FASE II: VERIFICACION DE LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:

Durante esta etapa la ANH verificara los soportes documentales que acompafan la
OFERTA presentada dentro del término maximo que sefiala el cronograma para la
diligencia de cierre del proponente que presente el menor precio.

Los soportes documentales que acompaifan la OFERTA y que constituyen los requisitos
minimos habilitantes deben contener toda la informacion referente al PROPONENTE,
con el fin de verificar su identidad, representacién, inhabilidades, incompatibilidades,
capacidad legal y experiencia.

FASE Il VERIFICACION REQUISITOS TECNICOS

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS HABILITANTES

-  EXPERIENCIA

El proponente debera presentar con su oferta como requisito habilitante de hasta tres
(3) certificaciones de experiencia de contratos ejecutados, cuyo objeto o alcance del
objeto_se encuentre relacionado con el objeto de impresién y elaboraciéon de

carnets, cuya sumatoria debe ser igual o superior tres (3) Salarios Minimos Mensuales

Legales (SMML).

Las certificaciones que acrediten la experiencia deberan contar con la siguiente
informacion:

Nombre o razén social del contratante

Nombre o razén social del Contratista (persona natural o juridica)

Objeto del contrato o alcance o actividades ejecutadas

Valor total ejecutado

Porcentaje participacion en caso de proponente plural, en caso de que los
trabajos se hayan ejecutado bajo esa modalidad.

Fecha de suscripcion del contrato

Fecha de inicio del contrato

Fecha de terminacion del contrato

Datos de contacto
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(*) Para efectos de revisar y validar la experiencia antes solicitada, en lugar de la
certificacion, se aceptara la presentacion de la copia de contratos suscritos y ejecutados,
junto con la respectiva acta de liquidacion o acta final de cumplimiento a satisfaccion,
siempre y cuando, incluyan toda la informacion solicitada para la certificacién.

La ANH se reserva el derecho, en cualquier estado en que se encuentre el proceso de
seleccion, de verificar la informacion presentada por el proponente para la acreditacion
de la experiencia.

Cuando se trate de contratos celebrados en moneda extranjera, el valor del mismo seréa
convertido a pesos colombianos a la tasa representativa del mercado vigente a la fecha
de suscripcion del contrato.

Acreditacion de experiencia para mipymes y emprendimientos y empresas de
mujeres

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de
2015, en caso de que el proponente demuestre su condicibn de mipymes o
emprendimientos y empresas de mujeres, podra acreditar la experiencia solicitada
como requisito habilitante un_maximo_de hasta cuatro (4) certificaciones de
experiencia _de contratos ejecutados, cuyo objeto o alcance del objeto se
encuentre relacionado con el objeto a contratar.

La sumatoria de los contratos ejecutados debe ser igual o superior a: tres (3) Salarios
Minimos Mensuales Legales (SMML).

Para hacer uso de este criterio diferencial, el proponente debe aportar en la propuesta
los documentos que den cuenta de la condicién alegada en los siguientes términos:

Para emprendimientos y empresas de mujeres:

1) Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o
cuotas de participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los
derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el ultimo
afo anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

Esta circunstancia se acreditara:

a) Mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, donde
conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que
las mujeres han mantenido su participacion.
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b) Mediante certificacidbn expedida por el representante legal y el contador,
cuando no sea obligatorio contar con el revisor fiscal, donde conste la
distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres
han mantenido su participacion.

2) Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo de la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado
vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el Gltimo afio anterior a
la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo
nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccién de areas misionales de la empresa y la toma de
decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo
los que dentro de la organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un
nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al
cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara:
a) Mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley.
b) Mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador, cuando no sea obligatorio contar con el revisor fiscal.

En esta certificacion debera sefalarse de manera detallada todas las personas
gue conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el nUmero de
mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento
de identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del
proponente. Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de
identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las
funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3) Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades
comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al menos el
tltimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccién. Esta
circunstancia se acreditar4 mediante la copia de cédula de ciudadania, la
cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro
mercantil.
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4) Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento
(50%) de los asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a
estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacién expedida
por el representante legal.

NOTA 1: Las certificaciones de que tratan los numerales anteriores, deben expedirse
bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista para el cierre del proceso de seleccion.

NOTA 2: En relacién con los proponentes plurales, podran hacer uso del criterio, si por
lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y/o empresa de
mujeres, bajo los criterios de los numerales anteriores y que tiene una participacién igual
0 superior al diez por ciento (10%) en el proponente plural.

Para Mipymes

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido
por la ley de la siguiente manera:
1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.
2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

NOTA 1: En el caso de proponentes plurales, podran hacer uso de este criterio si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipymes y este tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el proponente plural.

5.2 CONDICIONES TECNICAS OBLIGATORIAS

El proponente debera aceptar, mediante pregunta realizada en plataforma SECOP Il, el
cumplimiento integral del ANEXO "ESPECIFICACIONES TECNICAS", por tanto, no
podra variar ninguna de las condiciones alli estipuladas
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FASE IIl: VERIFICACION REQUISITOS JURIDICOS
HABILITANTES PARA PRESENTAR OFERTA

CAPACIDAD JURIDICA

En el presente proceso de contratacibn podran participar personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales, u otro tipo de
proponente plural que surja de la celebracién de contratos de colaboracion, cuyo
objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrar y se encuentre en
la capacidad de prestar el servicio en los términos y condiciones establecidos en el
presente documento y sus respectivos anexos. La duracién de la persona juridica o
asociativa debe ser, por lo menos, igual a la vigencia del contrato y un (01) afio mas.

Ninguno de los integrantes del consorcio, unién temporal u otro tipo de proponente
6.1 plural que surja de la celebracion de contratos de colaboracion, que resulte
adjudicatario del proceso de contratacion que se pretende adelantar, podra ceder su
participacion sin la autorizacion previa de la Agencia Nacional de Hidrocarburos.

Solo podran participar en la presente convocatoria quienes no se encuentren incursos
en las causales de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal, para contratar
con el Estado, contenidas en la Constitucién Politica de Colombia, en los articulos 8°
y 9° de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 90 de la Ley
1474 de 2011 y demas normas sobre la materia. La ocurrencia de una causal durante
este proceso o con posterioridad al mismo, debe ser comunicada por el participante
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha en que se tenga conocimiento
de la misma y se procedera de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993

CALIDAD DEL PROPONENTE

6.1.1. | Podran participar en este proceso las personas naturales, juridicas, y aquellas que
conformen Consorcios y/o Uniones temporales, asi como todas aquellas consideradas
legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas.

6.2
CARTA DE PRESENTACION (ANEXO)

La OFERTA debe estar acompafada de carta de presentacion la cual debe ser
diligenciada segun el formato del Anexo de la presente invitacién publica, por el
Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal, PROPONENTE o
el apoderado constituido para el efecto.
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En la carta de presentacion el oferente debera indicar, de la informacion suministrada
en la propuesta, cual es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal
caracter.

Mediante la presentacién de este documento el proponente acredita que cuenta con
la capacidad para obligarse ante la Entidad, de igual forma hace una serie de
manifestaciones relacionadas con la habilidad para actuar ante la administracion,
sobre los conflictos de interés y aquellas relacionadas con el conocimiento del proceso.

6.3 AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE:

Cuando del representante legal de la persona juridica se encuentre limitado para
presentar oferta, para contratar o comprometer a la sociedad, se debe anexar la
autorizacioén del 6rgano social correspondiente, que lo autorice para presentar oferta 'y
suscribir el contrato hasta por el valor total del mismo, en el caso de que le sea
adjudicado; en todo caso, este documento cumplira con los requisitos sefialados en el
articulo 189 del Cédigo de Comercio.

En el caso de proponente plural, el representante legal de las personas juridicas que
lo integran debe contar con dicha autorizacién, en caso de que su capacidad se
encuentre limitada.

6.4 PODER:

El proponente que presente su oferta por intermedio de un apoderado debe anexar
copia del poder debidamente otorgado (articulo 50 del Decreto Ley 019 de 2012)
donde se especifiqgue gque se otorga poder de manera clara y expresa y facultades
amplias y suficientes para presentar la propuesta y/o participar en todo el proceso de
seleccién y/o suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si el poder consta en el documento de existencia y representacion legal, no debe
presentarse ningun poder adicional, no obstante, en el mismo deben constar las
facultades del apoderado.

El apoderado que firme la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo
caso debe tener domicilio permanente en Colombia para efectos del proceso y debera
estar facultado para representar al proponente y a todos los integrantes del proponente
plural, si aplica, a efectos de adelantar en su nombre las facultades.

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran
constituir un solo apoderado comun, y en tal caso, bastard para todos los efectos la
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presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes, con los requisitos
de autenticacion, legalizacion o apostilla y traduccion exigidos en el codigo de
comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el
mismo acto de constitucion del proponente plural.

6.5

REPRESENTACION LEGAL, DURACION Y OBJETO SOCIAL

El proponente acreditara con el certificado de existencia y representacion legal o
registro mercantil en el caso de las personas naturales, expedido por la Cadmara de
Comercio o autoridad competente, con fecha no superior a los treinta (30) dias
anteriores a la fecha de la diligencia del cierre del presente proceso de seleccion, su
personeria juridica, el haber sido legalmente constituida como tal con antelacion a la
fecha de apertura del proceso y que su duracion no serd inferior al término de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas.

OBJETO SOCIAL: Que tengan por objeto social entre otras las actividades propias
del objeto del presente proceso de seleccién o en general sea suficiente para poder
ejecutar el objeto del proceso de seleccion.

En caso de prérroga del plazo para la entrega de propuestas, los documentos arriba
mencionados, tendran validez con la primera fecha para la presentacion de las
propuestas, sefalada en esta Invitacion.

Si la OFERTA es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de sus
miembros debera dar cumplimiento al requisito anterior.

6.6

DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

En caso de Consorcio o Unién Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los
términos y extension de la participacion, la designacion de la persona que lo
representara y sefialardn las reglas basicas de la relacibn entre ellos y su
responsabilidad, conforme el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Igualmente anexaran el respectivo documento de constitucién de Consorcio o Union
Temporal al momento del cierre del proceso.

Los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal deben designar la persona que
para todos los efectos los representara y sefialaran las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos, su responsabilidad y duracién, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la ANH.
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La propuesta ganadora debera presentar los documentos con los cuales acreditara la
validez del Consorcio y/o Unién Temporal.

El proponente con la propuesta anexara un documento suscrito por todos los
integrantes de la forma asociativa, y/o por sus representantes debidamente facultados,
en el que conste la constitucion del Consorcio o Unidbn Temporal, segun corresponda,
en el cual se exprese lo siguiente:

a. ldentificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y
nuamero del documento de identificacién y domicilio.

b. Designacion del representante: sefialard expresamente su identificacion,
facultades, entre ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso de seleccion y las de celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el
contrato en caso de ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los
documentos contractuales y post contractuales que sean necesarios, es decir que
el representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma
asociativa y adoptar todas las decisiones.

c. Indicacion de los términos y extension de la participacion en la propuestay en la
ejecucion del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi
como las reglas basicas que regularan sus relaciones.

d. Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma
asociativa correspondiente.

e. Entodo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida no podra ser inferior
al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

f.  Se anexaran los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno
de sus integrantes, y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de
ciudadania, certificado de cumplimiento del pago de sus obligaciones con los
sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales.

CONDICIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Uniéon Temporal tendran en
cuenta lo siguiente:

e Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes comprenderan el objeto del
proceso de seleccion y la duracién de las personas juridicas que lo conforman no
puede ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.
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e En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso
de los integrantes de un Consorcio o Union Temporal, para efectos de pago
manifestaran con respecto a la facturacion, dentro de su propuesta:

1. Silava a efectuar en representacion del Consorcio o Unién Temporal uno de

sus integrantes, caso en el cual informara el numero de identificacion tributaria
- NIT de quien va a facturar.

Si la facturaciéon la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal, informardn su nimero de
identificacion tributaria — NIT y establecer la participacion de cada uno dentro
del valor del contrato.

Si la facturaciébn se va a realizar directamente por el Consorcio o Union
Temporal, se debera asi indicar, asi como los datos de razon social y NIT de
cada uno de los integrantes sefialando el nivel de participacion de cada uno
dentro del contrato y para efectos del mismo, se debera solicitar el nUmero de
identificacion tributaria — NIT para el Consorcio o Unién Temporal ante la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumplirdn los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

c)

d)

No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal.
Las cesiones realizadas a terceros podran realizarse previa autorizacion
expresay por escrito por parte de la ANH.

Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las
actividades, porcentajes, términos y/o extensiéon de la participacion, no podran
ser modificadas sin el consentimiento previo de la ANH

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros
del Consorcio o Unién Temporal, el representante tendra la obligacién de
informarlo por escrito a la ANH dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Las personas integrantes de un Consorcio o Unién Temporal acreditaran
individualmente los requisitos de que trata el presente Capitulo.

6.7

CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

a. Proponente persona natural
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Debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social, aportando los
certificados respectivos, con fecha de expedicibn no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso. En caso de modificarse la fecha
de cierre se tendrd como referencia para establecer al plazo de vigencia de los
certificados, la fecha originalmente establecida en el cronograma.

En caso de requerir un subsane, respecto del certificado, sera aceptado uno expedido
después de la fecha de cierre, no obstante, no se podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

El proponente podra acreditar el cumplimiento, entregando el certificado de pago de
planilla, pero no sera obligatoria su presentacion.

La persona natural que disfrute de pension de vejez o de invalidez, presentara el
certificado que lo acredite y ademas la afiliacion al sistema de salud.

Si la persona natural tiene personal a cargo, adicionalmente deberd aportar la
certificacion que acredite el pago durante los ultimos seis (6) meses legalmente
exigibles, contados a partir de la fecha de cierre del proceso, del cumplimiento de sus
obligaciones y pago de aportes de sus empleados o personal vinculado a los sistemas.

b. Proponente persona juridica

Acreditaran el cumplimiento con una certificacion, en la cual acredite estar al dia hasta
la fecha en el pago de los aportes realizados durante el término de vigencia de la
empresa y por lo menos durante los Ultimos seis (6) meses legalmente exigibles,
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion a los Sistemas de Salud,
Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de
acuerdo con el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y la ley 828 de 2003. Dicha
certificacion estara suscrita por el revisor fiscal de la sociedad, si existe obligacion legal
de tenerlo, o en su defecto por el representante legal de la sociedad proponente
(Anexo).

En caso de haber suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, el revisor fiscal o en su defecto
el representante legal manifestard en la certificacién que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

c. Proponente plural.
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En el caso de proponente plural, se deberan allegar los documentos relacionados en
los literales anteriores, de acuerdo con la calidad de cada uno de los miembros que lo
integran.

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del Articulo 50 de la ley
789 de 2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen
sucursales de estas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual, deberan
presentar la certificacion de cumplimiento mencionada en el literal b) o una certificacion
del representante legal de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene
empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la referida ley.

NOTA 1: En el evento en que la sociedad tratandose de personas Juridicas no tenga
mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha
de su constitucion.

NOTA 2: En el evento de que los PROPONENTES no estén obligados al cumplimiento
de pago al sistema integral de seguridad social y riesgos laborales por no tener
empleados, debera allegarse certificacion expedida por el representante legal de la
empresa, en la que se certifique esta circunstancia.

NOTA 3. Cuando la certificacién de pago de aportes allegada se encuentre suscrita
por el revisor fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de
la unién temporal, debera allegar el certificado de vigencia de inscripcion y
antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de
la tarjeta profesional del contador publico responsable de la suscripcion de dicha
certificacion. Lo anterior permite garantizar la idoneidad y desempefio ético y
profesional del (contador publico) que suscribe dicha certificacién y verificar por parte
de la Entidad la vigencia de la Certificacibn de Inscripcion y Antecedentes
Disciplinarios del contador responsable de la suscripciéon de la certificacién de aportes
0 si registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesién

6.8 CERTIFICACION EXPEDIDA POR EL REPRESENTANTE LEGAL EN DONDE
CONSTE QUE AL PROPONENTE NO LE HAN HECHO EFECTIVA LA GARANTIA
DE SERIEDAD DE OFERTA O HA REALIZADO EL PAGO PARA EVITAR LA
EJECUCION DE LA MISMA EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL O HA SIDO
SANCIONADO EN LA ETAPA CONTRACTUAL (MULTAS O PENAL PECUNIARIA)
POR ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS EN PROCESOS DE SELECCION EN
LOS ULTIMOS CINCO (5) ANOS.

El PROPONENTE debe adjuntar a su OFERTA una certificacion expedida por el
Representante Legal en donde manifieste bajo la gravedad del juramento, que no le
han hecho efectiva la garantia de seriedad de OFERTA u otra garantia, o ha realizado
el pago para evitar la ejecucion de la misma en la etapa precontractual o ha sido
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sancionado en la etapa contractual (multas o penal pecuniaria) por entidades publicas
o privadas en los ultimos cinco (5) afios.

En el evento que al PROPONENTE, le hayan hecho efectiva la garantia de seriedad
de la OFERTA u otra garantia o haya pagado su valor asegurado para evitar la
ejecucion de la misma por entidades publicas o privadas en los tltimos cinco (5) afios
en la etapa precontractual o le hayan impuesto sancién contractual (multa o penal
pecuniaria), deber4d adjuntar a su OFERTA una certificacibn expedida por el
representante Legal en donde informe la ocurrencia del hecho y la entidad que la hizo
efectiva o la impuso segun el caso, con el fin de verificar su alcance. Los cinco (5) afios
deben ser anteriores a la fecha de apertura del presente proceso de seleccién.

En el evento que la efectividad de la(s) garantia de la OFERTA o la sancién sea
impuesta por entidades privadas, ésta debe ser producto de una relacién
precontractual o contractual, debidamente suscrita y formalizada mediante los
procedimientos legales correspondientes.

Si la OFERTA es presentada por un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus
miembros debera presentar de manera independiente la certificacion solicitada en el
presente numeral.

En el evento que la efectividad de la(s) garantia de la OFERTA o la sancién sea
impuesta por entidades privadas, ésta debe ser producto de una relacién
precontractual o contractual, debidamente suscrita y formalizada mediante los
procedimientos legales correspondientes.

Si la OFERTA es presentada por un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus
miembros debera presentar de manera independiente la certificacion solicitada en el
presente numeral.

6.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Conforme el articulo 60 de la ley 610 de 2000 y el paragrafo 1 del articulo 38 de la Ley
734 de 2002, el proponente persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal no deberdn estar reportados en el Boletin de
Responsables Fiscales. La ANH acorde con la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del
25 de febrero de 2008, suscrita por el Contralor General de la Republica, verificara en
la pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin.
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En caso de que un PROPONENTE se encuentre relacionado en dicho boletin, se le
hard la advertencia que debe acreditar la cancelacion de las obligaciones contraidas
o la vigencia de un acuerdo de pagos con anterioridad a la adjudicacién del contrato.

6.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

El proponente y todos los integrantes del consorcio no podran reportar antecedentes
disciplinarios que los inhabiliten o impidan presentar la propuesta y celebrar el
contrato. La ANH conforme la Ley 1238 de 2008, consultara los antecedentes de estos
y sus representantes legales, en la pagina web de la Procuraduria General de la
Nacion.

6.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

LA ANH consultara y verificard, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los
antecedentes penales del proponente y su representante legal, y de los representantes
legales del Consorcio o Unién Temporal que van a participar en el presente proceso
de seleccion.

6.12 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS:

La ANH consultara y verificara, en la pagina Web de Policia Nacional de Colombia el
registro Nacional de Medidas Correctivas del proponente y su representante legal, y
de los representantes legales del Consorcio o Union Temporal que van a participar en
el presente proceso, y de cada uno de sus integrantes.

6.13 REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM) — LEY 2097 DE
2021

El proponente persona natural o representante legal de la persona juridica debera
allegar con su propuesta el certificado de Registro De Deudores Alimentarios Morosos
(REDAM), que acredite que no es deudor alimentario moroso y que se encuentra a
paz y salvo con sus obligaciones alimentarias.

Para el caso de los proponentes plurales (consorcio o union temporal o promesa de
sociedad futura), cada uno de los representantes legales de sus integrantes debera
allegar el certificado.

6.14 DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DE LA PERSONA NATURAL O
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE
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Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta fotocopia
legible de la cédula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es proponente plural, deberd aportar junto con su propuesta fotocopia
legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales de los
integrantes de la figura asociativa y del representante legal del consorcio o unién
temporal.

Si el proponente es persona natural deberd aportar junto con su propuesta fotocopia
legible de la cédula de ciudadania.

Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la
presentacion de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia,
mediante la presentacion de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la
autoridad colombiana competente.

NOTA 1: Las copias allegadas deben estar completamente legibles.

6.15 PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS

Las personas juridicas de origen extranjero tengan o no domicilio en Colombia a través
de sucursales, se someteran en todo caso a la legislacion colombiana.

Las personas juridicas con sucursal en Colombia deben cumplir con lo sefialado en el
Decreto 1082 de 2015. Para el caso de personas juridicas sin sucursal en Colombia,
estas deben cumplir con las siguientes condiciones:

a. Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan
presentar un documento expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio, con un término no mayor a un (1) mes anterior a la fecha de cierre, en el
gue conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de
la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefale
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la
propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la empresa a través de su
propuesta.

b. Acreditar la duracion de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo
del contrato y un (1) afio mas, contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion.

c. Acreditar que el objeto social de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona
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juridica la celebracion y ejecucion del mismo, teniendo en cuenta para estos
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el
pais un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi
como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas
actos necesarios de acuerdo con el Pliego de Condiciones, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente.

En cuanto a la experiencia, las personas juridicas extranjeras sin domicilio en
Colombia deben cumplir con la experiencia acreditada solicitada en esta invitacion
publica.

6.16

DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos oficiales otorgados o expedidos en el exterior, deberan presentarse
traducidos al idioma castellano, legalizados o apostillados en la forma prevista en las
normas vigentes sobre la materia. Los proponentes deben entregar con su oferta los
documentos otorgados en el extranjero, legalizados o apostillados, segun
corresponda:

e Los documentos publicos expedidos en el exterior por un pais signatario de la
Convencion de La Haya de 1961, deben ser apostillados.

¢ Los documentos publicos expedidos en el exterior por un pais signatario de la
Convencion de Viena de 1963 deben ser legalizados.

Los documentos privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni
legalizacion, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario
publico, en cuyo caso requieren apostille o legalizacién, en la forma indicada
anteriormente.

6.17

CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME: Se dara aplicacion al procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme en caso de
gue se cumplan las condiciones indicadas en la Ley 2069 de 2020, y el Decreto 1860
de 2021).

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.
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3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para
presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del
mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

(...

VERIFICACION DE LA OFERTA

EVALUACION-PROPUESTA ECONOMICA

De conformidad con lo establecido en el Literal c) del Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, y en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad seleccionara,
mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las siguientes condiciones:

e Diligenciar la oferta econémica directamente en la Plataforma SECOP Il en la
seccion prevista para ell.

El valor ofertado no podra ser superior al “PRESUPUESTO OFICIAL” del respectivo
servicio referenciado, so pena de que su propuesta sea RECHAZADA.

El proponente dentro de la carta de presentacion de la oferta (ANEXO CARTA DE
PRESENTACION DE LA OFERTA) declara que como persona natural o como
representante de la persona juridica no estan incursos en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

NOTA 1: El proceso se adjudicara a la propuesta con el menor precio, siempre y
cuando cumpla con las condiciones exigidas.

7.1.1

Los REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS relacionados de la presente invitacion
a presentar oferta se entenderan aceptados con la suscripcion de la Carta de
Presentacion de la OFERTA.

7.2

CRITERIOS DE DESEMPATE:
DECRETO 1860 DE 2021 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la Agencia Nacional de Hidrocarburos aplicara los criterios de
desempate de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios
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de acreditacién previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

NOTA 1: En el evento que el proponente no cumpla en debida forma los requisitos
exigidos, se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del proponente que
haya presentado el siguiente menor precio, y asi de manera sucesiva.

NOTA 2: El precio de la propuesta econdémica no debe superar el cien por ciento
(100%) del presupuesto oficial estimado, so pena de incurrir en la causal de rechazo.

NOTA 3: Se dara aplicacién a los criterios de desempate previstos en el Decreto 1860
de 2021.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate
en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacién realizados
con cargo a recursos publicos, en los Procesos de Contratacion realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los
celebrados por los Procesos de Contratacibn de los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberd utilizar las siguientes reglas
de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en
todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes,
especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en
cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con
el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del puntaje para la promocién de
la industria nacional en los Procesos de Contrataciéon de servicios. Para estos
efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios
Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso
1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos
términos establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto,
este criterio de desempate se acreditard con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la
Entidad Estatal debera definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento
equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditara el origen
nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso,
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deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida
en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos
lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en
lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizard en
los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta
se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante
un notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer
cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de
los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar,
la cual acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257
de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccién expedida por la
autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida
de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los
hechos vy, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad
de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, deberé acreditar
la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad,
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos
anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los
incisos anteriores de este numeral.
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De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de
estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva
zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la
fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion
de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que
el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad, en los
términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del
tiempo de su constitucién cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el
gue se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcién de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal
de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas
vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de
la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de
edad de pensién. Solo se tendrd en cuenta la vinculacion de aquellas personas
gue se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con
una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre
del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica.

Agencia Nacional de Hidrocarburos
Avenida Calle 26 N° 59 - 65 Piso 2 Edificio de la CaAmara Colombiana de la Infraestructura
Codigo postal: 111321 Bogota D.C. — Colombia

Conmutador: +57 (601) 593 17 17
Licea Gratuita: 01 8000 953000

Pag 30 de 48



COLOMBIA
POTENCIA DE LA

ANH=

AGENCIA NACIONAL DE
HIDROCARBUROS

ANH-GCO-FR-122

21/12/2022

v' DA aGeNcIA NACIONAL D WioRocarguros | INVITACION A PRESENTAR OFERTA | version N°06

MINIMA CUANTIA
Péagina 31 de 48

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del
tiempo de constitucién de la persona juridica, cuando su conformacién es inferior
a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero
de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad
de pensién establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas
por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y
cumple la edad de pension; ademas, se deberd allegar el documento de
identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacion con el nimero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite
un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se
definir4 con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de
cada uno de sus integrantes.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el
diez por ciento (10%) de su ndémina pertenece a poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural,
el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de
juramento sefalara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de
identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta
la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendréd en cuenta
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del
tiempo de su constitucién cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el
gue se demuestren los pagos realizados por el empleador.
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Ademds, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma gue lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un
certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del
total de la n6bmina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de
acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberé aportar la copia
de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la
norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley
1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso
de las personas que pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el
tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley
1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion, para lo cual presentard copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de
la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo
la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporaciéon. Ademas, debera aportar
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alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion
0 reintegracion.

TratAndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los
integrantes sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se
entregard alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o
personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién
accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta
obligado a tenerlo, acreditard tal situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley
1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como son las
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de
manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal
a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de
este criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran
estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2
y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una
de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto
en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.
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7.2.  Elintegrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de
familia o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios 0 representantes legales
podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral
7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley
1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como es el
caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos
del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo
del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones
mutuales, para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso
especifico en gque el empate se presente entre cooperativas 0 asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequefias o medianas, se preferird la oferta las cooperativas 0 asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores
de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa 0 asociaciéon mutual que cumpla con los
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criterios de clasificacibn empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuéles al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacibn mutual que cumpla con los
criterios de clasificacibn empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el
proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la
persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del
representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste
gue por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira
a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa 0 asociacion
mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el
documento de conformaciéon del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite la condicibn de Mipyme, cooperativa 0 asociacion
mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;
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10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios
0 representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los
otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que
cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o0 medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
gue sean micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se
presentard el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los
términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este
numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacién o documento que
haga sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con
los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el
evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo
Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.
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Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo y la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra
Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la
aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial
en la etapa de seleccién del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente,
bien o servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con
Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion de la normativa
comunitaria, se daré aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el
presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos
5y 6delaley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva
legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de
desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para
conocimiento de terceros la informacion relacionada con los factores de desempate
de personas en procesos de reincorporacion o reintegracién o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar o la poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el
derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o
accionistas.

CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

Cuando la propuesta se presente por un medio diferente al de la plataforma
SECORP Il, con excepcioén de indisponibilidad certificada por Colombia Compra, o
cuando la propuesta sea presentada después de vencido el plazo previsto para el
efecto en el cronograma del proceso

Cuando se presente la propuesta condicionada, alternativa o parcial para la
adjudicacion del Contrato.

No presentar la oferta econdmica como se exige en la invitacion o se presente mas
de una oferta econdémica.
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10.

1.

12.
13.
14.

15.

16.

Cuando el OFERENTE no atienda a las solicitudes de aclaracion y/o subsanacion
gue hubieren sido solicitadas por la Agencia, dentro del término establecido por la
entidad, o no lo realice correctamente de acuerdo con el requerimiento efectuado.
Cuando existan varias ofertas presentadas por el mismo proponente, bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes.

Cuando se presenten oferentes en la situacion descrita en los literales g) y h) del
numeral 1o del articulo 8o de la Ley 80 de 1993, la ANH solo admitir4 la oferta
presentada primero en el tiempo.

Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes que altere la
aplicacion del principio de seleccién objetiva.

Cuando se constate que el proponente, o uno o todos los integrantes del
proponente plural, se encuentra o encuentran incurso en alguna de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la legislacion.

Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural
esté incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116
de 2006.

Cuando se establezca la falta de capacidad juridica para la presentacion de la
oferta, suscripcién del contrato y para desarrollar el objeto del contrato.

Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacion o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la entidad (siempre
gue ésta haya evidenciado o demostrado dicha situacién), sin perjuicio de las
acciones legales que puedan iniciarse por este hecho. En todo caso respetando el
principio de la buena fe y el debido proceso.

Cuando la propuesta sea firmada por una persona diferente al representante legal
proponente o del representante del proponente plural.

Cuando no se presente la oferta econémica

Cuando en la Oferta econdmica presentada por el PROPONENTE, no se incluyan
los porcentajes de descuento ofertados para el combustible o se oferte un
porcentaje del 0.00.

Cuando el objeto social principal del proponente o de cada uno de los miembros
del proponente plural o la actividad mercantil del comerciante, no tenga una
relacion directa con el objeto del proceso de seleccién, segun el tipo de sociedad
comercial que se acredita.

Cuando la propuesta sea presentada a través de apoderado y en el poder no se
declare expresamente las siguientes facultades: presentar la propuesta, participar
0 comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de
seleccidn, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, suministrar
la informacion que le sea solicitada y demés actos necesarios; o el poder no se
encuentre autenticado de conformidad con lo establecido en las normas legales
vigentes, en caso de que aplique.
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17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

Los demés casos expresamente establecidos la Invitacion Publica, en la constitucion
oenlaley

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural se
encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales que expide la
Contraloria General de la Republica.

Cuando el proponente o alguno de los miembros del proponente plural o sus
representantes legales, presenten antecedentes o multas que impidan la ejecucion
del contrato o impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan
datos tergiversados o alterados tendientes a inducir a error a la Administracion.
Cuando se modifiquen durante la etapa precontractual los porcentajes de
participacion de los integrantes del proponente plural.

Cuando el proponente plural no se registre en debida forma en la plataforma
SECOP I, y presenta su propuesta en nombre de uno de los integrantes y no como
proponente plural, o cuando una persona presenta propuesta en nombre de otra
Cuando la entidad solicite aclaraciones para determinar si existe una oferta
artificialmente baja y el proponente no presente la aclaracibn en el término
otorgado por la ANH, o cuando la misma se encuentre incompleta.

Cuando se determine que la oferta contiene precios artificialmente bajos, luego de
analizadas las explicaciones del proponente.
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ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Bogota D.C.,
Sefiores
AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS -ANH
Ciudad.
Asunto: Proceso de Seleccion MIN 201x cuyo objeto consiste en:
XXX XXXXXXXXXXXXXXXX.”
El/Los suscrito (s) de acuerdo con las condiciones

que se estipulan en los documentos de la seleccion de minima cuantia hacemos la siguiente OFERTA y en caso que
LA ANH nos adjudique el contrato objeto de la invitacion citada en el asunto, a cumplir lo establecido, en los
estudios previos, la invitacion y la oferta.

Declaramos asi mismo:

Que esta OFERTA solo compromete a los aqui firmantes.
Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta OFERTA.

Que conocemos la informacion general y especial y demas documentos de la invitacion a presentar OFERTA y
aceptamos los requisitos en ella contenidos.

Que hemos verificado en  www.colombiacompraeficiente.gov.co la (s) Adenda (s) y aceptamos su
contenido.

Que hemos verificado en  www.colombiacompraeficiente.gov.co los documentos de preguntas vy
respuestas y aceptamos su contenido.

Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo solicitado en la invitacion a
presentar OFERTA.

Que conocemos, aceptamos y nos comprometemos a cumplir con todos los Requisitos Técnicos Minimos
establecidos en el Anexo No. 2 de la invitacion a presentar OFERTA, la cual se entendera como OFERTA Técnica
Minima.

Que en caso de resultar adjudicatarios, se cumplira con lo presentado en la OFERTA.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la ley y la
Constitucidn Politica y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.
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— Que en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la invitacion a presentar OFERTA 'y la OFERTA,
obraremos con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las Leyes consagran, en atencién al
Programa Gubernamental de Lucha Contra la Corrupcion.

— Que nos comprometemos a garantizar que los bienes o servicios objeto de la invitacion cumplan estrictamente
con lo solicitado por la ANH.

— Que el valor de nuestra OFERTA es la relacionada en la plataforma de Secop Il.
— Que la validez de la oferta es de (letras y nimeros) dias

— Que la siguiente OFERTA consta de () folios debidamente numerados.

Atentamente,

Nombre 0 Razon Social del PROPONENTE
Nombre del Representante
NIT o Cédula de Ciudadania No. de
Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electronico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO
FORMATO DE TERCEROS

DATOS GENERALES DEL TERCERO

NOMBRE O
RAZON SOCIAL
N T
TIPO :
pocumento  |€ L] NUMERO
ceE [ ]
DIRECCION
DOMICILIO
CIUDAD
TELEFONO
FAX
CORREO
ELECTRONICO
NOMBRE Y
TELEFONO DE
PERSONA DE
CONTACTO
INFORMACION TRIBUTARIA DEL TERCERO
GRAN
CONTRIBUYENTE
REGIMEN COMUN [ ]
REGIMEN SIMPLIFICADO ]
Clasificacion
- AUTORETENEDOR [ ]
ACTIVIDAD ECONOMICA [ ]
CODIGO ALTERNO CGN [ ]

(Solo entidades publicas
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DE LA RELACION | Sl ] NORMA QUE ESTABLECE EXENCION:
CONTRACTUAL
CON LA

ANH, TIENEN
ALGUNA NO
EXENCION?

INFORMACION TRIBUTARIA DEL TERCERO

No. CUENTA
BANCARIA

TIPO DE CUENTA
ENTIDAD BANCARIA

Anexar RUT Vigente

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

A continuacién se presentan las especificaciones técnicas de los carnets a ofertar

Para la ejecucion del objeto contractual, el contratista debera dar estricto cumplimiento a las
especificaciones técnicas establecidas en el presente anexo "CONDICIONES TECNICAS MINIMAS",
documento que forma parte integral del presente estudio previo.

Experiencia:
El proponente debera presentar con su oferta como requisito habilitante de hasta tres (3) certificaciones de
experiencia de contratos ejecutados, cuyo objeto o alcance del objeto se encuentre relacionado con
el objeto de la presente contrataciéon, cuya sumatoria debe ser igual o superior tres (3) Salarios Minimos

Mensuales Legales (SMML).

COD UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE
82111801 Servicios editoriales, de Disefio, |Escritura y traducciones | Servicios
de Artes y Bellas Artes editoriales 'y de
soporte
14111815 Materiales y productos de papel Productos de pael Papeles de uso
comercial
Tarjetas de
identificacion
CONDICIONES TECNICAS
ITEM ESPECIFICACION CARACTERISITICAS TECNICAS MINIMAS
Impresién a full color a una cara con fotografia digital, logo de
la ANH y nombre del servidor. Tarjeta calibre 30 tamafio 8,6
1 Carnet PVC estandar brillante x 5,4 cm material tarjeta de crédito. La ANH suministrara el

arte gréfico con la imagen corporativa y la informacion de
cada carnet.

2 Tarjetas Blancas PVC Tarjetas Blancas PVC Calibre 30
3 Tamafo de la tarjeta estandar Tarjeta Calibre 30 tamafio 8,6 x 5,4 cm
4 Grosores de tarjeta aceptados Impresion / laminado: .0307(30 mil) - .040” (40 mil) / .762 mm
-1.02 mm
PVC, PET o compuesto con acabado de PVC pulido; se
. . requiere resina monocromatica para las tarjetas 100%
5 Tipos de tarjeta aceptados

poliéster; tarjetas de memoria 6ptica con acabado de PVC;
reescritura
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Porta carnet chasis: Cavidad 8.4x5.5cm funcién horizontal y

6 Accesorios para porta carné vertical de conformidad con la imagen corporativa de la
SDDE
Porta carnet cinta reata: Con mosquetén, tamafio 80 cm de
7 Accesorios para porta carné largo. De conformidad con la imagen corporativa de la
SDDE

El oferente que salga favorecido debe suministrar los
carnets institucionales hasta el agotamiento de los recursos
del contrato o su fecha de terminacion,

Tiempo de entrega de los
carnés
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ANEXO

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

o 0 ,
No. Direccion Objeto del | Fecha Fecha . /° s Valor final del
Contratante y L T Participacion contrato en
Contrato ; contrato Inicio | Terminacion +
Teléfono *) pesos
(*) Cuando el proponente haya celebrado el contrato en unién temporal
Nombre del Representante Legal Firma del Representante Legal
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ANEXO
MATRIZ DE RIESGOS
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ANEXO
PROPUESTA ECONOMICA

NOMBRE Precio OFERTADO

Valor Unitario Carnet $
lva $
Total $

Valor de contrato $4.500.000,00
Atentamente,

Nombre del proponente

Cédula de ciudadania o NIT
Nombre representante legal
Cédula de ciudadania

Firma del proponente o Rep. Legal
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