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No. MC-VLL-CAB-0011-2024 
  
  
  
 
 
 
  

OBJETO:  
  

CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LA PTAR, EL LAVADO, LIMPIEZA Y 
DESINFECCIÓN DE TANQUES DE ALMACENAMIENTO DE AGUA POTABLE Y 
CALIBRACION DE MEDIDRES DE AGUA, INCLUIDOS INSUMOS, MATERIALES, MANO 
DE OBRA, ACCESORIOS, REPUESTOS Y DEMÁS ELEMENTOS ASOCIADOS AL 
MANTENIMIENTO DEL CAB, VIGENCIA 2024. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Guadalajara de Buga, 7 de mayo 2024  
 



 

 

 

 

RECOMENDACIONES INICIALES  
 
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.  
2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e 

incompatibilidades generales ni especiales para contratar.  
3. Cerciórese que cumple con las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados.  
4. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la vigencia de 

aquella que la requiera.  
5. Siga las instrucciones que se imparten en el Pliego de Condiciones para la elaboración 

de su propuesta.  
6. Diligencie todos los formatos y anexos sugeridos.  
7.    Identifique su propuesta.  
9. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del proceso, EN NINGÚN CASO 

SE RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.  
10. Toda consulta o comunicación deberá formularse por escrito mediante 

la plataforma SECOP II; no se atenderán consultas personales, ni telefónicas, ni por 
correo electrónico (excepto por indisponibilidad de la plataforma). Ningún convenio verbal 
con personal del SENA, antes o después de la firma del Contrato, podrá afectar o 
modificar ninguno de los términos y obligaciones aquí estipuladas.  

11. Los proponentes con la sola presentación de su propuesta autorizan al SENA para 
verificar toda la información que en ella suministren.  

12. Cuando se presente inexactitud en la información suministrada por el proponente o en la 
de uno de los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, el SENA podrá rechazar 
la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes.  

13. Tenga en cuenta la forma establecida por Colombia Compra Eficiente en caso de 
presentarse en forma de consorcio o unión temporal dentro la plataforma SECOP II, si no 
se presenta de la forma correcta su propuesta no podrá ser evaluada.  

14. La presentación de la propuesta por el oferente constituye evidencia de que se estudiaron 
completamente las especificaciones, formatos y demás documentos; se recibieron 
aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha 
aceptado que el Pliego de Condiciones es compatible y adecuado para identificar el 
alcance del servicio requerido por el SENA y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para 
definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará.       

15. Verifique previamente al cierre del presente proceso ante el SENA, que se encuentre al 
día en el pago de aportes parafiscales. 

16. El SENA se reserva el derecho de verificar la información suministrada y solicitar las 
aclaraciones que considere pertinentes.  

 
1. Introducción  

 
El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, pone a disposición de los interesados el anexo 
de invitación publica No. MC-VLL-CAB-0011-2024 para la selección del contratista.  
 
TENGA EN CUENTA QUE EL PRESENTE DOCUMENTO ES ANEXO AL PLIEGO DE 
CONDICIONES ELECTRÓNICO QUE SE ENCUENTRA EN SECOP II, ESTE 



 

 

PLIEGO ESTÁ CONFORMADO POR TODOS Y CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE 
SE ANEXAN A TRAVÉS DE DICHA PLATAFORMA.   
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, estudio de mercado y 
matriz de riesgo, así como cualquiera de sus anexos está en disposición del Público en el 
Sistema Electrónico de Contratación Pública SECOP II.  
 
Los interesados pueden presentar observaciones mediante la plataforma, al presente 
documento en la oportunidad establecida para el efecto en el cronograma del proceso.  
  
Este procedimiento se realiza a través de la modalidad de Mínima cuantía, atendiendo el 
objeto contractual, las especificaciones técnicas del mismo y el valor del contrato a celebrar.  
 

2. Aspectos Generales 
  

A. Invitación a las veedurías ciudadanas  
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el Servicio 
Nacional de Aprendizaje – SENA -, invita a todas las personas y organizaciones interesadas 
en hacer control social al presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que 
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, a que consulten los 
Documentos del Proceso en el SECOP II. De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurías 
pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para 
poder ejercer su función. Una vez conformada la veeduría con los parámetros de la ley, 
desarrollarán su actividad.  
 

B. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación  
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
documentos del proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de 
las ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, y cualquier otro costo o gasto 
relacionado con la participación   en el proceso de contratación estará a cargo exclusivo de 
los interesados y proponentes. 
 

C. Comunicaciones  
 

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratación deben hacerse por escrito, úni
camente mediante la plataforma SECOP II.  
 
La comunicación debe contener: Identificación de los anexos presentados.  
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas a el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, 
por canales distintos a los mencionados solo serán tenidas en cuenta para los propósitos del 
proceso de contratación cuando sean radicadas a través del canal que corresponda. 
 

D. Idioma  

 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
proponentes o por terceros para efectos del proceso de contratación, o para ser tenidos en 



 

 

cuenta en el mismo, deben ser otorgados en español. La oferta y sus anexos deben ser 
presentados en español. Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los 
requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al español 
presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el 
proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al español de los 
documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los 
términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de apostilla 
o consularización. 
 

E. Legalización de documentos otorgados en el Exterior  
 

(i) Consularización. De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de 
Comercio, “Los documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los 
funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la firma de tales 
funcionarios lo será a su vez por el cónsul Colombiano o, a falta de éste, por el de 
una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales 
sobre el régimen de los poderes.  
 
Al autenticar los documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán 
constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del 
respectivo país.”  
 

(ii) Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser 
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de 
Legalizaciones) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás 
trámites pertinentes.  
 

(iii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el 
exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del 
trámite de consularización señalado en el literal (a) anterior, siempre que provenga 
de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 
1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible 
la apostilla, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la 
autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona firmante del 
documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si 
la apostilla está dada en idioma distinto al español, deberá presentarse 
acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor 
legalizada de conformidad con las normas vigentes.  

 
(iv) Legalizaciones  

 
a. Los proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La 

Haya citada en el literal (b) anterior podrán optar, como procedimiento de 
legalización de los documentos otorgados en el exterior, por 
la consularización descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita en 
el numeral (b) anterior.   

  



 

 

b. Los anexos al presente pliego deben completar los interesados, no deberán 
contar con el procedimiento descrito en los literales (a) o (b) anteriores.  

  
c. La consularización o apostilla de los documentos otorgados en el exterior 

deberán presentarse en original o copia auténtica so pena de tenerse como no 
presentada.  

  
F. Potestad de Verificación    

 
La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y 
coherencia de la totalidad de la información aportada por el proponente, pudiendo acudir para 
ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere 
necesarios para el cumplimiento de dicha verificación.  
 

G. Conversión de monedas  
 

Los proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en 
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.  
 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos 
de Norte América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor 
correspondiente con el siguiente procedimiento de conversión: 
   
Si la moneda de origen es diferente al Peso, se deberá convertir la moneda original al Dólar 
y luego a Pesos. Para la conversión al Dólar, se deberá tomar, para todos los efectos, como 
tasa de referencia la tasa de cambio del día de corte que se especifique en el respectivo 
estado financiero; dicha tasa de cambio deberá ser la certificada: (i) por el Banco de la 
República de Colombia, (ii) en su defecto por el Banco Central; (iii) en caso que no la certifique 
las entidades descritas en el numeral (i) o (ii) por el organismo legalmente competente del 
país en que se emitió dicho documento.  
 
Si se trata de estados financieros, una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados 
Unidos de América o si la información se presenta originalmente en dicha moneda, se debe 
tener en cuenta la tasa representativa del mercado TRM certificada por la Superintendencia 
Financiera de Colombia para la fecha de corte de estos. 
 

H. Información Confidencial  
 
Aunque la información que se solicita para la presentación de propuesta puede no ser 
constitutiva de amparo bajo reserva o secreto protegido por la Ley, los proponentes 
serán responsables de advertir lo contrario; en el caso en que las propuestas 
tuvieren información confidencial privada o que configure secreto industrial de acuerdo 
con la Ley colombiana, el proponente debe indicar tal calidad dentro de la opción dada 
para ello en el SECOP II al momento de la elaboración de la propuesta y asimismo 
expresar las normas legales que le sirven de fundamento.  
 

  
3. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES  

 



 

 

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 tiene como fin establecer un marco regulatorio 
que propicie el emprendimiento y el crecimiento, consolidación y sostenibilidad de las 
empresas, con el fin de aumentar el bienestar social y generar equidad, para dar mayor 
participación e incentivos para las Mipymes, los emprendimientos y empresas de mujeres 
interesadas en celebrar contratos con el estado y  para dar el  debido cumplimiento a la Ley 
enunciada en precedencia,  el Gobierno Nacional expidió el Decreto 1860 de 2021, el cual 
modificó y adicionó el Decreto 1082 de 2015. En este contexto y en lo referente a las Mipymes 
en la contratación pública en la modalidad de mínima cuantía, se modificaron los artículos 
2.2.1.2.5.1.al 2.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015. Así mismo, se modificó la Subsección 2 de 
la Sección 4 del Capítulo 2 del libro 1 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Por lo anterior El servicio Nacional de Aprendizaje Sena en aras de dar cumplimiento a lo 
relativo al sistema de compras públicas, en especial en el proceso que actualmente se 
adelanta, informa a los proponentes que deberán tener en cuenta las siguientes disposiciones 
legales en el evento en que deseen acceder a las limitar el proceso a Mipymes:  
 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 
 1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000- $457.297.264.º) que aplicara hasta el 31 de Diciembre 
2023, liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 

Comercio, Industria y Turismo, liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 
los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos 
un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus 
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
 PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 
tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en 
las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del 
artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 
los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a 
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o Distritos en donde se va a 
ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que 
se refiere el siguiente artículo. 
 



 

 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 
 
 1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen. 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la 
copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y 
en firme al momento de su presentación. 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia 
del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único 
de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 
máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso 
de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente 
de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas 
de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 
Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 
empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 
Nota: En el evento que el proponente desee limitar el proceso a Mipyme, debe diligenciar los 
anexos No.1 y 1.1. 
 
3.1. AVISO DE LIMITACION DEL PROCESO A MIPYME 
 
La limitación del proceso a Mipymes deberá quedar consignada en un AVISO que será 
publicado el día definido en el cronograma del proceso, y deberá contener el siguiente texto:  
 
"Teniendo en cuenta que SI x  NO  ___ cumplieron con los requisitos establecidos en el 
artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 que modifica los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. El proceso MC-VLL-CAB-0009-2024 No. SI x NO 
___se limita a la presentación de ofertas de MiPymes.  
 
De igual forma, en razón al domicilio de las MiPymes que presentaron las solicitudes de 
limitación de convocatoria, el presente proceso SI x NO___ se limita territorialmente a 
empresas con domicilio en (Guadalajara de Buga, Departamento del Valle o Nacional) 
  
En caso de limitarse el proceso se deberá presentar el Formato No. 1 y No. 1.1 según 
corresponda para acreditar la condición de MiPymes". 
 
 



 

 

 
 
 
3.2. CIERRE DEL PROCESO 
 
El cierre del proceso se realizará el día y hora indicados en el cronograma. Se adjudicará el 
contrato al oferente que haya cumplido con los requisitos mínimos habilitantes y presente la 
oferta económica de menor valor.  

 
3.3. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS  

 
Una vez recibidas las ofertas, la Entidad publicará el listado de proponentes que presentaron 
oferta.  
 
Los Proponentes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos habilitantes serán 
evaluados, de acuerdo con lo establecido en el presente pliego, Por lo tanto la Entidad a través 
de la plataforma publicara el informe de evaluación, y los   proponentes deberán revisar el 
informe de evaluación a fin de establecer si ha sido requerida alguna subsanación o 
aclaración, caso en el cual deberán anexar los soportes respectivos a través de la sección 
"mensajes" único medio por el cual los proponentes deberán dar respuesta y anexar la 
documentación respectiva, con el fin de adjuntarlos posteriormente a la oferta, teniendo como 
plazo máximo para subsanar hasta el término del traslado del informe, de conformidad con el 
artículo 5 de la ley 1150 de 2007.  
 
La Entidad publicará el informe de evaluación de Ofertas en la oportunidad señalada en el 
Cronograma establecido en el SECOP 11. Las observaciones al informe de evaluación 
deberán presentarse por parte de los oferentes en la sección "observaciones al informe de 
selección" o en su defecto a través de la sección de "mensajes", no se aceptarán 
observaciones recibidas por otro medio. 
  
3.4 COMITÉ DE EVALUACIÓN  
 
La Entidad contará con un Comité de Evaluación de Propuestas, el cual estará integrado por 
personas del área técnica, financiera y jurídica. La evaluación de la propuesta comprende:  
 

3.4.1. La verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes de carácter jurídico, 

financiero, económico, capacidad de organización y de experiencia del 
proponente, cuando apliquen de acuerdo con el pliego.  

3.4.2. La verificación del cumplimiento de los requisitos técnicos mínimos excluyentes y 
de los requisitos técnicos adicionales.  

3.4.3. La Entidad Contratante verificará y evaluará las ofertas presentadas por los 
proponentes dentro del plazo señalado en el cronograma, y podrá constatar 
información, solicitar aclaraciones o subsanaciones etc.  

3.4.4. El proponente responderá las solicitudes de aclaración o subsanación a su 

propuesta dentro del término fijado por comité evaluador y en la forma referida en 
el numeral anterior.  

3.4.5. Si la propuesta cumple con las exigencias del pliego será habilitada, conforme a lo 
establecido en el pliego de condiciones.  



 

 

3.4.6. La Entidad Contratante de acuerdo con lo establecido en el cronograma pondrá a 

disposición de los proponentes los informes de evaluación de las propuestas para 
que dentro del término establecido en el cronograma presenten las observaciones 
que estimen pertinentes. 

 
4. REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 

c) Capacidad Técnica 

 
4.1. CAPACIDAD JURÍDICA 

Describa los requisitos de capacidad jurídica de acuerdo con el Manual de Contratación 
y la Normativa Vigente. 

4.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: El oferente deberá suscribir 
la carta de presentación de la propuesta, conforme al formato establecido en el 
anexo No. 4 “carta de presentación de la propuesta” y será firmada por el 
proponente o su apoderado debidamente facultado, si fuere el caso. Si la 
propuesta es presentada por una persona jurídica deberá ser firmada por el 
representante legal; si se trataré de una unión temporal o consorcio deberá venir 
firmada por la persona que los integrantes hayan seleccionado como 
representante del consorcio o unión temporal. 
 
Apoderado. 
Los proponentes podrán presentar ofertas directamente o por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deberán anexar el poder otorgado en legal forma, 
en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias 
y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los 
integrantes en el trámite del presente proceso y en la suscripción del Contrato.  
 
El apoderado podrá ser una persona jurídica, pero en todo caso deberá tener 
domicilio permanente, para efectos de este proceso en la República de Colombia 
y deberá estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos 
los integrantes de la estructura plural, a efectos de adelantar en su nombre de 
manera específica las siguientes actividades: (i) formular oferta para el proceso de 
selección; (ii) Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la 
Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya 
lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto administrativo de adjudicación; (iv) 
Suscribir en nombre y representación del adjudicatario el contrato. 
 
Los poderes otorgados deberán cumplir con los requisitos exigidos en el Código 
General del Proceso para la constitución de apoderados (artículo 74), así como 



 

 

con los aspectos referidos a la autenticación, consularización o apostille y 
traducción, establecidos por la legislación colombiana. 

 
4.1.2. CAPACIDAD: La capacidad legal es un requisito cuyo objeto cumplimiento se 

exige al interesado desde el momento de presentación de la oferta. Dicha 
condición se acreditará con la siguiente documentación:  
 

a) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL PARA 
PERSONA JURÍDICA O CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL 
REGISTRO MERCANTIL PARA PERSONA NATURAL EXPEDIDO POR 
EL ÓRGANO COMPETENTE: El proponente persona natural o jurídica, o 
en el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus 
integrantes deberá presentar con su oferta certificado expedido por 
autoridad competente con una antelación no mayor a 1 mes a la fecha de 
radicación de la oferta en el cual se pueda constatar lo siguiente:  
OBJETO SOCIAL: Para participar en el proceso de selección el 
proponente cuando sea persona jurídica deberá tener un objeto social igual 
o similar al objeto de la presente convocatoria que le otorgue a la persona 
la capacidad legal para contratar. 
CALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL: De quien suscribe la oferta, 
se verifica con la inscripción del representante legal en el certificado de 
existencia y representación legal. 
FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA 
JURIDICA para presentar oferta y obligar a la persona jurídica a cumplir 
con el objeto del contrato. En caso de ser necesario deberá aportar 
autorización expresa del órgano social competente (Asamblea, Junta 
Directiva, etc.), de conformidad con los requisitos legales para su validez, 
en la que conste que el representante legal está plenamente facultado para 
presentar la propuesta y para suscribir el contrato hasta por el valor de la 
propuesta (cuando el representante legal de la persona jurídica tenga 
restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma). El 
documento de autorización deberá presentarse debidamente suscrito y 
expedido con anterioridad a la presentación de la propuesta.  
Cuando la propuesta se presente por Consorcio o Unión Temporal deberá 
allegarse documento en el cual se acredite su constitución. Adjuntar 
formato GCCONF-066 CONSTITUCION DE CONSORCIO o GCCONF-
067 CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL y GCCON-F-057 
ACREDITACION DE SOCIOS.  

VIGENCIA: De conformidad con el Art. 6, inciso 2 de la Ley 80 de 1993, 
las personas jurídicas deberán acreditar que su duración no es inferior al 
plazo del contrato y un (1) año más, contado a partir de la fecha de entrega 
de las ofertas.  
 

b) FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA: Fotocopia de la cédula 
de ciudadanía del representante legal de la persona jurídica o persona 
natural o cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, la 
cual debe ser clara y legible.  

c) FOTOCOPIA DE LIBRETA MILITAR PARA VARONES MENORES DE 50 
AÑOS Todo proponente sea Persona Natural o jurídica, de manera 



 

 

individual, en consorcio o Unión Temporal, los representantes de las 
personas jurídicas, así como el representante designado en el consorcio o 
Unión Temporal, (VARONES MENORES DE 50 AÑOS) deberán anexar 
copia de la LIBRETA MILITAR o Certificado de definición de situación 
militar emitido por el EJERCITO NACIONAL –DIRECCION DE 
RECLUTAMIENTO Y CONTROL DE RESEÑAS descargar de 
https://www.libretamilitar.mil.co/ 

 
4.1.3 ACREDITACION DE ENCONTRARSE A PAZ Y SALVO EN EL PAGO DE 

APORTES A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES, 
PENSIONES Y APORTES A LA CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF 
Y SENA. 
Para personas naturales: El Proponente persona natural deberá acreditar la 
afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los 
certificados de afiliación respectivos. El proponente podrá acreditar la afiliación 
entregando el certificado de pago de planilla. Los certificados de afiliación se 
presentan con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, 
anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse 
la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en 
el pliego de condiciones definitivo.  
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o 
se pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo 
acredite y, además la afiliación al sistema de salud.  

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar 
por separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente 
adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la 
dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a 
seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. Adjuntar FORMATO 
GCCON-F-063 CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA NATURAL. 

Para personas jurídicas: Tratándose de personas jurídicas deberá acreditar el 
pago de sus empleados a los sistemas mencionados, mediante certificación 
suscrita por el representante legal o por el revisor fiscal cuando este exista, y 
deberá aportar fotocopia de la cedula de ciudadanía, su respectiva tarjeta 
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente y actualizado para 
contadores, en los términos señalados por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y 
la Ley 828 de 2003. 

El documento deberá certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, 
el proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina 
durante los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los 
cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. Si el proponente 
no tiene más de seis (6) meses de constituido, deberá acreditar los pagos a partir 
de la fecha de su constitución. Se verificará únicamente la acreditación del 
respectivo pago a la fecha de presentación de la propuesta, sin perjuicio de los 
efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las 
fechas establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en 



 

 

salud, éste se deberá hacer de conformidad con lo establecido en el Decreto 2236 
de 1999 y las demás normas que lo regulen. Adjuntar FORMATO GCCON-F-062 
CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA JURÍDICA.  

a) En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras 
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, el proponente deberá 
manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento 
del mismo.  

b) En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes 
cuando los mismos sean personas jurídicas constituidas en Colombia, 
deberán presentar en forma individual dicha certificación expedida por el 
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo cuando este exista, según 
corresponda.  

c) En caso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier 
motivo no esté obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, 
así deberá manifestarlo.  
 

4.1.4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA 
PROCURADURÍA. La entidad hará la consulta en la página web de la 
Procuraduría General de la Nación el Sistema de Información de Registro de 
Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para verificar la existencia o no de antecedentes 
disciplinarios del proponente, Persona Natural, (Persona jurídica, representante 
legal de la persona jurídica y del proponente plural así como los integrantes del 
proponente plural). 
En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el 
proponente presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen 
inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta será rechazada.  
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia 
(Persona jurídica, así como los representantes legales de las personas jurídicas 
y/o del proponente plural, y los integrantes del proponente plural) deberán 
presentar una declaración rendida bajo la gravedad del juramento en la que se 
declare que no tiene antecedentes disciplinarios.  

 
4.1.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA. De 

conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000 y el parágrafo 
primero del artículo 38 de la Ley 734 de 2002, ningún proponente ni los integrantes 
de proponentes plurales, podrá haber sido declarado responsable fiscalmente, 
caso en el cual será inhábil para contratar con el Estado durante los cinco años 
siguientes a la ejecutoria del fallo correspondiente: inhabilidad que cesará cuando 
la Contraloría competente declare haber recibido el pago o, si este no fuere 
procedente, cuando la Contraloría General de la República excluya al responsable 
del boletín de responsables fiscales. Dicha circunstancia se verificará por parte de 
la entidad en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la 
República vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección.  
Igual requisito deberá cumplir el representante legal del proponente plural, así 
como el representante legal de la persona jurídica, ya sea como proponente o 
integrante de proponente plural. 



 

 

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia 
(Persona jurídica, así como los representantes legales de las personas jurídicas 
y/o del proponente plural, y los integrantes de proponente plural) deberán 
presentar una declaración rendida bajo la gravedad de juramento en la que se 
declare que no tiene antecedentes fiscales. 

 
4.1.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES: Ningún proponente, 

Persona Natural, Representante legal de personas jurídicas o representante legal 
del proponente plural y sus integrantes, podrá registrar antecedentes judiciales, 
para lo cual la entidad verificará en la página de la Policía Nacional, dicha 
circunstancia, antes del cierre de propuestas. De igual forma todos los 
representantes legales de la persona jurídica que conforman dichos proponentes 
plurales, no podrán registrar antecedentes judiciales; así mismo de quien abona 
la propuesta si es del caso.  
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia 
(persona jurídica, así como los representantes legales de las personas jurídicas 
y/o del proponente plural, y los integrantes de proponentes plurales) deberán 
presentar una declaración rendida bajo la gravedad del juramento en la que se 
declare que no tiene antecedentes judiciales. 

 
4.1.7. REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS. Ningún proponente 

representante legal de personas jurídicas o representante legal del proponente 

plural y sus integrantes, podrá estar vinculado en el sistema Registro Nacional de 

Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia como infractor de 

la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia, ni como deudor 

moroso en el pago de las multas por infracciones al Código Nacional de Policía, 

para tales efectos se considera en mora quien no lo haya pagado dentro de los 

seis (6) meses siguientes a su imposición, para lo cual la entidad verificará en la 

página de la Policía Nacional (Art 183). 

 

4.1.8. CERTIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAJE: Se 

deberá acreditar paz y salvo del cumplimiento sobre el Contrato de Aprendizaje, 

mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista o por el 

representante legal. En el evento de no encontrarse obligado con la contratación 

de aprendices deberá manifestarlo por escrito. “En el caso de personas naturales, 

en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratación 

de aprendices, lo certificará mediante la presentación de una declaración 

juramentada, donde se manifieste dicha circunstancia”.   

 

4.1.9. CERTIFICACIÓN DE AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES 

O PROHIBICIONES PARA CONTRATAR CON EL ESTADO. Para el caso de las 

personas jurídicas, el representante legal, deberá presentar una declaración en la 

cual conste que ni el, ni la persona jurídica, ni los miembros de la junta directiva 

se encuentran inmersos en alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o 

prohibiciones para contratar con el estado de acuerdo a la Constitución y la ley, 



 

 

en el mismo sentido el proponente persona natural deberá aportar dicha 

declaración bajo los mismos parámetros señalados en el presente numeral, 

suscrita en original. Adjuntar anexo 9 Certificado de Inhabilidades e 

incompatibilidades. 

 

4.1.10. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO-RUT. El proponente, persona natural, jurídica, 

cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, deberá adjuntar 

fotocopia del Registro Único Tributario – RUT- expedido por la DIAN.  

 

4.1.11. SI ES DECLARANTE DE RENTA O NO CERTIFICACION. Documento escrito en 

el cual certifique si ES o NO Declarante de Renta. 

 

4.1.12. CERTIFICACION BANCARIA DEL PROPONENTE El oferente deberá presentar 

con su oferta la certificación expedida por una entidad financiera en la que se 

detalle número de cuenta bancario corriente o de ahorros para efecto de pagos. 

El certificado la expedición deberá ser con una antelación no mayor a 1 mes a la 

fecha de radicación de la oferta y deberá corresponder a la referencia bancaria 

registrada en el Usuario SECOP II. 

 

4.1.13. FORMATO AUTORIZACIÓN PARA NOTIFICACIÓN ELECTRONICA DE 

ACTOS ADMINISTRATIVOS Para que el Servicio Nacional de Aprendizaje – 

SENA - pueda generar el trámite de la notificación de los actos administrativos de 

carácter particular, por cualquier vía electrónica, el proponente deberá registrar su 

dirección de correo electrónico y aceptar las condiciones relacionadas en el 

presente documento. Adjuntar formato GCCON-F-059. 

 

4.1.14. COMPROMISO ANTI-CORRUPCIÓN. que debe contraer el (los) PROPONENTE 

(S), hacer constar en comunicación escrita de compromiso y bajo la gravedad de 

juramento, que se entiende prestado por la sola suscripción de documento que 

anexa a la oferta. Se incluye formato sugerido en documentos del proceso. 

 

4.1.15. EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE EXTRANJEREOS. Las 

personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal 

con el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su 

domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, 

en el cual conste su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre 

representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de 

comprometerla jurídicamente, y sus facultades, señalando expresamente que el 

representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la 

misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano 

directo que lo faculta. ¿El proponente es persona jurídica extranjera? Si la 

respuesta es sí, por favor adjuntar documento solicitado.  



 

 

 

4.1.16. AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 

COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 AÑOS. (Ley 1918 de 2018). La 

información suministrada en la consulta de los antecedentes tendrá un carácter 

reservado y será utilizada de manera exclusiva para el proceso de selección y de 

movimientos de personal. Lo anterior de conformidad con la ley 1918 de 2018 y 

Decreto 753 del 2019. 

 

4.1.17. CERTIFICADO INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS 

CONTRA MENORES DE 18 AÑOS. (Ley 1918 de 2018). La información 

suministrada en la consulta de los antecedentes tendrá un carácter reservado y 

será utilizada de manera exclusiva para el proceso de selección y de movimientos 

de personal. Lo anterior de conformidad con la ley 1918 de 2018 y Decreto 753 

del 2019. 

 

4.1.18. CERTIFICADO REDAM – REGISTRO DE DEUDORES ALIEMENTARIOS 

MOROSOS. es un mecanismo de control al incumplimiento de las obligaciones 

alimentarias, establecido a través de la Ley Estatutaria 2097 del 2 de julio de 2021 

Y El Decreto 1310 del 26 de julio de 2022 

 

 

NOTA: Todos los documentos anexos solicitados por la entidad deben venir debidamente 

marcados y numerados de acuerdo con el nombre del documento del requisito exigido.  

 
4.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS. 

El proponente en su propuesta técnica deberá presentar lo siguiente: 

A. Cronograma de actividades, en donde se evidencie las fechas donde se intervendrán 
las diferentes actividades junto con su personal. 

B. El proponente deberá presentar el análisis de AIU, en donde se evidencie el desglose 
del personal a intervenir, tiempo de dedicación, salario, así mismo debe presentar los 
otros componentes pertenecientes a la administración.  

C. El PROPONENTE debe presentar copia de los permisos ambientales del tercero que 
recibirá escombros, tales como: permiso de vertimientos, licencia ambiental, etc.…. 
según aplique. 

 

D. PERSONAL Y EQUIPO MINIMO REQUERIDO. 

 

 

 



 

 

PERSONAL REQUERIDO. 

 

LAVADO DE TANQUES  

PERFIL  EXPERIENCIA 
DISPONIBILI-
DAD 

SOPORTE 

TECNOLOGO 
AGROAMBIENTAL
. 

Con más de 5 años de 
experiencia, contados 
a partir de la fecha de 
su graduación 

50% 

CARTA DE 
DISPONIBILIDAD  
 
HOJA DE VIDA  

PERSONAL 
OPERATIVO    
  

Experiencia certificada 
en limpieza y 
desinfección de 
tanques de 
almacenamiento de 
agua potable  

50% 

CARTA DE 
DISPONIBILIDAD  
 
HOJA DE VIDA 
 

 

PTAR 

 

PERFIL  EXPERIENCIA 
DISPONIBILI-
DAD 

SOPORTE 

INGENIERO 
AMBIENTAL con 
especialización en 
seguridad y salud 
en el trabajo.   

General: Mayor a 7 
años contados a partir 
de la expedición de la 
tarjeta profesional 

50% 

CARTA DE 
DISPONIBILIDAD  
 
HOJA DE VIDA  

PERSONAL 
OPERATIVO  

Capacitación en 
Operación y 
Mantenimiento de 
Sistemas de 
Tratamiento de Aguas 
Residuales con la 
tecnología de Lagunas 
de Estabilización, dicha 
certificación debe ser 
avalado por una 
institución de 
educación superior. 

25% 
 

CARTA DE 
DISPONIBILIDAD  
 
HOJA DE VIDA 
 

MAESTRO DE OBRA 
CON TARJETA 
PROFESIONAL 

General : Maestro de 

obra  con más de 5 
experiencia contados a 
partir de la expedición de 
la tarjeta profesional 

100% 
CARTA DE 
DISPONIBILIDAD  
HOJA DE VIDA 

 

EQUIPOS NECESARIOS  



 

 

EQUIPO 
ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS 
SOPORTE 

VACTOR  

CAPACIDAD MÍNIMA   
4300 KG/PSJ 
 
Este equipo se utiliza para 
succión de sólidos, grasas y 
aceites de las trampas de 
grasas, tanques sépticos y 
lagunas, para remover 
aquellos sólidos que saturen 
el sistema. 

CARTA DE 
DISPONIBILIDAD.  
 
CONTRATO DE 
ARRENDAMIENTO 
DIRECTAMENTE CON EL 
PROPIETARIO DEL 
VEHÍCULO 
 
TARJETA DE PROPIEDAD 
DEL VEHÍCULO 
 

 

 

EXPERIENCIA GENERAL  

Con el fin de garantizar la buena ejecución del contrato, los proponentes interesados de deben 
contar con experiencia general de mínimo de 3 años, duración que se verificara por medio del 
certificado de existencia y representación legal.  

EXPERIENCIA ESPECIFICA  

El proponente que pretenda acreditar experiencia deberá aportar las certificaciones y/o acta 
de liquidación expedidas por la entidad contratante, en la que se reflejen como mínimo los 
siguientes requisitos: 

a) Nombre de la empresa Contratante (Dirección y Teléfono) 

b) N.I.T 

c) Nombre del Contratista 

d) Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de 

quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación 

de cada uno de sus miembros. 

e) Número del contrato (si tiene) 

f) Objeto del contrato 

g) Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecución el valor ejecutado) 

h) Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 

i) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) 

j) Nombre y firma de quien expide la certificación. 

 

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de selección será 
de dos (2) contratos ejecutados y terminados que cumpla con los siguientes requisitos:  
 

 Un (1) contrato donde se evidencie la intervención de tanques de agua potable en 

entidades públicas cuyo valor sea superior a $ 58.000.000 



 

 

 Un (1) contrato donde se evidencie la intervención de Ptar en entidades públicas cuyo 

valor sea superior a $ 49.000.000 
 

Nota: Certificación que no tenga los requisitos exigidos para verificar la información de la 
misma, no quedará habilitada para cumplir con el requisito de experiencia y deberá entregarse 
con lo exigido, de lo contrario no cumplirá y podrá ser causal de no cumplimiento dentro del 
presente proceso.  
 

a) El objeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado con el objeto contractual.  
b) Se encuentren ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de vencimiento 

del plazo de presentación de propuestas.  
 

Si el proponente es un Consorcio o una Unión Temporal, la experiencia total de dicha figura 
asociativa será la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su porcentaje de 
participación en ella. Cuando se haga referencia a un contrato ejecutado como Consorcio o 
Unión Temporal, se deberá indicar la participación de cada uno de sus integrantes, 
cumpliendo con los demás requisitos solicitados en este numeral. .  
 
Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios 
adicionales a los solicitados por la entidad, la certificación deberá reflejar el valor total 
correspondiente a dichos servicios.  
 
Nota 3: En caso de que la certificación no contenga toda la información requerida, dicha 
información podrá verificarse en los soportes adjuntos.  
La certificación del contrato se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones 
que incluyan contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumará al contrato 
principal, quedando esta como una sola certificación. 

Nota 4: Cuando se pretenda acreditar experiencia con subcontratos, Cuyo contrato principal 

es con una entidad pública, el proponente deberá anexar además de la certificación el contrato  
con dicha entidad pública en donde se evidencie las actividades realizadas.  

En todo caso el incumplimiento de la experiencia mínima exigida en el presente numeral será 
causal de rechazo de la propuesta. 
 
  
CRITERIO DIFERENCIAL- INCENTIVO DECRETO 1860 DE 2021 

 

Teniendo en cuenta lo Establecido en el Artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona el 

Articulo 2.2.1.2.4.2.218 del Decreto 1082 de 2015, se considera viable, dado que el presente 

proceso se debe limitar a MIPYME, establecer requisitos Diferenciales para incentivar 

MIPYMES. 

 

Para beneficiar a las MiPymes que deseen participar en el presente proceso, se establecerá 

como requisito diferencial que el tiempo de experiencia y/o número de contratos para 

acreditarlo sea: 

 



 

 

El oferente deberá demostrar la experiencia con la presentación de certificación escrita o copia 

de un (1) contrato celebrado con entidad estatal o privada con la certificación correspondiente, 

cuyo valor sea igual o superior al 75% del Presupuesto Oficial establecido para este contrato, 

indicando su objeto, valor y plazo de ejecución. 

 

Los proponentes que accedan a este beneficio deberán aportar, junto con su propuesta, los 

documentos que acreditan su condición de Mi Pymes de conformidad con los criterios de 

clasificación empresarial son los definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 107 4 de 

2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo 

modifique, derogue o sustituya deberán aportar el Anexo 1 y/ 1.1. Para los proponentes 

plurales se podrá acceder a este beneficio si al menos uno de los integrantes tiene alguna de 

las anteriores condiciones y tiene una participación como mínimo del 10 %, que deberá aportar 

los documentos que acrediten su condición. 

 

EL SENA SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACIÓN LA 

INFORMACIÓN APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA 

Y SOLICITAR LOS SOPORTES QUE CONSIDERE CONVENIENTES. 

 

Con esta documentación la entidad busca que los oferentes acrediten si tienen las 

capacidades técnicas y de experiencia para desarrollar el objeto a contratar. 

 

Si este proceso se limita a MIPYME de manera departamental o territorial, el proponente 

(persona jurídica, consorcio o uniones temporales) deberá tener domicilio principal en el 

municipio o departamento según la limitación. 

.  

4.2.1. OFERTA TECNICA Y ECONOMICA. 
 

Para la presentación de la oferta económica a través de la plataforma SECOP II deberá tener 
en cuenta lo siguiente:  
 

a) Deberá presentar la oferta técnica y económica en el formulario de la plataforma del 
SECOP II.   

b) El proponente debe anexar la oferta técnica (PDF) separada de la oferta económica, 
la oferta económica debe presentarse en el formato original que la entidad suministra 
(6. Copia de 2 y 5 Formato Oferta Técnica y Anexo a Oferta Económica) EXCEL (sin 
perder la formulación que la entidad establece) también se debe presentar en formato 
PDF.  

c) El proponente deberá cotizar la totalidad de los ítems requeridos y en las unidades, 
medidas y cantidades requeridas por la Entidad.  

d) Se verificarán los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, 
teniendo en cuenta los precios del mercado. El proponente deberá presentar su oferta 
discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e 
indirectos.  



 

 

e) El interesado en participar debe tener presente que la plataforma del SECOP II no 
contiene una casilla para discriminar el IVA, por lo tanto, el valor unitario a ofertar 
deberá incluir el IVA si a ello hay lugar.  

f) Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entenderá presentada en 
moneda legal colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a 
que hubiere lugar. En el evento en que la propuesta económica tenga centavos, el 
proponente deberá aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma 
es mayor o menor a 0.50 centavos.  

g) Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba 
efectuar como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente 
formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuéstales que 
corresponda.  

h) El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley 
y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, 
el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que 
se deriven de la presente contratación: retención en la fuente RENTA, Retención en la 
fuente ICA, retención de IVA.  

i) Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que 
crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.  

j) Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización 
y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento 
en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, 
los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos.  

k) NO DEBE SOBREPASAR EL PRESUPUESTO UNITARIO ESTIMADO POR LA 
ENTIDAD SO PENA DE SER RECHAZADA LA OFERTA.  

 
4.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

En virtud de lo establecido en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 
2015 y teniendo en cuenta que se trata de un proceso de mínima cuantía y que el pago 
se realizará contra entrega a satisfacción de los bienes y/o servicios objeto del contrato, 
para el presente proceso de selección, no se solicitaran indicadores financieros.  

5. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR   

 
El objeto del proceso es Mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo a los equipos de 
aires acondicionados del Centro Agropecuario de Buga”. La Entidad Contratante adelanta 
este proceso con base en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 7123 de mayo 11 
de 2023.  
 
 
 
5.1. CONDICIONES ESPECIFICAS TÉCNICAS   

 

 



 

 

TANQUES DE AGUA POTABLE  

Ítem  
Código 

UNSPSC 
Elemento Ubicación 

Descripción del 
Servicio 

Cantidad 
de 

unidades 

#DE 
RUTINAS 

AÑO 

2 
72121507; 
72154055 

TANQUE 
SUBTERRANEO DE 
ALMACENAMIENTO 
DE AGUA POTABLE 
CAPACIDAD 
APROXIMADA 9000 A 
12000 LITROS  

Complejo Piloto 
Agroindustrial 

Lavado, limpieza y 
desinfección de tanque 
de almacenamiento de 
agua potable 
subterráneo, con 
capacidad de 
almacenamiento 
aproximada 9000 a 
12000 litros, elaborado 
en concreto, tiene 
escalera de acceso, 
requiere trabajo en 
espacios confinados. 
 
Se debe incluir el 
mantenimiento correctivo 
del Sistema de Bombeo 
(motobomba y líneas de 
conducción), Adicional se 
debe adecuar un medidor 
de agua a la entrada del 
sistema. se debe incluir la 
adecuaciòn de un 
medidor en el sistema  

1 2 

3 
72121507; 
72154055 

TANQUE ELEVADO 
DE 
ALMACENAMIENTO 
DE AGUA POTABLE 
ROTOPLAS 
CAPACIDAD 1000 
LITROS.  

Laboratorio de 
Análisis 

Microbiológicos y 
Fisicoquímicos 
de Alimentos  

 
LAMFA 

SENNOVA 

Lavado, limpieza y 
desinfección de tanque 
de almacenamiento de 
agua potable, con 
capacidad de 
almacenamiento de 1000 
litros, elaborado en 
plástico, sin escalera de 
acceso, requiere trabajo 
seguro en alturas y 
equipos de acceso 
certificados (escaleras, 
andamios, etc.). Nota: Si 
el tanque presenta fugas 
se debe incluir la 
correcciòn de las 
mismas, tambien se debe 
incluir la adecuaciòn de 
un medidor de agua, se 
debe incluir la 
adecuaciòn de un 
medidor en el sistema  

1 2 

5 
72121507; 
72154055 

ANÁLISIS COMPLETO 
DE CALIDAD DEL 
AGUA (fisicoquímico y 
microbiológico) 

NA 

Análisis microbiológico: 
recuento de bacterias 
mesófilas, coliformes 
totales y coliformes 
fecales, e-coli. Análisis 
Fisicoquímico: PH, Cloro 
libre residual método, 
alcalinidad volumétrica y 
turbiedad.  
 
Los análisis deben ser 
realizados 
inmediatamente se 
realicen las labores de 
lavado, limpieza y 

6 

2 veces al 
año por cada 
servicio de 

lavado, 
limpieza y 

desinfección 
realizado a 

cada tanque.  



 

 

desinfección de los 
tanques. Estos análisis 
deben ser realizados por 
laboratorios certificados. 
La toma de muestras 
debe cumplir con los 
protocolos establecidos 
en la normatividad 
aplicable.  

6 
72121507; 
72154055 

TANQUE ELEVADO 
DE 
ALMACENAMIENTO 
DE AGUA 
POTABLE ROTOPLAS 
CAPACIDAD 2000 
LITROS. 

Ganadería - 
Casa Fiscal 

Lavado, limpieza y 
desinfección de tanques 
de almacenamiento de 
agua potable, con 
capacidad de 
almacenamiento de 2000 
litros cada uno, 
elaborados en plástico, 
sin escalera de acceso, 
requiere trabajo seguro 
en alturas y equipos de 
acceso certificados 
(escaleras, andamios, 
etc.). Nota: Se debe 
adecuar la llave de 
acceso a la altura del 
personal operativo.  

1 2 

7 
72121507; 
72154055 

TANQUE ELEVADO 
DE 
ALMACENAMIENTO 
DE AGUA POTABLE 
ROTOPLAS 
CAPACIDAD 2000 
LITROS. 

Ganadería - 
Ambiente de 

formaciòn  

Lavado, limpieza y 
desinfección de tanques 
de almacenamiento de 
agua potable, con 
capacidad de 
almacenamiento de 2000 
litros cada uno, 
elaborados en plástico, 
sin escalera de acceso, 
requiere trabajo seguro 
en alturas y equipos de 
acceso certificados 
(escaleras, andamios, 
etc.). Nota: Se debe 
adecuar la llave de 
acceso a la altura del 
personal operativo.  

1 2 

8 
72121507; 
72154055 

TANQUE ELEVADO 
DE 
ALMACENAMIENTO 
DE AGUA POTABLE 
ROTOPLAS 
CAPACIDAD 1000 
LITROS. 

Ganadería 
Enfermería 

Lavado, limpieza y 
desinfección de tanques 
de almacenamiento de 
agua potable, con 
capacidad de 
almacenamiento de 2000  
litros cada uno, 
elaborados en plástico, 
sin escalera de acceso, 
requiere trabajo seguro 
en alturas y equipos de 
acceso certificados 
(escaleras, andamios, 
etc.).  Nota: Se debe 
adecuar la llave de 
acceso a la altura del 
personal operativo.  

1 2 



 

 

9 
72121507; 
72154055 

TANQUE ELEVADO 
DE 
ALMACENAMIENTO 
DE AGUA POTABLE 
ROTOPLAS 
CAPACIDAD 2000 
LITROS. 

Ganadería - Lote 
D Pradera 

Lavado, limpieza y 
desinfección de tanques 
de almacenamiento de 
agua potable, con 
capacidad de 
almacenamiento de 2000 
litros cada uno, 
elaborados en plástico, 
sin escalera de acceso, 
requiere trabajo seguro 
en alturas y equipos de 
acceso certificados 
(escaleras, andamios, 
etc.), Nota: Se debe 
adecuar la llave de 
acceso a la altura del 
personal operativo.  

1 2 

10 
72121507 
72154056 

TANQUE ELEVADO 
DE  
ALMACENAMIENTO 
DE  
AGUA POTABLE  
ROTOPLAS 
CAPACIDAD  
2000 LITROS. 

Ganaderìa - 
Establo de 

manejo  

Reemplazo de tanque: 
Suministro  e instalación 
con accesorios  de 
tanque de 
almacenamiento  
de agua potable, con  
capacidad de 
almacenamiento  de 
2000 litros, en plástico,  
requiere trabajo seguro 
en  alturas. Se debe 
incluir la instalación  red 
de distribución de agua 
contemplando 
accesorios, la llave de 
paso debe quedar de fàcil 
acceso, es decir a la 
altura del personal. Nota: 
La tuberia de distribuciòn 
a la àrea indicado 
presenta dos fugas 
identificadas las cuales 
deben ser corregidas 
previamente.  

1 1 

11 48101702 
Dispensadores de 
agua  

Complejo piloto 
agroindustrial, 

ganaderia, granja 
agroecologica, 

taller de 
metalmecanica, 
respel, vivero 

lavado, limpieza y 
desinfeccion de 
dispensadores de agua 
potable, incluido cambio 
de filtros cada 
dispensador cuenta con 
dos filtros. Nota: tres de 
los dispensadores 
requieren mantenimiento 
correctivo, deben quedar 
funcionales 

7 2 

 
6. PLANTA DE TRATAMIENTA DE AGUAS RESIDUALES - SENA CAB 

 

Ítem  
Código 

UNSPSC 
Elemento Ubicación Descripción del Servicio 

Cantidad 
de 

unidades 

#DE 
RUTINAS 

AÑO 



 

 

12 47101538 
HUMEDALES 
SUBSUPERFICIALES  

PTAR 

Control de la vegetación de los 
dos humedales: poda selectiva, 
desbroce o corte de vegetación 
excesiva, identificar y controlar 
estas especies invasoras, las 
especies que deben 
permanecer en los humedales 
corresponden a las plantas 
macròfitas. es conveniente el 
uso de herramientas 
extensibles para acometer 
ciertas operaciones desde el 
exterior del sustrato. tambien 
se debe adecuar malla 
antihierba en los dos 
humedales a esta se le debe 
garantizar su fijaciòn, se debe 
asegurar de que la malla cubra 
el fondo del humedal y suba por 
encima de las paredes. 
tambien se debe garantizar la 
permanencia de las plantas 
macrofitas  propias del 
humedal.   Volumen total de los 
humedales 151.20 m3,  

1 1 

14   

CAJA RECIBIDORA 
DEL BOMBEO DEL 
TANQUE DE 
ENTRADA   

PTAR 

Limpieza y disposición final de 
residuos: limpieza, succión, 
remoción de material (grasas, 
aceites, sólidos, natas, material 
vegetal, etc.) y disposición final 
de lodos en sitio autorizado por 
la entidad ambiental 
competente. 
 Capacidades: 
  
Nota: Se requiere la extracción 
de material sobrante/flotante 
(grasas, aceites, sólidos, 
material vegetal, natas, capas 
de algas, etc.).  NO ES EL 
VOLUMEN TOTAL DE LA 
CAJA RECIBIDORA DEL 
BOMBEO DEL TANQUE DE 
ENTRADA, ES EL VOLUMEN 
DE LODOS Y/O RESIDUOS 
LÍQUIDOS A DISPONER, 
aproximadamente 6  m3.  

1 1 

15   ENTRADA PTAR PTAR 

• Señalización en 
policarbonatos: A continuación, 
se relacionan como debe ir 
denominada la señalización en 
fondo color blanco, marco color 
negro y logo Sena, toda ira en 
material de poliuretano:  
- Entrada PTAR: dimensión: 90 
cm de largo x 60 cm alto.  
- No ingrese sin ser autorizado: 
dimensión: 90 cm de largo x 60 
cm alto.  (2unidades) 
- Caseta de operaciones: 
dimensión: 90 cm de largo x 60 
cm alto. 
- Filtro anaerobio de flujo 
ascendente: dimensión: 90 cm 
de largo x 60 cm alto. 
- Tanque Séptico: dimensión: 
90 cm de largo x 60 cm alto.  

12 1 



 

 

- Humedales de flujo 
superficial: dimensión: 90 cm 
de largo x 60 cm alto     
- Salida Ptar: dimensión: 90 cm 
de largo x 60 cm alto. 
- Lechos de secado: 
dimensión: 90 cm de largo x 60 
cm alto.  
- Tanque de entrada: 
dimensión: 90 cm de largo x 60 
cm alto.  
- Caja recibidora del bombeo 
del tanque de entrada: 
dimensión: 90 cm de largo x 60 
cm alto. 
-Riesgo eléctrico 

16   

CAJA RECIBIDORA 
DEL BOMBEO DEL 
TANQUE DE 
ENTRADA   

PTAR 

Adecuaciòn de red retenedora 
de fluidos sólidos y 
desarenador con dos 
recamaras, retenedoras de 
basuras y elementos vivos, con 
sus respectivas tapas en metal, 
para su mantenimiento 
preventivo 

1 1 

17   
ENTRADA Y SALIDA 
PTAR 

PTAR 

Adecuar medidores de agua en 
la tuberia de entrada y de salida 
de la ptar, considerando el 
diametro de la misma, con esto 
se pretende cuantificar el 
caudal tratado. Nota: Se debe 
suministrar los accesorios y 
garantizar la instalaciòn del 
mismo.  

1 1 

  

    
CALIBRACION 

DE 
MEDIDORES 

Calibracion d e medidor de flujo 
ubicado al interior del 
laboratorio del complejo piloto 
agroindustrial el cual cuenta 
con un  caudal volumétrico 1"     
Ganaderìa: Calibracion  
medidor de flujo marca 
WaterTech en la unidad de 
ganaderìa                                   
PTAR: Adecuar medidores de 
agua en la tuberia de entrada y 
de salida de la ptar (en total 2), 
considerando el diametro de la 
misma, con esto se pretende 
cuantificar el caudal tratado.  
pozos de agua subterranea 
lote de achiote y ganaderìa: 
calibraciòn con declaraciòn de 
conformidad a medidores con 
las siguientes especificaciònes 
Q3=63 R=100 Q2/Q1=4 
MAP16 DN5O NR: 32040049 
marca ACQUATTI   
Vivero: Calibraciòn con 
declaraciòn de conformidad a 
medidor de 1” marca 
WaterTech Pegasus R160 
DN25mm                                                                                                                   

7 1 

7.  

 

 



 

 

7.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES 

Se recomienda a los oferentes interesados en participar que antes de elaborar y presentar 
sus ofertas tengan en cuenta los siguientes requisitos técnicos obligatorios: 

a) Contratar el servicio de mantenimiento de la PTAR, el lavado, limpieza y desinfección 
de tanques de almacenamiento de agua potable y calibracion de medidres de agua , 
incluidos insumos, materiales, mano de obra, accesorios, repuestos y demás 
elementos asociados al mantenimiento del CAB, vigencia 2024.. La oferta debe 
contener la totalidad de los ítems, teniendo en cuenta el presupuesto establecido. No 
se aceptarán ofertas parciales.  

b) El contratista deberá coordinar la prestación del servicio con el supervisor del contrato, 
de acuerdo con el horario establecido en la Entidad.  

c) El contratista debe atender las recomendaciones que el supervisor del contrato realice 
en lo pertinente con el objeto del contrato y su ejecución, y deberá realizar los cambios 
que a juicio y recomendación técnica no cumplan con los estándares de calidad. 

d) Deberá estar afiliado a los Sistemas de Seguridad Social y aportes VIGENTES.  
e) Deberá contar con los elementos de protección personal que se requieran para el 

óptimo desarrollo de labor, cumpliendo con la reglamentación vigente en Seguridad y 
Salud en el Trabajo.  
Nota: Soportar en forma escrita en la propuesta presentada (certificación por parte del 
representante legal). 
El personal requerido es esencial para la ejecución de la obra, lo anterior teniendo en 
cuenta el tipo de residuos a tratar, sumado a eso es fundamental que el contratista 
seleccionado garantice la correcta ejecución del contrato, garantizando la óptima 
realización del requerimiento del centro y su ejecución de presupuesto, motivo por el 
cual, por su connotación y nivel de importancia se debe realizar el requerimiento de 
personal idóneo para la correcta ejecución. 

f) Deberá cumplir con el alcance del objeto y todas las especificaciones técnicas 
descritas en los estudios previos e invitación a participar, garantizando que la 
ejecución de las actividades del contrato se realice haciendo uso de tecnologías 
limpias y seguras.  
Nota: Soportar en forma escrita en la propuesta presentada (certificación por parte del 
representante legal). 

g) Los servicios ofertados deben contener y cumplir las especificaciones técnicas 
mínimas solicitadas en cada uno de los ítems, en las calidades y cantidades 
señaladas, y debe ajustarse a las necesidades de la entidad.  

h) Deberá contar con todos los equipos, EPP, herramientas, elementos e insumos 
necesarios para realizar las actividades objeto del presente proceso; estos deben estar 
en óptimas condiciones para el trabajo.  
Nota: Soportar en forma escrita en la propuesta presentada (certificación por parte del 
representante legal). 

i) Entregar al personal bajo su cargo todos los EPP necesarios para el óptimo desarrollo 
de sus labores. 

j) El PROPONENTE deberá certificar que cuenta con las condiciones técnicas e 
infraestructura, logística, personal competente e idóneo, equipos, elementos, insumos 
y herramientas necesarios para prestar el servicio objeto del contrato, así como los 
elementos de protección personal que se requieran para garantizar la seguridad y 
protección de sus trabajares. Las herramientas y equipos deben de estar en óptimas 



 

 

condiciones para el trabajo y deben ser seguras, de manera de prever accidentes y 
minimizar el riesgo.  
Nota: Soportar en forma escrita en la propuesta presentada (certificación por parte del 
representante legal). 
Se recomienda al posible PROPONENTE que antes de presentar su oferta técnica y 
económica, realice una visita de observación al sitio objeto del presente proceso 
contractual, con el fin de inspeccionar físicamente los lugares donde se deben ejecutar 
los servicios requeridos. Esta visita no es de carácter obligatorio, sin embargo, si el 
proponente no asiste, no podrá alegar durante la ejecución del contrato el 
desconocimiento de las condiciones físicas existentes, por lo que no podrá presentar 
reclamaciones por este hecho. La visita será realizada a costa y bajo la 
responsabilidad del interesado en participar en este proceso, previa comunicación con 
el Centro Agropecuario de Buga para coordinar la asistencia durante la visita.  

k) Al finalizar la ejecución de las labores, el contratista deberá entregar los certificados 
de tratamiento, aprovechamiento, reúso y/o disposición final residuos gestionados con 
gestor autorizado por la autoridad ambiental competente; la empresa que genere el 
certificado debe contar con licencia ambiental vigente. 

 
8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
El Valor estimado del contrato será hasta por la suma CIENTO VEINTISIETE MILLONES 
SETECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS  
CON NOVENTA Y NUEVE CENTAVOS  MCTE $ 127.787.857,99), incluido el Impuesto al 
Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones 
de carácter Nacional y/o Municipal de carácter legal, costos directos e indirectos, presupuesto 
que se ajusta al de entidad estatal, amparado con el Certificado de Disponibilidad 3924 del 
30 de enero de 2024 
 
8.1. FORMA DE PAGO 
 
Se establece el plan de pagos de acuerdo con el cronograma de entregas a parciales, como 
sigue: 
 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato  

Determine el porcentaje 
que cada pago representa 
frente al valor total del 
contrato 

Requisito para el pago  

PAGO PARCIALES MAYOR AL 20% N/A 

 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato  

Determine el porcentaje 
que cada pago representa 
frente al valor total del 
contrato 

Requisito para el pago  

Un pago por cada entrega 
parcial de acuerdo el 
cronograma de entregas 

El total pagado debe 
corresponder al toral de 
productos entregados. 

El SENA pagará el valor del 
presente contrato en pagos 
parciales, dentro de los 
treinta (30) días calendario 
siguientes a la radicación de 



 

 

la respectiva factura 
comercial (con el lleno de 
los requisitos establecidos 
en el art. 617 Estatuto 
Tributario), recibo a 
satisfacción expedido por el 
supervisor del contrato y 
certificado de pago de 
seguridad social y aportes 
parafiscales (art. 50 Ley 789 
de 2002 y art. 23 Ley 1150 
de 2007), de acuerdo al 
derecho de turno. Si los 
documentos en referencia 
son devueltos por el SENA, 
por inconsistencias como la 
falta de información o mal 
diligenciamiento de los 
mismos, el SENA, se obliga 
a la asignación nuevamente 
del turno, siempre y cuando 
se hubieren subsanado las 
observaciones y se haya 
cumplido con el trámite 
documental dentro del plazo 
indicado. El contratista 
deberá presentar con la 
oferta, la Certificación de 
existencia de cuenta 
corriente o de ahorros 
expedida por la entidad 
bancaria. Todas las 
demoras que se presenten 
por estos conceptos serán 
de responsabilidad del 
contratista, quien no tendrá 
por ello derecho al pago de 
intereses o compensación 
de ninguna naturaleza. 

 
El SENA cancelará al contratista pagos parciales del contrato previa presentación facturas en 
el Grupo de Contratación, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución del contrato. 
 
El pago se realizara una vez se certifique la entrega de los elementos, así mismo la factura 
respectiva y el acta de recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato, acreditación 
del pago de aportes parafiscales relativo al sistema de seguridad social integral acompañados 
de las planillas de pago, así como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensación 
familiar cuando corresponda en los términos del art. 23 de la ley 1150 de 2007 certificado de 



 

 

cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedición no mayor a 30 días y 
Resolución de Facturación DIAN con vigencia no mayor a dos años respecto a la fecha de 
entrega de la factura y RUT con fecha de generación inferior a 180 días. 
 
Una vez reunida la documentación pertinente para inicio del trámite de pago, el contratista 
deberá a tender a lo estipulado en las circulares No.01-3-2020-000054 y No. 01-3-2020-
000065, en las cuales se indica la forma en que deben conformar dos archivos de la siguiente 
manera: 
 
GESTIÓN FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf, en este archivo debe contener la 
siguiente información en ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA: 
 

1. Registro presupuestal (Este documento lo encuentra publicado en el punto 7, en la 
parte inferior: documentos de ejecución del contrato nombrado como CRP) 

2. Copia del RUT con fecha de expedición no mayor a 180 días 
3. Pago seguridad social 
4. Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmada por el 

Revisor fiscal o representante legal, para personas jurídicas 
5. Certificación Bancaria no mayor a 30 días 
6. Nota de entrada de almacén de elementos (Solo aplica para los procesos de compra 

y suministro) 
7. Factura 

 
GESTIÓN CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_AÑO.zip, en este archivo debe contener la 
siguiente información en ese estricto orden anexada por el SUPERVISOR: 
 

1. Acta de recibido a satisfacción (Cuando aplique) 
2. Formato GIL-F-029 certificación contratos para intervención bienes inmuebles, 

documentos a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles (Cuando 
aplique) 

3. Copia del contrato para el primer pago 
4. Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y modificaciones 
5. Informe del supervisor 

 
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles y completos. Tenga en cuenta, que se 
entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez suba el documento a la 
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada 
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la información 
registrada, que se encuentren, teniendo en cuenta que la información financiera va en formato 
PDF y la información contractual en ZIP. 
Antes de cargar en la plataforma SECOP II, debe confirmar y revisar la información que envía 
a la entidad, por cuanto de cometerse un error, se generaran reprocesos, que conllevaran a 
demorar el trámite del pago. 
 
Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición de bienes, obras y 
servicios, el supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre 
la Certificación de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmadas por el Representante 
Legal o Revisor Fiscal, así como el soporte de la planilla del pago de la seguridad social. 
 



 

 

Si es persona natural se debe remitir soporte de pago de su seguridad social del mes anterior 
del periodo objeto del cobro. 
 
Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de 
venta o documento equivalente que cumpla con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto 
Tributario. 
 
El documento es escaneado y subido como un tercer documento FACTURA DE VENTA en el 
SECOP II, siguiendo la estructura: 
 
FV_No.FV_NIT_RP_MES_AÑO.pdf, en este archivo debe contener la siguiente información 
en ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA: 
 

1. Factura 
2. Copia Resolución de Facturación DIAN vigente 

 
Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos 
cargados en el SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error 
BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que están 
completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la 
cuenta de cobro o factura. 
 
Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea 
automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, 
lo que acarreara demora en el trámite y su posterior pago. 
 
El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los documentos que 
han sido enviados por los Contratistas por medio del SECOP II, este aprobará o rechazará la 
solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos 
enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas. 
 
El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de trámite de pago por todos los demás 
conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, al Nominador y una vez 
se cumpla el trámite correspondiente. 
 
En todo caso, los pagos antes previstos se sujetarán a los montos aprobados en el programa 
anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los artículos 73 y 74 
del Decreto 111 de 1996, y a la verificación de lo dispuesto en el Artículo 50 de la Ley de 
Reforma Laboral (Ley 789 de 2002). 
 
De conformidad con lo establecido en el inciso 2 y parágrafo 1 del artículo 41 de la Ley 80 de 
1993 modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el SENA además de verificar el 
cumplimiento satisfactorio del objeto contratado. Deberá verificar que el contratista acredite 
que se encuentran a paz y salvo con el pago de obligaciones asumidas por concepto de 
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios 
del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar y pago de Contribución al Fondo Nacional 
de Formación Profesional de la industria de la construcción (FIC) cuando corresponda. 
Adicionalmente, la entidad debe respetar el orden de turno de que trata el numeral 10º del 



 

 

artículo 4º de la Ley 80 de 1993 adicionado por el artículo 19º de la Ley 1150 de 2007, para 
lo cual dispondrá en su organización interna, los procedimientos necesarios y pertinentes para 
respetar el orden de presentación de los pagos por parle de los contratistas, así como 
establecerá mecanismos para el pronto y oportuno pago a éstos. 
 
Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de pólizas y demás 
gastos administrativos relacionados con la ejecución del contrato. 
 
Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el contratista deberá 

asumir todas las cargas tributarias nacionales, departamentales y municipales que se generen 
con ocasión de la celebración del contrato. 
 
ACTIVIDADES Y ROLES QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN EL PROCESO DE 
RECEPCIÓN 
 
Diligenciar en el asunto o en la sección de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el código de 
identificación de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del 
supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por 
punto y coma, según el siguiente ejemplo: 
 
#$36-02-00-076-923010; Contrato; xxxx@sena.edu.co #$ 
 
Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 
electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público, con el fin de que, una vez generada la factura electrónica a través 
del medio seleccionado, éste la envíe automáticamente. 
 
9. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL 

PROCESO:   
  
1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de 

inhabilidad o incompatibilidad y/o prohibición para contratar, de conformidad con 
el Artículo 8 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el artículo 90 del Estatuto 
Anticorrupción (Ley 1474 de 2011).    

2. Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea remitida 
en físico, por mensaje, correo electrónico, o entregadas en lugar diferente al 
señalado dentro de la plataforma SECOP II.   

3. Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos mínimos 
establecidos en el Pliego de Condiciones, sus Anexos, formatos y adendas 
vigentes y no hubiere posibilidad de saneamiento conforme a lo previsto en él 
mismo y en la ley.    

4. Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la 
propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por 
Colombia Compra Eficiente en los manuales de uso de SECOP II.   

5. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 
obligarse.   

6. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal no se encuentre debidamente autorizado para 



 

 

presentar la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y 
una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte.   

7.  Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten 
propuestas en forma separada, en este caso se rechazará la propuesta radicada 
en segundo lugar y siguientes de acuerdo al acta de cierre   

8. Cuando se evidencie el mismo profesional ofertado para acreditar los requisitos 
habilitantes, en más de una oferta. En tal situación, se rechazan todas las ofertas 
que tengan el mismo profesional propuesto.   

9. Cuando para este mismo proceso (por lote, cuando aplique) se presenten varias 
propuestas por el mismo proponente por sí o por interpuesta persona, o por los 
socios que integran la persona jurídica, individualmente o a través de un consorcio 
o unión temporal.    

10. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente 
contienen información imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no 
corresponda a la realidad y genere confusión para la Entidad, caso en el cual se 
iniciarán las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.    

11. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio 
de las ofertas.    

12. Cuando el proponente presente su oferta con algún tipo de condicionamiento, en 
cualquiera de los documentos de la propuesta.    

13. Cuando supere el porcentaje (%) de Administración y/o Utilidad determinados por 
el SENA.   

14. Cuando supere el factor multiplicador definido. 
15. Cuando el proponente no presente análisis de AIU   
16. Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se realice no 

responda al requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.   
17. Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede 

insatisfecho el requerimiento realizado por la Entidad.   
18. Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones económicas y de 

contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido 
proceso o ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones 
solicitadas, dentro del término dispuesto para ello o cuando las explicaciones 
rendidas no respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.   

19. Modificar la integración de la figura asociativa, consorcial o de unión temporal, 
luego de presentada la oferta.   

20. Cuando el proponente modifique el porcentaje de AIU establecido por la entidad. 
21. El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con 

posterioridad a la solicitud de subsanación de la Entidad.   
22. Cuando el proponente no especifique el porcentaje de IVA en su oferta económica 
23. Cuando el objeto social de la persona jurídica, la actividad comercial de la persona 

natural, o el objeto social de alguno de los miembros que conforman la Estructura 
Plural PROPONENTE no permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 
del proceso de selección.   

24. Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las 
descripciones o cantidades de la “OFERTA ECONÓMICA”.    

25. Cuando el valor de la propuesta económica exceda el del presupuesto oficial.   
26. De existir error aritmético y la corrección a que haya lugar de la oferta económica, 

supere el 2% del valor total de la misma.    



 

 

27. Cuando se evidencie error aritmético que no supere el 2% en varias ofertas 
presentadas, el valor que tomara la Entidad, como valor de la oferta para cada 
oferente será el registrado en la Plataforma SecopII, Independientemente del valor 
que se haya presentado en la oferta. 

28. Se aclara a los futuros proveedores que los valores cotizados en su propuesta 
económica no pueden superar el valor unitario fijado en el presupuesto oficial por 
ítem, so pena de rechazo de la oferta. 

29. Los demás casos expresamente establecidos en la ley o en el Pliego de 
Condiciones.   

  
6. CRONOGRAMA DEL PROCESO:  

 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA 

Publicación de la invitación 2/07/2024 10:00  

Publicación estudios previos 2/07/2024 10:00 

Observaciones a los estudios previos 3/07/2024 10:00 

Manifestación para limitar a MiPymes 3/07/2024 10:00 

Respuestas a las observaciones 4/07/2024 10:00 

Publicación de aviso de limitación o no 
a MiPymes 

4/07/2024 10:00 

Fecha máxima para expedición de 
adendas  

5/07/2024 10:00 

Presentación de ofertas 8/07/2024 10:00 

Apertura de sobres 8/07/2024 10:02 

Informe de presentación de ofertas 8/07/2024 10:15 

Publicación del informe de evaluación 
de las Oferta 

10/07/2024 10:00 

Presentación de observaciones al 
informe de verificación o evaluación y 

subsanar observaciones 
11/07/2024 10:00 

Publicación de informe definitivo 11/07/2024 12:00 

Aceptación de ofertas 11/07/2024 18:00 

Entrega de las garantías de ejecución 
del contrato 

16/07/2024 18:00 

Aprobación de las garantías de 
ejecución del contrato 

16/07/2024 23:00 

Plazo de validez de las ofertas 45 días 

 
 

Nota: En caso de presentarse adendas o modificaciones, se ajustarán los plazos 

señalados en el presente cronograma. 
 
 

7. VALIDEZ DE LAS OFERTAS:   

 
La validez de la oferta debe ser de cuarenta y cinco (45) días calendario a partir de la 
fecha de cierre del proceso.  

 



 

 

8. PARTICIPANTES. 

  
De conformidad con lo establecido en el artículo 6º de la Ley 80 de 1993, podrán 
participar en la presente convocatoria, las personas naturales o jurídicas, nacionales 
o extranjeras, así como los consorcios o uniones temporales, considerados legalmente 
capaces en las disposiciones vigentes, cuyo objeto social permita la ejecución del 
objeto del contrato a celebrar.  
 
Ninguno de los miembros de los integrantes del consorcio o unión temporal del 
proponente adjudicatario, podrá ceder su participación sin la autorización previa y 
escrita del SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE.  

  
Ninguna persona podrá participar en más de una propuesta, bien sea como 
proponente individual, sociedad o como integrante de un consorcio, unión temporal.  
  
Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal, deberá presentar 
individualmente los documentos que acrediten su capacidad jurídica, técnica y su 
existencia y representación legal.  
  
Según si se trata de persona natural, persona jurídica, consorcio o unión temporal, los 
proponentes deberán presentar los documentos, de acuerdo con su naturaleza 
jurídica.  
  
En todo caso, los proponentes deberán acreditar no encontrarse incursos en las 
causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitución Política y 
demás disposiciones legales vigentes, Las personas jurídicas nacionales y extranjeras 
deberán acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año 
más. 

 
9. SELECCIÓN Y ADJUDICACIÓN  

  
La selección se efectuará con base en el siguiente procedimiento:  

  
a. El SENA establecerá el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el 

precio más bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no 
supere el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.  

b. Establecido este orden, se verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos 
habilitantes para el oferente que tenga el precio más bajo.  

c. En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se 
podrá contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio 
previa verificación de sus calidades habilitantes.  

d. En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se 
verificarán las de quien presentó el tercer (3°) menor precio y así sucesivamente 
hasta obtener un oferente habilitado.   

e. Si sólo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que satisfaga los 
requerimientos contenidos en la invitación pública.  

f. En caso de empate la entidad adjudicará a quien haya entregado primero la 
oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas.  



 

 

g. En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se 
declarará desierto.  

h. En caso de no presentarse ningún proponente el proceso se declarará desierto. 
 

La entidad seleccionará mediante comunicación de aceptación de la 
oferta electrónica al proponente con el precio más bajo siempre y cuando cumpla con 
las condiciones señaladas en esta invitación.   

  
10. FORMATOS Y ANEXOS QUE HACEN PARTE DEL PRESENTE PROCESO 

 
A continuación, se relacionan todos los formatos y anexos, que son estándar para todas 
las modalidades de selección. En frente de cada formato se indicará si el formato aplica 
o no aplica para el presente proceso.  
 
Si se indica que el formato o anexo "aplica", el proponente deberá presentar diligenciado 
el formato con su propuesta. Los formatos se encuentran publicados en archivo 
independiente. 
 

 
FORMATOS DEL PROPONENTE 

No. 
Formato 

Nombre del formato Aplica No Aplica 

 JURIDICOS   

# 1  COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN X  

# 4 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA X  

# 11 MODELO CONSTITUCIÓN DE CONSORCIOS. 
GCCON-F-066 

X 
 

# 10 MODELO CONSTITUCIÓN UNIÓN TEMPORAL. 
GCCON-F-_067 

X 
 

# 7 CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD 
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES PERSONA 
NATURAL. GCCON-F-063 

X 
 

# 8 CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD 
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES PERSONA 
JURIDICA. GCCON-F-_062 

X 
 

# 9 MODELO AUTORIZACIÓN PARA NOTIFICACIÓN 
ELECTRÓNICA DE ACTOS ADMINISTRATIVOS. 
GCCON-F-059 

X 
 

 ECONOMICOS   

# 5 El proponente debe anexar la oferta técnica (PDF) 
separada de la oferta económica, la oferta 
económica debe presentarse en el formato original 
que la entidad suministra (6. Copia de 2 y 5 Formato 
Oferta Técnica y Anexo a Oferta Económica) 
EXCEL (sin perder la formulación que la entidad 
establece) también se debe presentar en formato 
PDF.  
 

X 

 



 

 

 TECNICOS   

# 2 FORMATO OFERTA TECNICA X  

# 3 FORMATO EXPERENCIA ACREDITADA  X  

ANEXO 
1 

SOLICITUD DE LIMITACIÓN DE MIPYME CAB 
BUGA 

X 
 

ANEXO 
1.1 

CERTIFICACIÓN QUE ACREDITE LA CALIDAD 
DE MIPYME 

X 
 

                                              
 

  
Revisó: Vladimir Estrella– Abogado CAB  
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