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ASISTENTES  
 

 

 

 

 

FECHA:  01 - 30 de JUNIO de 2024 LUGAR DE REALIZACIÓN ORIP BOGOTÁ ZONA SUR 

DEPENDENCIA O PROGRAMA  QUE ORGANIZA:   GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

TEMA (S) A TRATAR:   Clasificación y organización de documentos  

HORA INICIO:   8:00 am HORA FINAL 4:00 pm 

NOMBRE DEL MODERADOR  

No. NOMBRE FUNCIONARIO 
 

DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO 
 

FIRMA 
 

  
DEIFA VIVIANA SINISTERRA 
BONILLA 

 
ORIP BOGOTÁ 
ZONA SUR 

 
deifa.sinisterra@supernotariado.gov.co 
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PUNTOS DE DISCUSION 

1-Empezamos un nuevo mes con nuevos retos en la organización de las actividades pendientes, para nuestro avance en el archivamiento de los expedientes que se han venido 

desarrollo en el transcurso del este año, comenzaremos con los expedientes del año 1998 para empatar más adelante con el año 2006 ya realizado.  Los  expedientes que 

corresponden al año 1998 son:   EXP-044-1998(64folios) EXP-075-1998 (51folio)     EXP-021 -1998    (258folio)     EXP-085-1998 (18 folio)  EXP(51 folios)   EXP-092-(58folios) EXP-

082-(51 folios).  Los  expedientes que corresponden al año 1998 son:   EXP-015-1998(3folios) EXP-016-1998 (76folio)     EXP-017 -1998 (30folio)   EXP-018-1998 (3folio)   EXP   -

032-1998(44 folios)   EXP-019-1998(20folios)  EXP-020-(13 folios).  EXP-072-1998(116folio) EXP-048-1998(7 folios) EXP-046-1998(36 folios)  EXP-047-1998(4 folios)  EXP-045-

1998(14folios)  EXP-040-1998(72folios)  EXP-198-1998(9folios) EXP-148-1998(31folios)   Los  expedientes que corresponden al año 1998 son:   EXP-072-1998(104folios) EXP-

182-1998 (71folio)     EXP-179 -1998 (37folios) EXP-178-1998 (4folio) EXP  -176-1998(8folios)    EXP-175-1998(33folios)  EXP-178-(4 folios).  EXP-139-1998(95folio) EXP-196-1998(37 

folios) EXP-173-1998(99 folios) EXP-169-1998(4 folios)  EXP-168-1998(107folios)  EXP-183-1998(44folios)  EXP-184-1998(5folios)EXP-185-1998(53folios)    Los  expedientes que 

corresponden al año 1998 son:   EXP-188-1998(12folios) EXP-162-1998 (45folio)     EXP-089 -1998 (3folio) EXP-190-1998 (63 folio)  EXP   -191-1998(37 folios) EXP-192-1998(9folios)  

EXP-193-(9 folios) EXP-195 -1998(6folio)  EXP-024-1998(24 folios) EXP-025-1998(18folios) EXP-026-1998(9 folios)    EXP-049-1998(27folios)  EXP-050-1998(5folios)  EXP-052-

1998(9folios)  EXP-053-1998(49folios)        
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2-Se concluye con la finalización de varias cajas organizadas de EXPEDIENTES año 1998 para así dar comienzo a la siguiente caja  según corresponda de acuerdo al expediente 

consecutivo. Labor correspondiente al mes de junio, continuidad del revisado de las carpetas del año 1998 según orden cronológico para su avance. 
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3-En la CAPACITACIÒN  dada este 20 de JUNIO. 

 
De manera atenta solicitamos a ustedes la corrección y/o verificación de la información registrada de la volumetría de cada ORIP en el archivo dispuesto 
para esta información, ya que hemos evidenciado que la información no es coherente y nos dificulta el proceso de gestión para los planes de trabajo.  A 
continuación envío ejemplo para que puedan ingresar y validar dicha información. Se informó sobre las cajas  que estaban listas en su organización y las 
que quedaban pendientes por organizar. 
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CONCLUSIONES 

No TAREA RESPONSABLE PERÍODO DE CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES 

1     

2     


