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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

ANEXO A LA ACEPTACION DE OFERTA No. CO1.PCCNTR.6473327 de 2024
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y CENTRO TERAPEUTICO REENCONTRARSE SAS

OBJETO: Contratar la prestacion de servicios profesionales de salud para la atencion especializada
en PSIQUIATRIA, para los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial que sean remitidos por los
médicos asesores de la Entidad.

FORMA DE PAGO:

El SENA cancelard al Contratista en pagos parciales mensuales, conforme el proveedor facture
con base a la ejecucion realizada, teniendo en cuenta los precios ofertados y de conformidad a la
oferta presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través de transferencia a la cuenta
que indique el oferente mediante certificacion de cuenta bancaria que debe anexar a su propuesta,
con cargo al Registro Presupuestal una vez sean comprometidos los recursos.

El pago se efectuard mes vencido, consolidando las facturas semanales aprobadas al contratista en
el periodo, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la correcta presentacion de la
factura, la cual debera estar acomparfada de los siguientes documentos.

e Presentar la respectiva factura electrénica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de marzo de
2020 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por el cual se reglamentan
aspectos en materia tributaria y la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida
por La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales— DIAN y los tramites dispuestos por
la Entidad para estos efectos a través de la circular interna N° 3-2021-000055 de 2021 en
los casos que aplique y demas que le sean informados.

En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electrénicamente debera
aportar factura electréonica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual sera un
requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas electrénicas para su
reconocimiento tributario deberan ser validadas previo a su expedicion, por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La factura
electronica solo se entendera expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado.
PARAGRAFO: factura electrénica sin validacion previa, en estos casos, la factura se
entendera expedida con la entrega al adquiriente y deberd ser enviada a la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacion dentro
de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen los
problemas tecnoldgicos.

e Informe y recibido a satisfaccion de entrega y cumplimiento de las obligaciones estipuladas
para contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor
del contrato.
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¢ Validacion ante la DIAN de Facturas Electrénicas De Venta, Notas Débito y/o Notas
Crédito en el aplicativo Olimpia, previa realizacion de las acciones por parte del proveedor
contratista y supervisor del trabajo segiin Anexo No. 6 Circular 3-2021-000055 del 7 de abril
de 2021 del SENA y Anexo No 7. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades
Ejecutoras SIIF Nacion. De no realizarse este procedimiento, el area de Contabilidad del
Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de la Regional Atlantico del SENA no podra generar la
obligacién presupuestal que da origen a la orden de pago en el aplicativo SIIF NACION.

e Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal, respecto del

cumplimiento de las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales,

pensiones, aportes a las cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar

Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de acuerdo con lo establecido en el

articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Planilla de pago de aportes de seguridad social del periodo anterior al facturado.

Resolucién DIAN de autorizacion numeracion de la facturacién aportada.

RUT

Certificacion bancaria

Demas disposiciones legales aplicables que surjan

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago, el contratista debera
atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la sustituya donde debe
conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION
CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la
titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECORP I,
por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta
actividad siendo cuidadoso con la informacién registrada, que se encuentren en el orden establecido
y se encuentren en formato pdf o en zip

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacién consignada y el
documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora
en el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios,
el Supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacion
del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.
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Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
Tributario

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP |I, siguiendo la
estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ARO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados
en SECOP II; en ese momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro
y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos
y son los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
autométicamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que
acarreara demora en el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio de SECOP I, este aprobara o rechazara la solicitud de pago
enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones
contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el
contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de trdmite de pago por todos los demas
conceptos correspondiente a adquisicién de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se
cumpla el trdmite correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de PAC, de
acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por
intermediacidn de la Direccién General y en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura esta condicién con la
finalidad de no efectuar la retencion por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de
presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido
correctamente elaboradas o no son acompafiadas de los documentos requeridos para el pago, el
término para el pago comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el dltimo
de los documentos y estén todos diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en
estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho a pago de
intereses 0 compensacion alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicion de pélizas y demds gastos
administrativos relacionados con la ejecucién del contrato.

GCCON-F-021 V.02



SENA

N

Cargas Tributarias: Enrazon a la ejecucion del presente contrato, el contratista debera asumir todas
las cargas tributarias que se generen con ocasién de la celebracién del contrato tales como retencion
en la fuente, reteica, reteiva y demas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales
vigente para tal efecto.

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar
electronicamente

De acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 del SENA
“Nuevos lineamientos y requisitos para la recepcion de la facturacion electrénica expedida por
contratistas y proveedores”.

A continuacién, se imparten nuevos lineamientos para la recepcion de facturacion electronica en el
SENA, frente a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y
contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracion del
aplicativo SIIF Nacion.

En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la
Nacion, al realizar el registro de la obligacion, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la
misma es sujeto obligado a facturar electrénicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y
vinculacion de la(s) factura(s) electronica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o
tacitamente, segun lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Es de anotar, que la informacién tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) creados en el
SIIF Nacion se actualizara con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web, por lo cual
el sistema validara de forma automética la responsabilidad 52 — Facturador electrénico, 48 —
Responsable del Impuesto de IVAy 47- RST régimen Simple de Tributacién que se encuentra en el
RUT, en consecuencia cualquier tercero que tenga este tipo de responsabilidades, debera de forma
obligatoria suministrar factura de venta electrénica por cualquier tipo de operacion que lleve a cabo
con el SENA.

Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar para el
tramite al interior de nuestra Entidad:

CONTRATISTA O PROVEEDOR (EMISOR):

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electronicamente son
las siguientes:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico autorizado, soluciéon gratuita de
la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN:

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como
adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos
generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que
la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacién en particular. Estos datos
son:
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NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por lo tanto, no se podra rechazar una factura porque no tenga el nombre, la direccién o el
teléfono especifico de la Regional o Centro de Formacion, dado que lo importante es que el
ndmero de NIT y la razdn social coincidan exactamente con los datos indicados en este
punto, los cuales son los que figuran en el RUT del SENA, puesto que es una Unica y misma
entidad a nivel nacional, independientemente de las diferentes sedes que se encuentran en
cada ciudad. En cuanto a los datos de direccion y teléfono, en la factura puede suministrarse
los indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional (cualquiera de los dos).

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador
del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren
igualmente en su RUT.

Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo
“correo” su direccion electronica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de
existir fallas en la validacion del correo.

Diligenciar en la seccién en la seccién interna de la factura de venta, especificamente en la
parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el codigo de identificacion de la
Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribi6 el contrato, nUmero del contrato, y
correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, segun
el siguiente ejemplo:

#%$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

En el nUmero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero
tal como aparece en SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si este es
alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nimero méximo de caracteres en este
parte del nUmero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un
espacio, en los demés datos no deben ir espacios.

El codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con la
cual se suscribi6 el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal. * Se
anexa a esta circular archivo en Excel denominado: “Catalogo Institucional Unidades y Sub-
Unidades Ejecutoras SIIF Nacion”, el cual contiene el listado de cddigos que identifica a cada
una de las Regionales y Centros de Formacion, los cuales deberan ser informados a los
proveedores y contratistas para que puedan diligenciar completo el cddigo planteado en este
ejemplo.
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4. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electrénico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través
del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual,
debera remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la direccion
electrénica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto del correo debe
registrar los siguientes datos: el codigo de identificacion de la Regional o Centro de
Formacion con el cual suscribié el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #,
dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de
venta. Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los solicitados en este punto.
Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser procesada para el cargue en la
plataforma SIIF NACION.

En el nUmero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero
tal como aparece en SECOP Il. Este numero se debe indicar completo y si este es
alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nUmero maximo de caracteres en
este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir
un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya
se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es
que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que
en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automético por parte del proveedor o contratista desde el operador
tecnoldgico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral
4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzon indicado para tal fin, segun las
indicaciones dadas en este numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electronica, el proveedor
debera canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona
verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional
contable de cada Regional o Centro de Formacion donde se presente la novedad.

La identificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-000000
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QBLICACIONEDS:

El Contratista se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones y actividades especificas y
generales:

Obligaciones Generales del Contratista:

1. Ejecutar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas
en los documentos del proceso de contratacion.

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta
o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

4. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo
con la oferta presentada la cual hace parte vinculante del contrato.

5. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

6. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del
objeto de este consagradas en la normatividad vigente.

Obligaciones Especificas del Contratista:

El prestador se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones y actividades especificas y
generales:

1. Acreditar la aplicacion de protocolos aceptados en salud para el manejo de pacientes.

2. Cumplir con la implementacién de politicas de seguridad del paciente.

3. Garantizar la atencién integral a los pacientes remitidos por los médicos asesores del
Servicio Médico Asistencial, de acuerdo a criterios de accesibilidad, oportunidad, seguridad,
pertinencia y continuidad. El contratista deberd garantizar las siguientes condiciones de
accesibilidad:

e Accesibilidad fisica: el contratista se obliga a tener espacios de facil acceso para cualquier
tipo de usuario (discapacidad, ancianos, nifios), asi mismo, este contard con una
infraestructura que ofrezca comodidad a sus usuarios en las diferentes areas, tales como:
bafios de uso exclusivo para pacientes, sala de espera y consultorios independientes para
cada uno de los servicios ofrecidos, que garantice privacidad en cada consulta.

e Horario: el contratista se obliga a tener diferentes opciones de escogencia de horario que
facilite la asistencia para las actividades ambulatorias.

e Geogréfica: el contratista se obligara a ofrecer a los usuarios sitios de facil accesibilidad vial.

e Capacidad instalada: el contratista se obliga a tener la capacidad instalada necesaria para
el cabal cumplimiento de las actividades contratadas, entendiendo como tal la suficiencia de
recursos fisicos, arquitectonicos y logisticos para tal fin. En cuanto a recurso fisico ésta debe
tener espacios que cumplan con los requisitos minimos exigidos por las autoridades locales,
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gue sean adecuados, ventilados y bien iluminados, con el nUmero de sillas necesarias y en
buen estado.

Recurso tecnoldgico: el contratista tendra el recurso tecnolégico y suministrara todos los
insumos necesarios para la ejecucién de las actividades objeto del presente contrato.
Prestar el servicio del objeto del contrato a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial
que presenten los siguientes documentos: Original de orden de atencién y Carné del usuario
vigente. NOTA: La orden de atencién debe estar diligenciada en su totalidad con nombre del
usuario, documento de identificacién, servicio solicitado, la firma y el sello del profesional del
SENA. Ademas, debe ir debidamente firmada por el usuario o acudiente.

Permitir al SENA el acceso a la Historia Clinica, estadisticas, soportes y demas documentos
relacionados con la atencion del paciente y facilitar de ser necesarios,

la verificacion y revision de los servicios prestados, eventualmente el acceso al

paciente para evaluar la calidad del servicio, segun lo preceptuado en la Resolucién No 1995
del afio de 1999 del Ministerio de Salud y 839 del 2017 del ministerio de Salud y Proteccion
Integral demas normas que la modifiquen.

Mantener las tarifas presentadas en la propuesta.

De igual forma debera cumplir todas las condiciones exigidas por la Direccion Territorial de
Salud del Distrito de Barranquilla, para la prestacion de servicios ofertados en el objeto de
los estudios previos de acuerdo con el decreto 1011 de 2006 y la resolucién 1441 de 2013,
para lo cual el oferente deberé anexar la certificacion expedida por la Direccidén Territorial de
Salud.

Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral, la totalidad de la carga salarial y
prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes del personal que se requiera para
el suministro del objeto a contratar

Las tarifas y servicios ofertados por el proponente deben ajustarse a las tarifas de la
Resolucién 0824 de 2022, Por la cual se modifican las tarifas y topes de prestacion de
servicios médicos y odontoldgicos para el Servicio Médico Asistencial del SENA

Dejar constancia escrita con fecha exacta de cada atencién que se haya prestado al
beneficiario.

Elaborar mensualmente las facturas y presentarlas los 5 primeros dias hébiles de cada mes,
las cuentas en ningln caso podrdn presentarse por sumas superiores a las tarifas
acordadas, conforme a la Resolucién 0824 de 2022.

Rendir informes solicitados por el Coordinador del Grupo de Servicio Médico Asistencial.
Cumplir con los ordenamientos éticos y morales que impone la profesion médica.

Informar al SENA todos los casos en que se presenten suplantaciones o fraudes de usuarios
o cualquier otra irregularidad.

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su oferta segun corresponda la cual hace parte vinculante del contrato.
Entregar al SENA o permitir al auditor verificar informacién sobre los indicadores de calidad
reportados, segun Resolucién 1446 de 2006 y 256 de 2016.
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Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.
Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.
En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, articulo 3 de la
Ley 797 de 2003, inciso 1 del articulo 23 del Decreto 1703 de 2002 y demas normas que lo
adicionen o modifiguen EL CONTRATISTA deberad efectuar el pago oportuno de sus
obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscalidad, y cuota de
aprendices si lo amerita y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para
cada pago que se le vaya a efectuar
Las tarifas y servicios contratados deben ajustarse como maximo a la Resolucion 0824 de
2022, Por la cual se modifican las tarifas y topes de prestacién de servicios médicos y
odontoldgicos para el Servicio Médico Asistencial del SENA.
Cumplir con los pagos de Seguridad Social, conforme lo establecido en la normatividad
colombiana vigente.
Los prestadores deben tener en cuenta las exclusiones de servicios, el SENA no respondera
por el pago de los siguientes servicios en caso de ser suministrados por el contratista a uno
de los beneficiarios:
+ Tratamientos (procedimientos, cirugias o medicamentos) con fines estéticos y las
complicaciones derivadas de estos.
* No se debe prescribir productos Fito terapéuticos, cosméticos, homeopaticos.
* No se autorizan complementos vitaminicos ni complementos nutricionales, solo en
caso de desnutricion comprobada o en aquellos casos donde se demuestren
patologias carenciales, certificadas por especialista.

OBLIGACIONES DEL SENA:

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucidn idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el
objeto del presente contrato.

Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Brindar al CONTRATISTA, el apoyo que se requiera para cumplir cabalmente con el objeto
contractual.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.
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MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que
en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de cualquiera
de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que
las atienda oportunamente, el CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno
por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones,
sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo,
para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o
parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta el veinte por
ciento (20%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perjuicios, sin que lo anterior
sea Obice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se
dard aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma del contrato,
que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011
y demas normas concordantes. PARAGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o
incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del
SENA a través de la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su
ejecucion. PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que se encuentra
dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer
Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA
0 en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero que retina las condiciones para continuar
con la ejecucion del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo reclamo,
demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucion del objeto y
obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra el
SENA por asuntos, que segln el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le
comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo
del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracién para atender
los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA,
sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el hecho
de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracién para atender a la defensa de sus
intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los eventos
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previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del
SENA éste podra hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien
pagara todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el
CONTRATISTA, el SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier
suma que adeude EL CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas
y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracién, ejecucion
y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar
en forma 4gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucion del contrato,
acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como la conciliacion, amigable
composicioén y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el respectivo
contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorizacion de la cesion
o0 del subcontrato.

DE_ LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL, TERMINACION
UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas excepcionales de
interpretacién unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y caducidad, de que tratan los
articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes
eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen
perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. ¢) Por fuerza mayor o
caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d) Unilateralmente por incumplimiento del
contratista. PARAGRAFO: La terminacion anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita
por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actGa con
plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral
entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del
contrato. En consecuencia, sera de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y
prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen
a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por
el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley, que establece el término de
proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11 de la Decisién
Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA
garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen
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ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales
0 contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se obliga a
guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva debidamente
identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecuciéon del presente
contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicard para todos los casos, salvo que la
informacién confidencial sea requerida por autoridad competente. PARAGRAFO. La presente
clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la informacién catalogada como tal
conserve el caracter de reservada. En todo caso estara sujeta a la reglamentacién sobre informacion
confidencial de los articulos 260 a 266 de la Decision 486 de la Comisién del Acuerdo de Cartagena
y lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la informacién y documentos
reservados, articulo 24 sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que
regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo acuerdo dentro
del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del mismo. En aquellos casos en
que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacién o convocatoria que le haga la
entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de
liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado
en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para todos los
efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones
juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electronico, adendas y los demas documentos
previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los
documentos adjuntos presentados con la misma. ¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA
para la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del
contrato se suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera perfeccionado con la
firma de las partes contratantes y para su legalizacion y ejecucion requiere: 1) Registro Presupuestal.
2) Constitucién de la garantia Unica en las condiciones sefialadas en la clausula octava del presente
contrato por parte de EL CONTRATISTA y la aprobacion de la misma por parte del SENA.
PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion estara condicionado, ademas, a los requisitos de inicio
contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podréa ser suspendido excepcionalmente
de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por
causas debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de
suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las
garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.
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REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacién que le sean
aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA El Coordinador de Servicio Médico Asistencial de la Regional
Atlantico efectuara la supervision de la ejecucién del contrato o a través del funcionario que la
Directora Regional designe a través de SECOP II, quien velara por el cabal cumplimiento de todas y
cada unade las actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado
por el Manual de Supervision e Interventoria, Codigo GCCON-M-002.

Proyecto: Revisd: Adriana Lucia Martinez // Abogada Gestién Contractual #)
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