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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
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TR T R oy FECHA DE EXPEDICION
B INFORMACION GENERAL (s es T
e — CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO ¥ REGISTRO

CONTRATISTA l YUDY FRANCESCA SEPULVEDA AGUIRRE I«

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 43.251.943 | oE | MEDELLIN fo

TELEFONO DECONTACTO | 311-3028038 | Fuwo | | exr. :]4-

E-MAIL PERSONAL ] ysal523@gmail.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL r yudy.sepulveda@supernotariado.gov.co lﬁ

BANCO [ BANCOLOMBIA  |#  NoDECUENTA | 42078590267 |« caA [ X & cc. [:L

g EPATIARIRAL. VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 16.096.470,00 |«
1556 DE 2024 . HONORARIOS MENSUALES | $ 2.476.380,00 |*

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO (aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las oficinas de registro de| #

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ADRIANA MARGARITA PERDOMO OSORIO |«
CARGO DEL SUPERVISOR | CORD. GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA T«
CDP No. | 78224 &« CRP No. | 298724 «
FECHACDH 23/04/2024 | FECHACRH  8/05/2024 e P o e
LUGAR DE EJECUCION l 10 l 05 l 2024 la
CIUDAD MEDELLIN g Dia Mes Afio
' FEC o
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA u PeTREE | 24 | 11| 2024 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Aifio T —— MESES DIAS
ACTA DE INICIO [ 10 [ 05 2024 |s E E
FECHA DE INICIO DE LA Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA L | | j
@ CDP No. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia __Mes _ Aio  MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA L I | —| « | l.. | ]. | |"
= COBRA CON FACTURA
YALARACORRAR 2.476.380,00 |« [‘]:_: 3 No de factura
VALCR TOTAL # DE DIAS e __1 I j« | ]4-
“ $ 2.476.380,(?" _J Aiio MES A COBRAR
PERIODODE PAGO "L 01 | os | 2024 |e PAGONo. NoDias [ JUNIO |

AL| 30 [06] 2024 Ju[ 02 Ju[30]wos[ JUNIO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Su erlmendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 lnt 201
SBX %768) 328212

0go!l Cnlombla

hitp./Mww sUpermotariado. gov.co
correspondencia@supernotariado gov.co

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SUPERINTENDENGIA ) . NCIERA Cédigo: MP - GNFA - PO -08 - PR -
s “n DE NOTARIAGG MACROPROCESO: GESTION FINA 05 - FR - 01
& ra
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
" 2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162500 EPS SURA &« 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 16%
2. FONDO DE PENSION i PENSIONES — COLPENSIONES §
3, ASEGURADORA DE RIESGOS 6800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS * 052%
* LABORALES (ARL)
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 7926824338 .
R e e 2 411, RELACION DE PAGOS 7/
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 1.733.466,00 [« | $  1.733.466,00 $ 14.363.004,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | $ 2.476.380,00 [« | §  4.209.846,00 $ 11.886.624,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO 1 E - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO afs - $ 3
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «fl $ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «f s - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «$ - $ =
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «f$ - $ »
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «8 - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «f s - 3 .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all - 3 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «fs 1 s -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «[s . 3 o
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «ls . § )
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO LB - $ -
Dia Mes Afio
DEL
PERIODO DE PAGO [ 01 [06] 2024 | PAGONo. JUNIO
AL | 30 Jos] 2024 | [o2] JUNIO
3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
‘ . OBLIGACIONES ‘ ~ EVIDENCIAS -
1) Desempenarse en los roles de alistamiento, digilalizacion, calidad, custodia, segunda
digitalizacién, armado y disposicién fisica de documentos, segtin lo definido en el anexo técnico
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la
ordenacién se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro,
copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la
oficina de registro, catastré e interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar las|
anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que
posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar
cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccién, retirar el
material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; eniregar|
los paquetes de documentos al digitalizador.- 4). Dentro del rol de digitalizacién se debe verificar
el turno del documento fisico, contra el turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS),
asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en
la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacién y reparto de documentos en el proceso)
misional; digitalizar el documento en el orden de recepcién; revisar la malla de turnos con el fin
de verificar y controlar si hay turmos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el
proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden
debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner debe
prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14
pul), modo de imagen Blanco y negro; garanlizar que las imagenes digitalizadas queden
grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la
malla; informar al coordinador de la linea de produccién los tumos de documentos faltantes
entregar los paquetes de documentos a la perscna que realiza calidad. .- 5). Dentro del rol de
calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; regisirar las observaciones y
numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual)
dispuesto programa de gestién documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes
digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento
digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar;
tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el
documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al
100%,; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al coordinador de
la linea de produccién del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede vacia de turnos
de documentos radicados en el dia- 6). Dentro del rol de custodia se debe organizar el
documento después de realizar la digitalizacién y el proceso de calidad, tal y como fue recibido
por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben
custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno
para el armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo.7). En el rol de segunda
digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva,
correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion
asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva,
anexarlo al paquele y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para
el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que exisla una
nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacién o nofa devolutiva, si
el documento est4 en el archivo femporal en la linea de produccién se inlegra fisicamente para
su posterior ubicacién fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento
inicial para que la documentacion quede integrada.- 8).En caso de reproceso el cual se da en el
evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digilalizadas no son las|
correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surlir el proceso segun Instructivo.
9). En el rol de disposicién fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo.- 10), Elaborar,
el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por
cada etapa del proceso de produccién descrito anteriormente.- 11). Diligenciar a diario en
formato Excel (solo aphca para Ias oficinas que no cuenten con coordmador) una base de datos

; g ‘_ OBLIGACIONES EVIDENCIAS
2). Recnbtr los tumos de documentos producidos en las venlanillas de regisiro en orden de|1, Digitalizacion del fotal de los documentos # 191 3
radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder(.Calidad del total de los documentos # 1037
por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia.- 3). Dentro del rol de|4.Relaciones Foliadas # 5.

Busqueda de notas devolutivas

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias
colocarlas como anexos.

en los cuadros como texto o imagenes, favor
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Tll ' 4.CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista  YUDY FRANCESCA SEPULVEDA AGUIRRE identificado (a) con cedula de ciudadania
No 43.251.943 de MEDELLIN cumpli6 sastifactoriamente con el objeta y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1556 de 2024  conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demads normas técnicas exigibles.
del CRP No. 298724 CDP No 78224

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA | |
PESOS CON 00 CTVOS ‘

Valor en letras:

Dia Mes Ao

e s pEL[ 01 [06] 2024 | pacomo. | JUNIO |
aL| 30 |06 | 2024 | [02] [ JuniO |

Para constancia se firma en MEDELLIN ales 02 dias del mes de JULIO de 2024

JX&\M on r;@

Firma Supervisor
ADRIANA MARGARITA PERDOMO OSORIO
CORD. GESTION TECNOLOGICA YADMINISTRATIV

 CONTRATISTA

C/L”A’l ool [AQ@' v

Filma Contratista
YUDY FRANCESCA SEPULVEDA AGUIRRE
Cedula de Ciudadania No
43251943 DE MEDELLIN
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SNH O TARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C¢digo: MP - GNFA - PO - 08 - PR- 05

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI X NO .

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI X NO

3. Dependiente Econémico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar
registro civil.

4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI NO X,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI___ NO
X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO X, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI NO X

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024 : por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO X

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias del mes de Julio de 2024.

Atentamente,

NOMBRE (UQ[L‘ "—.j(-:?QL\_)Q-cL;; (kgo\we
CC &Z2 D\ 4>

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Busquieda

Mis procesos

[

llra

Esciiiorg = Manu = Adnmistacin de contrate = Ver contrato

Informacién general
Condiciones
Bienes y servicios
Documentos del Provesdor
Documentos del contrato
Infarmacion presupuesial

7 Ejecucién del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimienics

©VORTAL 2019 Terminos de Us0

Datos quardados

Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

Porcenlaje

Plande Pagos

Recepcién de arliculos

¢ Se requieren emisiones de

Editar

<
|

UTC -513-31:48
YUDY FRANCESCA SE..,

Buscar...

Evaluacién de la Entidad Estatal >

No
codigos de autorizacién?
d de pago Nimero de factura Fecha de emision Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato -
Descripcién Nombre del archivo Cargado por
yudi acta corregida.pdf yudi acta corregida.pdf Comprador Descaryge Detaiie
1556 OFICIO DE SUPERVISION 1556 OFICIO DE SUPERVISION Comprador Des Cer
YUDY FRANCESCA SEPULVEDA YUDY FRANCESCA SEPULVEDA
(2).pdf (2).pdf
Compromiso 298724 DTR-LP - ORIP Compromiso 298724 DTR-LP - ORIP Comprador Cescargar Detaile
MEDELLIN NORTE - CONTRATO MEDELLIN NORTE - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No.1556_2024 - PROFESIONALES No.1556_2024 -
AUXILIAR ADMINISTRATIVO.pdf AUXILIAR ADMINISTRATIVO.pdf
ARL YUDY FRANCESCA SEPULVEDA ARL YUDY FRANCESCA SEPULVEDA Comprador Descar Detsiz
AGUIRRE pdf AGUIRRE .pdf
0 U. Examen medico ocupacional.pdf U. Examen medico ocupacional.pdf Proveedor Lescargar Deta
] EVIDENCIAS PERIODO 10 AL 31 DE EVIDENCIAS PERIODO 10 AL 31 DE Proveedor Descarga Detalie
- MAYO 2024 , YUDY SEPULVEDAD pdf MAYQ 2024 , YUDY SEPULVEDAD. pdf
3 CTA DE COBRO 10 AL 31 MAYO 2024 CTA DE COBRO 10 AL 31 MAYO 2024 Proveedor Descargar De
YUDY SEPULVEDA.pdf YUDY SEPULVEDA .pdf
0 EVIDENCIAS JUNIO2024.pdf EVIDENCIAS JUNIO2024 pdf Proveedor Detalie
Borrar Cargar nuevo
Cancelar .< . Evaluacion de la Entidad Estatal
Mormatva  Soporle Pemoto  Ayuda  Espariol {(Colombia) w 018000-52-0808 - Lolombiasampra gov cassoporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.
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AR Formulario del Registro Unico Tributario |

2. Concepto |0 | 2|  Actualizacion

4. Numero de formulario 14980673112

IV AMILAATD

4980
5. Numero de Identificacion Tributania (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional ?;"a.,m. electrénico
4 3 2818 4 3] 3 [reeshies ’,-’,1 1
IDENTIFICACION </ 3
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nimero de Identificacién - 27 Facha expedicién
Persona natural o sucesidn iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 43251943 Y ) 20000424
Lugar de expedicion 28. Pais 29, Departamento —— lso CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 [Antioquia 075 " Medelin) 001
31, Primer apellido 32, Segundo apellido 33. Primer nombre ..fi,f' r"/;/’ 34, O%és nombres
SEPULVEDA AGUIRRE YUDY f,f’f, N\ (A . |FRANCESCA
35. Razén social e VP o
| ’f":/ ‘l’\ i‘ L
.. UBICAGIGN .~ __ . 7
38. Pais 39, Departamento ,.;‘\\‘\:‘“ i ’\::_,"} } 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia P 2D NS ’:/ 0 5 [Medellin 001
% i N < '4 .
41, Direccion princapal {\\.\\‘} ‘:f\-—'v-\\ \
CL57 37 37 LIS al N 2/
42. Correo electronico ysa1523@gmail.com "/Q\" vV S "
43. Codigo pastal [4a. Teltfonod >0 </~ "3 1130280 3 845 Teiétono 2
S S CLASIFICACION
— ] e i
Actividad econémica™, i/ Ocupacién
Actividad principal A‘cti-.iga'a a!ec'un:l‘énin: ~NS Otras actividades 53 Nimeso
46.Codgo  47.Fecha inicio actividad 48.Cocige> 48, fécﬁén‘iaa sctvicad | 50, Codigo 1 2 51. Codigo SEEmCEin.
f L S T
|8 29 9|[201503.11]||l6 62 1]]202,1,080 9| I | | | | , |

- /7 “Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 L e 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 1 2 23 24 25 26

seme220a0] | | | | ASNNY | Lt |

22- Obligado a cumplir deberes formales a P e
49 - No responsable de IVA {{ N
LN
7T S
(CY)
", /
SN _,'- f
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 ] 10
' | l I J l | I l l 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Codigo 15?7 Modo I
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
T T I O = '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la Inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en ia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN
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La informacién suministrada a través del formulano oficial de inscripcion, aclualizacion, suspension Sin peruicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT). debera ser exacta y veraz, en caso de constatar
inexaclitud en alguno de los datos suminisirados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo del articulo 16 1.2 6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepla la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984, Nombre SEPULVEDA AGUIRRE YUDY FRANCESCA

Firma del solicitante: 985. Cargo CONTRIBUYENTE

Firma autonizada

Fecha generacion documento PDF: 09-02-2024 02:59:23PM

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

