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FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL f_gl;_r’%%'-"_]_ﬁ%_l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | JUAN ESTEBAN RICO SALAZAR 3
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1,005,625,897 | e | MORROA-SUCRE |#
TELEFONO DE CONTACTO | 300-6918387 | FWO | | ext. | |
E-MAIL PERSONAL l juanestebanriosalazar@gmait.om lo
E-MAIL INSTITUCIONAL | luan.sico@supernotariado.gov.co C
sanco [ BANCOLOMBIA |« NoDECUENTA [ 50666343988 |« cA[ X ]e  co [ e
N COVTRATOACTUAL o VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 9.905.520,00 |

1494 ' DE 2024 J@ HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00 \@

ElI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y ¢con plena autonomia técnica

Y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas alo

OBJETO DEL CONTRATO N .
largo del presente contrato. Como cantraprestacién recibira por parte del CONTRATANTE

unas sumas de dinero, a fitulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | RODOLFO MACHADQ OTALORA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR QOFICINA DE REGISTRO SINCELEJO |0-
CDP No. 47024 € CRP No. 282124 L
FECHACDH 18/01/2024 | FECHACRY 30/04/2024 FECHAAPROBAGION  ia mes  Afo
LUGAR DE EJECUGION | 02 1 05 l 2024 I«
CIUDAD SINCELEJO & Dia Mes Afio
FINALIZACIG
DEPARTAMENTO SUCRE 0 P o O [05 | 0a | 2024 |#
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJEGUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO l 08 | 05 | 2024 I@ IZI -;
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA l I l |4. CDP No. | « CRP No. «
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes _ Afio MESES  DIAS , _VALOR
PRORROGA | | I J a | |4. | |¢. | |«
— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.063.650,00 |« ﬂ:j o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I e | I" I . |¢'
]l $ 2.063.650,00 " Afio MES A COBRAR
DEL | 06 | 05 [ 2024 ]« PacoNo. NobDias | MAYO |

PERIODO DE PAGO

AL[ 31 Jo5] 2024 Je[ 01 Ju[25]s3%[ mavOo |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA |

PERIODO DE PAGO

ac[ 31 Jo5] 2024 |

Lo1]

MAYO |

Valor del Pago Razon Social Aporte
ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA
. COMPARIA DE SALUD (EPS} 76300 SOLIDARIA DE SALUD ESS a  12.5%
: ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE o
. FONDO DE PENSION 97800 PENSIONES — COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS ; «
- LABORALES (ARL) 3300 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 177.200 PLANILLA DE PAGO No. 4552251249 | «
_ 2.4.1. RELACION DE PAGOS ' |
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9.905.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGQ 01 VALORDELPAGO | $ 2.063.650,00 l@|| $  2.083.650,00 $ 7.841.870,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “«($ - $ N
PAGO 03 VALCR DEL PAGO als - 3 N
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 1 E - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 06 VALOR DEL. PAGO «ls - 3 N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als - s -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «fs - $ N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «[3 . $ N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ol$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO el$ - 3 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “al$ - $ -
Dfa Mes Afo
peL| 06 { 05| 2024 | paco Ne. MAYC |

3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBL[GACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcidn de los do¢umentos radlcados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una pericdicidad de cada hora, diligenciando .y firmando el formulasio de contro! de tumos
de linea de produccion,
2, Alistamiento de! documente: organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de

pricridad y rango establecido en e! Ley 1579 del 2012; como es, refirar el material
abrasivo de Jos documentos por turno, erdenar el tumno, dispener ks documentos del

turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con

alinctnictiun
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OBLIGACIONES.

EVIDENCIAS

3. Digitalizacién de documentos: ptimera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno
de radicacion de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS, Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitafzar ef formulario de cafificacién o formulario da comeccién o nota devolutiva o
mayor valor (segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el
tumo asignade en radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa.

4, Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el tumo e imégenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacion.

5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100%.

6. Tipificacidn del documento; validar que el recibo de caja fisico ceincida con el tumo del
documente digitalizado y los datos bésicos, verificar consecutivo, paginado y la fipificacidn
de la cantidad de hojas digitalizadas o afistamiento.

7. Armado de documentos: organizar decumento como fue recibido en ventanittay de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos
clasificando, tumos devustios y los de mayor valer, mientras dura el trdmile inteme,
diligenciar al formato de préstamas y consultas.

8, Disposlcién y armado del tradmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la selicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de carreccidn yfo mayor valor, este documento se
anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicdndolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacion, Para los
documentos calificados o corregide; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacidn o formulario de correccidn a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usurario; el paquete con destine a registro se ubica en el
archivo en ef 4rea fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimera No, 2, nevedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempeiiar sus funciones, formato dnico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. {Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administracién y manejo de los blenes entregado para la ejecucion
del contrato, '
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato,

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja,

13. Desamcllar la sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las aclividades desarrolladas en caja,

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de ka Nacidn, las normas que lo modifiquen
y demds narmatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar Ias funciones de archivo misicnal, administrativo ¥ demas, cuando la oficina de
regisire de instrumentos pudblico no cuente con apoyo de gestién documental,

16. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos porla Direccidn Administrativa y
Financiera.

17. Las demés que el supervisor del contrato considere peitinentes, conforme ala
naturaleza del contrato,

Informo que mis obligaions en e] mes de mayo fueten la primera

digitalizacién de los documentos que entrarcn en la oficina de
produccion, tambien rea!ice: segunda  digitalizaccidn vy
organizaion de los documentos que se quedan en la oficina omo
respaldo, para corroborar evidencia se encuentra cargada en el
punto 7 del secop i !

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor calocarlas .

COMo anexaos.
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4. CERTIFICAGION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(1a) contratista JUAN ESTEBAN RICO SALAZAR identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1,005,625,897 de MORRQA-SUCRE cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
de! contrato de Prestacion de Servicios No 1494 de 2024  conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas fécnicas exigibles.

del CRP No. 282124 CDP No 47024

Se autoriza e pago por la suma de : g 2.063.650,00

DOS MILLONES SESENTA Y TRES MIL SEICIENTOS CINUENTA PESOS

Valor en letras:

Dia Mes Ao
pE[ 06 [ 05] 2024 | pacono. | MAYO |
PERIODO DE PAGOD
a3 Jos[ 2024 | [o1] [ mAYO |
Para constancia se firma en SINCELEJO alos 07  diasdelmesde 07/06/YYYY. de  yyyy
SUPERVISOR
?&//z }’ég/&c[an O
! Firma Supervisor
RCDOLFG MACHADO OTALORA
REGISTRADOR OFICINA DE REGISTRO SINCELEJO
CONTRATISTA
uon %‘ta[wn //Qf'co S.
U Firma Contratista
JUAN ESTEBAN RICO SALAZAR
Cedula de Ciudadania No
1,005,625,897 DE MORROA-SUCRE
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE!2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia socral Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafc 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién Iaboral g legal y
reglamentarta, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que;

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales

o superiores a 1400. UVT. 8 NO X .
2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: 81.  NO X 5

3. Dependiente Econdmico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido per Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se, debe adjuntar

registro civil.

1

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SIX NO___,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccmn (AFC) SI__

NO X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado. i

6. Crédito de Vivienda SI____ NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de Ia
vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada SI____ NO X, adjuntar certificacién de la EPS, mc[uyendo el valor

pagado por [a vigencia que corresponda

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a ‘fomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asocnadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el

10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente, .del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, SI___ NO X '

9. Ha suscrito confratos durante el aino 2024: por un valor igual o supenor a 4000 UVT
($188.260.000) SI__NO X.

En constancia de lo anterior, se firma a los 7 dias del mes de JUNIO de 2024 .

Atentamente,

“{uan L Lelun R Riw S '

JLM ESTEBAN RICO SALAZAR
CC: 1.005.625.897

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp://www.supernolariado.gov.co
comrespondencia@supernotfariado.gov.co
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