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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

’ FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I_ICJYiZaT_%%s_I_QAOﬁZ%_]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ALEJANDRA GOMEZ IPUCHIMA |e
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.121.211.984 | oE | LETICIA o
TELEFONO DE CONTACTO | 321-3953046 | FIJO I ] EXT. I:I «
E-MAIL PERSONAL | lﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL | ALEJANDRA.GOMEZ@SUPERNOTARIADO.GOV.CO \@
BANCO [ BBVA |¢  NoDECUENTA 506258284  |e CA. 4- c.c. |:]¢

No CONTRATOACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 23.525.610,00 ||#
1203 DE 2024 ¢ HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00 |#

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o actividades enunciada a lo la-go del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte|

del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JHON DOUGLAS GUERRERO MATEUS | @
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL( E) ]0-
CDP No. 62624 # CRP No. 200024 € ,
FECHA CDP| 20/02/2024 | FECHACRF  4/03/2024 PO RO CION  hia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION ros I 03 | 2024 14-
CIUDAD | LETICIA \d Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO | AMAZONAS ® CONTRATO | 22 ] 12 | 2024 Iﬁ
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afo . MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ o8 [ 03 [ 2024 | E & @
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | I l |4- CDP No. & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __ Mes __ Afo MESES  DIAS VALOR

LT e[ e[ e | ]

—= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |« n—-ﬂ—«i‘ T No de factura
|
VALOR TOTAL # DE DIAS jz e e I |¢l l |4'
” $ 2.476.380,00 || — Dia Mes Afo MES A COBRAR
DEL[ 01 [ 05| 2024 |a PAGONo. NoDias [ MAYO |
PERIODO DE PAGO
AL[ 31 J05] 2024 Je[ 03 e[ 30]100% MAYO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) NUEVA EMPRESA PROMOTOR DE SALUD SA |[& 12.5%
2. FONDO DE PENSION DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS SA||l@« 16%
Ol EAQNNDAS
ASEGURADORA DE RIESGOS . a
0.522%
3. LABORALES (ARL) POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS
TOTAL A PAGAR $ - PLANILLA DE PAGO No. 8377454860 @
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 23.525.610,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 1.898.558,00 (|« | $ 1.898.558,00 $ 21.627.052,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 (| $ 4.374.938,00 $ 19.150.672,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 ||« (| $ 6.851.318,00 $ 16.674.292,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO al[$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als . $ =
PAGO 07 VALOR DEL PAGO all$ < $ =
PAGO 08 VALOR DEL PAGO €9 - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO e % $ =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «f$ . $ ”
PAGO 12 VALOR DEL PAGO e$ : $ :
PAGO 13 VALOR DEL PAGO al$ - % -
Dia Mes Ano
DEL| 01 05 2024 MAYO
PERIODO DE PAGO L ] l I FAGO No: | |
AL | 31 | 05] 2024 | (o3| | MAYO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando[1. Se Liquidaron los documentos traidos a esta oficina teniendo
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR en cuenta la tarifa registral actual para los impuestos de

2 Alistamiento del documento: arganizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y|anotacion y registro y derecho registral 2. se organizaron todos
rango establecido en el Decreto 1579 de 2012; como es, retirar el material abrasivo de los|los doucmentos ingresados a esta oficiona teniendo en cienta el
documentos, ordenar, disponer los documentos en carpeta independiente para el inicio de la etapa|decredo 1579 de 2012. 4. En esta Orip no se digitalizan los
de digitalizacion documentos se reciben de forma manual pero se verifica que
los documentos traidos consten con las copias de ley y sus
respectivos pagos.
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

3.Digitalizacion de documentos: digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de
correccion, nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso)

4.Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e
imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacion.

5.Tipificacion del documento: validar que la documentacion digitalizada coincida con el renombre de
los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método de implementado en la ORIP a la que
fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los datos basicos, verificar consecutivo,
paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

6.Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la digitalizacién se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno o carpeta,
clasificandolo como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su
identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica
definida

para armado e inventario

7.Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica
entregada por la SNR para desempenar sus funciones, formato tnico de inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excel y pdf),

8.Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en
caja.

9.Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

10.Mantener actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de desempeno a fin de
contar con informacion confiable

11.Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

12.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del
contrato.

13.Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y
demas normatividad vigente que rige la materia.

14.Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro
de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental.

15.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

16.Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

8, cada vez que ingresa un documento se revisa, y se da un
numero de radicado y se distribuye a la persona competente para
darle respuesta. 14, se apoya en el trabajo de archivo teniendo
en cuenta la ley General de Archivo ley 594 de 2000 , para que al
momento de pasarlo al archivo central este debidamente

organizado.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

coOmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista ALEJANDRA GOMEZ IPUCHIMA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.121.211.984 de LETICIA cumpli¢  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1203 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas neormas técnicas exigibles.

del CRP No. 200024 CDP No 62624

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,00

Valoren letras:  |DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTE Y SEIS TRECIENTS OCHENTA

Dia Mes Ano

PERIODO DE PAGO bec| 01 |05] 2024 | pacono. | MAYO |
a.| 31 Jo5] 2024 |  [o03] | mAYO |
Para constancia se firma en LETICIA alos 02 dias del mes de JULIO de 2024
SUPERVISOR

Firma %
/“ JHON DOUGLAS GUERRERO S
REGISTRADOR PRINCIPAL( E)

CONTRATISTA

Plforcha Gonee

Firma Contratista
ALEJANDRA GOMEZ IPUCHIMA
Cedula de Ciudadania No
1.121.211.984 DE LETICIA
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