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Girén, 02 de Julio del 2024

Sefior(a)
JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5900695
Centro Industrial de Mantenimiento Integral
Giron

Asunto: Informe Poscuenta de ejecucion
contractual Mes Junio del afio 2024

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE, identificado con C.C. 63536498; en calidad de contratista del
CIMI, contrato 5900695/2024, relaciono las actividades desarrolladas desde el 12 hasta el 30 de junio
del 2024:

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 Realizar la planeacién de las actividades | Se continua el plan
de aprendizaje del proceso formativo de trabajo mensual, | Las evidencias se encuentran en el drive
basado en el desarrollo curricular del reunién con del supervisor de contrato
programa de formacién. instituciones y DEISY HERNANDEZ
fundaciones de
poblaciones
especiales para
agendar crear
cursos
complementarios,
solicitud y apertura
de cursos
complementarios
2 Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo curricular, No se realiza
proyectos de investigacion o actividad durante No se registra evidencia durante
transferencias técnicas o este mes el mes
pedagogicas, procesos de seleccion,
disefio de talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de Registro
calificado y autoevaluacién, labores
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de montaje y puesta en marcha de
equipos y maquinaria, actividades de
induccion y reinduccién, procesos de
investigacién, desarrollo tecnolégico
e innovacion nacional e
internacional, identificacion,
estructuracion y definicion de las
especificaciones técnicas de los
bienes y servicios, promocidn del
portafolio de servicios.

Ejecutar la formacion profesional
integral en los diferentes niveles y
modalidades (titulada, complementaria
y virtual) de acuerdo con el disefio
curricular, desarrollo curricular y
proyecto formativo de los programas
asociados a cada red de conocimiento y
area tematica del objeto contratado.

Continuacion de
ejecucioén de la
ficha
2976461/2960169/
2944261/2944258/
2982617/2993778/
2966400/2976457/
2944261/ 2952622/

Las evidencias se encuentran en el drive
del supervisor de contrato
DEISY HERNANDEZ

Evaluar los aprendizajes previos y emitir
juicios valorativos sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices
en el desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.

Se realiza Juicios
Evaluativos de la
ficha 2944261 /
ficha 2960169/
ficha 2952622/
ficha 2976457/
ficha 2976461/
ficha 2982617

Las evidencias se encuentran en el drive
del supervisor de contrato

DEISY HERNANDEZ, los reportes de
juicios evaluativos son enviados a
gestidon administrativa para
continuacién de la gestidn

Entregar los soportes del procedimiento
de Ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en el
disefio curricular, cuando se desarrolle
formacién complementaria.

Se realiza gestion y
se entrega
documentos
requeridos,
formatos
diligenciados, de
acuerdo a
lineamientos, para
apertura de cursos
de las fichas:
2976459 /
3007579/3005187/
3007580/3007582/
3007585 /3007584

Las evidencias se encuentran en el drive
del supervisor de contrato y correo
electrénico

DEISY HERNANDEZ

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacién
que la entidad defina para la Gestion de
la Formacidn Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a)
Verificando en el sistema que la
totalidad de los aprendices se
encuentren matriculados en el
respectivo programa de formacién. b)

Se Inicia gestion de
creacion de fichas
aplicando los items:
ayb
2976461/2960169/
2944261/2944258/
2982617/2993778/

Se evidencia la creacion de la ruta del
aprendiz, en plataforma senasofiaplus.
Se envia juicios evaluativos para la
gestidn de certificacion.
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Registrar oportunamente los eventos de
formacion, proyectos y rutas de
aprendizaje requeridas para el
cumplimiento de las metas
institucionales. c). Registrando juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos en caso de
requerirse, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados. d).
Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de
la informacion.

2966400/2976457/
2944261/ 2952622

Se realiza ftem )
Juicios Evaluativos
de la ficha 2944261
/ ficha 2960169/
ficha 2952622/
ficha 2976457/
ficha 2976461/
ficha 2982617

Los registros de Juicios evaluativos se
encuentran en el drive del supervisor de
contrato y correo electrénico

DEISY HERNANDEZ

7 Aplicar y hacer cumplir el reglamento No realiza actividad | No se registra evidencia
del aprendiz, asi como el manual de durante el mes en
convivencia del Centro de Formacion. curso
8 Acatar los lineamientos del Sistema Diligenciamiento de | Evidencia fotografica en registro de
Integrado de Gestion y el Sistema de la encuesta de diligenciamiento en base de datos del
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir | autoevaluacion centro
a las convocatorias que el centro
programa.
9 Apoyar el seguimiento de la etapa
productiva de los aprendices del centro
de formacién y sus sedes de acuerdo a No se realiza
su perfil y cumpliendo con el actividad durante
procedimiento de formacion profesional | este mes No se registra evidencia durante el mes
integral. (cuando aplique).
10 | Responder por los bienes y elementos
puestos a su disposicion para el No se realiza
cumplimiento del objeto del contrato y actividad durante
una vez finalizado, quedar a paz y salvo este mes No se registra evidencia durante el mes
con el Almacén.
11 | Asistiry participar activamente en las
reuniones programadas por la(s) red(es)
de conocimiento propias del Centro de No se realiza
Formacion a las cuales sea invitado. actividad durante No se registra evidencia durante el mes
este mes
12 Utilizar el LMS Institucional como apoyo | No se realiza
a la formacidn en cualquiera de las actividad durante No se registra evidencia durante el mes
estrategias institucionales. este mes
13 Cumplir con los lineamientos de

orientacion del desempefio del
instructor en ambientes virtuales de
aprendizaje, de acuerdo a lo establecido
en el aplicativo compromISO — Guia
Orientacién Formacion ambientes
virtuales de aprendizaje (Aplica para

No se realiza
actividad durante
este mes

No se registra evidencia durante el mes
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instructores que apoyan formacion
virtual).

14 | Apoyar los procesos de Contratacién de
Bienes y Servicios en todas sus etapas
Preparatoria (requerimiento de la

necesidad, cotizaciones, consolidacion No se realiza No se registra evidencia durante el mes
de informacion, verificacién de precios actividad durante
en el mercado), Precontractual( este mes

evaluaciones, respuesta observaciones )
y post contractual (apoyo técnico de la

ejecucién)
15 En aplicacion de la Ley 1474 de 2011,
realizar cuando sea requerido por la No se realiza
entidad el apoyo a la Supervisién de los actividad durante No se registra evidencia durante el mes
contratos que celebre el SENA, de este mes

acuerdo con el Manual de Supervision
del SENA vigente.

16 | Atender oportunamente los Se presenta el Documento publicado en SECOPII
requerimientos que haga el supervisor primer informe
del contrato y presentar informes mensual de

mensuales de la ejecucion del contrato. | ejecucién
contractual y
suportes en el drive
de instructores

17 Las demas necesarias para el cabal Se gestionan los Documento publicado en SECOPII
cumplimiento del objeto contractual. formatos y
requerimientos
solicitados.
Cordialmente,

 DL#AG

Nombres y apellidos DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE
Contratista

C.C. No. 63536498

Recibi a satisfaccion:

Firma
Nombres y Apellidos JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.5900695de 2024
Cargo Coordinadora Programas Especiales
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EVIDENCIAS POSCUENTA JUNIO 12-30

OBLIGACION 1
Solicitud y autorizaciones de cursos

© Retencion: Exchange Gnline (10 afics) Expira: Vie 09/06/2034 932 [

Var 11/06/2024 1108

& ARCHIVO PLANO PARAINSC... + cedula de cudadaniabianca . DANIEL SANDOVALpdf o © Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 09/06/2034
e 2 S
ARCHIVO PLANG PARA IN UMENTOS_JULI
& v 8 M
1 Aprens gartods I .
) Aprendizsie

Cordial saludo

Ingeniera me permito solicitar apoyo con inscripcin de matricula, de laficha 3007579, adjunto formatos, agradezco su Cordial saludo

colaberacion

Inge, me permito solicitar apoyo con de Refugio San José, nifas que
cuentan con acceso a L

Agradezco su colaboracion.

Mayerly Femanda Martinez Mendez © a & o~
Para: Deisy Lisbeth Hermandez Goyenechne

CC: Johanna Alexandra Gomez:

: Maria Caroiina Rodriguez Aguillon
@« & ~

@ Retencién: Bxchange Online (10 afios) Expira: Mar 20/06/2034 1342

= Goyenache B t & -~ & B
Johanna Alexandra Gomez Santos Mar 11/06/2024 1144

Deisy Lisbetn Hernan
P

D

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 09/06/2034 11:44
Deisy Lisbetn Hemandez Goyeneche: O n &~ G903

g ARCHIVO PLANO PARA INSC.
wr 0672024 1652

documentos sprendices AGo..
T

Pars: Johannz Alexandra Gamez Sanies

@ Retencién: Exchange Oniine (10 afios) Expira: &b 24/06/2034 16:52

2

e Aprendizzie &

DOCUMENTO NUEVO JULIC...
M

Cordial saludo
Inge, me permito solicitar La inscripcin dé La ficha 3005187, por archivo plana, por motivo de La contingencia, los
aprendices requieren sala de informtica, internet, para realizar el proceso, pero la institucion estd de receso yno
permite el acceso a los aprendices, agradezco su colaboracion

3 ARCHIVO PLANO infois i ARCHIVO PLANO word
H 0k = L

enOneDrive - S¢

o Nacional de Aprendizgie L roar toda

Mayerty Fernanda Martinez Mendez @ « « ~ & @ -
Para Deisy Lisbeth Hermandez Goyeneche Sab 22/08/2024 1320

CC: Maria Carolina Rodriguez Aguilion; Jonanna Alexandra Gomez Satos Responder | > Reemviar

2. Debe realizar la ruta de aprendizaje para que las fichas queden asociadas, se relaciona
instructivo si no sabe como hacerlo.

« CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ:

1. 2976459 - 30 aprendices.
2. 3007579 - 30 aprendices.

+ MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL:
3. 3005187 - 27 aprendices.

* MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL:
4, 3007580 - 32 aprendices.

* WORD BASICO:

5. 3007582 - 26 aprendices.
6. 3007585 - 27 aprendices.

* MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS I3

7. 3007584 - 23 aprendices.

OBLIGACION 3y 5
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OBLIGACION 4y 6

Cordial saludo

SENA

INFORME POSCUENTA JUNIO 2024

Insiruciora Deisy Hernandez. £ 3 G H |
Respondiendo a su solicitud, me permita informar ue la ficha 2982617, va cuenta con la novedad registrada en la
plataforma Sofia Plus para su cerlificacion. 2
X 5 . [Estado [Competencia Resultado de Aprendizaje  [Juicio de Funcionario que registro el juicio evalua
Tener en cuenta que el certificado se podra ver reflejado en |a plataforma entre 5 a 10 dias, despuss del check list o luacis
3 [Evaluacion
Si se presenta alguna novedad, con gusto le sera aiendida
Quedo atenta a sus comentarios. [FOR 2641 REALIZAR 166948 - 22500100103 [APROBADO  |CC 63536498 - DEYCI LISBETH HERN:
4 [CERTIFICAR  |MANTENIMIENTO EJECUTAREL
Reiaciono Soporie del estado de Ia ficha en Soia Plus pR_E\‘E\‘[I\‘o Y PREDICTIVO  [MANTENIMIENTO nglco
PROIONGITE T NTERNG Y EVTERN
Cestificar Formaciin [FOR SbiT - REALIZAR 166040 - 10010 - |APROBADO [CC 3576398 - DEVCILISBETE RERN
5| [CERTIFICAR  |MANTENIMIENTO ENSAMBLAR Y
o0 0 s LR I~ PR_E\‘E\‘[I\'O Y PREDICTIVO  [DESENSAMBLARLOS
4 PROIONGIE £ ConmpoNENTES
[POR S6iT - REALIZAR 166048 - 22300100103 [APROBADO  |CC 63536498 - DEYCILISBETH HERN!
. Vonstem sprenacesporcatcar 5 [|CERTIFICAR  |MANTENIMIENTO EJECUTAR EL
[PREVENTIVO Y PREDICTIVO  |MANTENIMIENTO FISICO
B D Lisbeth Hemandez Goyeneche « o .
Para: Laura Fernands cobar, Gerardo Rueda Sanchez Johanna Alexandsa Gom il Doy Lisieth Hemendez Goyeneche: @ o « ~
Pars: Laurs Fernands Pere: Escobar; Gerardo Rueds Sanches; Johanria Alexandrs Gemesz Ssrtos viae 251067202
() =B O e s B 2 @ Fetencion: Exchange Online (10 aftos) Expira; Vie 23/06/2034 1053
) 2576461 Regorte ce hicos.. - - Reporte de Ju.
Cordial saluda Cordial salude
Acfunto reports de icios evahustivos delaficha 2576487, para su respectiva gestibn A continuacion adjunto reporte de juicios evaluativos 2976457, para su respectiva gestion
Laura Fernanda Perez Escobar 5]
T L. @ SR

jeda Sanchez; Johanna Alexandra Gomez Santas

Para: Defsy Lisbeth Hemandez Goyeneche €C: Geraras

CC: Gerardo Rued Sancrez Jonanna Alxandra Gomez Santos
@ Retencién: Exchange Online (10 afios) ra; Sab 24/06/2034 11:24

@ Retencién: Exchange Cordial saludo

Instructora Deisy Hernandez
Cordial saludo . N
Intctora Doy orndndaz e R ) s R e e

Reporte de Juicio Evaluativo ficha 2952622-2960163 @ piblica

5 Usted

Cordial saludo Me permito adjuntar el reporte de Juicio Evaluativo para la Vie 14/06/2024 9:29

22 - 2960169, par..

ultado de Aprendizaje Huicio de Evaluacion [Funcionario que registro ¢l juicio eva
713 APLICAR HERRAMIENTAS WEB T DE ruB 210 COLABORATIVO _[APROBADO CC 63336498 - DEYCI LISBETH HER Laura Femanda Perez Escobar @« & ~ @
ACUERDO CONTA INFORMACION 4 PRO a Para: Deisy Lisbeth Hemandez Goyeneche Vie 14/08/2024 1056
714-UTILIZAR LAS I-EERRA\lEE\HS OH\MHCAS DE ACUERDO CON  |APROBADO CC 63336498 - DEVCILISBETH HER CC: Gerarda Rusda San Johanna Alexandra Gomez Santos
INFORMACION 4 PROCESA
715 - UTILIZAR LA HERR»\\HU\TA DE AD\![[\'ISTRACIO\ DE ARCHIVOS |APROBADO CC 63536498 - DEYCILISBETHHER @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 12/06/2034 10556
ACUERDO CON EL SISTEMA OF "
’16 OPER_-\REQL[FOS AUDIOV] ISL -\lES Y DE COMPUTO DE ACUERDO [APROBADO CC 63336498 - DEVCILISBETHHER ﬁ@{?&i‘.ﬁ;}“ﬁ;sy Herndndez.
713 - APLICAR HERRAMIENTAS v“EBY DE TRABAJO COLABORATIVO |APROBADO [CC 63536498 - DEVCI LISBETH HER Respondiendo a su solicitud, me permito informar que las fichas 2952622 y 2960169, ya cuentan con el check list
PROCESAR para su debida certificacion en la plataforma Sofia Plus para su certificacion
ACUERDO CON 1A INFORMACIQ
714 - UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE ACUERDO CON  |APROBADO CC 63336498 - DEYCI LISBETH HER Tener en cuenta que el certificado se podrd ver reflejade en la plataforma entre 5 a 10 dias, después del check list.
INFORMACION AFROCESAR .
713~ UTILIZAR LA HERRAMIENTA DE ADVINISTRACION DE ARCFIVOS [APROBADO CC 6333698 - DEVCILISBETH HER, 51 presenta slguna novedad, con gusto e serd ztencida

) FICHA 2976458 Reporiede L. Excel FICHA 2976458 Reporte de Juic L Descargar &> Guardar en OneDrive
S
Archiva Inicio  Insertar Compartir  Diseiodepagina  Formulas v O Busca [=]
Cordial saludo
Me permit compartir el reporte de uicios evalustivos de (a ficha 2976458, para Su ESPECtiva gestion.
[ - 5 v
5 H
a Laura Femanda Perez Escobar ® s ~ &
Parz: Deisy Lisbetn Hemandez Goyenecne 21062024 1120 =
Resaliado d: Aprendizaje [Tuicio de Evaluacion  |Fancionaro que reghiro el
CC: Gerardo Rusda Sanchez; Johanna Alexandra Gomez Santos -
7757 RPLICAR LA FUNCIONES D LA B0 DF CALCULO Seao —[\PRORA00 [ 5758 - DEVCILISEE
© Retencion: Exchange Online (10 afics) Bxpira: Lun 19/06/2034 11:20 A ELEIa i e e TFROADO [ TTams - DEVCTITSEE
15 CRMAGION A REALIZAR EN LA HOTA DE CALCULO DE ACUERDO A
Cordial saludo L osOBETAS B ANTEANG Y REST NS FepER AN i, _
Insiruciora Deisy Hemandez 2% SEALIZAL LS ACCHCOES CEMERN, L ACUSHDO G L0 |FFROBR0 e eramee - DEVCILIEE
. . TEVALCARLAS opzruuo\zsuuuwas ENTASHOIASOF [APROBADO [cEa3335E - DEVCILISEE
Respondiendo a su solicitud, me permito informar gue la ficha 2976458, ya cuenta con |a novedad registrada en la i
plataforma Sofia Plus para su certificacion. 1 7 8[93631 2 APLICAR LAS F SRS Dl <o DEVCILISBE
Tener en cuenta que el certificado se podra ver refsjado en |a plataforma entre 5 a 10 dias, después del check list brn DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PEDCES\\H’E\TG DE APROBADO CC 83336458 - DEVCI LISBE
19 [INFORMACION A REALIZAR EX 14 HOIA DE CALCULO DE ACUERDO A .
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OBLIGACION 8

DILIGENCIAMIENTO DE LA ENCUESTA- AUTOEVALUACION

INSTRUCTOR, TU OPINION NOS HACE MEJORES! B Realiza la encuesta de Autoevaluacion de programas. @ sisecs.

Te in\litaTOS m@ [ue— Y

Formato de apoyo no controlado



=

SENA

N

Centro Industrlal de Mantenimiento Integral
FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES

Versién. 07

NOMBRE DEL INSTRUCTOR :
FECHA INICIO REPORTE:

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

1/04/2024

No. DE IDENTIFICACION:

FECHA FINALIZACION DEL REPORTE:

63536498

30/06/2024

FECHA

HORA
INCIO

HORA

FINALIZACIO

N

No
HORAS

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS

No CEDULA
APRENDIZ O
PERSONA QUE
AUTORIZA LA

No FICHA
(Cuando
aplique)

NOMBRE DEL APRENDIZ O
PERSONA QUE AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

FIRMA APRENDIZ O
PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

16/04/2024

13:00

18:00

Inicio de clases, cvaluackdn da conocimiontos provios; CONCEPTO
DE HOJA DE CALCULO.1 ABRIR Y CERRAR EL PROGRAMA, 2
MANEJO DE LA AYUDA. 3 .OPERACIONES BASICAS CON
ARCHIVOS.

4 ABRIR Y CERRAR. 5 GUARDAR LIBRO. 6 INTERFAZ Dt
EXCFEL 7 MANIJO DE LA CINTA DE OPCIONES O RIBBON. 8
PERSONALIZACION DE LA INTERFAZ. § PERSONAL 1ZACION
DEL RIBBON. 10 PERSONALIZACION DE LA BARRA DE
ACCESO RAPINO

“BIqHo
353

2960169

St

23/04/2024

13:00

18:00

1. OPERACIONES CON DATOS, 2. DESPLAZAMIENTOS POR LA
HOJA DE CALCUI O. 3. SELFCCIONES. 4. INTRODUCCION DE
DATOS. 5. TIPOS DE DATOS. 6, SERIES. 7. LISTAS

PERSONALIZADAS.

1098656
573

2960169

enlivy ro-

mMevo

30/04/2024

13:00

18:00,

Ll

1. FORMATO DF CELDA. FUENTE, ALINEACION. 2, BORDES,
TRAMAS Y SOMBREADOS. 3. COPIAR FORMATOS. 4.
FORMATO CONDICIONAL. 5. FORMATO DE FILAS Y
COLUMNAS

2960169

U oLy

alq

7/05/2024

13:00

18:00

W

SELECCION DE HOJAS: 1.RENOMBRAR. 2.REORDENAR,
3INSERTAR 4. FLIMINAR. 5 COPIAR.

2960169

G 3 ULz

Mar{ Fv/dﬂgé’k

14/05/24

13:00

18:00

FORMULAS 1.DEFINICION DE FORMULAS. 2. REFERENCIAS
DE CELDAS. 3 REFERENCIA ABSOLUTA,
4. REFERENCIA RELATIVA. 5. REFERENCIA MIXTA.

2960169

2106065 Sang [y ln Gtz

21/05/2024

13:00

18:00

w0

FUNCIONES

1. SINTAXIS. 2. EL ASISTENTE DE FUNCIONES.

3, FUNCIONES BASICAS DE OBLIGADO CONOCIMIENTO,

4. CATEGORIAS DE FUNCIONES. 5. FUNCIONES LOGICAS.
6. FUNCIONES DE BUSQUEDA. 7. FUNCIONES DE FECHAY

HORA.

4449462446

2960169

\\Oﬂe\c\‘ﬂ QemLQ%

28/05/2024

13:00

18:00

L)

GAFICOS.
1.CONSTRUCCION DE GRAFICOS. 2.TIPOS DE GRAFICOS,

3. DISENO Y ESTILO DE GRAFICOS. 4. FORMATO DE
GRAFICO. 5. MODIFICACION DE ESTRUCTURA DE GRAFICO.6.
VISUALIZACKON DE HOJAS DE CALCULO

7. INMOVILIZACION DE PANELES. B, OCULTAR HOJAS, FILAS Y
COLUMNAS 9 TRABAJO CON VENTANAS Y PANTALLA

COMPLETA

1071623892

2960169

Dahand

Cano

L(l/.

4/06/2024

13:00

18:00

Ll

DISENO DE PAGINA. 1. ENCABEZADOS Y PIES. 2,
CONFIGURACION DE PAGINA. 3. MARGENES.

4. AREA DE IMPRESION., 5. IMPRESION.

6. REPLTIR FILAS Y COLUMNAS EN LA IMPRESION

2960169

£35S Uk mmﬂotd

6 9% Qe

Nota: EI numero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

TOTAL HORAS

40

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

=

FIRMA INSTRUCTOR /
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Centro Industrial de Mantenimiento Integral

SENA
IN FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES versn: 07
NOMBRE DEL INSTRUCTOR : DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE No. DE IDENTIFICACION: 63536498
FECHA INICIO REPORTE: 1/05/2024 FECHA FINALIZACION DEL REPORTE: 30/06/2024
— e ::Rii%l;?) NOMBRE DEL APRENDIZ|FIRMA APRENDIZ
HORA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS ° O PERSONA QUE O PERSONA QUE
FECHA FINALIZACIO UE OBSERVACIONES
INCIO B NoHORAS | = ACTIVIDADES DESARROLLADAS L‘;‘,‘;’;‘:‘,’ oAl AUTORIZA LA AUTORIZA LA
ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTIVIDAD
Inicio de clases, evaluacidn de conocimientos previos; M ‘%‘SM MO
CONCEPTO DE HOJA DE CALCULOTABLAS DINAMICAS %
5 O CREAR
2/05/2024  |13:00 18:00 5] FIERRAMIENTAS 2944261 70?66445 Pﬁqb mfﬂ) Semj
0 CALCULOS 68
O GRAFICOS DINAMICOS
FORMATO CONDICIONAL "033 G” / ; mA 1
O APLICAR FORMATO CONDICIONAL L’ 27 man e j%m 9 6{3/
O CONFIGURAR CONDICIONES Q(j/ P GQ | (& CIQ(”; q
¥ e O ELIMINAR EL FORMATO CONDICIONAL .
8/05/2024 13:00 18:00 5 O UTILIZAR REFERENCIAS DE CELDAS EN LAS 2944261 L{éq ,q -
CONDICIONES
O UTILIZAR FORMULAS COMO CONDICIONES
O MODIFICAR, COPIAR Y QUITAR
SELECCION DE HOJAS: 1.RENOMBRAR. 2 REORDENAR.
FUNCIONES LOGICAS 4 OQSB \(OY (o) \
osl
9/05/2024 13:00 18:00 5loy 2944261 1 1 1 61’ -
00 Qo Cl‘:) % 0\ \
O SLERROR
O ANIDADAS e oW QR
OTRAS FUNCIONES l
O FRECUENCIA ]Oquqs &CAV\ C(“\‘) S §€Qh
O SUMAR SI A\ :
: ’ O CONTARSSI \KA.\U&) 1
15/05/2024 |13:00 18:00 5(g CONCATENAR 2944261 ég } .
O ALEATORIO.ENTRE MQ . N
0 JERARQUIA
0O SUMAPRODUCTO % 6
FACTORIAL
O PROMEDIO.SI
O FUNCIONES FINANCIERAS b 9 9 ?q £ dw ara %
BUSQUEDA Y REFERENCIA
16/05/2024  [13:00 18:00 5|0 BUsCAR 2044261|3573 | Styck Blq aca | Blancy
O BUSCARV ‘ 2
O BUSCARH SQ t S
T oy )OS
s o
22/05/2024  [13:00 18:00 BISAEAGKN R UNA BASE OB CATOD 2944261 (098 ?O N .Colad Poféoy O@
DE BASE DE DATOS EN EXCEL. 6 8 £
208G |cyadtoo B, Nioolos

Powered by @ CamScanner
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23/05/2024 13:00 18:00 O IMPORTACION/EXPORTACION DI DATOS,

e i g % T
; Mo

o, PRGN

)

29/05/2024  |13:00 . CALCULOS CON BASE DE DATOS o - .
18:00 5|0 FUNCIONES DE BASE BE DATOS, 2944261 QQSQ,?\-\ (;m' 2 ‘b% Q,u\a
0 SUBTOTALES.

O TABLAS DINAMICAS

(%)

o

QUE SON LAS CARACTERISTICAS DE AUDITORIA
O RASTREAR DEPENDIENTES Vm 0 T

O RASTREAR PRECEDENTES 2944261 H ;Q‘ﬂ m L ?

O RASTREAR ERROR omas L %JWIZ\)
O AUDITORIA DE FORMULAS

30/05/2024  {13:00 18:00

(5]

CONCEPTOS DE INTERNET, UNA BUSQUEDA EFICIENTE
CN LA NAVEGACION, TIPS A TENER EN CUENTA PARA

NO SER VULNERABLES CON LAS DATOS, ADJUNTAR Y 2944261 4dc(6&(ﬁg aua}] 9(8%6 OUay, 0

ENVIAR ARCHIVOS EN CORREQ ELECTRONICO

MACROS. 10 c{q b .C{ com: /0 ()
6/06/2024  |13:00 18:00 et e 2044261 U422 131 /es %

0 MACROS CON REFERENCIAS ABSOLUTAS.
O MACROS CON REFERENCIAS MIXTAS. gein *'e 70

5/06/2024 13:00 18:00

(%]

wn

0 BOTONES DE MACRO,
0 CONTROLES DE FORMULARIO., 2944261

[3,)

12/06/2024 |13:00 18:00

TOTAL HORAS 60 ]
Nota: El nimero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO
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Centro Industrial de Mantenimiento Integral

—— FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES Versica: 07
INSTRUCTOR : D
: EYCI LISB
FECHA INICIO REPORTE: oumre 1 HERNANDEZ GOYENECHE Non REUDERTIRBACIGH: 63536498 |
FECHA FINALIZACION DEL REPORTE: 30/06/2024
ACTIVIDAD DE APREND i FIRMA APRENDIZ O
FECHA HORA INCIO HORA IZAJEU| No FICHA APRENDIZ O NOMBRE DEL APRENDIZ O
FINaLIZacion| e HORAS OTRAS ACTIVIDADES (Cuando PERSONAQUE | PERSONA QUE AUTORIZA LA PERSONA QUE. OBSERVACIONES
DESARROLLADAS aplique) AUTORIZA LA ACTIVIDAD “':Z%T‘f)‘w“
ACTIVIDAD
e .|

Inicio de clases, evaluacién de ( :

6/04/2024 7:00 12:00 5| conocimientos previos 2952622|A (23 ID( ) 4A QPEP\ND {Mi ﬂ!ﬂ&

Reconoce el entorno de % AN

trabajo del procesador de texto

13/04/2024 7:00 12:00 5|en espadol y en inglés 2952622(1.050.922 610 L‘lermq Gu l»ierccz
Utilizar las herramientas de
oficina, aplicando las funciones
propias del procesador de . w

20/04/2024 7:00 12:00 5| palabras 2952622|t O SAUBY L Q\G\o&\ a (acecs Q d.,
Reconoce y emplea comandos 'ZBO%@‘ Nno\ ! QL L q NLG-U-\L*G
del procesador de palabras en QNQ Q ,G

27104/2024 7:00 12:00 5|espariol y en inglés 2952622[3 & &S 6 \( /N ﬁ
Utilizar las herramientas de CBSb’L‘)— ! I € H Mn \'%J &‘W
oficina, aplicando las funciones

4/05/2024 7:00 12:00 5|propias hojas de calculo 2952622 4

Identifica el entorno de trabajo / .
de la hoja electronica en ‘/ ‘_/ ‘w-/él"d*’? i wv-&s

11/05/2024 7:00 12:00 5|espaiiol y en inglés. 2952622 5 863 q f

[4

Aplica funciones y formulas
basicas en una hoja de calculo . &
electronica de acuerdo al B \h

18/05/2024 7:00 12:00 5| problema a solucionar 20526225\ D) DO | 3V C_)QY\QG;C\ \ l()&m(;,

4 N ’

Utilizar las herramientas de “Q3\ "\631 N m\ O
oficina, aplicando las funciones . ‘ﬁe
propias para disenar y 6 “@m

25/05/2024 7:00: 12:00 5|presentar diapositivas 2952622
Identifica el entorno de trabajo 4 .050- ("eﬂm'\ _QO_O\Q_,
de la herramienta para - i
presentacién de diapositivas en qzz 61 O 6(.)\' (C,N'G-L Cl' . .

1/06/2024 7:00 12:00 5|Espanol y en Ingles. 2952622 o
Aplica Disefo y animaciones P) . Ft(
para una presentacidn en lO"( 2ya3 Nm‘a . ~&n Iq
diapositivas, de acuerdo al o\ \ K J
B/06/2024 7:00 12:00 5| problema a solucionar 2952622 €in nAdCL //
o~ =
TOTAL HORAS S0

Nota: El numero de documento, nombres y firmas, se deben regislrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

NS 2

FIRMA INSTRUCTOR /

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

——

S

Centro Industrial de Mantenimiento Integral
FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES

Version: 07

NOMBRE DEL INSTRUCTOR :

FECHA INICIO REPORTE:

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

1/04/2024

FECHA FINALIZACION DEL REPORTE:

No. DE IDENTIFICACION:

63536498 |

30/06/2024

FECHA

HORA
INCIO

HORA
FINALIZACION

No
HORAS

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U
OTRAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS

No FICHA
(Cuando
aplique)

No CEDULA
APRENDIZ O

AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

PERSONA QUE | PERSONA QUE AUTORIZA LA

NOMBRE DEL APRENDIZ O

ACTIVIDAD

FIRMA APRENDIZ O

PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

20/05/2024

7:00

12:00

Initio de clases. evatuackn de
conocimienos previos, CONCEPTO DE
HOJA DE CALCULO 1 ABRIR Y CERRAR
EL PROGRAMA. 2 MANEJO DE LA
AYUDA. 3 OPERACIONES BASICAS
CON ARCHIVOS

4 ABRIR Y CERRAR. 5 GUARDAR
UBRO, 6 INTERFAZ DE EXCEL 7
MANEJO DE LA CINTA DE OPCIONES O
RIBOON. B PERSONALIZACION DE LA
INTERFAZ. 9 PERSONALIZACION DEL
RIBBON. 10 PLRSONALIZACION DI LA
BARRA DE ACCESO RAPIDO

2966400

\ 3§\i\C3 AO(M

$e,-<,~=

S A

27/05/2024

12:00

1. OPERACIONES CON DATOS 2

DI SPLAZAMIE NTOS POR LA HOJA DI
CALCULO. 3. SELECCIONES. 4
INTRODUCCION DE DATOS & TOS
DI DATOS. 6. SURILS 7 LISTAS
PCRSONALIZADAS

2966400

22462913

D\qe NMava
oo Goo

17/06/2024

7:.00

12:00

1. FORMATO DI CLLDA FULNTL,
AUNIACION, 2. BORDES, TRAMAS Y
SOMBREADOS. 3. COPIAR FORMATOS
4. FORMATO CONDICIONAL &
FORMATO DU FILAS Y COLUMNAS

2966400

[¢1£633 96|

(U“ A,uu)
p Q) fd'd-ﬂa

24/06/2024

7.00

12.00

SULLCCION DL HOJAS 1 RENOMERAR
2 REORDENAR
3INSERTAR 4 ELIMINAR. § COPIAR

2966400 A LAY

lovmi
“(en&\’!: "rg-l

P
s
(Cg;_;

08/07/24

7.00

12:00

o

FORMULAS 1.0t HINICION DE
FORMULAS. 2. REFERENCIAS DE
CELDAS. 3. REFERENCIA ABSOLUTA
4. REFERENCIA RELATIVA 5.
REFERENCIA MIXTA.

2966400

15°07/2024

7.00

12:00

w

FUNCIONES.

1. SINTAXIS. 2. EL ASISTENTE DE
FUNCIONES.

3 FUNCIONES BASICAS DE OSUGADO
CONOCIMIENTO

4. CATEGORIAS DE FUNCIONES. 5
FUNCIONES LOGICAS.

§. FUNCIONES DE BUSQUEDA 7.

FUNCIONES DE FECHA Y HORA

2966400

Powered by CamScanner
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22/07/2024 7:00 12:00

GAFICOS,

1.CONSTRUCCION DE GRAFICOS.
2.MPOS DE GRAFICOS.

3. DISENO Y ESTILO DE GRAFICOS. 4,
FORMATO DE GRAFICO. 5.
MODIFICACION DE ESTRUCTURA DE
GRAFICO.6. VISUAUZACION DE HOJAS
5|pe cALculo

7. INMOVILIZACION DE PANELES. 8.
OCULTAR HOJAS, FILAS Y COLUMNAS,
9. TRABAJO CON VENTANAS Y
PANTALLA COMPLETA

2966400

29/07/2024 7:00 12:00

DISENO DE PAGINA. 1. ENCABEZADOS
Y PIES. 2. CONFIGURACION
DE PAGINA. 3. MARGENES.

4. AREA DE IMPRESION. 5. IMPRESION.
6. REPETIR FILAS Y COLUMNAS EN LA
IMPRESION.

2966400

TOTAL HORAS

40
Nota: El nimero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

FIRMA INSTRUCTOR
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Centro Industrial de Mantenimiento Integral
FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES

Versién: 07

NOMBRE DEL INSTRUCTOR :
FECHA INICIO REPORTE:

DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE

1/05/2024

No. DE IDENTIFICACION:

63536498

FECHA FINALIZACION DEL REPORTE:

30/06/2024

FECHA

HORA
INCIO

HORA
FINALIZACION

No
HORAS

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS

No FICHA
(Cuando
aplique)

No CEDULA
APRENDIZ O
PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

NOMBRE DEL APRENDIZ
O PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

FIRMA APRENDIZ
O PERSONA QUE
AUTORIZA LA
ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

9/05/2024

7:00

12:00

[4,)

.
INICIO-PRUEBA DIAGNOSTICA- DAR A CONOCER A LOS
APRENDICES Qué ES LA CIUDADANIA DIGITAL Y SU
IMPORTANCIA EN LA SOCIEDAD

2976457

1098 680%5

mavriio).

/Y’q VW(IOM

16/05/2024

7:.00

12:00

(&)

HARDWARE: DEFINICION DE COMPUTADOR, IDENTIFICAR Y
CONOCER LAS FUNCIONES DE LOS COMPONENTES
PRINCIPALES (PANTALLA, TECLADO, MOUSE,

IMPRESORA).

SOFTWARE: DEFINICION

ENCENDIDO Y APAGADO DEL COMPUTADOR:
PROCEDIMIENTO, CUIDADOS Y RECOMENDACIONES
PARTICIPACION EN EL ENTORNO DIGITAL

2976457

30T

242

M0t
Gudy e bez:

) otz

23/05/2024

12:00

o

BASICO DE REDES DE COMPUTADORES: DEFINICION, TIPOS
(CABLEADA E INALAMBRICA)

DISPOSITIVOS Y PERIFERICOS AUDIOVISUALES: DEFINICION,
TIPOS (VIDEO BEAM, TELEVISOR, IMPRESORA,

MICROFONO Y PARLANTES) Y USOS.

2976457 8

N°9965
192

Dang ““'}eY/'q
S99vehvg /,‘U
YA

:DQ OQk‘qéh

¢

30/05/2024

12:00

w

SISTEMA OPERATIVO: DEFINICION, COMPONENTES (BARRA
DE TAREAS Y ACCESOS DIRECTOS) Y

OPERACIONES BASICAS (COPIAR, PEGAR, MOVER). USO DE
VENTANAS (ABRIR, MINIMIZAR, MOVER,

MAXIMIZAR, REDIMENSIONAR Y CERRAR).

ORGANZACION Y ALMACENAMIENTO DE INFORMACION

O HERRAMIENTA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS:
DEFINICION, USO. CREACION DE CARPETAS, CREAR Y
MOVER ARCHIVOS DE TEXTO, COMPRIMIR Y DESCOMPRIMIR
ARCHIVOS

0O DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO: TIPOS DE
DISPOSITIVOS (FLIO. REMOVIBLE Y VIRTUAL)

2976457

1o 4RSg

—&m \tﬂ\\\]
* M\\\q

6/06/2024

ENCENDIDO Y APAGADO DEL COMPUTADOR:
PROCEDIMIENTO Y RECOMENDACIONES

-PROCESADOR DE TEXTO: ENTORNO DE LA HERRAMIENTA,
CONFIGURACION DE PAGINA, BARRAS DE HERRAMIENTAS,
FORMATO DE TEXTO, GUARDAR EDITAR TEXTO,
CORRECTOR ORTOGRAFICO, INSERCION DE TABLAS,
INSERCION DE IMAGENES.

2976457

10065
3615

DP(‘DC/
£ablan

) édip
ca fdom
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Nota: El numero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

HOJA DE CALCULO: ENTORNO DE LA HERRAMIENTA
(BARRAS DE HERRAMIENTAS, CELDAS, FILAS Y 0,3 7

13/06/2024 p COLUMNAS), INSERCION DE DATOS, AUTOCOMPLETAS, \5

720 12:00 S|FORMULAS BASICAS (SUMA. RESTA. DVISION, 2976457 U “A('

MULTIPLICACION). FUNCIONES BASICAS (PROMEDIO, r 7 f
MAXMMO Y MINIMO) [} f Frﬁ\ 2 (dogi 9 Ue
PRESENTACIONES ELECTRONICAS: ENTORNO DE LA 4005 o

20/06/2024 7:00 12:00 5|HERRAMIENTA, INSERCION DE DIAPOSITIVAS Y DISERO 2976457 g d
DE DIAPOSITIVAS. 83 P A=

13 Qo
APLICAR HERRAMIENTAS WEB Y DE TRABAJO q , / X 6
COLABORATIVO DE ACUERDO CON LA
4 i INFORMACION A PROCESAR. u O / '

27/06/2024 7:00 12:00 S| NAVEGADORES Y BUSCADORES: CONCEPTO DE INTERNET, 2976457 SZ Z U
FUNCIONES BASICAS DEL NAVEGADOR (ATRAS.
ADELANTE Y FUNCIONES BASICAS) 2 r d a O

~ '
TOTAL HORAS 40
fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

VFIRMA INSTRUCTOR
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Nota: El numero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados.

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

FIRMA INSTRUCTOR

%l\% Centro Industrial de Mantenimiento Integral
A\ FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES Hemin: 0
NOMBRE DEL INSTRUCTOR : DEYCI LISBETH HERNANDEZ GOYENECHE No. DE IDENTIFICACION: 63536498
FECHA INICIO REPORTE: 1/06/2024 FECHA FINALIZACION DEL REPORTE: 30/06/2024
ACTIVIDAD DE No CEDULA NOMBRE DEL FIRMA
HORA No No FICHA
HORA APRENDIZAJE U APRENDIZ O APRENDIZ O APRENDIZ O
FECHA
INCIO F'NAC';,"‘ZAC' ”&R OTRAS ACTIVIDADES (ac‘l‘ia"“ PERSONA PERSONA QUE | PERSONAQUE | CCSERVACIONES
DESARROLLADAS Plique) QUE AUTORIZA LA AUTORIZA LA
Relacionar y organizar B i S
i Y 44 ,j——/l
17/06/2024 | 6:30 1:30 7 |las herramientas segun | 5q76461 1097 t\en
manual de 101 7.}8 A n/
procedimientos. S NC'\RZ
Verificar el estado de
2 ( :Q‘( \) o)
18/06/2024 | 6:30 1:30 7 [Eny 2976461 100 B9 SEGASTY
funcionamiento de las 24 3‘
instalaciones eléctricas. %eb oS \ON
Desconectar los equipos |o 18‘3/ uUn We [FLf' 4
19/06/2024 | 6:30 1:30 7 |segun manual de 2976461 Sgw]Teyo St
procedimientos. \1;[3;,‘40(
Trasladar los equipos a e T rond0
20/06/2024 | 6:30 1:30 72| (A mesCaMiAta 2076451 [10HS B w&s\sess Qﬁ‘ oo
’ ’ siguiendo normas de @ 4
seguridad.
Tratar los médulos_ 9y 5625153‘100 M '
21/06/2024| 6:30 1:30 7 |componentes segun las | 2976461 {9 ¥y /
normas de seguridad.
Relacionar los productos
22/06/2024 | 6:30 1:30 5 gg':‘;";g;':g:ﬁ:;g°s 2976461 tﬂwqo UO‘X & ) w
zona y componentes a A C‘:ﬂkl“'() —
TOTAL HORAS 40
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