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ANEXO PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

SELECCION ABREVIADA
MENOR CUANTIA

No. SAMC-CMC-CDA-002-2024

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL MARCO
DE LOS PROGRAMAS DEL PLAN DE BIENESTAR AL APRENDIZ Y PLAN DE BIENESTAR AL
FUNCIONARIO DE LA VIGENCIA 2024 PARA EL CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL DE
CHIA

CHIA, CUNDINAMARCA
02 DE JULIO DE 2024



RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.
2. Verifigue, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especiales para contratar.
3. Cerciorese que cumple con las condiciones y redne los requisitos aqui sefialados.
4. Proceda a reunir toda la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquella
gue la requiera.
5. Siga las instrucciones que se imparten en el Pliego de Condiciones para la elaboracién de su
propuesta.
6. Diligencie todos los formatos y anexos sugeridos.
7. Revise la poliza de seriedad de su propuesta y verifique que:
a. Sea otorgada a favor del SENA; NIT No. 899999034-1
b. Como tomador, figure su razén social completa y NIT
C. El valor asegurado corresponda al fijado en este documento
d. El Objeto y el nimero de la misma, coincida con el de la propuesta que presenta
e Esté suscrita por el TOMADOR- AFIANZADO

8. Identifique su propuesta.

9. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del proceso, EN NINGUN CASO SE
RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

10. Toda consulta o comunicacion debera formularse por escrito mediante la plataforma SECOP I;
no se atenderan consultas personales, ni telefénicas, ni por correo electronico (excepto por
indisponibilidad de la plataforma). Ningan convenio verbal con personal del SENA, antes o después de
la firma del Contrato, podra afectar o madificar ninguno de los términos y obligaciones aqui
estipuladas.

11. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al SENA para verificar
toda la informacion que en ella suministren.

12. Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada por el proponente o en la de
uno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, el SENA podra rechazar la propuesta
y/o dar aviso a las autoridades competentes.

13. Tenga en cuenta la forma establecida por Colombia Compra Eficiente en caso de presentarse
en forma de consorcio o unién temporal dentro la plataforma SECOP I, si no se presenta de la forma
correcta su propuesta no podra ser evaluada.

14. La presentacion de la propuesta por el oferente constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos y demas documentos; se recibieron aclaraciones
necesarias a las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que el Pliego de
Condiciones es compatible y adecuado para identificar el alcance del servicio requerido por el SENA 'y
que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud
del contrato que se celebrara.

15.  Verifigue previamente al cierre del presente proceso ante el SENA, que se encuentre al dia en
el pago de aportes parafiscales y contribucién al Fondo de la Industria de la Construccién (cuando
aplique), asi como en el pago de multas por cualquier concepto (Ministerio de Proteccién Social).

16. El SENA se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada y solicitar las
aclaraciones que considere pertinentes.



l. Introducciéon

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, pone a disposicion de los interesados el Proyecto Pliego de
Condiciones No. SAMC-CMC-CDA-002-2024 para la seleccion del contratista.

TENGA EN CUENTA QUE EL PRESENTE DOCUMENTO ES ANEXO AL PLIEGO DE
CONDICIONES ELECTRONICO QUE SE ENCUENTRA EN  SECOP __IILESTE  PLIEGO ESTA
CONFORMADO POR TODOS Y CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN A TRAVES DE
DICHA PLATAFORMA.

Los estudios y documentosprevios que incluyen el analisis del sector, el proyecto de Pliego de Condiciones y
el Pliego de Condiciones definitivo, asi como cualquiera de sus anexos estan a disposicion
del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica —SECOP I1—-

Los interesados pueden presentar observaciones mediante la plataforma, al presente documento en la
oportunidad establecida para el efecto en el cronograma del proceso.

Este procedimiento se realiza a través de la modalidad de seleccion abreviada menor cuantia, atendiendo
el objeto contractual, las especificaciones técnicas del mismo y el valor del contrato a celebrar.

Il. Aspectos Generales
A. Invitacion a las veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA -, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
presente proceso, en cualquiera de sus fases o0 etapas, a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el
SECORP IlI. De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités
(técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funciéon. Una vez conformada la veeduria
con los parametros de la ley, desarrollaran su actividad.

B. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasiéon del andlisis de los documentos del proceso,
la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la presentacion de
observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado
con la participacion en el proceso de contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y
proponentes.

C. Comunicaciones

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratacion deben hacerse por escrito, Unicamente
mediante la plataforma SECOP II.



La comunicacién debe contener: Identificacién de los anexos presentados.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, por canales
distintos a los mencionados solo seran tenidas en cuenta para los propésitos del proceso de contratacion
cuando sean radicadas a través del canal que corresponda.

D. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros
para efectos del proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en
espafiol. La oferta y sus anexos deben ser presentados en espafiol. Los documentos con los cuales los
proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al
espafol presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el
proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccién oficial al espafiol de los documentos
presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del articulo 251 del
Cddigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de apostilla 0 consularizacién.

E. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

(1) Consularizacion. De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Codigo de Comercio, “Los
documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en
el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul Colombiano o, a
falta de éste, por el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios
internacionales sobre el régimen de los poderes.

Al autenticar los documentos a que se refiere este articulo los cdnsules haran constar que existe la
sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais.”

(i) Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la
correspondiente legalizacion de la firma del consul y demas tramites pertinentes.

(i)  Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerird del tramite
de consularizacién sefialado en el literal (a) anterior, siempre que provenga de uno de los paises
signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de
legalizacién para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este
caso solo sera exigible la apostilla, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala
la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que se
surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si la apostilla estd dada en idioma
distinto al espafiol, debera presentarse acompafiada de una traduccion oficial a dicho idioma y la
firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

(iv)  Legalizaciones



a. Los proponentes provenientes de paises signatarios de la Convencion de La Haya citada en el
literal (b) anterior podran optar, como procedimiento de legalizacion de los documentos
otorgados en el exterior, por la consularizacién descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla
descrita en el numeral (b) anterior.

b. Los anexos al presente pliego deben completar los interesados, no deberan contar con el
procedimiento descrito en los literales (a) o (b) anteriores.

c. La consularizacién o apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse
en original o copia auténtica so pena de tenerse como no presentada.

F. Potestad de Verificaciéon

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la
totalidad de la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas,
empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha
verificacion.

G. Conversion de monedas

Los proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a dolares de los Estados Unidos de Norte
América, debe convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor correspondiente con el siguiente
procedimiento de conversion:

Si la moneda de origen es diferente al Peso, se debera convertir la moneda original al Dolar y luego a Pesos.
Para la conversion al Délar, se debera tomar, para todos los efectos, como tasa de referencia la tasa de
cambio del dia de corte que se especifique en el respectivo estado financiero; dicha tasa de cambio debera
ser la certificada: (i) por el Banco de la Republica de Colombia, (ii) en su defecto por el Banco Central; (iii) en
caso que no la certifigue las entidades descritas en el numeral (i) o (i) por el organismo legalmente
competente del pais en que se emitié dicho documento.

Si se trata de estados financieros, una vez que se tengan las cifras en dolares de los Estados Unidos de
Ameérica o si la informacion se presenta originalmente en dicha moneda, se debe tener en cuenta la tasa
representativa del mercado TRM certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de
corte de estos.

H. Informaciéon Confidencial

Aunque la informaciéon que se solicita para la presentacion de propuesta puede no ser constitutiva de
amparo bajo reserva o secreto protegido por la Ley, |os proponentes seran responsables de advertir lo
contrario; en el caso en que las propuestas tuvieren informacion confidencial privada o que configure
secreto industrial de acuerdo con la Ley colombiana, el proponente debe indicar tal calidad dentro de la




opcion dada para ello en el SECOP Il al momento de la elaboracién de la propuesta y asimismo expresar las
normas legales que le sirven de fundamento.

M. Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas con el
significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de
acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial
deben ser entendidas de acuerdo con la definicién contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no
definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

Definiciones
Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica
Adenda los pliegos de condiciones, de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 89 de la Ley 1474 de 2011.
Es la decisibn emanada de la entidad en cabeza del proyecto
Adjudicacion por medio de un acto administrativo, que determina el
)Adjudicatario del presente proceso.
Es el Proponente a quien se le adjudica el proceso, por haber
presentado una Propuesta que cumple con lo requerido en el
Adjudicatario Pliego de Condiciones y se considera en relacion con las
demas, la propuesta mas conveniente en el proceso de
seleccion.
Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al
Anexo presente Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del
mismo.
Son contribuciones parafiscales los gravamenes establecidos
con caracter obligatorio por la Ley, que afectan a un
determinado y Unico grupo social y econémico y se utilizan
para beneficio del propio sector. El manejo, administracion y
Aportes Parafiscales |ejecucion de estos recursos se hara exclusivamente en la
forma dispuesta en la ley que los crea y se destinaran sélo al
objeto previsto en ella, lo mismo que los rendimientos y
excedentes financieros que resulten al cierre del ejercicio
contable.
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrat
0 objeto del presente Proceso de Contratacion.
Es el negocio juridico que se suscribira entre El Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA, y el adjudicatario, por medio
del cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se
conceden derechos correlativos que instrumentan la relacién
contractual que se busca establecer a través del presente
Proceso de Contratacion.
Dia(s) Calendario Es cualquier dia del calendario, sin tener en cuenta si se trata

Contratista

Contrato




de un Dia Habil o No habil.

Dia(s) Habil(es)

Es cualquier dia comprendido entre los lunes y los viernes de 5
cada semana, excluyendo los dias feriados determinados por
ley en la Republica de Colombia.

Dia Habil o No héabil.

Se entenderan de conformidad con el Cdodigo de Régimen
Politico y Municipal.

Son (@) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de
convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la invitacion; (d)
las Adendas; (e) las observaciones y sus respuestas; (f) la
oferta; (g) el informe de evaluacion; (h) el contrato; y cualquier
otro documento expedido por la Entidad Estatal durante el
Proceso de Contratacion.

Documentos del
Proceso
Délares de los

Estados Unidos de
América, o Dolares, o
US$

Es la moneda de curso legal en los Estados Unidos de
América, la que, para todos los efectos se tomara por su valor
equivalente respecto de la moneda de origen del proponente,
segun la tasa de cambio oficial o, en defecto de aquella, segin
la tasa de cambio certificada por la autoridad competente del
pais de origen.

Especificaciones

Son los procesos y procedimientos técnicos generales o
particulares, segin el caso a los que se debe cefir el
Contratista durante la ejecucion de las obras, para obtener los
resultados objeto del contrato.

Estimacion del

Riesgo

Es la valoracion del Riesgo en términos monetarios o
porcentuales.

Etapas del Contrato

Son las fases en las que se divide la ejecucién del contrato,
teniendo en cuenta las actividades propias de cada una de
ellas las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad para
estructurar las garantias del contrato.

Garantia de Seriedad
de |la oferta

Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a
favor de Entidades Estatales con ocasion de la presentacion de
la propuesta, de conformidad con la ley 80 de 1993, sus
decretos reglamentarios y el pliego de condiciones. Podra
consistir en cualquiera de las clases de garantias a que se
refiere el decreto 1082 de 2015.

Interesados

Son las personas naturales o juridicas o el grupo de personas
juridicas y/o naturales asociadas entre si mediante las figuras
de consorcio, union temporal o cualquier otro tipo de asociacion
que actian en el Proceso de Contratacion previamente a la
presentacion de ofertas.

Proceso de

Seleccion

Es el proceso de seleccidon objetiva que se reglamenta en el
Pliego de Condiciones con el propdsito de seleccionar la
Propuesta que, conforme a los términos establecidos en este
Pliego, resulte mas favorable a los intereses de la Entidad

Estatal para la celebracion del Contrato de servicios, en




consonancia con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios.

Periodo Contractual

Es cada una de las fracciones temporales en las que se divide
la ejecucion del Contrato, las cuales pueden ser utilizadas por
la Entidad Estatal para estructurar las garantias del contrato.

Pesos Colombianos,
Pesos 0 $

Es la moneda de curso legal en la Republica de Colombia.

Pliego de Condiciones

Es el conjunto de normas que rigen el Proceso de Selecciéon y
el futuro Contrato, en los que se sefalan las condiciones
objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los
Proponentes deben formular su Propuesta para participar en el
Proceso de Seleccion del contratista y tener la posibilidad de
obtener la calidad de Adjudicatario del proceso de seleccion.

Primer Orden de

Es la posicion que ocupa el proponente que habiendo obtenido
calificacion definitiva de “ADMISIBLE” en todos los criterios de
habilidad, obtiene el puntaje mas alto luego de efectuarse la

Elegibilidad calificacion de los criterios de ponderacion, previstos en el
pliego de condiciones.
Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia,
adelantadas por la Entidad Estatal desde la planeacion hasta el
Proceso devencimiento de las garantias de calidad, estabilidad y

Contratacion

mantenimiento, o las condiciones de disposicién final o
recuperacion ambiental de las obras o bienes o el vencimiento
del plazo, lo que ocurra més tarde.

Proponente

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas
/o naturales asociadas entre si mediante las figuras de
consorcio, unién temporal o cualquier otro tipo de asociacion
que presenta una Propuesta para participar en el Proceso de
Contratacion.

Propuesta

Es la oferta con cardcter irrevocable, presentada conforme a
los requisitos establecidos en el Pliego de Condiciones;
debidamente suscrita por quien tiene la capacidad de
representar al proponente, la cual debe estar acompafiada de
la garantia de seriedad.

Riesgo

Es el evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de
Contratacion o en la ejecucion de un Contrato.

RUP

Es el registro Unico de proponentes que llevan las camaras de
comercio y en el cual los interesados en participar en Procesos

de Contratacion deben estar inscritos.




Son servicios prestados por personas naturales colombianas o
Servicios Nacionales [residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas
de conformidad con la legislacién colombiana.

Es el Sistema Electronico para la Contratacion Publica al que

SIECOl se refiere el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007.
SMMLV Es el se_llarlo minimo mensual legal vigente en la Republica de
Colombia.
Mi Es una micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo
ipyme : :
con la ley vigente aplicable.
\V2 Descripcion del objeto a contratar

El objeto del proceso es “Prestacion de servicios logisticos para el desarrollo de actividades en el
marco de los programas del plan de bienestar al aprendiz y plan de bienestar al funcionario de la
vigencia 2024 para el Centro de Desarrollo Agroempresarial de Chia”. La Entidad Contratante adelanta
este proceso con base en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 10724 de 2024.

V. Convocatoria limitada a Mipymes y Manifestacion de Interés a Participar
1. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

La convocatoria sera limitada a MIPYME cuando se dé cumplimiento a lo establecido en el Decreto1082 de
2015, en su articulo 2.2.1.2.4.2.2.

De acuerdo con lo previsto por el Decreto 1082 de 2015, cuando el presupuesto sea superior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados unidos de América (USD125.000.00), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Por tal razén, la presente
convocatoria Sl sera susceptible de ser limitada a la participacion de Mipymes nacionales.

Lo anterior teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente proceso de seleccion es
de Doscientos Cuarenta y Siete Millones Trescientos Treinta y Nueve Mil Cuatrocientos Veinte Pesos M/Cte
($247.339.420).

2. MANIFESTACION DE INTERES A PARTICIPAR

Con el fin de conformar la lista de posibles oferentes, en atencidn con el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto
1082 de 2015, los interesados en participar en este proceso de contrataciéon y dentro del término establecido
en el cronograma del proceso, deberan manifestar el interés en participar, a través del botén establecido para
ello dentro de la plataforma SECOP I, la cual debera contener ademas de la expresion clara de participar, el
sefialamiento de las formas de contacto y comunicacién eficaz a través de los cuales el SENA podra
comunicarse efectivamente.

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015; podran
participar en el presente proceso de invitacion, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o



conjunta (consorcio o union temporal), cuyo objeto social o actividad este directamente relacionado con el
objeto del contrato a suscribir y cumplan con todos los requisitos exigidos en el pliego de condiciones.

Los proponentes registrados, no podran ceder o transferir a persona alguna su derecho a presentar propuesta

El registro de la manifestacion de interés en participar es REQUISITO HABILITANTE para la presentacion de
la respectiva oferta.

V1. Requisitos Habilitantes

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos juridicos, técnicos y
financieros que se establecen a continuacion, que de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 y deméas normas concordantes, son objeto de verificacién de cumplimiento como
REQUISITOS HABILITANTES para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

Para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes se tendra en cuenta en Registro Unico de
Proponentes RUP presentado por los oferentes. Este debe estar en firme, de acuerdo con lo previsto en el
Decreto 1082 de 2015. Para la acreditacion de los requisitos 0 asuntos que no son acreditados por el RUP, se
debe presentar la documentacién e informacion que se exija en el pliego de condiciones y deméas documentos
del proceso.

FACTORES HABILITANTES CONCEPTO
REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO Habilitado/No habilitado
REQUISITOS DE ORDEN TECNICO Habilitado/No habilitado
REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO Habilitado/No habilitado

A. Capacidad Juridica

i. Cartade Presentacion de la Propuesta:

El oferente deberd presentar la carta de presentacion de la propuesta debidamente
diligenciada y suscrita en original por el proponente (0 su representante), indicando su
nombre, documento de identidad, demas datos y declaraciones referenciadas en el formato
anexo.

ii. Certificado de que se encuentra al dia en aportes al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales:

El proponente deberéa acreditar que se encuentra al dia a la fecha de cierre del proceso de
seleccidn, con el pago de los aportes al sistema de seguridad social y aportes parafiscales



generados de sus néminas de empleados con destino a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003. En las
anteriores circunstancias, las personas juridicas lo haran mediante certificacién expedida y
firmada por el revisor fiscal si lo tiene o contador publico (aportar copia de la tarjeta
profesional y copia de la cédula de ciudadania).

Si el proponente es una persona natural la acreditacion de este pago se hara mediante la
presentacion de planillas de pago. Ningun proponente que tenga resoluciones de cobro
(actos administrativos en firme) por concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de
contrato de aprendizaje o multas impuestas por el Ministerio del Trabajo, podra participar,
salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al dia, previo al cierre del proceso.

Si el proponente es un consorcio 0 una unién temporal, cada uno de sus integrantes debera
presentar esta certificacion. Nota: De acuerdo a la Directriz emitida por la Procuraduria
General de la Naciony a la Ley 1233 de 2008, no se permite que el contratista seleccionado
realice la prestacion de los servicios o trabajos contratados con SENA por medio de las
denominadas Cooperativas de Trabajo Asociado.(SEGUN FORMATO ANEXO)

iii. Certificado de Registro Unico Tributario:

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, los proponentes
deberan anexar a su propuesta, el Registro Unico Tributario - RUT actualizado a 2024,
expedido por la Direccion de impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, tanto de la persona
juridica o natural. En el cual se verificarAd el NIT y que la actividad econdmica esté
directamente relacionada con el objeto contractual cuando la propuesta sea presentada,
por un proponente plural, los documentos solicitados en el presente pliego de condiciones
deberan ser presentados por cada uno de los integrantes del proponente



iv. Garantia de seriedad de la oferta:

Para participar en el presente proceso, el proponente debera constituir una garantia de
seriedad de la oferta a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA Centro de
Desarrollo Agroempresarial Regional Cundinamarca cuyo NIT es 899.999.034-1
previamente a la presentacion de la oferta, con el fin de afianzar la presentacién de la oferta
hasta la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual,
en caso de que le sea adjudicado el contrato como lo consagra el articulo 2.2.1 .2.3.1.9 del
Decreto 1082 de 2015.

El valor de la garantia de seriedad de la oferta debera ser minimo del 10% del presupuesto
oficial estimado y su vigencia no podra ser inferior a la de cuarenta y cinco (45) dias
calendario, contados a partir de la fecha de cierre de este proceso de seleccion.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o unién temporal, en la péliza de
garantia de seriedad de la oferta debera estipularse que el tomador es el consorcio o unién
temporal, segun sea el caso, con la indicacién de cada uno de sus integrantes (no a nombre
de sus representantes legales), y debera expresar claramente que su valor total sera
exigible ante el incumplimiento de las obligaciones amparadas en que incurran cualquiera
de los integrantes del proponente, en todo o en parte, de manera directa o indirecta.

En caso de que un proponente retire su oferta después del cierre del proceso o cuando el
proponente favorecido no suscriba el contrato dentro de los términos establecidos, el SENA
hara efectiva esta garantia; en este ultimo evento el SENA exigira al oferente clasificado en
segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, hasta el
perfeccionamiento del contrato y asi sucesivamente a los demas oferentes, siempre y
cuando su oferta sea favorable para el SENA, conforme a lo previsto en los términos del
estudio previo y el pliego de condiciones.

Garantia de seriedad de la oferta para MIPYMES:

De conformidad con el articulo 2.2.1 .2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, el Proponente con
calidad de Mipyme debe presentar junto con la Oferta una garantia de seriedad de la Oferta
a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA Centro de Desarrollo Agroempresarial
Regional Cundinamarca debe ser minimo del 5% del presupuesto oficial estimado y su
vigencia no podra ser inferior a la de cuarenta y cinco (45) dias calendario, contados a partir
de la fecha de cierre de este proceso de seleccién en cumplimiento de lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.3.1.9. del Decreto 1082 de 2015.



Garantia de seriedad de la oferta para emprendimientos y empresas de mujeres:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, el Proponente con
calidad de emprendimiento y empresas de mujeres, debe presentar junto con la Oferta una
garantia de seriedad de la Oferta a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
Centro de Desarrollo Agroempresarial Regional Cundinamarca debe ser minimo del 5% del
presupuesto oficial estimado y su vigencia no podra ser inferior a la de cuarenta y cinco (45)
dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre de este proceso de seleccién en
cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.9. del Decreto 1082 de 2015.

v.Certificacién Bancaria:

El proponente debera presentar, junto con la oferta, la certificacion bancaria en la cual se
especifique el nimero de cuenta, clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular
de la cuenta, con fecha de expedicién no superior a 3 meses.

vi. Pacto de transparencia:

Los Proponentes deben suscribir el pacto de transparencia “Formato anexo Pacto de
Transparencia” en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
colombiano contra la corrupcion. Si hay incumplimiento comprobado del compromiso
anticorrupcion por parte del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, es causal
suficiente para el rechazo de la oferta o para proceder con la terminacién anticipada del
contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacion de este, sin perjuicio
de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

vii. Formato autorizacion para notificacion electronica de actos administrativos:

Diligenciar el formato anexo de autorizaciébn para notificacion electronica de actos
administrativos.

NOTA: Los documentos que se suban a la plataforma SECOP Il, que hagan parte integral
de la oferta, deben estar completamente legibles.



viii. Certificacién de aplicacion de normas de prevenciéon y control del lavado de
activos y financiacion del terrorismo

Diligenciar el formato anexo.

iX. Representacién (camara de comercio):

Podran participar en el presente proceso las personas naturales, juridicas, y aquellas que
conformen Consorcios y Uniones temporales, asi como, todas aquellas consideradas
legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas.

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el
que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes
para actuar, obligar y responsabilizar a su representado en el tramite del presente proceso
y en la suscripcion del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera
estar facultado para representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del
proponente Plural.

Cuando el proponente actle por intermedio de un apoderado general o especial, debera
aportar los documentos en los que conste dicha representacion, tratese de Escritura Publica
o documento privado debidamente notariado o con nota de presentacion personal, que
relina todos los requisitos definidos en la Ley, conforme lo dispone los articulos 73 y
siguientes del Cadigo General del Proceso.

] Documento de identificacion Persona natural nacional o
extranjera

Cuando el proponente sea una persona hatural nacional, debera acreditar su existencia
mediante la presentacion de copia de su cédula de ciudadania vélida y si es persona natural
extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la cédula de extranjeria
expedida por la autoridad competente.



e Matricula mercantil

Si el proponente es persona natural nacional, debera adjuntar la matricula mercantil
expedida por la camara de comercio de su jurisdiccion. En caso de que el proponente no
deba efectuar registro ante la camara de comercio por ejercer profesionales liberales,
deberda certificar tal condicién, aportando copia de la tarjeta profesional, antecedentes y
certificado de vigencia de esta. El SENA no aceptara ofertas de personas que no hayan
cumplido con la renovacion de la matricula mercantil.

e Personajuridicanacional o extranjera

* Documento de identificacion del representante legal

Si el proponente es persona juridica, se debe anexar copia de la cédula de ciudadania y/o
copia de la cédula de extranjeria, expedida por la autoridad competente del representante
legal de la persona juridica proponente.

o Certificado de existenciay representacién legal y autorizacién

Cuando el Proponente sea una persona juridica nacional debera anexar el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la cAmara de comercio de su jurisdiccion.
Para el caso de proponentes extranjeros, deberan igualmente aportar el documento
equivalente de acuerdo a su régimen legal, expedido por autoridad competente en el que
conste la informacion que se verificara por parte del comité evaluador a saber:

- Fecha de expedicion: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias
calendario anterior a la fecha de cierre del proceso.

- Vigencia: El término de duracién de la persona juridica no debe ser inferior a la del plazo
de ejecucién y liquidacién del contrato y un (1) afio mas. En el caso de los Consorcios o
Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir
individualmente con estas reglas.

- Objeto social: El objeto social de la persona juridica proponente debe permitir ejecutar
las actividades descritas en el objeto a contratar.

- Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al
participante, en especial por la cuantia a contratar, establecida en el presente pliego de

- El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la
existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendra validez en Colombia con
la sola Apostilla.



- Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, e interesado debera
velar porque la autoridad que autentica, certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre
la extension del objeto social, documento éste que se debera apostillar.

- En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencién, la autoridad ante quien se
autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podra solicitar
dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en
Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la autoridad del
Estado donde emana el documento.

En el caso que aparezcan restricciones al representante legal de la persona juridica
proponente (Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta, para suscribir el contrato
o realizar cualquier otro acto requerido para la presentacion de la propuesta, la participacion
en el proceso de seleccion y/o para la contratacion en caso de resultar adjudicatario; se
debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacién del 6rgano social competente,
en el cual conste que esta debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar
el contrato por el valor total de la propuesta. Este documento debera ser presentado, sin
excepcion, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o
uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo
requieran.

El SENA no aceptard ofertas de personas que no hayan cumplido con la renovacion de la
matricula mercantil.

Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento
expedido dentro de los tres (3) meses anteriores al cierre del proceso de seleccion del
contratista, en los que se acredite su existencia y representacion legal y que cuentan con
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado
para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado como
minimo, por el término de vigencia del contrato que se genere del presente proceso de
seleccidn y un afio mas. Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de
paises parte de la “Convencién sobre la abolicion del requisito de legalizacion para
documentos publicos extranjeros” se tendran en cuenta las siguientes reglas:

Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la
sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo pais, el
interesado podra acudir ante el cénsul colombiano quien podra certificar que tuvo a la vista
las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes
del respectivo pais. En este caso, como la Convencién no se aplica a los documentos
ejecutados directamente por agentes diplomaticos o consulares, debera seguir el tramite



ordinario de legalizacién, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia
abonard la firma del Cénsul.

No tendran la obligacién de acreditar apoderado si de conformidad con las normas legales
vigentes, tienen obligacidén de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecucion
del Contrato.

Proponentes plurales - Consorcios, uniones temporales y/u otra forma de asociacion:

El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, debera presentar
el documento en donde conste la voluntad de conformar consorcio o unién temporal, donde

conste:

I.Acuerdo consorcial, Union Temporal o documento equivalente, donde se
evidencie la voluntad de los integrantes, indicando claramente qué forma de
unién es la seleccionada por el proponente (consorcio o unién temporal).
.Identificacion de los integrantes y denominacion de la forma asociativa.

. La regulacion de su participacion, con los requerimientos especificos de la ley y
el pliego.

IV. El documento debera ser suscrito en original por los integrantes o los

representantes de los integrantes.

V.La identificacion del representante y el suplente de dicho consorcio, union

VI.

temporal o la forma asociativa seleccionada. Se debera sefalar expresamente
su identificacion, facultades, entre ellas, la de presentar la propuesta
correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar,
transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario, asi como la de
suscribir todos los documentos contractuales y postcontractuales que sean
necesarios, es decir que, el representante legal tiene plenas facultades para
representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones. En el evento
que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades debera
adjuntarse el documento de autorizacion expresa del 6rgano, para celebrar el
contrato en caso de ser favorecido con la adjudicacion, y, si es el caso, para
conformar el consorcio o unién temporal.

Los porcentajes de participacién de sus integrantes.

VIl. Si se trata de Uniébn Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y

extensién (actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion,
asi como el porcentaje de participacion de cada integrante de la estructura
plural.

VIll.Indicar a nombre de quien se realizard la facturacion de conformidad con lo

establecido en el Decreto 3050 de 1997.



IX.Igualmente, debera tener en cuenta la “Guia rapida para la creacion de
proponentes plurales en el SECOP II”, expedida por ANCCE.

Condiciones de los integrantes del consorcio o unién temporal

Los proponentes que se presenten como consorcio 0 unién temporal deberan tener en
cuenta lo siguiente:

i.Se debe anexar, por un lado, cédula de ciudadania del representante legal de la

unién temporal o del consorcio; y por otro, la cédula de ciudadania de los integrantes

de la union temporal o consorcio, o del representante legal de estos, de ser el caso.

ii.Deben anexar a la oferta el certificado de existencia y representacion legal de cada
uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, dicho certificado debera
haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anterior a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion. El SENA no aceptara ofertas de
personas juridicas que no hayan cumplido con la renovacion de la matricula
mercantil.

Adicionalmente, en caso de que, los estatutos de la persona juridica integrante o el
documento de constitucion de la unién temporal o consorcio lo requieran, se debera anexar
certificado de facultades del representante legal. El representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, debera contar con la autorizacién para contratar por el
valor total de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

I.Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar
relacionados con el objeto del presente proceso y la duracién de las personas
juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucion del
contrato y dos (2) afios mas.

Il. En atencidn a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el
caso de los integrantes de un consorcio o unién temporal, para efectos de pago
deberan manifestar con respecto a la facturacion, dentro de su oferta, lo
siguiente: - Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién
temporal uno de sus integrantes, en este caso, el integrante debe informar el
namero de identificacién tributaria - NIT de quien va a facturar.

[Il.-Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal, debera informar su nimero de
identificacion tributaria - NIT y establecer la participacion de cada uno dentro del
valor del contrato.



IV.- Si la facturacion se va a realizar directamente por el consorcio o union temporal,
el consorcio o unién temporal debe allegar la fotocopia del Registro Unico
Tributario RUT del consorcio o Union Temporal actualizado, dos (2) dias
después de la adjudicacion.

V.No podra haber cesién entre quienes integran el consorcio o unién temporal,
salvo que el SENA lo autorice, en los casos que legalmente estén permitidos.
VI.Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades,
porcentajes, términos y/o extensién de la participacion, no podran ser

modificadas sin el consentimiento previo del SENA.

VII. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del
consorcio o unién temporal, el representante tendra la obligacion de informarlo
por escrito al SENA dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia
de los hechos que dieron lugar a ella.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o
unién temporal debera ir acompafiado de los documentos (Certificado de camara de
comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten quienes lo suscribieron
tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias
derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

En este sentido, los miembros del consorcio o unién temporal, deberan acreditar su
existencia y representacion legal de acuerdo a lo previsto previamente en el presente
documento.

La persona natural integrante de un consorcio o unién temporal debera anexar copia de la
cédula de ciudadania y presentar la matricula mercantil expedido por la Camara de
Comercio, cuando a ello hubiere lugar. Si se trata de persona natural extranjera, debera
acreditar su existencia mediante la presentacion de la copia de su pasaporte, y si es
residente en Colombia, mediante la presentacién de la cédula de extranjeria expedida por
la autoridad competente.

Cuando los proponentes deseen participar en el proceso, a través de consorcio 0 union
temporal, deberan registrarse en la plataforma SECOP I, segun lo indicado en el manual
vigente de proveedores de Colombia Compra Eficiente, es decir, deberan crear un usuario
para el consorcio 0 unién temporal y presentar su propuesta a través del mismo, so pena
de rechazo de la oferta.

Para los efectos, debera seguir el modelo de los (Formatos anexos) segun sea el caso.



e Promesade sociedad futura

Las personas que participen bajo la modalidad de promesa de sociedad futura deben
presentar al SENA uno de los originales de la promesa escrita de contrato de sociedad con
el lleno de los requisitos establecidos en el articulo 119 del Cédigo de Comercio, en el cual
debe consignarse, entre otros, lo siguiente:

La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la
ley colombiana, una sociedad colombiana dentro de los 3 dias habiles posteriores a la fecha
de natificacién del acto de adjudicacion.

Que se trata de una sociedad constituida con el Gnico objeto de celebrar, ejecutar y liquidar
el contrato resultante del proceso de seleccién.

Que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de
manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucién del contrato ofrecido,
teniendo en cuenta para esto efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere.

Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesay de los socios
0 accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los
consorcios, tal como dispone el paragrafo tercero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir. La
manifestacion expresa de que cada uno de los promitentes responderan solidariamente con
los demas promitentes y con la sociedad por los perjuicios causados al SENA, derivados
del incumplimiento de la obligacién de suscribir el contrato de sociedad prometido en los
términos consignados en el contrato de promesa presentado y por las obligaciones que se
deriven de la propuesta y del contrato.

La inclusién en los estatutos, de una clausula del contrato de sociedad que se promete a
celebrar, segun el cual ninguno de sus accionistas/socios/miembros, podra(n) ceder su
participacion en la sociedad prometida sino GUnicamente mediante autorizacion previa y
expresa del SENA.

Que la duracién de este no podra ser inferior a la del plazo de ejecucién del contrato y dos

(2) afios mas.



Que el tnico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad prometida
es la adjudicacion. La participacion que cada uno de los promitentes tendra en el capital
suscrito de la sociedad prometida y el monto de este, y la declaracién de que ninguno de
los promitentes se encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el
SENA.

Los integrantes asociados bajo la modalidad de promesa futura, deben suscribir escritura
publica de constitucion de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el
registro mercantil, en los términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de los 3
dias héabiles siguientes a la notificacion del acto administrativo de adjudicacion. Vencido
este plazo sin que se hubiera otorgado y registrado la escritura, se considerar que no existe
interés para suscribir el contrato y se hard efectiva la garantia de seriedad de la oferta
presentada con la propuesta.

x.Inhabilidades e incompatibilidades

Los proponentes persona natural o una persona juridica nacional o una persona juridica
extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia o los miembros de los consorcios o
uniones temporales, no deberan estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades
para contratar con el SENA, de conformidad con la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la
Ley 1296 de 2009, Ley 1474 de 2011 y demés normas que establezca causales de
inhabilidad o incompatibilidad.

Para tal efecto, en primer lugar, el SENA verificara la informacion que reporta la Contraloria
General de la Republica como responsables fiscales, la Procuraduria General de la Nacién
como responsables disciplinarios, antecedentes judiciales, so pena de RECHAZO de la
oferta.

El SENA verificara, en segundo lugar, el Registro Unico de Proponentes, los datos sobre
multas y sanciones de los dos Ultimos afios en contratos estatales a efecto de determinar,
en caso de presentarse esta informacion, si las mismas se constituyen en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad.

En tercer lugar, el SENA tendra presente lo normado por el articulo 183 de la Ley 1801 de
2016, es decir, la imposibilidad que establece la norma de contratar o renovar contrato con
cualquier entidad del Estado, si transcurridos seis meses desde la fecha de imposicién de
la multa, la persona no se pone al dia.



En cuarto lugar, dando cumplimiento a la Ley 1801 de 2016, por medio de la cual se expide
el nuevo codigo de policia, el comité evaluador verificara a través del sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC, que los proponentes y los representantes
legales de las personas juridicas y miembros de los consorcios y uniones temporales, no
tengan multas pendientes con morosidad superior a los seis (06) meses.

. Certificado de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM)

A través de la Ley 2097 de 2021 se establecieron medidas para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones alimentarias y se cre0 el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos (REDAM), como mecanismo de control al incumplimiento de las
obligaciones alimentarias. De conformidad con el articulo 6 de la citada ley se establecen
como consecuencias de la inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
que “1. El deudor alimentario moroso solo podia contratar con el Estado una vez se ponga
a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del
deudor alimentario moroso que actie como representante legal de la persona juridica que
aspira a contratar con el Estado.” El proponente persona natural y/o representante legal
de persona juridica, incluido los integrantes de consorcio o union temporal, deberan
aportar el certificado que acredita la condicibn de deudor o no alimentario moroso
expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones —
MINTIC, el cual puede ser descargado de forma gratuita desde la Carpeta Digital
Ciudadana https://carpetaciudadana.and.gov.co/.

NOTA: Se aclara que, en el evento, de que alguno de los antecedentes aqui solicitados
tenga vigente algun reporte, multa o sancion, y la misma no pueda ser subsanada y/o
aclarada ocasiona la inhabilitacion de la oferta.

xi. Registro Unico de Proponentes — RUP.

Los proponentes colombianos o extranjeros obligados a inscribirse en el RUP deberan
adjuntar como parte de su propuesta su certificado de inscripcion al RUP, vigente y en firme.
En el caso de proponentes plurales, cada uno de los miembros de la estructura plural
debera cumplir este requisito.

El certificado del RUP deberd haber sido expedido maximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién del contratista.


https://carpetaciudadana.and.gov.co/

Asi las cosas, en cumplimiento del Decreto 434 de 2020 encontrando transitoriamente
modificados los articulos 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y entre otras normas
concordantes, el articulo 2.2.1.1.1.5.7 ibidem, informa las siguientes precisiones:

Este podra ser presentado con informacién a corte 31 de diciembre de 2023, con fines de
acreditacion y evaluacion. Lo anterior, dependiendo del estado en el que se encuentre la
informacién allegada por el proponente con su oferta.

El proponente que haya realizado su inscripcion en la presente vigencia o en cumplimiento
de la obligacién legal de renovacion (articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015) debe
prever que se encuentre en firme maximo en el término del traslado del informe de
evaluacion.

Otros Asuntos del RUP: Se dara total observancia y cumplimiento al articulo 2.2.1.1.1.5.7
el Decreto 1082 de 2015, en tanto el término de vigencia del registro existente de las
sanciones (multa) e inhabilidades que revele el certificado del RUP. Sin perjuicio de lo
anterior, el SENA podra solicitar informacién complementaria al respecto, dado el caso,
entendiendo los limites en la funcion de verificacion que enfrenta la Camara de Comercio
desde la declaratoria del Estado de Emergencia Econdmica, social y ecoldgica en todo el
territorio nacional.

Respecto de la Firmeza: El proponente que haya realizado su inscripcién en la presente
vigencia o que en cumplimiento de la obligacion legal de renovacién aporte un certificado
de inscripcion que no se encuentre en firme al momento de la presentacion de la oferta,
podra subsanar su firmeza en el término del traslado del informe de evaluacion. En caso de
no subsanarse en dicho término, la oferta sera declarada NO HABIL.

Respecto de la Renovacion: Corresponde a los oferentes renovar su certificado de
inscripcion en el RUP en cumplimiento de lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, no
obstante, para el presente proceso de seleccién contractual se observara y dard transito a
lo dispuesto en el Decreto 434 del 19 de marzo de 2020 y las demés normas que pudieren
llegar a incidir de manera directa en el presente proceso de seleccién contractual.

Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas
juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar el cumplimiento de la
capacidad juridica, capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demas requisitos
habilitantes, con base en los documentos respectivos, establecidos en el presente Estudio
previo, los cuales seran verificados directamente por el SENA.



De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, es un deber del proponente, mantener actualizada la informacion
que obra en el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara
de Comercio.

1.1.1 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

e DOCUMENTOS TECNICOS HABILITANTES DE LA PROPUESTA:

Los proponentes deberan describir los bienes y servicios ofrecidos, los cuales deben
cumplir con los requisitos minimos establecidos por la entidad.

J ACREDITACION DE DOMICILIO PRINCIPAL, SUCURSAL, AGENCIA O
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio a contratar, con la cual se requieren los
servicios y la entrega de los materiales para realizar las actividades derivadas de la
ejecucion, ademas del cumplimiento de cada uno de los requisitos de admisibilidad
establecidos en el presente documentos, para que una Propuesta resulte admisible, el
proponente debe acreditar que cuenta con domicilio principal, agencia, sucursal o
establecimiento en el Departamento de Cundinamarca y/o Bogota, con capacidad
administrativa suficiente para atender la ejecucion del contrato y con capacidad de
decision.

Para tal efecto aportara el respectivo documento expedido por la camara de comercio.

En caso de consorcios y uniones temporales, al menos uno de los miembros debera
contar con domicilio principal, sucursal, agencia o establecimiento en los términos
indicados. De igual manera, su representante o el coordinador del proyecto deberan
contar con facultades suficientes para comprometer al contratista durante la ejecucion del
contrato y adoptar decisiones que conduzcan a la adecuada ejecucion del objeto
contractual.

Ademas de lo anterior debera allegar certificacion suscrita por el representante legal en
la que conste que cuenta con el inmueble de la sede administrativa en el que funciona
su domicilio principal, sucursal, agencia o establecimiento de comercio indicando su
ubicacion; si es propio, debera allegar el certificado de libertad y tradicion con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso; en



caso que el inmueble no sea de propiedad del proponente, deberan allegarse junto con
el certificado de libertad y tradicion del inmueble, con fecha de expedicion no mayor a
Treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso, el contrato de
arrendamiento o documento en donde conste la disponibilidad para el desarrollo del
contrato, en el cual se verificara que el plazo de vigencia de tal compromiso o arriendo
es por lo menos igual al plazo de duracion del contrato. La Entidad se reserva la
potestad verificadora de las instalaciones fisicas en las que guede ubicada el domicilio,
sucursal o agencia o establecimiento, en aras de constatar la veracidad de la
informacion aportada en los documentos.

e EXPERIENCIA GENERAL HABILITANTE

De conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, en concordancia con lo sefalado en el “Manual para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacién”, emitido
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica- Colombia Compra Eficiente, la
experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participacion
previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto contractual en un
proceso de seleccién determinado, la cual es verificada por la Entidad contratante con base
en informacién que se encuentre certificada en el RUP, para lo cual el proponente debera
aportar el certificado de inscripcién expedido por la Camara de Comercio vigente y en firme.

Para acreditar la experiencia los proponentes presentaran el certificado del RUP que se
encuentre en firme, expedido entre los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del presente proceso.

LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE SE DEBE ACREDITAR ASI:

2.8. EXPERIENCIA GENERAL

De conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, en concordancia con lo sefialado en el “Manual para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion”, emitido
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica- Colombia Compra Eficiente, la
experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participaciéon
previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto contractual en un
proceso de seleccion determinado, la cual es verificada por la Entidad contratante con base
en informacion que se encuentre certificada en el RUP, para lo cual el proponente debera
aportar el certificado de inscripcién expedido por la Cadmara de Comercio vigente y en firme.



Para acreditar la experiencia los proponentes presentaran el certificado del RUP que se
encuentre en firme, expedido entre los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del presente proceso.

LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE SE DEBE ACREDITAR ASI:

El proponente debera acreditar experiencia general en la ejecucion y terminacién de un (1)
contrato celebrado con entidades publicas y/o privadas, debidamente reportados en el RUP,
cuyo valor en sumatoria expresada en SMMLV sea igual o superior al 100% del valor del
presupuesto oficial expresada en SMMLV conforme lo reportado en el RUP. El objeto del
contrato deberan corresponder con prestacion de servicios logisticos

Cada uno de los contratos debera estar inscrito en el RUP en al menos quince (15) codigos
del clasificador de bienes y servicios — UNSPSC, asi:

Descripcion del Requisito Requerido

Es de anotar que en cumplimiento del segundo inciso
del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 la experiencia
especifica solo se podré verificar en el Certificado de

Registro Unico de Proponentes vigente y en firme.

Registro Unico de Proponentes

El proponente debera acreditar minimo quince (15) de
los cédigos UNSPSC relacionados en el numeral 3 del
presente documento

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

El proponente deberd acreditar la siguiente experiencia, informacién que debera estar
contenida en el Registro Unico de proponentes (RUP), el cual debe estar vigente, con el
tramite de renovacion adelantado en los plazos establecidos en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y cuya informacién a verificar se halle en firme.
La fecha de expedicion de dicho certificado no puede ser superior a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha del cierre.

El proponente deberéa acreditar experiencia especifica en la ejecucion de un (1) contrato
celebrado con entidades publicas y/o privadas, debidamente reportado en el RUP, cuyo
valor expresado en SMMLYV sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial
expresado en SMMLYV conforme lo reportado en el RUP, y cuyo objeto corresponda con la
operacion logistica en actividades de bienestar dirigido a empleados o trabajadores.



Dicho contrato debera estar inscrito en al menos quince (15) de los siguientes cédigos del
clasificador de bienes y servicios — UNSPSC asi:

Descripcion del Requisito

Requerido

Registro Unico de Proponentes

Es de anotar que en cumplimiento del segundo inciso
del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 la experiencia
especifica solo se podra verificar en el Certificado de
Registro Unico de Proponentes vigente y en firme.

El proponente debera acreditar minimo quince (15) de los cédigos UNSPSC
relacionados en el numeral 3 del presente documento




El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, verificarA que cada uno de los contratos
sefialados cuyo valor en SMMLV sea igual o superior al presupuesto oficial del presente
proceso de seleccidn para acreditar la experiencia.

Para efectos de calcular el valor ejecutado se tendrd en cuenta el valor reportado en el
RUP. Se aclara que los valores a verificar incluyen el IVA y demdas impuestos, gastos,
costos asociados que correspondan. En caso de duda, la Entidad tomara el valor dispuesto
en el registro Unico de proponentes, independientemente de si el Contrato o certificacion
contractual contiene varios proyectos y/o el suministro de bienes o servicios diferentes a los
que se requieren para acreditar esta experiencia.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA DE LA MATRIZ FILIAL O SUBORDINADA DEL

PROPONENTE: Para el presente proceso de contratacion solo se acreditara la experiencia
que ha obtenido el proponente y no la experiencia de su matriz, subsidiarias o integrantes
del mismo grupo empresarial.

Para el efecto debera diligenciar el formato dispuesto para ello, bajo este se identificaran
las certificaciones que pretende acreditar.

c. Documentos validos para acreditar la experiencia

El proponente debera acreditar la experiencia aportada a través de certificaciones de
contrato y/o actas de liquidacién. En caso de duda respecto de alguna condicion, la entidad
podré requerir aclaraciones y la aportacion de documentos adiciones que permitan brindar
certeza del ofrecimiento.

Cada certificacion y/o acta de liquidacion debera contener la siguiente informacion:

« Nombre de la entidad contratante que certifica.

» Objeto del contrato debidamente especificado y/o actividades que permitan acreditar
de manera explicita la experiencia requerida.

« Valor del contrato incluido sus adiciones en caso de proceder.

o Para los contratos ejecutados en asociacion, se debe especificar el porcentaje de
participacién de cada asociado.

e Fecha de inicio y terminacion del contrato, incluido sus prorrogas en caso de
proceder.



e Fecha de la certificacidn y/o liquidacion (Debe ser posterior al vencimiento del plazo
del contrato).

e Indicacion de recibo final o de terminacion satisfactoria del contrato

« Nombre, cargo y firma de la persona que certifica.

e Finalmente, no es necesario, pero si esta consignado, se revisara:

e NUmero del contrato (si fue suscrito con entidad publica).

Nota 1: En caso de no contener toda esta informacioén, el SENA podré solicitarle al
proponente que, a través de documento conducente y contractual, lo haga y/o podra
satisfacer la informacién necesaria, tomandola o extrayéndola de los demas anexos que
reposen en la oferta y permitan evaluar garantizando la seleccion objetiva. Para el efecto,
en complemento de lo aqui referenciado, previendo que no se pueda revisar toda la anterior
informacién en la certificaciébn contractual y toque recurrir a alguno o algunos de los
documentos mencionados, el proponente debera aportar con su oferta, ademas, el formato
de experiencia del proponente.

El proponente podra igualmente acreditar los datos solicitados en la certificacion
contractual, para satisfacer el requerimiento, cuando no consten en el certificado por medio
de la presentacion de:

. Si el contrato se suscribié en consorcio o en unién temporal se podra
acreditar el porcentaje de participacion o la responsabilidad en la ejecucién
de las actividades dentro de la figura asociativa, mediante copia del acuerdo
de consorcio o de unién temporal o de promesa de sociedad futura.

. La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar
con la copia del acta de inicio, de la orden de iniciaciéon o con el documento
previsto en el contrato.

Con el fin de garantizar el derecho a la igualdad de los oferentes, la Experiencia que se
pretenda acreditar deberé ser aportada por parte del PROPONENTE en las condiciones
exigidas en el presente documento. Lo anterior en cumplimiento del Art. 13 y 209 de la
Constitucién Politica, Art. 24, 26 y numeral 6 del art. 30 de la Ley 80 de 1993, asi como lo
preceptuado por el Art. 5 de la Ley 1150 de 2007 en aras de garantizar los principios de
igualdad, legalidad, transparencia, responsabilidad y deber de seleccién objetiva.

Todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia solicitada, deberan
encontrarse debidamente suscritos por las personas competentes. Teniendo en cuenta lo
anterior, cuando se aporten certificaciones, las mismas deberan estar suscritas asi:

o Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante



o el funcionario competente. No se aceptan certificaciones suscritas por el
interventor y/o por el supervisor, en razdn a que ningun manual de funciones y
procedimientos en el sector publico, provee tal situacion como legitima vy
permitida, en concordancia con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y la Ley 489
de 1998.

e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el
representante legal de la empresa contratante, o la persona delegada para
suscribirlo.

e Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma
persona natural con quien se suscribio el contrato.

c. Documentos validos para acreditar la experiencia

El proponente debera acreditar la experiencia aportada a través de certificaciones de
contrato y/o actas de liquidacion. En caso de duda respecto de alguna condicion, la entidad
podra requerir aclaraciones y la aportacion de documentos adiciones que permitan brindar
certeza del ofrecimiento.

Cada certificacién y/o acta de liquidacion debera contener la siguiente informacion:

. Nombre de la entidad contratante que certifica.

. Objeto del contrato debidamente especificado y/o actividades que
permitan acreditar de manera explicita la experiencia requerida.

. Valor del contrato incluido sus adiciones en caso de proceder.

. Para los contratos ejecutados en asociacion, se debe especificar el
porcentaje de participacién de cada asociado.

. Fecha de inicio y terminacion del contrato, incluido sus prorrogas en
caso de proceder.

. Fecha de la certificacion y/o liquidacién (Debe ser posterior al
vencimiento del plazo del contrato).

. Indicacion de recibo final o de terminacion satisfactoria del contrato

. Nombre, cargo y firma de la persona que certifica.

. Finalmente, no es necesario, pero si esta consignado, se revisara:

. Numero del contrato (si fue suscrito con entidad publica).

Nota 1: En caso de no contener toda esta informacion, el SENA podra solicitarle al
proponente que, a través de documento conducente y contractual, lo haga y/o podra
satisfacer la informacién necesaria, tomandola o extrayéndola de los demas anexos que
reposen en la oferta y permitan evaluar garantizando la selecciéon objetiva. Para el efecto,
en complemento de lo aqui referenciado, previendo que no se pueda revisar toda la anterior
informacién en la certificaciobn contractual y toque recurrir a alguno o algunos de los



documentos mencionados, el proponente debera aportar con su oferta, ademas, el formato
de experiencia del proponente.

El proponente podra igualmente acreditar los datos solicitados en la certificacion
contractual, para satisfacer el requerimiento, cuando no consten en el certificado por medio
de la presentacion de:

. Si el contrato se suscribié en consorcio 0 en unién temporal se podra
acreditar el porcentaje de participacion o la responsabilidad en la ejecucion
de las actividades dentro de la figura asociativa, mediante copia del acuerdo
de consorcio o de unién temporal o de promesa de sociedad futura.

. La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar
con la copia del acta de inicio, de la orden de iniciaciéon o con el documento
previsto en el contrato.

Con el fin de garantizar el derecho a la igualdad de los oferentes, la
Experiencia que se pretenda acreditar deberé ser aportada por parte
del PROPONENTE en las condiciones exigidas en el presente documento.
Lo anterior en cumplimiento del Art. 13 y 209 de la Constitucion Politica,
Art. 24, 26 y numeral 6 del art. 30 de la Ley 80 de 1993, asi como lo
preceptuado por el Art. 5 de la Ley 1150 de 2007 en aras de garantizar los
principios de igualdad, legalidad, transparencia, responsabilidad y deber de
seleccion objetiva.

Todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia solicitada, deberan
encontrarse debidamente suscritos por las personas competentes. Teniendo en cuenta lo
anterior, cuando se aporten certificaciones, las mismas deberan estar suscritas asi:

o Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante
o el funcionario competente. No se aceptan certificaciones suscritas por el
interventor y/o por el supervisor, en razén a que ningin manual de funciones y
procedimientos en el sector publico, provee tal situacidn como legitima y
permitida, en concordancia con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y la Ley 489
de 1998.

e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el
representante legal de la empresa contratante, o la persona delegada para
suscribirlo.

¢ Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma
persona natural con quien se suscribi6 el contrato.



g. Experiencia de los proponentes plurales

Los proponentes plurales (consorcios, uniones temporales, promesas de sociedad futura)
se encuentran igualmente sujetos al cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos
sefialados para acreditar la experiencia. Siendo pertinente aclarar que la experiencia del
mismo correspondera a la sumatoria de las experiencias que acrediten cada uno de sus
miembros. En todo caso, todos los integrantes de las figuras plurales deberan acreditar
experiencia en fumigacion y lavado de tanques.

cuando un proponente individual o plural acredite experiencia por medio de un contrato
ejecutado en calidad de contratista plural, el valor del contrato ejecutado que se tomara,
sera Unicamente respecto del porcentaje de participacion de ese miembro en el contratista
plural.

Si un proponente en el presente proceso ejecutd un contrato en calidad de contratista plural
y varios de sus miembros actuales participaron en la ejecucion del contrato aportado para
acreditar la experiencia, estos podran aportar dicho contrato el cual se tomara como UNO.

De acuerdo con lo anterior, el hecho de que sus miembros refieran la ubicacion de dichos
contratos en diferentes consecutivos respecto del Registro Unico de Proponente de
cadauno de ellos, no serd considerado como aportar varios contratos. En este caso, el
valor del contrato aportado se tomara respecto de la sumatoria de los porcentajes de
participacién de los miembros en el referido contratista plural.

h. Respecto de lainformacién que reposa en el RUP

Para la acreditacion de los requisitos de experiencia que se refieren en el presente numeral,
los proponentes deberan observar lo siguiente:

a) La informacion anexa, complementaria DEBE corresponder a aquella acreditada en el
respectivo consecutivo referenciado para validar la experiencia. El SENA se reserva el
derecho de verificar el expediente del Registro Unico Empresarial y Social -RUES-
administrado por las Camaras de Comercio y en el evento de que la informacion de los
documentos soportes acreditados para inscribir la experiencia no coincida con la
informacién acreditada mediante los documentos aportados en el proceso, la oferta sera
RECHAZADA.



b) La experiencia de los proponentes personas juridicas (sean individuales o miembros de
un proponente plural), debera, para ser aceptable, haberse obtenido con posterioridad a la
fecha de constitucion.

c) La experiencia de los socios puede sumarse a la de la persona juridica siempre que la
misma no tenga mas de tres afios de constituida y repose el correspondiente registro en el
Certificado de Registro Unico de Proponente.

d) La Entidad tendrd en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o
constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) afios de constituidas. Pasado este
tiempo, la sociedad conservara esta experiencia, tal y como haya quedado registrada en el
RUP.

e) Para el caso de proponentes plurales no podra acumularse a la vez, la experiencia de
los socios y de la persona juridica cuando estos se asocien entre si para presentar
propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el art. 7 de la ley 80 de 1993. Lo
anterior para el caso de proponentes plurales.

f) En caso que el proponente o alguno de sus integrantes tratdndose de proponente plural,
haya participado en procesos de fusién o escision empresarial, dicha experiencia no podra
ser tenida en cuenta, en consideracion a lo sefialado en el Concepto No. 51891 de 2012
emitido por la Superintendencia de Sociedades y concepto de radicado No. 215130007347
de Colombia Compra Eficiente.

g) Se considerara la experiencia aportada por el proponente que haya sido obtenida, a nivel
nacional o en el extranjero, con: Entidades del Estado y personas naturales o juridicas de
naturaleza privada.

h) Todo proponente debe estar inscrito en el Registro Unico de Proponentes en
cumplimiento de lo dispuesto en la normatividad vigente. Se exceptian de la aplicacién de
las normas del RUP, los proponentes personas extranjeras sin domicilio en Colombia y las
demas que estén exceptuadas expresamente en la ley.

i. verificacion de informacién adicional que no reposa en el RUP

Teniendo en cuenta que la experiencia en tercer nivel es muy general, para verificarla
especifica necesaria para la ejecucion del presente proyecto, sera necesario que el oferente
aporte copia de los contratos, o certificaciones de los contratos registrados en el RUP.

El Comité Evaluador procedera a verificar que cumplan con las condiciones indicadas, y
adicionalmente, el o los contratos aportados para acreditar la experiencia, deberan tener un
objeto que acrediten experiencia en la fabricacion, distribucion o comercializacion de bienes



iguales o similares al lote y/o lotes para los que presente ofertas de acuerdo con la
necesidad del presente proceso.

En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, se tomara cada
uno como experiencia independiente, registrdndola en orden de mayor a menor valor
ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente
documento.

j- Experiencia de los oferentes extranjeros.

Tratandose de Oferentes Extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, acreditaran la
experiencia en iguales condiciones que a los Nacionales, exceptuando los requisitos
Legales que no apliquen en virtud de la calidad del Proponente.

Deberan acreditar la experiencia por medio de certificaciones, cuyo objeto esté relacionado
con el del presente proceso de contratacion, la acreditacion de la experiencia debera
cumplir las mismas calidades respecto al valor y deméas definidas para los oferentes
nacionales y/o aquellos extranjeros con sucursal o domicilio en Colombia.

Todo el documento soporte antes sefialados deberan venir Consularizados o Apostillados
(siempre que sean de Caracter Publico), acompafiados de Traduccion al Castellano, en
caso de presentarse en Idioma diferente, conforme se defina en el documento del Pliego
de Condiciones Electronico.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta antes de la
adjudicacion, la informacion aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO:



El Proponente debe comprometerse a mantener durante el tiempo de ejecucion del contrato
como personal minimo de trabajo el que se relaciona més adelante, el cual debe cumplir

con el siguiente perfil y experiencia:

ITEM ' EXPERIENCI
TITULO o EXPERIENCIA
CARGO PROEES TITULO A GENERAL | EspECiFICA
D | (ANOS 5
IO NAL - (ANOS
CA POSGRAD
NT O
1 Cuente con
1 dos cursos Debera aportar al
TE%NIC en &reas de menos cinco (5)
gastronomi certificaciones
EN a Al menos | contractuales de
GASTR Diez (20) | haber participado
ON afos de|como cocinero
OMIA experiencia | en proyectos
TECNICO profesional logisticos
EN desde la
COCINA obtencion del
titulo Aportar el carnet
de manipulacion
de alimentos
vigente
2 1 _Ingenlelro pregrado E;pemahza Al menos un Debera aportar al
industrial cién ~ menos tres (3)
(1) afo de .
e o certificaciones
experiencia
n . contractuales de
L profesional .
gestion haber participado
desde la .
human . en el manejo de
obtencion del
a . personal en
titulo de :
operaciones
pregrado loaisti
ogisticas




3 pregrado |Especializa | Al menos 1 Deberéa aportar al
cion en | afios de| menos tres A3)
o evaluacion | experiencia | certificaciones
Psicélogo clinica  y|desde  la|congractuales
1 tratamiento | obtencion del que demuestren
de titulo haberse
trastornos | posgrado desempefiado
emocionale como psicélogo
S y en talleres de
afectivos estudiantes y
funcionarios.
4 1 Profesion | N/A Cuente con tres
al con 3)
Profesion |titulo de 1 afio de|certificaciones
al pregrado experiencia | como
Coordinador
logistico

El Proponente debera anexar junto con su Propuesta la siguiente documentacion para efectos
de demostrar las condiciones requeridas.

1. Copia de la Matricula o Tarjeta Profesional de acuerdo a lo ordenado legalmente para
acreditar la profesion de que se trate y certificacion de la vigencia de la matricula profesional
vigente.

2. Certificaciones de los Contratos en los cuales participo el profesional debidamente
firmadas por el Contratante.

3. Carta de compromiso firmada por el profesional.

Si el proponente no cumple con los profesionales solicitados sera evaluado como NO
CUMPLE TECNICAMENTE.

e CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

a. Persona Natural: Si la persona natural cuenta con una 0 mas personas a su cargo
debera entregar certificacion de cumplimiento (no superior a un afio) en la implementacién
del SG-SST la cual ser& expedida por el profesional en seguridad y salud en el trabajo, de
lo contrario la persona natural entregara unicamente certificado de pago de seguridad.

b. Persona Juridica: Certificado ARL de implementacién del SG-SST acorde a la
evaluacion de estandares minimos, certificacion firmada el Representante Legal, y con los
siguientes soportes:




e Fotocopia de cédula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional
gue evalla los estandares minimos.

e Evaluacién de estandares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo a la
aplicacion de estandares minimos aplicables - Decreto 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res
0312-2019.

1.1.2 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas condiciones minimas que
reflejan la salud financiera de los proponentes a través de su liquidez y endeudamiento.

Estas condiciones muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente
el objeto del contrato.

Por lo anterior, en atencién a la naturaleza del contrato a suscribir y de su valor, forma de
pago, el SENA hara uso de los siguientes indicadores, los cuales considera se adeclan a
lo necesario respecto del objeto del proceso de seleccién. Segun lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.1.5.3, los indicadores que miden la fortaleza financiera del interesado son:

- El indice de liquidez
- El indice de endeudamiento
- La razon de cobertura de intereses

a. Elindice deliquidez

Este indice determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus
obligaciones de corto plazo.

Activo corriente

Liquidez = - -
Pasivo Corriente

Para personas naturales y juridicas, el indice de liquidez debe ser igual o mayor a 5.21
Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula sera la
siguiente:

_ ({ACy * % de participacién) + (AC; « % de participacién) + --- )

IL =
((PCy = % de participaciéon) + (PCz « % de participacién) + - )

AC:  Activo corriente de cada integrante de la unién temporal o consorcio
PC:  Pasivo corriente de cada integrante de la unién temporal o consorcio



b. Endeudamiento

Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y
patrimonio) del proponente, de acuerdo con la siguiente férmula:

Pasivo Total

deudamiento =~
Endeudamiento = - =

El nivel de endeudamiento debe ser igual o menor debe ser igual o menor al 0.22

Para el caso de consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula sera la
siguiente:

~ ((PTy « % de participacién) + PT; « % de participacién) + )

IE = = — —
(AT = % de participacién) + AT « % de participacién) 4 ---)

PT:  Pasivo total de cada integrante
AT:  Activo total de cada integrante

C. Razén de cobertura de intereses

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. De
acuerdo con la siguiente formula:

Utilidad Operacional
Gasto de Intereses

Cobertura de Intereses =

La razén de cobertura de interés debe ser igual o superior a 8.79. Para el caso que el
indicador “Razon de Cobertura de Intereses”, arroje como resultado “indeterminado”, sera
valido para la Entidad y por lo tanto sera habilitado, siempre que la cuenta “gastos de
intereses” sea valor cero (0).



Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la férmula sera la

~ ([UVopaayscny * % de participacion) + Uopsgyez) * % de participacion) + - )

ci
{(Glm.q.l_. « % de participacion) + Glyygez + % de participacion) + - )
Uap:  Utilidad Operacional
&f: Gastos de intereses
siguiente:

Para el caso de consorcios y uniones temporales, el indicador “Razén de Cobertura de
Intereses” cuando arroje como resultado “indeterminado” para algun integrante del
consorcio 0 unién temporal, sera valido para la Entidad y por lo tanto sera habilitado,
asignandole el minimo exigido de 1.90 (uno punto noventa por su participaciéon ponderada
y su calculo se realizar4 tomando la sumatoria ponderada de la Utilidad Operacional de
cada participante en el consorcio o unién temporal, sobre la sumatoria del Gasto de
Intereses ponderado, segun porcentaje de participacién en el consorcio o union temporal
de los participantes del mismo.

Si el proponente no supera el nivel de cobertura de intereses minimo establecido en el
presente Pliego de Condiciones la oferta sera INHABILITADA.

En conclusion, el proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la
informacién contenida en el RUP.

Indicador indice requerido
indice de liquidez Mayor o igual a 5.21
indice de endeudamiento Menor o igual a 0.22
Razon de cobertura de intereses Mayor o igual a 8.79

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura debe
cumplir su capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos para cada indice.
Documentacién requerida para personas extranjeras no inscritas en el Registro
Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais.

a. Estados financieros

Los proponentes extranjeros que, de acuerdo con las normas aplicables aprueben sus
estados financieros auditados con corte a 31 de diciembre del afio anterior en un fecha
posterior al quinto dia habil del mes de abril, pueden presentar sus estados financieros a



31 de diciembre del afio anterior, suscritos por el representante legal junto con un pre
informe de auditoria en el cual el auditor o el revisor fiscal que certifigue que: (a) la
informacién financiera presentada a la Entidad Estatal es la entregada al auditor o revisor
fiscal para cumplir su funcién de auditoria; y (b) el proponente en forma regular y para
ejercicios contables anteriores ha adoptado normas y principios de contabilidad
generalmente aceptados para preparar su informacion y estados financieros. Esta
disposiciébn también es aplicable para la informacion que el proponente en estas
condiciones debe presentar para inscribirse o renovar su inscripcion en el RUP de acuerdo
con el articulo 2.2.1.1.1.5.2. Esta informacién debe ser actualizada llegada la fecha méaxima
de actualizacion de acuerdo con la legislacion del pais de origen.

Adicionalmente, en la medida en que el Decreto 1082 de 2015 indica que los estados
financieros deben ser presentados de conformidad con las normas aplicables en el pais
gue son emitidos, si la regulacion del pais de origen no prevé que los estados financieros
deban ser auditados o la empresa se encuentra cobijada por alguna excepcion a esta
obligacion, no sera necesario presentar los estados financieros auditados. Asi las cosas,
las empresas extranjeras con sucursal en Colombia deberan actualizar su informacion
financiera una vez vencidos los plazos respectivos en sus propios paises, o de lo contrario
perdera su validez.

Las cifras contenidas en los estados financieros deben expresar la moneda en la cual se
presentan. Para la conversiébn a pesos colombianos se hara la conversion a la tasa
representativa de mercado de la fecha a la cual se realice el corte del Balance General y
del estado de resultados o sus similares.

b. Certificacién de Contador Publico

Los estados financieros de personas naturales o juridicas que no tengan residencia ni
domicilio en Colombia deberan venir acompafiados de una certificacién de contador publico
inscrito en la Junta Central de Contadores de Colombia, en la cual se certifique que se
confirmd la veracidad de la informacién contenida en los estados financieros presentados,
y dicha certificacién contenga los siguientes items en pesos colombianos:

e Fecha de corte de los estados financieros

e Activo total

e Activo corriente

e Pasivo corriente

e Pasivo total

e Patrimonio

o Utilidad Operacional

e Gastos por intereses
Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada uno
de sus integrantes deberd allegar la documentacién requerida en los presentes estudios
previos, segun corresponda.



c. Tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes Disciplinarios

El proponente acompafiara su oferta con fotocopia clara y legible de la tarjeta profesional y
certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores,
vigente a la fecha de cierre del presente proceso, correspondiente al contador publico que
emite la certificacion.

Si el proponente sobrepasa el nivel de endeudamiento maximo establecido en el presente
pliego de condiciones la oferta sera INHABILITADA.

1.1.3 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Describa los requisitos de capacidad organizacional de acuerdo con el Manual de
Contratacion y la Normativa Vigente.

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y
cabalmente el objeto del contrato en funcién de su organizacién interna. El Decreto 1082
de 2015 definié los indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de
un proponente teniendo en cuenta que esta bien organizado cuando es rentable, que
son:

e Larentabilidad del patrimonio

e Larentabilidad del activo

a. Larentabilidad del patrimonio

Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de
generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor
rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor

la capacidad organizacional del proponente. Lo anterior, de acuerdo con la siguiente
formula:

Utilidad Operacional
Patrimonio

Rentabilidad sobre Patrimonio =

El indicador debe ser igual o superior a 0.15

Para el caso de consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula sera la



B ({Vopaaya, « % de participacion) + (Mopagez, = % de participacion) + -
a ([{AT35500) = PTagy00y) * % de participaciin) + (ATag503 = PTagygz) * % de participacion) + }

Uop:  Utlidad Operadonal de cada integrante
AT:  Actvo Total de cada integrante
FT:  Pasivo Total de cada integrante

Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente estudio previo la oferta
sera INHABILITADA.

a. Rentabilidad del activo
Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion
de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. De acuerdo con esta férmula:

Utilidad Operacional
Rentabilidad sobre Activos = - P
Activo Total

El indicador debe ser igual o superior a 0.13
Para el caso de Consorcios, uniones temporales o sociedades futuras la formula serd la
siguiente:

RSA -;{uop;“.,_ i * %o de participacidn) + (Vopaggecs + % de participaciin + j|
([ (AT 2g01)) * % de participaciin] + (ATzgyg2,) « % de participacion) +

Uop:  Utilidad Operacional de cada integrante
AT:  Activo Total de cada integrante

Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente estudio previo la oferta
sera INHABILITADA.

En conclusion, el proponente debe cumplir con los siguientes indicadores:

Indicador indice requerido
Rentabilidad del patrimonio Igual o superior a 0.15
Rentabilidad del activo Igual o superior a 0.13




Si el proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura debe
cumplir su capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos para cada indice.

REQUISITOS PONDERABLES:

REQUISITO PUNTAJE
Factor econémico 30
Factor calidad 58,75
Apoyo a la Industria nacional 10
Vinculacién de personas con discapacidad 1

PUNTAJE ADICIONAL DECRETO 1860 DE 2021 Puntaje adicional para | 0,25
Empresas y Emprendimiento de Mujeres. En caso de acreditar uno mas
de estos grupos solo se dard puntaje por una vez.

TOTAL 100 pts

Factor econémico:

Para la verificacion y evaluacién de la oferta econémica, corresponde al proponente
diligenciar en la plataforma SECOPII las preguntas dispuestas para tal fin y adjuntar el
anexo de discriminado como se expone a continuacion.

Regla 1: El proponente NO podra superar el valor unitario maximo establecido por la Entidad
para cada uno de los items consignados en el estudio de mercado, so pena de RECHAZO.

Regla 2: El proponente NO podra ofertar valores iguales a $0, en el evento de incurrir en
esta circunstancia su propuesta incurrird en causal de RECHAZO.

Regla 3: El proponente NO podré alterar, cambiar, y/o complementar la descripcién técnica
de los items y/o sus cantidades y/o suprimir ningln item, so pena de incurrir en causal de
RECHAZO.

Regla 4: Para andlisis de las ofertas por contener precios presuntamente artificialmente
bajos, el mismo se realizara respecto del valor total de la sumatoria del discriminado de
valor unitario y no respecto de cada uno de sus items.



Todos los precios se entienden ofertados en observancia del alcance de la actividad, costos
directos, indirectos, IVA cuando aplique y demas impuestos aplicables al caso.

PONDERACION: Posterior a la verificacién de las ofertas econémicas, el comité econémico
realizara la asignacion de puntaje, de la siguiente manera:

El SENA a partir del valor de las ofertas debe asignar maximo treinta (30) puntos
acumulables de acuerdo con el método escogido de forma aleatoria para la ponderacion de
la oferta econémica, de conformidad con los métodos que se nombran a continuacion:

Métodos de evaluacion de la oferta econémica

METODO
Media aritmética
Media aritmética alta
Media geométrica con presupuesto oficial
Menor valor

Para la determinaciéon del método se tomaran los dos primeros (2) decimales de la Tasa
Representativa del Mercado del Délar (TRM) calculada por la Superintendencia Financiera,
que rija para el dia habil siguiente a la fecha prevista para el cierre del Proceso. Sélo seran
tomadas en cuenta las propuestas HABILITADAS y No Rechazadas. El precio de la
propuesta sera FIJO durante el término de ejecucion del contrato y su liquidacion, por lo
cual NO se aplicara formula de reajuste. TRM: Tasa de cambio representativa del mercado
spot de ddlares de los Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada en la pagina web.

X = Media aritmética.



Xi= Valor total corregido de la propuesta i

n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

X = Media aritmética.

Vi= Valor total corregido de cada una de las Ofertas i
i = NUmero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se
observa en la formula de ponderacion.

Media Aritmética Alta

Consiste en la determinacién de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la
Oferta vélida mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas vélidas y la asignaciéon de
puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado
de aplicar las siguientes formulas:

Xa= Media aritmética alta

Vmax= Valor total sin decimales de la propuesta mas alta
X = Promedio aritmético de las ofertas validas.

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la
siguiente formula.



Tabla 7 - Asignacion de método de evaluacion segin TRM

Ranao (inclusive) Namero Método
De 0.00 a 0.24 1 Media aritmética
De 0.25a0.49 2 Media aritmética alta
De 0.50a0.74 3 Media aeométrica con presupuesto
De 0.75a0.99 4 Menor valor

Media Aritmética

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en
funcidn de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes
formulas:

[=
X = Media aritmética.

Xi= Valor total corregido de la propuesta i

n = Namero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente formula.

Para valores menores o iguales a -\ Puntaje i =30 x (1 -



SENA
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— | X
Para valores mayores a X Puntaje i=30x (1 -2 [ )
X

Donde,

X = Media aritmética.
Vi= Valor total corregido de cada una de las Ofertas i

i = NUmero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se
observa en la formula de ponderacion.

Media Aritmética Alta

Consiste en la determinacién de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la
Oferta valida mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas vdlidas y la asignacion de
puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como
resultado de aplicar las siguientes formulas:

XA — Vma2x+X

Donde,

Xa= Media aritmética alta

Vmax= Valor total sin decimales de la propuesta mas alta

X = Promedio aritmético de las ofertas validas.
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Obtenida la media aritmética alta se procederd a ponderar las Ofertas de acuerdo con la
siguiente formula.

( Xa=Vi )

Para valores menores o iguales a Xa Puntajei=30x (1 - X )
A
Para valores mayores a Xa Puntajei=30x (1 -2 ( |X>:A - Vil ) )
Donde,

Xa= Media aritmética alta
Vi= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta se
tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la
Oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

Media Geométrica Con Presupuesto Oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial
un namero determinado de veces y la asighacién de puntos en funcién de la proximidad
de las Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las férmulas que se
indican en seguida.

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el
namero de Ofertas validas y se incluird el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion
en el célculo tantas veces como se indica en la siguiente tabla:
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Tabla 8: Asignacion de nimero de veces del presupuesto oficial

Numero de Ofertas | Numero de veces en las que se incluye el presupuesto
(n) oficial (nv)
1-3 1
4-6 2
7-9 3
10-12 4
13-15 5
... y asi sucesivamente por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el
presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusion del presupuesto
oficial de acuerdo a lo establecido en la tabla anterior mediante la siguiente férmula:

Gpo = """\/PO X PO X .. X POy, X Py X P, X ...X B,

Donde,

Gro= Media geométrica con presupuesto oficial.

nv= NUmero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).

n= Numero de Ofertas validas.

PO= Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.

Pi= Valor de la propuesta econémica sin decimales del Proponente i.

GCCON-F-022 V.02
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Establecida la media geométrica se procederd a determinar el puntaje para cada
Proponente mediante el siguiente procedimiento:

Para valores menores o iguales a . ( Gro - )
G Puntajei=30x (1 - Vi )
PO G
PO
o _ ( | Gro — )
Para valores mayores a Gro gunta]e 1=30x @ Vi | )
Gro

Gro= Media geométrica con presupuesto oficial.
Vi= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = NUmero de Oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con
presupuesto oficial se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica
con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la féormula de
ponderacion.

1.1.1.2. Menor Valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacién de puntos en funcién de la
proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las
férmulas que se indica en seguida. Para la aplicacion de este método se procedera a
determinar el menor valor de las Ofertas validas y se procedera a la ponderacion, de
acuerdo con la siguiente formula.

Puntaje ( 30 x )
i= Vmin
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Vi

Donde,
Vmin=Menor valor de las Ofertas validas.
Vi= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = NUmero de oferta.

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de
la propuesta, como se observa en la férmula de ponderacion.

En todos los casos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor
obtenido como puntaje.

Nota: La asignacion de puntaje por el factor econdémico se dara conforme a los paragrafos
2 y 3 adicionados por la el articulo 1 de la ley 1882 de 2018 al articulo 30 de la ley 80 de
1993 segun la TRM de la fecha prevista en la resolucién de apertura de la licitacion
publica para la Adjudicacion del contrato. En caso de Adendas que extiendan dicha fecha,
se tomara en cuenta la inicial.

Factor de calidad:

e Experiencia: (50 PUNTOS)

Presentar 1 contrato cuyo objeto sea prestacion de servicios logisticos el cual debera ser
distinto a los contratos de experiencias habilitantes del presente documento que sea
superior a los 1.000 SMMIV . Incluir contrato o acta de liquidacién debidamente registrado
en el RUP.
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¢ Dicho contrato debera estar inscrito en al menos quince (15) de los siguientes
codigos del clasificador de bienes y servicios — UNSPSC asi:

Descripcion del Requisito Requerido

Es de anotar que en cumplimiento del segundo inciso
del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 la experiencia
Registro Unico de Proponentes | especifica solo se podra verificar en el Certificado de
Registro Unico de Proponentes vigente y en firme.

El proponente deberéa acreditar minimo quince (15) de los codigos UNSPSC relacionados
en el numeral 3 del presente documento

e Al oferente que ofrezca sin ningun costo adicional para el SENA un animador con
renombre en el mundo artistico para una actividad recreativa (deberé aportar hoja
de vida y certificacién firmada por el representante legal indicando que en caso de
quedar adjudicatario sera la persona que atendera la animacion en el evento que
determine el supervisor del contrato).(8,75 PUNTOS).

Vinculaciéon de personas con discapacidad (1 punto):

El SENA asignara 1 punto al proponente que acredite el nUmero minimo de personas con
discapacidad de acuerdo el total de trabajadores de la planta de su personal en los
términos sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015 (adicionado por
el Decreto 392 de 2018).

Para esto debe presentar: i) La persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, certificara el nUmero total de trabajadores
vinculador a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre
del proceso de seleccion. ii) Acreditar el nimero de personas con discapacidad en plata
de personal, de conformidad con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio
de Trabajo, el cual debera estar vigente a la fecha del cierre del proceso de contratacion.

Para los proponentes plurales, se tendra en cuenta la planta de personas del integrante
del proponente plural que aporte como minimo del 40% de la experiencia requerida para
el proceso de contratacion.
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Aplicacion decreto 1860 de 2021 (0,25 puntos):

De acuerdo con el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 y como resultado del ESTUDIO
DEL SECTOR en los procesos de Licitacion Publica, Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia y Concurso de Méritos se estableceran puntajes adicionales para Empresas y
Emprendimiento de Mujeres. En ningln caso, estos podrdn superar el cero punto
veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el pliego de
condiciones, en este

caso se dara una puntuacién adicional de CERO PUNTO VEINTICINCO (0,25) puntos a
los proponentes que acrediten alguna de las condiciones que trata el decreto mencionado:

“1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas
de participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad
hayan pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Selecciéon. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida
por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribucién de los derechos en la
sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo
de la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas
laboralmente a la empresa durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccién en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccién de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones
a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la
organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por
su jerarquia desempefian cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a
representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditard mediante certificacion expedida por el representante legal
y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador,
donde se sefiale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de
nivel directivo del proponente, el nimero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de
identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente.
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Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los
contratos de trabajo o certificaciéon laboral con las funciones, asi como el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a la
fecha de cierre del proceso de seleccidon. Esta circunstancia se acreditard mediante la
copia de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia
del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de
los asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al
menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta
circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal.

PARAGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y
empresas de mujeres, las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse
bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.

Si se llegase a cumplir con este requerimiento el oferente debera acreditarlo diligenciando
el Formato 07 — APOYO EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES en la que se establezca
claramente el cumplimiento de la norma en mencién y debera denominarla como
CERTIFICACION CUMPLIMIENTO APLICACION DECRETO 1860 DE 2021.

Estimulo a la industria (10 puntos):

De conformidad con lo establecido en el articulo 21 de la Ley 80 y el paragrafo del articulo
1 de la Ley 816 de 2003, segun el cual “Se otorgara tratamiento de bienes y servicios
nacionales a aquellos bienes y servicios originarios de los paises con los que Colombia ha
negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos paises en los
cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. La acreditacién o demostracién
de tal circunstancia se hara en los términos que sefiale el reglamento.”

Teniendo en cuenta la anterior normativa y, habiendo consultado el Registro de
Productores de Bienes Nacionales se pudo establecer la falta de oferta de los elementos
requeridos para suplir la necesidad de la entidad, razén por la cual, de acuerdo con lo
dispuesto por el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 2 de la Ley
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816 de 2003, en relacién con la forma de calificacion de las propuestas, la
asignacién de puntaje sera asi:

item | Apoyo alaindustria nacional Puntaje
1. Promocion de bienes nacionales - El proponente que ofrezca 10

el cien por ciento (100%) de servicios de origen nacional, segin

lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

TRATO NACIONAL O ACUERDO COMERCIAL

2. Promocion de la incorporacion de componente nacional en 5
servicios extranjeros - El Proponente extranjero que ofrezca e
incorpore el setenta y cinco por ciento (75%) de servicios de
origen nacional, segun la definicion que se encuentra en el
Decreto 1082 de 2015.

El proponente debera comprometerse a vincular minimo el 40% del total de los
empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos asociados al
cumplimiento del contrato. Para este caso, se acreditar4 con una carta de compromiso
suscrita por la persona natural o por el representante legal de la persona juridica o del
proponente plural, en el cual manifieste su ofrecimiento de vincular un porcentaje minimo
indicado por la entidad en la ejecucion del contrato.

En ningln caso se otorgara simultaneamente el puntaje por promocién de servicios
nacionales, trato nacional o acuerdo comercial ni promocién de la incorporacion de
componente nacional en servicios extranjeros, es decir, Unicamente serd acreedor de
puntaje por una de las opciones enunciadas en la tabla anterior, segun sea el ofrecimiento
del proponente y podra obtener maximo el puntaje de 10 puntos.

En caso de que, el oferente a quien se le adjudique el contrato haya obtenido puntajes
adicionales por alguno de los conceptos indicados anteriormente, este tendra la obligacion
de cumplir con el ofrecimiento correspondiente al origen de los bienes y/o servicios, al
momento de desarrollar el objeto contractual, so pena de hacerse acreedor a las
sanciones de ley contempladas en el contrato que se suscriba, salvo circunstancias de
fuerza mayor o caso fortuito, debidamente acreditadas.

Con el fin de asignar puntaje por concepto de apoyo a la industria nacional, los
proponentes acreditaran la incorporacion de componente nacional de la siguiente forma:
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a) Para personas juridicas, se tendra en cuenta el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la cAmara de comercio.

b) Para el caso de personas naturales colombianas la nacionalidad se acreditara con la
cédula de ciudadania, para lo cual, el proponente debe adjuntar este documento.

c) Para el caso de residentes en Colombia, se debera aportar visa de residente expedida
por la entidad competente.

Trato nacional

Se otorgara tratamiento de oferentes nacionales de servicios nacionales a aquellos
oferentes de paises con los que Colombia haya negociado trato nacional, para lo cual se
debera tener en cuenta el cuadro de “ACUERDOS COMERCIALES", establecidos en el
presente documento.

También se concedera trato nacional, a aquellos oferentes de Estados con los cuales, a
pesar de no existir un Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado
reciprocidad. Para efectos de obtener el puntaje por trato nacional por reciprocidad, los
proponentes deberan allegar certificaciéon expedida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores en la cual se acredite que los oferentes, gozan de trato nacional en el Estado
del cual hace parte el oferente. Dicha certificacién no podra superar dos afios contados a
partir de la fecha de expedicion de la misma.

De no presentar lo anteriormente referido al momento del cierre con su propuesta, no
obtendra trato nacional.

Finalmente, es necesario decir que el ofrecimiento del apoyo a la industria nacional por
ser un criterio de asignacion de puntaje no tiene caracter de subsanable. En
consecuencia, la acreditaciobn debe realizarse desde el primer momento de la
presentacion de la oferta.

VIL. Evaluacién de la Oferta

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos
juridicos, técnicos y financieros que se establecieron de conformidad con lo dispuesto en
la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.2.2 y demas normas
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concordantes, son objeto de verificacibn de cumplimiento como REQUISITOS
HABILITANTES para la participacion en el proceso de seleccién y no otorgaran puntaje.

Para la calificacion de las PROPUESTAS HABILITADAS, el comité evaluador hara uso de
los criterios y asignacion de puntajes establecidos dentro del estudio previo.

La Entidad revisara el cumplimiento de los requisitos habilitantes.

Los proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos habilitantes
dentro del término establecido en el cronograma del proceso o en el término otorgado
para tal fin por la Entidad en el requerimiento que se haga al proponente.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, publicara el informe de cumplimiento de
requisitos habilitantes, segun cronograma del proceso.

Vill.  Oferta

A. Presentacion
Los proponentes deben presentar sus ofertas escaneadas por medio del botdn
establecido para ello dentro de SECOP IlI, con los formatos contenidos, en la fecha
establecida en el cronograma, y acompafiadas de los documentos solicitados en esta

seccion, asi como de la garantia de seriedad de la oferta.

Las ofertas estaran vigentes por el término de noventa (90) dias calendario, contados
desde la fecha de presentacion de ofertas establecida en el cronograma.

La presentacion de la oferta implica la aceptacién por parte del proponente de la
distribucion de riesgos efectuada en el pliego de condiciones, sus adendas y demas
anexos.

Toda propuesta que se presente fuera del término del proceso, o que sea remitida en
fisico, por mensaje, correo electrénico, o entregadas en lugar diferente al sefialado
dentro de la plataforma SECOP Il serd& RECHAZADA.

B. Ofertas alternativas
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De acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, los
proponentes pueden presentar alternativas técnicas y econdmicas, siempre que no
signifiqguen condicionamientos para la adjudicacion del contrato.

Cuando se presente una alternativa, el proponente debe adjuntar toda la informacion
necesaria para su andlisis y una descripcién detallada del procedimiento de construccion,
caracteristicas de los materiales y equipos, y andlisis de costos.

Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, incluso los de transferencia
tecnoldgica, deben estar incluidos en los respectivos items de la oferta. So6lo seran
consideradas las ofertas alternativas del proponente favorecido con la adjudicacion del
contrato y la seleccion de la alternativa sera potestad de El Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA -.

C. Criterios de Desempate

De conformidad con el articulo 21 de la Ley 80 de 1993, el articulo 24 de la ley 361 de
1997, el articulo 12 de la Ley 590 de 2000 modificado por el articulo 9 de la Ley 905 de
2004, los articulos 1y 2 de la Ley 816 de 2003, el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015, en el evento en que dos o mMas
propuestas obtengan el mismo puntaje, sucesivamente y de manera excluyente se dara
prioridad a:

1. La propuesta que presente el mayor puntaje en la calificacion de la oferta econdémica.

2. La propuesta que presente el mayor puntaje en la calificacion del factor calidad.

3. La propuesta que presente el mayor puntaje en la calificacion del factor de reciprocidad
y apoyo a la industria nacional.

4. La oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

5. Las ofertas presentadas por una Mipyme nacional.

6. La oferta presentada por un Consorcio, Uniébn Temporal siempre que: (a) esté
conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los
miembros del Consorcio o Unién Temporal.

La condicién de Mipyme de las empresas obligadas a inscribirse en el RUP se verificara
en el certificado de inscripcion expedido por la Camara de Comercio. Para las empresas
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extranjeras no obligadas a inscribirse en el Registro Unico de Proponentes que hayan
acreditado reciprocidad, se les verificara la condicion de Mipymes de acuerdo con la
informacién suministrada en el Formato correspondiente.

Para efectos de la acreditacion y evaluacion de los factores de desempate aqui previstos,
se dara aplicacion a los siguientes criterios:

a) Un proponente conformado en un cien por ciento (100%) por Mipymes nacionales, se
considera en si una Mipyme Nacional.

b) Para el criterio de desempate No. 6, se tendr4 en cuenta que al menos uno de los
integrantes sea

Mipyme nacional y tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%).

c) Para efectos de los criterios de desempate previstos en los numerales 6 y 7, el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia, se calculara respecto del valor total de la
experiencia solicitada en el pliego de condiciones.

7. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nédmina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997, debidamente
certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados
con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccidn, y que certifique adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso
igual al de la contratacion para lo cual debera diligenciar el Formato. Si la oferta es
presentada por un Consorcio o Union Temporal, el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condiciéon de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en el Consorcio o Union Temporal y aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

8. Si una vez agotado el procedimiento sefialado en el numeral anterior persiste el
empate, se realizara mediante método aletorio seleccionado por la Entidad y establecido
en los Estudios Previos.

D. Declaratoria de Desierta

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, declarara desierto el presente proceso de
seleccion cuando: (a) no se presenten ofertas; (b) ninguna de las ofertas resulte
admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en el
pliego de condiciones; (c) existan causas 0 motivos que impidan la escogencia objetiva
del proponente; (d) el representante legal de El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA
-, 0 su delegado no acoja la recomendacion del comité evaluador y opte por la
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declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su decision; y (e) se
presenten los demas casos contemplados en la Ley.

E. Retiro de la Oferta

Los proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del proceso
de seleccidn, podran retirarlas, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito,
sea recibida por el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA - antes de la fecha y hora
de cierre del presente proceso.

F. Rechazo

En adicion a otras causas previstas por la Ley, El Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA, rechazard las ofertas presentadas por los proponentes que: (a) sean presentadas
después de vencido el plazo establecido para el efecto en el cronograma; (b) no hayan
suscrito el compromiso anticorrupcion contenido en el anexo correspondiente o que no lo
hayan cumplido durante el proceso de contratacion.

Otras causales de rechazo de las ofertas:

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad y/o prohibicion para contratar, de conformidad con el
Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el articulo 90 del Estatuto
Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011).

2. Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, 0 que sea remitida
en fisico, por mensaje, correo electrénico, o entregadas en lugar diferente al sefalado
dentro de la plataforma SECOP IlI.

3. Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos
establecidos en el Pliego de Condiciones, sus Anexos, formatos y adendas vigentes y no
hubiere posibilidad de saneamiento conforme a lo previsto en él mismo y en la ley.

4, Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la
propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia
Compra Eficiente en los manuales de uso de SECORP II.

5. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse.
6. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del

Consorcio o Union Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la
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propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido no
aporte el documento respectivo que lo faculte.

7. Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten
propuestas en forma separada, en este caso se rechazard la propuesta radicada en
segundo lugar y siguientes de acuerdo al acta de cierre

8. Cuando la inscripcién en el Registro Unico de Proponentes no se encuentre
vigente y en firme dentro del término establecido en el Pliego.
0. Cuando para este mismo proceso (por lote, cuando aplique) se presenten varias

propuestas por el mismo proponente por si 0 por interpuesta persona, 0 por los socios
que integran la persona juridica, individualmente o a través de un consorcio 0 union
temporal.

10. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacion imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no corresponda a la
realidad y genere confusion para la Entidad, caso en el cual se iniciardn las acciones
correspondientes, si a ello hubiere lugar.

11. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio
de las ofertas.

12. Cuando el proponente presente su oferta con algun tipo de condicionamiento, en
cualquiera de los documentos de la propuesta.

13. Cuando supere el El factor multiplicador definido. (cuando aplique)

14. Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se realice no
responda al requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.

15. Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede
insatisfecho el requerimiento realizado por la Entidad.

16. Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones econdmicas y de
contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso o
ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones solicitadas, dentro del
término dispuesto para ello o cuando las explicaciones rendidas no respondan a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.

17. Modificar la integracién de la figura asociativa, consorcial o de unién temporal,
luego de presentada la oferta.

18. La no constitucién de la garantia de seriedad con anterioridad a la fecha y hora
establecida en el cronograma del proceso para la entrega de la propuesta.

19. La no entrega de la garantia dentro de la propuesta presentada en el cierre del
proceso.

20. El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con
posterioridad a la solicitud de subsanacion de la Entidad.
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21. Cuando el objeto social de la persona juridica, la actividad comercial de la persona
natural, o el objeto social de alguno de los miembros que conforman la Estructura Plural
PROPONENTE no permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de
seleccion.

22. Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las
descripciones o cantidades de la “OFERTA ECONOMICA”.

23. Cuando el valor de la propuesta econémica exceda el del presupuesto oficial.

24. De existir error aritmético y la correccion a que haya lugar de la oferta econdmica,
supere el 2% del valor total de la misma.

25. Los demas casos expresamente establecidosen la ley oen el Pliego de
Condiciones.

IX. Orden de Elegibilidad y Adjudicacién

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA, adjudicara en el plazo sefialado
en el cronograma del proceso el contrato para desarrollar el objeto de este proceso.

El ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicara el contrat
o al Proponente ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad establecido en el i
nforme de evaluacion, y que cumpla con todos los requisitos exigidos en el presente plie
go de condiciones o procedera a la declaratoria de desierta del proceso, si a ello hubier

e lugar.

Una vez adjudicado el contrato, la Entidad hara publico el resultado incluyendo la identid
ad de los proponentes.

El acto de adjudicacién sera publicado en el SECOP II, este es irrevocable y obliga a la
Entidad y al adjudicatario. No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre
la adjudicacion del contrato y la suscripcién del mismo, sobreviene una inhabilidad o
incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste podra
ser revocado, caso en el cual, la Entidad podra aplicar lo previsto en el inciso final del
numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

Sin perjuicio de las potestades a que se refiere el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, en
aquellos casos en que la Entidad declare la caducidad del contrato y se encuentre
pendiente de ejecucidén un porcentaje igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del
mismo, se podra contratar al proponente calificado en el segundo lugar en el proceso de
seleccion respectivo, previa revision de las condiciones a que haya lugar.
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