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Villavicencio, junio de 2024

JOHANNA CRISTINA VASQUEZ DIAZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No COI PCCNTR 5830336 de 2024

Servicios
Centro de Industria y Servicios del Meta
Villavicencio

Asunto: Informe mensual junio del 
4

Referencia: No (COI PCCNTR 5830336 4)

(Isabel Villada Enciso 40.370.605 de Villavicencio, en mi calidad de 
Contratista del SENA, en (Centro de Industria y Servicios del Meta

sento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de ($28.803.906) veintiocho millones ochocientos 

por valor de $411.812 (cuatrocientos onc 7

a los meses de febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto
tres mil trecientos treinta y seis pesos, correspondiente mes de septiembre.

Plazo: 27) de (septiembre) de 2024   

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

TITULADA 
REGULAR, COMPLEMENTARIA y VIRTUAL en la especialidad requerida y/o de su perfil. 

Obligaciones : (Trascriba las obligaciones del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1
formativos de acuerdo con los lineamientos 
institucionales, de acuerdo con su perfil

l 
integral a las fichas: 2774638-
2877282-2880180-2775145-
2826130-2900431

.Ver anexo 1..

2
formativos de acuerdo con los lineamientos 
institucionales, de acuerdo con su perfil

Para el mes objeto de cobro se
presenta el formato de 

Ver anexo 2

3 Evaluar los aprendizajes previos, realizar 
reconocimiento de estilos y ritmos de 
aprendizaje de las fichas asignadas, de 

Para este mes objeto de cobro 

contractual.

Para este mes objeto de 
cobro 
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acuerdo con los procedimientos, plazos y 

defina.
4

desarrollo curricular de los 

asignadas; propendiendo por la permanencia 

integral. 

Para el presente mes objeto de 
cobro el contratista si 

contractual.

4- Ver anexo 

5
de aprendizaje, de las competencias del 

aplicando los procedimientos, plazos y 
herra
defina.

Para este mes objeto de cobro 
si   se juicios 
evaluativos en el aplicativo 
Sofia plus

Ver anexo 5.

6
establecido por la entidad en un plazo 

que se relacionan en el procedimiento de la 

Para este mes objeto de cobro 
si
reportando oportunamente en
Sofia plus.

Ver anexo 6.
inasistencias

7 Reportar oportunamente al Coordinador 
A
novedades que se generen durante la 

asignadas; y hacer seguimiento a las mismas.

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 

Para el presente informe 
del mes objeto de cobro 

contractual 
8 n Para este mes objeto de cobro 

del aplicativo sofiaplus.   

8. Anexo. Evidencia 
sofiaplus

9 Apoyar en el acopio de los documentos del 
procedimiento de Ingreso de aprendices 

requieran. 

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 

Para el presente informe 
del mes objeto de cobro el 

10 Participar cuando el centro lo requiera en el 

instrumentos que alimenten los bancos de 
pruebas para la se

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 

Para el presente informe 
del mes objeto de cobro el 

11 Participar e informar las situaciones 

extraordinario que se programen, de acuerdo 

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 
c

Para el presente informe 
del mes objeto de cobro el 

12 Aplicar las medidas formativas establecidas 
en el reglamento del aprendiz.

Para este mes objeto de cobro Para este mes objeto de 

novedad.
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13
entregables de las fases de Registro 

centro lo requiera.

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 
contratista no 

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 

.

14 Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 
contratista no 

15 Realizar seguimiento a la etapa productiva, 

evidencias del proceso y aplicar instrumentos 
a la 

mejora del proceso formativo.

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 
contratista no

Para el presente informe 
del mes objeto de cobro el 
contratista no

16
contempladas en el Plan Nacional 8 GTH-F-
075 V08 de Bienestar al Aprendiz. 

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 
contratista 
aprendices 
contractual.

16 Anexo.

17 Para el mes objeto de cobro se 
presenta Reporte mensual de 
horas Formato de GANTT 

Bueno de los
Plus)

17. Anexo 

18 Apoyar las etapas precontractual y 

asignados por el supervisor o el ordenador del 
gasto. 

Para el objeto de cobro el 
contratista no ej

Para el objeto de cobro el 

.

19 Asistir y entregar los compromisos adquiridos 
de las reuniones que programe el ordenador 

desarrollo de su objeto contractual. 

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 
contratista no 

Para el presente informe 
del mes objeto de cobro el 
contratista no

20 -

regional Meta.

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 

orientaciones del equipo 

Para el presente informe 
del mes objeto de cobro el 

orientaciones del equipo 

21 Realizar la solicitud de las necesidades de Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 

Para el presente informe 
del mes objeto de cobro el 
contratista n

22

la misma.

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 

Para el presente informe 
del mes objeto de cobro el 
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23 Promover, divulgar y participar cada mes las 

Sistema de Bibliotecas SENA. (incluir 

talleres y eventos, entre otros).

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 
contratista no

con los 
aprendices 

Para el presente informe 
del mes objeto de cobro el 
contratista no

con 
los aprendices

24
proyecto formativo y cierre de etapa lectiva y 
productiva

Para el presente informe del 
mes objeto de cobro el 

Para el presente informe 
del mes objeto de cobro el 

25

d
cada aprendiz y cada ficha mensual. Migrar la 

archivo/espacio digital orientado por la 

Relaciones Corporativas del Centro

Para el presente objeto de cobro 
el contratista no

Para el presente objeto de 
cobro el contratista no

contractual

26 Registrar y mantener actualizada la hoja de 
vida en el SIGEP, y anexar los soportes en el 
mismo aplicativo. 

Para el mes objeto de cobro no 

esta se hizo en el mes de 
febrero

Para el mes objeto de 
cobro no se ha ejecutado 

en el mes de febrero

27 Generar acciones que promuevan y 
garanticen el cumplimiento de los protocolos 

ambientes.

Para el mes objeto de cobro se 
tuvieron presentes los 
protocolos de bioseguridad en 
dentro y fuera del ambiente.

Ver anexo 27

28 Para el mes objeto de cobro se Ver Anexo28

29 Dar cumplimiento al Sistema Institucional de Para el mes objeto de cobro  se  
ha cumplido con los sistemas 
institucionales impuestos por el 
Sena

Para el mes objeto de 
cobro  se  ha cumplido con 
los-sistemas 
institucionales impuestos 
por el Sena

30 Responder por los bienes y elementos 

del objeto del contrato y una vez finalizado, 

Para el mes objeto de cobro no 

esta se hizo en el mes de 
febrero.

Para el mes objeto de 
cobro no se ha ejecutado 

en el mes de febrero.

31 Tener la disponibilidad de desplazamiento a 

presencial.

Estoy presta a desplazarme en 
el momento que la entidad lo 
requiera a cualquier lugar del 
departamento.

Estoy presta a 
desplazarme en el 
momento que la entidad lo 
requiera.
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32 Presentar oportunamente los informes de Para el mes objeto de cobro  se 
presentaron los informes de 

cobro.

Ver anexo 32

33
necesarias para el cumplimiento del objeto 
contractual.

Para el mes objeto de cobro se Para el mes objeto de 

actividades requeridas por 

A 

Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

al del 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL
1.
2.

Nota 1:

reportarlo en el sigu

de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No 77237040 de la planilla del mes mayo de 2024, 
operador y periodo Mi planilla.com . (Decreto Ley 2106 de 2019 Ley 

Evidencias en (24) folios

Cordialmente, 

Isabel Villada Enciso
Contratista
C.C. No. 40.370.605 de Villavicencio

Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR 5830336 4)
    Cargo
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1.
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2.  Anexo. Link 
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4. Guia aprendizaje
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5. Juicios evaluativos

FICHA 2826130
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Ficha 2900431
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6.Anexo reporte inasistencias SOFIAPLUS
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8. Asistencias a la 
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16. Evidencias Biblioteca-bienestar
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17. Eventos de junio-gant reporte

  Reporte mensual de junio
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Eventos
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27. Protocolo de bioseguridad

32. Cuenta de cobro-ISS-Planilla
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