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DATOS BASICOS CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO
No. Contrato CMT-CD-008-2024.
Fecha Inicio Contrato 06 DE MAYO DE 2024
Fecha de Terminacion 31 DE DICIEMBRE DE 2024
Nombre del prestador del servicio JOHANA ANDREA SANTOS VELANDIA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
) APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL, GES‘{ION DE
Cedula No. 1.055.314.678 DE TIBASOSA - BOYACA ARCHIVO E INFORMACION Y COMUNICACION DEL
. CONCEJO MUNICIPAL DE TIBASOSA VIGENCIA
SUpEWISOT. JUAN CARLOS REYES PULIDO 2024.
Informe Parcial No. 2
No. De Informes a Presentar 2de8
Periodo de Reporte Junio
Fecha de actividades 01 de Junio al 30 de Junio 2024
REPORTE DEL CONTRATISTA REPORTE DEL SUPERVISOR
VERIFICACION i
EJECUCION DE OBSERVACIONES
ITEM ACTIVIDADES PACTADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS | ACTIVIDADES | (SOBRE CUMPLIMIENTO DE CADA
(CUMPLIMIENTO) ACTIVIDAD)
: T PN [
Digitalizacion, ~ Organizacion vy |Esta actividad no se presenté en el | . :; Se CERTIFICA que durante el presente
1 | escaneo del fondo acumulado de los | periodo reportado. - X ] = periodo no se presentd esta actividad.
__|afios 2018 y 2019 de acuerdo a los N S . I .
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instrumentos archivisticos
implementados en el Concejo
Municipal. | -

Llevar la organizacion de los archivos
de gestion, (vigencias 2023 y 2024),
realizando inventario documental vy
organizacion de carpetas de acuerdo
‘| a las tablas de retencién documental.

Se realizo la verificacion de la
documentacion de la vigencia 2023.

Escanear las Actas de Sesion que se
lleven dentro def Concejo Municipal

Esta actividad no se presentd en el|

periodo reportado.

Llevar el control de los proyectos de
acuerdo aprobados y archivados de
acuerdo al formato establecido en el
Concejo Municipal

Se llevo control y verificacion un
proyecto de Acuerdo presentado en
sesiones extraordinarias.

Colaborar en aquellas actividades
especificas que le indique el
Presidente del Concejo ylo la
Secretaria General del Concejo, en
especial en la aplicacion de las
normas de  organizacion vy
funcionamiento del archivo.

Se presto el servicio y ejecucion de
las actividades contempladas dentro
del objeto contractual.

Realizar organizacion, transferencia
de archivo de gestion al archivo
central del Concejo Municipal de
Tibasosa.

Esta actividad no se ha realizado|

hasta la fecha puesto que no se han
hecho transferencias de archivo de
gestion al archivo central del Concejo
Municipal de Tibasosa.

/Se CERTIFICA que la

contratista esta

' organizando y verificando los documentos de la

' vigencia 2023,

" Se CERTIFICA que durante el presente
- ' periodo no se presento esta actividad.

| Se CERTIFICA que la contratista lleva control
‘del proyecto de Acuerdo presentado en

 sesiones extraordinarias.

~ |Se CERTIFICA que la -

‘actividades
| documental.

especificas

|Se CERTIFICA que la
|actividades  especificas
 documental.

contratista realizo
de organizacion

confratista realizo
de organizacion
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Alimentar el inventario documental
existente a efectos de contar con la
informacion actualizada.

Se ha alimentado y actualizado el
inventario documental de la vigencia
2023.

Prestar personalmente los servicios
objeto del contrato de servicios de
apoyo a la gestion con observancia
de las caracteristicas, condiciones y
de acuerdo con las orientaciones del
Presidente del Concejo ylo la
Secretaria General de la Corporacion.

Se presto servicio y ejecucion de las
actividades contempladas dentro del
objeto contractual.

Apoyar en la recepcion, organizacion,
conservacion y control de la
documentacion que ingresa al
Concejo Municipal de Tibasosa.

Se apoyo la
documentacion que ingreso a la
corporacion como oficios recibidos y
contratos celebrados los cuales
fueron organizados segun ley de
archivo.

recepcion de Ila

10

Apoyar la revision y transferencia
cuidadosa al archivo central, los
documentos que ingresan a la
secretaria general del Concejo en lo
relacionado a derechos de peticion,
actas de sesiones de comision y
actas de sesiones plenarias, proyecto
de acuerdo y acuerdos aprobados,
para surtir el tramite correspondiente,

Esta actividad no se ha realizado ya
que a la fecha no se han hecho
transferencias de archivo central del
Concejo Municipal de Tibasosa.

1"

Apoyar a la secretaria general del
concejo en la actualizacion vy
administracion de las bases de datos

Se apoyo a la secretaria del Concejo,
en la actualizacion de las bases de
datos de gestidn documental.
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| Se CERTIFICA que se ha realizado por parte |
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‘de la contratista actualizacion del inventario
' documental.

| Actividad Cumplida.

' Se CERTIFICA que la contratista ha prestado

'sus servicios de apoyo personalmente segin

' orientaciones del Presidente y la Secretaria de
la Corporacion

recepcionado, organizado y lleva control de la
' documentacion que ingreso al Concejo.

iSe CERTIFICA que durante el periodo la
‘contratista mantuvo en regla las normas de
clasificacion documental.

'Se CERTIFICA que durante el periodo la
icontratisia mantuvo en regla las normas de
| clasificacion documental.
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que contienen la informacion
correspondiente al area de gestion
documental del Concejo Municipal.

12

Colaborar en aquellas actividades
especificas que le indique el
Presidente del Concejo ylo la
Secretaria General del Concejo, en
especial en la aplicacion de las
normas de  organizacion  y
funcionamiento del archivo.

Se presto el servicio y ejecucion de
las actividades contempladas dentro
del objeto contractual.

13

Proponer todas aquellas acciones
que se consideren oportunas para
mejorar, agilizar o facilitar la gestion
del archivo del Concejo Municipal.

Se realizaron listas de chequeo para
la organizacion de los contratos de la
corporacion de la vigencia 2024,

14

Aplicar las Tablas de retencion
documental del Concejo Municipal

Se estén aplicando las tablas de ;

retencion  documental, para Ila
organizacién de la documentacion,
del Concejo Municipal.

15

Participar  activamente en la
organizacion y clasificacion integral
de la documentacion del Archivo de
Gestién del Concejo Municipal

Se organizaron las carpetas de la
correspondencia recibida y enviada
de la corporacidn de la vigencia 2024.

16

Contribuir en la preservacién, la
conservacion y la seguridad de la
documentacion, en especial, los
soportes documentales de proyectos
de acuerdo, acuerdos, actas y actos
administrativos expedidos por el
Concejo municipal.

Se realizo la respectiva organizacion
documental de los proyectos de
Acuerdo presentados ante el Concejo
Municipal en sesiones extraordinarias
y de las actas realizadas en sesiones
extraordinarias.
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~ 'Se CERTIFICA que la contratista realizo
‘actividades que le indico el presidente y la
Secretaria General del Concejo.

" W;SemCERTI)FAl'CA Eidé la contratista realizo
: ‘acciones de mejora como listas de chequeo
i ' para facilitar la organizacion Documental.

'Se CERTIFICA que la contratista aplica las
' Tablas de retencion documental del Concejo
' Municipal

'Se CERTIFICA que la contratista realizara la

‘organizacion y clasificacion integral de la

| documentacién del Archivo de Gestion.

' Se CERTIFICA que la contratista organizara la

documentacion, del proyecto de Acuerdo y

' actas extraordinarias expedidos por el Concejo
- | municipal.
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17

Apoyar la actualizacion del inventario
de bienes muebles de la corporacion.

Esta actividad no se presente en este
periodo

18

Apovyar la actualizacion la pagina web
y de las redes sociales del Concejo
Municipal en cumplimiento de las
disposiciones legales y
reglamentarias, promoviendo el uso
adecuado de la imagen institucional
en los procesos de comunicacion.

Se apoyo en la actualizacion de
pagina Web vy redes sociales
pertenecientes a la corporacion.

19

Apoyar a mantener organizadas las
carpetas de  los  procesos
contractuales que adelante el
Concejo Municipal.

Se apoyo en la organizacion y

actualizacion de las carpetas de los
procesos contractuales realizados
por la corporacion en la vigencia
2024,

20

No presentar o registrar antecedentes
judiciales, disciplinarios, ni fiscales;
estar debidamente capacitado en
técnicas de manejo y administracion
documental y relaciones humanas,
con experiencia en la prestacion de
estos servicios y buena presentacion
personal.

Se presentaron las  debidas
certificaciones, donde se evidencia
que no tengo ningin tipo de
inhabilidad, para realizar la ejecucion
del contrato con el Concejo Municipal
de Tibasosa.

21

Obrar con lealtad y buena fe, con
responsabilidad, evitando dilaciones
y entrabamientos que puedan afectar
la ejecucion del contrato

Se han prestado los servicios con
responsabilidad y buena fe en cada
una de las tareas y actividades
asignadas.
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" Se CERTIFICA que la contratista apoyara en la

| actualizacion de la pagina web y de las redes
'sociales del  Concejo  Municipal en
‘cumplimiento de las disposiciones legales.

|

| 'Se CERTIFICA que Ia contratista apoyara en
'mantener organizadas las carpetas de los
procesos contractuales.

' Se CERTIFICA que la contratista no presenta
iningt'm tipo  antecedentes  judiciales,
(disciplinarios, ni fiscales y esta debidamente
%capacitada en el manejo y administracion de
-archivos.

'Se CERTIFICA que la contratista Obra con
lealtad, buena fe y responsabilidad.
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Informar oportunamente al presidente
del Concejo y/o secretaria general de

No se ha presentado ninguna
iregularidad en la ejecucion del

22 |la corporacion cualquier irregularidad sontrsic

que ocurra en la ejecucion del '

contrato.

rtuna y ade n
Atender oportu 9 ¥ cuadame: 4 Se han llevado a cabo las
las recomendaciones del Supervisor .
; .| recomendaciones dadas por el
23 |ydelasecretaria general del Concejo .
i .+ | supervisor del contrato

relacionadas con el  objeto

contractual. o

Presentar al supervisor del contrato | Se presta informe de actividades vy
o4 informe y cuenta de cobro en cada|cuenta de cobro en el periodo

periodo de pago.

comprendido del 01 de Junio al 30 de
Junio de 2024.

Jo\ncmo Rndrea Sandas 0.

JOHANA ANDREA SANTOS VELANDIA
C.C. No. 1.055.314.678 de Tibasosa
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| Se CERTIFICA que a la fecha no se presentd’
‘ninguna irregularidad.
1

~ Se CERTIFICA que a la fecha la contratista ha
 recibido y atendido las recomendaciones dadas
- |por el supervisor,

~'Se CERTIFICA que la contratista presenta
‘informe de actividades y cuenta de cobro del
 periodo de 01 de Junio al 30 de Junio de 2024.

AN CARLOS REYES PULIDO

J
}{PERVISOR - CONTRATANTE
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Para efectos de los requisitos indole tributaria y de seguridad social que debo acreditar ante la entidad, me
permito manifestarle bajo la gravedad del juramento que:

1. DATOS GENERALES

Nombres y Apellidos JOHANA ANDREA SANTOS VELANDIA
Documento de identidad 1.055.314.678 de Tibascsa

Régimen del impuesto a las Ventas al

que pertenece: NO RESPONSABLE

Mes al que pertenece la Certificacion 01 de Junio al 30 de Junio 2024

2. DECLARACION PARA RETENCION EN LA FUENTE

Para efectos de la aplicacion de la Retencién en la Fuente de que trata el Articulo 17 de la Ley 1819 de 2016,
y la Ley 1493 de 2018 (Reforma Tributaria) me permito:

o Certificar quesi( ) No.( X ) soy contribuyente del impuesto unificado bajo el régimen de tributacion -
SIMPLE- segtn art.911 Estatuto Tributario.

o Certificar que si ( ) No ( X ) soy Declarante del Impuesto sobre la Renta y Complementarios.

e Solicitar que me sea incrementada la tarifa de retencién en la fuente calculada para este pagoenun _0 %.

| 3. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES ANTE EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL |

o Los aportes realizados al Sistema de Seguridad Social, cumplen los requisitos de Monto y Periodicidad
establecidos por las normas vigentes y corresponden a los ingresos derivados de prestacion de servicios,
asi:

Operador: APORTES EN LINEA SOi Planilla No: 4553703313
Aporte salud: $162.500 Aporte pension: $208.000
Aporte ARL: $6.800

Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soporte del pago de aportes Obligatorios al sistema
de seguridad social en salud y pension, corresponden a!l pago realizado por concepto de los ingresos materia
del pago sujeto a retencion.

Se expide en Tibasosa, 02 de Julio de 2024

Jehong Andiea Santos V-

JOHANA ANDREA SANTOS VELANDIA
C.C.No. 1.055.314.678 de Tibasosa




TIRCHDENTIFICACION:

DATOS GERERALES DEL APORTANTE

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL

il

Banco de Bogota (

DATOH GENERALES OE LA PLANILLA

CEDULA DF CIUDADANIA  NOMERQ D IBENTIFICAGION: 0553METE || \OMERQ PLANILLA: 4553703313 T1P0 DE PLANILLA: |INDEPENDIENTES
KOVBRE O RAZAN SOCIAL JOMANA ANOREA SANTOS VELANGIA TIZACION OT ) g p ZACION I " 5
bt /’gum st osa osmtaEO v ;ﬁ@%%o k%g i PACION CTROS MES junia ARG ;m; PERIODD COMZACION SALUD MES junia ARQ 2024
DIRECCION: CARRERA 8AND. 111 SUR  TRLEFONO: 2600 : y g
TIPQ APORTANTE: OF-NDEPENIEENTE  CLASE APORTANTE: IHNDEPERGIENTE || TFCHA PAGO (anan/mivida): AT WEVERQALTORIZAGIAN; e
TIPO EMPRESA: PRANADA  AGTIVIDAT EGONOMICA: Garercin af 0t MO G SOMPULAGONAS, SqUia0 par
ZGRMA OE PRESENTACION: iNIce
APDRTANTE EXONERADO PAGD APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIAL NO
e =SS m= = (R D ] e el - ey e e T EEE.E - Y —A—E N — J
[ TOTAL APORTES A FENSIGN ;
I ADMINISTRADDRA | e COTZACEHN | APORTES VOLUNTARIOS 1 FSP [ AORA { TOTALES |
CODIGT T = RGNBRE i EMPLEADOR COTIZANTE | E0UDARIDAD |  GUASISTENGIA | _ GOTIZACION | F&p 1 WORA | VALOR PAGADO
3071 P00 PROTEGOION | i | £ 208000 L 5 | s 50 50 £ 208 000
UBTOTALES: 1 50 200,000
i BT BN TOTAL APGRTES A SALUD
| INCAPACIDAD FId
i ACMINIETRAGORA B o | eneeRuEon LICENGIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
CODIGO NEMBAL [comRANTER e aom: [ SUMERO L yson PLANILLA ] VALOR conzerdy | yoOR corzacien | JALOR APGRTES HMORA DESCUENTO VALOR PAGADD
PEO3T  EPGORANUEVAEPS o 1 T R GRS [ 35 siezem 50 $q 39 § faz §0 57 § (42800
BUBTOTALES: 8162500 L 59 § 162,50
SEEE TOTAL Al 25 A RIESGOS PROFEGIONALES B
ADMINISTRADORA T CAPRCIDADWRP | SALDO A FAVOR | LIGUIDACION i TOTALES
TR HOMBRE s [RUMERO AUTORIZACIGN | VALOR [FAGOAGTROS AESGOS|  FANILA | VALGR | COTIZACION |__APORTES WORA | DESCUENTD |
A-23PISTIVA COMPATIA DE SEGUROS B A. ¥ ¥ I 30 80 ! LT 0 £6. ¥ 0
R 2 e L et T ek T = £ 6.80 3y 50
; LIGUIBAZION DETALLADA APORTES 7
o CATOS DEL CONZANTE ROVECADES Jio T AR = ) il SEGURIDAD SOGIAL 1 PARAFISCALES -
i 18 ’g < PENSION SALUD T ARP | £ SENA | ICEF | ESAP MINEDU
nro | sueTeo | satamo | o ok, §§ - lul|s| gl §| Fsn | vnﬁ?-ﬂgan;s JND""‘M" !§ | { ‘th CENTRO Isl -
OTHAKTECOTIZANTH BASICO |S4LARICH g 32 E1718)2/3] 255 aomm | e o + < Tamra | TOTAL | apuim 91 Be  comacian|YAROR! HOTAL | aovay 5 e oE | JOTALigl BC | ,opu |TOTAL)TOTAL | TOIA. | TOTA | TOTAL
diE EE { e . e ESPECIAL R ATRZS| APORTE i TraBA [PORTER ORTEARQRTEARORTEAPORTEAPORTE|
I $130008 RO 50 T s Y §0 Forma] § 208000EPSOS7. 30 5 $182500 SO 31626000423 ¢ 5105531457 sa.ﬁ'q 53 s so  sd &6 so
ol N AR LEVA r 1.300 005 POSITIVA | | 1300.000 i
FUIALA  PRTSTACGH EFS COMPARI | | |
1 po 1 1 H
| BERVLOS i ’ 1 i | 1
: | Lo . ] ! A | ] ] ]
T . A
TOTAL | $ 377.300
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