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MEMORANDO 

Código de dependencia: 622  

Bogotá, D.C., 26 de Junio 2024 

PARA:  Esteban Camilo Medrano Espinosa, Contrato de Prestación de Servicios Profesionales No. 

056/2024 

DE:   Alcalde Local de Barrios Unidos  

ASUNTO: Comunicación de Designación de Apoyo a la Supervisión  

Cordial Saludo: 

En cumplimiento de las normas que regulan la responsabilidad de las entidades públicas, de realizar el debido 
seguimiento y control a la prestación de los servicios y/o la entrega de los bienes resultado de la vinculación 
contractual, de manera atenta le informo que ha sido designado como apoyo a la supervisión de los siguientes 
contratos:  
 

CONTRATO OBJETO CONTRATISTA 

INSTRUCTIVO 
SEGÚN 

MODALIDAD DE 
CONTRATACIÓN 

LISTA DE 
CHEQUEO 

SEGÚN TIPO 
DE 

CONTRATO 

CONTRATO 
PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE 
APOYO A LA 
GESTIÓN No. 
006/2024 

PRESTAR SERVICIOS DE 
APOYO ASISTENCIAL AL ÁREA 
DE GESTIÓN DEL 
DESARROLLO 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA EN LAS 
ACTIVIDADES DE 
PLANEACIÓN REFERENTES 
AL CUMPLIMIENTO DE LAS 
METAS DE LOS PROYECTOS 
DE INVERSIÓN Y CONTRATOS 
DE INFRAESTRUCTURA, DE 
LA LOCALIDAD DE BARRIOS 
UNIDOS 

CÉSAR 
AUGUSTO 

CORTÉS DÍAZ 

 
http://gaia.gobiernobo
gota.gov.co/sites/defa
ult/files/sig/instructiv

o/gco-gci-
in007_v6.pdf 

 
http://gaia.gobi
ernobogota.gov.
co/sites/default
/files/sig/forma

to/gco-gci-
f090_v7.xlsx 

CONTRATO 
PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE 
APOYO A LA 
GESTIÓN No. 
131/2024 

RESTAR SERVICIOS DE APOYO 
ASISTENCIAL AL ÁREA DE 
GESTIÓN DEL DESARROLLO 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA EN LAS 
ACTIVIDADES DE 

PAULA 
ALEJANDRA 

BELTRÁN 
PORTILLO 

 
http://gaia.gobiernobo
gota.gov.co/sites/defa
ult/files/sig/instructiv
o/gco-gci-
in007_v6.pdf 

 
http://gaia.gobi
ernobogota.gov.
co/sites/default
/files/sig/forma

Al contestar por favor cite estos datos: 

Radicado No. 20246220005193 

Fecha: 28-06-2024 

*20246220005193* 
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PLANEACIÓN REFERENTES 
AL CUMPLIMIENTO DE LAS 
METAS DE LOS PROYECTOS 
DE INVERSIÓN Y CONTRATOS 
DE INFRAESTRUCTURA, DE 
LA LOCALIDAD DE BARRIOS 
UNIDOS. 

to/gco-gci-
f090_v7.xlsx 

CONTRATO 
PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE 
APOYO A LA 
GESTIÓN No. 
222/2024 

PRESTAR SERVICIOS DE 
APOYO ASISTENCIAL AL ÁREA 
DE GESTIÓN DEL 
DESARROLLO 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA EN LAS 
ACTIVIDADES DE 
PLANEACIÓN REFERENTES 
AL CUMPLIMIENTO DE LAS 
METAS DE LOS PROYECTOS 
DE INVERSIÓN Y CONTRATOS 
DE INFRAESTRUCTURA, DE 
LA LOCALIDAD DE BARRIOS 
UNIDOS 

PAULA 
FERNANDA 
CAMARGO 

VARGAS 

 
http://gaia.gobiernobo
gota.gov.co/sites/defa
ult/files/sig/instructiv
o/gco-gci-
in007_v6.pdf 

 
http://gaia.gobi
ernobogota.gov.
co/sites/default
/files/sig/forma

to/gco-gci-
f090_v7.xlsx 

CONTRATO 
PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE 
APOYO A LA 
GESTIÓN No. 
224/2024 

PRESTAR SERVICIOS DE 
APOYO ASISTENCIAL AL ÁREA 
DE GESTIÓN DEL 
DESARROLLO 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA EN LAS 
ACTIVIDADES DE 
PLANEACIÓN REFERENTES 
AL CUMPLIMIENTO DE LAS 
METAS DE LOS PROYECTOS 
DE INVERSIÓN Y CONTRATOS 
DE INFRAESTRUCTURA, DE 
LA LOCALIDAD DE BARRIOS 
UNIDOS. 

JOEL 
SEBASTIAN 
MEDRANDA 

MOLINA 

 
http://gaia.gobiernobo
gota.gov.co/sites/defa
ult/files/sig/instructiv

o/gco-gci-
in007_v6.pdf 

 
http://gaia.gobi
ernobogota.gov.
co/sites/default
/files/sig/forma

to/gco-gci-
f090_v7.xlsx 

CONTRATO 
PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE 
APOYO A LA 
GESTIÓN No. 
225/2024 

PRESTAR SERVICIOS DE 
APOYO ASISTENCIAL AL ÁREA 
DE GESTIÓN DEL 
DESARROLLO 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA EN LAS 
ACTIVIDADES DE 
PLANEACIÓN REFERENTES 
AL CUMPLIMIENTO DE LAS 
METAS DE LOS PROYECTOS 
DE INVERSIÓN Y CONTRATOS 
DE INFRAESTRUCTURA, DE 

MARIA DEL 
PILAR VEGA 

NEME 

 
http://gaia.gobiernobo
gota.gov.co/sites/defa
ult/files/sig/instructiv
o/gco-gci-
in007_v6.pdf 

 
http://gaia.gobi
ernobogota.gov.
co/sites/default
/files/sig/forma

to/gco-gci-
f090_v7.xlsx 
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LA LOCALIDAD DE BARRIOS 
UNIDOS 

CONTRATO 
PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE 
APOYO A LA 
GESTIÓN No. 
226/2024 

PRESTAR SERVICIOS DE 
APOYO ASISTENCIAL AL ÁREA 
DE GESTIÓN DEL 
DESARROLLO 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA EN LAS 
ACTIVIDADES DE 
PLANEACIÓN REFERENTES 
AL CUMPLIMIENTO DE LAS 
METAS DE LOS PROYECTOS 
DE INVERSIÓN Y CONTRATOS 
DE INFRAESTRUCTURA, DE 
LA LOCALIDAD DE BARRIOS 
UNIDOS. 

SAHY 
MAYGLETH 

TORRES CORAL 

 
http://gaia.gobiernobo
gota.gov.co/sites/defa
ult/files/sig/instructiv
o/gco-gci-
in007_v6.pdf 

 
http://gaia.gobi
ernobogota.gov.
co/sites/default
/files/sig/forma

to/gco-gci-
f090_v7.xlsx 

CONTRATO 
PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE 
APOYO A LA 
GESTIÓN No. 
227/2024 

PRESTAR SERVICIOS DE 
APOYO ASISTENCIAL AL ÁREA 
DE GESTIÓN DEL 
DESARROLLO 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA EN LAS 
ACTIVIDADES DE 
PLANEACIÓN REFERENTES 
AL CUMPLIMIENTO DE LAS 
METAS DE LOS PROYECTOS 
DE INVERSIÓN Y CONTRATOS 
DE INFRAESTRUCTURA, DE 
LA LOCALIDAD DE BARRIOS 
UNIDOS. 

ISABEL 
GAMBOA 
HUARTOS 

 
http://gaia.gobiernobo
gota.gov.co/sites/defa
ult/files/sig/instructiv
o/gco-gci-
in007_v6.pdf 

 
http://gaia.gobi
ernobogota.gov.
co/sites/default
/files/sig/forma

to/gco-gci-
f090_v7.xlsx 

CONTRATO 
PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE 
APOYO A LA 
GESTIÓN No. 
228/2024 

PRESTAR SERVICIOS DE 
APOYO ASISTENCIAL AL ÁREA 
DE GESTIÓN DEL 
DESARROLLO 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA EN LAS 
ACTIVIDADES DE 
PLANEACIÓN REFERENTES 
AL CUMPLIMIENTO DE LAS 
METAS DE LOS PROYECTOS 
DE INVERSIÓN Y CONTRATOS 
DE INFRAESTRUCTURA, DE 
LA LOCALIDAD DE BARRIOS 
UNIDOS 

YULITZA 
KATHERINE 
VELÁSQUEZ 
JARAMILLO 

 
http://gaia.gobiernobo
gota.gov.co/sites/defa
ult/files/sig/instructiv
o/gco-gci-
in007_v6.pdf 

 
http://gaia.gobi
ernobogota.gov.
co/sites/default
/files/sig/forma

to/gco-gci-
f090_v7.xlsx 

 
En virtud de lo anterior, se le informa que deberá realizar las actividades establecidas en el manual de 
contratación vigente, el cual puede ser consultado en el siguiente link: 
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http://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/manuales/gco-gci-m003_v5_0_0.pdf, en 
concordancia con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 o aquello que lo modifique, adicione o derogue.   
 
Adicionalmente, debe también consultar el manual de supervisión e interventoría, el cual puede ser consultado 
en el siguiente link: http://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/manuales/2-gco-gci-
m004_v4_0_0.pdf 
 
Recuerde que para visualizar la información de los enlaces es necesario que se encuentre logeado en la Intranet 
de la Secretaría de Gobierno con sus credenciales institucionales. 
 
Adicionalmente, con el fin de dar cumplimiento al Instructivo GCO-GTH-IN004 - "Entrenamiento en puesto de 
trabajo", el cual indica que se debe proporcionar un entrenamiento inicial en el puesto de trabajo al contratista a 
través de una presentación y acompañamiento presencial, a fin de generar sentido de pertenencia e 
incorporación con su grupo de trabajo, facilitando su desempeño de forma autónoma y eficiente; se adjunta el 
enlace a través del cual se puede descargar el formato mencionado, con el fin de que sea diligenciado con su 
supervisado. Este documento debe ser ingresado como soporte de la primera cuenta de cobro que presente el 
contratista. link: https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gth-f029_v4.doc 
 
Para los fines pertinentes, se informa que los documentos referentes al citado contrato y/o convenio reposa en 
el expediente contractual en la plataforma SECOP II, o en el archivo de la Alcaldía Local. Para mayor claridad, 
consultar el siguiente video: https://gobiernobogota-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/ximena_lombana_gobiernobogota_gov_co1/EfpR2yRf3jhIi6SbGIfl-
v0BrBt1dUKIV6SsEzBYhVobEQ?e=DzrSlK , donde se explica el procedimiento para ingresar la información 
y/ o documentos en cada plataforma. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
ANTONIO CARRILLO ROSAS  
 

Proyecto Hasbleidy Massiel Castiblanco/ Contratista FDLBU  

Revisó:   Yuddy Cecilia Pinilla Velásquez / Abogada Contratación  

Revisó: Román Albornoz Barreto; Profesional especializado AGDL – ALBU  
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