
INroRME DE ACTlv]DADEs

INFORME No. 004

MODALIDAD DE cORTRATAcioN: cONTRAro   DE   pFusTAcloH   DE
SERVICIOS     DE     APOYO     A     LA
GESTI0N

cONTRAro

OBJRTO

REQUERIMIERTro

Ho. 001 DE 2024

Prestaci6n de servicios de apoyo, como
auxiliar en las actividades, para lograr
el cumplimiento de log objetivos, metas
e  informes  requiridos  por  Icy,  en  el
Concejo Municipal de Pacho (Cund).

INroRME  DE  ACTrvlDADBs  PARA
CANCELACION  DEL  CUARTO  PAGO
DEL CONTRATO

OBLIGAclo»Es   GERERALrs:

1.     Tramitar con diligencia el presente contrato.

2.     Colaborar con el concejo Municipal de pacho (Cund), para que el objeto
del contrato se cumpla a cabalidad y  ofrezca las mejores condiciones
de calidad.

3.     Mantener actualizados todos sus documentos especialmente el RUT,  la
hoja de vida,  la declaraci6n de bienes y rentas  y  los que la entidad le
requiera.

4.     Pagan  el   impuesto  de  timbre  si  la  cuantia  lo  amerita  y  hacer  la
publicaci6n   del  contrato  en  los  terminos  previstos  en  el  mismo.

5.     Asumir    pal`a   ceda   uno   de sue pagos los valores correspondientes
a  su  seguridad  social  integral,  obligaci6n  que  el  Concejo    Municipal
verificara  por  medio  del  supervisor  del  Contrato.

6.     Obrar     con   lealtad  y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando  todo  tipo  de  dilaciones  o  entrabamientos    que    pudieren
presentarse.

7.     Ejecutar   id6nea   y  oportunamente   el   objeto  del  contrato, siempre
con    sentido  de   compromiso   con   el  Concejo   Municipal   de   Pacho
(Cund)'
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8.    No acceder a peticiones o amenazas de quienes  actuando  por  fuera de
la I.ey pretendan  obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho. Cuando
se  presenten  tales  situaciones,  el  contratista  debera  informar  de  tat
evento  al Concejo Municipal y a las autoridades competentes para que
ellas  adopten  las  medidas  necesarias.   El    incumplimiento  de  esta
obligaci6n clara lugar a la declaratoria de caducidad del  contrato.

9.     Informer     oportunamente      al      Supervisor     del      Contrato      lag
situaciones   previsibles   que     pudieran       afectar       el     equilibrio
financiero     del     contrato    y    el  cumplimiento   de   las   actividades
del  objeto contractual.

10.   Informer al Supervisor de forma inmediata y por escrito,  en caso de
sobrevenir   durante   la   ejecuci6n    del   contrato,    inhabilidad   y/o
incompatibilidadpreceptuadaenlaConstituci6nyenlaley,enespecial
las instituidas en la Ley 80 de  1993,  hey  1150 de 2007,  Ley  1474 de
2011 y Ley 1952 de 2019, asi como las que las modifiquen, adicionan o
sustituyan, tar circunstancia.

11.   Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisione8
que  ejecute  en  desarrollo  del  contrato,  cuando  con  ellos  se  cause
perjuicio a la administraci6n o a terceros, en log terminos del articulo
52 de la Ley 80 de 1993.

12.   Conocer y dan cumplimiento a las politicas, planes, y procedimientos del
Concejo Municipal.

13.   Portar las prendas institucionales que le hayan  8ida  proporcjonadas
para facilitar el cumplimiento de su objeto contractual.

14.   Cumplir  con  el  objeto  del  contrato  y  en  el  desarrollo  de  todas  las
actividades  que  le  sean  asignadas,   con  plena  autonomia  tecnica,
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por !o tanto, no existe
ni existira ningtin tipo de subordinaci6n, ni vinculo laboral alguno con
el Concejo Municipal.

15.   Tratar con respeto y cordialidad, a los miembros de la Corporaci6n y a
las personas con las que se relacione la entidad en aras de una sana
convivencia.

16.  Atender de manera oportuna los tramites que le sean asignados.

17.   Presentar mensualmente, y cuando se requiera, informes de actividades
relacionadas con el cumplimiento del objeto contractual.

18.   Mantener estricta reserva y conridencialidad sobre la informaci6n que
conozca por causa o con ocasi6n de la ejecuci6n del contrato.

19.   En  ca.so  de  requerirse  entrega  de  documentaci6n,  esta  sera  bajo  la
coordinaci6n y autorizaci6n del Presidente y la Secretaria del Concejo
Municipal de Pacho (Cund).
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20.   Todas  las demas  que  sean  inherentes  o  necesarias  para la  correcta
ejecuci6n del objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPEcfFICAS :

1.     Apeyar  las   actividades  administrativas  para lograr el cumplimiento
de  objetivos,  metas e  informes requeridos por hey  de competencia al
Concejo Municipal de Pacho (Cund).

2.     Apoyar en la elaboraci6n de memorandos y oficios dentro de los tiempos
establecidos por ley y de acuerdo a la.s instrucciones de la Secretaria
General y el presidente del Concejo Municipal de Pacho (Cund).

3.     Apoyar en la elaboraci6n de informes exigidos por los organismos de
control y de competencia al Concejo Municipal de Pacho (Cund).

4.     Elaborar,   transcribir  y  digital:izar  actas  grabadas  en  Sesiones  del
Concejo Municipal de Pacho (Cund).

5.     Aplicar las nomas archivisticas vigentes y organizer la documentaci6n
conforme a las Tablas de Retenci6n Documental (TRD) aprobadas, asi
coma log archivo8 digitales de log mismos, que se generen en el Concejo
Municipal de Pacho (Cund).

6.     Apoyar la actualizaci6n de la pagina web, redes sociales y demas medios
de comunicaci6n del Concejo Municipal de Pacho (Cund).

7.     APQyar  en   la   recepei6n  y   entrega   de   correspondencia  y   6rdenes
expedidas por la Presidencia, Plenaria y Secretaria General del Concejo
Municipal de Pacho (Cund).

8.     Colaborar con la organizaci6n de eventos, actos protocolarios, reuniones
y asistir a los mismos con el Concejo Municipal de Pacho (Cund).

9.     Cumplir las dehas actividades relacionadas con el objeto del contrato
que le sean asignadas por el supervisor.

ACTIVIDADES RRAL]ZADAS

Con el fin de cumplir con el objeto del Contrato de Prestaci6n de Servicios
No. 001,  se  realizaron las siguientes  actividades:

Registro de Comunicaciones Oficiales Enviadas.

2.     Registro de comunicaciones oficiales Recibidas.



ELEQ_REEDEACTrvlDADEsNopg±
3.     Organizaci6n   y   acompahamiento   en   las   sesiones   ordinarias   y

extraordinarias, realizadas por el Concejo Municipal, donde se apoy6
com:

Transmisi6n de las sesiones por el Facebook Live de la Coaporaci6n.

Grabaci6n de las sesiones.

4.     Elaboraci6n de constancias de publicaci6n de log 6rdenes del dia, de
las sesiones de la Corporaci6n.

5.     Elaboraci6n de constancias de desfijaci6n de los 6rdenes del dia, de las
sesiones de la Corporaci6n.

6.     Elaboraci6n   de   constancias   de   publicaci6n   de   las   Resoluciones
emitidas por el Concejo Municipal.

7.     Elaboraci6n de oficios lnstitucionales.

8.     Contestaci6n de Derechos de petici6n.

9.     Manejo de Archivo.

10.   Elaboraci6n de Actas y Ponencias de las Comisiones Permanentes.

11.  Transcripci6n  a  texto  de  los  audios  de  las  sesiones  del  Concejo
Municipal, elaborando las correspondientes Actas, que a continuaci6n
se relacionan:

1 ACTA No. 023 MAYO 8 DE 2024

2 ACTA No.  024 MAYO 9 DE 2024

3 ACTA No. 025 MAYO  14 DE 2024

4 ACTA No. 026 MAY015 DE 2024

5 ACTA No. 027 MAY0  16 DE 2024

12.   Radicaci6n de correspondencia saliente, del Concejo Municipal.

En Pacho Cundinamarca, a los veintieinco (25) dias del mes de Junio de dos
mil veinticuatro (2024).

C>
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Pacho Cund., 25 de Junio de 2024

Sefiores
CONCFLJ0 MUNICIPAL
PACH0 CUNDINAMARCA
Ciudad

Referencia. Certificaci6n.

Yo   ELIANA   MARBID   DIAZ   F`ERNANDEZ   identificada   con   la
CeduladeCiudadaniaNo.52.601.945dePacho,Certificoquesoy
una trabajadora independient e, persona natural, cuyos ingresos
mensuales  no  superan  lag  95  UVT  ($47.065)  mensuales,  que
corresponde       a      la       suma      de       CUATRO       MILLONES
CUATROCIENTOS  SETENTA  Y  UN  MIL  CIENTO  SETENTA  Y
CINCO PESOS ($4.471.175.oo) PESOS MCTE. Lo anterior segan
_1    _    I .       1       -,--     1   I   -el  articulo  383
2010 de 2019.

del  Estatuto Tributario,  modificado  por  la  Ley

A la fecha el  dnico  contrato que  tengo  es el de  Prestaci6n  de
Servicios y de Apoyo a la Gesti6n No.  001,  del veintid6s (22)  de
Febrero de dos mil veinticuatro  (2024),  firmado con  el Concejo
Municipal   de   Pacho   Nit   832.001.592Ll    por   un   valor   de
$41.530.000.oo., con una duraci6n de diez (10)  meses y seis (6)
dias a partir del veintid6s (22) de F`ebrero, hasta el veintiocho (28)
de Diciembre de dos mil veinticuatro (2024).

Cedula de Ciudadania No.52.601.945 de Pacho
Celular-311-2394687
Diagonal 9 No-25a-102 Barrio La Palmita


