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Valparaiso Caquetd, 03 de julio de 2024

CONTADORA

NUBIA VARGAS TRUJILLO
OFICINA

SECRETARIA DE HACIENDA
Supervisor Contrato No. 020-2024
Alcaldia de Valparaiso — Caqueta

Asunto: Informe pago por producto del contrato No. 020-2024

Cordial saludo.

Comedidamente presento las actividades adelantadas para efecto de
reconocimiento del quinto pago correspondiente al contrato de prestacion de
servicios No. 020 del 20 de febrero de 2024 que tiene como objeto: PRESTACION
DE SERVICIO DE APOYO COMO AUXILIAR FINANCIERO EN EL ESQUEMA
TARIFARIO DE IMPUESTOS, RELACION DE DOCUMENTACION MANEJO DE
BASE DE DATOS.

______Tabla 1. Descripcién del Contrato -
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS No. 020-2024

Duracion Desde la suscripcion del
acta de inicio hasta el 30
de octubre del 2024.

Valor Total Contrato: $ 17.550.000 M/CTE

Supervision del Contrato: Nubia Vargas Trujillo

Tabla 2. Descripcion de Cobro - Producto No 5 de 9

[ CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS | No. 020-2024

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro
Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Codigo Postal: 185050
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Duracioén inicial Desde la suscripcion del acta
de inicio hasta el 30 de octubre
del 2024.

Periodo Ejecutado Desde el 01 al 30 de junio del
2024.

Producto por ejecutar actividades

Valor producto (5) del Contrato: $ 1.950.000 M/CTE

Valor Pendiente por ejecutar $7.800.000 M/CTE

INTERESADOS: ALCALDIA DE VALPARAISO
OFICINA DE HACIENDA

Las actividades especificas para desarrollar la prestacién de los servicios de apoyo a
la gestion son las siguientes:

El CONTRATISTA, conservando su autonomia, debera cumplir con las siguientes
obligaciones:

No ACTIVIDADES

1 Dar respuesta a los requerimientos que se han solicitados por los entes de
control que tengan que ver con el area contable.

2 Registrar las actuaciones que realicen dentro de los procesos en los sistemas
de informacién los programas de SIIGO e INTEGRASOFT que para tal efecto
se establezcan, asi como mantener los actualizados los expedientes con las
respectivas actuaciones procesales.

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electronico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Codigo Postal: 185050
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Apoyar en el registro e impresion de las érdenes de pago y comprobantes de
egreso en el aplicativo contable dispuesto por la entidad.

Revisar, hacer seguimiento y asesoria a los procedimientos de orden
presupuestal contable y financiero del municipio de Valparaiso.

Archivar documentos contables para uso y control interno.

Apoyar a la secretaria financiera en el suministro de la informacion que tenga
a cargo y que sirva como insumo para los informes de los entes de control y
auditorias de control interno.

Suministrar la informacién fisica del archivo de financiera y llevar el control del
ingreso y egreso de esta documentacién en una tabla de control documental.
Digitalizar la informacién del archivo de gestién de la secretaria financiera y
hacer entrega oportuna a la oficina de archivo y correspondencia para ser
custodiado y organizado en el archivo central.

Realizar seguimiento en las obligaciones tributarias e informacion solicitada
por la DIAN al municipio de Valparaiso Caqueta.

Hacer acompafiamiento a los comerciantes para el diligenciamiento de las
declaraciones de industria y comercio y visitas asignadas por la secretaria de
Hacienda a los contribuyentes que se encuentren en proceso de cobro
coactivo.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES

Actividades del contrato realizadas:

ACTIVIDAD NUMERO 1: En este periodo no hubo requerimientos solicitados por la
Contraloria General.

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro
Correo Electronico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Cédigo Postal: 185050
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ACTIVIDAD NUMERO 2: en la plataforma de INTEGRASOFT causé algunas OP
(Orden de Pago), y realicé los comprobantes de egreso (GP) de los pagos
realizados. Por otro lado, hice algunos Certificados de Disponibilidad (CDP).

Giros Presupuestal (GP)

§ : MUNICIPIO DE VALPARAISO CAQUETA
800050407-1

COMPROBANTE DE EGRESO NO: 479

Vigencia Fiscal 2024
Fecha Documento  : 06/08/2024
Dependencia : 1- ADMINISTRACION CENTRAL
Concepto . SE REALIZA EL PAGO POR MEDIO DEL CUAL SE AUTCRIZA PAGO DE VIATICOS AUN
FUNCIONARIO DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VALPARAISO CAQUETA.
Ordenador : 18 191 850 ARBENZ PEREZ QUINTERO
Tercero : 1.118.070.209-0 YUL! TATIANA SOTO AROCA
Doc. Soporte : 0-L DESTINACION Nro. 802 Fech, 05062024
Doc Soporte:
Nro OP © 480
Valor Egreso : 167 785,00 CIENTO SESENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO
PESOS micte. ($167.785.00)
sECYOR AREA

1- - 2126252010 124000 -
FUNCIONAM ADMINSTRAL VIATICOS DR ngresst comentes

ENTO 1ON CENTAL L3 a3 Lore

FUNCIONARSDS  Desmnacee

EN COMTON

167.785,00
Tipo Documento @ G-2 Numero @ €17
CUENTAS CONTABLES
| Cusnt Detate ge Concegts Ya % valrDetin | VaorCedin | Vo Base m
2400270000 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 167 788,00 . . 1
1110050140 DESTINACION INVERSION 20% 005-5 - 167.785,00 1
TOTALES 167.785.00 167.785.00
NUBIA VARGAS TRUJILLO
Secretaria de Hacienda

Elators: LEWIN RICARDO SANTAMARIA
ALCANA

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro
Correo Electrénico: secreataria-hacie Iparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Cédigo Postal: 185050
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
MUNICIPIO DE VALPARAISO CAQUETA
NIT.: 800050407-1
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No: 322
Vigencia Fiscal 2024
Fecha : 121062024
Documento
Vigente Hasta  : 31/12:2024
Dependencia : 1 ADMINISTRACION CENTRAL
Ordenador : 16191650 ARBENZ PEREZ QUINTERO
Doc.Soporte : 4 SOLICITUD PARA CDP Nro. Fecha Doc.Soporte: 120602024
Concepto . SE PRESUPUESTA EL PAGO AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES DE UNOS CONTRATISTAS BDEL

MUNICIPIO DE VALPARAISO CAQUE TA, CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL.

mmmmuwmm

i !ucu:lh 124304508 % 300 €0
ll"& ONAMY -\DM’\SVRAC APORTE Propns Cens dd
ENTO ONCENTAL ..[MFQA £S AL LB demanacon
SISTEMA OF e
RESCOS cMegeasd Sy6
CABORALES

Solicitadopor  : ADMINSTRACION CENTAL

NUBIA VARGAS TRUJILLO

Secretaria de Hacienda
Dubors LEWN RICARDO SANTAMARA ALDANA

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Codigo Postal: 185050
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-En la plataforma de SIIGO busqué e imprimi los certificados de retenciones de los
terceros que los solicitaran.

8

contabilidad @valparaiso-caqueta.gov.co ~oaiid NpY's : ? (it ; &

3 pacelenamedelnfiorenciadomal.com »

Corgial salude

Respar

10 2 SU SOUCHUG. aneX0 UNC Con este mensaje el Cenifitado de retencionas Comespeniente 3 @ vigenda

nire de la sefiora Nelly Caimensa Figuerod Anacond

Cordialmente

Area de Contabilidad

Humcipic de Valparaiso. Secretana de Hactenda

& 3186084385

M secretaria-hacienda@vaiparaiso Coquetd.goveo
B wyww yaiparanas £aqueta. govid

Direccion: Calle 11 N 3 - 50. Patacio Municipal
Valparaiso - Caqueta - Colombia

1 archivo adjunto- Analizado por Gmail &

Secretaria de Haclenda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Cédigo Postal: 185050
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Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Electrénico: ¥
Celular; 3186084285 - Codigo Postal: 185050

.CO
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ACTIVIDAD NUMERO 3: Se hicieron los registros e impresiones de las 6rdenes de
pago y de los comprobantes de egreso.

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Codigo Postal: 185050
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Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electronico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Cédigo Postal: 185050
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Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro
Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valiparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Cédigo Postal: 185050
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ACTIVIDAD NUMERO 4: se revisaron y se hicieron los seguimientos a los
procedimientos de orden presupuestal contable como: hacer los Certificados de
Disponibilidad Presupuestal (CDP) solicitados, Causar algunas 6rdenes de pago
(OP) Y realizar los comprobantes de egreso (GP).

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

MUNICIPIO DE VALPARAISO CAQUETA
NIT.: 800050407-1

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No: 322

Vigencia Fiscal 2024

Fecha : 12062024

Documento

Vigente Hasta  : 31/122024

Dependencia : 1- ADMINISTRACION CENTRAL

Ordenador : 16191650 ARBENZ PEREZ QUINTERD

Doc.Soporte : 4 - SOLICITUD PARA CDP Nro. Fecha Doc.Soporte: 12/06:2024
Conceplo : SE PRESUPUESTA EL PAGO AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES DE UNOS CONTRATISTAS DEL

RMUNICIPIO DE VALPARAISO CAQUE TA. CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL.

S e T S Y T
1 1

F1LIC1QWS. 124304508

96 20000
FUNCIONAMS QDMENSTRAL APORTES P gt Caniedd
EXTO ONCENTAL  GENERALES AL LEfe desinacan
SISTENA DE sl
RESCGOS Cangurasd Sy
LABDSALES
196.800,00

Solicitado por  : ADMINSTRACION CENTAL

NUBIA VARGAS TRUJILLO

Secretaria de Hacienda
Euliors LTWIN RICARDO SANTAMARA ALDANA

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electronico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Cadigo Postal: 185050
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Comprobante de egreso (GP)

MUNICIPIO DE VALPARAISO CAQUETA
800050407-1
COMPROBANTE DE EGRESO NO: 473
Vigencia Fiscal 2024

Fecha Documento  : 0506:2024
Dependencia : 1- ADMINISTRACION CENTRAL

Concepto : SE REALIZA EL PAGO POR MEDIO DEL CUAL SE AUTORIZA PAGO DE VIATICOS A UN
FUNCIONARIO DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VALPARAISO CAQUETA.

Ordenador : 16.191.850 ARBENZ PEREZ QUINTERD

Tercero : 1.118.070.209-0 YULI TATIANA SOTO AROCA

Doc Soporte : 0-L DESTINACION Nro. 808 Fecha 05/06/2024
Doc Soporte:
Nro. OP © 489

Valor Egreso 1 167.785,00 CIENTO SESENTA Y SIETE MiL SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO
PESOS mJ/cte. ($167.785,00)

mmwmm

2120202010~ 121900 16778550
'"\JNCMI WN.""QAC VIATICOS D W comentes
ENTO IONCENTAL LOZ

167.785.00
Tipo Documento :© G-2 Numero : 817
CUENTAS CONTABLES

R e B M N N T

2430270000 VIATICOS Y GASTOS OE VIAJE 187.78500
1110080140 DESTINACION INVERSION 20% 005-9 - 167.785.0C - 1
TOTALES 1672.785.00 167.785.00

NUBIA VARGAS TRUJILLO
Secretaria de Hacienda

Eladoro: LEWIN RICARDC CANTAMARIA
ALDANA

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Cédigo Postal: 185050
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ACTIVIDAD NUMERO 5: No se archivaron los documentos contables
correspondientes al mes de junio debido a que con la implementacién del nuevo
software es necesario el uso de los documentos mencionados anteriormente; pero
se estima que para el siguiente periodo se archivaran.

ACTIVIDAD NUMERO 6: En este periodo no hubo requerimientos solicitados por la
Contraloria General.

ACTIVIDAD NUMERO 7: Se realiz6 la tabla de los egresos correspondientes al mes
de junio y se realizaron algunos ingresos por el médulo de presupuesto (Integrasoft)

ACTIVIDAD NUMERO 8: No se escanearon los documentos contables ni se
entregaron a la oficina de archivo debido a que la informacién se debe de realizar

en el software que se va a implementar; pero se estima que para el siguiente periodo
seran escaneados y entregados.

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro
Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Codigo Postal: 185050
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ACTIVIDAD NUMERO 9: Se suministré informacion como certificado de
Retenciones en el cual se evidencian las retenciones y las estampillas que fueron
retenidas por la Alcaldia municipal en vigencias anteriores.

contabilidad @valparaiso-caqueta.gov.co o, ¢
t a paceleramedeiinfiorencia gmai.com -
Corcial saludo
Respongdience a su sohcitud anexo junto con este mensaje el cerificadn de retenciones comesoondients 2 1a v gencia

2023 a nombre de 1a seitora Nelly Carmensa Figuerca Anacona

Corgizimente

Area de Contabilidad

Municipio de Yalparaiso. -Secretana de Hacienda

s 3186084285
8 secretana-hacienda@valparaiso LAGUet3.gov.co
= 130 Taqueta, Bov.Co

Direccion: Calle 11 N” 3 . 50. Palacio Municipal
Vaiparaiso - Caqueta - Colombia

1 archivo adjunto- Anaiizado por Gmail

£
o

ACTIVIDAD NUMERO 10: EN ESTE PERIODO NO SE DESARROLLO ESTA
ACTIVIDAD, PERO SE ESTIMA QUE PARA EL SIGUIENTE SE DESARROLLARA.

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular; 3186084285 - Cédigo Postal: 185050
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OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

-Elaboré las facturas equivalentes de los contratistas y terceros no obligados a
facturar electrénicamente.

DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA
FACTURA DE VENTA

ELEE

ise J€ 224

NUMERASTON AUTORIZADA RANGS 3503

[(FCRRCToN T8 LA PERSGNA NATURAL i

Jocumento soporte em adguisiciones efectuadas & no obligados a

facourax

~ J050 REGIN FORMULARIZ N*

el 2% dm febyero de 2074.

L2T€40€64402€5

W/CTE.

Toatre et ] WIT | Tdantificaciin
WOBCRA DATRICIA VAROR x 1 351
Glraccion: Yal: Civdad:
CALLE 11 W° 3-30 BAF CENTRD 3103372874 80 C TA
[ THFCIMACToN TR L BISREEA :
Hembre: | MIT T3entirsicacida
MAMICIPIC DR VALPARALSO | X 800.050.407-1
Direcsion. CIudad:
Calle 1f W' 3-50 Barric Bl Centro Valparales - Caquets
Cant Desaripaién \t’l::“i ) C”"‘:::’;
Pago final por. PRESTAR LOS SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR LA
LUIMPIEZA Y ASEOQ ALAS INSTALACIONES DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VALPARAISO™
Durante i penodo comprenddc entre e 21 mayo al 2
3 21 de junio de 2024, segin CPS No 047-2024 del 21 G
de marzo de 2024
Nota: Autorizo realzar abono directo en ia cuenta
Banco BANCOLOMBIA: 54764820246
i UN MILION NOVECTENTOS CINCURNTA NIL PRSOR b o

Totel )

§ 1.9 000

Emiscr.

AUTORIZADC
admon, munlaipel

Prestador del sesvicio

BONORA PATRICIA VARON

CONTRATISTA

-Realicé traslados internos dentro del modulo de presupuesto.

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co

Celular: 3186084285 - Codigo Postal: 185050
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MUNICIPIO DE VALPARAISO CAQUETA
800050407-1
TRASLADO APROPIACION DE GASTOS No.: 17
Vigencia Fiscal 2024
Fecha Documento 4/06/2024
Concepto
SE REALIZA TRASLADO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL PARA LA VIGENCIA 2023, SEGUN RESOLUCION 021 DEL 04-06-
2024
Doc.Soporte 16-RESOLUCION No.: 021 Fecha : 4/06/2024
BET PIGERIPUESTAL CEFENDEMCIA BECTUR ARER ARTIOUAO rENTE VALOR
21101 01.00108 4-PERSONERIA T-FUNCIONAMIENTO 4-PERSONERIA PRIMA DE SERVCIO 124204-8GP- 188 157 00
MUNICIPAL MUNICIPAL Propdsito Geneal-
Litre destnacion
IMUNICIICS CABGOTias
4.5¢y6
TOTAL ENTRADAS 189.157,00
ARTPRESUPLESTAL DEPENCERCIA SECTOR AREA ARTICULO FUENTE VALGS
2110101001080 3-PERSONERIA 1-FUNCIONAMIENTO 4-PERSONERIA PRIMA DE VACACIONES 12 .4.3 04-SGP- 180 157 .00
2 MUNICIPAL MUNICIPAL Progéntc General-
Litre destnacion
categorias
4576
TOTAL SALIDAS 189.157,00

NUBIA VARGAS TRUJILLO
Secretaria de Hacienda

Eiabore: LEWIN RICARDO SANTAMARIA
ALDANA

-Ayudé con la impresién y clasificacién de los extractos bancarios correspondientes a los

meses de enero, febrero, marzo y abril.

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celuiar: 3186084285 - Codigo Postal: 185050
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l. CONSTRENIMIENTO

No se han presentado amenazas o peticiones fuera de la ley, que impidan cumplir con el
contrato y el proyecto.

Il CUMPLIMIENTO

Con la presentacién de este informe, manifiesto que me encuentro al dia en el cumplimiento
de mis obligaciones en los términos del Contrato y tiempos de cronograma de ejecucion del
proyecto.

lll.  DOCUMENTACION REQUERIDA

He presentado la documentacién requerida a la Alcaldia de Valparaiso de Caqueta - oficina
de HACIENDA, sin objecion alguna.

Asi mismo, adjunto fotocopia de la planilla detalle de aportes N.°7927655769 de la fecha
correspondiente al mes de junio de 2024. Pago efectuado para Pensién, Salud y ARL.

IV. VALORES

El respeto, el compromiso y el esfuerzo en la ejecucion del presente contrato, se han
materializado en las actuaciones que llevan a cumplir con el mismo.

V. OBSERVACIONES

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular: 3186084285 - Cédigo Postal: 185050
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NINGUNA
CONTRATISTA

De este modo estoy dando cumplimiento a lo estipulado en las obligaciones como
Contratista, para sus comentarios, sugerencias y aprobacion.

LEWIN RICARDO SANTAMARIA ALDANA

1.006.531.125 de Valparaiso Caqueta

Secretaria de Hacienda
Calle 11 No. 3-50 Barrio el Centro

Correo Electrénico: secreataria-hacienda@valparaiso.gov.co
Celular; 3186084285 - Cédigo Postal: 185050
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL CAQUETA

MUNICIPIO DE VALPARAISO
Braoonss NIT. 800.050.407-1
DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA ngi‘-‘ggo
FACTURA DE VENTA

DIA | MES | ANO

02 07 | 2024

Documento soporte en adquisiciones efectuadas a no obligados a

facturar

NUMERACION AUTORIZADA RANGO 1501 - 2000 SEGUN FORMULARIO N° 18764066440369
del 29 de febrero de 2024.

INFORMACION DE LA PERSONA NATURAL

Nombre: c.C NIT Identificacidn
LEWIN RICARDO SANTAMARIA ALDANA X 1.006.531.125
Direccion: Tel: Ciudad:

AC 11 #5-52 BRR CENTRO 3134439422 VALPARAISO CAQUETA

INFORMACION DE LA EMPRESA

Nombre: NIT Identificacidn
MUNICIPIO DE VALPARAISO X 800.050.407-1
Direccidn: Ciudad:

Calle 11 N°3-50 Barrio El Centro

Valparaiso - Caqueta

T Valor de la Operacién
Cant. Descripcién Unidad Total
Pago No. 05 por” PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO
COMO AUXILIAR FINANCIERO ESQUEMA TARIFARIO DE
IMPUESTOS, RELACION DE'DOCUMENTACION MANEJO
DE BASE DE DATOS. SEGUN BANCO DE PROYECTOS
RADICADO ID 754495 BPIN 2024188600002.” Durante el
1 periodo Comprendido entre el 01 al 30 de junio del 2024, $ 1.950.000 $ 1.950.000
segun Contrato CPS No0.020-2024 del 17 de enero de 2024.
Nota: Autorizo realizar abono directo en cuenta de ahorros
Banco AGRARIO: 4-758-02-04772-8
B UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS IVA (%) S0
M/CTE. Total ($) $1.950.000
Emisor: Prestador del servicio
h
AUTORIZADO ) LEWIN RICARDO SANTAMARIA ALDANA
admén. municipal ' CONTRATISTA




