SUPERINTENDENCIA | 112 CROPROCESO: GESTION FINANCIERA |S0919%" MP - GNFA-PO - 08 - PR -
& REGISTRO . 05 - FR - 01
¢y LI o guoido datate pusten PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
; FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERALI lﬁﬁ"ﬁf{ﬁb
- CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ALICE TERESA MEJIA ARDILA o
CEDULA DE CIUDADANIA No. r 1.063.481.332 | DE { CHIMICHAGUA Jo
TELEFONO DE CONTACTO l 320-5932660 J FIJO D:] EXT. E::I .
E{MAIL PERSONAL | ecila2308@live.com |¢
E{MAIL INSTITUCIONAL r alice.me'|ia@supérnotariado.eov.co ]0
BANCO | BANCO BBVA _ |#  NoDECUeNTA [ (694170242 & cCA Ec c.c. D
CONTRATO ACTUAL -
Mo Ao VALOR TOT;\L DEL CONTRATO . $ 16 096.470, 00 .
1705 DE || 2024 ] HONORARlOS MENSUALES $ 2 476.380, 00 ]
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medlos y can plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
OBJETO DEL CONTRATO acordado, los servicios yo actividades enunciadas a k: largo del presente contrato. Como contraprestacién recibird por .
parte del CONTRATANTE unas  sumas de dinero, a titulo de  honorarios.  Dependencia:
DIRECCION_TECNICA_DE_REG!STRO. Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL |«
GARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO e
5 I gapn74 |
CDP No. 83024 &« CRP No. 344224 .
FdcHa coR| 14/05/2024 | FecHacrd  5/06/2024 FECHAAPROBACION v Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION l 05 l 06 I 2024 |¢
CIUDAD CARTAGENA Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR - CONTRATO [20] 12 ] 2024 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [o6 [ o6 [ 2024 Jo [g @.
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Ado I ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | l | |¢ CDP No. « CRP No. .
]
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Ao MESES  DIAS VALOR
PRORROGA I l l Je [ tle| e | e
—_— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.063.650,00 (i r::w O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ) L) [ ]« ﬁ 4|"
$ 2.063.650,00 | —] Dia Mes  Afo MES A COBRAR
DEL[ 06 | 06| 2024 | PAGONo. NoDiAs [ JUNIO |
PERIODO DE PAGO -
au[ 30 |06 2024 Jo[ 01#fe[25]es%[  JUNIO |
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& REGISTRO 05 -FR - 01
; - l Lo gucice de lote pyblico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |[Versién: 01

YA
’ PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

SUPERINTENDENCIA ) - Cédigo: MP - GNFA - PO -08 -PR -
s n SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

valor del Pago | Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500 l EPS SANITAS SA & 125%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS

2. FONDO DE PENSION 208000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

. 16%

]
ASEGURADORA DE RIESGOS ~ .
3. LABORALES (ARL) 6800 F’C;SITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLAr:n.LA DE PAGO No. | 9467530669 |¢

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ $  16.096.470,00 YO o SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.063.650,00 [« | $ 2.063.650,00 $ 14.032.820,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 1fjefis - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO ANE N $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 1 |el[$ N $ N
PAGO 05 VALOR DEL PAGO g ()i $ - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO i |«l$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO 1 el $ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 1 le$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO 1 [l $ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 1 ||« $ R $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 1 lel[$ . s N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO P |« $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO L [e] $ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO T CRK] - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO t lef$ R 3 .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO [ ] oll$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO 1 S - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO y [el$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO 1 “«ls . $ -

Dia Mes Afio
pec[ 06 [ 06 [ 2024 | paco No. [ JUNIO |
PERIODO DE PAGO
ac [ 30 [06] 2024 | [01] | JUNIO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES i EVIDENCIAS
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£ }IJ M 11l ta guardo do ki e piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versidn: 01
“I PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIM_IENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTOBIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES } ' EVIDENCIAS

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando|Qrganizacién de documentos en carpeta para FUID.
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO ylo SIR con’una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de linea de
praduccidn. 2. Alistamiento del documento: organizar ia documentacién de acuerdo a los principios
de[prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como s, retirar el material abrasivo de los
dofumentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos de) lurno en carpeta
independiente para el inicio de la otapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo. 3.
Diditalizacién de documentos: primera tase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacion
de| menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el
SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el umo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar e! formulario de
ificacion o formutario de cormecclén o nota devolutiva o mayor valor {segun sea e! ¢aso). por
(lfmo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar
vdrificacién completa.

|calidad det documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el tumo e
4genes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion.’
5]Realizar Ia indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen: grabar el documento
all100%.

6] Tipificacién del decumento! validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
o

d

[ =4

5

beumento digitalizado y los datos basicos. verificar consecutivo, paginado y la tipificacion
1a cantidad de hojas digitatizadas o alistamiento.

7] Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
atuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos
asificando, lumos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
figenciar al formato de préstamos y consulias.

| Disposicién y ammado del \ramite registral: Una vez realizada 1a segunda digitalizacién se ubica el
acumento generado por fa ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de

lificacién, nota devolutiva, formulario de commeccion ylo mayor valor, este documenta se
dnexa al tumo clasificando os turnos de documantos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacién. Para los

j ocumentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal |a
ocumentacin y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
rmulario de calificacion o formutario de correccion a cada paquete se entrega a
entanilla el identificado para el usuario; e! paquete con destino a registro se ubica en el
Erchivo an ol area fisica definida para armado @ inventario.

. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los

istemas IRIS y estado de |a infragstructura tecnotégica entregada por ia SNR para
pefar sus funciones, formato (nico de inventario documental FUID, formato Exce!

liando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega de! archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para 13 ejecucion del

contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el

cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasficar, radicar, distribuir y controtar documentos ingresados para

registro en caja. .

13, Desarvollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con

|0s lineamientos institucionales de 1as actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de |a Nacidn, las normas que 1o

modifiquen y demds normatividad vigente que rige la materia.

15, Apoyar 1as funciones de archivo misional, administrativo y demads, cuando |a oficina de

registro de Instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del

contrato.

[ )
NOTA: Si se requiere ampliar méas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
Omo anexos.
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ALY Lo guarda de lote pisice PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTO_RlZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Uda vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1 contratista ALICE TERESA MEJIA ARDILA I identificado (a) con cedula de ciudadania
N 1.063.481.332 de CHIMICHAGUA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
ddl contratc de Prestacién de Servicios No 1705 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y | demas normas técnicas exigibles.
dbl CRP No. 344224 CDP No 83024
St autoriza e pago por la suma de $ 2.063.650:00
Valor en letras: DOS MILLONES SETENTAY TRES MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESQOS CON 00
©|CTVOS
Dia Mes Afo
pEL| 06 | 06| 2024 JUNIO
PERIODO DE PAGO |  pacone. |
a[ 30 JO6] 2024 | [01] JuNniO |
Hara constancia se fiima en CARTAGENA alos 05 dias del mes de JULIO de 2024
SUPERVISOR

Firma Supervisor
GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

A/\\ N Higﬁ‘-" A‘—j'\‘c

Firma Contratigta
ALICE TERESA MEJIA ARDILA
Cedula de Ciudadania No
1.063.481.332 DE |} CHIMICHAGUA
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Nn surcereNDkels [ 1) o OPROCESO: GESTION FINANCIERA | C00190:MP- GNFA-PO-08-PR -5
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R s . "FR-02
poseniee PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-01-2024

lz

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024
|

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 §e| articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articul!o sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y

reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad dé juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBF{E LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto aborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. Sl NO_X_ . ,

5 SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X__

3. Dependiente Econémico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil. |

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensioiﬁes y Cesantias SI___ NO_X__,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el{}'Fomento de la Construcciéon (AFC) SI___
NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente. ' :

[

7. Medicina prepagada SI__ NO __X__, adjuntall% certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda. - i .

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231: de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajor;asociadas a la presente cuenta de cobro, s
marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tar]fa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI____ NO_X__

9. 'Ha suscrito contratos durante el afo 2024: f)or un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI_._ NO__X__. ;

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias de §mes de Julio de 2024. |

Atentamente,

Alice Hye ddilon |
NOMBRE:ALICE TERESA MEJIA ARDILA f
CC,1.063.481.332

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@superi’iotariado.gov.co
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“n tz"{:.e}'é}:é‘gg&; MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL N MP - GNCT-PO-01-PR -01
FWEN Sowets | PROCESO: SESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 05
By Py EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

CONTRACTUALES 1
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12-12-2023
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

I
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1705 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ALICE TERESA MEJIA

ARDILA IDENTIFICADO CON CC 1.063.481.332

Contrato No. 1705 | Fecha: [ 2024
Entidad -
contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGIST_RO
Nit: 899,999.007-0 ]
Ordenador  del | \y | \AM PEREZ CASTAREDA |
gasto
Identificactén: C.C. No. 16.656.408 ]
Contratista: ALICE TERESA MEJIA ARDILA []
|dentificaclén: C.C. No. 1.063.481.332 [
Servicios: DE APOYO A LA GESTION .
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO ]
Honorarios $2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA'Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
mensuales: PESOS) 1
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO .
Linea PAA DTR-LP-1284 []
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
. EI CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con ptena autonomia técnica y administrativa, dentro
del plazo acordado, los servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como

1) Objeto: contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, @ titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO.
Perfil: AUXILIAR_ADMINISTRATIVO 1

2)  Lugar de
Ejecucién

El lugar de ejecucion del contrato serd en la Oficina de Registro de instrumentos publicos CARTAGENA o en el
lugar que, por necesidad del servicio se requiera.}

3) Plazo:

El termino de ejecucion del presente contrato sera de SEIS {6) MESES Y QUINCE {15) DIAS , sin superar el 30
de Diciembre de 2024.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de 1a suscripcion del acta de inicio entre ¢l Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de parfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4)  Obligaciones
Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Recepcion de tos documentos radicados en ta ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a 1as
normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yio SIR conuna periodicidad de cada hora, diligenciando
y firmando e! formulario de control de tumos de linea de produccién. 2. Alistamiento del docurmento: organizar la
documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en ef Ley 1579 del 2012; como es,
retirar el material abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo. 3. Digitalizacion
de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e
identificar fos tumos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar
ol urno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de corraccion o nota
devolutiva 0 mayor valor {segin sea el caso); por llimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo
asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacion completa. 4. Calidad de! documento: ¢l digitador debe
verificar el turno del documento fisico, contra el tomo e imagenes que aparecenenla pantalla SGD-IRIS, eliminar
hojas en blanco, validar paginacién. 5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar
el documento al 100%. 6. Tipificacién de! documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con e! turno
de! documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de
hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado’de documentos: organizar documento como fue recibido en
ventanilla y de acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando,
wrnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y
consultas. 8. Disposicion y armado del tramite fegistral: Una vez realizada la sequnda digitalizacién se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva,
formulario de correccién ylo mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los turnos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su
identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicary retirar del archivo temporal l3
documentacion y separa a copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o

Superintendencla de Notarlade y Reglstro
Calla 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogots D.C.. - Colombia

: upornotariado.gov.co
conespondencia@supemotariado.gov.co
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. s n DO MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL co, MP - GNCT -PO-01-PR -01
REGISTRO =
' Ardri=t LA PROCESD: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, Versién: 05
&’J ¥ (K] EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES &
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS Focha: 12-12- 2023
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO ALA GESTION

1
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1705 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ALICE TERESA MEJIA
ARDILA IDENTIFICADO CON CC 1.063.481.332

Tormulario de comeccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para e} usuario; €l paguete con
destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento
de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura
tecnolégica entregada por la SNR para desempefar sus funciones, formato Gnico de inventario documental
FUID, formato Exce! dando cumplimiento a ia Ley de General de Archivo. {Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administracién y manejo de los bienes eniregado para la ejecucién del contrato. 11.
Mantener plena reserva Y confidencialidad de la informacion que reciba para ¢l cumplimiento del contrato 12.
Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en caja 13.
Desarroliar la sistematizacion o digitatizacién de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos
institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 14. Apticar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General
de 1a Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige 1a materia. 15. Apoyar las
funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no
cuente con apoyo de gestion documental 16. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por 1a Direccion Administrativa y Financiera.
17. Las demés que e! supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a 1a naturaleza del contrato.

!
NOTA: En todo caso, ef contratista debe presentar el informe de gjecucion contractual y CUENTA_DE COBRO
DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los fineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera, 1

5) Valor: £l valor total del contrato es hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL
) CUATROCIENTOS SETENTA PESOS {$16.096.470) MCTE,.

€1 presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, asi:
i

6) COP: COP No. vator | Proyecto - Rubro
83024 de ;323" mayode | §324405780 [A0202-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE
La forma da pago quedara asi:

Hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS
($16.096.470) MCTE,.

£1 valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS ($2.476.380)

7) Forma de pago: ] propqrcioqa! por fraccion de tiempo ejecutado, previg aprqbacién por parte del supervisor del contrato de los
respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los lineamientos

establecidos en las circulares de pago vigentes defa SNR.

NOTA: Ei contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes
comespondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pension y ARL).
i

Elincumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para | normal desarrolio del objeto
contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de {a Superintendencia de Notariado y Registro
garantia (nica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento
{10%) det valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis {6) meses mas, contados
8) Garantia: a partir de la fecha de suscripcion del contrato, la cual debe ajustarse de acuerdo con la fecha del acta de inicio
en caso de ser necesario;

[ Beneficiario / Asegurado: [ Superintendencia de Notariado y Registro

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estiicto del contrato estara a cargo de! COORDINADOR
9) Supervisién ADMINISTRATIVO CARTAGENA O QUIEN HAGA SUS VECES O QUIEN HAGA SUS VECES, 02 quien designe
el ordenador del gasto. L]

10} Clausula Penal | a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
Pecuniaria presente contrato por parte del contratista, éste deberé pagara LA SUPERINTENDENC!A a titulo de pena,

2
Superintendencla de Notarlado y Registro
Calle 26 No, 13 - 43 Int, 201

PBX 57 +{1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
hng;[Mgugmotanado.gov.co
conespmdenda@stpemtadado,govm




“n Supmuinntncs MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cdige: P - GNCT-PO-01-PR-01
ﬁy} it aw&i"ﬂ"o"' PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, Varsion: 05
4 EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES 1
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Facha: 12-12-2023
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO ALA GESTION
1
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1705 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ALICE TERESA MEJIA
ARDILA IDENTIFICADQ CON CC 1.063.481.332
una suma equivalente al 20% del valor total 46 este contrato, 1a cual serd cancelada o descontada, segun
<ea el caso, a) momento de efectuarse el pago del contrato.

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las dbfigaciones del contralista, éste debera pagar a titulo de
tasacion anticipada de perjuicios una suma {equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea e! caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el
monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten

1

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente a} 0.5x1000 del valor de! contrato por cada dia
de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumptan.

b. Laimposicion de las multas se hara mediante*.reso!ucién motivada, previo agotamiento del debido proceso

11.) Multas y de conformidad con lo establecido enla Leyf 1474 de 2011.

¢. Laimposicibn de muttas no impediré 1a aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente de! saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se legaren 2 causar.

3
12)  Documentos

anexos & las
Condiciones
adicionales

=
Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |, referente a este
proceso, hacen parte de) presenten formato de! Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de
servictos.

Proyectd: MARIA CAMILA GARZON - CONTRATISTA DIRECCION DE CONTRATACION =«

Aprobé : DANY LUZ OROZCO FRANCO (ASESORA DE DESACHO

Revisé y aprobé: Dr. RAMIRO ALEJANDRO CARDONA AGUIRRE (DIRECTOR DE CONTRAT

) (o
Aprobd transaccionalmente: WILLIAM PEREZ CASTANEDA (ORDENADOR DEL GASTO)

&
Revisé: HECTOR VAN SUAREZ BETANCOUR— CONTRATISTA, DIRECCION DE CONTRATAEﬁN ﬁ

Superintendancia de Notarlado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 lat. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

httg;[&u_vgaumrnotarlado,gov,co
eonespondenda@supemtaﬁado.gav.eo




i
POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

o

- i
NIT. 660.000.378-8 ) DECRE'I.'O 1082 DE 2015

CIUDAD DE EXPEDICION . SUCURSAL cob.suc NO.POLIZA ANEXO
CARTAGENA CARTAGENA 75 7544-1011376894 0
A EXPEDICION VIGENCIA DESDE ALAS | . VIGENCIAHASTA i ALAS -
MES ANO | DA  MES ANO | HORAS | DIA  ~MES ~ ANO §| HORAS TIPO MOVIMIENTO
o6 | 2024 o4 | o6 | 2024 | 0000 | 30 | v | 2025 || 2359 - | EMISION ORIGINAL .
0 .
TE O RAZON MEJIA ARDILA, ALICE TERESA !’ N IDENTIFICACION  CC: 1063.481.332
CION: BRR BLAS DE LEZO MZ 9 LT 35 ~ |cuoaD:  CARTAGENA, BOLIVAR [reLeFono: 3205932660
] :
DATOS DEL ASEGURADO | BENEFICIARIC
ASEGURADO / : !
S CIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO i . Imennnc;\cmn NIT: 899.898.007-0
e #8)IRECCION: _CL 26 NRO. 13 - 49 IN 201 ) [Clubap:  BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL [TELéFoNO 3282121
e\ DICIONAL: - } ~ :
OBJETO DEL SEGURO

w CON $UJECION A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECUO1CB, 'QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO ¥ EL
- TOMALJOR DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LiMITE DE VALOR ASEGURADO SERALADO EN ‘CADA AMPARC, SEGUROS DEL ESTADO 5.A., GARARNTIZA:
» “

GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS POR EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ADQUIRIDAS POR PARTE DEL AFIANZADO, MEDIANTE CONTRATO DE
PRESTIACION DE SERVICIOS No 1705 DE 2024 RELACIONADC CON PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y COM PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTEO DEL PLAZO
ACORIADO, LOS SERVICIOS Y/Q ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATOf. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS
pgseg OE  DINERO, R TITULO DE HONORARIOS. DEPENDENCIA: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO. PERFIL: AUXILIAR_ADMINISTRATIVO

&

AMPAROS |
RIES[O: PRESTACION DE SERVICIOS : t 3 .

¥
AMPARCS . VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEG/ACTUAL -

&) comsriMIENTO DEL CONTRATO 04/06/2024 30/06/2025 $1,609,647.00

LARACIONES

A WW VA TOTAL APAGAR__MLMGUBADQJ-QIAI—__ELAN.D.EEAGQ—
§oe3017500 | $**'800000 | - $**7,263.00 g wrensemereergs 428,00 | $7****"1,609647.00 | . CONTADO
" . INTERMEDGARID . . O TRIBUCKIN COAREGIRS
NOWESE . CAVE + DE PAST. NOVERE COVPAALA % PART. WALOR ASEGURADO
S HBI SEGUROS LTDA. E 143705 - 100.00 . i
: i. . :

mna] QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)
¥4 GARANTIA(S} QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

2

NO[TA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE
POLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION

PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ES TADO $.A. ES CARRERA 8 NO 34-62 PiSO 8 - TELEFONO: 6601144 - CARTAGENA

-
pad
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: FIRMA TOMATOX

OFICINA PRINCIPAL: CALLE 83 NO 19-10 TELEFONO: 601-2186977, 601-6019330
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SurEIONDINCIA MACROPROCESO: Gestion/Contractual Codigo: MP - GNCT PO -01
& REGISTRO ¥ PR-01-FR-02

A gurSe fe % DRLARS PROCESO: Gestion precontractgal, contractual, Version: 01

ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contratolde prestacion de |Fecha: 05— 05 -2021
servicios . '

By 7 ij ¥ !'i

RS

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1705 de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALICE TERESA MEJIA ARDILA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.063.481.332

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FECHA DE INICIO: 06 de Junio de 2024 '

FECHA DE TERMINACION: 20 de Diciembre de 2024

PLAZO DE EJECUCION: 6 MESES Y 15 DIAS

LUGAR DE EJECUCION: CARTAGENA

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $16.096.470

VALOR MENSUAL: $2.476.380 ,

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 05 de JUNIO de 2024
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 06 de JUNIO de 2024

F

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL.: 344224 del 05 de JUNIO de 2024

El dia 06 de Junio de 2024 en la ciudad deh Cartagena se reunieron GUSTAVO
LEONARDO CUADRADO LEAL en su calidabd de supervisor del contrato y. ALICE

TERESA MEJIA ARDILA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a

las actividades pactadas en el objeto del Conirato No. 1705 de 2024 B,

Se firma en Cartagena para los fines pertinentes el dia 06 de Junio de 2024.

6&) \V‘MJ'\/‘, | A'(‘CQ H@Alq Ant e

GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL' ALICE TERESA MEJIA ARDILA
COORDINADOR ADMINISTRATIVO 1.063.481.332

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Cokémbia
hitp:/fwww.supernotariado.gov.co
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COMPANIA pE SEGUROS

= | @POSITIVA

CERTIFICADO DE AFILIACION

POSITIVA CoMPAﬁiA DE SEGUROS-S.A.
HACE CONSTAR QUE:

Verificada.la base de datos de aﬁliacién en"e! Ramo -de Riesgvos Laborales se evidencié que, ALICE TERESA
MEJIA ARDILA identificado con CC No. 1063481332, registra 1a snguiente informacion. :

i Datos del Contratante ; ' ~ Datos de la Reiacnon Laboral il
i : Fechahde inicio de cobertura 06/06/2024
Estado Afiliacion: ACTIVO

] SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - Fecl‘laﬂde inicio de Contrato: 05/06/2024
1

NI. 899999007 , -‘ Fechadﬁn de Contrato: 25/12/2024
: : -Tipo Vinculaciéon: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Ciase‘de Riesgo: 1 !

H

Recuerde que una vez cumpllda la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad
de retiro, por.lo anterior, en caso, de tener un nuevo contrato o prorroga deberd realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www. posmvaenlmea gov.co, co para continuar con |a cobertura. -

s CErCuae

Para validar la informacién emltlda en este cer‘aﬁcado vss»lte nuestra pagina web y seleccione la opc1én
"VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente codigo (valldo por un mes): 202401016377774.

Esta certiﬁcacién se expide en !a ciudad de Bogoté D.C. a los 28 dias del mes de junio de 2024.

Cordiaimente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POS|TIVA COMPANiA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compania de Seguros S. A U v ‘

it 850.011.165-6 - Linoa gratuita nacional: 01-8000-N1-170 Toléfono: (601) 3307000 . LDAEA‘I%(;[;JS%DEORQ
Defensor del Consumidor Financiere: Ana Maria Girgldo Rincon - defensordelcliente@positiva.gov.co ' ' '

Carre{a 1A No 86 - 51 Oficina 206 Bogotd. Telétono: (601) 610 8164 COLOMBIANOS

QPosjtiva Compaﬂ_rc de Seguros O @PositivaCol’ ®PositivaCol QPositivaségyros ! ) T www.pbsitivc.gov.co .
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Formulario del Registro Unico Tributario

2. Cgnceptt |0]2] Actualizacién

4./Nimero de formulario

JL

707212

141038009753

5. NGmero de Identificacidn Tributaria (NIT} 6. DV | 12. Direcclén soccional
106348 1 3 3 2|3 |mresescscnmm

4&6\ })Buzén clectrénico

IDENTIFICACION LN\
24, Tjpo de contribuyente . 25. Tipo de documento 26. Nimero de (dentificacién ~ 27. Focha expedicidn
Parsona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 I 1063481332 (% 20040719
Lugar de expedicién 28. Pals 29. Departamento I opclﬁ‘a%ﬂ wficipio
COUOMBIA 1 6 9 [Cesar Zm\\ Ch\mlshagua 17 5
31. Rrimer apellido 32. Segundo apellido 33, Primer nombrc 34,‘0:105 nombres
MEJIA ARDILA ALICE //\\ (( TERESA
35. Hazén social ‘ \/ &
36. fhombre comerciat p \7{* 37%%‘
' . UBICACION/ 2N
38. Pals 39. Dopartamento \ 40, Cludad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bolivar ”N I\.Q 1 3 | Cartagena 001
41, bireccion principal w X
BRR BLAS DE LEZO MZ 9 LT 35 /)% (@
42. Fomeo elactrdnico ecila2308@live.com /A\ V7S
43. Padigo postal Jas. Teltignod (/\\3 2059326 6 045 Talbtono 2 3206431285
QO \ULasIFICACION
Actuvl.ﬁ’d e\.onémma\w | Ocupaclén
Actividad principal Aefiv fd.m 3eeunua (a Otras actividodos 52. NOmero
16 Cédigo  47. Fecha inicio actividnd 48, CotigP> echs" !a 50, Cédigo ] 2 51, Cédigo establacimientos
10010|I2014.01.01|I910(1uzoz\cm\/ T B L

Calidad

y Atribut

N’ [\\Ras,onsabill‘ d

1 2 3 4 5 N9\, 10 12
o casools 9l o] | \\\ |

13 1

Il

4 15 16 17

49 - No responsable de IVA
5Q - No responsable da Consumo restauran

Usua'u/s aduaneros | | Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
l ‘ l l I l | | l I J 55.Forma  56. Tipo Servicio 1 2 3

54. Codigo |57. Modo I
" 12 13 14 15 16 17 18 19 20

I | | e cre '

IMPORTANTE: Sin porjulclo do las lizacl & quo haya lugar, ta Inscripclén on el Registro Unico Tributarlo -RUT, tendré vig definida y en ia no se axlgird su renovacién

Para uso oxclus!vola o la DIAN
59. Anexos Sl D NO E 60. No. de Folios: 81. Focha Iﬁ)z" -05-06/10:38:22 |

Hirma del solicitanta:

U informacién suministrada a tavds de f lario oficiat de inscripcid lizacid pensid: Sin patjuici
y{ cancelacién del Reglstro Unico Tributarlo (RUT) deberﬂ ser ¢ exacta y vcraz, en caso. do Firma szad
iuoxacu(ud an alguno de los dates i sa os p
ios o de suspansidn, segun el caso. Pardgrafo dal aniculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 20186, De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fus Informado y acepta ta politica de
tfatamiento do datos ley 1581 de 2012, 984, Nombro

985.Corgo  CONTRIBUYENT

E

de las verificaciones que la DIAN realice.
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