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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sefor
WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1333815

Coordinador Academico

Santa Marta, Abril de 2020

Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucidén contractual periodo

Abril del afio 2020

Referencia: Contrato No. 1333815 del afio 2020

ARNULFO ROJAS TARAZONA, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.242.961 de Bucaramanga, en mi calidad
de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en

el periodo de abril.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIDOS MILLONES SETECIENTOS
CUARENTA MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($22.740.900). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Seis (6) pagos iguales por los meses de febrero a julio de 2020, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.790.150) cada uno.

Plazo: Serd hasta el 03 de Agosto de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor para impartir formacion profesional integral
en los Programas de Formacion Titulada, Complementaria Presencial y/o Complementaria Virtual del Centro de
Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena, en la especialidad de CONTABILIDAD

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

N Obligaciones
o

Acciones realizadas

Evidencias

1 Orientar la formacion de aprendices en el
area, en las competencias, los resultados
de aprendizaje y las actividades de los | de las plataformas tecnoldgicas
programados,

proyectos de formacion
dentro de los
tiempos que, para cada
determine por parte del
formacion.

centro de

Impartir  formacién  profesional
integral de manera virtual, a través

territorium, redes sociales y correo
misena, como plan de contingencia
se | establecido por el gobierno
nacional Covid 19 en el programa
de formacion Técnico en
Contabilizacion de Operaciones
Comerciales y Financieras, Ficha
2027019, competencia: Reconocer

Aplicativo Sofia Plus,
plataformas  tecnoldgicas:
Territorium, Drive, redes
sociales, correo electronico
misena.

https://sena.territorio.la/co

ntenido2.php?materia=182

3907#getDocs.php?materia
=2634518&ref=2276948-
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Recursos Financieros de Acuerdo
con Metodologia y Normativa.
Resultado 1 : Preparar documentos
e informacion contable, de acuerdo
con procedimiento técnico vy
normativa y Resultado 2
Identificar la estructura
empresarial, normativa laboral,
comercial, contable financiera y
tributaria, de acuerdo con el tipo
de organizacion.

CONTABILIZACION%20DE%
200PERACIONES%20COME
RCIALES%20Y%20FINANCIE
RAS.%20(2027019%20PRY%
201971759)/2276949-
PROYECTO/2276950-
FASES%20DEL%20PROYECT
O%20FORMATIVO/3042350

Portafolio%20del%20Instru
ctor/3613372-

Grabaciones%20Sesiones%

20en%20Linea/

2 | Planear y ejecutar el desarrollo curricular
del programa (s) que se le asignen durante
la ejecucién de su contrato.

Se trabajé de manera virtual
durante el mes de abril como plan
de contingencia establecido por el
gobierno nacional Covid-19, en la
planeacion pedagdgica y los
recursos didacticos que incluyen
guia de aprendizaje, material de
apoyo a la formacion e
instrumentos de evaluacidon, del
programa de formacién Técnico en
Contabilizacion de Operaciones
Comerciales y Financieras. talleres
practicos de aplicacion -
conocimientos, casos practicos,
proyecciéon de videos You Tube.;

consultas internet, socializacion
temas; Retroalimentacién  por
parte del instructor, estudio vy

analisis de casos, desarrollo de
trabajo auténomo, investigativo,
colaborativo, en equipo, a través
de plataforma territorium.

Portafolio del
sofia plus.

Aplicacion de Guias de
aprendizaje, e instrumentos
de evaluacion en Ia
modalidad virtual, talleres,
videos, trabajos escritos.

Instructor,

https://sena.territorio.la/co
ntenido2.php?materia=182
3907#getDocs.php?materia
=263451&ref=2276948-

6 Llevar control de las inasistencias de los
aprendices a la formacion, registrar en el
aplicativo institucional las inasistencias y
reportar a la coordinaciéon académica las
novedades para aplicacién del reglamento
del aprendiz.

Listas de Asistencia Diaria para el
registo de inasistencias en
aplicativo sofia plus.

Lista de asistencia diaria
en el portafolio del
instructor para registrar las
inasistencias en Sofia Plus.

https://sena.territorio.la/co

ntenido.php?materia=1823

907&view=temas

8 Emitir los juicios de evaluacion con base en
la valoracidn de las evidencias de

aprendizaje y registrarlas en los aplicativos
institucionales (administrativo y
académico), maximo tres (3) dias después

Juicios emitidos y registrados en el
aplicativo Sofia Plus

Informe de Juicios en Sofia
Plus
http://www.senasofiaplus.e

du.co/sofia/home/principal.
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de alcanzado el resultado de aprendizaje. faces

9 Usar y gestionar las diferentes plataformas | Uso de la Biblioteca Vitual Sena, | Sofia  Plus, Plataforma
tecnoldgicas institucionales de apoyo | aplicativo Sofia Plus y plataforma | Territorium, correo misena.
académico y administrativo relacionado | Territorium, como medidas de | https://sena.territorio.la/pe
con su rol, actualizando y registrando de | contingencia para contener la | rfil.php?id=1823907
manera veraz y oportuna cada una de las | expansién del COVID-192 durante
acciones que integran el proceso | el mes de abril, en cumplimiento a
formativo. lo extipulado por el Gobierno

Nacional.
Siigo Nube.

13 | Presentar el reporte de eventos en SOFIA | Informe Gestidn de Tiempos vy | Aplicativo Sofia Plus vy
PLUS (Programacién con visto bueno del presentacion de planilla de | planilla de seguridad social
coordinador académico o misional) en los | seguridad social , de aportes No. | No. 7749172788, de
dias establecidos por el centro, al | 7749172788. aportes.
supervisor
correspondiente y los demas soportes
requeridos para la legalizacion del pago.

14 | Llevar y mantener actualizado el portafolio | Actualizar periddicamente el | Plataforma institucional
de evidencias del instructor segun lo indica | Portafolio de Instructor, segun | sofia plusy territorium.
la guia para desarrollar procesos | actividades de aprendizajes
formativos. realizadas durante el proceso de | https://sena.territorio.la/co

formacion. Entre otras: Guias de | ntenido.php?materia=1823
aprendizaje, los listados de | gp78view=temas
asistencias y todas las actividades | —
realizadas por los aprendices, de

acuerdo al descriptor de

actividades.

18 | Adoptar en la formacion las diferentes | Se aplica la estrategia Wolrdskills al | Proyectos Prueba
estrategias pedagodgicas que la entidad | desallorro de la formacion
dispone como son: Worldskills, Senasoft,

Bootcamp, cocina gourmet, entre otras.

19 | Participar en procesos de promocion y | Formacién en integracion de Territorium — ver pantallazo

divulgacién de la oferta educativa, servicios | herramientas tecnoldgicas en la anexo cuadro honor.

y actividades de divulgacién tecnoldgica | ensefianzay aprendizaje. Ficha

programada por el Centro 2089877 https://sena.territorio.la/pe
Entrenamiento TEAMS para rfil.php?id=2333769&catalo
instructores grupo 8 go=true
Seminario Taller SENA SIIGO NUBE
— Divulgacién académica

23 | Incorporar las tendencias tecnoldgicas, | Utilizacion de herramientas TIC | Portafolio del Instructor con
pedagdgicas y de gestidon a las estructuras | como medida del plan de | sus evidencias respectivas,
curriculares por competencias laborales de | contingencia debido al plan de | Guias, material de apoyo.
las diferentes acciones de formacion emergencia nacional, prevencion
profesional. COVID-19.

26 | Atender oportunamente los | Informe Mensual de Actividades y | Informe y Planillas
requerimientos que haga el supervisor del | Pago de Seguridad Social segun
contratoy planillas Nos. 7749172788 mes
presentar informes mensuales de Ila | marzo de 2020.
ejecucion del contrato.
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN DE LUGAR DE _
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual,
deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la planilla de Aportes SOI No. 7749172788 del mes de
marzo de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios
Cordialmente,

ARNULFO ROJAS TARAZONA
Contratista

C.C. No. 91.242.961

Recibi a satisfaccion:

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO

Supervisor(a) Contrato 1333815 de 2020
Coordinador Académico
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VARA

EVIDENCIAS

CLAUSULA No. 1

@ Correo: NORMAVARELA- Out X | (] Correo: NORMAVARELA - Out X | M EVIDENCIAS - amuiforojas25¢ X | Sp Sofia plus X @ Teritorim X+ - x
€« C & senadtenitoriola/contenido2 phpZmateria=18239074getDocs,php?materia=26345 1 &ref=2276948-CONTABILIZACION%20DE% 200PERACIONES%20COMERCIALES %20V5620FINA.. % @
1
4™ | || ARNULFOROJAS @)
a CONTENIDQ Regresar ©)
Buscar Mostrar solo: | Todo
a
03 Nueva capeta @ Agregar | Agragar Contenido @ Agregar a catdlogo @ Importar contenido
CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS. (2027019 PRY 1971759) / PROYECTO /
¥ FASES DEL PROYECTO FORMATIVO  Portafolio del Instructor / Grabaciones Sesiones en Linea
NOMBRE TIPO ACCIONES
Q
Grabacion Desarrollo Taller IVA Recurso v
0

® D Grabacion Solucion taller Recurso v
D Grabacion Solucion taller liquidacion VA Recurso v

Chat (0)

Ll O Escribe aqui para buscar

https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=1823907#getDocs.php?materia=263451&ref=2276948-
CONTABILIZACION%20DE%200PERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS.%20(2027019%20PRY

9201971759)/2276949-PROYECTO/2276950-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/3042350-
Portafolio%20del%20Instructor/3613372-Grabaciones%20Sesiones%20en%20Linea/

CLAUSULA No. 2

B Correo: NORMA VARELA- Ot x | [0 Correo: NORMA VARELA- Ou' X | M EVIDENCIAS - x| S soft X @ Teritorium x  +

&« > C @ senacterritorio.la/contenido2 php?materia=1823907#getDocs php?materia=263451&iref=2276948-CONTABILIZACION%20DE%200PERACIONES %20COMERCIALES%20Y%20.. LB ¥ ° H

1
ﬁ IMARNULFOROJAS @ I

CONTENIDO Regresar @

Buscar Mostrar solo: | Todo M

3 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido @ Agregar a catdlogo @ Importar contenido

CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS. (2027019 PRY 19717589) / PROYECTO/
FASES DEL PROYECTO FORMATIVO / Portafolio del Instructor

NOMBRE TIPO ACCIONES

. GUIADE IMPUESTOS Gameta v e

O

@ . Grabaciones Sesiones en Linea Carpeta v ®
. GUIA7 POLITICAS CONTABLES, DOCUM...  Carpeta v e

Chat(0)

LWl O Escribe aqui para buscar

https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=1823907#getDocs.php?materia=263451&ref=2276948-
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jCUADRO DE HONOR -- SEMANA 1!

Cordial Saludos Estimado(a) Aprendiz-Instructor:

Quiero felicitar @ los aprendices-instructores que se destacaron por su
rendimiento académico, responsabilidad, compromiso y dedicacin,
durante [a primera semana del curso virtual denominado “Integracion de
Herramientas Tecnologicas en la Ensefianza y Aprendizaje -
(IHTEAY', los cuales han aprobado fa Unidad Uno (1), bien sea, por haber
presentado y aprobado todas actividades de manera puntual,
relacionadas con las evidencia de los RAP-1 y RAP-2: [(Creacion y
edicion de contenido y anuncios del programa) + (Identificar
herramientas colaborativas y creacion de rubricas)].

Asi mismo invito cordialmente a los demas aprendices-instructores, que
alin no han aprobado dicha semana, bien sea por alguna actividad no
aprobada o por que no han presentado sus evidencias, a que se animen
y se motiven para colocarse a paz y salvo, como lo han hecho sus
compafieros relacionados en el presente cuadro de honor. En ese
sentido, a los que aln estan ingresando al curso y no hayan realizado fas
actividades calificables pendientes mas las actividades inciales no
calificables (Reconocimiento de plataforma, Presentacion Foro Social,
Foro Publicacion Actividad Inicial), los animo a ejecutar las mismas.
Quedo atento para revisarles y calificarles sin quitarles méritos a las
actividades enviadas.

Animo que atn estan a tiempo y ustedes también pueden lograrlo; en ese
sentido, los enlaces quedaran habilitados hasta el ltimo dia del curso,
para que las evidencias sean remitidas con éxito. A continuacion,
relaciono los nombres de quienes cumplieron y aprobaron a cabalidad las
actividades calificables de la semana uno.

+Lista/Aprobados/Semana-1:-ALVARO ANDRES SERRANO DIAZ;
ANA MILENA ALTAMAR LOPEZ; ARNULFO ROJAS TARAZONA; DIANA
MARCELA RAMIREZ SOSA; IBIS MARGARITA ESCALANTE JIMENEZ;
LUIS ALBERTO SANCHEZ GARCIA; MIRNA LUZ BORJA BRUGES;
RODOLFO ENRIQUE MENDOZA ORTEGA y TATIANA KARINI MOLINA
DALLOS. jFELICITACIONES! - Vamos estimado aprendiz-instructor, que
usted también lo puede lograr. jExitos y Bendiciones!
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