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COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA

1. No. DEL CONTRATO
2. FECHA SUSCRIPCION 

CONTRATO

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES 

EJERCITO NACIONAL 
DIRECCION DE PRESUPUESTO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO 
BACHILLER CON EXPERIENCIA EN GESTION DOCUMENTAL AL 
ARCHIVO DE LA DIRECCION DE PRESUPUESTO

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

Carrera 54 No. 26-25 Edificio Temporal Fortaleza Of. 166 - Bogota D C 
Correspondencia: Carrera 57 No. 43-28 Bogota D.C.
Dipre@buzonejercito.mil.co - www.eierdtomtl.co

07 DE JUNIO DE 2024

IJcTDeia
Entidad que expide la poliza: ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
Fecha del certificado de aprobacion de la Poliza: 07/JUN/2024
Aprobado por : TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO
No 56324
Fecha expedicion 07/JUN/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DIPRE
Posicion catalog© de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente. NACldN
Recurso 10
Valor: $14.70(L^Kfr ? 
07/JUN/2024
Nombr?compieto:LUCRECIA HUERTAS VEGA
Identificacion 65.770 183
Nacionalidad Colombiana
Direccidn: CRA 5 Nro 15-21 Apto 901
Telefono de contacto 313 819 8158

_ E-mail de contacto: lhuertassena@qmail.com
Npfnbre complete ST. MALAVER PINTO LIZETH
Cargo: OFICIAL ANALISTA DE INVERSION
Resolucion de nombramiento No. 00000205 fechada 15 DE ENERO DE 2024 
Telefono de contacto: 3103759827

_ E-mail de contacto: [izeth.malaverpi@buzoneiercito.co

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista 
sera responsabte por la gestidn documental de las actividades realtzadas 
durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de 
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los 
documentos en fisico y el termino del almacenamiento del Orfeo hasta el 
archive de los documentos.

El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato 
devolver los insumos, suministros, herramientas. dotadon, 
implementadbn, inventarios y/o materiafes que sean puestos a su 
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de 
informacion producto ejecucion del contrato.

El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los

PATRIA HONOR UEALXAD
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1. Cumplir caba’idad con los procesos requertdos en Gestibn 
documental. Organizacion, consolidacidn, clasificadon, 
digitalization, limpieza abrasiva, foliation, indexation, verification, 
prestamos, custodia, embalaje, punteos, correctiones y demas 
servicios archivisticos relacionados con el volumen documental 
de la unidad, mediante acuerdo 042 del AGN.
2. Apoyar los procesos de entrega y recibo de documentation 
archivistica y presentar los informes requeridos producto de sus 
actividades.
3. Cumplir con protocolos, instructivos, politicas defmidas por la 
Ayudantia del Ejercito en relation con la gestidn documental; asi 
mismo velar por la administratibn, custodia y conservation del 
patrimonio documental.
4. Atender a las consultas de gestion documental requeridas bien 
sean internas o extemas
5. Verificar la trazabilidad de gestion documental en el archive 
centraL
6. Verificar la documentation fisica y el medio magnetico producto 
de las entregas realizadas.
7. Entregar informes pormenorizados de los hallazgos 
encontrados en las verificaciones del proceso de realization y 
organization del archivo.
8. Realizar (os procesos de gestion documental de acuerdo a las 
obligaciones contractuales
9. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y 
efitiencia y cumplir las obligaciones legales que se deriven de los 
contratos estatales; asimismo, debe custodiar y a la termination 
del presente contrato, efectuar el back up de la information 
inherente a la prestatibn de su servicio y devolver los insumos, 
suministros, herramientas, dotation, implementation 
inventarios/o materiales que sean puestos a su disposicibn, para 
el cumplimiento del objeto de este contrato.
10. Cumplir con las funtiones asignadas por la autoridad 
competente de acuerdo con el brea y desempeho en el cargo.
11. De conformidad con el Articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el 
contratista sera responsable por la gestion documental de las 
actividades realizadas durante la ejecucibn del contrato.
12. Gestionar la revision, organization, foliation, elaboration de 
los FUID y transferencia definitiva aprobada por el COFIP de los 
archives de la Direction de Presupuesto pendientes de entrega 
desde la vigencia 2012 hasta la fecha.

estudios de seguridad, comprobacibn de lealtad, realizacibn de los 
examenes de poligrafia y pruebas sicometricas antes y durante la 
contratacibn.
J Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, 
documento que el contratista detiara conocer, y que hace parte del 
presente contrato.

Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.
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13. El contratista autoriza al MDN -EJERCITO NACIONAL a 
realizar los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, 
realization de los examenes de poligrafia y pruebas sicometricas 
antes y durante la contratacion.
14. Acudir y estar presente en el tiempo que se ejecuten 
reuniones, salvo por fuerza mayor o caso fortuito debidamente 
demostrable

10. DOCUMENTOS QUE 
SOPORTAN EL 
CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES

Solicitud PAC
Solicitud PAC SSF
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de 
DIPRE

Solicitud 
apropiacidn 
2023

Se realizo la 
organizacion 
documental, Caja 1, 
carpetas 6, folios

Ffechas 02-01-2023

Carrera 54 No. 26-25 Edificio Temporal Fortaleza Of 166 - Bogota D C.
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Solicitud de 
trastalado de 
apropiacidn entre 
unidades ejecutorias 
DIPRE 2023.
Solicitud W5
modificaciones a Fechas 02-01-2023
comite R16. Fecha final: 26-12-
Traslado 2023
presupuestal. ■ -______________
Solicitud traslado *T .

“in
Solicitud 
modificaciones a ‘

2023
modificaciones a

documental, carpetas 
Fecha^Wdal: 05-01- 

.2023 
Fecha final: 28-12-

Se realizo 
organizacidn 
documental de Caja 3, 
carpetas 10, folios 
1.845
Fecha initial: 03-01- 
2023 
Fecha 
2023 
Se realizo 
organization 
documental, Carpetas 
6, folios 950
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11. CONSTANCY AS

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de JUNIO 2024

PATR8A HONOR LEALTAD
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FIRMA CONTRATISTA
POST FIRMA: LUCRECIA HUERTAS VEGA
CC. 65.770.183
Contrato No. 545-CENACPERSONAL-2024

Asi mismo, tanto eVia suscrito/a y el Ministerio de Defensa - Ejercito Nadonal - 
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legates y 
contractuales registradas en el contrato.

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han 
configurado los presupuestos legates del contrato laboral y que he gozado de 
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el 
contrato.
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