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Armero/Guayabal (Tol) - 02 de JULIO de 2024
Sefior (a)

ALBERT FERNANDO SANCHEZ MONROY
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1531-2024
Cargo del supervisor: REGISTRADOR SECCIONAL
Dependencia: ORIP — Armero/Guayabal (Tol)
Periodo del 1 al 23 de Junio del 2024

Ciudad: ARMERO GUAYABAL

GERMAN CAMILO CORTES MURILLO
Cargo de supervisor — REGISTRADOR (E)
Dependencia: ORIP — Armero/Guayabal (Tol)
Periodo del 24 al 30 de Junio del 2024
Ciudad: ARMERO GUAYABAL

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes JUNIO del afio 2024
Referencia: No (1531) del afio (2024)

(JEINY TATIANA PERALES GARRIDO), identificado con Ia cédula de ciudadania No.
1.110.545.135 de IBAGUE TOLIMA, en mi calidad de Contratista del SNR, en (ORIP
ARMEROQ), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de Ia referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Informacién del contrato:

Contrato N°. 1531-2024
Objeto contrato:

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios
y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a
lo largo del presente contrato. Como contraprestacion
recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de
dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA.
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Nombre del contratista: Jeiny Tatiana Perales Garrido

Identificacion del contratista: 1110545135

Fecha inicial: 10-05-2024

Valor contrato: $ 9.905.520

Forma de pago: Que el plazo de ejecucion del contrato se fijé en (4) MESES,

contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de
inicio, previo el cumplimiento de los requisitos legales.

Valor pago N°. 1 $2.476.380
Plazo: 4 Meses
Informe. N°2

*Informe de actividades N. 2 correspondiente al periodo de: 10 AL 30 de Junio 2024

A continuacion, presento informe de actividades dentro del contrato N._ 1531 de 2024,
relacionando mis obligaciones y actividades ejecutadas para su cumplimiento:

Obligaciones Especificas- | Actividades Realizadas -

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Armero
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Obligacion 1.
Concertar previo inicio de
cada periodo mensual con
la Coordinaciéon del Grupo
de Gestion Documental, el
cronograma de actividades
a desarrollar.

Se solicité cambio de plan de trabajo porque con el que se
contaba daba un total de 85 cajas y al momento de
identificar el archivo segun las TRD da un total de 135
cajas por organizar.

Obligacion 2.
Asistir a las
sensibilizaciones y
capacitaciones ofrecidas

por la entidad sobre los
temas relacionados con el
objeto del contrato

Asistencia Conforme a las capacitaciones con soporte
documental los dias 4, 25, 26 de Junio, se llevaron a cabo
las capacitaciones por parte de gestion documental sobre
las TRD y actualizacién cronograma de trabajo.

Capacitacion manejo plataforma SIR 12 de junio, para
poder dar apoyo al area de ventanilla.

Obligacion 3. Apoyar las
actividades para la
clasificacion organizacion y
levantamiento de inventarios
documentales de archivos de
acuerdo con el ciclo vital del
documento aplicado las
tablas de retencion
documental de la entidad.

La Orip de ARMERO cuenta con la circular 431 en donde
ya se encuentran clasificados y a la espera del
levantamiento y destruccion de la documentacion que
cumplié su ciclo vital segun las TDR

Obligacion 4. Adelantar los
procesos de seleccion,
ordenacion, identificacion de
fondos acumulados
documentales, preparacion
de inventarios para
eliminaciones documentales
en archivos de gestion y
central, de acuerdo con
procedimientos archivisticos
establecidos.

el dia 26 de Junio envian desde correo Soporte
documental el cronograma del plan de trabajo actualizado
para dar inicio en la orip sobre los documento que se
encuentran para rotular carpeta y cajas segun las TRD
para dar inicio a esta actividad

Obligacién 5.cumplir con los
planes de trabajo y entrega
de los productos en los
tiempos establecidos.

Se da inicio a la revisién y separacion de documentos,
carpetas que se encontraban en las cajas en el archivo
central de la ORIP segun plan de trabajo enviado por
soporte documental para poder empezar con las TRD y la
organizacion de las 135 cajas pendientes.

Obligacién 6. Participar de
ser requerido en las
reuniones y mesas de trabajo
del grupo de gestion
documental, y colaborar con
las tareas asignadas.

En el momento de ser requerido se esta a la disposicion
para participar de manera efectiva en las reuniones y
mesas de trabajo del grupo de gestion documental de la
SNR y contribuir al éxito general de la organizacion en la
gestién de sus documentos.

Obligacién 7.reportar
oportunamente las
dificultades, novedades o

Se reporto a gestion documental el dia 24 de Junio
mediante correo electrénico los inconvenientes acerca del
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Cualquier otra situacion que

genere la interrupcion de la
prestacion de los servicios
contratados.

plan de trabajo para que lo reorganizaran y poder dar
inicio a la organizacién de las cajas que reposan en el
archivo de gestién de la ORIP de Armero, adicional esto

inconvenientes por la ausencia de dos funcionarias de Ia
ORIP,

Obligacién 8. Cuidar,

proteger y guardar la reserva

de los documentos que sean

manipulados, seleccionados,

bajo los principios de la ética
rofesional.

Se ha desarrollado todo conforme a los principios de Ia
ética profesional sin divulgar nada de Ia identidad a
terceros.

Obligacion 9.prestar en
forma personal los servicios
profesionales por lo que no
podra subcontratar la labor
encomendada.

Se ha dado cumplimiento de forma personal los servicios
prestados a la ORIP armero guayabal a la fecha.

Obligacion 10. Las demas
que el supervisor del contrato
considere pertinentes,
conforme a la naturaleza del
contrato.

e Preparacion de inventarios e ingreso en un archivo
Excel para la verificacion de las existencias de
carpetas desde la escritura 352- 1297 hasta la
352-1728

® organizacion de carpetas.

e Armado de cajas para el respectivo archivo.

e Durante la semana del 11 al 18 de Junio del
presente ario se dio el apoyo a ventanilla por la
ausencia de 2 funcionarias de la ORIP en donde el
registrador solicita apoyo a la prestacion del
servicio por parte de las contratistas, para la
expedicion de CLT, registro y entrega de registro
de documentos entre otras actividades requeridas
por la Orip.

Evidencias:

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Fotografias, pantallazos y Documentos electronicos
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales

OBLIGACION

Oficina de Registro de Instrumentos Pblicos de Armero
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OBLIGACION 2 -
Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro

SI___NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion: la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral
5% de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de
interés y hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro de principio de la
debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios
protesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar SI, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago

debera quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en
el archivo Gestién Contractual GC _ del periodo objeto de cobro.

Observaciones:

Cordiaimente:

Contratista: _ Firma

JEINY TATIANA PERALES GARRIDO
Contratista custodio de ORIP Armero Dany Tolnina Ralwo (@

Contratista

Autorizacién supervisor

ALBERT FERNANDO SANCHEZ MONROY
Registrador seccion ORIP - Armero/Guayabal
Periodo del 1 al 23 de Junio del 2024

GERMAN CAMILO CORTES MURILLO
Registrador (E) seccién ORIP -
Armero/Guayabal

Periodo del 24 al 30 de Junio del 2024 Fe

isor (E) del contrato
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REGISTRO DE ACTIVIDADES

sy JEINY TATIANA P E
CONTRATISTA ERALES GARRIDO
CEDULA 1110545135
N® CONTRATO 1531-2024
OFICINA ORIP ARMERO
PERIODO 01 DE JUNIO - 30 DE JUNIO
nN° FECHA ACTIVIDAD REALIZADA CBSERVACIONES
Asistencia Conforme a las
capacitaciones con soporte documental
EL DIA 4 DE JUNIO.
1 04/06/2024
7 2024 - : .
UasL Revision, Separacion de carpetas del
archivo central de la Orip, para
proceder a la organizacion.
Durante la semana del 11 al 18 de Junio
del presente afio se dio el apoyo a
ventanilla por la ausencia de 2
funcionarias de la ORIP en donde el
5 11/06/2024 registrador solicita apoyo a la
18/06/2024 | prestacidn del servicio por parte de las

contratistas, para la expedicién de CLT,
registro y entrega de registro de
documentos entre otras actividades
requeridas por la Orip.




3 | 12/06/2024

Capacitacidn manejo plataforma SIR 12
de junio, para poder dar apoyo al area
de ventanilla.

Se revisa archivo fisico de la Orip
Armero Guayabal y poder evidenciar
documentos, preparacién de

19/06/2024 | . . . .
4 imventarios e ingreso en un archivo
21/06/2024 e
excel para la verificacion de las
existencias de carpetas desde la
escritura 352- 1297 hasta la 352-1728
Revision, Separacion de carpetas dei
s 24/06/2024 archivo central de la Orip, para
28/06/2024 | procederala respectiva organizacion

de las 135 cajas que reposan.

Autorizacion supervisor

Contratista

fi

ALBERT, Z'MONROY
Registradof seccional Dﬂbx»/ﬁ.rmero/Guayabal
DEL O1 AL 23 DE JUNIO 2024
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GERMIAN c:wt%mss MURILLO

/R{gistrador (E) seccional
(,:// ORIP ~ Armero/Guayabal

DEL 24 AL 30 DE JUNIO 2024

JEINY TATIANA PERALES GARRIDO
Contratista Custodio de ORIP Armero




