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CÓDIGO: RE-A-CT-
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PROCESO GESTIÓN DE LA CONTRATACIÓN

DATOS DEL CONTRATO
CONTRATISTA: KARINA MARIA PUELLO ALCALA C.C. No: 33335200
DEPENDENCIA: DIRECCIÓN TERRITORIAL BOLIVAR No CONTRATO: BOL-011-2024

FECHA DE INICIO DEL CTO: 01/02/2024 FECHA DE TERMINACIÓN DEL CTO: 15/12/2024
No CDP: 1824 No RP: 3424 TIPO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS

Número de Planilla PILA Fecha de Pago de planilla PILA
9465665691 2024-05-28

OBJETO:
Prestar servicios profesionales y de acompañamiento administrativo a la Dirección de Capacitación, en el desarrollo y seguimiento a los eventos de capacitación en las

Dirección Territorial Bolívar, Córdoba, Sucre y San Andrés Islas.

PERIODO DE REPORTE
MES PAGO: MAYO PAGOS TOTALES DEL CONTRATO: 11 NÚMERO DE PAGO Y/O CUENTA DE COBRO: 4

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: $ 37.075.500,00
Valor Adición: $ 0,00
Valor Reducción: $ 0,00
Valor Total: $ 37.075.500,00
Valor a pagar: $ 3.531.000,00

ACTIVIDADES DE EJECUCIÓN

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES

Apoyar la formulación y desarrollo de estrategias que impacten
los procesos de capacitación en aras del mejoramiento
continuo de los mismos.

• El gestor de capacitaciones Jaime Blanco convoca reunión para informar la demanda de
capacitaciones recibida por parte de las instituciones en Cartagena y las Alcaldías de
algunos municipios del departamento de Córdoba y Sucre. • Se le informa al gestor de
capacitaciones las solicitudes recibidas por parte de la Personería Distrital de Cartagena,
la alcaldía de Corozal -sucre. • A las instalaciones de la Esap se acerca el secretario de la
oficina de Transparencia del Distrito de Cartagena, solicitando información sobre la oferta
de capacitaciones. • Contratista de la alcaldía del municipio de Córdoba, Bolívar en
cargada de los temas de genero solicita capacitaciones en temas de Genero, y cursos de
autoformación encaminados a los tipos de violencias

Apoyar el seguimiento permanente a las estrategias, planes de
capacitación, ejecución de contratos y demás actividades que
se originen en el proyecto de inversión o con ocasión del
mismo; desplazándose a los lugares que sean indicados por el
supervisor del contrato.

• Se apoya en la revisión de la documentación y hoja de vida del Gabriel Fernando
Guerrero Ricardo, así mismo hace el estudio de idoneidad. • Se hace seguimiento a la
ejecución de la capacitación en la fecha, hora y lugar establecido previamente con las
entidades. • Se le da inducción Jennifer Martínez. la técnica para contratar para el apoyo
del área de capacitación Jennifer Martínez.

Apoyar el seguimiento a la ejecución de los contratos,
convenios y demás acuerdos de voluntades que suscriba la
Entidad y tengan relación con la Dirección de Capacitación, en
los que sea requerido, prestando a su vez apoyo administrativo
a los procesos precontractuales, post-contractuales y
contractuales de la dirección territorial.

? Se apoya a la líder de proyección Institucional a la doctora Diana Julio en el control de
horas contradas y ejecutadas de los docentes contratados Lisbeth Babilonia y Moisés
Medrano. ? Se hace seguimiento a la ejecución de la capacitación en la fecha, hora y
lugar establecido previamente con las entidades. ? El docente capacitador Moisés
Medrano, desarrolla actividades en el diplomado - Estudios Afrocolombianos el 20 de abril
de 2024, donde desarrolla las actividades los sábados en el horario de 8:00 am a 12:00 m. ?
A la docente de hora catedra la Señora Luz Mara Amador desarrollar actividades
académicas del evento de Competencia Laborales Código S4CA000283 que se realizó
evento en la oficina Corvivienda, los días 21 y 25 La docente Capacitadora Lisbeth
Babilonia dicta capacitación en contratación estatal Código S4CA000533 el día 2 de mayo
en el municipio de Corozal -Sucre a los funcionarios de la Alcaldía. ? Capacitación de
contratación Estatal Código S4CA000792, los días 15 y 21 de mayo en el auditorio de la
Esap, para funcionarios de diversas entidades como IDER, secretaria de Transparencia,
La ESE, Hospital universitarios, ciudadanos entre otros. Seminario en contratación Estatal
Código S4CA001002. ? Se hace seguimiento en el seminario que se oferta para los



funcionarios de la Universidad San Buenaventura el 28 de mayo.

Atender en los tiempos establecidos los requerimientos de
informes y reportes derivados de la ejecución de los programas
especiales que desarrolle la Dirección de Capacitación.

La líder de proyección institucional la Doctora Diana Julio Sierra, solicita informe semanal
de los eventos ejecutados y por realizar en la modalidad de autoformación y presencial. Se
diligencia los formatos: • Apoyo a la revisión de peticiones radicada por Active Documet
del mes de mayo del 2024. ? PLANEACION EVENTOS-Territorial Bolívar -Córdoba -
Sucre- San Andrés Isla - MAyo _2024. ? INDICADORES MAYO 2024. ?
Planeación_Capacitacion_2024. Territorial_ Mayo _2024. ? RE-M-CP-
029MatrizCronogramaoferta_ mayo 2024. ? Proyección de Presupuesto

Brindar acompañamiento y soporte en el uso de herramientas
que fortalecen el desarrollo pedagógico y didáctico de los
cursos a su cargo.

Se escala todas las inconsistencias de presentadas con los participantes del diplomado en
Derechos humanos y se escala al Ingeniero Camilo Rincón. Se apoya en el registro de la
plataforma SIRECEC 4.0 y matricularse en el curso a los participantes ? S4CA001002 _
Contratación estatal. ? S4CA001124 Competencias Laborales y Comportamentales. ?
S4CA001002 Contratación estatal. ? S4CA001222 Explorando saberes: Aprendiendo e
innovando con la Maleta para pensar. Se apoya a los participantes en los eventos de
autoformación, para el desarrollo de las actividades dentro del cronograma establecido. ?
S4CA000909 -Prevención y Atención a las Violencias contra las Mujeres y
Discriminación Racial en el Ámbito del Trabajo de la Función Pública " Se le hace
seguimiento para lograr certificar del evento que se apertura ron en abril del 2024. ?
S4CA000301 Organización Documental I AGN. CERTIFICADO ? S4CA000302
Programas de desarrollo con enfoque diferencial (pdet) CERTIFICADO ? S4CA000304
Control social y veedurías ciudadanas. CERTIFICADO ? S4CA000374 Introductorio De
Lenguaje Incluyente. CERTIFICADO ? S4CA000376 Introducción a la innovación
pública. CERTIFICADO ? S4CA000563Carrera administrativa: Ley 990.
CERTIFICADO Se atienda las inquietudes, dudas y reclamaciones de los participantes
inscritos en los eventos de autoformación y presencial por los diferentes medios
habilitados) correos, WhatsApp y llamadas). Se registras inconsistencias para escalar a
sede central de participantes de los cursos de autoformación por el link
https://forms.office.com/r/migDK0433i CASOS 2024. Se atienden solicitudes dudas,
inquietudes sobre la plataforma Moodle y Desarrollo del Curso en por los grupos de
WhatsApp creados por cada evento, por correo y por llamadas. Se le da respuesta a las
PQR de los cursos de autoformación (plataforma Moodle mediante correos y atención por
los grupos de WhatsAPP Solicitudes atendidas: • Selecciono "No" en la Aceptación de
términos. • No tiene habilitados la Aceptación de términos • Inicio del cursos y
culminación. • Descarga material • No tiene acceso a la plataforma Moodle • No tiene
matriculado su curso

Apoyar permanentemente a los participantes de los eventos de
capacitación virtuales, online o presenciales, dentro de la
plataforma de educación LMS, Moodle o en otros medios
remotos.

Se escala todas las inconsistencias de presentadas con los participantes del diplomado en
Derechos humanos y se escala al Ingeniero Camilo Rincón. Se apoya en el registro de la
plataforma SIRECEC 4.0 y matricularse en el curso a los participantes ? S4CA001002 _
Contratación estatal. ? S4CA001124 Competencias Laborales y Comportamentales. ?
S4CA001002 Contratación estatal. ? S4CA001222 Explorando saberes: Aprendiendo e
innovando con la Maleta para pensar. Se apoya a los participantes en los eventos de
autoformación, para el desarrollo de las actividades dentro del cronograma establecido. ?
S4CA000909 -Prevención y Atención a las Violencias contra las Mujeres y
Discriminación Racial en el Ámbito del Trabajo de la Función Pública " Se le hace
seguimiento para lograr certificar del evento que se apertura ron en abril del 2024. ?
S4CA000301 Organización Documental I AGN. CERTIFICADO ? S4CA000302
Programas de desarrollo con enfoque diferencial (pdet) CERTIFICADO ? S4CA000304
Control social y veedurías ciudadanas. CERTIFICADO ? S4CA000374 Introductorio De
Lenguaje Incluyente. CERTIFICADO ? S4CA000376 Introducción a la innovación
pública. CERTIFICADO ? S4CA000563Carrera administrativa: Ley 990.
CERTIFICADO Se atienda las inquietudes, dudas y reclamaciones de los participantes
inscritos en los eventos de autoformación y presencial por los diferentes medios
habilitados) correos, WhatsApp y llamadas). Se registras inconsistencias para escalar a
sede central de participantes de los cursos de autoformación por el link
https://forms.office.com/r/migDK0433i CASOS 2024. Se atienden solicitudes dudas,
inquietudes sobre la plataforma Moodle y Desarrollo del Curso en por los grupos de
WhatsApp creados por cada evento, por correo y por llamadas. Se le da respuesta a las
PQR de los cursos de autoformación (plataforma Moodle mediante correos y atención por
los grupos de WhatsAPP Solicitudes atendidas: • Selecciono "No" en la Aceptación de
términos. • No tiene habilitados la Aceptación de términos • Inicio del cursos y
culminación. • Descarga material • No tiene acceso a la plataforma Moodle • No tiene
matriculado su curso

Apoyar la realización de los encuentros sincrónicos con los
participantes asignados, como parte del acompañamiento y
soporte técnico permanente que se les debe brindar durante el
desarrollo de los eventos de capacitación.

? Contratación estatal Código S4CA000533 municipio de Corozal- Sucre, para brindarlo a
los funcionarios de la Alcaldía el día 2 de mayo de 2024. ? Contratación Estatal Código
S4CA000132, Se apoya en el encuentro sincrónico los días 15 y 21 de mayo del 2024. ?
Se apoya a los participantes que tiene inconsistencia al momento de realizar el registro y
activación de la cuenta en la plataforma Sirecec 4.0, en el Diplomado en Derecho
Humanos: Acción Publica y enfoque de diferencial: Genero, Etnia, y DDHH Código
S4CA000021, teniendo en cuenta que el diplomado culmina el 18 de mayo y se hará la
clausura y se hará entrega de los certificados. ? Se apoya en él envió de información por



el grupo de WhatsApp del Diplomado de Estudios Afrocolombianos, como dar respuesta a
inquietudes a los participantes

Apoyar el registro de los participantes a los programas de
capacitación virtuales o presenciales en la plataforma
establecida por la Dirección de Capacitación.

• Estudios Afrocolombianos código S4CA000273 que se inició el 20 de abril en las
instalaciones de la Esap -Cartagena, en la inscripción del evento en la plataforma Sirecec
4.0. se apoya se inconsistencia en el proceso de registro. ? Contratación estatal Código
S4CA000533 municipio de Corozal- Sucre, para brindarlo a los funcionarios de la Alcaldía
el día 2 de mayo de 2024. ? Contratación Estatal Código S4CA000132, Se apoya en el
encuentro sincrónico los días 15 y 21 de mayo del 2024 en el auditorio de la Esap.

Brindar acompañamiento profesional a los docentes,
capacitadores o tutores que desarrollen los eventos de
capacitación.

Se apoya a los docentes: ? Libeth Babilonia el día 02 de mayo del 2024 se apoyó en el
seminario de Contratación Estatal Código S4CA000533 en el horario de 7:30 am a 12:00
en, así mismo el diligenciamiento de las asistencias, en el municipio de Corozal -Sucre. ?
Moisés Medrano Moisés Medrano en el día 17 de mayo en el Diplomado de
Afrocolombiano para la toma de asistencia en la actividad que se realizado en el
corregimiento de Bayuca “Concierto dictadito. ? El día 18 de mayo en la clausura del
Diplomado en derecho humano en el municipio de Palenque san Basilio, en la organización
del evento, organización de listados de asistencia y entrega de certificación ? El día 25 de
mayo del 2024 se apoyó en la impresión de material para el desarrollo de actividades
encaminadas al desarrollo del diplomado. ? Nadir Madera en el apoyo de las sesiones del
diplomado en derechos humanos, para tomar las asistencias.

Apoyar la elaboración de reportes e informes con los datos
recolectados sobre los cursos de capacitación, que permitan
hacer el adecuado seguimiento a la participación y desarrollo
de los programas ejecutados.

Organizar reporte por evento. ? Se atiende las solicitudes de inconsistencia en las cedula,
nombre, correo realizadas por los participantes de los eventos y se le escala al ingeniero
Camilo Rincón. ? Se revisa y se imprime el listado de las personas inscrita de los eventos
ofertados. ? Se envía correo a los inscritos del inicio, nombre del docente, fecha y horas
del evento. ? Se organiza informe de Planeación_Capacitacion_2024. Territorial, se realiza
con el objetivo de revisar el avance y metas del mes de junio. ? Cronograma Horas
Docentes mes de mayo del 2024, actualizar semanal el número de horas ejecutas con las
contratadas de los docentes capacitadores.

Apoyar la actualización de la información en la plataforma
indicada por la Dirección de Capacitación, de las asistencias,
anexos y certificaciones de los eventos de capacitación
asignados.

• Se realiza informe de los eventos terminados en el mes de mayo. • Se realiza informe de
los eventos en proceso correspondiente al mes de mayo del 2024. • Se realiza informe de
los eventos que se encuentra en la oferta de capacitación de la plataforma Sirecec 4.0
mayo l 2024. • Se hace reporte de la asistencia para que el gestor de capacitación Jaime
Blanco. proceda a certificar a los participantes de cumplieron con las horas establecidas. •
Se le envía al gestor de capacitación informe de los participantes de los cursos de
autoformación. • Se organiza informe de gestión documental por evento correspondiente al
mes de mayo, Se apertura 2 eventos por la plataforma Moodle y 14 eventos presenciales.

Asistir oportunamente a las reuniones de seguimiento de las
actividades que sea convocado en desarrollo de las
obligaciones derivadas del objeto contractual de conformidad
con los lineamientos e instructivos de la ESAP.

? Se asiste a reunión presencial convocada por la doctora Diana Julio Sierra todos los
lunes de cada semana para la planeación y organización de los eventos, revisión de metas
y de indicadores. ? Se asistí a capacitación convocada por el pedagogo de la territorial
para los docentes capacitadores el día 31 de mayo.

Cumplir con las demás actividades y obligaciones que le sean
asignadas, las cuales deberán tener relación directa con el
objeto del presente contrato.

? Se apoya en el Encuentro Regional de Investigaciones: Género y Administración
Pública, en modalidad Presencial, celebrado el día 10 de mayo de 2024 en la ciudad de
Cartagena, bajo el liderazgo de la Subdirección Nacional de Investigaciones de la ESAP y
de la coordinación de la territorial Bolívar, Córdoba, Sucre y San Andrés Islas. ? Se apoyo
en la feria de servicios el día 29 de mayo en las instalaciones de la Esap en la oferta del
stand de servicios del área de proyección institucional, específicamente en capacitaciones,
en el horario de 6:00 pm a 8:00 pm. ? El día 30 de mayo se asistí capacitación convocada
por los funcionarios de sede central, equipo de planeación en el horario de 9:00 am a 12:00
am. Se asiste a Plan de Capacitación en Seguridad y Salud en el Trabajo - Programación
mayo de 2024, convocado por Luis Eduardo Corrales Figueroa, Profesional en Seguridad y
Salud en el Trabajo

RECIBIDO A SATISFACCIÓN

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los
términos contractuales con todas las obligaciones establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo señalado en el artículo 50 de
la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia), y cumplió con los aportes
a salud y pensión y/o parafiscalidad aplicable.

OBSERVACIONES

AUTORIZACIÓN DE PAGO



SUPERVISOR: DIANA PATRICIA JULIO SIERRA 1050953559


