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INFORME DE ACTIVIDADES Y AVANCES PROCESOS CONTRACTUALES

Contratista

CLAUDIA YANETH OSORIO OSPINA

Informe de Actividades

005

Periodo

DEL 01 AL 29 DE JUNIO

Ndamero del Contrato

017 DEL 2024

Clase del Confrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA
IMPLEMENTACION DE PROCESOS DE INFORMACION PUBLICA CON PERSPECTIVA DE
DERECHO AL ACCESO - LEY DE TRANSPARENCIA, CON LA ACTUALIZACION

Objeto: PERMANENTE DE LAS E.E.Euomzb,m SIA-OBSERVA, DEL SISTEMA DE INFORMACION <
GESTION DEL EMPLEO PUBLICO (SIGEP) Y CON EL. APOYO EN PROCESQOS DE ATENCION
AL CIUDADANO.

Plazo 5 MESES

Valor Total del Contrato |$ 10.000.000

Fecha de Inicio

29 DE ENERO DE 2024

Fecha de Terminacion

28 DE JUNIO DE 2024

Adicion 1

Prérroga 1

Adicién 2

Prérroga 2
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Direccion
Supervisor y/o interventor | SANTIAGO ALZATE SANCHEZ
Dependencia ADMINISTRATIVA-CONTRATACION
Nueva Fecha de
Terminacion
DESARROLLO DEL CONTRATO
ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA OBSERVACIONES

Mantener actualizado el aplicativo SIA
OBSERVA de la Contraloria General de
Risaralda, con la informacion reportada de los
procesos contractuales, de conformidad con
las reglamentaciones que la Contraloria
General de Risaralda imparta.

Se registraron 2 contrates de prestacion
de servicios, - los cuales se cargaron a la
plataforma el SIO OBSERVA Para su
debida rendicion a la confralorfa general
de Risaralda

Los confratos se registran en la
plataforma cada que se ingresa
un contratista a la alcaldia.

Mantener actualizado el aplicativo SIGEP I
con las modificacicnes de planta de personal
y contratistas, de conformidad con las
reglamentaciones que el Departamentc de la
Funcion Publica establezca (Decreto 2842 de
2010, decreto 484 de 2017).

Se registraron y se vincularon 3 hojas de
vida de contratistas en el mes de Junio,
y se desvinculo 3 Y 2de planta, un
contratista se vincularon los empleados
de plata y los contratistas se registraron 20
contratos a la plataforma del sigep y de
hicieron declaraciones de rentas.

£n el mes de junio se registraron

20 contratos al sigep en el
momente hacen falta para
registrar
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Direccién

Atender las peticiones de los usuarios,
realizando seguimiento mensual a los PQR

de las dependencias de la entidad,
remitiéndolas a ia Secretaria de Gestion
Administrativa con el informe de las

estadisticas

» Se inspecciono los buzones de
PQR en los cuales no se encontrd
ninguna novedad

Secretaria de hacienda- vacio
Secretaria de salud- vacio

Entrada al archivo central-vacio
Entrada a I alcaldia-vacio

¢ & 9w

Sin novedad Alguna

Atender las solicitudes de los usuarios
infernos  y  externos, respecto a la
documentacién de contratacion, apoyando el
area de coniratacion con la bisqueda de
infformacion contractual requerida para dar
respuesta cportuna a sus solicitudes.

En el mes de Junio se hace la enfrega
de ios diferentes contrato solicitados por

los  contratistas personal de la
administracion  para sus  respetivas
diligencias

Se hace entrega a cada persona
q solicita la infarmacidn
correspondiente de su contrato

Apoyar el area de coniratacion
decepcionando los documentos de la
gjecucian confractual, llevando registro de
entrega.

Se apoya a los confratistas y demas
personas interesadas en registrar sus
informes vy cuentas para su debido
proceso en la oficina de hacienda

Se lleva el control de los
contratistas para llevar informes a
la oficina de hacienda

Codigo: A22F0-66

Vigencia:05/01/2024

Aprobado Por: Representante porla




ALCALDIA
MUNICIPAL DE

ALCALDIA MUNICIPAL
DE LA VIRGINIA RISARALDA

Version: 3

Pagina 4 de 14

Revisado por: Comité Integrado de Gestién

Direccidn

Apovar eventos que la administracion realice
relacionados con la atencidn al usuario y que
promuevan las relaciones con la comunidad.

Se apoyd a todos los wusuarios que
requerian de una atencion adecuada en
cada uno de los evenfos que realice la
administracion

Cada dia se mejora el apoyo los
eventos relacionados con Ia
atencién af usuario

Apoyar los procesos, procedimientos vy
actividades de clasificacion y ordenacién
archivistica de los expedientes existentes en
el area de contratacion.

Se clasifico y se organizd cada uno de
los contratos en vy todos los expedientes
gque cada uno lleva en la forma
archivistica que existen en la oficina de
contratacion

los procesos de ordenacion
archivista se clasifica cada
expediente en su carpetas para
mejorar su clasificacion

Clasificar y organizar los documentos de los
diferentes contratos de acuerdo con Ia
normatividad de archivo vigente

Cada que se recibe un contrato se
clasifica y organiza segtin normatividad de
archivo, se hace la respectiva foliacion y
hoja de control a los contratos del mes de
Junio

Se organizan en sus carpetas y
en su archivador para mejor
organizacion.
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CLAUDIA YANETH OSORIO OSPINA

Contratista
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