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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, 30 de junio de 2024

Sefior (a)

Johon Fredy Sanabria Mufioz

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5862852
Instructor G15

Coordinacién programas especiales
San Gil, Santander.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes de junio del afio 2024

Referencia: No PCCNTR.5862852 del ano 2024

Miguel Angel Fonseca Useda, identificado con la cédula de ciudadania No. 91076109 de San
Gil, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro agro turistico, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y cuatro
millones quinientos veintitrés mil treinta pesos m/cte ($34.523.030). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales por los meses
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de febrero a noviembre de 2024, por valor de Tres millones cuatrocientos cincuenta y dos
mil trescientos tres pesos m/cte ($3.452.303). b) Un ultimo pago proporcional a los dias
ejecutados durante el mes de diciembre de 2024.

Plazo: Serd hasta el 01 de diciembre de 2024.

OBIJETO: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para
orientar la formacién profesional integral: titulada y/o complementaria programada en
el Centro Agro turistico en la red de conocimiento: agroindustria en el darea temética:
procesamiento de alimentos

Obligaciones Especificas:

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
o
1 | Participar en la planeacién de | Se realizaron las | Registro fotografico en el
los procesos formativos de | planeaciones de los | formato de evidencias
acuerdo con los lineamientos | procesos formativos de | diarias segun ficha que
institucionales, para el area | programas corresponda:
tematica del objeto | complementarios de las
. ) EVIENCIA - 1
contractual. fichas:
3009013 3009013
3010222 3010222
3010417 3010417
3025833 3025893
3023815 3023815
3023866 3023866
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Participar cuando el centro de
formacién lo requiera, en
jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de
Formacion Profesional
Integral, conforme a las
necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales
requeridos para el drea
tematica objeto del contrato.

Esta obligacion no se
registro para el mes en
mencion en este informe

N/A

Evaluar los  aprendizajes
previos correspondientes a las
fichas asignadas, de acuerdo
con los procedimientos, plazos
y herramientas tecnoldgicas
gue la entidad defina.

Charla realizada durante el
proceso de socializacién de
la formacién con preguntas
exploratorias
concernientes a el tema a
tratar en la formacidn

Conversatorio con los
aprendices, sobre los temas
en mencion

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el curriculo,
desarrollo curricular y

proyecto formativo de los
programas del drea tematica
objeto del contrato.

se realizaron las actividades
programadas en los
procesos formativos segun
lineamientos

institucionales en las fichas:

2997020
2997048
2985369
2985408
3009013
3010222

3010417

Registro fotografico en el
formato de evidencias
diarias segun ficha que
corresponda

EVIDENCIA - 2

2997020
2997048
2985369
2985408
3009013
3010222

3010417

GTH-F-062 V10
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20ANGEL%20FONSECA/2997048?csf=1&web=1&e=9CG1I5
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20ANGEL%20FONSECA/2985408?csf=1&web=1&e=5xiVRT
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20ANGEL%20FONSECA/3009013?csf=1&web=1&e=tbjIeY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20ANGEL%20FONSECA/3010222?csf=1&web=1&e=QhuRho
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20ANGEL%20FONSECA/3010417?csf=1&web=1&e=93oI77
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3025893

3025893

Aplicar segin la modalidad,
estrategias de ensefanza,
aprendizaje, seguimiento vy

Se aplican  estrategias
didacticas de ensefianza,
aprendizaje y seguimiento y

Registro fotografico en el
formato de evidencias
diarias segun ficha que

evaluacidon de acuerdo a los | evaluacion tales como | corresponda:
lineamientos pedagdgicos vy | talleres, charlas teniendo
metodoldgicos de la entidad. en cuenta los lineamientos EVIDENCIA - 3
pedagdgicos y
metodoldgicos establecidos
en las fichas: 2997020
2997020
2997048
2997048
2985369
2985369
2985408
2985408
3009013
3009013
3010222
3010222 3010417
3010417 3025893
3025893
Participar cuando el centro de | Esta obligacién no se realizd | N/A

formacion lo requiera, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacion del drea tematica
objeto del contrato.

durante el mes en mencidén
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20ANGEL%20FONSECA/3009013?csf=1&web=1&e=AidlCr
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20ANGEL%20FONSECA/3010222?csf=1&web=1&e=LAGCLC
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20ANGEL%20FONSECA/3010417?csf=1&web=1&e=hYuaTk
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20ANGEL%20FONSECA/3025893?csf=1&web=1&e=rV3L33
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Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes de
las competencias del
programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de
su formacién, aplicando los
procedimientos, plazos vy
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina.

Se realizd proceso
evaluacion de las fichas:

2994883
2997020
2997048
3010222

3010417

de

Evidencias en la carpeta del
drive en los enlaces segun
corresponda a cada ficha.

EVIDENCIA - 4

6. JUICIOS EVALUATIVOS

6. JUICIOS EVALUATIVOS

6. JUICIOS EVALUATIVOS

6. JUICIOS EVALUATIVOS

6. JUICIOS EVALUATIVOS

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacidn tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el
disefilo  curricular, cuando
ejecute formacion
complementaria.

Se realizd el proceso

de

ficha de matricula para la
formacion complementaria

con los aprendices.

EVIDENCIA # 5

Por medio de correos
electronicos y gestién en
sofia plus.

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacion que la
entidad defina para la Gestién
de la Formaciéon Profesional
Integral mediante las
siguientes  actividades: a).
Verificando que la totalidad de
los aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese
estado. b). Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes  previos, los

Se realizan actividades tales

como  seguimiento

del

proceso formativo tales

como diagndstico y
documentacion de
aprendizajes previos,

socializacién de procesos,
retroalimentacion  segun
dudas de los aprendices y
evaluacion de los procesos

aprendidos segln
instrumentos de
evaluacion.

En el taller de panaderia
durante el proceso de
formacidn y formato de
evidencias en el drive segun
corresponda a la ficha:

EVIDENCIA - 6

2994883
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juicios evaluativos, rutas de

aprendizaje, para los 2997020
beneficiarios nuevos, 2994883
reintegrados o trasladados. e). 2997048
Comunicando al Coordinador 2997020
Académico  oportunamente 2985369
anomalias, inconsistencias, 2997048
novedades de aprendices vy 2985408
hallazgos en el registro de la 2985369
informacidn. 3009013
2985408
3010222
3009013
3010417
3010222
3025893
3010417
3025893
Participar cuando el centro lo | Esta obligacion no se | N/A

requiera en el proceso de
seleccidn, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten
los bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices

desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de convivencia
del Centro de Formacioén.

Se realiza la aplicacién vy
cumplimiento del
reglamento del aprendiz,
asi como el manual de
convivencia del centro en
cada formacion

En los ambientes de
formacion y centro de
formacion

Apoyar procesos de Registro
calificado para los programas
en nivel tecndlogo del area
temadtica objeto del presente
contrato, cuando el centro lo
requiera.

Esta obligacion no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A
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Acatar los lineamientos del | Esta obligacion no se | N/A
Sistema Integrado de Gestiény | desarrollé durante el mes

el Sistema de Seguridad de | en mencidn en este informe
Salud en el Trabajo y asistir a

las convocatorias que el centro

programa.

Apoyar al centro de formacién | Por medio de la difusion en
cuando este lo requiera, en la | redes de las ofertas
promocién del portafolio de | educativas.

servicios.

Realizar seguimiento en la | Esta obligacion no se | N/A
etapa productiva a los a los | desarroll6 durante el mes
aprendices que le sean | enmencidn en este informe
asignados, cuando el centro de

formacion lo requiera.

Responder por los bienes y | Esta obligacion no se | N/A
elementos puestos a su | desarrolld durante el mes
disposicion para el | en mencidn en este informe
cumplimiento del objeto del

contrato y una vez finalizado,

quedar a paz y salvo con el

Almacén.

Acompainiar a los aprendices a | Esta obligacion no se | N/A
las actividades que se | desarrollé durante el mes
encuentren planeadas por el | en mencidn en este informe
equipo de Bienestar al

Aprendiz.

Apoyar y acompafiar los | Esta obligacion no se | N/A
procesos de autoevaluacién de | desarrollé durante el mes
programas de formacién en | en mencidn en este informe

nivel tecnélogo del Centro de

Formacion.

Participar en las labores de | Esta obligacion no se | N/A

montaje y puesta en marcha
de equipos y maquinaria

desarrollé durante el mes
en mencion en este informe
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utilizados en la Formacion
Profesional Integral.

Asistir y participar activamente | Esta obligacion no se | N/A
en las reuniones programadas | desarrollé durante el mes

por la(s) red(es) de | en mencién en este informe
conocimiento  propias del

Centro de Formacién a las

cuales sea invitado

Participar en reuniones vy/o | Esta obligacién no serealizé | N/A

transferencias técnicas y/o | durante el mes objeto del

pedagdgicas. informe

Ejecutar la formacion 1. Preparar, orientar,

profesional integral en los desarrollary En el ambiente de
diferentes niveles % apoyar procesos de | formacién durante los
modalidades (titulada, aprendizaje en las procesos de elaboracion de

complementaria y virtual) que
programe el Centro de
Formacion

siguientes fichas de
formacion:

Ficha: 2997020
Fechas: 1-2/06/2024
Rango. 17 -22 pm
Programa:

Elaboracién de panes
artesanales.

COMPETENCIA:

Elaborar alimentos de
panificacion de acuerdo
con el programa de
produccién y normativa
vigente.

Actividad de aprendizaje:

Elaborar productos de
panaderia de acuerdo con
el plan de producciény las
normas de higiene y
seguridad.

los diferentes productos
sugeridos para cada sesion.

EVIDENCIA # 7

2997020
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Total horas: 10

Ficha: 2997048
Fechas: 1,2,3/06/2024
Rango. 12 -17 pm
Programa:

Elaboracién de panes
artesanales.

COMPETENCIA:

Elaborar alimentos de
panificacion de acuerdo
con el programa de
produccién y normativa
vigente.

Actividad de aprendizaje:

Elaborar productos de
panaderia de acuerdo con
el plan de producciény las
normas de higiene y
seguridad.

Total horas: 15

Ficha: 2985369
Fechas: 4/06/2024
Rango. 17-19 pm
Programa:

Elaboracién de productos
de reposteria

COMPETENCIA:

Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.

2997048
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Actividad de aprendizaje:

Elaborar productos de
reposteria, asegurando la
calidad e inocuidad y
aplicando normas
ambientales y de seguridad
ocupacional

Total horas: 2

Ficha: 2985408
Fechas: 4/06/2024
Rango. 13-15pm
Programa:

Elaboracién de productos
de reposteria

COMPETENCIA:

Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.

Actividad de aprendizaje:

Elaborar productos de
reposteria, asegurando la
calidad e inocuidad y
aplicando normas
ambientales y de seguridad
ocupacional

Total horas: 2

Ficha: 3009013

Fechas:
13,14,17,18,19,20,21,24,
25,26/06/2024

Rango. 8—-12m

2985369

2985408
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Programa:

Elaboracién de productos
de reposteria.

COMPETENCIA:

Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.

Actividad de aprendizaje:

Elaborar productos de
reposteria, asegurando la
calidad e inocuidad y
aplicando normas
ambientales y de seguridad
ocupacional.

Total horas: 40

Ficha: 3010222

Fechas:
13,14,15,16,17,18,19,20/06
/2024

Rango. 12-17 m
Programa:

Preparacion de postres
nacionales.

COMPETENCIA:

Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.

Actividad de aprendizaje:

Preparar postres
nacionales de acuerdo con
los estandares establecidos
por la empresa y los
requerimientos del cliente

3009013

3010222
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Total horas: 40

Ficha: 3010417

Fechas:
13,14,15,16,17,18,19,20/06
/2024

Rango. 17-22 pm
Programa:

Preparacién de postres
nacionales.

COMPETENCIA:

Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.

Actividad de aprendizaje:

Preparar postres
nacionales de acuerdo con
los estandares establecidos
por la empresa y los
requerimientos del cliente

Total horas: 40

Ficha: 3025893

Fechas: 28,29,30/06/2024
Rango. 14-22 pm
Programa:

Elaboracién de productos
de reposteria

COMPETENCIA:

Preparar alimentos de
acuerdo a la solicitud del
cliente.

3010417
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Actividad de aprendizaje:

Elaborar productos de
reposteria, asegurando la
calidad e inocuidad y
aplicando normas
ambientales y de seguridad
ocupacional.

Total horas: 24

ACTIVIDADES
ADICIONALES:

Desarrollo curricular.
8 horas

TOTAL HORAS MES DE
JUNIO:

181 Horas

Utilizar el LMS Institucional
como apoyo a la formacion en
cualquiera de las estrategias
institucionales.

Esta obligacion no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A

Cumplir con los lineamientos
de orientacién del desempefio
del instructor en ambientes
virtuales de aprendizaje, de
acuerdo a lo establecido en el
aplicativo compromISO — Guia
Orientacion Formacidn
ambientes virtuales de
aprendizaje  (Aplica para
instructores  que  apoyan
formacidn virtual).

Esta obligacion no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A

Participar en las actividades de
induccion y reinduccion que
sean requeridas por el centro
de formacion.

Esta obligacién no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A

GTH-F-062 V10
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Apoyar cuando sera requerido
por la entidad, los procesos de
investigacion, desarrollo
tecnolégico e innovacion,
cooperacion técnica nacional e
internacional en los que el
Centro participe, dentro vy
fuera del pais

Esta obligacion no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A

Realizar técnicamente cuando
sea requerido por la Entidad, la
identificacion, estructuraciény
definicion de las
especificaciones técnicas de
los bienes y  servicios
necesarios para el
cumplimiento de la misidon
institucional y apoyar la
planeacién de los procesos
contractuales de la Entidad.

Esta obligacién no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A

Realizar cuando sea requerido
por la Entidad la verificacién y
evaluacidn técnica o}
econdmica de las propuestas
qgue se reciban dentro de los
procesos de contratacién de la
Entidad.

Esta obligacion no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A

En aplicacién de la Ley 1474 de
2011, realizar cuando sea
requerido por la entidad el
apoyo a la Supervision de los
contratos que celebre el SENA,
de acuerdo con el Manual de
Supervisidon del SENA vigente.

Esta obligacién no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A

Brindar apoyo en todos los
aspectos relacionados con el
modelo de planeacidn integral
participativa del Centro

Esta obligacién no se
desarrollé durante el mes
en mencion en este informe

N/A
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3 | Apoyar en la elaboracién de | Esta obligacion no se | N/A
1 | fichas técnicas, estudios de | desarrollé durante el mes
mercado, analisis del sector, | en mencidn en este informe
analisis de riesgos y demas
documentos necesarios para la
adquisicion de materiales de
formacion y demas bienes y
servicios del Centro segun la
red de conocimiento a la cual
pertenezca.

3 | Atender oportunamente los | Presentacion del informesy | Evidencias en secop Il y
2 | requerimientos que haga el | cuenta de cobro en las | correo de apoyo a
supervisor del contrato vy | fechasrequeridas. supervision

presentar informes mensuales
de la ejecucion del contrato

3 | Las demas necesarias para el
3 | cabal cumplimiento del objeto
contractual

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

15
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla, (9467333443) expedida por aportes en linea
correspondiente al mes de mayo (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (18) folios
Cordialmente,

Firma.

Miguel Angel Fonseca Useda
Contratista

C.C. No. 91076109

Recibi a satisfaccion:

Sefior

Johon Fredy Sanabria Mufioz

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. .5862852

de 2024
Instructor G15

Coordinacién programas especiales

16
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL
MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA.
CONTRATO No. CO1. PCCNTR.5862852
MES DE JUNIO

EVIDENCIA # 1, OBLIGACION # 1 Participar en la planeacién de los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos institucionales, para el drea tematica del objeto contractual.

Se realizd la planeacion de los procesos formativos del programa complementario de la ficha:
3009013

- OneDrive: Miguel Angel Forze: X =+ = X

<« Cc 25 outlook.office365.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956491741 b+ d o
i . =
A\ Outlook Q, Buscar =] B 0O &  Q  MiguelAngel Fon.. 1

<+ Agregar nueve & Compartir & Copiarvincule £ Afadir accese directo a Mis archivos | Descargar F Organizar + = v ¢ Detalles

-]

STE ticuelinoslioneeca etk -+ > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 3009013 > 3.GUIA DE APRENDIZAJE &
() Inicio
B3 Mis archivos [ Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
Og i —

N l & EmERD ﬁg“ “GUIA ELABORACION DE PRODUCTOS DE R... Ayer a las 7:51 PM Miguel Angel Fonseca 40.0 KB &8 Compartido

" 2=
Y¢ Favoritos
|&
& Papelera de reciclaje
Examinar archivos por
& Contactos
Reuniones
([ Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotecas

tidas, apareceran en esta lista de

_____ o répido.

Mas lugares..

== o) l REPORTE JUNIO @ X w3 INFORME MENSUAL .. w3 EVIDENCIAS JUNIO - ... 3 OneDrive: Miguel An...

Se realizd la planeacion de los procesos formativos del programa complementario de la ficha:
3010222
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v OneDrive: Miguel Angel Fonse- X + - X

« G = outlookoffice365.com/h 50e-9a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956431741 * 0O
N =
e Outlook Q, Buscar [ 2 0O & Q  MiguelAngel Fon.. l

<+ Agregar nueve & Compartir & Copiarvincule £ Afadir accese directo a Mis archivos | Descargar F Organizar + = v ¢ Detalles

-]

forg  Misusliood Fonzeca Ussas -+ > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 3010222 > 3.GUIA DE APRENDIZAJE &
() Inicio
B3 Mis archivos [ Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir

& | & compartido

o
<}
E
=
s

\-,E “GUIA PREPARACION DE POSTRES NACION...  Ayer alas 9:16 PM Miguel Angel Fonseca 23 Compartido
a Y¢ Favoritos

@& Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

& Contactos

Reuniones

([ Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotecas
compartidas, apareceran en esta lista de

Acceso rapido.

Mas lugares..

X3 w3 INFORM @ OneDrive: Miguel An.

Se realizd la planeacion de los procesos formativos del programa complementario de la ficha:
3010417

Miguel Angel Fonse: X+ - X

v OneDriy

&« c 25 outlook.office365.com/host/377c982d-9686-450e-%a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956451741 b+ d @
[ ] —
577\(% Outlook Q. Buscar =} 2 0O @& QO  MiguelAngel F l
e
& Compartir & Capiar vinculo £ Afadir acceso directo a Mis archivas . Descargar [F Organizar v = v Y
-]
oy C e -+ > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 3010417 > 3.GUIA DE APRENDIZAJE &
(A Inicio
B3 Mis archivos D Nombre ~ Modificado Moadificado por Tamaiio de arch... ~  Compartir

& | & compartido N
w} GUIA PREPARACION DE POSTRES NACION...  Ayeralas 10:52PM  Miguel Angel Fonseca 204 KB &5 Compartido

¢ Favoritos
a ¥

@ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por
&, Contactos

Reuniones

(@ Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotecas
compartidas, apareceran en esta lista de

répido.

Mss lugares...

@ XE WIINFORM CIAS J @ OneDrive: Miguel A
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v OneDrive: Miguel Angel Fonse- X = = X

« G = outlookoffice365.com/h 50e-9a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956431741 * O
aafia —
A\ Outlook Q, Buscar [ 2 0O & Q  MiguelAngel Fon.. ‘1

<+ Agregar nueve & Compartir & Copiarvincule £ Afadir accese directo a Mis archivos | Descargar F Organizar + = v ¢ Detalles

-]
. MiGcalitnoallonsecail-eda -+ > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 3025893 > 3.GUIA DE APRENDIZAJE &
() Inicio
B3 Mis archivos [ Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
Qo :
v l & EmERD \-.'E GUIA ELABORACION DE PRODUCTOS DER... Hace unos sequndos  Miguel Angel Fonseca  40.0 KB &8 Compartido
a s Favoritos

@& Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

& Contactos

Reuniones

([ Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotecas

compartidas, apareceran en esta lista de

Acceso rapido. @ cargado GUIA ELABORACION DE PRODUCTOS DE
REPOSTERIA.docx en 3.GUIA DE APRENDIZAJE

Mas lugares..

X3 w3 INFORM ) OneDrive: Miguel An.

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en la ficha: 3023815

~ R OneDrive: Miguel Angel Fonse: X + - X
3 c 25 outlook.office365.com/host, 7c-22aeaf1bc162, 119f-262a-42eb-a02e-289956431741 r o
sehia -
/\ Outlook Q, Buscar ) B2 0O & QO  Miguel Angel Fon m
3
@ Compartir & Copiarvinculo 551 Afiadir acceso directo a Mis archivos . Descargar IF Organizar v = v Detalles
@
- Miguel Angel Fonseca Useda =+ > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 3023815 > 3.GUIA DE APRENDIZAJE &
() Inicio
B3 Mis archivos [  Nombre ~ Modificado ~ Medificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
v & tid
) & Gzt guia cocina internacional.docx Hace unos sequndos  Miguel Angel Fonseca  43.4 KB 28 Compartido
a Y¢ Favoritos

@ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

&, Contactos

Reuniones

[@ Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archives de bibliotecas

compartidas, aparecerdn en esta lista de

Acceso répido. ° (Cargado guia cocina intemacional.docx en 3.GUIA
DE APRENDIZAJE

Mss lugares..

) OneDrive: Miguel A
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se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en la ficha: 3023866

~ [ OneDrive: Miguel Angel Fonse: X + - X
<« c 2% outlook.office365.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf1bc162/721119f-2623-42eb-a02e-289956431741 ¢ o
ptia —
7A Qutlook Q, Buscar =] 2 0 3 Q  Miguel Angel Fon... m
+ Agregar nuevo [ Compartir G Copiarvinculo ] Afadir acceso directo a Mis archives . Descargar [F Organizar v+ = v Y Detalles
B
x, [l -+ > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 3023866 > 3.GUIA DE APRENDIZAJE &
() Inicio
o
B3 Mis archivos D Nombre Modificado Modificado por Tamafio de arch... ¥ Compartir

& | & Compartido

il

z} guia cocina internacienal.docx Hace unos segundos  Miguel Angel Fonseca 43.4 KB &2 Compartido

e ;
a €% Favoritos
|

(& Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

&, Contactos

Reuniones

(@ Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotecas

compartidas, apareceran en esta lista de

Acceso répido. @ Cargado guia cocina intemacionaldocx en 3GUIA X
DE APRENDIZAJE

Mas lugares.

== jol l REPQORTE JUNIO @ x& w3 INFORME MENSUALJ.. W3 EVIDENCIAS JUNIO - ... @ OneDrive: Miguel An... - ) ESP T43a.m. E

EVIDENCIA # 2, OBLIGACION # 4 Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el
curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea temdtica objeto del
contrato.

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en la ficha: 2997020
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~ @R OneDrive: Miguel Angel Fonse: % Asistencia 2097020 par x |+ - =l =

<] 23 documentcloud.adobe.com/sf
s Tc ditar  Cc e i nica o Qo Iniciar sesién

(=]
Le damos la blenvenida a =1
Acrobat
FROCEQIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

[ 6= e
e

Iniciar sesién

TODAS LAS HERRAMIENTAS

Retlenar y firmar

£ W REPORTE JUNIO Wil INFORME MENSUAL J... Wil EVIDENCIAS JUNIO

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en la ficha: 2997048

v (W OneDrive: Miguel Angel Fonse. X asistencia 2997048, pdf x + = X
C 2% documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.htmiZlocale=es-es * O

Todas las herramientas Editar  Convertir Firma electrénica

JECUCION DE LA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

T — o Dericha: |
it simontos de panfcadon & cuerdo con o pograma da | Codigo:
produccen y 1 normatva viente

Ge | Eisborar productos

T SanGi Lugar: SENA| [ Ambiente Tatler do panaderia CAT
T Wiguel Angel Fonseca Useda [ No. Doc. Identidad | 91076105

SEMANA DEL HASTA
FIRMA APRENDIZ

Vi,
il

[{da

ed by @ CamScanner -

5 © [ REPORTEJUNIO XE w3 INFORME MENSUAL).. W3 EVIDENCIASJUNIO - ... (G asistencia 2997048.pd...  '» ) ESP 7:48a.m.

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en la ficha: 2985369
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~ W Onebrive: Miguel Angel Fonse: %+ - o =
<« (=] Y tiook.office36: host/377coB2d-96 9a7c-228eaf1bc162/72111191-262a-42eb-a02e- 289956491741 *r [ ]
A Outlock Q. Bus; =] (== =] Q@ miguel angel Fon.. | ()
(=]
+ Agregar nueve [ Compartir &5 Copiar vincule 51 Afadir acceso directo a Mis archives L. Descargar I Organizar ~ = -~ 57 [ED Detalles
m
= Miguel Angel Fonseca Useda Eileen Erlensi Hurtado Ariza PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 2985369
G Inicio
@ £3 Mis archivos [  Nombre - Modificado Modificads por Tamafio de arch... ~  Compartic
gl | Compartido
BEl 1. PROGRAMA DE FORMACION 30 de mayo Miguel Angel Fonseca 0 elemento &8 Compartido
| - ¥ Favoritos
S 2. PLAN DE TRABAJO CONCERTADO 30 de mayo Miguel Angel Fonseca 0 elementos 28 Compartide
@ Papelera de reciclaje
B
. BBl 3. GUIA DE APRENDIZAJE 50 de mayo Miguel Angel Fonseca 0 elementos &3 Compartido
) GEmimED BEE 4 INSTRUMENTOS DE EVALUACION 50 de maye Miguel Angel Fonzeca 0 elementos 3 Compartido
@ Reuniones
¢ [l 5 OESARROLLO DE SESIONE.. B ¥ 30 de mayo Miguel Angel Fonseca 0 elementos 25 Compartido
multir
BE . /UICIOS EVALUATIVOS 30 de maye Migual Angel Fonseca 0 elemantas g8 Compartido
Acceso rapida
A medicls que abra archivos de bibliotecas
ac
BEE o ACTA DE LEVANTAMIENTO 10 de maye Miguel Angel Fonseca 0 slementos 28 Compartido _

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en la ficha: 2985408

v OneDrive: Miguel Angel Fonse: X + - X

<« > C 25 outlock.office365.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf 1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956491741 ¥ @ H
- —
577:4 outlook Q, Buscar = B 0 @  Q  MiguelAngel Fon.. 1

e

+ Agregarn [ Compartir €3 Copiarvinculo ) Afiadir acceso directo a Mis archivos |, Descargar [ Organizar v+ = v

—
i
oy Eer U Eileen Erlensi Hurtado Ariza > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2024 > MIGUEL ANGEL FONSECA > 2985408
(@ Inicie
as
A4 B3 Mis archivos [  Nombre v Modificado Modificado por ~ Tamafio de arch... ©  Compartir
v & Compartido
I & 2 - 1. PROGRAMA DE FORMACION 30 de mayo Miguel Angel Fonseca 0 elementos &2 Compartido
a ¢ Favoritos
- 2. PLAN DE TRABAJO CONCERTADO 30 de mayo Miguel Angel Fonseca 0 elementos & Compartido
@ Papelera de reciclaje
Examinar archivos por - 3. GUIA DE APRENDIZAJE 30 de mayo Miguel Angel Fonseca 0 elementos & Compartido
o
& CorimEns B8 4 INSTRUMENTOS DE EVALUACION 30 de mayo Miguel Angel Fonseca 0 elementos &3 Compartido
Reuniones
BB 5. DESARROLLO DE SESIONES DIARIAS 30 de mayo Miguel Angel Fonseca 0 elementos 83 Compartido
(@ Elementos multimedia
O [ 6.UICIOS EVALUATIVOS - B ¥ 30demayo Miguel Angel Fonseca 0 elementos &3 Compartido
Acceso rapido
A medida que abra archivos de bibliotecas R - . .
S ———————— B8 7. PDF DOCUMENTOS 30 de mayo Miguel Angel Fonseca 0 elementos 23 Compartido
Acceso répido.
Mas lugares.. B8 5. ACTA DE LEVANTAMIENTO 30 de mayo Miguel Angel Fonseca 0 elementos 23 Compartido .

X3 Wl INFORM OneDrive: Miguel An

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segln lineamientos
institucionales en la ficha:
3009013
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~ [ OneDrive: Miguel Angel Fanse: X + - X
<« C = outlookoffice365.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf 1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956491741 % O
sehia a
w Outlook Q, Buscar ) B2 0O & QO  Miguel Angel Fon ‘l
<+ Agregar nueve & Compartir &2 Copiarvincule 5] Afadir acceso directo a Mis archivos . Descargar JF Organizar + = v ¢ Detalles
-]
S owlfncdionsecalsss -+ > MIGUEL ANGEL FONSECA > 3009013 > 5. DESARROLLO DE SESIONES DIARIAS &
@ Inicio
B3 Mis archivos [  Nombre v Modificado Modificado por ~  Tamafio de arch... ©  Compartir
| & Compartido N
13 -26 DE JUNIC DE 2024.docx Ayer alas 7:52 PM Miguel Angel Fonseca 1.97 MB 23 Compartido
o Y Favoritos

@ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por v
&, Contactos

Reuniones

([ Elementos multimedia

Acceso rapide

A medida que abra archivos de bibliotecas
compartidas, aparecerdn en esta lista de
Acceso rapido.

Mss lugares..

) OneDrive: Miguel A

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos seglun lineamientos
institucionales en la ficha: 3010222

v [ OneDrive: Miguel Angel Fonse: X + - X
25 outlook.office365.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956491741
< ¢ w
o mma a
o8 outlook Q Buscar r=) 2 0 & Q MiguelangelFon l
& Compartir & Copiar vinculo  £51 Afiadir acceso directo a Mis archivos . Descargar [F Organizar ~ = v Y7 Detalles
-—
¥
- Miguel Angel Fonseca Useda -+ > MIGUEL ANGEL FONSECA » 3010222 > 5. DESARROLLO DE SESIONES DIARIAS &
@ Inicio
s
3 Mis archivos D Nombre Modificado Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
¥ | & compartido o . X X
13 de junio de 2024.docx Ayer alas 9:16 PM Miguel Angel Fonseca 2.01 MB 83 Compartido
- 3
a <y Favoritos .
@ Papelerad . “14 de junio de 2024.docx Ayer alas 9:17 PM Miguel Angel Fonseca  4.69 MB &8 Compartido
&) Papelera de reciclaje
B EEDED “15 de junio de 2024.docx Ayer alas 9:17 PM Miguel Angel Fonseca 5.27 MB 98 Compartido
[e] o
© (s w% 16 de junio de 2024.docx Ayer alas 9:17 PM Miguel Angel Fonseca 2.74 MB &3 Compartido
Reuniones
“17 de junia de 2024.docx Ayer a las 9:17 PM Miguel Angel Fonseca 213 M8 %5 Compartido
@ Elementos multimedia
\-.'E "18 de junic de 2024.docx Ayer alas 9:17 PM Miguel Angel Fonseca 5.25 MB &3 Compartido

Acceso rapido

Amedida que abra archivos de bibliotecas
compartidas, apareceran en esta lista de
Acceso rapido.

Mas lugares..

Q) OneDrive: Miguel A

GOR-F-012 V02



SENA

se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segun lineamientos
institucionales en la ficha: 3010417

~ [ OneDrive: Miguel Angel Fonse: X + — x
< C =5 outlookoffice365.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf1bc162/7211119f-262a-42eb-a02e-269956491741 * O
s a
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() Inicio
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" | 23 Compartido N
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-
14 de junio de 2024.docx Ayeralas 10:53 PM  Miguel Angel Fonseca  2.88 MB 83 Compartido
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Exuwie i 15 de junio de 2024.docx Ayeralas 10:53 PM  Miguel Angel Fonseca 1.1 MB 88 Compartido
o N
= CemmErs ~16 de junio de 2024.docx Ayer alas 10:53 PM Miguel Angel Fonseca 2.29 MB 83 Compartido
Beriemes .
17 de junio de 2024.docx Ayeralas 10:53 PM  Miguel Angel Fonseca  2.51 MB &8 Compartido
(@ Elementos multimedia
8 de junio de 2024.docx Ayeralas 10:53 PM  Miguel Angel Fonseca 2,53 MB &5 Compartido

Acceso rapido

A medida que abra archivos de biblistecas
compartidas, aparecerén en esta lista de

Acceso rapido.
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se realizaron las actividades programadas en los procesos formativos segln lineamientos
institucionales en la ficha: 3025893

~ R OneDrive: Miguel Angel Fonse: X + - X
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& | & compartido N
B8 1. PROGRAMA DE FORMACION Ayer a las 4:24 PM Miguel Angel Fonseca 0 elementas 23 Compartido
a Y¢ Favoritos
@) Gtz ‘ BB 2 PLAN DE TRABAJO CONCERTADO Ayer a las 4:24 PM Miguel Angel Fonseca 0 elementas 3 Compartido
5] Papelera de reciclaje
|
BT e B8 3.GUIA DE APRENDIZAJE Ayer a las 4:24 PM Miguel Angel Fonseca 1 elemento 3 Compartido
o N
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Reuniones ,
- 5. DESARROLLO DE SESIONES DIARIAS Ayer alas 4:25 PM Miguel Angel Fonseca 0 elementos 22 Compartido
[@ Elementos multimedia
N
L. - ~6. JUICIOS EVALUATIVOS Ayer alas 4:25 PM Miguel Angel Fonseca 0 elementos &3 Compartido
Acceso rapido
A medida que abra archivas de bibliotecas R .
compartidas, aparecerén en esta lista de - 7. PDF DOCUMENTOS Ayer alas 4:25 PM Miguel Angel Fonseca 0 elementos &2 Compartido
Acceso rapido. !
- 8. ACTA DE LEVANTAMIENTO DE FICHA Ayer alas 4:25 PM Miguel Angel Fonseca 0 elementos &2 Compartido -
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EVIDENCIA # 3, OBLIGACION #5 Aplicar segin la modalidad, estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y evaluacion de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos
de la entidad.

Se aplican estrategias diddcticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacion tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en
la ficha: 2997020

Se aplican estrategias didacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacidn tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en
la ficha: 2997048

Se aplican estrategias didacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacidn tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en
la ficha: 2985369

- = o =
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Se aplican estrategias didacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacidn tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en
la ficha: 2985408

Se aplican estrategias didacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacién tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en
la ficha: 3009013

Se aplican estrategias didacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacién tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagogicos y metodoldgicos establecidos en
la ficha: 3010222

Se aplican estrategias didacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacién tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos establecidos en
la ficha: 3010417
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Se aplican estrategias didacticas de ensefianza, aprendizaje y seguimiento y evaluacidn tales como
talleres, charlas teniendo en cuenta los lineamientos pedagdgicos y metodolégicos establecidos en
la ficha: 3025893

EVIDENCIA # 4, OBLIGACION # 7 Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes de las competencias del programa, adquiridos por los aprendices en
el desarrollo de su formacién, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas
tecnolégicas que la entidad defina.

Se realizd proceso de evaluacién de la ficha: 2997883

v (DR OneDrive: Miguel Angel Fonse: X @ Reporte de Juicios Evaluativos| X @ (8) WhatsApp. x o+ - a %

* o
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Archivo  Inicio  Insertar  Compartir Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Automatizar  Ayuda  Dibujo 3 Comentarios Vv A v
[
PRESENCIAL ~
- A ) c D E 3
3 Ficha de Caracterizacion: 2994883 |
4 Cogigo: 63520116
5 Versién: 1

& Denominacién:
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion:
5 Fecha Inicio:
o Fecha Fin:

10 [Modalidad de Formacion:

ELABORACION DE PANES ARTESANALES
TERMINADA POR FECHA

24/05:2024

31/05:2024

[PRESENCIAL

59 - REGIONAL SANTANDER.
9541 - CENTRO AGROTURISTICO

1= [Tipo de Documento  [Numero de Documents  [Nombre [Apeliidos [Estado [Competencia
14 [CC T0065 765+ EIDER JOSE BRITO SIERRA. [EN FORMACION 5175 - ELABORAR ALIMENTOS DE PA\IFICACID‘I\ D‘E ACLER
[PEOGR AMA DE PRODUCCION W NATT
cC T0065 76349 [CEIDER JOSE BRITO SIERRA [EN FORMACION R e R s S s
15 [PROGRAMA DE PRODUCCION ¥ NORMATIVA VIGENTE
= 1071142499 [TOSE IGRACTO GARZON MORERA EN FORMACION 5175 - ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUER
cC 1071142499 [7OSE lonacTo GARZON MORERA. £ FORMACION 5175 - ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUER
a 3

= Hoja

Estadisticas del libro de trabajo Modo final

KB Wl INFORME MENSUAL J

Wl EVIDENCIAS JUNIO

& Reporte de Juicios Ev. B £ »

B DESARROLLO DE SES!

~ Enviar comentarios a Micrasoft

— 100% +
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Se realizd proceso de evaluacién de la ficha: 2997020
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ELABORACION DE PANES ARTESANALES
TERMINADA POR FECHA

PRESENCIAL
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S TGTEAT5730 TRAURA VANESA GURAN GQUINTERG FOR CERTIFICAR. BRI ST} N e ik o O e (SR AC['IR-
Hoja
Estadisticas del libra de trabaje Modo final - viar comentarios a M 100%

XN W INFOR

Se realizd proceso de evaluacién de la ficha: 2997048
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10| Modalidad de Formacisn: FRESENCIAL 1
11 Regiona 5 REGIONAL SANTANDER [ Ofice on the web Frame | 1
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EVIDENC DE SESI

Se realizo proceso de evaluacién de la ficha: 3010222
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4 Comiges 63550096
5 Version: 1
& Denominacien: PREPARACION DE POSTRES NACIONALES
7 Estado de Ia Ficha de Caracteriza TERMINADA POR FECHA
& Fecha Tnicio: 13062024
o Fecha Fin: 20/06/2024
10 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
11 Regional 68 - REGIONAL SANTANDER
s de Formacion: 0341 - CENTRO AGROTURISTICO
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Se realizd proceso de evaluacién de la ficha: 3010417

~ @ OneDrive: Miguel Angel Fanze: % Reporte d

o: X @ (3)WhatsApp x o+ = & x
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Archive  Inicio  Insertar Compartir Disefio de pagina Férmulas Datos  Revisar  Vista

e 3 Comentarios | |

fwe Do

S < [ E F

3010417 .

63550006

1

PREPARACION DE POSTRES NACIONALES

TERMINADA POR FECHA

13/06:2024

20/06:2024

PRESENCIAL

68 - REGIONAL SANTANDER

2 Ce 9541 . CENTRO AGROTURISTICO
15 [Tipe de Docu Numero de Documenta  [Nombre Estado [Competencia
14 [FT T0032358434 [BLEIDY GIFSY ELEINE [LOPEZ MARIINEZ EN FORMACION 7325 - PREFARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUI
CTIENTE (EOUIVALE A 1A NORNMA NTS USNA 001 DEL MING

.= [F2 TG05 375808 TIRDSAY ANDEEA QUINTERG HERNANDEZ FOR CERTIFICAR é.ﬁgg;iup,aafn;\umsxrqs DE ACUERDO A LA SOLICITUL
16 [E TEIEA10720 CAURA VANESA GURAN QUINTERO FOR CERTIFICAR 775 PREPARAR ALIERTOS DE ACUERDO A LA SOLTCI T
= [FT T033730550 ALDA LISETH OSORIO GALINDO FOR CERIIFICAR 3925 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACDERDO A LA SOLICITUL

|CTIFNTE (FOTTVATF A T A NORMA NTS TTRNA 001 DFF MTNCT

trabajo Modh
W INFORME MEN:

J.. Wl EVIDENCIAS JUNIO - & Reparte de Juic

® 5 [ DESARROLLO DE SESI

EVIDENCIA # 5, OBLIGACION #8 Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de formacidn tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de

identidad, y/o requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formacién
complementaria.

Se realiz6 el proceso de ficha de matricula para la formacién complementaria con los
aprendices. Ficha: 3009013

13

GOR-F-012 V02



3 OneDrive: Miguel Angel Fonse: X

® (8) WhatsApp X

SENA

B Correc: Miguel Angel Fonseca
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= Inicio Vista Ayuda

B W+ 38 O & BB~ © € v [ pasosrapidos ¥ (O Leido/Noleido E 2 ©®

Otros ]

- Favoritos
£ Bandeja de entrada
E> Elementos enviados

Agregar favorito

- Carpetas
£3 Bandeja de entrada
2 Borradores 1)
E> Elementos enviados
T Elementos elim... 102
£3 Correo no deseado
= Archive
(@ nNotas
3 Conversation History

Crear carpeta nuey

% Sandra Milena Archila Rincon

=}

a

=}

Prioritarios

Certificacion de competencias laborale...  Jue 06/06
Cordial saludo, Apreciados instructores, por med

Comunicaciones Institucionales

Escucha SENA Comunica Radio Jue 06/06
Comunicaciones Institucionales Direccién Ge... &3
Comunicaciones Institucionales

iRecuerda! No se permitira retroactivid...  Jue 06/06
Comunicaciones Institucionales Direccion ... 48&9
Comunicaciones Institucionales

Conozea informacién del procese de Jue 06/06
Comunicaciones Institucionales Direccién ...  48&9
matriculacomplementariaca; Eileen Erl... < &
Complementaria reposterfa inpec Jue 06/06

Cordial saludo: De manera atenta adjunto reporte...

B3 reporte_inscripe..  [o} DOCUMENTOS .. +10

aprendices. Ficha: 3010222

. OneDrive: Miguel Angel Fonse: X (8) Whatsa x R Correo: Miguel Angel Fanseca + - =]
a o p
» [«] 23 outiook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKAGFMDY2ZGY3LTEONDEtN DISNIOAZm FiLTFiNmIhNTdIY M5 ZQAQAAKHa 7% 2 FMOVZ o SSmQaqk 1 Xwl%30 +r [ ]
meun -
e Outlook Q. Buscar (=] =} =) @3
= nicio  Vista  Ayuda
e om PR O Lo Mo etds D R B :
Favoritos Prioritarios  Otros (=] Com ia postres nacionales San Gil noche @ Pt
R iUnete a nuestra comuridad! 56 Emba..  Mié 12/06
andeja de entrada Comunicaciones Institucion ireccién .. Aw10
Comunicaciones Institucionales Direccié - 10 Cordial saludo;
B> Elementos enviados .
> il A B w2 e manera atenta adjunto reporte de matricula de la Ficha 3010222
> i
Agregar favorito Complementaria postres nacionales 5. Mié 1206 (PREPARACION DE POSTRES NAGIONALES); De Igual manera verificar el
Cordial saludo; De manera atenta adjunto reporte.. numero de cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior
= - con el objetive de no tener ninguna dificultad con el certificads, de
Carpetas M) reporte_inscripe {5} pocumENTOS +15 presentar algun problema en el documento se pueden comunicar a este
mismo correo.
(=) Gt eb oD &) Comunicaciones Institucionales
- Conozca nuevas versiones de docume...  hié 12/06
2 Borradores 1
Comunicaciones Institucionales Direccién General -~ [ Reporte de Inscripcionss ]
= Elementos enviados 010222
SetrasENA 2 T DE POSTRES NAGIGNALES
s
W Elemaentos alim... 102 COMUNICADO A LA OFINION PUBLIC...  Mar 11/06
Buenas neches En archive adjunte nos permitime. igsnclrica: Hombre _
& Ciremmenss ©C - 37842215 DORALBA CASTILLO GARLIER
S Comunicado o. ©c - 7nssas2 ERIKA PADLA CHAPARRO AMADOR
S arer : ©c 1008736372 EAISVEY AOCIO GOMEZ G
G ©c - aaa034! FLORINGA CAMACHO PARRA
5 Notas , (mi Estermo Miguel Angel Fonseca Useda o ©C - soavs122 GLORIA STELLA BECERFA DIAZ
o Requerimiento Contractual Mar 11406 Ce-a7e00832 HERTANDA OB IOWUE2 TORRES
£ Conversation History Farwarded message - De: Oscar William Vergara .. GG 1100572365 TRGRID JOHANNA TIBADUISA MAYORGA
B3] Programacion <. ©C - m075991 JAVIER FERNANDD SANCHEZ VIVIESCAS
©c 1100848687 JOHAN SEBASTIAN HERRERA MELGAREIC

+

Complementaria reposteria inpec @ Publica

Se realiz6 el proceso de ficha de matricula para la

O

@ Miguel Angel Fon.

=] e 0o =

Cordial saludo;

De manera atenta adjunto reporte de matricula de la Ficha 3009013
(ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, De igual
manera verificar el nimero de cédula, tipo de documento, nambres y
p 0s, lo anterior con el objetivo de no tener ninguna dificultad con el
certificado, de presentar algan problema en el documento se pueden
comunicar a este mismo correo.

E Cédigo Ficha

[ Reporte de Inscripciones. |

3008013
» ELABORACION DE PRODUGTOS DE
| rograma de Formacién | REPOSTERIA ‘
Identificacién Nombre Estado
©C- 60342377 CARMEN CECILIA GONZALEZ GAR Matriculado
cc-s1104012 DANILO LOPEZ REVES Matriculado

Matriculado
Matriculado

CC- 1101546086
CC- 1103714343
CC- 79460343
CC- 5653245
CC- 5758970
CC- 1098736912
CC-91279602
CC-91077701
CC 91076867

ELKIN CARRILLO HERNANDEZ
ELVER MOSQUERA FANDING
GABRIEL ANTONIO GUERRERO CHAPARRO
GERARDO VARGAS GARAVITO
GERMAN PEREIRAFLOREZ
GERSSON ANDRES HERNANDEZ GARCIA
HUGO CAMPOS RANGEL
JHON ANDRES CORREDOR
JHON FRANKY MUNOZ PIMIENTO

Matriculado

Matriculado

Matriculado
Matriculado
Matriculado

Matriculado

Matriculado

Se realiz6 el proceso de ficha de matricula para la formacién complementaria con los
aprendices. Ficha: 3010417
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~ Carpetas i - ie 07,
P Cunuzc.a Ia_Gula de I? Fase Oral Entrs_ . Vie0T/06 Chdiga Ficha T
e - Comunicaciones Institucionales Direccién General... | Programa de Formacion | PREPARACIGN DE POSTRES NACIONALES
landeja de entrada
- Comunicaciones Institucionales L2 Estai)
77 Borradores 1 a it tafadal Vie 07/06 CC- 1033730550 ALBA LISETH OSORIO GALINDO Matriculado
itvite ser estatado” ey GG- 1101692775 ANGIE STEFANIA FRANGO BAUTISTA Matriculado
E> Elementos enviados Comunicaciones Institucionales Direccion General... ©C- 1005258434 BLEIDY GIPSY ELEINE LOPEZ MARTINEZ Matriculado
GG- 37835643 GARMEN GECILIA GARGIA ASGANIO Matriculado
T Elementos elim... 102 Comunicaciones Institucionales €C- 1100268335 CAROL LIZETH MUNOZ SANCHEZ _ Matriculade
a Aprende francés con la Alianza Francesa  Vie 07/06 CC- 1100869315 DANIELA FERNANDA MELGAREIO PATING Matriculado
Ea Correo no deseado Comunicaciones Institucionales Direccién G. W6 co - Heress DIESO FERNANDS CASTILLD Iy - Metriculads
€C- 1101075466 EDNA ROCIO MARTINEZ CARRENG Matriculado
S Archivo CC-91074341 JORGE ALIRIO CALDERON GROZCO Matriculado
> 0O matriculacomplementariaca; Eileen Erl.. & & Ti- 1102518195 JUAN MANUEL MORALES MATEUS Matriculada
G Not Complementaria postres nacionales no...  Vie 07/06 ©C- 1100975494 JUANA MILENA APARICIO BECERRA Matriculado
otas Cordial saludo; De manera atenta adjunto reporte. CC- 33377297 KAREN LISSETTE LEON ANGARITA Matriculada
’ ! (RS TI- 1101623249 KEINNER GALVIS CHACON Matriculado
B3 Conversation History B reporte.inscripc.. o) DOCUMENTOS .. +12 CC-37901371 KELLY JOHANNA RAMON GARCIA Matriculado
- Tl- 1101623583 LAURA SOFIA GOMEZ PRECIADO Matriculado
. GG- 1018419720 LAURA VANESA DURAN QUINTERQ Matriculado o

Miguel Angel

Se realizd el proceso de ficha de matricula para la formacién complementaria con los aprendices.

Ficha: 3025893

~ | @R OneDrive:Miguel Angel Fonse: X @ (8) WhatsApp % @ Coreo: Miguel Angel Fomsecs | X+

« > [}

outiook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKAGF MDY 2ZGY3LTKON DEtN DISNIO4Zm FILTFINmIh N TdIY M5 ZQAQAMYPURSF 0% 2BZKr%2BpaaqmibyQcs3 D r [+ ]

7Av Outlook Q, Buscar [x=)

| o Inicio  Vista  Ayuda
- w- = te 5o G pasosrapidos | © Leida Mo ledo L op ©- =
= ~ Favoritos Prioritarios  Otros Q = Complementaria reposteria cdmara de comercio @ Publica ~
B3 Bandeja de entrada &jy Comunicaciones Institucionales _ - -
) ot ae mpactsy i porcoomis _sa7 ||| (@l mascompimersarica © « w -~
B> Elementos enviados Comunicaciones Institucionales Direccién General... Para: Eileen Erlensi Hurtado Ariza Sdb 22/06/2024 9:35
v Agregar favorito €C: Miguel Angel Fonseca Useda; y 1 més
o ~  Semana pasada
- @ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Mar 20/06/2034 9:35
Carpetas , [ matriculacomplementariaca; Eileen Erl.. <
& Bandeja de entrada Complementaria reposter(a camara de c... i Cordial saludo, se solicita revisar y corregir el archivo ya que viene un
Cordial saludo, se sclicita revisar y corregir el arch... documento que NO corresponde y falta uno que si corresponde a un
7 Borradores 10 (5 DOCUMENTOS ... | [0} DOCUMENTOS ... +13 aspirante de la ficha

B> Elementos enviados ;
&) Comunicaciones Institucionales

W Elementos elim... 102 |Feliz Dia del Funcionario! Vie 15:58 .
Comunicaciones Institucionales Direccion ... 4% g Fileen Erlensi Hurtada Ariza

B3 Correo no deseado Cordial saludo Administracién Educativa De la maner... Jue 20/06/2024 937
Camunicaciones Institucionales

B Archive (=] iVenga le Cuento como puede ser Emb...  Vie 15:03
Comunicaciones Institucionales Direccién G...  4ws A Usted

(2 Notas Muy buenos dias. De manera atenta dirijo este carre.. Jue 20/06/2024 6:34

. SetraSENA
&9 Cenversation G S COMUNICADO A LA OPINION PUBLIC. Vie 15:02

tardes En archivo adjunto nos permiti... & matriculacomplementariaca

Se realizo el proceso de ficha de matricula para la formacién complementaria con los aprendices.
Ficha: 3023815
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~  [3§ OneDrive: Miguel Angel Fonsec X ® (8) WhatsApp. x Correo: Miguel Angel Fonseca | X + — X

< C =5 outlookoffice365.com/mail/inbox/id/AAQKAGFMDY2ZGY3LTkONDEtNDISNIO4Zm FiLTFINmIhNTAIYjMSZQAQAINiYWF 1b09PhYSTxvaq %2 BE4963D * O
sehia a
/\ Outlook Q Buscar =] B 0 & @ wvigueange ron.. l

= Inicio Vista Ayuda

o

s EEETNE] 0 = 0 5 5 o oo 0o Suseines O- Bo 5 O
@ "
oo - Favoritos Prioritarios  Otros o = Cocina internacional tarde Guapota @ Pablica ~
« . -
.e E3 Bandeja de entrada Invitacién importante para empleados .. Jue 20/06 o
v Comunicaciones Institucionales Direccio... h&®11 Cordial saludo;
B> Elementos enviados
" Comunicaciones Institucionales De manera atenta adjunto reporte de matricula de la Ficha 3023815
o a < i ! . .
gregar favorito Descubre cmo Ia inteligencia arificial..  Jue 20/06 I (COCINA INTERNACIONAL); De igual manera verificar el nimero de
c s n . N cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior con el objetivo
-a emunicacionas Institucionales Direccion Ge de no tener ninguna dificultad con el certificado, de presentar algin
~ Carpetas problema en el documento se pueden Gomunicar a este MiSMOo COrreo.
&) Comunicaciones Institucionales
E3 Bandeja de entrada Orgullo SENA, 67 afios de impacto y fo..  Jue 20/06
- . Comunicaciones Institucionales Direccion ... W 32 [ Reporte de Inscripciones |
7 Borradores 0
Cédigo Ficha I 3023615 |
B> Elementos enviados 5 (M) matriculacomplementariaca; Eileen Erlensi H... 2 [ Prosrama de Formacien | GOGINA INTERNAGIONAL |
Complementaria cocina internacional ... Jue 20/06
W Elementos elim... 102 Cordial saludo:; De manera atenta adjunto reporte.. Identificacion Nombre Estado
GG - 28172439 'ALBA LUGIA MORENO DIAZ Matriculado.
B CiseEEEED B reporte inscripc IS} coCINANOCH...  +10 ©C-30343815 ALBA LUZ OREJARENA APONTE Matriculado
CC 63323810 ANA ELVIA ARDILA PINTO Matriculado
S foer GG- 28172617 ANABIA MORALES GOMEZ Matriculado
rchivo 5 [ Matriculacomplementariaca; Eileen Erlensi H.. 2 G Toss37055% ANDREA PAOGLA NOSA OCHOA [T
Cocina internacional tarde Guapota Jue 20/06 ©C- 28267651 "ANITA ROJAS TAPIAS Matriculado
02 Notas Cordial saludo: De manera atenta adjunto reporte... GC - 25268468 BERTHA GECILIA DIAZ OSSES Matriculado
GG 63330325 ELzABETH NG E
B Conversation History B33 reporte_inscripc. s} coCINA TRRDE +10 ©C 37530730 EVELIA ORTIZ CARREND. Matriculado
CC_1099364190 FREDY BAUTISTA ROJAS Matriculado
o G- 37818642 GLADYS RIVERO DE TORRES o

Miguel Ang

Se realizd el proceso de ficha de matricula para la formacién complementaria con los aprendices.

Ficha: 3023866

~ (R OneDrive: Miguel Angel Fonse: % @ (8) WhatsApp % @ Correo: Miguel Angel Fanseca | X 4 - & x
< G = outiookoffice365.com/mail/inbox/id/AAQKAGH MDY 2ZGY3LTKONDEIN DISNIOAZm FiLTFNmIhNTIYjMSZOAQAKWURS2BRDXWA LtdHIQBhOVs330 * O
3 —
oS Sutleok Q, Busear @ 2 0 @  ® iguel angel Fon 2
|[@ = mde vea A
- n W 85 ©- & Ea o & > Pasos répidos ) Leido / No leido <2 = N =] =
2 Favoritos Prioritarios  Otros o = Complementaria cocina internacional noche Guapota @ ¢ ~
a
. £ Bandeja de entrada Invitacién importante para empleados .. Jus 20/06
@ Comunicaciones Institucionales Direccié... Wa&®11 Cordial saludo;
E> Elementos enviados
9 &) Comunicaciones Institucionales De manera atenta adjunto reporte de matricula de la Ficha 3023866
Agragar favarito B e oo tiiciat, e 20008 I (COCINA INTERNACIONAL); De igual manera verificar el numero de
Corr - . - - cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, o anterlor con el objetivo
- Comunicaciones Institucionales Direccion Ge de no tener ninguna dificultad con el certificado, de presentar algn
Carpetas problema en el documento se pueden comunicar a este mismo correo.
a Comunicaciones Institucionales
E3 Bandaja de entrada Orgullo SENA, 67 afios de impacto y fo..  Jue 20/06
_ Comunicaciones Institucionales Direccién .. W32 Reporis ds inscripciones
Z¥ Borradores 10 [ I
: matriculacomplementariaca; Elleen Erlensi H... 2 = = soaiace
B> Elementos enviados > O CICs ’ - & Programa de Formacién COGINA INTERNAGIGNAL
Cemplementaria cacina internacional ...  Jue 20/06
) Bl Cordial saludo: De manera atenta adjunto reporte... TsnEasiEn
) i cc-1iaressase CARMEN LIZETH NHENEZ
P —— W) reporte_inseripe.. | I) COCINA NOC +10 GG T0054a3007 GLARA ISABEL GARDENAS NMENEZ
g o ionvertaed BANIELA MARSELA GALDERGH NARANIG

= DAYANA ASCANIO SEPULVEDA
Archivo . dRan matriculacomplementariaca; Eileen Erlensi H.. DU MARCELA DLARTE DUARTE
Cocina internacional tarde Guape Jua 2 DIANA PATRICIA OFTIZ
P Notas Cordial saludo: De manera atenta adjunto repc DIANA XIMENA BERNAL FINZON Matriculado
DINA LUZ PINTO MUNIZ Matriculado
ED Conversation History B3] reporte_inscripe. Ig} cocina TaRDE +10 DORIS JANETH SANABRIA ALVAREZ Matriculada

HILDA SARMIENTO GOMEZ
JOHANNA MILENA LADINO JIMENEZ

EVIDENCIA # 6, OBLIGACION # 9 Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el
sistema de informacién que la entidad defina para la Gestién de la Formacion Profesional
Integral mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e). Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro
de la informacién.
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SENA

Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializacidon de procesos, retroalimentacién segin dudas
de los aprendices y evaluacién de los procesos aprendidos segun instrumentos de evaluacién. Ficha
: 2994883

~ [y OneDrive: Miguel Angel Fonsec X LISTA DE CHEQUEC PARA OBS® X B (8) WhatsApp X [ Correo: Miguel Angel Fonseca | X + — X

c 25 senad-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5D262786-4885-4371-BA12-BDEA3FB937B6% 7 D& file= LISTA%20DE%... T (1]

W¥  LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPERIO <

Inicio  Insertar P aci e ar  Vista Ayuda [3 Comentarios Ponerse al dia | | ¢ Edicion v

s Z A - Normal v £ 8

FORMATO LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS
F08-9309-008/ 06-10 Version 2

Proceso: Ejecucion de Ia Formacion Profesional
Procedimiento: Desamrollo Curricular
ko de Mejora
i

| o
LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GENERALES

Programa de Formacion: Elaboracion de productos de reposteria.

Proyecto de la Formacion Profesional:

Competencia:

Evidencia de Desempeiio:

- Recibir materias primas e insumos segun fichas técnicas.
- Aplicar técnicas de almacenamiento de materias primas e insumos segun caracteristicas de los productios y

x3 wg INFORME MENSUAL J... w3 EVIDENCIAS JUNIO - ... '@ LISTA DE CHEQUEQ P... . f =) .DESARROLLDDESES\M o ]‘Y) ESP  &29a.m. E
Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializacion de procesos, retroalimentacion segun dudas
de los aprendices y evaluacién de los procesos aprendidos segun instrumentos de evaluacién. Ficha
: 2997020

~ [ OneDrive: Miguel Angel Fonse: X LISTA DE

X 3 (8 Whatshpp X @ Correo: Miguel Angel Fonseca | X + - b

G %5 senas-my.sharepoint.com/:w/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5D262786-4885-4371-BA12-BDEA3F8937B6% T Dafile=LISTA%20DE%... ¥ (@

W LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENO 4 O ) & Miguel Angel Fon...

Archive  Inicio  Insertar P aci Vista  Ayuda [ Comentarios | | *\~ Ponerse al dfa | | 4@ Visualizacién v AR Compartir v

(D Agregar etiqueta de confidencialidad S i requicre que etiquete este documento antes de editarlo.

Seleccionar etiqueta

FORMATO LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENO
F08-9309-008/ 06-10 Versién 2

Proceso: Ejecucion de la Formacion Profesional
Procedimiento: Desamollo Curricular

LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS

. DATOS GENERALES

H
Programa de Formacion: Elaboracion de productos de reposteri

a1
X8 W3 INFORME MENSU 3 EVIDENCIAS JUNIO - @ LISTA DE CHEQUEO P... ¢ [l DESARROLLO DE SESI ~ ) EsP &30am. E
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Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializacidon de procesos, retroalimentacién segin dudas
de los aprendices y evaluacién de los procesos aprendidos segun instrumentos de evaluacién. Ficha
: 2997048

~  [3§ OneDrive: Miguel Angel Fonse: X LISTA x S (8) WhatsApp X [ Correo: Miguel Angel Fonseca | X + — x

c 23 senad-my.sharepoint.com/

W LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENO (D <3 - C a +Q] Bt Miguel Angel Fon.. ﬂ

Archive  Inicio Insertar  Presentacién Referencias / [ Comentarios | | “- Ponersc al dfa | | @ Visualizacién ~ 22 Compartir v

(@ Agregar etiqueta de confidencialidad Su organizacién requiere que etiquete este documento antes de editarlo.

Seleccionar etiqueta

FORMATO LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS
8-9309-008/ 06-10 Versién 2

Formacién Profesional
2

LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GENERALES
2

Programa de Formacion: Elaboracion de productos de reposteria.

Proyecto de la Formacién Profesion

Soror simentos & scierios

AENSUAL J... w3 EVIDENCIAS JUNIO - )] ~
Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagnéstico y
documentacion de aprendizajes previos, socializacidon de procesos, retroalimentacion segin dudas
de los aprendices y evaluacién de los procesos aprendidos segun instrumentos de evaluacién. Ficha
: 2985369

~ @& OneDrive: Miguel Angel Fonse: X LISTA DE CHEQUEO PARA OBS' X @ (3) WhatsApp x @& Correo: Miguel Angel Fonseca | X + — <
c = 4-my. .com/w:/r/pe feehurtado_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5D262786-4885-4371-BA12-BD6A3F8937B6%7 D arfile=LISTA%20DE%... ¥ [ ]

LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENO

Inicio  Insertar Presentacién Referencias \y [ Comentarios L £ Visual

(D Agregar etiqueta de confidencialidad Su organizacién requiere que etiquete este documento antes de editarlo.

Seleccionar etiqueta

FORMATO LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS
Fo -00 0 Versién 2

LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GENERALES

Programa de Formacion:
Proyecto de la Formacion Profesional:

Actividad de Aprendiz:

AE MENSUAL J... w3 EVIDENCIAS JUNIO - @) LISTA DE CHEQUEO

Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializaciéon de procesos, retroalimentacién segin dudas
de los aprendices y evaluacion de los procesos aprendidos segln instrumentos de evaluacién. Ficha:
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2985408

v OneDrive: Miguel Angel Fonse: X LISTA D! X @ (8)Whatshpp x Correo: Miguel Angel Forseca | X + - X

C I senad-mysharepoint.com/w:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5D262786-4885-4371-BA12-BDEA3FEI37B6% 7Dk file=LISTA%20DE%... v (@)

ur . £ h ayuda y 0 més €2 Miguel Angel Fon... ﬂ

Archivo  Inicio  Insertar {7 Comentarios Ponerse al dia | | £ Visualizacién v  Compartir v

(D Agregar etiqueta de confidencialidad Su organizacién requiere que etiquete este documento antes de editarlo.

Seleccionar etiqueta

FORMATO LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS
F08-9309-008/ 06-10 Versién 2

Proceso: Ejecucion de la Formacin Profesional
Procedimiento: Desamollo Curricular
Modelo de Mejora
bira

LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GENERALES
Elaboracion de productos de reposteria.

Proyecto de la Formacion Profesional:

tar

3 INFORME MENSUAL 1. W3 EVIDENCIAS JUNIG .. | ) LISTA DE CHEQUEQ P 0 SES... ) e enam H
Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializacion de procesos, retroalimentacién segin dudas
de los aprendices y evaluacidn de los procesos aprendidos segun instrumentos de evaluacién. Ficha:
3009013

~ [ OneDrive: Miguel Angel Fonsec X LISTA D!

x B (8)WhatsApp X [ Correc: Miguel Angel Fonseca | X + - X

c 23 senad-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/eshurtado_sena_edu_co/ layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5D262786-4885-4371-BA12-BD6A3FBI37B6% 7D & ile=LISTA%20DE%... Yr 0

W LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPERIO

Archive  Inicio  Insertar Presentacién [ Comentarios

(@ Agregar etiqueta de confidencialidad Su organizacién requiere que etiquete este documento antes de editarlo.

Seleccionar etiqueta

FORMATO LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS
F08-9309-008/ 06-10 Versién 2

Proceso: Ejecucion de la Formacion Profesional
Procedimiento: Desamrollo Curricular

Modelo de Mejora
Contiua

LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GENERALES
Programa de Formacio Elaboracion de productos de reposteri

Proyecto de la Formacién Profesional:

441
) ©@ x& i INFORME MENSUALJ.. w3 EVIDENCIAS JUNIO - G LISTA DE CHEQUEO P... ] l DESARROLLO DE SESI. - ) ESP &34am. E
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Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagndstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializacion de procesos, retroalimentacion segun dudas
de los aprendices y evaluacion de los procesos aprendidos segln instrumentos de evaluacién. Ficha:
3010222

~  [OW OneDrive: Miguel Angel Fanze. X LISTA DE CHEQUEQ PARA OB x & (8) WhatsApp * @R Correo: Miguel Angel Fonseca | X + - =] *x

[=] 23 senad-my.sharepoint.com/:ws:/r sena_edu_co, /Doc.aspx?sourcedoc=%7

@ miguel angel fon.. )

R e

6n requiere que etiquel

LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GENERALES

Programa de Form:

Actividad de
441

Wl INFORME MENSUAL 1... @ EVIDENCIAS JUNIO - ) LISTA DE CHEQUEO P...

Se reallzan actividades tales como seguimiento del proceso format|vo tales como diagndstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializacion de procesos, retroalimentacién segin dudas
de los aprendices y evaluacion de los procesos aprendidos segln instrumentos de evaluacién. Ficha:
3010417

~ [ OneDrive: Miguel Angel Fonsec X LISTA DE CHEQUEO BARA OBS. X @ (8) Whatstpp X [ Correo: Miguel Angel Fonseca | X+ - X

C 25 senad-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/echurtado_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=3%7B5D262786-4885-4371-BA12-BDEA3F8937B6% 7 Dafile=LISTA%20DE%... ¥ (@
¥ LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPERIO ([ O Bus: ay mu (Alt + Q) ool Miguel Angel Fon... ﬂ

Archivo  Inicio  Insertar  Presentacién  Referencias  Revisar  Vista  Ayuda [ Comentarios | | “ Ponerse al dfa | | 4@ Visualizacién v 22 Compartir v

(@ Agregar etiqueta de confidencialidad Su organizacién requiere que etiquete este documento antes de editarlo.

Seleccionar etiqueta

FORMATO LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS
F08-9309-008/ 06-10 Version 2 B

Proceso: Ejecucion de la Formacion Profesional
Procedimiento: Desamollo Curmicular

o de Mejora

LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GENERALES

Programa de Formacion: Elaboracion de productos de reposteria.

Actividad de Aprendizaje:

AE MENSUAL J... w3 EVIDENCIAS JUNIO - @ LISTA DE CHEQUEO P...
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Se realizan actividades tales como seguimiento del proceso formativo tales como diagnéstico y
documentacién de aprendizajes previos, socializacion de procesos, retroalimentacién segin dudas
de los aprendices y evaluacion de los procesos aprendidos seglin instrumentos de evaluacién. Ficha:
3025893

~ @ OneDrive: Miguel Angel Fonsec % LISTA DE CHEQUEO PARA OBS. X @ (8) Whatsihpp % [ Correo: Miguel Angel Fonseca | X + - X

C 5 sena4-mysharepointcom/w:/r/personal/echurtado_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=9%7B5D262786-4885-4371-BA12-BDEA3FBI37B6% /D& le=LISTA%20DE%... ¥ @

W LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPERNO : t +Ql & Miguel Angel Fon... ﬂ

Archive Inicio  Insertar  Presentacién  Referencias Vista  Ayuda C i \* Ponerse al dia | @ Visualizacién v 28 Compartir v

(D Agregar etiqueta de confidencialidad Su organizacién requiere que etiquete este documento antes de editarlo.

Seleccionar etiqueta

DBSERVAR DESEMPENOS

LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS

1. DATOS GENERALES
Programa de Formacion: Elaboracion de productos de reposteria.

Proyecto de la Formacién Profesional: . N/A

Actividad de Apren:

W3 INFORME MENSUAL J... %3 EVIDENCIAS JUNIO - @ LISTA DE CHEQUEO P...

EVIDENCIA # 7, OBLIGACION 22

Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacidén: 2997020
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacién: 2994883

Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacién: 2997048

L

Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacién: 2985369

~ | CW OneDrive: Miguel Angel Fonse: X (8) Whatsapp x (W Correo: Miguel Angel Fonseca | X + - & x
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacién: 3010222

Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacién: 3010417

B

Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en la siguiente ficha de
formacidn: 3025893
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ACTIVIDADES ADICIONALES. Desarrollo curricular.

IS

PR{)CESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Programa de Formacion:

Preparacion de postres nacionales

Caodigo del Programa de Formacion:

63550096

Competencia

Preparar alimentos de acuerdo a la solicitud del cliente.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

preparar postres nacionales de acuerdo a los estandares establecidos por la empresa y

los requenmientos del cliente.

Duracion de la Guia
40 horas

S

CONTRATISTA- MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA.

CONTRATO N°. CO1. PCCNTR.5862852
de 2024
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/06/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/06/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3025893 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 2985369 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

FICHA 2985408 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

FICHA 3010222 - PREPARACION DE POSTRES NACIONALES
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

PREPARAR POSTRES NACIONALES DE ACUERDO A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y LOS REQUERIMIENTOS
DEL CLIENTE.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2997020 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD

ORGANIZAR MATERIAS PRIMAS, EQUIPOS, UTENSILIOS Y AREA DE TRABAJO PARA LA PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y LA NORMATIVIDAD VIGE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 3010417 - PREPARACION DE POSTRES NACIONALES
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

PREPARAR POSTRES NACIONALES DE ACUERDO A LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y LOS REQUERIMIENTOS
DEL CLIENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2997048 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:
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ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD

ORGANIZAR MATERIAS PRIMAS, EQUIPOS, UTENSILIOS Y AREA DE TRABAJO PARA LA PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y LA NORMATIVIDAD VIGE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,00

FICHA 3009013 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 173,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
02/06/2024 09/06/2024 OTROS 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO
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