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FECHA DE EXPEDICION

_INFORMACION GENERAL . | | DI 5
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARABO VREGRIRO ™~ =

CONTRATISTA LUZ MERY CARDENAS BARRERA |¢-

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.122.135.105 | DE | ACACIAS |¢

TELEFONO DE CONTACTO | 313-2928071 ] FIJO| | EXT. :It

E-MAIL PERSONAL | merycardenasgd@gmall.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL | luz.cardenas@supernotariado.gov.co C

BANCO | BBVA ¢ nNooecuena [ 663166361 |« cA[ X e cc[ e

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 16.096.470,00 |¢-
1785 DE 2024 . HONORARIOS MENSUALES | $ 2.476.380,00 |t

Prestar por sus proplos medios y con plena autonomia f&cnica y administrativa, dentro del plazo acordado.los

OBJETO DEL CONTRATO  [servicios y/o actividades enunciodos o o large del presente contrato.Como confraprestacién reciblio por) @

parte dal CONTRTATE unas sumas de dinero, @ titulo de honorarles.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | VIVIANA DEL PILAR PARADA PENA |o
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL SAN MARTIN-META C
CDP No. 82824 | creno. [ 347324 . ,
APROBACION
FECHA cDP| 14/05/2024 | recnacr| 5/06/2024 A bia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION ' I 06 | 06 ] 2024 It
CIUDAD ’ SAN MARTIN L] Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION

DEPARTAMENTO _ META . CONTRATO [21]12] 2024 |e

FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA Dia Mes ARo {OTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO MESES  DIAS

DE INICIO | 07 | 06 | 2024 | [o]e[15]e

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA

Y/O PRORROGA | | ' | |¢ CDP No. « CRPNo. .

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Afo MESES  DIAS VALOR

oo C . «

ar——— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.981.104,00 |« -l o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == | |* | A"\
$ 1.981.104,00 ——] Dia Mes Afio MES A COBRAR
pEL[ 07 | 06] 2024 le PAGONo. NoDias | JUNIO |
PERIODO DE PAGO
af[ 30 [06] 2024 e[ 01 Ja[24]eo%| JuNiO |
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1. 2.OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

.3, INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Ap_oﬂe
1. COMPARIA DE $ALUD (EPS) 162500 NUEVA EPS SA e 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 208000 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIRSA  ||*  '%%
ASEGURALCORA DE RIESGOS N .
ARIA R 0.522%
3. LABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMP. DE SEGUROS
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 77006007 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS o i
VALOR PAGO
R PAGAR
VALOR TOTAL CEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ACUMULADO SALDO POR PAGA
PAGO D1 VALOR DEL PAGO $ 1.981.104,00 (|« | % 1.981.104,00 $ 14.115.366,0C
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «l $ - § -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO 3 . S -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO o3 . 3 -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ll - g -
PAGO D6 VALOR DEL PAGO of 3 - 3 »
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «f s - 3 5
PAGO 05 VALOR DEL PAGO s . 3 -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO s . 5 N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «[$ . 3 -
PAGO 1 VALOR DEL PAGO «[s . 5 -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO a3 ; 5 -
Dia Mes ARo
DEL| Q07 | 06 2024 JUNIO
PERIODO DE PAGO | | l | racone. I I
AL 30 [o6] 2024 | [o01] JUNIO |

1

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

EECTEN K

1. Recepcldén d9 o5 documentos radicados en ia ORIP que ingresan por ventanilla,
dando cumplimiento a la: nermas establecidas en registro de los sistemas FOUG y/o SIR
izon una perlodicicad de cada horg, diligenciondo vy fimando el formulario de control de
wrnos de lineq de proeduccién.

2. Alistarnlento cel docurrento: organizar lka documentacién de acuerdo a los principlos
de pricridad v rango estoblecico en el Ley 1579 del 2012; como es, refirar el materlal
abrasivo de los documertos por turno, ordenar el tumno, disponer los documentos del

respectivos turmos que se encuentron con atreso par la
ausencia de personal en lnea de produccion.
Redlizar Fuid y Rotulos de las cajas que van pao el
archivo.,

Foliar turnos y documentos Ingigsodes, a la ORIP,
digitalizaclon de los mismo,realizar . sytun0s

lingresado

Apoyo a ¢caja conlo entrega de escrituras y organizor Ios

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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__’ - osicAciones I |

EVIDENCIAS)

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cado una de las carpetas por turno
de radicaclén de menor a mayor o Identificar los tumos de nueva entrada para
referenclar el turne onterior en el SGD-IRIS. Segunda fose: buscor el turno en el sistemo
(SGD-IRIS) digitalizar el forrnularios de calificocidn o formulario de correcclén o nota
devolutiva © mayor valor (segin sea el caso); por dtimo se debe buscar por el sistemao
SGD-IRIS el turne asignadeo en radicacién y adjuntar, reallzar verificacién completa.

4. Colidod del documento: el digitodor debe verlficar el tumne del documento fislco,
contra el tuino e Imdgenes que aparecen en |la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en
blance, validar paglnocion,

5. Reqlizar la indexaclon: Asoclar un tipo documental @ cada imagen; grabar el
documento al 100%.

6. Tipificocidn del documento: validor que el recibo de cajo fisico coincldo con el turno
del documento digitalizado vy los dotos bésicos, verificar consecutivo, paginade v la
fipificacidn de la cantided de hojas digitalizadas o alistomignto.

7. Armado de documentos: organizar documento comeo fue recibldo en ventanilla v de
acuerdo al tumno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando, tumnos devueltos vy ios de mayor valor, mientras dura el trémite interno,
diigenciar al formato de préstomos y consultas.

8. Disposiclén v armado del rdmite registral: Una vez reallzada la segunda digitatizacion
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud; formularic de
calificacién, nota develutiva, formutare de conreccidn y/o mayor valor, este documento
se anexa al turne clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y
maoyor volor ublc@ndolos en el Grea dispuesta que permita su identificacién. Paro los
documentos calificados o conegldo; se procede o ubicar y retirar del archivo ternporal lka
documentacion y separa ki copla con destino a registro v la del usuario, se anexa el
formulanio de calificocién o formulario de correccidn a cada poquete se entrego ¢
ventanllia el identificado para & usuario; el poquete con destino a registro se ubico en el
aichivo en el drea fislca deflnlda paro armade e Inventario.

2. Diigenciamlento de Informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los
sisternas IRIS v estade de la infraestructura tecnolégico entregada por lo SNR para
desempeiar sus funciones, formato Unico de Inventarie documental FUID, formato Excel
dando curnplimiente a lo Ley de General de Aichivo. (Entrega del archive en Excel v
pdf).

10. Responder por la administraciéon y manejo de los blenes entregado para la ejecuclén
del contraio.

11. Mantaner plena reserva y confidenclalidad de lo informacién que reciba paro el
cumplimlento de! contrato. )

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 dsl Archivo General de ka Nacidn, las normos que to
modifiguen

y demds normatividod vigente que rige lo materia,

13. Los demds que et supervisor del contrato considere perfinentes, conforme a la
notwraleza del contrato.

Tomar cadao uno de los seriotes nofcrloles de las escrituras|
que Ingiesan diarlamente.pare 1o verficacion de o
outenticldad del papel.
Organizar cada una de las relaciones entregados por lo
resgistradoro.cargar codo formularie de calificaclon v
cerlfificados de tradicion y libertod de cada uno de los
turnos v finalmente organizar cado paquete parg hacer
antrego al usuarlo,cotastro y dejar el paquete pcra lo
oficina de registro.
Reqlizar corgue de conecclones y pasar a la
reglstradoro, sigulendo con el caigue de los formularios de
correccion y entregar a coja.
Reaqlizar entrega de relaclones con sus respectivos de
twinos a Catostro. Se dejo la obsarvacidbn que e
apficotivo Iis, esto presentando falla ya que se digitalizen
documentos en 1os respectivos tunes y a ks dias que se
va redlizar el cargue de los formularios de Claliflcacién o
$6 quiere consultar el tumno se encuentran con enor en lo
Imagen v se debe nuevamente cargor &l documento
reclizando dos veces el mismo proceso.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, f@oloca as

COMO UNeXos.
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“ 4 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARAPAGO ™~

Una vez verficade e desorolio de Ias actividades csignados para el presente periodo, se dsja consfcnclo que el
o) contratista LUZ MERY CARDENAS BARRERA identificade (@) con cedula de ciudadania
No 1.122.135.105 de ACACIAS cumplié  sostifactoriamente con el objeto y obligacicnes

del contrate de Prestacién de Servicios No 1785 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimlantos,
y domdas normas técnicas exigibles.

det CRP No. 347324 CDP No 82824
Se cutoriza el pogo por la suma de $ 1.981.104,00
UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y UN MIL CIENTO CUATRO PESOS CON 00

Valor en letras:

CTVOS

Dia Mes Ao
oeL| 07 [06] 2024 |  pacono.
AL| 30 (06| 7024 | |
|Para constancla se fima en SAN MA dias del mesde\ JULIO de 2024

& /- \suﬁngeR’ )

No |

Juyjo |

PERIODO DE PAGC

I~
— Fiﬁis mso
VIVIANA DEL PILARARAD PEN
REGISTRADOR SECCIONANSAN ARTIN ETA

C o e CONTRATISTA._ —

afisia
LUZ MERY CARDENAS BARRERA
Cedula de Ciudadania No
1.122.135.105 DE ACACIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notarlado ¥ Registro
Calle 26 No, 13- 49 Int, 2

PBX 57 + (1) 3282121

Bogeta D - Colombia

hitp:ifwaw. supemotanado BOV.CO
correspondencia@@supernolariado.gov.co




