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INFORME MENSUAL 

NÚMERO 02 DE 2024 

 

EMPRESA DE SERVICIOS PÚBLICOS DE 

FUSAGASUGÁ EMSERFUSA E.S.P. 

CONTRATO No. 38 - 2024 

 

 

OBJETO: 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO PARA 

REALIZAR LAS FUNCIONES DE 

CAMARÓGRAFO Y EDICIÓN, APOYAR LA 

LOGÍSTICA Y ACOMPAÑAMIENTO A TODOS 

LOS EVENTOS DE LA EMPRESA DE SERVICIOS 

PÚBLICOS DE FUSAGASUGÁ EMSERFUSA 

E.S.P.” 

 

 

PERIODO 05 DE MAYO AL 04 DE JUNIO DEL 

2024 

FUSAGASUGÁ, 2024 

 



Obligaciones del contrato 

Obligación Especifica 

1. Apoyo en el registro audiovisual y la realización de contenidos multimedia alusivos al desarrollo y 

cumplimiento de las diversas actividades trazadas en el plan de acción 2024 de la Empresa de Servicios 

Públicos de Fusagasugá Emserfusa E.S.P. 

Actividad realizada 

• Durante el mes de mayo, trabajé en la captura de videos y fotos de las diferentes actividades. Esto 

incluyó eventos, reuniones y proyectos en marcha. Además, edité estos materiales.  

  

  
 

Obligación Especifica 

2. Apoyo en el diseño y edición de productos audiovisuales y fotográficos, para ser publicados en las Redes 

Sociales oficiales de la entidad (Facebook, Instagram, Twitter, YouTube y Tik-ToK) y sitio web de 

Emserfusa E.S.P. 

Actividad realizada 

• Durante el período indicado, colaboré en la creación y mejora de contenido visual para las redes 

sociales y el sitio web de Emserfusa.  

  
 

 

 

 



Obligación Especifica 

3. Apoyo en la ejecución y elaboración de estrategias y productos audiovisuales utilitarios para su 

difusión en las plataformas digitales y de comunicación interna de la entidad. 

Actividad realizada 

• Durante el periodo especificado, colaboré en la implementación de estrategias y la creación de 

productos audiovisuales para la difusión en las plataformas digitales y de comunicación interna de la 

entidad. 

 

  
 

Obligación Especifica 

4. Apoyar el cubrimiento y/o trasmisión a todos los eventos requeridos por la empresa Emserfusa E.S.P., 

con su componente fotográfico, filmico y/o de audio. 

Actividad realizada 

• Durante el período especificado, brindé acompañamiento y apoyo en la documentación visual y 

auditiva de todos los eventos requeridos por la empresa. 

   

   

 

 

Obligación Especifica 

5. Realizar la edición y post producción de reportajes, notas y videos, conforme a las normas y 

procedimientos establecidos por el supervisor del contrato para su la debida publicación del contenido 

en los diversos formatos que se requiera. 



 

Actividad realizada 

• Durante el período especificado, me encargué de la edición y postproducción de reportajes, notas y 

videos rigiéndome por las normas y procedimientos establecidos por mi supervisor 

  

  

 

Obligación Especifica 

6. Hacer buen uso de los equipos tecnológicos cámaras fotográficas, de video, sonido, entre otros) con 

los que cuenta la oficina de Promoción y Divulgación 

 

Actividad realizada 

• Me aseguré de hacer un uso eficiente y responsable de todos los equipos tecnológicos disponibles en 

la Oficina de Promoción y Divulgación. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Obligación Especifica 

7. Cumpliendo la Ley 1712 de 2014, conocida como la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la 

Información Pública, se debe apoyar a la convocatoria, divulgación, cubrimiento y/o retransmisión en 

plataformas digitales y redes sociales de Emserfusa E.S.P, para garantizar la difusión a todos los 

usuarios, ciudadanos y entes de control de las audiencias de rendición de cuentas de la empresa 

Actividad realizada 

• En este periodo no realice ninguna actividad respecto a esta actividad especifica 

Obligación Especifica 

8. Apoyar, acompañar y asistir técnicamente a todas las grabaciones requeridas por las diferentes divisiones 

de la empresa. 

Actividad realizada 

• Colaboré en la realización de grabaciones solicitadas por las diversas divisiones de la empresa (4 

videos y material fotográfico) 

  

  
Obligación Especifica 

9. Apoyar en la implementación de campañas, programas institucionales y encuestas que fortalezcan la 

imagen corporativa de la entidad. 

Actividad realizada 

• Durante el período especificado, colaboré en diversas actividades destinadas a fortalecer la imagen 

corporativa de la empresa, como videos de concientización acerca del buen uso de contenedores de 

basura y visitas en las cuales se enfatiza el cuidado del medio ambiente. (material fotográfico) 

 
  

 

 

 



 

 

Obligación Especifica 

10. Apoyar las actividades internas programadas por la entidad con el fin de generar sentido de pertenencia 

en el desarrollo de las actividades laborales. 

Actividad realizada 

• En este periodo no realice ninguna actividad respecto a esta actividad especifica. 

Obligación Especifica 

11. Cumplir a su objeto contractual en concordancia con lo establecido en el plan de acción y en el sistema 

de gestión integrado implementado por EMSERFUSA E.S.P. 

Actividad realizada 

• Hice acompañamiento logístico y fotográfico de la rueda de prensa que fue organizada por nuestra 

oficina de promoción y divulgación en la cual se aclaraban noticias generadas por redes sociales. 

 

 
 

Obligación Especifica 

12. Contar con los elementos y la disposición en tiempo y lugar necesarios previamente concertado con el 

supervisor del contrato y/o jefe inmediato para garantizar el cabal cumplimiento y ejecución del 

servicio a prestar. 

 

 

 

Actividad realizada 

• Se realizaron la toma de fotografías de los carnés, por lo que mis horarios habituales se extendieron 

(se tomaron 97 fotos en total para los carnés restantes) 

 



 
 

Obligación Especifica 

13. Presentar informes de carácter técnico y estadístico que le sean solicitados por niveles superiores, de 

acuerdo con las instrucciones recibidas. 

Actividad realizada 

• En este periodo no realice ninguna actividad respecto a esta actividad especifica. 

Obligación Especifica 

14. Las demás obligaciones que le sean asignadas por el supervisor del contrato y/o que contribuyan a 

garantizar el cabal cumplimiento y ejecución del servicio. 

Actividad realizada 

• En este periodo no realice ninguna actividad respecto a esta actividad especifica. 

 

 CONTRATISTA 

FIRMA 

 

 
 

NOMBRE Diego Alejandro Zambrano Buitrago 

CÉDULA 1003540569 de Fusagasugá 

CARGO CONTRATISTA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 162.500 164.900

Pensión 1 208.000 211.100

Riesgos Laborales 1 6.800 6.900

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 377.300 382.900

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS017 Famisanar EPS 830003564-7 162.500 0 0 0 18 2.400 0 164.900 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 208.000 0 0 0 0 18 3.100 0 211.100 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 6.800 6.800 18 100 6.900 68 6.900 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1003540569 DIEGO ALEJANDRO ZAMBRANO 
BUITRAGO 

chinauta km 61 vivero 
bachue 4522042 diegozambri45@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA FUSAGASUGÁ NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-04 2024-04 I 76882701 $382.900

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1003540569 ZAMBRANO BUITRAGO DIEGO ALEJANDRO 57 0 N 230301 1.300.000 208.000 0 0 0 0 EPS017 1.300.000 162.500 14-23 1.300.000 1 6.800 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1003540569 DIEGO ALEJANDRO ZAMBRANO 
BUITRAGO 

chinauta km 61 vivero 
bachue 4522042 diegozambri45@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA FUSAGASUGÁ NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-04 2024-04 I 76882701 $382.900

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 91252336791 2023/05/08 ACTIVA

Jueves, 27 de julio de 2023

Señor(a)
A QUIEN PUEDA INTERESAR

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que DIEGO ALEJANDRO ZAMBRANO BUITRAGO
identificado(a) con CC 1003540569, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el banco los
siguientes productos:

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los
siguientes números: Medellín - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el
exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.


