
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
No. De Contrato CD-05-2024-0373 de febrero 19 de 2024 
 
Plazo de Ejecución - Desde:  19/02/2024 - Hasta:  31/12/2024 
 
Nombre y Apellido del Contratista: ISMAEL ANTONIO DIAZ GOMEZ        
 
No. Documento de Identificación: 1.140.889.524 De Barranquilla   
  
Periodo: correspondiente al periodo a JUNIO de 2024 
 
No. de Pago: 05 

 
 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Asesor en los procesos de diseño gráfico 
de la metodología de escucha social de la 
secretaría de educación. 

Asesore en el proceso de diseño gráfico de las piezas 
de comunicaciones que se subieron en las redes 
sociales de la secretaria de educación.  
 
Para esto asistí a reuniones con los jefes de cada 
oficina, para conocer las temáticas que implementarían 
de acuerdo con el proceso de escucha social que se a 
realizado en las redes en apoyo al equipo estratégico 
de comunicaciones.  

Manejo línea gráfica Alcaldía y marca 
ciudad en articulación con la SED. 

Para el mes a reportar, asesore en el manejo de la línea 
grafica de la alcaldía y marca de ciudad a justando 
aquellas presentaciones y piezas para redes sociales. 
Esto con el fin de seguir las putas dadas por la 
secretaria de comunicaciones alcaldía para que la línea 
grafica sea adecuada.  
 
Para esto se debe manejar tipografía y colores 
especificados en el manual de marca de la alcaldía 
distrital para el tema de publicaciones, presentaciones 
y marca en general.  

Desarrollo y estructuración de línea gráfica 
SED. Articulación SED con marca ciudad y 
alcaldía. 

Desarrolle y estructure línea grafica para la campaña la 
educación se ve en donde se entregarán 1500 gafas a 
estudiantes de instituciones educativas focalizadas.  
 
Para esto, asistí a reunión con el equipo de 
comunicaciones y seguí las pautas y líneas indicadas 
por la secretaria de comunicaciones.  
 

Verificación buen uso imagen y marca en 
productos y contenidos de los procesos de 
escucha social en la SED. 

Verifique el buen uso de imagen y marca en productos 
y contenidos como:  
 
1- Piezas graficas para redes sociales 
2- presentaciones de power point para reuniones como 
el consejo de política social, evento con UNICEF 
3- Videos con contenido gráfico.  



 
Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones del contrato. 
 
 
 
 
 

________________________________ 
ISMAEL ANTONIO DIAZ GOMEZ 
Contratista 

 

 

 
Adicional a esto, realice una capacitación al equipo de 
escucha social de la secretaria de educación para el 
buen uso de imagen y marca en los productos que se  
  


