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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
. DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

: FECHA DE EXPEDICION
1.  INFORMACION GENERAL [_8%_]_%!;.‘_[_2%“2'@
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
ConTRATISTA | KARINA PERDOMO SILVA o
CEDULADE CIUDADANIANo. | 1.144.034.588 | oe | CALI fo
TELEFONODECONTACTO [ 3152113510 | Fwo| | Ext. [ e
E-MAIL PERSONAL : | karinaperdomaosilva@gmail.com Jc
E-MAIL INSTITUCIONAL | karina.perdomo@supernotariado.gov.co Jc
BANCO |  BANCOLOMBIA |« NoDECUENTA [ 45500042501 |« CA.| X |«  cCcC. D-

o ST ASTLAL R VALOR TOTAL DEL CONTRATO 16.096.470, 00 ||«

[:—-ﬂsz | oe [ 2024 ] HONORARIOS MENSUALES 2.476.380,00 | *

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO CEL CONTRATO |aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de| &

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP de NEIVA

DEL[ 06 [06 ] 2024 ]« PAGONo. NoDias [ JUNIO |
30 [06] 2024 |a| 01 Ju|25]ss%|  JuNiO ]

PERIODO DE PAGO

NOMBRE SUPERVISOR DEL. CONTRATO [ JAIRO CUSTODIO SANCHEZ SOLER |a
CARGO DEL SUPERVISOR [ RESGISTRADOR PRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS |«
coprno. | 83224 & CRPNo. | 350524 « )
FECHA CD| 14/05/2024 | FECHACRY 6/06/2024 e ki, (WA AN
| LUGAR DE EJECUCION | 05 | 06 | 2024 |e
C.UDAD NEIVA Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO HUILA n eniTRATO | 20 [ 12 ] 2024 |e
FECHATIE SUSCRIFCION DEL L o ARo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO ol e
ACTA DE INICIO | 06 | 06 | 2024 o E] [15 I |
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA I I | |¢. CDP No. [_l——__—J—_l « CRPN o P
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes Afo  MESES DIAS VALOR
Vi FRomRoeA [ L 1 e[ Isf 1o | e
‘ —— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR " $ 2.063.650,00 ||¢- “-—-'—J~ b No de factura
_ .
VALOR TOTAL # CE DIAS j — | |- I j.
ig $ : 265.:(5)',0:{': - Dia Mes Afio MES A COBRAR
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: “MP - GNFA - PO - 08 - PR -
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W EnaTE 28 Wie pomice PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

(7

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162,500 NUEVA EPS SA « 125%
2 rorcase ensn el
3. ﬁgggﬁf@g ;AR,[_’:E RIERG0S 6.800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS ® 0522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLADE PAGONo. | 7927806988 |«
2.1.1. RELACION DE PAGOS
; VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 plispnudiomn b
“PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 2.063.650,00 |« [ 2.063.650,00] [$ 14.032.820,00
PAGO €2 VALOR DEL PAGO «s -1 [ ;
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «s 1 s 11
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «ls 1 s
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als 1 s -
#AGO 06 VALOR DEL PAGO oS 1 .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als 1 s ;
PAGO 08 VALOR DEL PAGO oS 1 ¥
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als . $ =
PAGO 10 VALOR DEL PAGO o3 1 s :
PAGO 11 VALOR DEL PAGO o3 n G i
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «s 1 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als g 3 .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO e 1 .
PAGO 15 | VALOR DEL PAGO «s 1 -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «s a G :
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «s 1 5
PAGO18 VALOR DEL PAGO «s G -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «ls s —

Dia Mes Ao

. SN DEL| 06 | 06| 2024 | pacomo. | JuNio ]
aL| 30 [06] 2024 | [o1| [ JuNiO ]
_ %, INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de|
produccion

< Alistamiento del documento organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material

abrasivo de los docurnantos por lurno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en
caipela indépsndiente para ol inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.

3 Digltalizecidn da documentos primera fase. Tomar cada una de las carpetas por tumo d

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
I Recepuicn de los goc L.menms radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando Se hizo la recepcion de los lurnos radicados en la ORIP que
.ur'lpllmxa 1o & las normas establacidas en registro de los sisternas FOLIO y/o SIR con unalingresaron por la ventanilla, cumpliendo las normas

establecidas en los Sistemas de Folio, IRIS y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el control
de tumo de linea de produccion. 2. Se realizé alistamiento de
los documentos: se organizaron los documentos de acuerdo a
los principios de prioridad y rango eslablecido en el Decrelo
1250 de 1970, como es, retirar el material

brasivo de los doc os por lurmo, ordenar el tumo,

radivacion de manor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
oigializar el formularios de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor
(segun sea e! caso), por ltimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el lurno asignado en
radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.
4. Calidad del documento el digitedor debe verificar el tumo del documento fisico, contra el turno|
A 'a'imriggn_es que eparecen en la panlalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion

. Reatizar la indexacion: Asociar un lipo documental a cada i , grabar el d ) al
10»‘4.
8. Tipilicaoidn del documento’ mlidar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
doctimantc digitalizado y los dalos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion
da la cantidad de hojas digi'alizadas o alistamiento.
7 Armade de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turna respective en el archiva temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos
devuallos y: lns d.y,l mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consuias ;
8. Dispusicion y armado del tramile regisiral. Una vez realizada la

I

ion se ubica

disponer los documentos del tumo en carpeta independieiie
para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo

3. Se hizo la digitalizacion de documentos. primera fase: Tomar
cada una de las carpetas por turno de radicacién de menor 2
mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase. Se buscaron
los tumos en el sistema (SGD-IRIS) y se digitalizaron los
formularios de calificacion o formulario de correccion o nota
devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se
busco por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion
y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Se le realizé calidad a los documentos: se digitaiizo el
documento verificando debidamente el tumo del documento en
fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla
SGD-IRIS, y se eliminaron las hojas en blanco y se validd la

&l documenle denerado por la ORIP coma respuesta a la solicitud: formulario de
calificasién, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se
lanesa al lurmo clas fizando los turnos de documenlos identificados como: devueltos y ayor
&l érea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos

5. Se realizara la indexacién. Sa asocio un lipo docurnental a
cada imagen y se grabé el documento al 100%

6,En cuanto a la Tipificacion del documento; Se validé que el
recibo de caja fisico coincida con el turno del

A
doc

caliicados o curfegido, se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la ocumentacion
ysepara 1a copia con' destino a regislro y la dei usuario, se anexa el formulario de calificacion o
féfrmulane de correccion a cada paquele se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el
|Faquétoe ton dsm'm. a regiglio se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e|
invertario

<y ey

to digitalizado y los datos basicos, se veilfico el
conseculivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento.

7. En el Armado de documentos: Se organizo el documento
como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al lumo respectivo

(- Diigencihienio dé informes' Anexo nimero No. 2, pr en los
JIRIS 3-estado’ de la infruestruciura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus
,funt.ionas, formaio-Umce de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la
Loy doGenera! de Archivo. (Entrega de! archivo en Excel y pd).

10: Respnde« por la“adminisiracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
coirieaton.’

en el archivo tempcral en orden de tumo los documenios!
clasificaron, en turnos devueltos y los de mayor valor, mientras|
dura el tramite intemo, y se diligenci6 el formalo de préstamos!
y consultas.

8. En la Disposicion y armado del tramite regislral: Una vez lue|
realizada la segunda digitalizacion se ubica el documentol

)11 Mantener plena resenva y confi dsncxahdati de la informacion que reciba para el cumplimiento
el Gontiato Dt -y

IL Recibir, reviear, c'asuﬁoer radicar, dlslnbuw y oonlrolar documentos ingresados para registro
encaja ¢ s R

13 Desuitoilar la sistem=tizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde
b Ics lineamientos institucionales de las aclividades desarrolladas en caja.

it4. Aplicer &l acuerda 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
mibdifiquert y demés hormalividad vigente que rige la materia.

W Apeyar las funciunes de archive misional, edministralivo y demas, cuando la oficina de
fogistro de Insliumaniog pablico no cueiile con apoyo de gestion documental

13 Las domas ue el'suparvisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naluraleza del
donire’o.. - ¢

;_J;

generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: tormularns
de

calificacion, nota devolutiva, formulario de correcsion y/o mayor!
valor, este documento se anexo al tumo clasificando los t.mos!
de documentos identificados como: devueltos y Mayor

valor ubicandolos en e! area dispuesta que permita su
identificacion. Para los documenlos calificados o corregidos, se
procedio a ubicar y retirar del archivo temporal ¢e la
documentacion
y se separd la copia’'con destino a registro y la del usuario, se
anexo el formulario de calificacién o formulario de correccion a
cada paquete y fue pasado a la ventanilla para ser entregado al
usuarlo; el paquete con desiino a registro se dejo.en el archivo

20

L*)l'u 1rlas fOMY Alj2xos.

e i ST

‘Jom m se tequiere un\ollar mas las obligactones con sus respectivas evidencias en los cuadros como lexto o imagenes, favor

. &
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Se autoriza el pago por la suma de $ 2.063.650,00

_ 4..CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y.AUTO’RIZACI(SN PARA PAGO :
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista " KARINA PERDOMO SILVA identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 1.144.034.588 de CALI cumplié  sastifactoriamente con el objeto y- obligaciones

del  contrato de’ Prestacion de Servicios No 1782 de 2024  conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demads normas técnicas exigibles y
del CRP No 350524 CDP No - 83224

DOS MILLONES SESENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS CON
CERO CENTAVOS.

Valor en letras:

Dia Mes Afio

DEL| 06 06 2024 JUNIO
PERIODO DE PAGO | 06 | 06| | PAGONo. |
aL[ 30 Jos[ 2024 | [01] JuNio |
Paja constancia se firma en NEIVA alos 04  dias del mes de JULIO de 2024
SUPERVISOR

Supervisor
J CUSTODIO SANCHEZ SOLER

RESGISTRADOR PRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS DE NEIVA

CONTRATISTA

kQY na RYJOMO S'L'U

Firma Contratista
KARINA PERDOMO SILVA
Cedula de Ciudadania No

1144034588 DE CALI
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i v PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01-2024

SNB DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | GCdigo: MP- GNFA-PO- 03 -PR -05

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencién en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. Sl NO X.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO X.

3. Dependiente Econémico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar

registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO X.

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI____
NO X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI__ NO X, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos vy
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E. T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicaré la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI___ NO X.

9 Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO X.

En constancia de lo anterior, se firma a los 04 dias del mes de JULIO de 2024

Atentamente,

tqy .YA\Q' Q’\(JIO.W 6‘\&

KARINA PERDOMO SILVA.
CC: 1.144 034.588 DE CALI,

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
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