PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL SENA REGIONAL BOLIVAR
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 17/05/2024
DEPENDENCIA REQUIRENTE | SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL — GRUPO DE

EN CONTRATACION: GESTION DEL TALENTO HUMANO REGIONAL

ORDENADOR DEL GASTO: JAIME TORRADO CASADIEGOS - DIRECTOR
REGIONAL

OBJETO: SERVICIO DE MANTENIMIENTO, CALIBRACION

Y REPARACION DE LOS EQUIPOS MEDICOS Y
ODONTOLOGICOS DEL SERVICIO MEDICO
ASISTENCIAL DEL SENA REGIONAL BOLIVAR.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
Justificacion

El articulo 30 del Decreto 907 de 1975 y el articulo 35 del Decreto 1014 de 1978,
modificado por el articulo 16 del Decreto 415 de 1979, establecieron el servicio médico
para los beneficiarios del empleado, ya sea que lo asuma directamente la entidad, o lo
contrate con una o varias entidades publicas o privadas, especializadas en seguridad
social, un seguro médico asistencial para los parientes de los empleados. Posteriormente
reglamentado por el Acuerdo 24 de 1978, Resolucién 312 de 1987, Acuerdo 30 de 1998
y Acuerdo 0007 de 2009. La Convencion Colectiva de Trabajo vigente suscrita por la
entidad con el Sindicato de Trabajadores Oficiales del SENA — SINTRASENA, establece
en su articulo 28 que la familia del trabajador oficial gozara del Servicio Médico Asistencial
de acuerdo con el reglamento que se encuentre vigente. El articulo 7 de la Ley 4 de 1976,
determina que la familia del pensionado tiene derecho a los servicios médicos ".

Ha expresado la Corte Constitucional Colombiana reiteradamente que la vida, la salud y
la dignidad humana son principios superiores a cualquier normativa que deben hacerse
valer cuando por afectaciones de la salud esté en riesgo la vida o la integridad personal;
en este orden de ideas, son entendidos entonces como derechos constitucionales
irrenunciables e imprescriptibles.

Que el numeral 1 del articulo 24 del Decreto 249 del 28 de enero de 2004 establece que
es funcién de la Direccion Regional asegurar que las politicas, objetivos, estrategias,
planes, programas normas y procedimientos adoptados por la entidad se cumplan, para
garantizar el cumplimiento de la mision del SENA.

Los articulos 32, 33 y 34 del Acuerdo 24 de 1978, faculta al Director General del SENA
para establecer mediante resolucién las tarifas que deben ser reconocidas en el Servicio
Médico Asistencial para la atencion de los beneficiarios por parte de los profesionales y
entidades de salud contratados por el Servicio Médico Asistencial del Sena Regional
Bolivar.
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El SENA esta en la obligacion de garantizarle la salud y la vida a los beneficiarios
debidamente inscritos en el Servicio Médico Asistencial, brindandoles los servicios
médicos necesarios a través de un personal de apoyo para la atencion de los beneficiarios,
motivo de la presente contratacién en atencién a que se hace necesario contar con
prestadores de servicios en salud para atender las diferentes patologias presentadas por
los beneficiarios de este.

Que en el Servicio Médico actualmente cuenta con un profesional en odontologia y un
profesional en Salud (médico general) y demas personal de apoyo, que prestan sus
servicios en las instalaciones del Servicio Médico Asistencial del SENA, el cual cuenta con
la dotacién de equipo y elementos necesarios para la prestacion de dichos servicios, sin
embargo, debido al uso constante de estos, algunos requieren de mantenimiento y otros
requieren ser calibrados con la finalidad de garantizar una 6ptima prestacion del servicio.

Que el SENA Regional Bolivar, no cuenta con el personal de planta, como tampoco con
la infraestructura necesaria para el desarrollo de las actividades para las cuales se
requiere el servicio a contratar.

Por lo anterior, el Despacho de la Direccién de la Regional Bolivar ha identificado la
necesidad de contratar el servicio de mantenimiento, calibracion y reparaciéon de los
equipos médicos y odontolégicos del servicio médico asistencial del Sena Regional
Bolivar.

En ese sentido, para el SENA Regional -Bolivar, la mejor forma y la mas conveniente para
satisfacer esta necesidad es celebrar un contrato con un prestador de servicios de salud
gue tenga las condiciones para prestar los servicios requeridos, de acuerdo a la necesidad
de la Regional, que cumplan con las condiciones juridicas, econdomicas y de calidad
exigidas por el SENA.

Analisis de conveniencia

En el SENA para la adecuada prestacion del Servicio de Mantenimiento de equipos
médicos y odontologicos y de acuerdo con lo reglamentado en Resolucion 3100 de 2019,
el prestador de servicios de salud que preste servicios de salud debe garantizar las
condiciones de higiene y seguridad durante el proceso de atencion.

La Regional Bolivar requiere contratar dicho servicio de acuerdo con la necesidad,
teniendo en cuenta que tiene que garantizar la salud de los beneficiarios afiliados al
Servicio Médico Asistencial de la entidad

Por lo anterior, para la Regional Bolivar, la mejor forma y la mas conveniente para
satisfacer esta necesidad es celebrar un contrato con un prestador de servicios de salud
que tenga las condiciones para prestar los servicios de mantenimientos requeridos, de
acuerdo a las necesidades de los beneficiarios inscritos en el Servicio Médico Asistencial
de la Regional, los cuales deben cumplir con las condiciones juridicas, econdmicas y de
calidad exigidas por el SENA. Como consecuencia se realizard un proceso de minima
cuantia en el cual, se celebrara un contrato de Prestacion de Servicios de Salud, y sera
ejecutado bajo la modalidad de ejecucion por evento, el cual se sujetara en todas sus
etapas: precontractual, contractual, y postcontractual a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007 y su Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y las demas normas que adicionen,
modifiquen, complementen o regulen la materia. Lo que no esté particularmente regulado
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en las normas citadas, se aplicara lo senalado en las normas comerciales y civiles
colombianas vigentes que sean pertinentes

3. Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que
corresponde la presente necesidad
Cédigo L Nombre del . na

UNSPSC Descripcién responsable IS
13_121 Servicio de mantenimiento, calibracion Jaime

85161500 y reparacion de Ioslelquoslmedlgos y. Torrado jtorradoc@sena.du.co
odontoldgicos del servicio medico asistencial .

. . Casadiegos
del Sena Regional Bolivar

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS

(UNSPSC):
UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM | GRUPO | SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
1 F | 85000000 |85160000 | 85161500 Reparacion de equipo
médico o quirirgico
Mantenimiento o reparacién
2 F 85000000 [85160000 | 85161500 | 85161501 |de equipo médico mayor
(capital)
3 F | 85000000 |85160000 | 85161500 | 85161502 (';"a”ter?'m'e”TO.o Reparacion
e equipo médico menor
Mantenimiento o Reparacion
4 F 85000000 (85160000 | 85161500 | 85161503 | Instrumental médico o
quirdrgico

5. MADURACION DEL PROYECTO

N.A

6.

OBJETO

Contratar el servicio de mantenimiento, calibracién y reparacion de los equipos médicos
y odontoldgicos del servicio médico asistencial del Sena Regional Bolivar

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica.
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7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Los bienes ofertados deben cumplir con las siguientes especificaciones técnicas, tanto en
su descripcion, como es sus unidades de medidas:

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS

MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y CALIBRACION

It L . _ Cantidad Frecuencia de
em Descripcion Tipo de Servicio Equi s N
quipos Servicios al Ano
1 EQUIPOS ORGANOS Y | Mantenimiento 1 3
SENTIDO Welch allyn | preventivo
13010 serie N. NS
2 TENSIOMETRO ANEROIDE | Mantenimiento 1 3
Welch  Allyn Serie N. | preventivo
100209140151 Calibracion 3
3 FONENDOSCOPIO LITTMAN | Mantenimiento 1 3
Serie No NS preventivo
4 BASCULA CON TALLIMETRO | Mantenimiento 1 3
PP-12 Serie No 9005089 preventivo
3
5 PESO DIGITAL Mantenimiento 1 3
preventivo
3
6 LAMPARA CUELLO DE CISNE | Mantenimiento 1 3
Serie No NS preventivo
Calibracion 1
7 NEGATOSCOPIO Mantenimiento 1 3
preventivo
Calibracion
8 LAMPARA DE FOTOCURADO | Mantenimiento 1 3
Sunlite 1275 Serie No OK7000823 preventivo
9 AMALGAMADOR XCELLENT Serie | Mantenimiento 1 1
No NS preventivo
Calibracién
10 PIEZA DE ALTA PANA AIR NSK | Mantenimiento 2 3 por equipo
PA- S-B2 serie No CL -800230 preventivo
Calibracion
11 CONTRANGULO NSK NAC EC | Mantenimiento 1 3
serie No NS preventivo
Calibracion
12 AUTOCLAVE AUTOMAT | Mantenimiento 1 3
VERSION 01 serie No M-33 preventivo
Calibracion 3
13 UNIDAD ODONTOLOGICA serie | Mantenimiento 1 3
No. NS preventivo
Calibracién
14 PIEZA DE BAJA NSK EX203C serie | Mantenimiento 1 3
No. A-9700572 preventivo
Calibracién
15 COMPRESOR FIAC serie No. 4021 | Mantenimiento 1 3
preventivo
Calibracién
16 SCALLER (0] CAVITRON | Mantenimiento 1 3
ULTRASONIDO preventivo
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Calibracion
17 INCUBADORA Mantenimiento 1 3
preventivo
Calibracion 3
18 TERMOMETROS DIGITALES Mantenimiento 1 3
preventivo
Calibracion 3
19 TERMOHIGROMETRO Mantenimiento 1 3
preventivo
Calibracion 3
MANTENIMIENTO CORRECTIVO
Suministro e instalacién de repuestos:
Item Descripcion Tipo de Servicio Cantidad

Mantenimiento correctivo consistente en cambio de superficie de
GABINETES PARA USO meson de esterilizacion por acero inoxidable de medidas 2 metros

—_

ODONTOLOGICO de ancho x 59 cms de largo, adaptables al lavamanos existentes y

1 arreglo de puertas.
2 Repuesto Vélvulas Flow reguladoras de H20 2
3 Repuesto Holder automatico 2
4 Repuesto Bombillo de Ia unidad 1
5 Repuesto Transistor LM para incubadora marca 3M- MODELO 118 1
6 Repuesto Cabezal de micromotor NACEC- SERIE_EKX00369 1

Repuesto Electrovélvula de autoclave AUTOMAC- MODELO 9000- SERIE 1
7 M33

Repuesto Resistencia para autoclave AUTOMAC- MODELO 9000- SERIE 2
8 M33

El oferente debera presentar como minimo una (1) sede en la ciudad de Cartagena de
Indias, para la prestacion del servicio de mantenimiento a los equipos médicos y
odontoldgicos del Servicio Médico Asistencial del Sena, con el fin de garantizar la atencion
oportuna, eficaz y facilitar en caso de ser necesario el traslado de ida y regreso de los
equipos del Servicio Médico Asistencial, este traslado de ida y regreso estara bajo la
responsabilidad del oferente quien costeara dichos traslados en caso de requerirse, el
oferente también se compromete a prestar los servicios de mantenimiento en la sede del
Servicio Médico Asistencial SENA -Regional Bolivar, previa concertacion de los servicios
por el Coordinador del servicio médico asistencial. El servicio de mantenimiento debe
cumplir con toda la normativa vigente de seguridad y salud en el trabajo por parte de los
operarios encargados del oferente, para la prestacion de servicios objeto del presente
contrato de acuerdo al Decreto 1011 de 2006, y Resolucion 2003 de 2014 y demas
normas que reglamenten el sistema obligatorio de garantia a la calidad, para lo cual el
proponente debera anexar la certificacion expedida por el ente Territorial de Salud vy la
autoevaluacion del cumplimiento de los protocolos exigidos para la certificacion de los
servicios de salud ofertados en caso de aplicar de lo contrario con toda la documentacion
legal que lo faculte para realizar los mantenimientos requeridos.
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En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad realizo
durante la etapa de planeacion el analisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del proceso de contratacion, el cual se encuentra en el anexo N° 1 del presente
documento.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

8. ANALISIS DEL SECTOR

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de DIECINUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS VEINTINUEVE PESOS
($19.996.729) M/CTE IVA INCLUIDO, incluido el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.), y
demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de DIECINUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS VEINTINUEVE PESOS
($19.996.729) M/CTE IVA INCLUIDO.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la oficina de
contratacion de la Regional Bolivar adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé
que el valor para “Servicio de mantenimiento, calibraciéon y reparacion de los equipos
médicos y odontoldgicos del servicio médico asistencial del Sena Regional Bolivar’, es de
DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS
VEINTINUEVE PESOS ($19.996.729) M/CTE IVA INCLUIDO., tal como se evidencia en
el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral
del presente documento.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA
ANEXO No. 1.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual sera vinculado el contrato:

PRESUPUESTO | Indiqu RUBRO VALOR
e con
X
Inversion C-3603-1300-15-20305C-3603025-03 $19.996.729

TRANSF. CTES. - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
— FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
DE FORMACION PROFESIONAL
DEL SENA NACIONAL

Funcionamiento
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Nro. de CDP Fecha de Posicion
o Vigencia F%‘g‘; ge vencimiento PEPEMERIEE Catalogo de e Valor en
Vigencia Numeros.
Futura = e del CDP Gasto
4424 04/03/2024 | 31/12/2024 101000 C-3603- | Nacion| $20.000.000
DESPACHO 1300-15-
DIRECCION 20305C-
3603025-
03

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En consideracién del monto del contrato que se pretende ejecutar se dara aplicacion a la
normatividad establecida en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015, toda vez que el valor del proceso de contratacién no supera el 10% de la
menor cuantia de la entidad.

El proceso de seleccion y su consecuente contrato se regira por lo dispuesto en la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015 y demas normas concordantes y la invitacion publica.

Asi mismo se tendra en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Elija un elemento.

Otro: PRESTACION DE SERVICIOS.

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

APLICACION ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. DECRETO 1082 DE 2015: Fomento a la
ejecucion de contratos estatales por parte de poblacibn en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y
sujetos de especial proteccion constitucional. En cumplimiento del articulo
2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Articulo 20 del Decreto 1860
de 2021, se realiza el analisis de oportunidad y conveniencia para la inclusion o no en la
minuta del contrato y demas documentos, la obligacién de destinar al cumplimiento del
objeto contractual que se originara del presente proceso de seleccion, la provisién de
bienes o servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial
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proteccion constitucional, en aras de no poner en riesgo el cumplimiento del objeto
contractual, asi:

El presente proceso va encaminado a la seleccion del contratista para el cumplimiento
del contrato cuyo objeto es: “Servicio de mantenimiento, calibracion y reparacion de
los equipos médicos y odontologicos del servicio médico asistencial del Sena
Regional Bolivar”, el plazo para su ejecucién se ha establecido hasta el 31 de diciembre
de 2024 y su valor se ha estimado en la suma de DIECINUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS VEINTINUEVE PESOS
($19.996.729).

Podemos observar que el servicio a suministrar se encuentran encaminados a tiquetes
aéreos y de conformidad con el analisis del sector realizado por la Entidad, en el mercado
se encuentra una gran variedad de agencias de viajes encargadas de suministrar estos
tiquetes, es decir, debido a que su actividad comercial es constante, estas agencias ya
cuentan con su personal idoneo que requieren para operar comercialmente, por otro
lado, la solicitud de tiquetes por parte de la Entidad no re presenta grandes volumenes
ni se da con una alta frecuencia, que amerite que la agencia de viaje seleccionada deba
proceder a realizar la vinculacion laboral de alguna de las personas del grupo poblacional
al que se refiere el articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 de 2015.

Por lo tanto, solicitar al contratista que para el cumplimiento del objeto contractual
demuestre la vinculaciéon de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccién
constitucional, puede llegar a ser una carga excesiva teniendo en cuenta que no solo es
realizar el pago del salario, sino el cumplimiento de las demas obligaciones pecuniarias
en las que se debe incurrir de conformidad con lo sefialado en nuestra legislacion laboral.

Por lo anterior y teniendo en cuenta la facultad que el Decreto 1860 de 2021 le confiere
a las entidades estatales de efectuar un previo andlisis de oportunidad y conveniencia
para la aplicacién de esta obligacion, la entidad decide no incluirla dentro de las
obligaciones que debera cumplir el contratista en ejecucién del contrato.

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1. Cumplir el objeto del contrato dentro del plazo establecido, colaborando con el
SENA con lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto contractual.

2. Cumplir el objeto del contrato dentro del plazo establecido, colaborando con el
SENA con lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto contractual.
Desarrollando el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y
calidad.

3. EI CONTRATISTA es el unico responsable por la vinculacion de personal y la
celebracién de subcontratos, todo lo cual, debe realizar en su propio nombre y
por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni
solidaridad alguna por dichos actos.

4. EIl contratista debera avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas
siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no
oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan poner en peligro los
intereses legitimos del SENA. Por consiguiente, el Contratista se obliga a
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justificar mediante escrito la demora que se llegue a presentar para la entrega de
los materiales de formacion solicitados. De hacer caso omiso a esta obligacion
debera responder por los dafios y perjuicios que se causen al SENA como
consecuencia.

5. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA
por conducto del funcionario que ejercera la supervision.

6. Dar aviso al supervisor del contrato con ocho (8) dias de antelacion al
vencimiento del plazo del contrato, sobre la fecha de entrega final, a efectos de
que revise el estado de la misma y ordene el arreglo de lo que encuentre
defectuoso.

7. Presentar informes por cada servicio prestado o cuando el supervisor lo solicite
sobre el avance.

8. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con
el fin de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar
inmediatamente al SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales
peticiones 0 amenazas y a las demas autoridades competentes para que se
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

9. Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio que presta en
desarrollo de sus actividades, ya que es de propiedad del SENA, salvo
requerimiento de autoridad competente.

10. El oferente es responsable de la calidad e idoneidad de los bienes y servicios
ofertado-adjudicados. El adjudicado, debera soportar y cubrir todos los riesgos
derivados de la mala calidad del servicio.

11. Presentar factura de venta electronica previamente validada por la DIAN en caso
de que aplique de conformidad a si es sujeto obligado a expedir factura de venta
y/o documento equivalente en atencion a lo dispuesto en el estatuto tributario
actual y la Resolucion 000042 de 2020 de la DIAN.

12. Pago del 1% del contrato antes de IVA correspondiente a la estampilla PRO-
UNIVERSIDAD DE CARTAGENA, “siempre a la atura de los tiempos”.

Nombre de la Cuenta: FIDEICOMISO ESTAMPILLA UNIVERSIDAD DE

CARTAGENA SIEMPRE A LA ALTURA DE LOS TIEMPOS. NIT: 830.054.357-7

ENTIDAD FINANCIERA NUMERO DE CUENTA TIPO DE CUENTA
BBVA 656-02595-4 CUENTA DE AHORROS

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1.
2.
3

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto

Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta

Prestar el servicio objeto del presente contrato para la totalidad de los equipos
registrados, en el plazo y bajo las condiciones econdmicas y técnicas juridicas
estipuladas en el estudio previo y de acuerdo con la propuesta aceptada por la
entidad

Designar un interlocutor con el fin de tener una comunicacion directa entre el
contratista y el SENA.

Permitir al supervisor designado por el SENA, la revision de los trabajos realizados
y acatar las instrucciones que éste imparta durante el desarrollo del objeto del
contrato.
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El contratista se hace responsable de las herramientas o equipos de su propiedad
0 a su cargo, de la mano de obra que en funcién del objeto contratado requiera
para su ejecucion, en ningun caso el SENA respondera por equipos o herramientas
que el contratista ingrese o utilice en el ejercicio del objeto contratado.
Responsabilizarse de cualquier dafio o perjuicio que cause el contratista o el
personal a su cargo, con ocasion del mantenimiento de los equipos al SENA y/o
terceras personas, comprometiéndose a repararlo en forma inmediata.

Informar al SENA, mediante informe técnico, del estado en que se encuentran los
equipos.

El contratista garantizara el mantenimiento preventivo y correctivo de otros equipos
médicos y odontoldgicos pertenecientes al SENA con suministro de repuestos
originales, que no estén en la relacién establecida por la entidad y por necesidades
del servicio y en cumplimiento del objeto contractual se llegare a requerir;
manteniendo los precios ofertados y establecidos por el mercado sin exceder el
valor que tienen dichos mantenimientos. El contratista presentara al supervisor del
contrato una vez generada la necesidad, cotizacion previa de servicio de
diagndstico sobre el dafio y el costo de su reparacion, para tramitar la respectiva
autorizacién de ejecucion de la orden de trabajo. El costo de éstos conceptos se
le pagara al contratista mediante cuenta de cobro, adjuntando los soportes de
diagndstico y del arreglo respectivo autorizados.

10. Entregar certificados de calibracién de los equipos objeto del presente contrato

11.

Informe que contenga las actividades realizadas en el marco de la calibracion de
los equipos

12. El contratista debera llevar un control del agotamiento del presupuesto del

contrato. En caso de agotamiento del presupuesto antes del término de duracion
del contrato, el CONTRATISTA se abstendra de ofrecer los servicios al SENA. En
caso contrario la Entidad no pagara ninguna suma que exceda el valor del contrato.

13. Presentar y mantener vigentes los permisos, licencias y titulos especiales exigidos

por parte de la ley o las autoridades administrativas, civiles o sanitarias, para el
ejercicio del servicio prestado.

14. Todo mantenimiento adelantado por el contratista, debe ser autorizado por el

médico asesor ,por el profesional en odontologia y debe estar contenido dentro del
presupuesto pactado previa autorizacion del coordinador del Servicio Medico
Asistencial de la Regional Bolivar.

15. Presentar el informe de gestibn mensualmente como requisito para tramite de

pago.

16. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta

ejecucion del objeto del mismo.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

Pagar la contraprestacioén a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

Suministrar la informacioén que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.
Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato
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15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

NO APLICA

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta de cinco (5) meses sin exceder el 31 de
diciembre del 2024, término que se contabilizara una vez inicie la ejecucion del contrato
en la plataforma SECOP I, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion, esto es, expedicion del registro presupuestal y aprobacion de garantias.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera Colombia — Departamento de Bolivar, Distrito de
Cartagena, en las instalaciones indicadas por el prestador del servicio.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad

de Cartagena.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

17.

durante el contrato

Pagos que se realizaran | Determine el | Requisito para el pago

porcentaje que cada
pago representa
frente al valor total
del contrato

N/A

N/A N/A

18.

Otra forma de Pago:

El SENA pagara al contratista en pagos parciales en la medida
en que se suministre el servicio solicitado y sean recibidos a
satisfaccion por parte del supervisor, sujetos a disponibilidad
de PAC y previa presentacion de la factura electronica
correspondiente con el cumplimiento a los requisitos vy
documentos fiscales y legales establecidos en la Lista de
Chequeo Documentos Requeridos para el Pago - GRF-F-088.
Dicha factura debera ser subida por el contratista mediante la
Plataforma SECOP I, con todos los documentos soporte, para
que se tramite su pago.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en
materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas
casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

11
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NOTA: La fecha de vencimiento de la factura no puede ser
inferior a 30 dias, de conformidad con los lineamientos que
rigen la materia.

1811 Documentos soporte requeridos para tramite de pago’

Adquisiciéon
de Servicios
Registro presupuestal del compromiso X

RUT con fecha de impresion o generacién no mayor a 180 dias. (Para el primer pago)
En el caso de que la adquisicidon se haya efectuado a una persona natural, se remite
soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto de cobro
Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el
Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas juridicas

Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 dias, Unicamente
en el primer desembolso o cuando se presenten solicitudes de cambio de cuenta por X
parte del contratista con el otro si respectivo

Certificacion de recibo a satisfaccion, firmada por el supervisor del contrato X

Factura de venta o documento equivalente o acto administrativo, cumpliendo con todos
los requisitos de Ley, debidamente registrada y aprobada en el aplicativo OLIMPIA
Cuando el servicio se presta en diferentes municipios se debe desagregar el valor del
servicio prestado antes de IVA en cada municipio para el calculo de los diferentes X
impuestos y contribuciones territoriales

Para endosos la cuenta bancaria debe estar validada previamente mediante solicitud
al grupo de presupuesto o quien haga sus veces en regionales y centros de formacion
Formato comunicacién interna para tramite de pagos GRF-F-089 X

Documento

X
X
X

Para el proceso de pago, el contratista radicara la facturacion anexando los documentos
con el soporte de los bienes entregados en el modulo “Ejecucion del Contrato”. Una vez
reunida la documentacién pertinente para inicio del tramite de pago, el contratista debera
a tender a lo estipulado en la circular No.01-3-2020-000054, No. 01-3-2020-000065 y 3-
2024-000019 emitidas por el SENA, donde debe conformar dos archivos para la respectiva
revision, aceptacion por parte del supervisor y los lineamientos y requisitos para la
recepcion de la factura electronica emitida por contratistas. En caso de que NO la acepte,
el supervisor rechazara el tramite de la factura con todos los soportes para que el
contratista suba los documentos en el SECOP |l y sea aprobado por el supervisor del
contrato, en la misma plataforma y para el posterior envio de la autorizacion del pago a la
coordinacion de Grupo de Apoyo Administrativo Mixto.

17.1.1 REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE FACTURACION ELECTRONICA
EXPEDIDA POR CONTRATISTAS Y PROVEEDORES.

En atencion a lineamientos para la recepcion de facturacién electrénica en el SENA, frente
a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y
contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracion
del aplicativo SIIF Nacion. En primer lugar, es preciso sefalar que las entidades ejecutoras
del Presupuesto General de la Nacion, al realizar el registro de la obligacién, el sistema
identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar
electrénicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculacién de la(s) factura(s)

! Instructivo Documentos Requeridos para el Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos — GRF-1-002 V.06
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electrénica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segun
lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1.

Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucion
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitaciéon ante la DIAN:

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA
como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados
con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel
nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de
Formacioén en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacion)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
DIRECCION: TERNERA KM 1 VIA TURBACO, Turbaco — Bolivar

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o
prestador del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos
generales que figuren igualmente en su RUT

Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el
campo “correo” su direcciéon electréonica como proveedor, en donde le sera
notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

Diligenciar en la seccion en la seccién interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se
suscribié el contrato, numero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con
#$, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#3$36-02-00-013-000000; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #3$

En el numero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente
el niumero tal como aparece en SECOP. Este numero se debe indicar completo y
si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nUmero maximo
de caracteres en este parte del nUmero de contrato es de veinte (20). Después de
cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion (unidad ejecutora)
con la cual se suscribio el contrato es el que figura en el certificado de registro
presupuestal

Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”,
el buzon electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
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por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada
la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma
manual, debera remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido
Zip, a la direccion electronica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.
En este caso adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el codigo de identificacion de
la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribio el contrato, numero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun
el siguiente ejemplo:

36-02-00-013-000000; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el
signo #, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas
de la factura de venta. Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los
solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser
procesada para el cargue en la plataforma SIIF NACION.

En el numero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente
el numero tal como aparece en SECOP Il. Este numero se debe indicar completo
y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nUmero maximo
de caracteres en este parte del numero de contrato es de veinte (20). Después de
cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es
el que ya se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo
muy comun es que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML
validado tenga en cuenta que en su contenido inicia con la frase
“AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el
operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al
buzén indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrénica, el
proveedor debera canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que
esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad,
con el profesional contable de cada Regional o Centro de Formacién donde se
presente la novedad.

PAGO DE ANTICIPOS
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Se
anticipos:

requieren | Sl:

NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Ndmero de | Determine el | Amortizaciéon: | Requisito para el
desembolsos que | porcentaje que cada desembolso
se realizaran | desembolso
durante el contrato | representa frente al
valor total del
contrato
DESEMBOLSO 1 NA NA NA
19. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: (Indique | Sl:
si el contrato requiere o no interventoria
marcando “x”) NO: X

De no requerir interventoria, o que
la misma no sea integral (juridica,
técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las
condiciones de idoneidad que debe
cumplir quién realizaria la
supervision:

La supervision del presente contrato sera
ejercida por el funcionario designado por el
Director de la Regional Bolivar y quien debera
ser Técnico, Tecndlogo o Profesional. El
requisito de estudio podra ser reemplazado
por experiencia en la supervision de contratos
anteriores cuyo objeto tenga relacién con el
objeto de la presente contratacion.

Ademas, el supervisor debera demostrar las
siguientes habilidades blandas:
responsabilidad, liderazgo, transparencia,
compromiso, toma de decisiones, quien
certificara el cumplimiento del objeto
contractual, ejerciendo las funciones
establecidas en el Manual de Supervision e
Interventoria del SENA vigente (GCCON-M-
002 V.05), la Resolucion No. 1- del 2014 y los
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, en
caso contrario el Supervisor debera responder
disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus
acciones y omisiones en la actuacion
contractual conforme al mandato legal

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del
funcionario Nelsy Del Carmen Tinoco Otero, Técnico G02, como supervisor del
contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y
actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria

de la entidad.
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20. FORMA DE ADJUDICACION

La seleccion del Contratista se har;’a de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

“La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En
la aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato”. (Negrilla fuera del texto).

Se adjudicara el presente proceso al proponente que presente su propuesta con el precio
mas bajo, sin sobrepasar el valor unitario establecido en el estudio de mercado, es decir,
el valor a evaluar sera el valor total mas IVA y todos los impuestos y demas contribuciones,
sumandole a esto, el cumplimiento de los requisitos habilitantes: juridicos, técnicos, de
experiencia, ambientales y de seguridad y salud en el trabajo, y cualquier otro exigido en
los documentos precontractuales que hacen parte del presente proceso.

20.1 Clasificacion de la adjudicacion

El SENA adjudicara el proceso contractual por el valor de la oferta al oferente que oferte
el menor valor del presupuesto oficial y contratara con el proponente que cumpla con los
requisitos habilitantes y sea el primero en el orden de elegibilidad.

Solamente se recibe la presentacion de una (1) OFERTA por PROPONENTE. EI SENA
no aceptara propuestas parciales. No se aceptan alternativas de propuestas, ni
alternativas de presupuestos, ni propuestas condicionadas, so pena de rechazo. En la
Oferta Econdémica que se presente, se deberan incluir todos los gastos en los que se
incurra con la suscripcion, legalizaciéon y ejecucion del contrato, como impuestos,
constitucion de garantias, tasas, transporte, operarios, etc. EI SENA quedara facultado
para realizar las deducciones a que haya lugar sin previa autorizacion del Contratista.
Dicha facultad se considera otorgada con la celebracion del contrato.

20.2 Lotes
NO APLICA

21. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

211 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.
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c) Capacidad Técnica
21.1.1 CAPACIDAD JURIDICA
El proponente debera anexar los siguientes documentos de orden juridicos:

Se verificaran que los servicios cotizados contengan y cumplan las especificaciones
técnicas solicitadas en el Numeral 7 del presente estudio, en cada uno de los items alli
estipulados. Para la respectiva verificacion, la entidad revisara el siguiente formato, el cual
debe ser anexado por el proponente durante la etapa precontractual.

. Presentacion de la Oferta: El proponente debe suscribir el modelo de Carta de
Presentacion contenido en el formato (Representante Legal de la persona juridica, o su
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder
autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, para
participar en todo el proceso y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado).

. Acreditacion de la Existencia y Representacién Legal: a. Si se trata de una persona
natural mediante la presentacion de copia simple de la cédula de ciudadania, y/o
Certificado de Matricula Mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha de
expedicién no superior a treinta (30) dias calendario contados a partir del cierre. b. Si se
trata de una persona juridica nacional, mediante el Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién no
superior a treinta (30) dias calendario contados retroactivamente a partir del cierre. En la
cual se verificara:

» Objeto Social y/o Actividad Econémica: El objeto social y/o actividad econdmica
del proponente debe estar relacionado con el objeto del contrato a suscribir, de
manera que le permita a la persona natural o juridica la celebracién y ejecucion del
contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza
de las diferentes obligaciones que adquiere.

» Este es un requisito de capacidad de la persona juridica proponente que se
circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social, lo cual
verificara el SENA a través del Certificado de Existencia y Representacion Legal
que presente con su oferta.

* Constitucién y Vigencia: La constitucion de la persona juridica y/o persona natural
proponente que participe en el presente proceso de seleccion sera por lo menos
un (1) anho de anterioridad a la fecha de presentaciéon de la oferta, lo cual se
verificara en el Certificado de Existencia y Representacién Legal.

* Autorizacion para Contratar: Si el Representante Legal del proponente requiere
autorizacion de sus 6rganos de direccion, para presentar oferta y/o para suscribir
el Contrato, debe el proponente anexar los documentos que acrediten dicha
autorizacién. En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la
autorizacién prevista en los estatutos para que el Representante Legal del
proponente pueda presentar propuesta y contratar, debe anexar el respectivo
documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte para
presentarla y contratar, minimo, por el valor propuesto.

. Copia de la Cédula de Ciudadania: Del proponente si es persona natural, del
Representante Legal si se trata de persona juridica.
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. Documento de constituciéon del consorcio o unién temporal (cuando se requiera).
. Certificacion de Aportes: Para dar cumplimiento a lo previsto en las Leyes 789 de

2002, 1150 de 2007, 1607 de 2012 y su Decreto Reglamentario 0862 del veintiséis (26)
de abril de 2013 y demas normas que lo complementen, modifiquen o adicionen, el
Proponente debera allegar una certificacion expedida por el Revisor Fiscal, si es del caso,
y/o de Contador Publico certificado, segun resulte aplicable, en la cual se verifique a la
fecha de presentacién de la oferta, que se encuentra a paz y salvo en el pago de los
Aportes Parafiscales y Sistema de Seguridad Integral durante los ultimos seis (6) meses
contados retroactivamente a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.
La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada
bajo la gravedad de juramento. Teniendo en cuenta las modificaciones hechas mediante
la Ley 1607 de 2012 y su Decreto Reglamentario 0862 de 2013, el proponente certificara
el cumplimiento de esta obligacién en caso de estar obligado, y en caso de estar
exonerado por cumplir con las condiciones que en las normas anteriormente mencionadas
se prevé asi debera manifestarlo. Una vez perfeccionado el Contrato debera presentarse
una certificacion mensual que avale el cumplimiento de la obligacion frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales. Si el Proponente es un Consorcio o Unién
Temporal, cada uno de sus integrantes debera presentar esta certificacion.

. Certificacién expedida por el Contador y/o revisor Fiscal cuando este exista
(Anexar copia de la Cédula de Ciudadania y tarjeta profesional certificacion de vigencia
de la Junta Central de Contadores con fecha no mayor de 3 meses) sobre pagos de
impuesto a la renta para y complementarias personas juridicas.

. Certificaciones de Antecedentes fiscales, Disciplinarios y Penales: EI SENA
verificara en la evaluacion y dejara evidenciado a través de la impresion de los certificados,
la ausencia de responsabilidad fiscal, disciplinaria y penal del futuro Contratista.

. Diligenciar ANEXO donde autoriza al SENA la Verificacion del registro de
inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad al Representante Legal o
Apoderado.

. Diligenciar el Certificado de aplicaciéon de normas de prevencion y control del
lavado de activos y financiacion del terrorismo (Ver Formato)

. Certificado de encontrarse a paz y salvo con el Sistema Nacional de Medidas
Correctivas (Cadigo nacional de Policia).

21.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

1. Especificaciones técnicas: Se verificara que los bienes cotizados contengan y
cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en la invitacion publica en cada uno de
los items alli estipulados y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que
la oferta que contenga los requerimientos minimos sefialados sera ADMITIDA y las que
no cumplan con las especificaciones técnicas sera RECHAZADAS. Asi mismo debera
acreditar el cumplimiento de los requisitos. Anexar Formato Especificaciones Técnicas.

2. Establecimiento de comercio: El oferente debera presentar como minimo una (1)
sede en la ciudad de Cartagena de Indias, para la prestacion del servicio de
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mantenimiento a los equipos médicos y odontoldgicos del Servicio Médico Asistencial del
Sena para ello debera aportar el registro mercantil donde se pueda observar que el
proponente cuenta como minimo con un establecimiento de comercio en la Ciudad de
Cartagena de Indias.

3. Requisitos SST:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional Responsable del SG-SST.

3.Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo a la
aplicacién de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019.

4. Experiencia: Para la verificacion del criterio de experiencia el proponente podra la
acreditar experiencia de la siguiente manera:

El proponente debe acreditar experiencia acorde al objeto del contrato mediante
certificacion minima de Un (1) afo de experiencia en la prestacion de servicios
relacionados con el objeto a contratar, de contratos ejecutados o en ejecucion (dichas
certificaciones deberan contener: Razon Social y NIT. de la entidad donde presto el
servicio, objeto del contrato, fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato y nombre
y firma del Representante legal) de contratos ejecutados en el Ultimo ano anterior a la
fecha de cierre del presente proceso, expedidas por entidades publicas o privadas y que
como minimo al 100% del valor total del presupuesto estimado para el presente proceso.
En caso de presentar certificaciones que incluyan contratos adicionados, estas deberan
indicar por lo menos el afo de suscripcion de la adicion, la adicidon en valor y/o plazo, si
se adiciona el contrato principal.

Para tal efecto las certificaciones de los contratos deberan contener entre otros los
siguientes aspectos:

Membrete de la empresa

Entidad donde prest6 el servicio (Direccion, Teléfono y canal digital)

N.I.T

Nombre o Razén social del Contratista

Numero del contrato (si tiene)

Objeto del contrato

Fecha de inicio y terminacion del contrato

Tiempo del contrato

Valor del contrato

Indicar si cumplié o no con cada una de las exigencias que fueron pactadas en

el contrato celebrado.

o Calificacion de la prestacion de los servicios (Excelente, Buenas, Regular y/o
mala prestacion).

o Fecha de expedicion de la certificaciéon (dia, mes y afo)

o La certificacion debera estar suscrita por el representante legal de la entidad
contratante o quien haga sus veces o0 apoderado o persona autorizado para ello.

o Teléfono de la empresa Contratante para efectos de verificacion de experiencia.
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e Correo electronico de la empresa Contratante para efectos de verificacion de
experiencia.

NOTA: Las certificaciones seran objeto de verificacion, no seran tenidas en cuenta
aquellas certificaciones en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié con
el objeto del contrato.

Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unién
temporal, el valor a tener en cuenta como experiencia sera igual al valor total facturado
del contrato multiplicado por el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes,
para lo cual se debera anexar copia de documento consorcial o unién temporal donde se
pueda verificar el porcentaje de participacion.

No se admiten certificaciones de subcontratistas u érdenes de pago, etc.
Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas

En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, el anterior criterio
diferencial aplicara para la participacion de las Mipymes domiciliadas en Colombia en el
presente proceso de seleccion, por lo tanto, a las Mipymes se les exigira acreditar la
experiencia requerida en este item bajo los mismos parametros, pero con menos una
certificacion de las exigidas al resto de proponentes. Es decir, podran acreditar la
experiencia requerida en este item hasta con dos (2) certificaciones que deberan cumplir
con todos los demas parametros descritos. Para la clasificacién del empresarial se tendra
en cuenta los criterios definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015.

Tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial solo se aplicara si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniéon temporal. Lo anterior, aplica
sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado
colombiano.

El proponente que pretenda acogerse a este criterio diferencial debera tener en cuenta la
clasificacion del tamano empresarial de acuerdo a la Seccion 2, articulos 2.2.1.1.3.2.1. al
2.2.1.1.3.2.4 del Decreto 1074 de 2015:

CLASIFICACION DEL TAMANO EMPRESARIAL
CRITERIOS
SECTOR TAMANO Ingresos por Actividades Ordinarias
Anuales
MICROEMPRESA |IAOA Inferiores o iguales a 23.563 UVT
PEQUENA IAOA superiores a 23.563 UVT e inferiores o
MANUFACTURERO | EMPRESA iguales a 204.995 UVT

MEDIANA IAOA superiores a 204.995 UVT e inferiores o
EMPRESA iguales a 1'736.565 UVT
MICROEMPRESA |IAOA Inferiores o iguales a 32.988 UVT
PEQUENA IAOA superiores a 32.988 UVT e inferiores o

SERVICIOS EMPRESA iguales a 131.951 UVT
MEDIANA IAOA superiores a 131.951 UVT e inferiores o
EMPRESA iguales a 483.034 UVT

COMERCIO MICROEMPRESA |IAOA Inferiores o iguales a 44.769 UVT
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PEQUENA IAOA superiores a 44.769 UVT e inferiores o
EMPRESA iguales a 431.196 UVT

MEDIANA IAOA superiores a 431.196 UVT e inferiores o
EMPRESA iguales a 2'160.692 UVT

Y debera acreditar la condicion de Mipymes, asi:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

NOTA: Este criterio diferencial aplica en caso de que la convocatoria no sea limitada a
la participacion de MIPYMES.

21.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS - OFERTA ECONOMICA

La oferta econémica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. El PROPONENTE debera ofertar la totalidad de los items los servicios solicitados en
las unidades, medidas y cantidades requeridos, indicando el precio unitario de cada item
incluido con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar.

3. Se verificaran los valores de los servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta
los precios del mercado (VER ANEXO 2_ESTUDIO DE MERCADO). El proponente
debera presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos
los costos directos e indirectos. Para estimar la oferta de menor valor se tomara la
sumatoria del total de servicios ofertados y los valores unitarios no podran superar
el valor unitario techo establecido en el estudio de mercado. El valor global de la
oferta, incluido el IVA, no podra superar el presupuesto Disponible.

Consideraciones de la propuesta econémica:

El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo
en ellos todos los costos directos e indirectos, el valor global de la oferta, incluido el IVA 'y
no podra superar el presupuesto disponible del proceso de seleccion. La oferta econémica
debe ser clara, legible y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por
separado los precios para cada item ofrecido, incluido IVA si pertenece al régimen comun,
y si aplica para el servicio requerido, en caso contrario debera indicarlo.

En caso de existir errores aritméticos en la oferta econdmica, el SENA de oficio efectuara
la debida correccioén; y la oferta sera habilitada siempre que el valor total de la oferta
economica (SUMATORIA DE LOS PRECIOS UNITARIOS) siga siendo mas bajo que las
demas propuestas presentadas y éste no supere el presupuesto oficial de la presente
contratacion.

Para la presentacion de la propuesta econémica, el proponente debera diligenciar lo
correspondiente a través de la plataforma del SECOP II, en la cual debera ingresar el
precio unitario ofertado.
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La no presentacion de la oferta Econdmica o la presentacion sin el lleno de los requisitos
exigidos en el pliego de condiciones, dara lugar a que la propuesta sea RECHAZADA
ECONOMICAMENTE

Todos los valores contenidos deben ser expresados en valores enteros, no se aceptan
ofertas con valores expresados en centavos. En el evento en que la propuesta econémica
tenga centavos, el proponente debera aproximarla al peso, ya sea por exceso o por
defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos

Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accién directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna
por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién y
ejecucion del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

A efectos de realizar la comparacion de las ofertas entre proponentes de régimen comun
y régimen simplificado se procedera a realizar la comparacion de las ofertas econémica,
a fin de establecer la oferta mas favorable, teniendo en cuenta los valores ofertados antes
de iva de quienes pertenezcan al régimen comun, con el fin de evaluar en igualdad de
condiciones y en cumplimiento a los principios de Seleccion Obijetiva, de conformidad con
el Concepto No. 216130001598 - "Incidencia del régimen tributario en la evaluacion de las
ofertas" emitido por Colombia Compra Eficiente.

21.1.4 REQUISITOS PONDERABLES - NO APLICA

REQUISITO FORMA DE ACREDITACION PUNTAJE
Haga clic o pulse aqui para Haga clic o pulse aqui para

escribir texto. escribir texto.
Haga clic o pulse aqui para Haga clic o pulse aqui para

escribir texto. escribir texto.
Haga clic o pulse aqui para | Haga clic o pulse aqui para escribir texto. Haga clic o pulse aqui para

escribir texto. escribir texto.
Haga clic o pulse aqui para

escribir texto.

TOTAL

Criterios para determinar existencia de un precio artificialmente bajo:
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En virtud de los principios de transparencia, equilibrio e imparcialidad que gobiernan la
actividad contractual y debido al comportamiento fluctuante de los valores de las tarifas
ofrecidas por proveedores que se han presentado en las convocatorias publicadas que ha
abierto el Centro durante los ultimos afos, se hace necesario determinar criterios claros
que permitan establecer la existencia de un precio artificialmente bajo en una propuesta
econdmica en el futuro proceso contractual.

Se considerara arterialmente baja la propuesta que:

1. Cuando se sacrifica la utilidad, incluso llegando al punto de perdida porque afecta
su propio patrimonio. Segun lo preveia el articulo 3 de la Ley 80 de 1993, se descalifica el
comportamiento de aquel oferente que con la intencién de obtener la adjudicacion en un
proceso de seleccion decide ofrecer un precio que se encuentra por fuera de su propio
interés.

2. Cuando las ofertas sean menores o iguales al 20% del costo total estimado por la
Entidad Estatal. Al momento de analizar las propuestas econémicas estas se deben mirar
de manera conjunta con diferentes factores entre ellos el sector econémico en el que se
mueven.

Cuando se cumplan cualquiera de las anteriores condiciones estaremos frente a una
propuesta artificialmente baja, la cual podria afectar la ejecucién del contrato e incluso
luego de obtener la adjudicacion del mismo, el oferente en una conducta castigada por el
legislador, podria exigir la reparacion de los perjuicios producto del desequilibrio
economico del contrato que le ocasiona una oferta lesiva para sus propios intereses. Aun
cuando seria por su propia culpa (proponente), segun un principio de derecho el Estado,
en este caso en SENA no se puede enriquecer a costa de un particular. Asi las cosas, en
aras de preservar los principios rectores de la contratacion y con la intensién de que no
se ocasione un dano lesivo, la entidad debera considerar que las propuestas econdmicas
que estén por debajo del 20% seran artificialmente bajas, esto en busca ademas de un
valor constitucional como lo es el interés general, a fin de no poner en riesgo los intereses
del Estado cuando una vez adjudicado el contrato se reclame desequilibrio econémico del
contrato.

Con lo anterior, desde ningun punto de vista podra predicarse que no existira seleccion
objetiva del contratista, por el contrario, cuando se habla de seleccidn objetiva se entiende
que la escogencia se hace al ofrecimiento mas favorable para la entidad y a los fines que
ella busca sin tener en consideracion factores de efecto o de interés y, en general,
cualquier clase de motivacion subjetiva. En este entendido el ofrecimiento mas favorable
es aquel en el que se tiene en cuenta los factores de escogencia, como cumplimiento,
experiencia, organizacion, equipos, plazo y precio, por tal motivo, la entidad realiza una
evaluacién en la que se analiza todos estos aspectos que se encuentran inmersos en los
requisitos habilitantes. Asi las cosas, la seleccion objetiva del contratista también se
predican al analizar si la oferta econdmica tiene un precio artificialmente bajo, puede
afectar la ejecucion del contrato y generar un perjuicio para la entidad.

21.1.5 OTROS DOCUMENTOS REQUERIDOS

1. Fotocopia del RUT, en el cual se pueda verificar el NIT, actualizado o impreso a 180
dias.
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2. Certificacién Bancaria, con una vigencia no mayor de 30 dias. En el caso de uniones
temporales o consorcios, la cuenta bancaria debe ser del que ejerce la administracion y
se encuentre facultado para presentar factura de acuerdo con lo establecido en el
documento de constitucion.

1.1. FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION

En caso de empate la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
asi:

1. Preferir lIa oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de
bienes o servicios extranjeros.

Para acreditar este requisito el proponente debera tener en cuenta lo
siguiente: Un servicio es nacional si es prestado por una persona natural
colombiana o residente en Colombia. La Cédula de Ciudadania certifica la
nacionalidad. La visa de residencia certifica la residencia y Un servicio es
nacional si es prestado por una persona juridica constituida en el pais; lo cual
es verificado con el certificado de existencia y representacion legal, si el
domicilio de la persona juridica esta dentro del territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de
la violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

Para acreditar este requisito el proponente debera tener en cuenta lo
siguiente: Mujer cabeza de familia: Conforme lo establece el paragrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993: “La condicion de Mujer Cabeza de Familia y
la cesacién de la misma, desde el momento en que ocurra el respectivo
evento, debera ser declarada ante notario por cada una de ellas, expresando
las circunstancias basicas del respectivo caso y sin que por este concepto
se causen emolumentos notariales a su cargo”.

ACREDITACION

Conforme lo anterior, el proponente persona natural debera aportar la
declaracién ante el notario en la cual acredite la situacién de Mujer cabeza
de familia.

Mujer victima de la violencia intrafamiliar: Conforme lo establece el articulo
21 de la Ley 1257 de 2008: “Las situaciones de violencia que dan lugar a la
atencion de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditaran con la medida de
proteccion expedida por la autoridad competente, sin que puedan exigirse
requisitos adicionales.”. Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008,
la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o
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promiscuo municipal, o la autoridad indigena — en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas — La medida de proteccion se
debe emitir en una providencia motivada. Por lo tanto, este documento
permite acreditar la situacion de mujer victima de violencia intrafamiliar. Las
autoridades competentes mencionadas con anterioridad deben «[...] remitir
todos los casos de violencia intrafamiliar a la Fiscalia General de la Nacion
para efectos de la investigacion del delito de violencia intrafamiliar y posibles
delitos conexos», segun lo determina el paragrafo 3 del articulo 17 de la
referida Ley. En consecuencia, no basta la copia de la denuncia en la Fiscalia
para acreditar que se es victima de violencia intrafamiliar.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del
titular del dato.

ACREDITACION

El proponente persona natural debera aportar providencia expedida por la
autoridad competente mediante la cual fue ordenada la medida de proteccion
por violencia intrafamiliar.

Para el caso de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o la de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente, se deberan
acreditar los requisitos sefialados anteriormente.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del
titular del dato.

ACREDITACION

El proponente persona juridica debera aportar certificacion suscrita por el
representante legal y el revisor fiscal (en caso de que aplique) o certificacién
suscrita por el representante legal y el contador (en caso de que no esté
obligado a tener revisor fiscal) en la cual se indique la situacion de las socias
en condicion de: mujer cabeza de familia y/o mujer victima de violencia
intrafamiliar y se mencione la participacion de las mujeres en las condiciones
antes mencionadas en la sociedad.

Para el proponente plural cada uno de sus integrantes debera allegar la
certificacion antes solicitada segun corresponda (persona natural o persona
juridica), en la cual acredite que el proponente plural esta constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.
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Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del
titular del dato.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina esta en condicion de discapacidad en los términos
del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento 125%) en el consorcio, unién temporal o promesa
de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta.

ACREDITACION

Con el fin de verificar esta condicion, el proponente singular y el o los
proponentes que integran el Consorcio o Unién Temporal que pretendan
demostrar esa condicion (ndmina en condicién de discapacidad) deberan
presentar en el momento del cierre del proceso junto con los documentos de
la propuesta una Certificacion expedida por el Ministerio de Trabajo en la
cual se acrediten estas circunstancias.

Si la oferta es presentada por un consorcio o uniéon temporal, el integrante
del proponente plural deberé acreditar que el diez por ciento (10%) de su
nomina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, y tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el consorcio o unién temporal y aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia habilitante.

En este caso que el proponente, en los términos del paragrafo 2 del articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, debera adicionalmente acreditar mediante
certificacion suscrita por el representante legal y/o revisor fiscal que el
personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre o desde el momento de la constitucion de la
persona juridica y que certifique adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la
vinculacion en mayor proporciéon de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

ACREDITACION
Para efectos de este numeral, la acreditacion se efectuara mediante

certificacion suscrita por el proponte Persona Natural o por el Representante
Legal y el Revisor Fiscal, si esta obligado a tenerlo de la Persona Juridica o
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el contador y representante legal si no esta obligado a tener revisor fiscal, en
la cual indicara(n) bajo la gravedad de juramento, que teniendo como
fundamento la ndmina del mes inmediatamente anterior a la fecha de cierre
del presente proceso, el numero total de trabajadores vinculados a la planta
del personal y el numero total de trabajadores mayores que hayan cumplido
los requisitos de edad de pension establecido en la Ley, 57 afios para
mujeres y 62 afios para hombres y que no sean beneficiarios de pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia, junto con la cédula de ciudadania de cada
uno de las personas vinculadas.

Para el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes debera
acreditar este requisito.

La mayor proporcién se definira en relacion con el nimero total de personas
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez
vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacion de servicios, por lo
que se preferird al Proponente que acredite un porcentaje mayor.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

ACREDITACION

Para efectos de este numeral, la acreditacién de la condicién de vinculacién
laboral de personas descritas anteriormente, se efectuara mediante
certificacion suscrita por el proponte Persona Natural o por el Representante
Legal y el Revisor Fiscal, si esta obligado a tenerlo de la Persona Juridica,
en la cual indicara(n) bajo la gravedad de juramento, y conforme la
normatividad legal vigente en la materia, que teniendo como fundamento la
némina del mes inmediatamente anterior a la fecha de cierre del presente
proceso, que el diez por ciento (10%) de los trabajadores pertenecen a
dichas poblaciones, relacionando el nimero total de trabajadores vinculados
a la planta del personal y el numero total de trabajadores que hacen parte de
la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitanas.

El Proponente deberd anexar la copia de la certificacién expedida por el
Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales,
palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o0 la
norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del
titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el
proponente debera anexar la autorizacién para el tratamiento de datos
personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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Para el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes debera
acreditar este requisito.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

ACREDITACION

Para acreditar este requisito el proponente debera tener en cuenta lo
siguiente:

El proponente persona natural debera aportar la certificacion expedida por la
Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion — ARN — en la cual
acredite la situacion de reintegracion o reincorporacion.

Para el caso de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporaciéon, se debera acreditar el requisito sefialado con
anterioridad.

Es preciso indicar que, en el caso de las personas juridicas, se debe
demostrar la participacion de las mismas con el correspondiente Certificado
de Existencia y Representacion Legal y/o con los documentos estatutarios
respectivos, donde se evidencie el porcentaje de participacion.

Para el proponente plural cada uno de sus integrantes debera acreditar los
requisitos anteriormente enunciados segun corresponda (persona natural o
persona juridica).

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del
titular del dato. El proponente debera anexar autorizacién para el tratamiento
de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacioén o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga
una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta;
y (c¢) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.
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Para efectos de este numeral, literales a) y b) la acreditacion de las
condiciones anteriormente senaladas, se verificaran con los documentos que
alleguen para tales efectos, como: la declaracion ante el notario en la cual
acredite la situacion de Mujer cabeza de familia y/o la certificacion expedida
por la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién — ARN — en la cual
acredite la situacién de reintegracion o reincorporacion. En lo que respecta
al porcentaje de participacion y experiencia, estos seran verificados a través
del documento de constitucion del proponente plural y los documentos
presentados para la evaluacién de experiencia realizada por la Entidad.
Para la acreditacion del literal c) se debera aportar una certificacion suscrita
por el Representante del Proponente Plural junto con el o los Representantes
Legales y el o los Revisor(es) Fiscal(es), si estan obligados a tenerlos de
cada uno de sus integrantes, donde se certifique que ni la madre cabeza de
familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales, segun
corresponda son empleados, socios 0 accionistas de los miembros del
proponente plural.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del
titular del dato. El proponente debera anexar autorizacion para el tratamiento
de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

ACREDITACION

Esta situacion se verificara conforme a lo establecido en el certificado de
existencia y representacion legal.

Asi mismo la calidad de Cooperativa o Asociacion Mutual, se verificara con
el Certificado de Existencia y Representacion Legal y con los Estatutos de la
respectiva Cooperativa, segun corresponda.

En caso de proponente plural todos sus integrantes deben anexar los
documentos anteriores de acuerdo a su conformacion.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por
micro y/o pequerfas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.
Esta situacion se verificara conforme a lo establecido en el certificado de
existencia y representacion legal. Asi mimo la calidad de Cooperativa o
Asociacion Mutual, se verificara con el Certificado de Existencia y
Representacion Legal y/o con los Estatutos de la respectiva Cooperativa,
segun corresponda.
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En caso de proponente plural todos sus integrantes deben anexar los
documentos anteriores de acuerdo a su conformacion.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros
o informacion contable con corte a 31 de diciembre del ano anterior,
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el ano
anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:
(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociaciéon
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

ACREDITACION

El presente numeral se acredita asi:

Respecto del oferente singular, la certificacion expedida por el
Representante Legal y el Revisor Fiscal, si esta obligado a tenerlo o por el
representante legal y contador si no esta obligado a tener revisor fiscal,
donde se certifique el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior.

Tratandose de un proponente plural, debe probar que “a) esté conformado
por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); b) la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

La acreditacion del literal b) en lo que respecta al porcentaje de participaciéon
y experiencia, esto sera verificado a través del documento de constitucion
del proponente plural y los documentos presentados para la evaluacion de
experiencia realizada por la Entidad.

Para la acreditacion del literal ¢) se debera aportar una certificacion suscrita
por el Representante del Proponente Plural junto con el o los Representantes
Legales y el o los Revisor(es) Fiscal(es), si estan obligados a tenerlos, de
cada uno de sus integrantes, donde se certifique que ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de

Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
ACREDITACION

Este requisito se acredita con el certificado de existencia y representacién
legal de la sociedad en el que conste que reune los requisitos del articulo 2
de la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que «Tendran la
denominacién de sociedad BIC todas aquellas compafias que sean
constituidas de conformidad con la legislacion vigente para tales efectos, las
cuales, ademas del beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en
procura del interés de la colectividad y del medio ambiente». Segun los
articulos 2.2.1.15.3. y 2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019, corresponde a
las camaras de comercio el registro de las sociedades BIC y por lo tanto son
las autoridades encargadas de acreditar su existencia. Como el numeral 11
del articulo 35 exige que la sociedad BIC haga parte del segmento
MIPYMES, se tendra en cuenta ademas la forma de acreditacion del tamano
empresarial prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4. del Decreto 957 de 2019,
para lo cual debera aportar la certificacion expedida por el Representante
Legal y el Revisor Fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el Contador, en la cual
conste la calidad de Mipyme y que esta tiene el tamafio empresarial
establecido, de conformidad con la Ley, lo cual debe ser concordante con la
informacion contenida en el RUP.

PARA EFECTOS DE LO DESCRITO CON ANTERIORIDAD EL
PROPONENTE DEBERA ALLEGAR LOS DOCUMENTOS SOPORTE CON
SU PROPUESTA Y NO SERAN SUBSANABLES POR SER CRITERIO
DESEMPATE, EN TODO CASO, LA NO PRESENTACION DE LA
INFORMACION REQUERIDA NO RESTRINGE LA PARTICIPACION DEL
PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA.

Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas
y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que
sean micro, pequefias o medianas. Para los criterios enunciados que
involucren la vinculacion de capital humano, el oferente debera acreditar una
antigliedad igual o mayor a un afio.

Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a
aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la misma.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método
que debera haber sido previsto previamente en los Documentos del
Proceso.

PROCEDIMIENTO

Si el empate se mantiene, la adjudicacion del respectivo lote se realizara el
siguiente mecanismo:
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1.La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en el orden de
radicacion de la propuesta (fecha y Hora) registrado en el Secop Il. Una vez
ordenados, la Entidad le asigna un numero entero a cada uno de estos de
forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde el
namero 1.

2. Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (numeros a la
izquierda de la coma decimal) de la TRM del dia del CIERRE de plazo de
presentacion de ofertas, publicada por el Banco de la Republica. La Entidad
Compradora debe dividir esta parte entera entre el numero total de
Proponente en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en
la seleccion final.

3. Realizados los calculos del inciso anterior, la Entidad seleccionara a aquel
proponente que presente coincidencia entre el numero asignado y el residuo
encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la Entidad Compradora
seleccionara al Proponente con el mayor numero asignado.

Ejemplo sobre la aplicacién del método aleatorio Ejemplo 1:

Proponentes empatados: 10

TRM: 3560,70

Tomar la parte entera de la TRM= 3560

Dividir 3650/10= 365 (en este caso no hay residuo ya que la division es
exacta) Aplicar el numeral "3” del método aleatorio

Ejemplo 2: Proponentes empatados: 6

TRM: 3560,70

Tomar la parte entera de la TRM= 3560 Dividir 3560/6 = 593,33
Determinar el residuo: 3560-(593*6) = 2

El numero 2 sera utilizado para seleccionar al proponente.

ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 3. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia

Compra Eficiente (VER ANEXO)

GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

la garantia de cumplimiento del contrato (podra ser mayor)

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la
oferta, vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de
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Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto
del anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para
escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacion del contrato o hasta la
amortizacion del anticipo lo que determine el area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses
mas. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, con una vigencia
minima equivalente a la duracién del contrato y cuatro (4) meses mas,
contados a partir de su perfeccionamiento.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el (5 %) del valor del contrato, debera estar vigente por el
plazo del contrato y tres (3) afios mas

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el ( %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y  meses mas. (Para fijarlo debera tenerse en
cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el
contrato, la garantia minima presunta y los vicios ocultos)

X Calidad del servicio: por el ( 10%) del valor del contrato vigente por el
plazo de ejecucién del contrato y 4 meses mas, contados a partir de su
perfeccionamiento.

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante
el plazo de ejecucion del contrato

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de
200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

Estabilidad de obra: Calidad y Estabilidad de las Obras: Por el treinta por
ciento (20%) del valor total de la obra, por una vigencia de cinco (5) afos,
contados a partir de la entrega y recibo a satisfaccion de la obra. (Art.
2.2.1.2.3.1.14 Decreto 1082 del 26 de marzo de 2015).

1. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos
superiores a US$125.000)

El Decreto 1860 de 2021, reglamentario del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y que en
su articulo 2, modificé la Subseccién 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, establecié en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. el
Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. En el numeral 3° de este articulo se
estipula que dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

Asi mismo, en el numeral 4° Se establece que la Entidad Estatal incluira un cronograma en
la invitacién que debera tener en cuenta los términos minimos establecidos en este articulo
en el cual se indicara incluso el momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando
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si el proceso efectivamente se limit6 a Mipyme o si podra participar cualquier otro
interesado.

De conformidad con el articulo 30, paragrafo 1° y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicaréa lo prescrito en los articulos
2.2.1.2.4.2.2a2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe verificar que el
monto del proceso de seleccidn sea inferior a ciento veinticinco mil dblares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y que se hayan
recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas.

Teniendo en cuenta que la cifra limite segun conversién vigente para el afio 2022
corresponde a $457.297.264 Mcte, se cumple el primer requisito por lo tanto el presente
proceso es susceptible de ser limitado a Mipymes colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, para lo cual se podra recibir solicitudes de Mipymes colombianas en el plazo
establecido en la Invitacion Publica.

De conformidad al paragrafo 2° del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1082 de 2015, para
efectos de la limitacién a Mipymes, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil
(si es persona natural), o del certificado de existencia y representacion legal o Registro
Unico de Proponentes (si es persona juridica), con una fecha de méximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del indicado en la invitacién publica
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Las personas juridicas que soliciten la limitacion de convocatoria a Mipymes colombianas,
deberan acreditar que su objeto social les permite ejecutar el contrato relacionado con el
presente proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas.

La entidad podra realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos siguientes:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificaciéon expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

De limitarse la convocatoria, la Entidad solo deberé aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados tnicamente por Mipyme.

El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco

mil dolares de los Estados | S X NO
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Unidos de América
(US$125.000)

23. ACUERDOS COMERCIALES:

De conformidad con lo sefialado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS
COMERCIALES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION” version M-MACPC-13
publicado en la pagina web www.colombiacompra.gov.co en el literal D, “...Las Entidades
Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007, no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccion de contratacién
directa, minima cuantia o para la enajenacién de bienes del Estado.”

24. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del X
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del | Sl: NO:
contrato.

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Indique si se requiere o no presentacion de muestra X
Sl: NO:

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o X
no una visita para verificacion de informacion a las sedes o | Sl: NO:
instalaciones del proponente.

25. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

En atencién a lo dispuesto en el numeral 7 “Conceptos Técnicos, Certificaciones y
Autorizaciones Particulares” del Manual de Contratacion Administrativa del SENA,
adoptado mediante Resolucién No. 1-1470 del 17 de noviembre de 2020, para el
objeto del presente proceso de contratacidon este numeral “No Aplica”.

27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

En atencién a lo dispuesto en el numeral 7 “Conceptos Técnicos, Certificaciones y
Autorizaciones Particulares” del Manual de Contratacion Administrativa del SENA,
adoptado mediante Resolucion No. 1-1470 del 17 de noviembre de 2020, para el
objeto del presente proceso de contratacion este numeral “No Aplica”

28. ANEXOS

Se anexa al presente estudio previo
1. CDP
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2. Pantallazo PAA Secop ii

3. Necesidad

4. Anexo N° 2 - Analisis del Sector
5. Anexo No. 3 — Matriz de Riesgo
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