PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Sogamoso, Abril de 2020

Senor

ECCEHOMO SUAREZ GUTIERREZ

SUPERVISOR CONTRATO No. C01.PCCNTR.1361447
COORDINADOR ARTICULADA

CENTRO MINERO

SOGAMOSO

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes
de Abril del 2020

Referencia: C01.PCCNTR.1361447 del 2020

MONICA PATRICIA CARRERO SAENZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 52082708 de Bogota, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el programa de Articulacién, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn
de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asceinde a la suma de TREINTA DOS MILLONES
QUINIENTOS DIECISIETE MIL PESOS MCTE ($ 32.517.000) COP incluido IVA ( de conformidad con el régimen
tributario que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) un pago correspondiente a la fraccion del mes de febrero por valor de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS OCHO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS Mcte ($ 2.408.667) COP b) ocho pago(s)
iguales por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS TRECE MIL PESOS MCTE ($ 3.613.000) COP incluido IVA
cada uno, que se pagara en los meses de marzo a octubre de 2020, c) y un ultimo pago correspondiente a la
fraccion del mes de noviembre por un valor de UN MILLON OCHENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS PESOS MCTE
(S 1.204.333) COP.

Plazo: Serd hasta el (10) de (11) de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios Profesionales de caracter temporal como instructor del programa de Articulacion
con la media en las dreas de Quimica, que atiende el Centro MINERO, en los diferentes municipios del
departamento, de acuerdo con la programacion establecida, el modelo pedagdgico del SENA, los
lineamientos del sistema de gestion integral de calidad y la normatividad vigente.

CLAUSULA PRIMERA -OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EIl CONTRATISTA ademds de las obligaciones que
por su indole y naturaleza del contrato le son propias, contrae con EL SENA las siguientes:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Planear, orientar y evaluar procesos de Impartiendo formacion Horario, control de la
formacion en el area y programa objeto del | articulada en los municipios de formacion.
presente contrato, de acuerdo con la Sogamoso y Gameza
programacion establecida, el modelo
pedagdgico del SENA, los lineamientos del
sistema de gestion integral de calidad.

2 Establecer la ruta de aprendizaje y asociar Realizar el Procedimiento Pantallazo asociacidn
aprendices en el aplicativo SOFIA PLUS de ejecucion de la formacion ruta de aprendizaje por
acuerdo a la programacién en intensidad profesional integral. ficha.
horaria que se fije para cada programa de
formacion.

3 Planear y ejecutar las actividades Dar uso a la guia de aprendizaje Cargue de guias en
relacionadas de la guia de aprendizaje. y formatos Portafolio del formatos vigentes

instructor

4 Ejecutar la formacion profesional integral A la fecha se encuentra en Pantallazos de
de acuerdo con el curriculo, desarrollo desarrollo la etapa de whatssap, correos
curricular y proyecto formativo de los planeacién en el desarrollo del electrénicos recibidos
programas del drea tematica objeto del proyecto formativo con los de los aprendices.
contrato. cursos de articulacion

5 Aplicar segun la modalidad, estrategias de Desarrollar la guia de Pantallazoa guia
ensefianza, aprendizaje, seguimiento y aprendizaje segun lineamientos formato vigente
evaluacidn de acuerdo a los lineamientos en la formacion de articulada en
pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad. | los municipios de Gameza 'y

Sogamoso.

6 Participar en la planeacion de los procesos | Asistencia a las sesiones Pantallazo asistencia
formativos de acuerdo con los lineamientos | programadas reuniones programadas
institucionales, para el area tematica del por el lider de
objeto contractual. Articulaidn.

7 Participar cuando el centro de formacién lo | Disefio de guias de aprendizaje Pantallazo guia
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo | para trabajo virtual con las
curricular de programas de Formacion diferentes Instituciones
Profesional Integral, conforme a las Educativas que atiende el Centro
necesidades nacionales y a los lineamientos | Minero
institucionales requeridos para el drea
tematica objeto del contrato.

8 Evaluar los aprendizajes previos No se ha realizado la evaluacion No se presenta
correspondientes a las fichas asignadas, de
acuerdo con los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina.

9 Participar cuando el centro de formacién lo | Se aprueba los temas de los Pantallazo listado de
requiera, en proyectos de investigacién proyectos de los aprendices de proyectos por ficha
técnica y/o pedagdgica para fortalecer el grado 11
proceso de formacién del area temdtica
objeto del contrato.

10 | Emitirjuicio valorativo sobre el nivel de Se evalua la induccidn. Reporte Sofia juicios de
cumplimiento de los resultados de evaluacion de la
aprendizajes de las competencias del induccion
programa, adquiridos por los aprendices en

www.sena.edu.co
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el desarrollo de su formacién, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

11

Entregar los soportes del procedimiento de
Ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de matricula;
fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular,
cuando ejecute formacion complementaria.

No se realiza formacién
complementaria.

No se realiza formacién
complementaria.

12

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacion que
la entidad defina para la Gestién de la
Formacion Profesional Integral mediante las
siguientes actividades: a). Verificando que la
totalidad de los aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado. b).
Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos, los
juicios evaluativos, rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios nuevos, reintegrados
o trasladados. e). Comunicando al
Coordinador Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de la
informacion.

Se realizan las matriculas
extemporaneas

Pantallazo listado
matriculas

13

Participar cuando el centro lo requiera en
el proceso de seleccion, disefo de talleres e
instrumentos que alimenten los bancos de
pruebas para la seleccion de aprendices.

No se requirié para el presente
periodo

No se presenta

14

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del
aprendiz, asi como el manual de convivencia
del Centro de Formacién.

Socializacion del reglamento del
aprendiz y las normas de
convivencia del centro al inicio
de la formacion

Lista de asistenciay
guia de guia de
induccion

15

Apoyar procesos de Registro calificado para
los programas en nivel tecndlogo del area
tematica objeto del presente contrato,
cuando el centro lo requiera.

No se requirié para el presente
informe

Ala fecha no se ha
solicitado apoyo por
parte del centro
formacion

16

Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que el centro programa.

Se realizo encuesta via correo
electronico

Pantallazo encuesta.

17

Apoyar al centro de formacion cuando este
lo requiera, en la promocién del portafolio
de servicios.

A la fecha no se a solicitado
apoyo por parte del centro de
formacion

Alafechanosea
solicitado apoyo por
parte del centro de
formacion

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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18 | Realizar seguimiento en la etapa productiva | Definicidén temas proyectos Pantallazo listado
alos a los aprendices que le sean asignados, | productivos aprendices grado 11 | proyectos por ficha
cuando el centro de formacién lo requiera.

19 | Responder por los bienes y elementos A la fecha no se ha solicitado Ala fecha no se ha
puestos a su disposicion para el apoyo por parte del centro de solicitado apoyo por
cumplimiento del objeto del contrato y una formacion parte del centro de
vez finalizado, quedar a paz y salvo con el L

i formacién
Almacén.

20 | Aplicar al proceso de certificacion de la Certificacion para la norma de Certificado de
norma de competencia “ORIENTAR competencia pedagodgica: Aprobacion.
PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN LOS ORIENTAR FORMACION
PLANES DE FORMACION CONCERTADOS, o PRESENCIAL DE ACUERDO CON
la actualizacién "ORIENTAR FORMACION PROCEDIMIENTO TECNICO Y
PRESENCIAL DE ACUERDO CON NORMATIVO, 240201056".

PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVO"
o en su defecto debera aplicar al proceso de
certificacion de la normay aportar el
respectivo certificado de aprobacidn, o la
evidencia de la inscripcion efectiva a mismo,
al informe de ejecucidn contractual, con
plazo maximo a julio 31 de 2020.

21 | Acompaiiar a los aprendices a las No se requirid para el presente Alafechanosea
actividades que se encuentren planeadas periodo solicitado apoyo por
por el equipo de Bienestar al Aprendiz. parte del centro de

formacion

22 | Apoyaryacompanar los procesos de No se requirio para el presente Alafechanosea
autoevaluacion de programas de formaciéon | periodo solicitado apoyo por
en nivel tecndélogo del Centro de Formacidn. parte del centro de

formacion

23 | Las demas necesarias para el cabal Planeacidn actividades por Planeacidn actividades
cumplimiento del objeto contractual. contingencia COVID 19 para por contingencia COVID

trabajo remoto. 19 para trabajo
remoto.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucion contractual.

www.sena.edu.co
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ITEM| No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales realizados y planilla No. (1725919343) expedido por SOI

correspondiente al mes de marzo de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

MONICA PATRICIA CARRERO SAENZ

Contratista
C.C. 52.082.708

Recibi a satisfaccion:

ECCEHOMO SUAREZ GUTIERREZ

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.1361447 de 2020

COORDINADOR ARTICULADA

www.sena.edu.co
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Evidencias informe contractual mes de abril de 2020.

Obligacién # 1. Evidencia

Horario Mensual
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Obligacién # 2. Evidencia

Pantallazo Asociacidn rutas de aprendizaje
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Obligacion # 3. Evidencia.
Pantallazo Cargue de Guias de aprendizaje mes de abril de 2020
Pantallazo Planeacion pedagdgica
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Obligacion # 4. EVIDENCIA

Pantallazo participacion aprendices en las diferentes actividades planteadas.
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Obligacion # 6. Evidencia
Pantallazo reunion.
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Obligacion # 9. Evidencia
Listado proyectos aprendices grado 11

A.Q.M.INTEGRADO 11

NOMBRE DEL PROYECTO | INSTRUCTOR | DOCENTE INSTITUCION
PRODUCTIVO SENA LE. EDUCATIVA

-

Paita Chising
Fabricacicn y Produceian de
4 |Ingrid Cruz. Chempporm Bebé
Jennifer Lipez. /
= EDUCATIVA
o) Mkl Ao e S— HONIGA WNSTITLTO
3 o PATRICIA INTEGRADO
5 | Keren Tatiana Aldana Rosas. g;;:lemmmd 'CARRERO ~JOAUN
Angie Katherine Vielandia Unibio WMIZILH
Eabricacicn y Produccion de
6 | angie Melisa Ch P de
. Clara de Hisvo
Maia Camila Pelasz

Obligacion # 10.
Evaluar juicios
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Obligacién # 12. Evidencia

Matriculas extempordneas

TIPO DE

ITEM | pocuMENTO

DOCUMENTO

NUMERO DE

NOMBRES

APELLIDOS

FICHAA

MATRICULAR INSTITUCION EDUCATIVA

INSTRUCTOR RESPONSAE

-

EL

1056798580

ANDRES DAVID

[SANCHEZ RODRIGUEZ

2074043  |SAMACA "SALAMANCA"

LUIS CARLOS FIGUEROA PERE

o

TI

1093589432

HUGO ORLANDO

PUERTO RODRIGUEZ

2074018  |DUITAMA"SIMON BOLIVAR'

LUIS CARLOS FIGUEROA PERE

Tl

o

1002480196

1002414494

DIEGO FERNANDO

BRAYAN ESTIVEN

RIVERA GONZALEZ

PEREZ BARRERA

2074018 DUITAMA "SIMON BOLIVAR"

2073346 |L.E. JORGE ELIECER GAITAN DE TOTA

LUIS CARLOS FIGUEROA PERE

MARGELA DAVILAACE)
ENVIO MARY L UZ NOMEZQUE

T

1002559378

KELLY ALEJANDRA

PULIDO ROJAS

2073346  ||.E. JORGE ELIECER GAITAN DE TOTA

NANCY MARCELA DAVILAACE)
ENVIO MARY LUZ NOMEZQUE

T

1002760362

NESTOR IVAN

GIRAL GIRAL

2073346 | E. JORGE ELIECER GAITAN

NANCY MARCELA DAVILAACEY

Ti.

1193512329

YECIKALISETH

[JOYA JOYA

2073346 LE. JORGE ELIECER GAITAN

NANCY MARCELA DAVILAACEY

Tk

e

2073346 || E_JORGE ELIEGER GAITAN

NANCY MARGELA DAVILAACE)

DEISY LORENA
7L 05 ANDREE

2073331

2Bolm~ o

1002366636 |CA ANDRES.
1054282835 |CAROLAY GIZEL

H

MARTINEZ PULIDO
ZEAPIRAGAUTA

2073352

|LE TECNICO SILVING RODRIGUEZ IVAN JAVIER ALBARRACI
|.E. SILVESTRE ARENAS HEIDY MARYORI LOPEZ MACH

P [P p——

MATR. EXTRAORDINARIAS | *®

Obligacion # 14.

AAROICTIEZ AL ADCAL

Lista de asistencia a proceso de induccidn.

.
SENA

e siga

An7ancn

| OHATOTRE ARCRIAC

ELDIA 03 DEL DELARO 2020

wm’mdlcar el proceso de formacién a aprendices en los programas a articular con la educacin media I.E INEM CARLOS ARTURG TORRES

Obligacién # 16. Evidencia
Encuesta via correo electrdnico
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ENCUESTA ESTADO DE SALUD REGIONAL BOVACA poff - Adobe Acrobat Reader DC
Archivo  Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas INSTRUCTIVO PAR. ENCUESTA ESTADO... X SINTOMAS DE ORI, ENCUESTA ENTREN.

PAGRIN = B = CY D@ 1/ | M PO - F{ T B L&
~
151472020 ENCUESTA ESTADO DE SALUD REGIONAL BOYACA

@ Gracias.

La respuesta se ha enviado

Enviar otra respuesta

Con tecnologia de Microsol: Forms | Privacidad y cooiies | Términos d usa

SNTOMAS DE ORIGEN MUSCULOESQUELETICO,pef - Adobe Acrobat Reader DC
Becil e Ve, Vealina? pgnide

Inicio Herramientas. INSTRUCTIVO PAR. SINTOMAS DE ORI.. X | ENCUESTA ENTREN..
w e B EQ D | R DO -y T B LA

16/412020 SINTOMAS DE ORIGEN MUSCULOESQUELETICO

@ Gracias.

La respuesta se ha enviado.

Enviar otra respuesta

e mi propio formurio

Con secnologia de Micrazot Farms | Privacicad y cockis | Trmins e uzo

ENCUESTA ENTRENAMIENTO,pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas INSTRUCTIVO PAR. ENCUESTA ENTREN... X

e B EQ O | R W OB - { T B LA

Entrenamiento TEAMS (Microsoft 365) - Oficina de
Sistemas Sena

@ Gracias.

Por diligenciar la encuesta.

Vb i

Obligacién # 18. Evidencia
Listado Proyectos Productivos



A.Q.M.INTEGRADO 11

NOWERE DEL PROYECTO | INSTRUGTOR | DOCENTE | INSTITUCION
TEn INTEEHANTES: PRODUCTIVO SENA IE. ‘EDUCATIVA
Micoles Alexis Medina Mes
Fabricacion y Protuccion de
§ | duan Dizgo Aguirre Mendoza : oara
i
Cristian Mateo Espejo Pedraza
o |MichelNetlaBenandea LWRrte | eaiicacin - Procuceidh de
Juan Pablo Nifo Castilo et
Jimimy Alejandro Garzén Velaridia
: Eabricacicn y Produccisi de
3 |AadeenParicia Fonseca Sudrez - | ticohol eto 8 Base de
Zumo e Neranjz
Pauia Andres Laverds Thaduza
Pauta Chising
Fabricacicn y Producsior de
S ke Champi para Bebés
Jpnnitr Ligez
INSTITUCION
Karal Michell Aldana Rosas Fontliiy
Eatrizasiin y Froduccian de F’:"T"“E IL:JTSSQA‘FD%
6 | Karen Tatins Aldzna Rosas e oo o L JORUN
§ S GONZALEZ
Angie Katherin Visiangia Unbio CAMARGD
Mariana Gubéersz Barbosa
Eabricacicn y Protuccion de
6 | Angie Melisa Chaparo Macies oo Compacto & base de
Clara de Huevo
Vaia Caila Feidez

Obligacién # 20 Evidencia
certificado de la Norma de Competencia

REPELICACE CeLov
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
P -
Coras deCompetnca Latsta
MONICA PATRICIA CARRERO SAENZ
Qe s e s e
Norva

NIVEL formaciin

Obligacién #23 Evidencia
Desarrollo de estrategias atencion a la contingencia del COVID- 19, Pantallazo de actividades.
Inscripcion cursos virtuales



Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda

INSCRIPCION CURSO VIRTUAL pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Inicio Herramientas INSTRUCTIVO PAR. INSCRIPCION CUR... %

1 R MO @ - m P

w® B8 HQ

15/4/2020

Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda

Sofia plus

Detalle Inscripcion

Estado
Nimero Inscripcion
Identificador Ficha de Caracterizacion

Nombre del Programa

Estado Ficha de Caracterizacion
Identificacién

Nombre

Apeliidos

Nivel de Formacion

Fecha de Inscripcion

Nombre del Funcionario SENA

Cargo del Funcionario SENA

Inicio Herramientas INSTRUCTIVO PAR. HERRAMIENTAS TI.. %

Y 7 A MO @ w m P

w e B EQ

16/4/2020

Confirmar inscripeién -

Perfecto, su inscripcion ya fue registrada

Imprimir 6n de solicitud de inscripcién

Preinserio

105001581

1407383

CONTEXTUALIZACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE
APRENDIZAJE PARA INSTRUCTORES SENA

Fublicada

©C- 52082708

MONICA PATRICIA

CARRERO SAENZ

COMPLEMENTARIA VIRTUAL

160412020

HERRAMIENTAS TIC PARA LA CREACION DE RECURSOS DIDACTICOS _ Sofia Plus.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

- Sofia Plus

Resuttado

1948451

£l proceso de inseripeion ha finalizado, tenga en cuenta el eodigo de Ia ficha. El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que
Ud. se ha inscrito satisfactoriamente. La cuenta de comreo que usted tiene registrada en SOFIA Plus es: monicapcarmero@notmail.com; si
ésta no corresponde con la que utiliza actualmente por favor actualicela, tenga en cuenta que es de vital importancia en Ia formacion

vintual. Para modificar esta informacion ingrese a la aplicacion de SOFIA Plus, seleccione el rol Usuario y Ia opeion Registro - Registro

Persona -> Datos Basicos.

Para garantizar que todos los programas del SENA lleguen a todos los colombianas, le pedimos que si usted tiene alguna condicién

especial, discapacidad o pertenece a algin grupo étnico le agradecemes registrario en la aplicacion, para ello ingrese a SOFIA Plus,

seleccione el rol Aspirante y |a opeién -~ Registro - Reqgistro Persona - Actualizacion Tipo de Poblacion

Nota: En caso de no contar con el nimere de aspiranies requerido para el programa de fermacién, el Servicio nacional de Aprendizaje -

SENA, se reserva el derecho ala

Salir

dela i oferta.

su interés en formarse en nuestra entidad.

Cordial saludo, SENA, una entidad de Clase Mundial.

FICHA 2073299
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FABRICACION DE FILTRO ECOLOGICO

Proceso:

Construir la estructura dal fitro
Limpiar las pledras que van hacer puestas en el filro
Machacar el carbdn hasta dejario en punto fino
Buscar arena lavada para clocar en el fillro
Recortar la botalla de una forma especial
Introducir papel de bolsa ecologica a fa botella
Introducir los materiales de menor tamafio a mayor tamafio
Elorden de los anteriores es el siguiente: carbon fino, arena, piedras de menor a
mayor tamafio
5 9. Hacer pasar el agua que se va a limpiar por el fiiro de una a tres veces.
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' ) Gracias.

Por diligenciar la encuesta.

Ver resultados

Enviar otra respuesta




