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ANEXO CLAUSULADO CONTRATO ELECTRÓNICO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE NORCASIA Y ADRIANA PATRICIA 

CUERVO ORTIZ 
 

 FECHA Y NÚMERO DEL 
CONTRATO 

CPS-SH-135-2024, 05 DE JULIO DE 2024 

CONTRATISTA ADRIANA PATRICIA CUERVO ORTIZ 

NIT 30320934-6 

RÉGIMEN SIMPLIFICADO 

C.C. 30320934 

DIRECCIÓN CARRRERA 12 # 10 B 02 MANIZALES CALDAS 

TELÉFONO 3206942691 

E-MAIL adrianacuervoortiz@gmail.com  

OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO 
CONTADORA PÚBLICA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS CONTABLES Y FINANCIEROS DE LA 
SECRETARÍA DE HACIENDA Y TESORERÍA DEL MUNICIPIO 
DE NORCASIA, CALDAS 

VALOR VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($24.000.000) 

FORMA DE PAGO ACTAS PARCIALES DE CONFORMIDAD A LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO PREVIA APROBACIÓN POR PARTE DEL 
SUPERVISOR DEL INFORME DE ACTIVIDADES 
ADELANTADAS POR EL CONTRATISTA, JUNTO CON LAS 
COPIAS DE LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL PAGO 
MENSUAL DE SUS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA 
VINCULACIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL EN 
SALUD, PENSIONES Y RIESGOS PROFESIONALES 
CONFORME A LA LEY Y DISPONIBILIDAD DEL PAC. 

PLAZO DESDE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO Y HASTA EL 31 DE 
DICIEMBRE DE 2024, PREVIA EXPEDICIÓN DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL Y APROBACIÓN DE GARANTÍA EXIGIDA 
DENTRO DEL PROCESO SI HAY LUGAR A ELLO. 

SUPERVISOR ANJELLY HERRERA ACEVEDO quien funge como SECRETARIA 
DE HACIENDA Y TESORERÍA 

DISPONIBILIDAD 660 

FICHA BPIM 2024174950022 

  
Entre los suscritos: DIEGO FERNANDO OLARTE ALZATE, identificado con cédula de ciudadanía  
80.210.772 expedida en Bogotá DC, en su calidad de ALCALDE del Municipio de Norcasia, 
debidamente posesionado ante el Notario Único del Circulo de Samaná, según acta # 001 del 29 de 
Diciembre de 2023, en uso de las facultades y funciones contenidas en el artículo 315 de la 
Constitución Política de Colombia y el numeral 5 literal D Artículo 91 de la Ley 136 de 1994 modificada 
por la Ley 1551 de 2012, actuando en nombre y representación del  Municipio de Norcasia, con NIT 
810.002.963-5 quien para los efectos del presente contrato se denomina el MUNICIPIO O 
CONTRATANTE, por una parte; y por la otra, ADRIANA PATRICIA CUERVO ORTIZ, identificada con 
cédula de ciudadanía número 30.320.934, quien  para  los  efectos  del  presente Contrato se  
denominará   el  CONTRATISTA, hemos convenido en celebrar el presente Contrato de Prestación de 
Servicios Profesionales, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 1. Que el gobierno 
nacional expidió el decreto No. 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Único 
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Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional determina en su Artículo 
2.2.1.2.1.4.9: Contratos de Prestación de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestión, o para la 
ejecución de trabajos artísticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. 
Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratación directa la prestación de 
servicios profesionales y de apoyo a la gestión con la persona natural o jurídica que esté en capacidad 
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o 
experiencia requerida y relacionada con el área de que se trate. En este caso, no es necesario que la 
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar 
constancia escrita. Los servicios profesionales y de apoyo a la gestión corresponden a aquellos de 
naturaleza intelectual diferentes a los de Consultoría que se derivan del cumplimiento de las funciones 
de la Entidad Estatal, así como los relacionados con actividades operativas, logísticas, o asistenciales. 
La Entidad Estatal, para la contratación de trabajos artísticos que solamente puedan encomendarse a 
determinadas personas naturales, debe justificar esta situación en los estudios y documentos previos. 
2. Que el contratista es persona idónea para la ejecución de este contrato. 3. Que la Constitución 
Nacional en el Titulo XI. Capitulo I. Artículo 287. Determina: Las entidades territoriales gozan de 
autonomía para la gestión de sus intereses, y dentro de los límites de la Constitución y la ley. En tal 
virtud tendrán los siguientes derechos: Administrar los recursos y establecer los tributos necesarios 
para el cumplimiento de sus funciones. 4. Que en Artículo 315. Plantea: Son atribuciones del alcalde: 
ordenar los gastos municipales de acuerdo con el plan de inversión y el presupuesto. 5. Que la Ley 
1551 de 2012 Por la cual se dictan normas para modernizar la organización y el funcionamiento de los 
municipios. fija: Artículo 29. Modificar el artículo 91 de la Ley 136 de 1994, el cual quedará así: Artículo 
91. Funciones. Los alcaldes ejercerán las funciones que les asigna la Constitución, la ley, las 
ordenanzas, los acuerdos y las que le fueren delegadas por el Presidente de la República o 
gobernador respectivo. Además de las funciones anteriores, los alcaldes tendrán las siguientes: d) En 
relación con la Administración Municipal: Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios 
municipales de acuerdo con el plan de desarrollo económico, social y con el presupuesto, observando 
las normas jurídicas aplicables. 6. Que existe certificación donde consta que dentro de la planta de 
personal de la Alcaldía Municipal no existe personal disponible ni capacitado para realizar el objeto 
del presente contrato. 7. Que en Cumplimiento de lo anterior se expidió el respectivo Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal por el Área de Presupuesto de la Secretaría de Hacienda Municipal. Por 
lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 
Cláusula 1 – Definiciones: Las expresiones utilizadas en el presente contrato con mayúscula inicial 
deben ser entendidas con el significado que se asigna a continuación. Los términos definidos son 
utilizados en singular y en plural de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos 
utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el 
Decreto 1082 de 2015.  Los términos no definidos en los documentos referenciados o en la presente 
cláusula, deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. Cláusula 2 - Objeto del 
Contrato: El objeto del contrato es PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO 
CONTADORA PÚBLICA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS CONTABLES Y 
FINANCIEROS DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y TESORERÍA DEL MUNICIPIO DE 
NORCASIA, CALDAS: Los Documentos del Proceso forman parte del presente contrato y definen 
igualmente las actividades, alcance y obligaciones del contrato. Cláusula 3 – Informes En desarrollo 
de las cláusulas 2 y 8 del presente contrato, el Contratista deberá presentar los informes o entregables 
en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas, con cada factura de c Lo anterior, sin perjuicio de 
los informes que el supervisor requiera, cuando lo considere conveniente. Cláusula 4 - Valor del 
contrato y forma de pago: El presupuesto estimado para la presente contratación corresponde a la 
suma: VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($24.000.000). El valor de la presente 
contratación se cancelará así: Actas parciales de conformidad a la ejecución del contrato previa 
aprobación por parte del supervisor del informe de actividades adelantadas por EL CONTRATISTA, 
junto con las copias de los documentos que acrediten el pago mensual de sus obligaciones derivadas 
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de la vinculación al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales conforme 
a la Ley y disponibilidad del PAC, exigibles previa certificación del supervisor sobre el cumplimiento 
del contrato, certificación del pago de liquidación de seguridad social, salud, pensión y riesgos 
laborales en el porcentaje establecido por el Gobierno Nacional y presentación de informe de 
actividades. La Entidad Contratante pagará al Contratista el valor del contrato de acuerdo a su 
disponibilidad presupuestal.  Cláusula 5 – Declaraciones del contratista: El Contratista hace las 
siguientes declaraciones: 5.1 Conoce y acepta los Documentos del Proceso. 5.2 Tuvo la oportunidad 
de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibió del Municipio de 
Norcasia respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 5.3 Se encuentra debidamente facultado 
para suscribir el presente Contrato. 5.4 Que al momento de la celebración del presente contrato no se 
encuentra en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad. 5.5 Está a paz y salvo con sus 
obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad social integral. 5.6 El valor del contrato incluye 
todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones relacionadas con el 
cumplimiento del objeto del presente contrato. Cláusula 6– Plazo de ejecución: El plazo de ejecución 
del presente contrato será Desde la firma del acta de inicio y hasta el 31 de diciembre de 2024, previa 
expedición de registro presupuestal y aprobación de garantía exigida dentro del proceso si hay lugar 
a ello. Cláusula 7 – Derechos del Contratista: 7.1 Recibir la remuneración del contrato en los 
términos pactados en la cláusula 4 del presente Contrato. Cláusula 8 – Obligaciones Generales y 
Obligaciones Específicas del Contratista. 8.1. OBLIGACIONES GENERALES: 1. Obrar con 
diligencia en la ejecución de las actividades recomendadas. 2. Rendir informes periódicos sobre la 
ejecución de las actividades propias del contrato y extraordinariamente en forma oportuna que el 
Municipio lo exija. 3. Cumplir cabalmente con las obligaciones y con el objeto del contrato. 4. Disponer 
lo necesario de forma independiente y bajo su propio riesgo y responsabilidad para que el objeto del 
presente contrato se cumpla a cabalidad. 5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen 
por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, informando 
inmediatamente a las autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones o amenazas. 6. 
Cumplir como contratista independiente con las obligaciones de seguridad social contenidas en el 
Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 2 de la ley 1562 de 2012 referentes a la afiliación al 
sistema de riesgos laborales. 7. Guardar absoluta reserva en relación con toda la información que 
maneje y le sea dada a conocer con ocasión del presente contrato. 8. El Contratista deberá cuidar la 
información a la que tenga acceso, evitando su destrucción o utilización indebida. Así mismo, le está 
prohibido dar acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas. 9. 
Apoyar las acciones del estado colombiano y particularmente de la entidad, fortaleciendo la 
transparencia y la responsabilidad de asumir explícitamente los compromisos, sin perjuicio de su 
obligación de cumplir con la constitución y la ley. 10. Devolver en buenas condiciones al supervisor 
del contrato y a la finalización del mismo, los elementos físicos entregados para cumplimento de las 
obligaciones contractuales, teniendo en cuenta el desgaste por el uso adecuado y el deterioro normal 
de los mismos, dejándolos debidamente identificados y organizados. 11. Devolver al término del 
contrato la información debidamente organizada, que fue generada a partir del cumplimiento del objeto 
contractual, esto abarca tanto información digitalizada como los expedientes documentales conforme 
a la ley general de archivo (Ley 594 del 2000). 12. Contribuir al desarrollo y sostenibilidad del sistema 
integrado de gestión para el mejoramiento continuo de los procesos de la entidad. 13. Las partes 
acuerdan expresamente que los derechos patrimoniales sobre las obras realizadas por El Contratista 
en cumplimiento del presente contrato pertenecerán a La Entidad, incluyendo, entre otros, la 
reproducción, distribución, transformación, comunicación pública, puesta a disposición de forma 
ilimitada y cualquier otro derecho conocido o por conocerse, en todas las modalidades de explotación 
y formas de utilización que sean posibles dentro del ambiente análogo, digital o cualquier otro entorno 
tecnológico. Igualmente, las partes acuerdan que esta transferencia de derechos patrimoniales a favor 
de la Entidad es en forma definitiva e irrevocable y tendrá la misma duración que establece la ley 
autoral vigente en Colombia para los derechos patrimoniales que se han cedido y que esta 
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transferencia no tiene limitación alguna en cuanto a territorio se refiere, es decir que tiene alcance 
mundial. 8.2 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato 
y a desarrollar las siguientes actividades específicas en las condiciones pactadas: 1. Garantizar la 
contabilidad como producto que refleje el estado financiero real de la entidad. 2. Desarrollar las 
actividades necesarias para el correcto funcionamiento de la contabilidad del municipio. 3. 
Parametrizar los sistemas de información contable para garantizar el correcto y adecuado flujo de 
información a través de los distintos aplicativos informáticos. 4. Conciliar las diferentes áreas de 
Presupuesto, Tesorería Y Contabilidad para consolidar y generar los respectivos Estados Financieros. 
5. Realizar los procesos de cierre y ajustes de acuerdo a los requerimientos legales al respecto. 6. 
Elaborar los soportes contables necesarios para el desarrollo del sistema contable del municipio. 7. 
Preparación y presentación de las obligaciones tributarias y legales: Declaración de retención en la 
fuente mensualizada, declaración de IVA bimensual, y las demás que por ley deban prepararse. 8. 
Preparación y presentación del informe semestral del Boletín de Deudores Morosos al chip. 9. 
Asesorar, revisar y elaborar, los diferentes ajustes necesarios como lo son la depreciación, 
amortización y demás notas contables que se deriven de hechos financieros ocurridos. 10. 
Preparación y presentación de los informes financieros trimestrales al chip como lo son: FUT, CGN, 
CGR, SEUD, SIA y los demás exigidos por los diferentes entes de control. 11. Presentación de La 
información exógena. 12. Rendir los informes contables a los diferentes entes de control que los 
requieran y en los plazos estipulados. 13. Realizar copias de seguridad de la contabilidad del municipio 
a fin de garantizar la seguridad y veracidad de la información residente en los aplicativos informáticos 
de la entidad. 14. Manejar correctamente todo el archivo de todos los documentos que reposan dentro 
de la oficina, conforme a la ley General de Archivo (Ley 594/00) y demás normas, circulares que la 
adicionen, modifiquen en materia contable. 15. Instruir y capacitar personal de la entidad en el manejo 
de la información contable y financiera. 16. Prestar asesoría financiera. 17. Efectuar los aportes a 
sistema de seguridad social integral de acuerdo a las exigencias legales; y/o pagos de parafiscales 
siempre que haya lugar a ello. 18. Presentar informe mensual del desarrollo de las actividades 
contractuales desarrolladas ante funcionario encargado del jefe de asuntos financieros del municipio, 
para esta a su vez imparta el visto bueno a efectos de que se les autorice el pago. 19. Ejecutar sus 
obligaciones contractuales con celeridad, eficacia, economía, calidad y en término oportuno. Cláusula 
9 – Derechos del Contratante 9.1 Hacer uso de la cláusula de imposición de multas, la cláusula penal 
o cualquier otro derecho consagrado a la Entidad contratante de manera legal o contractual. 9.2 Hacer 
uso de las cláusulas excepcionales del contrato. Cláusula 10 – Obligaciones generales del 
Contratante: 1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el 
recibo de cumplimiento a satisfacción. 2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos 
establecidos. 3. Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, información e insumos que 
requiera para el desarrollo de la actividad encomendada. 4. Prestar su colaboración para el 
cumplimiento de las obligaciones del Contratista. Cláusula 11 – Responsabilidad: El (la) 
CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la cláusula 2 y 8 del 
presente Contrato, será responsable por los daños que ocasionen sus empleados y/o los empleados 
de sus subcontratistas, al Municipio de Norcasia en la ejecución del objeto del presente Contrato. 
Ninguna de las partes será responsable frente a la otra o frente a terceros por daños especiales, 
imprevisibles o daños indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley. 
Cláusula 12 – Terminación, modificación e interpretación unilateral del Contrato El Municipio de 
Norcasia puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el contrato, de acuerdo con los 
artículos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla 
con el objeto del presente Contrato. Cláusula 13 - Caducidad Previo requerimiento por escrito al 
CONTRATISTA, el municipio declarará la caducidad del contrato mediante acto administrativo 
debidamente motivado, lo dará por terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se 
encuentre si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento a cargo de EL 
CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que puede 
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conducir a su paralización, por la ocurrencia de alguna de las causales establecidas en el artículo 90 
de la Ley 418 de 1997, o las circunstancias previstas en el inciso último del Art. 5º de la Ley 80 de 
1993, y el Art. 86 de la Ley 42 de 1993. En caso de que El Municipio decida abstenerse declarar la 
caducidad, adoptará las medidas de control e intervención necesarias, que garanticen la ejecución del 
objeto contratado. La declaratoria de caducidad no impedirá que la entidad contratante continúe 
inmediatamente la ejecución del objeto contratado, bien sea a través del garante o de otro 
CONTRATISTA, a quien a su vez se le podrá declarar la caducidad, cuando a ello hubiere lugar. La 
declaración de la caducidad no dará lugar a indemnización del CONTRATISTA, quien se hará acreedor 
a las sanciones e inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública. La declaratoria de caducidad será constitutiva del siniestro de incumplimiento. Cláusula 14 – 
Multas: En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente contrato, 
el Municipio de Norcasia  puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer multas 
sucesivas y diarias al CONTRATISTA equivalentes al UNO POR MIL (1/1000) del valor total del 
contrato, por cada día calendario en que se retardare o incumpla cualquiera de las obligaciones 
contraídas en este contrato, sin otro trámite diferente a una resolución administrativa, la cual prestará 
mérito ejecutivo, sin perjuicio de que se haga efectiva la cláusula penal y se declare la caducidad del 
contrato. Cláusula 15 – Cláusula Penal: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento 
total o parcial de las obligaciones del presente Contrato, debe pagar al Municipio de Norcasia, a título 
de indemnización, una suma equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, una 
vez ejecutoriada la providencia administrativa correspondiente y se considerará como pago parcial de 
los perjuicios causados al Municipio de Norcasia. El valor pactado de la presente cláusula penal es el 
de la estimación anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cláusula no impide el cobro de todos 
los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con 
los montos que el Municipio de Norcasia, adeude al Contratista con ocasión de la ejecución del 
presente contrato, de conformidad con las reglas del Código Civil. Cláusula 16 – Garantías y 
Mecanismos de cobertura del riesgo: Para el presente Proceso de Contratación no es necesaria la 
constitución de garantías; en todo caso, la Entidad Estatal puede solicitarlas en aquellos casos en que 
lo considere necesario. Cláusula 17 – Independencia del Contratista: El Contratista es una entidad 
independiente del Municipio de Norcasia, y, en consecuencia, el Contratista no es su representante, 
agente o mandatario, no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos 
en nombre del Municipio de Norcasia, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen 
obligaciones a su cargo. Cláusula 18 – Cesiones: El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente 
sus obligaciones o derechos derivados del presente contrato sin la autorización previa, expresa y 
escrita del Municipio de Norcasia. Si el Contratista es objeto de fusión, escisión o cambio de control, 
el Municipio de Norcasia está facultado a conocer las condiciones de esa operación. En consecuencia, 
el Contratista se obliga a informar oportunamente al Municipio de Norcasia de la misma y solicitar su 
consentimiento. Si la operación pone en riesgo el cumplimiento del contrato, la Entidad Estatal podrá 
exigir al Contratista, sus socios o accionistas una garantía adicional a la prevista en la cláusula 16 del 
presente Contrato. Si el Contratista, sus socios o accionistas no entregan esta garantía adicional, la 
Entidad Estatal contratante podrá oponerse ante la autoridad correspondiente a la operación de fusión 
o escisión empresarial o cambio de control. Cláusula 19 – Indemnidad: El Contratista se obliga a 
indemnizar al Municipio de Norcasia con ocasión de la violación o el incumplimiento de las obligaciones 
previstas en el presente contrato. El Contratista se obliga a mantener indemne a la Entidad Estatal 
Contratante de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como 
causa sus actuaciones hasta por el monto del daño o perjuicio causado y hasta por el valor del 
presente contrato. El Contratista mantendrá indemne a la Entidad Estatal Contratante por cualquier 
obligación de carácter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones 
laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la 
ejecución de las obligaciones derivadas del presente Contrato. Cláusula 20 – Caso fortuito y fuerza 
mayor: Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus 
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obligaciones o por la demora en la satisfacción de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas 
del presente contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un 
evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y 
la jurisprudencia colombiana. Cláusula 21 – Solución de controversias: Las controversias o 
diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Estatal Contratante con ocasión de la firma, 
ejecución, interpretación, prórroga o terminación del contrato, así como de cualquier otro asunto 
relacionado con el presente contrato, serán sometidas a la revisión de las partes para buscar un 
arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles a partir de la fecha en que cualquiera 
de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de una diferencia. Las controversias que no 
puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolverán empleando la siguiente opción: 
Conciliación: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un 
procedimiento conciliatorio que se surtirá ante el Centro de Conciliación más cercano, previa solicitud 
de conciliación elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) días 
hábiles a partir del inicio del trámite de la conciliación, el cual se entenderá a partir de la fecha de la 
primera citación a las Partes que haga el Centro de Conciliación, las Partes no llegan a un acuerdo 
para resolver sus diferencias, deben acudir a la jurisdicción contencioso administrativa. Cláusula 22 
– Notificaciones: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer 
en desarrollo del presente contrato, deben constar por escrito y se entenderán debidamente 
efectuadas sólo si son entregadas personalmente o por correo electrónico a la persona y a las 
direcciones indicadas a continuación: 

  MUNICIPIO DE NORCASIA CONTRATISTA 

Nombre ANJELLY HERRERA ACEVEDO ADRIANA PATRICIA CUERVO ORTIZ 

Cargo SECRETARIA DE HACIENDA CONTRATISTA 

Dirección CARRERA 5 No. 8-31 MUNICIPIO DE 
NORCASIA 

CARRRERA 12 # 10 B 02 MANIZALES 
CALDAS 

-Teléfono 3218301761 3206942691 

Cláusula 23 – Supervisión: La supervisión de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones 
contraídas por el Contratista a favor de la Entidad Estatal Contratante, estarán a cargo de la 
SECRETARÍA DE HACIENDA o quien haga sus veces. Cláusula 24 – Anexos del Contrato: Hacen 
parte integrante de este contrato los siguientes documentos: 24.1 Los estudios previos. 24.2 La oferta 
presentada por el Contratista. 24.3 Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales. 
24.4 Certificado de disponibilidad presupuestal. 24.5 Certificado de registro presupuestal. 24.6 
Certificado emitido por el coordinador del banco de proyectos. 24.7 Documentos del contratista: 
Certificado de antecedentes disciplinarios y fiscales; hoja de vida, verificación de experiencia y 
estudios, afiliación a los Sistemas de Seguridad Social Integral, RUT; y los demás documentos 
necesarios para la ejecución del presente contrato. Cláusula 25 – Perfeccionamiento y ejecución: 
El presente contrato requiere para su perfeccionamiento la firma de las partes y la acreditación de 
encontrarse el Contratista a paz y salvo por concepto de aportes al sistema de seguridad social 
integral. Cláusula 26 – Registro y apropiaciones presupuestales: El Municipio de Norcasia pagará 
al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal No 
660  del 26 de junio de 2024. El presente Contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su 
valor a las apropiaciones presupuestales. Cláusula 27- Confidencialidad: El contratista, en virtud de 
la suscripción del presente contrato se compromete a: 1) Manejar de manera confidencial la 
información que como tal le sea presentada y entregada, y toda aquella que se genere en torno a ella 
como fruto de la prestación de sus servicios. 2) Guardar confidencialidad sobre esa información y no 
emplearla en beneficio propio o de terceros mientras conserve sus características de confidencialidad 
o mientras sea manejada como un secreto empresarial o comercial. PARÁGRAFO: El 
desconocimiento de los compromisos descritos por el contratista, puede conllevar demandas civiles y 
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penales según lo señalan el Artículo 308, Ley 599 de 2000 y la ley 1266 de 2008 por la cual se dictan 
las disposiciones generales del hábeas data y se regula el manejo de la información contenida 
en bases de datos personales, en especial la financiera, crediticia, comercial, de servicios y la 
proveniente de terceros países y se dictan otras disposiciones. Cláusula 28 – Lugar de 
ejecución y domicilio contractual: Las actividades previstas en el presente contrato se deben 
desarrollar en el Municipio de Norcasia, y a donde sea necesario hacer llegar la correspondencia.  
  
La presente se firma a través de la plataforma del SECOP II a los cinco (05) días del mes de julio de 
2024 
 
 
Proyectó y Revisó: Yessica Johana López Delgado- Jefe Oficina Asesora Jurídica  


