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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. MC-016-SG-2024
INVITACION PUBLICA

Esta Entidad se permite informar que estad interesada en recibir propuestas para la
contratacion del siguiente objeto, en los términos sefialados en la presente invitacion y de
conformidad con las condiciones generales de contratacion establecidas en las Leyes 80
de 1993 y 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015.

Canal electrénico para fallas en la plataforma SECOP II.
En caso de presentarse fallas en la plataforma SECOP Il y en aplicacion a los protocolos
de indisponibilidad de la misma, se dispone como canal electrénico para comunicaciones,

observaciones y presentaciones de oferta dentro de los procesos contractuales, el correo
electrénico contratacion@caucasia-antioquia.gov.co

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA' Y RESMAS DE
PAPEL PARA FUNCIONAMIENTO DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CAUCASIA

2. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO AL UNSPSC.

CODIGO UNSPSC | DESCRIPCION

44000000 Equipos de Oficina, accesorios y suministros
14111506 Papel para la impresion de computadores
CODIFICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
44121701 Lapicero color negro 0.7
44122104 Clip Estandar
44122104 Tablas de apoyo plastica tamafio oficio
31201512 Cinta transparente
44121618 Tijera pequefa
44121618 Tijera Grande
14111506 Resma tamafio Carta
14111506 Resma tamarfio Oficio
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44122105 Clip metélico mariposa

44121615 Grapadora de escritorio

44121613-44232226 Saca grapa metélica

44122107 Grapa estandar metalica

14111530 Tacos autoadhesivos

44122011 Carpeta Yute con Celuguia

44122010 Guias separadoras adhesivos de colores

44121706 Lapiz HB2

44122030 Paquete gancho legajador

44121906 Huellero dactilar

14111531 Cuaderno para Bitacora

3. ESPECIFICADORES TECNICAS
Como condiciones técnicas exigidas encontramos las siguientes:

a. La adquisicion y entrega de estos articulos y/o productos se dara de acuerdo a la
descripcion y unidades de medidas definidas dentro del plazo estipulado para ello.

b. Los elementos deben cumplir con las normas técnicas y una excelente calidad, todo
lo anterior segun lo dispuesto en las especificaciones técnicas exigidas en este

proceso.

FICHA TECNICA
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ITEM DESCRIPCION CANTIDAD

1 CAJA DE ARCHIVAR # 12 150
2 PERFORADORA INDUSTRIAL 2 HUECOS 200 HOJAS 2

3 CAJA DE GANCHO PARA GRAPADORA 50

CARPETA YUTE. EL FOLDER YUTE OFICIO
VERTICAL, CON ALETAS FIJAS EN LA PARTE
4 INFERIOR EN CARTON PARA ROTULACION 400
CARPETA COLGANTE AZUL. FOLDER COLGANTE
AZUL CON VARILLA PLASTICA PARA UNA
ORGANIZACION EFECTIVA Y SEGURA DE

5 DOCUMENTOS 50
6 LIBRO CONTABILIDAD 200FOLIOS 10
7 HUELLERO RENDONDO PEQUENO 5

8 CINTA TRANSPARETENTE ANCHA 5

9 CLIP MARIPOSA 40
10 CLIP SENCILLO 40
11 LIBRO DE ACTA DE 100FOLIOS 6

CAJA DE LAPICERO X12 UNIDADES COLOR NEGRO,

12 TIPO DE TINTA: SEMIGEL, TRAZO DE 0.7 MM. 20
13 CAJA DE LAPIZ X12 UNIDADES #2 20
14 MARCADOR PERMANENTE X UND 50
15 MARCADOR PUNTA FINA X UND 50
16 PAQUETE DE GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 50
17 CAJA RESMA CARTA 75
18 CAJAS RESMA OFICIO 10
19 SACA GANCHOS 40
20 TABLA DE APOYO PLASTICA TAMANO OFICIO 35
21 GRAPADORA CONVENCIONAL 40
22 FLECHAS ADHESIVAS 100
23 MEMOS COLORES X 300 HOJAS 20
24 SOBRE MANILA CARTA X 100 UND 10
25 SOBRE MANILA OFICIO X 100 UND 10

El contratista se obliga a:

a. Cumplir a cabalidad con el suministro a adquirir, de acuerdo a las
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ESPECIFICACIONES TECNICAS de los productos.

b. Mantener durante la ejecucion del contrato los precios ofertados.

c. Presentar los informes sobre ejecucion técnica y financiera a la entidad territorial
con la periodicidad que se acuerde de manera conjunta entre las partes o cuando
cualquier ente de control o autoridad competente lo requiera.

d. Cumplir con el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral de todo
el personal vinculado a la ejecucion del contrato y de los aportes parafiscales,
conforme a lo sefialado en el articulo 50 de La Ley 789 de 2002 y normas
reglamentarias. El incumplimiento de esta obligacion serd causal de terminacién
unilateral del contrato.

4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

a. Cumplir con las obligaciones que se generen directa e indirectamente del objeto del
contrato.

b. Colaborar con el Municipio de Caucasia para que el objeto del contrato se cumpla y
se ofrezca en las mejores condiciones de calidad y oportunidad.

C. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo
del objeto contrato y/o que sea adquirida por motivos del desarrollo del objeto
contractual, aun después de terminado el contrato.

d. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de Seguridad social y aportes
parafiscales.

e. Con la suscripcion del contrato, el contratista declara que NO encuentra incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en el
Articulo 127 de la Constitucion Politica de Colombia el articulo 8 modificado por la
ley 1474 de 2011, articulo 9 de la ley 80 de 1993y articulo 2 de la ley 1474 de 2011
y que en caso de sobrevenir alguna actuara conforme a la ley.

f. Prestar el servicio, con suministro de elementos, de acuerdo a la necesidad.

g. Presentar la documentacién requerida para el perfeccionamiento del contrato,
manifestando ademas bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso
en caudales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar ni para desarrollar sus
actividades.

h. Mantener los precios y las actividades presentadas en la propuesta técnica y
econdmica, salvo circunstancias de fuerza mayor, en caso de ello informar por
escrito a la Alcaldia del Municipio de Caucasia.

i. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucion del
contrato al supervisor del mismo.
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j. Garantizar la prestacion del servicio, y/o suministro de elementos, seguin las
condiciones solicitadas por la entidad municipal.

K. Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y
vigilancia del contrato y las demas que sean inherentes al objeto de la presente
contratacion.

|. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion y
legalizacion del contrato.

M. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4)
meses mas y presentarse al Municipio de Caucasia, en el momento en que sea
requerido por el mismo para la suscripcion de la correspondiente acta de liquidacién.

n. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y
bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningin tipo de
subordinacién, ni vinculo laboral alguno del contratista con el Municipio.

0. Desarrollar las actividades del contrato dentro del término y las condiciones
acordadas a partir de las autorizaciones por el supervisor del contrato.

p. Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien actuando por
fuera de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algiin acto u ocultar hechos que
afecten los intereses del Municipio o de los fondos a su cargo.

g. Defender en todas sus actuaciones los intereses del Municipio y de los fondos a su
cargo segun corresponda y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas
contractuales.

r. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
Mismo en caso de requerirse.

S. Presentar los informes y/o documentos que indique el supervisor

t. Las demds que por la ley o por la naturaleza del contrato se entiendan pactadas

5. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO.

a. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su
ejecucion.

b. Suscribir a través del Ordenador del gasto y el supervisor del contrato el acta de
inicio junto con el contratista.

c. Atender oportunamente y de manera eficiente cualquier recomendaciéon por parte
del contratista durante la ejecucion del contrato.

d. Realizar las actas correspondientes para el desembolso de los recursos.

e. Suministrar toda la informacién requerida para cumplir con el objeto contractual

f.  Suministrar los dineros necesarios para la correcta ejecucion del suministro
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g. Autorizar los cambios que se requieran en las actividades, cantidades o materiales
en beneficio del correcto desarrollo del objeto contractual.

h. Autorizar los cambios que se requieran en las actividades, cantidades o materiales
en beneficio del correcto desarrollo del objeto contractual.

i. Autorizar la suspension del contrato y el reinicio del mismo, siempre y cuando se
solicite por el contratista y previa justificacién técnica, juridica o financiera.

j. Darle tramite eficaz a la ampliacion de plazos y cuantias del contrato, si se
necesitaren, previa justificacion.

k. Propiciar el acompafiamiento necesario tanto humano como logistico en la ejecucién
de las actividades objeto del presente contrato.

I.  Solicitar al contratista los informes que sean necesarios para adecuada vigilancia
del desarrollo del contrato y suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del
contrato.

m. Suministrar todos los permisos y demas que sean necesarios para la ejecucion del
objeto contractual

n. Realizar el pago oportuno del bien o servicio y siempre que el contratista acredite la
totalidad de los requisitos exigidos para ellos

0. Liquidar el contrato

p. Realizar la vigilancia y control durante todo el término de ejecucion

6. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisiéon del contrato seré ejercida por LA ENTIDAD CONTRATANTE a través de la
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO, quien debera controlar su correcta ejecucion
y cumplimiento. Quien estara facultado para actuar conforme lo establece la ley 80 de 1993,
la ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011 y sus respectivos decretos reglamentarios, y en
general en lo previsto en el contrato y lo regulado en el Manual de Contratacién vigente.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

El valor estimado del presente proceso de contratacion, es el resultado del analisis realizado
en los estudios previos.

8. ANALISIS DEL SECTOR

El presupuesto oficial fue determinado con base en la ejecucion presupuestal de contratos
del municipio de Caucasia con caracteristicas similares ejecutados en los afios anteriores,
2021, 2022, 2023.
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Una vez recopilada la informacién anterior el presupuesto fue estructurado teniendo en
cuenta los precios actuales del mercado, para esta clase de bienes, el presupuesto oficial
se obtuvo de un analisis de las cotizaciones solicitas por el municipio, tomando como base
para fijar el presupuesto la cotizacion con los precios mas favorables para el Estado.

Asi las cosas, las actividades a desarrollar para el presente proceso encajan perfectamente
en el sector terciario de la economia.

9. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato es el resultado de un estudio comparativo de varios contratos (de objeto
similar al presente) celebrado por el Municipio de Caucasia y otros municipios, conforme
las consultas realizadas en el SECOP.

Adicional a lo anterior, se tuvo en cuenta el alcance del objeto contractual a ejecutarse, el
plazo de ejecucién, la idoneidad y experiencia con la que debe contar el contratista, las
retenciones y estampillas que realizar4 el municipio, el pago del sistema integral de
seguridad social en salud y pensiones (como independiente) y demas gatos en los que deba
incurrir el contratista para cumplir con el objeto.

Para efecto de estimar el monto del presupuesto oficial, se tuvo en cuenta los precios del
mercado local y externo de los items requeridos en la presente necesidad, ademas de
acuerdo con las consultas realizadas en el SECOP.
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10. PRESUPUESTO OFICIAL

VALOR TOTAL ESTIMADO: EI presupuesto oficial previsto para el objeto de esta
contratacion es TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($35.000.000)

CDP No. FECHA VALOR
00275 03/04/2024 $35.000.000
FONDO RUBRO DESCRIPCION
- 2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables excepto productos
metélicos, maquinaria y equipo.

Que se distribuyen asi:
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VALOR
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD VALOR TOTAL
UNITARIO

1 CAJA DE ARCHIVAR #12 150 S 18.800,00 | S 2.820.000
2 PERFORADORA INDUSTRIAL 2 HUECOS 200 HOJAS 2 S 984.000,00 | S 1.968.000
3 CAJA DE GANCHO PARA GRAPADORA 50 S 9.500,00 | $ 475.000

CARPETA YUTE. EL FOLDER YUTE OFICIO

VERTICAL, CON ALETAS FIJAS EN LA PARTE
4 INFERIOR EN CARTON PARA ROTULACION 400 S 5.200,00 | $ 2.080.000

CARPETA COLGANTE AZUL. FOLDER COLGANTE

AZUL CON VARILLA PLASTICA PARA UNA

ORGANIZACION EFECTIVA Y SEGURA DE
5 DOCUMENTOS 50 S 5.700,00 | $ 285.000
6 LIBRO CONTABILIDAD 200FOLIOS 10 S 29.200,00 | $ 292.000
7 HUELLERO RENDONDO PEQUENO 5 S 9.650,00 | $ 48.250
8 CINTA TRANSPARETENTE ANCHA 5 S 16.500,00 | S 82.500
9 CLIP MARIPOSA 40 S 8.600,00 | $ 344.000
10 CLIP SENCILLO 40 S 6.400,00 | $ 256.000
11 LIBRO DE ACTA DE 100FOLIOS 6 S 26.000,00 | $ 156.000

CAJA DE LAPICERO X12 UNIDADES COLOR NEGRO,
12 TIPO DE TINTA: SEMIGEL, TRAZO DE 0.7 MM. 20 S 24.300,00 | $ 486.000
13 CAJA DE LAPIZ X12 UNIDADES #2 20 S 23.000,00 | $ 460.000
14 MARCADOR PERMANENTE X UND 50 S 5.800,00 | S 290.000
15 MARCADOR PUNTA FINA X UND 50 S 6.700,00 | $ 335.000
16 PAQUETE DE GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 50 S 15.600,00 | S 780.000
17 CAJA RESMA CARTA 75 S 237.000,00 | S 17.775.000
18 CAJAS RESMA OFICIO 10 S 249.000,00 | S 2.490.000
19 SACA GANCHOS 40 S 5.300,00 | $ 212.000
20 TABLA DE APOYO PLASTICA TAMANO OFICIO 35 S 13.150,00 | S 460.250
21 GRAPADORA CONVENCIONAL 40 S 24.000,00 | $ 960.000
22 FLECHAS ADHESIVAS 100 S 11.200,00 | S 1.120.000
23 MEMOS COLORES X 300 HOJAS 20 S 16.700,00 | S 334.000
24 SOBRE MANILA CARTA X 100 UND 10 S 23.500,00 | $ 235.000
25 SOBRE MANILA OFICIO X 100 UND 10 S 25.600,00 | $ 256.000

TOTAL S 35.000.000

Incluido IVA y todos los gastos en que deba incurrir el contratista, si aplican.

Impuestos Municipales aplicables: Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el
proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de
salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesarios para la
fijacidn de la propuesta econdmica, el oferente deberd tener presente las retenciones y
estampillas que realizara el municipio y que se encuentra debidamente discriminada en el
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A.l.U. del presupuesto oficial, el pago del sistema integral de seguridad social en salud y
pensiones de persona juridica, y demdas gastos en los que deba incurrir el contratista para
cumplir con el objeto contractual.

De manera puntual el municipio de Caucasia aplica, entre otras, las siguientes deducciones:

DEDUCCIONES PORCENTAJE

ADULTO MAYOR 4%

TASA PRODEPORTE 2.5%

RETENCION EN LA FUENTE NO
DECLARANTE | = \oanTE
2.5% 3.5%

TASA BOMBERIL 2.5%

CONTRIBUCION SEGURIDAD | 5%

PROCULTURA 1,50%

UDE A 1,20%

RETEICA (DEPENDIENDO DE ClIU) | 8x1.000 |

Es responsabilidad del contratista interesado en participar del presente proceso averiguar
los porcentajes totales reales de cada una de las deducciones antes mencionadas o
averiguar sobre cualquier otra (o si estas) de acuerdo a sus caracteristicas tributarias le son
aplicables o aumente el porcentaje a retener. Lo anterior por cualquier cambio que en el
transcurso del presente proceso de licitacion pueda sufrir el estatuto tributario nacional o
municipal; por lo tanto, seran de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u
omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores
costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, obligaciones sin que por
esta razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

Para la satisfaccion de la necesidad descrita en el presente estudio y la correcta ejecucion
del objeto contractual, el Municipio estima, previo analisis de las actividades a realizar,
elementos a suministrar y del alcance del objeto contractual, que se requiere contratar con
una persona natural o Juridica, consorcio o Unién Temporal, que cuente con inscripcion en
la cAmara de comercio (para las actividades que la ley considera mercantiles) y que dentro
de su actividad econdémica tenga relacién con el objeto a contratar.

Ademas de los derechos, deberes y obligaciones, establecidos en los articulos 4°y 5° de la
Ley 80 de 1993, las partes se comprometen a cumplir todas aquellas obligaciones que se
deriven del clausulado del presente contrato, ademés de todos aquellos que por su
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INVITACION PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA

naturaleza y esencia se consideren imprescindibles para su correcta ejecucion e inmersos
en el mismo.

Por su parte el supervisor del contrato debera suscribir informes de supervisién y acta de
recibido a satisfaccion respecto del servicio prestado. Asi mismo debera verificar el
cumplimiento para cada pago de las de qué trata el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

11. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucién, es decir, el término durante el cual EL PROPONENTE se
compromete a cumplir a entera satisfaccion de la ENTIDAD CONTRATANTE, el objeto y
las obligaciones contractuales, sera de CUARENTA Y CINCO (45) DIAS, contados a partir
de la fecha de suscripcion del acta de inicio.

12. FORMA DE PAGO

El contratante pagara al contratista el valor del contrato una vez ejecutada la totalidad del
contrato, momento en el que se realizara un UNICO al recibo a satisfaccion de su cuenta
de cobro o factura, segun las liquidaciones realizadas entre el contratista, el almacenista
municipal y el supervisor del contrato y al recibido a satisfaccion por parte de la supervision
designada, previo el cumplimiento de los siguientes requisitos por parte del contratista:

a. Presentacion de la cuenta de cobro o factura legal.

b. Informe de actividades realizadas, allegando con el mismo los soportes y/o productos
segun el caso y cuando corresponda.

c. Acreditar el cumplimiento de las obligaciones de pago de aportes relativos al sistema de
seguridad social integral, asi como los demas parafiscales.

Por su parte el supervisor del contrato debera suscribir informe de supervision y acta de
recibido a satisfaccién respecto del servicio prestado. Asi mismo debera verificar el
cumplimiento para cada pago de las obligaciones de que trata el articulo 23 de la ley 1150
de 2007.

13. CRONOGRAMA

Ver SECOP I

14. MODALIDAD DE SELECCION.
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Por el valor y/o naturaleza del objeto a contratar, el proceso de seleccién se realizara
mediante la modalidad de Minima Por el valor y/o naturaleza del objeto a contratar, el
proceso de seleccion se realizarA mediante la modalidad de Minima Cuantia de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

El soporte juridico para la escogencia de la modalidad a establecer en el presente proceso
contractual, se encuentra determinado de conformidad con lo establecido en el articulo 94
de la ley 1474 de 2011, el cual adiciona el articulo 2 de la ley 1150 de 2007, con otro
numeral, el cual crea un nuevo sistema de formacioén de contrato el cual es denominada de
minima cuantia y con base en el cual se debe llevar a cabo la contratacion cuyo valor no
exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto.

El Municipio de Caucasia, se regira para todos los efectos bajo la modalidad de contratacion
de minima cuantia, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5° del articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007 y en el capitulo V del decreto 1510 de 2013.

Por lo anterior se, procede entonces a seleccionar la oferta de acuerdo a la modalidad de
Minima Cuantia, de conformidad con la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la ley 1474 de
2011, Decreto 1082 de 2015, articulos 2.2.1.2.1.5.1° y 2.2.1.2.1.5.2° y Decreto 1860 de
2021, que para todos los efectos se evaluara sobre la propuesta que presente el MENOR
PRECIO, el cual sera el criterio de seleccion y de escogencia.

15. CRITERIOS DE SELECCION

Con el fin de garantizar la seleccion de la oferta mas favorable y en virtud de la modalidad
del presente proceso de seleccion, sélo se tendra en cuenta el menor precio, ponderado
y/o consolidado, segun el caso.

Se tendréa en cuenta la oferta mas favorable la cual correspondera a aquella que represente
el menor precio a la Entidad, siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes
establecidos en los términos de la invitacion, de acuerdo como lo establece el decreto 2516
de 2011 y el Decreto 1082 de 2015.

La verificacion de los requisitos se hara exclusivamente en relacién con el proponente que
presente el precio mas bajo, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de la ley 1150 de

2007.

16. INFORMACION SUMINISTRADA
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El Municipio, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Palitica, las Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios, presume que toda la
informacion que el proponente allegue a esta contratacion es veraz, y corresponde a la
realidad. No obstante, la entidad podra verificar la informacién suministrada por el
proponente y hacer las correcciones aritméticas a que haya lugar

17. LUGAR PARA LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Las propuestas se presentaran en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica SECOP
Il hasta la fecha establecida en el cronograma de actividades

A partir de la fecha y hora de cierre para la presentacion de ofertas, los proponentes no
podran retirarlas, adicionarlas o corregirlas.

Se deben anexar al SECOP Il todos los documentos solicitados y totalmente legibles.

Cualquier enmendadura en la propuesta o en los documentos que la acompafian debera
ser confirmada o validada con la firma del proponente.

18. DOCUMENTOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS
A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el Representante Legal
del proponente de la persona juridica o por el Representante designado en el documento
de constitucion, si se trata de consorcio o union temporal.

En cualquier caso, la carta que presente el proponente, deberd incluir todas las
manifestaciones requeridas por la entidad.

Nota: El proponente debera manifestar a través de la carta de presentacion de la propuesta
que autoriza que todos los actos administrativos que se expidan en desarrollo del proceso
de seleccion adelantado le sean notificados de manera electronica para lo cual debera
indicar el correo correspondiente.

B. EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
La existencia y representacion legal de los oferentes se acreditar4 de acuerdo con las
siguientes reglas:

B.1 PERSONAS NATURALES
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Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
e Persona natural: Cédula de ciudadania.
e Persona natural comerciante: Cédula y Registro Mercantil con fecha de expedicion
no mayor a quince dias anteriores a la fecha de cierre del proceso.
e Que dentro de sus actividades economicas se encuentre especificamente la de
cbdigo 4761: Comercio al por menor de libros, periédicos, materiales y articulos de
papeleria y escritorio, en establecimientos especializados:

Esta clase incluye:
o EI comercio al por menor de libros, revistas, periédicos y articulos de
papeleria y Gtiles escolares, de escritorio, distintos de los de uso especifico
en oficina.

B.2 PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

e Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente en el que se verificara:

o Fecha de expedicion del certificado no mayor a quince (15) dias anteriores a la fecha
de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendrAd como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado de existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida
en el Pliego de Condiciones definitivo.

e Que el objeto de la sociedad se encuentre directamente relacionado con el objeto
del presente Proceso de Contratacion.

¢ Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior al del
plazo del contrato.

e Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una
autorizacion suficiente otorgada por parte del 6rgano social competente respectivo
para cada caso.

Il. Cedula del representante legal
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C. FOTOCOPIA DEL CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT),

Actualizado.

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA O ANTICORRUPCION

E. CERTIFICADO DEL BOLETIN DE RESPONSABILIDAD FISCAL, expedido por la
Contraloria General de la Republica.

F. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, expedido por la
Procuraduria General de la Nacién.

G. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES, expedido por la Policia
Nacional.

H. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS, expedido por la Policia Nacional

I. CERTIFICADO DE MULTAS Y SANCIONES, mediante el cual declara que no se
encuentra incurso en multas o sanciones.

J. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE DELITOS SEXUALES EXPEDIDO POR
LA POLICIA NACIONAL

K. CERTIFICADO REDAM

L. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

M. CERTIFICADO DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES.

©

K.1 PERSONAS JURIDICAS

Cuando el interesado sea una persona juridica, deberd presentar una certificacion, en
original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor
Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento
debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el
evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar
los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

K.2 PERSONAS NATURALES

Tratandose de personas naturales, se debera acreditar que el proponente se encuentra al
dia en el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud y pensiones, para lo
cual debera anexar el certificado de aportes de pago y/o planilla de pago a dichos sistemas
en el cual conste el pago realizado en el mes inmediatamente anterior, con relacion a la
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fecha del cierre del proceso.

N. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DEL DAFP, bien sea para el caso de personas
naturales o para personas juridicas.

O. DECLARACION DE BIENES Y RENTAS LEY 2013 DE 2019, en caso de tratarse de
personas naturales.

P. LIBRETA MILITAR: Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 afios,
debera junto con sus propuestas adjuntar fotocopia legible de la libreta militar. En caso
de pérdida debera anexar certificacion de la Direccién de Reclutamiento donde conste
gue la situacion militar se encuentra definida. En todo caso de conformidad con lo
establecido en la Ley, la entidad verificara la situacion militar con la entidad competente
para ello.

Q. EXPERIENCIA REQUERIDA: EI proponente debera acreditar experiencia con
minimamente cinco (05) contratos ejecutados y que se encuentren directamente
relacionados con el objeto contractual.

a. Al menos tres de los contratos aportados como experiencia deberan superar
1.2 veces el presupuesto oficial del proceso.

b. Al menos uno de los contratos deber& contener el suministro de resmas de
papel.

R. PROPUESTA ECONOMICA, la cual debe corresponder al cuestionario diligenciado en
la plataforma SECORP II.

19. RECHAZO Y ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas seran descartadas en los siguientes casos:

Cuando no contengan los documentos esenciales de la misma.

Cuando se presenten extemporaneamente.

Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo oferente.

Cuando la propuesta no fuere presentada debidamente firmada por el proponente o
representante legal.

e. Cuando en la propuesta se presenten inconsistencias o imprecisiones o informacion
gue no corresponda con la realidad y que sean determinantes para la calificacion y
comparacion de las propuestas. Lo anterior procedera cuando el proponente no haya
logrado aclarar o explicar satisfactoriamente el asunto en cuestién o cuando la Entidad
Contratante luego de cotejar 0 hacer las averiguaciones respectivas, no logre aclarar
las inconsistencias.

o0 oo
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f. Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas presenten
enmendaduras o correcciones que no aparezcan debidamente autorizadas o salvadas
con la firma del proponente o la de quien suscriba el documento.

g. Cuando se descubra falsedad material o ideolédgica en cualquiera de los documentos
de la propuesta o se descubra cualquier intento de fraude o engafio por parte del
proponente a la Entidad o a los demas patrticipantes.

h. Cuando la informacién consignada en los documentos que integran la propuesta no
sea veraz, es decir, no corresponda a la realidad.

i. Cuando no se cotice uno o varios items del formulario o lista oficial, o cuando se
modifique una cantidad o unidad del mismo.

j-  Cuando una vez hecha la correccién aritmética, si a ello hubo lugar, la diferencia entre
el valor presentado y el valor corregido supera el uno por ciento (1.0%) con respecto al
valor presentado.

k. Cuando el proponente se encuentre dentro de las causales de inhabilidad establecidas
en la Ley 80 de 1993 y demdas normas vigentes.

I.  Cuando el plazo ofrecido supere el plazo oficial establecido.

m. Cuando el valor individual de la propuesta se encuentre por encima del presupuesto
oficial.

n. Cuando se haga caso omiso de las adendas expedidas por la Entidad.

0. Cuando se incumpla u omita cualquier documento considerado como necesario para
declarar la propuesta admisible.

p. No ser socio de una persona juridica que simultAineamente presente propuesta
separada para esta Convocatoria, solo que se trate de una sociedad an6nima.

d. No se aceptaran ofertas parciales, ni propuestas alternativas.

r. No acreditar los requisitos habilitantes para el servicio del objeto contractual de la
presente invitacién o no subsanar los mismos en el plazo establecido en el cronograma.

s. No presentar en caso de Consorcios y/o Uniones Temporales el documento Consorcial
y/o de constitucion de la Unién Temporal, donde se sefiale su conformacion y grado de
responsabilidad.

t. En general, por cualquier discrepancia, desviacion u omision esencial que se halle con
respecto a lo que se establece en esta invitacion publica.

20. CRITERIOS DE DESEMPATE

Para el presente proceso de seleccién, se tendran como criterios de desempate los
establecidos en el articulo 35 del Decreto1860 de 2021, que establece lo siguiente:

ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de
dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos
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publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos
de Contratacion de los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales, el
contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos
internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes

0 servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3.Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores gue no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la
Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y,
gue tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
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experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas 0 asociaciones mutuales;
0 un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefas
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa 0 asociacién mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural .

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro,
pequefas o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de
capital humano, el oferente deberd acreditar una antigtiedad igual o mayor a un afio. Para
los casos de constitucion inferior a un afio se tendréa en cuenta a aquellos trabajadores que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de
factores de desempate en casos en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos.

21. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO.
En caso de no lograrse la adjudicacion, bien sea que no se presente oferta alguna, o que

ninguna de ellas se ajuste a los requisitos de la presente invitacion publica o en general
cuando existan factores que impidan la seleccion objetiva, el proceso se declarara desierto
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mediante comunicacién motivada que se publicard en el SECOP. Si hubiere proponentes,
el término para presentar el recurso de reposicion, correra desde la notificacion del acto
correspondiente

22. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento, LA ENTIDAD CONTRATANTE
hara efectiva la sancién penal pecuniaria que se establece en la presente clausula, la cual
tendra un monto del diez por ciento (10%) del valor del contrato y se considerard como pago
parcial de los perjuicios causados, sin perjuicio de las deméas sanciones a que haya lugar.
Para tal efecto, se seguira el procedimiento establecido a fin de garantizar el derecho de
defensa y debido proceso al CONTRATISTA.

23. MORA

En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo de EL
CONTRATISTA, LAENTIDAD CONTRATANTE, de conformidad con el inciso 2° del articulo
17 de la Ley 1150 de 2007 y previo debido proceso, podra imponer mediante resolucion

debidamente motivada, multas diarias sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del
contrato, sin que éstas superen el diez por ciento (10%) del valor total del mismo.

24. CADUCIDAD

La ENTIDAD CONTRATANTE mediante resolucién motivada, podra declarar la caducidad
administrativa del presente contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 de
la Ley 80 de 1993, o con ocasion de cualquiera de las causales contenidas en la Ley 418
de 1997.

25. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES

Este contrato se rige por los principios de terminacién, modificacion e interpretacion
unilaterales previstos en el Estatuto de Contratacion Publica.

26. CESION.

El CONTRATISTA solo podra ceder el presente contrato, previa autorizacion escrita de la
ENTIDAD CONTRATANTE.

27. SUBCONTRATOS
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EL CONTRATISTA solo podra subcontratar todo aquello que no implique la ejecucién de
todo el objeto del presente contrato, con autorizacion previa y escrita de LA ENTIDAD
CONTRATANTE. El texto de los documentos autorizados se dejara constancia de que se
entienden celebrados dentro y sin perjuicio de los términos de este contrato y bajo la
exclusiva responsabilidad de EL CONTRATISTA. LA ENTIDAD CONTRATANTE podra
ordenar la terminacién del subcontrato en cualquier tiempo, sin que el CONTRATISTA ni el
subcontratista tenga derecho a reclamar indemnizacion de perjuicios o a instaurar acciones
contra LA ENTIDAD CONTRATANTE por esta causa.

28. RIEGOS EN LA CONTRATACION.

EL CONTRATISTA solo podra subcontratar todo aquello que no implique la ejecucién de
todo el objeto del presente contrato, con autorizacion previa y escrita de LA ENTIDAD
CONTRATANTE. El texto de los documentos autorizados se dejara constancia de que se
entienden celebrados dentro y sin perjuicio de los términos de este contrato y bajo la
exclusiva responsabilidad de EL CONTRATISTA. LA ENTIDAD CONTRATANTE podra
ordenar la terminacién del subcontrato en cualquier tiempo, sin que el CONTRATISTA ni el
subcontratista tenga derecho a reclamar indemnizacién de perjuicios o a instaurar acciones
contra LA ENTIDAD CONTRATANTE por esta causa.

29. RIESGOS DE LA CONTRATACION
Para los efectos pertinentes, se entienden como:

Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del
contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias de los cuales no es previsible
Su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra 0 eventos que
alteren el orden publico.

Tipificacion del Riesgo: Es la enunciacion que se hace de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que pueden presentarse durante y con ocasion de la ejecucion del
contrato.

Asignacion del Riesgo: Es el sefialamiento de la parte contractual que debera soportar total
o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo.
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ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES

Para los efectos del presente proceso contractual, los siguientes riesgos previsibles seran
responsabilidad del Contratista:

RIESGOS CALIFICACION
Variacion de precios BAJO
Insuficiente suministro de insumos. BAJO
Calidad de los servicios MEDIO
Falta de idoneidad del personal empleado. MEDIO
Equipos utilizados. BAJO
Manejo socio-ambiental de los trabajos. BAJO
Dafios causados en productos ejecutados y aun no recibidos. MEDIO
Inadecuado manejo e incorrecta inversion del anticipo. BAJO
Incumplimiento de obligaciones laborales. MEDIO
Financieros. BAJO
Hurto y vandalismo. MEDIO
Condiciones climaticas adversas. ALTO
Accidentes de trabajo. BAJO
Dafios a bienes ajenos y a terceros. BAJO

Los siguientes seran responsabilidad de la Entidad Contratante:

RIESGOS CALIFICACION
Variacién en las cantidades de los items. BAJO
Modificacion de estudios, disefios y especificaciones técnicas. BAJO

Cambios normativos o de legislacién tributaria. MEDIO

Falta de coordinacion interinstitucional. BAJO

RIESGOS IMPREVISIBLES
Se consideran riesgos no previsibles, por la incertidumbre de su ocurrencia, los de fuerza
mayor, caso fortuito o hechos de terceros, tales como desastres naturales, actos terroristas,

guerras, asonadas o eventos que alteren el orden publico.

30. GARANTIA.
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De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015, no
se exigir4 en el presente proceso la garantia Unica de cumplimiento, teniendo en cuenta la
naturaleza, objeto y cuantia del contrato, precisando que los mecanismos internos
empleados por el municipio son suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato.

31. ACUERDO COMERCIAL.

Segun Articulo 2.2.1.1.2.1.1, numeral 8 del decreto 1082 de 2015, debera indicarse si el
proceso de contratacién esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. Segun el
manual anteriormente referenciado los contratos celebrados por las modalidades de minima
cuantia y contratacién directa no estan sujetos a acuerdos comerciales.

32. LIMITACION A MIPYMES

La presente convocatoria se limitara a Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, siempre que concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autébnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Caucasia, 08 de julio de 2024.

ORIGINAL FIRMADO
JHOAN ODERIS MONTES CORTES
ALCALDE MUNICIPIO DE CAUCASIA
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