Computadores RADICACION DE PAGOS A Codigo: Version:

1
PraEdyoar PROVEEDORES

Fecha: Paginalde 1
Septiembre/2021

Fecha 27n de junio de 2024

Solicito dar trdmite de pago con cargo del contrato No. 17-24 suscrito entre COMPUTADORES PARA
EDUCAR y SALVAR ARCHIVOS S.A.S

Documentacion anexa

Sl NA

1. Cumplido a satisfaccion X
2. Memorando pago anticipo 0 pago anticipado X
3. Informe Supervision X
4, Informe Actividades Proveedor o Contratista X
5. Factura X
6. Documento Soporte no Obligados a Factura X
7. Certificado Paz y Salvo Parafiscales X
8. Pago seguridad social contratista X
9. RUT X

10.  Registro y aprobacion en Secop |I X

1. Otro, s cudl? RIT X

Cordialmente,

%
Firma_—— —

Milena I\Jaryﬁbe Varén
Supervisora designada

Jefe Oficina Administrativa y Financiera ()

(supervisor del contrato)

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA



cOmputadores” CUMPLIDO A SATISFACCION oodigo: version:

7

para Educar Fecha: Paginalde 1

Octubre/2019

FECHA DE EXPEDICION: 27 de junio de 2024

CONTRATO No: 17-24
CONTRATISTA: SALVAR ARCHIVOS S.A.S

NUMERO DE IDENTIFICACION (C.C o NIT): 830.137.992-1

COMO SUPERVISOR DE LA CONTRATO No: 17-24

HAGO CONSTAR
Que, durante el periodo correspondiente a abril 2024, por parte de SALVAR ARCHIVOS S.AS, la
prestacion del servicio de gestion documental, tanto en el servicio de administraciéon como en el
servicio de custodia, de conformidad con los requerimientos y especificaciones técnicas exigidas
pliego de condiciones, la oferta presentada por el contratista y el contrato No. 17-24. Por lo anterior
autorizo el pago de la factura de venta No. SAE 870

VALOR A PAGAR: CATORCE MILLONES TRESCIENTOS ONCE MIL CIENTO ONCE PESOS
M/CTE ($14.311,111) IVA INCLUIDO.

REGISTRO PRESUPUESTAL No: 71824

CON CARGO A:

RUBRO PRESUPUESTAL: A-02-02-02-008-005 Servicios de soporte
USO PRESUPUESTAL No. A-02-02-02-008-005-09-4

DEPENDENCIA: Gestion Administrativ fimanciera

RECIBE A SATISFACCION:

Milena Naryibe Vardn
Supervisora (E)

OBSERVACIONES:

NUMERO DE CUENTA BANCARIA DEL BENEFICIARIO:

Segun el radicado 20241000005701, el director ejecutivo de Computadores para Educar
acepta la cesion de los derechos economicos presentados por el contratista SALVAR
ARCHIVOS SAS. Por consiguiente, el pago se efectuara a la empresa DOCUMENTS S.A.S
con NIT 901.690.307-3, en la Cuenta de Ahorros EM No. 0141000421 del banco BBVA en
Colombia.
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INFORME No. 1 DEL CONTRATO No. 17-24 SUSCRITO ENTRE COMPUTADORES PARA
EDUCAR Y SALVAR ACHIVOS S.A.S

v Informacion general del Contrato:

Orden de Compra
No.:

Tipo de

17-24 )
contrato:

Contrato de Prestacion de Servicios

Contratista:

SALVAR ACHIVOS S.A.S

Objeto del Contratar la prestacion del servicio especializado de gestion documental para
Contrato: Computadores para Educar.
Certificado de
Disponibilidad 4624 Registro . 21824
Presupuestal — Presupuestal:
CDP
Valor inicial del $128.800.000 Otrosi No 1. N/A
Contrato:
Fecha suscripcion: | 26 de marzo de 2024 ::neigihoa de 1 de abril de 2024
_Pl_az_o .de ejecucion _ _Hasta 31 de Fech_a de_ N 26 de marzo de 2024
inicial: diciembre de 2024 legalizacion:
Otrosi No 1 Plazo de

. . N/A ejecucion Hasta 31 de diciembre de 2024
(Prérrogas): final:

v" Verificacion financiera a la fecha:

Descripcion general

Valor

Valor inicial del contrato

128.800.000,00

Valor total del contrato

128.800.000,00

Valor Ejecutado

14.311.111,00

Valor pendiente por
Ejecutar

114.488.889,00

Valor Pagado

0,00

Valor pendiente de pago

14.311.111,00

1. Relacion de pagos:

De conformidad con los documentos que obran en el expediente del contrato y los cumplidos a
satisfaccion expedidos por el supervisor, a continuacion, se relacionan los pagos realizados durante
la ejecucion del contrato:

| No. | |

| Concepto del pago

Valor

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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Fecha de Factura
Pago No.
Total, pagado $0

2. Ejecucién de Obligaciones:

En ejecucion del contrato No. 17-24 suscrita entre SALVAR ACHIVOS S.A.S, durante el periodo
correspondiente al mes de abril de 2024, se desarrollaron las siguientes actividades y/o se entregaron
los siguientes bienes, como se relaciona a continuacion:

Obligacion 1: Dar estricto cumplimiento al anexo “Especificaciones Técnicas” y a lo ofertado
dentro del proceso, asi como prestar los servicios objeto del presente contrato de acuerdo con
todas y cada una de las circunstancias descritas en el Pliego de Condiciones, anexos y adenda,
los cuales forman parte integral del contrato.

1. Seguimiento de actividades
Actividades desarrolladas por el

Actividades desarrolladas por el

supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacion.

contratista que demuestren los avances o
aportes en el cumplimiento de Ila
obligacion.

Revision del informe de actividades vy
verificacibn de la documentacion para
administrar y custodiar.

El equipo de trabajo de SALVAR ACHIVOS
S.A.S se reuni6 con el apoyo a la supervision
del contrato, verificando las actividades y
documentacién a administrar y custodiar.

Revision inicial de las especificaciones
técnicas del contrato para verificar el
cumplimiento de los equipos descritos.

El equipo de trabajo de SALVAR ARCHIVOS
S.A.S se reunié para gestionar la instalacion
de los equipos descritos en las
especificaciones técnicas, la cual se llevo a
cabo el dia 2 de abiril.

Revision de la base de datos en formato FUID
(Formato Unico de Inventario Documental), las
cual incluye todos los campos requeridos
segun la normativa vigente.

Se ha instalado una base de datos general en
los equipos para consultar tanto las cajas
como las carpetas del archivo de custodia
central. Este archivo esta ahora adjunto en la
plataforma.

Después de verificar las actas de entrega de
las carpetas trasladadas desde el archivo en
custodia del contratista anterior, se programa
una visita por parte del CPE para verificar la
informacion.

La actividad se llevé a cabo durante 12 dias,
transportando 600 cajas diarias, sumando un
total de 6.818 cajas a nuestras instalaciones
ubicadas en la carrera 70 # 19 - 85.
Adjuntamos 12 actas de  entrega
correspondientes.

Obligacion 2: Garantizar la permanencia del

personal minimo ofertado dentro del proceso

durante toda la ejecucion del contrato, cualquier cambio debe ser aprobado por CPE y el personal
deberéa contar con las mismas o mejores calidades requeridas.

2. Seguimiento de actividades

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el

supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacion.

contratista que demuestren los avances o
aportes en el cumplimiento de la
obligacién.

Se realiza revisiones periédicas del personal
asignado, asegurandose de que se cumplan
los perfiles y cualidades requeridas segun lo
ofertado en el contrato.

En el mes de abril, los técnicos que estaban
trabajando fueron Natalia Rojas Oviedo con
nimero de cédula 1.033.740.780 y Oscar
David Gonzalez Rivera con numero de cédula

80.022.604.

Obligacién 3: Aplicar las Tablas de Valoracién Documental de CPE realizando los procesos de
ordenacion, clasificacion y descripcion, aplicando las disposiciones finales descritas en dicho
instrumento archivistico

3. Seguimiento de actividades
Actividades desarrolladas por el | Actividades
supervisor para garantizar el cumplimiento

desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o

de la obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

Durante el mes de abril-24, no requirié apoyo | Esta actividad no se llevé a cabo durante el

para esta obligacion. mes de abril.

Obligacion 4: Garantizar la conservacion y preservacion de cualquier tipo de informacion,
independientemente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado, manteniendo atributos
tales como unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad, accesibilidad,
de toda la documentacion de CPE desde el momento de la produccién, durante su periodo de
vigencia, hasta su disposicion final, de acuerdo con la valoracién documental.

4. Seguimiento de actividades
Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento

Actividades desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o

de la obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacion.
Se realiza el seguimiento a la ejecucion del | SALVAR  ARCHIVOS S.AS cumple

contrato 17-24 durante el mes de abril-24 completamente con la obligacion nimero 4;

sin embargo, esta obligacién no requiere la
generacion de ningun informe.

Obligacion 5: Asumir los costos de traslado de la documentacion en custodia que haya sido
solicitada por el personal de CST, Cenare o de la Direccidn Ejecutiva, en los tiempos de respuesta
establecidos dentro de las especificaciones técnicas.

5. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacién.

Actividades desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o
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aportes en el cumplimiento de Ila
obligacion.

Confirmacion de las condiciones de la oferta
econdmica y solicitudes de préstamos

SALVAR ARCHIVOS S.A.S ha asumido todos
los costos relacionados con la obligacion
namero 5; sin embargo, esta obligacién no
requiere la generacion de ningun tipo de
informe.

Obligacion 6: Entregar informe mensual a la Oficina Administrativa y Financiera en la cual se
relacionen todas las actividades desarrolladas durante el mes, con sus estadisticas de préstamo

y devolucién de carpetas por areas.

6. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacion.

Actividades desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o
aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

Solicitar, verificar y validar el informe de
actividades mensual del contratista.

El 24 de abril se envi6 el informe al supervisor
del contrato para su revision y aprobacion, por
parte del profesional de gestion documental de
la empresa.

Obligacion 7: Actualizar el Manual de Gestion Documental, conforme a la normatividad vigente
del Archivo General de la Nacion y las politicas de calidad de la entidad.

7. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacion.

Actividades desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o
aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

El manual fue actualizado por el anterior
contratista. A la fecha no se ha solicitado a
SALVAR ARCHIVOS S.AS una nueva
actualizacion. La ultima version corresponde a
mayo-23.

Esta actividad no se llevé a cabo durante el
mes de abiril.

Obligacion 8: Mantener actualizado el inventario documental de todos los archivos de la Entidad
en el Formato Unico de Inventario Documental-FUID segun la normatividad vigente.

8. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacion.

Actividades desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o
aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

Revision mensual del inventario documental.

SALVAR ARCHIVOS S.A.S tiene actualizado
el Inventario Documental tanto del archivo
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® Cébdigo: Version:
m r INFORME DE AVANCE DE Sodao
Co E:Ergaedo 68 EJECUCION j 2
ducar Dicie'::nﬁgrrlgzozz Pagmg ode
.

10.

11.

A

central como del archivo de custodia en una
carpeta compartida en Drive, accesible para
todo el personal involucrado.

Obligacion 9: Garantizar la entrega de la informacion solicitada en calidad de préstamo que haya
sido solicitada por el personal de CST, Cenare o de la Direccion Ejecutiva, conforme a lo requerido
en las especificaciones técnicas.

Seguimiento de actividades
Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o

de la obligacién. aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

Los técnicos de archivo enviaron los | SALVAR ARCHIVOS S.A.S ha entregado las

préstamos realizados durante el periodo. consultas solicitadas por los funcionarios del

CPE en los tiempos establecidos y lleva un
registro en la base de datos compartida en la
plataforma

Obligacion 10: Reemplazar en forma inmediata a cualquier miembro de su equipo de trabajo por
solicitud del supervisor, previa motivacién de la supervisiéon del contrato.

Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el supervisor | Actividades  desarrolladas por el

para garantizar el cumplimiento de la | contratistaque demuestrenlos avances o

obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

No se ha solicitado cambio en el personal del | Esta actividad no se llevé a cabo durante el

equipo de trabajo. mes de abril.

Obligacion 11: Guardar debida y completa reserva y confidencialidad sobre la informacion y los
documentos de Computadores para Educar sobre los cuales tenga conocimiento, acceso y los
gue se generen en virtud del objeto del contrato y su alcance, extender el deber de
confidencialidad a los empleados u otro personal que pueda tener relacion con el tratamiento de
toda la informacién manejada en el desarrollo del contrato.

Seguimiento de actividades
Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o

de la obligacion. aportes en el cumplimiento de Ila
obligacion.

Se realiza el seguimiento a la ejecucién del | SALVAR ARCHIVOS S.A.'S ha asumido

contrato 17-24 durante el mes de abril-24 cldusulas de confidencialidad con su personal

para cumplir con la obligacién niumero 11; sin
embargo, esta obligacion no requiere la

generacion de ningun tipo de informe.

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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Obligacion 12: Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias derivadas de las leyes
referentes al medio ambiente, el Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, en lo que
corresponda de acuerdo con el objeto del contrato.

12. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o

de la obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacién.

Se realiza el seguimiento a la ejecucion del | SALVAR ARCHIVOS S.A.S cumple con las

contrato 17-24 durante el mes de abril-24 leyes relacionadas con medio ambiente,

seguridad social y parafiscales; las pruebas
correspondientes estan almacenadas en la
plataforma

Obligacién _13: Asumir los costos de desmonte o descuelgue de la documentacion que se
encuentra en custodia, realizando entrega al nuevo contratista del acervo documental en custodia.

13. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o
de la obligacién. aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

No se realiz6 ninguna actividad para esta | SALVAR ARCHIVOS S.A.S ha asumido todos
obligacion ya que aplicara para SALVAR | los costos relacionados con la obligacién
ARCHIVOS S.A.S al terminar el contrato y | nimero 13; sin embargo, esta obligacién no
siempre y cuando sea otra empresa diferente | requiere la generacién de ninglun tipo de
el nuevo contratista para el afio 2025. informe.

Obligacién 14: Dar a conocer a Computadores para Educar cualquier situacién que indirecta o
directamente pueda tener alguna incidencia sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

14. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el supervisor | Actividades desarrolladas por el

para garantizar el cumplimiento de la | contratista que demuestren los avances o

obligacion. aportes en el cumplimiento de Ia
obligacion.

Se realiza el seguimiento a la ejecucién del | Durante el mes de abril, no se registrdé ningun

contrato 17-24 durante el mes de abril-24 caso relacionado con la obligacién numero 14.

Obligacion 15: Documentar e implementar el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucion 0312 de
2019 del Ministerio de Trabajo, y demas normas concordantes y complementarias.

15. Seguimiento de actividades

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o

de la obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacién.

Se realiza el seguimiento a la ejecucion del | SALVAR ARCHIVOS S.A.S ha cumplido

contrato 17-24 durante el mes de abril-24 cabalmente con la obligacién niumero 15 vy el

documento correspondiente esta almacenado
en la plataforma.

Obligacién _16: El contratista no podra vincular menores de edad dando aplicaciébn a la
Resolucion No. 1677 de 2008 del Ministerio de Proteccion Social y los pactos, convenios y
convenciones internacionales ratificados por Colombia por los derechos de los nifios.

16. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el

supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o

de la obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacién.

Se realiza el seguimiento a la ejecucion del | Durante el mes de abril, no se registré ningun

contrato 17-24 durante el mes de abril-24 caso relacionado con la obligacion nimero 16

Obligacién 17: Todas las demas que se deriven del objeto y la naturaleza del contrato, aunque
no estén especificadas y que se requieran para el cabal y correcto cumplimiento de su objeto.

17. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o

de la obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacién.

Se realiza el seguimiento a la ejecucion del | SALVAR ARCHIVOS S.A.S cumplira con la

contrato 17-24 durante el mes de abiril-24 obligacion No.17 en el momento que se

requiera durante la ejecucion del contrato

3. Registro de evidencias

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?do
cUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.6131764&prevCitxUrl=https%3a%2{%2fwww.secop.gov.co%3a443
%2fCO1ContractsManagement%2fTendering%2fProcurementContractManagement%2findex&prev
CtxLbl=Contratos+

4. Riesgos o alertas por presunto incumplimiento

A la fecha en el marco del cumplimiento del contrato no se han materializado riesgos o generado
alertas por presunto incumplimiento asociados a este servicio.

5. Tramites Contractuales

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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A la fecha en el marco del cumplimiento del contrato no se han ejecutado tramites contractuales
relevantes.

6. Tramite de proceso sancionatorio contractual por presunto incumplimiento

A la fecha en el marco del cumplimiento del contrato no se ha requerido iniciar ningun tipo de proceso
sancionatorio.

7. Cumplimiento de laley 789 de 2002:

Que de conformidad con las disposiciones del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, SALVAR ACHIVOS
S.A.S certifico que cumple con sus obligaciones con el sistema de seguridad social integral y
parafiscales, en lo que respecta a los aportes al sistema de salud, pensiones, riesgos profesionales
y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, conforme a los requisitos exigidos en
la Ley.

8. Cumplimiento del contrato:
De acuerdo con la documentacién y evidencias que obran en el expediente del contrato, el contratista
cumplié con las obligaciones establecidas en la Orden de Compra No. 17-24, ejecutando las
actividades de acuerdo con las condiciones del contrato.

Por lo anterior, se puede realizar el pago de la factura No. No. SAE 870 de fecha 26 de junio de 2024
y radicada el mismo dia.

En constancia_se firma a los 27 dias del mes de junio de 2024.

Supervigora designada
Jefe Oficina Administrativa y Financiera (E)
Computadores para Educar

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA



SALVAR ARCHIVOS S.A.S
NIT 830.137.992-1
Carrera 8 #12C-35 Of. 704 Edificio
Andes
Tel: (313) 5710023 - (1) 7441831
Bogoté - Colombia
comercial@salvararchivos.co
www.salvararchivos.co

_
(= SALVAR
J ARCHIVOS

Senores Computadores para Educar

NIT 830.079.479-5 Teléfono (601) 3137777 - Ext. 000

Direccion Carrera 11 No 71 -73 Ciudad Bogotd - Colombia

item Cadigo Descripcion Cantidad
1 SE-004 Primer pago correspondiente a las actividades realizadas 1.00

(Administracién y custodia) en el mes de abril de 2024.

Total items: 1

Valor en Letras:
Catorce millones trescientos once mil ciento once pesos m/cte

Condiciones de Pago:

Crédito - Cuota No. 001 vence el 2024-07-10 por $ 14,311,111.00

Observaciones:
No somos grandes contribuyentes ni autorretenedores.
Cédigo Actividad econdémica ClIU 8211

#$23-11-00;17-24;mvaron@cpe.gov.co#$

Orden de compra: -

Factura de Venta
No. SAE 870

Fecha y hora Factura

Generacion 26/06/2024, 11:26
Expedicion 26/06/2024, 11:42
Vencimiento 10/07/2024
Unidad de T Impto.
medida Vr. Unitario Cargo Vr. Bruto

MES 12,026,143.70 19% 12,026,143.70

Total Bruto 12,026,143.70

IVA 19% 2,284,967.30

Total a Pagar 14,311,111.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y
materialmente las mercancias o prestacién de servicios descritos en este titulo - Valor. NUmero Autorizaciéon Electrénica 18764064673672 aprobado en
20240131 prefijo SAE desde el numero 857 al 1368 Vigencia: 6 Meses
Responsable de IVA - Actividad Econémica 8211 Actividades combinadas de servicios administrativos de oficina Tarifa 9.66%

CUFE: dda63f48593ee0b6290219afb64702266e213ddc8549e17b779a27c5a04ff03ec65588c3428da72a4b58c78b0e7d140b

Fabricante Software y Proveedor tecnoldgico: Siigo SAS - Mit 230.048.145-8, Mombre Software: Siigo Nube. Firma electrénica: ver en el XML
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Salvar Archivos SAS

SALVAR NIT. No. 830.137.992-1
ARCHIVOS Matricula No 01360182

CERTIFICACION REVISORIA FISCAL

De acuerdo con el paragrafo 2 del articulo 13 de la Ley 43 de 1990, se
encuentran obligadas a tener revisor fiscal para el periodo 2024, todas las
sociedades comerciales que cumplan las siguientes condiciones: Posser
activos brutos al 31 de diciembre de 2023 iguales o superiores a 5.000 smmlv
0 580.000 UVB

De acuerdo con lo anterior la empresa Salvar Archivos identificada con nit.
830.137.992-1, permite certificar que atendiendo lo dispuesto por la
normatividad legal vigente cuenta con revisor fiscal, foda vez que se
cumplid los topes de ingresos y patrimonio en el ano inmediatamente
anterior.

La presente se expide a quien le interese a los 26 dias del mes de junio de
2024

Atentamente,

Tatiana Milena Salvador Forero
Gerente general
alvar Archivos S.A.S

Carrera 8 No. 12c — 35 Ofi. 704 Bogota, Av. 0 No. 1 — 147 Clcuta, Teléfono 3135710023,
www.salvararchivos.com.co, comercial@salvararchivos.co
Bogota, D.C. — Colombia

—
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CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

El suscrito representante legal de la sociedad de acciones simplificadas SALVAR ARCHIVOS,
identificada con NIT. 830.137.992-1, se permite certificar que durante los ultimos seis (6) meses
calendario legalmente exigibles, la sociedad ha cumplido en forma oportuna y completa con los
aportes y demas obligaciones legales que le corresponden respecto del Sistema de Seguridad
Social cuando a ello ha habido lugar, en cuanto a salud, pensiones y riesgos laborales y cuando
ha sido del caso con los aportes del Servicio Nacional de Aprendizaje, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Cajas de Compensacion Familiar, y se encuentra al dia y a paz y salvo por
todo concepto relacionado con dichos aportes.

La presente se expide a quien le interese a los 08 dias del mes de abril de 2024.

Cordialmente,

Jub]

ALFREDO ENRIQUE SALVADOR FORERO NELSON ESTEBAN BAZURTO NAVARRO

Representante legal Revisor Fiscal
CC. No. 19.352.610 CC. No. 79.796.581

“EXPERTOS EN GESTION DOCUMENTAL"
Carrera 8 #12c¢-35 Oficina 704 Edificio Andes | Teléfono: +57 (601) 744 1831 | Celular: +57 (313) 571 0023
www.salvararchivos.co | comercial@salvararchivos.co | notificaciones@salvararchivos.co
Bogotd, D.C. — Colombia

—


mailto:comercial@salvararchivos.co

aportes Resumen General de Pago

enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
NIT 830137992 1 SALVAR ARCHIVOS SAS B - MENOS DE 200 COTIZANTES PRINCIPAL CRR 8 #12C-35 BOGOTA-BOGOTA D.E. 7441831 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-03 2024-04 622773996 9466802443 E 2024/04/19 2024/05/06 | BANCO DE OCCIDENTE 17 $893,800
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte

Sucursal: DEFENSORIA DEL PUEBLO INHOUSE (3 $3,076,668 $622,400 $3,076,668 $123,200 $2,990,001 $119,700 $3,076,668
Afiliados)
Centro de Trabajo: DEFENSORIA DEL PUEBLO $3,076,668 $622,400 $3,076,668 $123,200 $2,990,001 $119,700 $3,076,668 $15,700 $0 $0
INHOUSE ( 3 Afiliados)
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 3 Afiliados) $3,076,668 $622,400 $3,076,668 $123,200 $2,990,001 $119,700 $3,076,668 $15,700 $0 $0

1 |cC |52081246 ALVAREZ SONIA 230301 30 $1,300,000 $208,000  EPSO17[ 30 $1,300,000 $52,000 Cccr22| 30 $1,300,000 $52,000 14-11] 30 $1,300,000 $6,800| 30 S0 $0

2 [cc [1000329274  |AVILA LAURA 230301 28 $1,213,334 $315,500(  EPS002| 28 $1,213,334 $48,600 Ccr22| 28 $1,213,334 $48,600 14-11] 28 $1,213,334 $6,400 | 28 $0 $0

3 |CC |1000329274 |AVILA LAURA 230301 2 $86,667 $22,600|  EPS002| 2 $86,667 $3,500 CCF22| 0 $0 S0 14-11| 2 $86,667 sof o $0 $0

4 [cC |1073682256  |PENA PAULA 230301 1 $476,667 $76,300|  EPS008| 11 $476,667 $19,100 CCF22| 11 $476,667 $19,100 14-11[ 11 $476,667 $2,500| 11 $0 $0
Total Aﬂliados( 3) $3,076,668 $622,400 $3,076,668 $123,200 $2,990,001 $119,700 $3,076,668 $15,700 $0 $0

Pagina 1 de 2 2024/05/06 04:29 PM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
NIT 830137992 1 SALVAR ARCHIVOS SAS B - MENOS DE 200 COTIZANTES PRINCIPAL CRR 8 #12C-35 BOGOTA-BOGOTA D.E. 7441831 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-03 2024-04 622773996 9466802443 B} 2024/04/19 2024/05/06 | BANCO DE OCCIDENTE 17 $893,800

RESUMEN DE PAGO

CODIGO NIT AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 3 $622,400 $8,900 $0 $631,300
PORVENIR 230301 800,224,808 8 3 $622,400 $8,900 S0 $631,300
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 3 $15,700 $300 S0 $16,000
ARL SURA 14-11 890,903,790 5 B $15,700 $300 S0 $16,000
CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 3 $119,700 $1,700 $0 $121,400
COLSUBSIDIO CCF22 860,007,336 1 3 $119,700 $1,700 S0 $121,400
EPS (ADMINISTRADORAS: 3) 3 $123,200 $1,900 S0 $125,100
COMPENSAR EPS008 860,066,942 7 1 $19,100 $300 $0 $19,400
FAMISANAR EPS017 830,003,564 7 1 $52,000 $800 S0 $52,800
SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $52,100 $800 S0 $52,900
TOTAL 3 $881,000 $12,800 $0 $893,800

Pagina 2 de 2 2024/05/06 04:29 PM



:) | /—\ N Formulario del Registro Unico Tributario

2.Concepto |1 | 3| Actualizacion de oficio

4. Namero de formulario 14967119020
“ ‘72124“!9““”‘“““ l- '“I“!JQJU:‘[‘IQOZ [\]
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional ~ 14. Buzén electrénico
9016 90 3 0 7|3 [mpuestosdeBogoa 3.2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona juridica 1 . .
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento e 30. Clu'iad Muicipio
|
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre J’M Otrg's nombres
35. Razén social N
DOCUMENTS S.A.S
36. Nombre comercial AN 37 Sigla
/[ < WAYA NBNAN
CUBICACION
38. Pais 39, Departamento N [/ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 |Une 8 45
41. Direccion principal
CARRERA 70 19 85
42. Correo electronico comercialdocumentssasl@gmail.com~ ~_ /
43 Codigopostal 1 0 1 0 1 1 [ 44. Teletono 1 /7 31830226 9 0|45 Telsfono 2
B CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad.secundaria — Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. codiga 49. Fecha inicio actividad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
821 1[]20230306]|[9r01[[2702°3803056 6 2 0 9] | | | 0
——_—R—esbonsabllldades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 5— i ) ’)— 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
sscogls |7 [0 [1afa/zlaelsalssi”| | | [ [ | [ [ | [ [ | [ [ | [ [ |
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar-.55/- Informante de Beneficiarios Finales
07- Retencion en la fuente a titulo de rent
09- Retencion en la fuente en el impuesto,
14- Informante de exogena
42- Obligado a llevar contabilidad
48 - Impuesto sobre las ventas - IVA
52 - Facturador electrénico
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
y | ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
[ 1| ] e -

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Sl |:| NO 60. No. de Folios: ljl 61. Fecha |2023 -12-12/10:47:59 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de | ;
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA
Firma del solicitante:

Firma autorizada:

985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 02-04-2024 10:14:40AM



D IAN

Formulario del Registro

Unico Tributario

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

(415)770

Pagina 2 de 3 Hoja 2
14967119020
7212JJUJHUUJ(‘)‘)“ ‘ -“-‘HJQJngoz o“

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

9016 90307

6. DV | 12. Direcci6n seccional

3 Impuestos de Bogota

14. Buzén electrénico

Caracteristicas y formas de las organizaciones

62. Naturaleza

| 2|

63. Formas asociativas

1 2]

64. Entidades e.institutos de derécha piiblico de orden nacional, departamental,

-

municipai-y.descentralizados
hed I~ SIS
65. Fondos 66. Cooperativas gZirgf%%rcsades roile
68. Sin personerfa juridica 69. Otras organizaciones no clasificadas 70-Beneficia 1
Constitucién, Registro y Ultima Reforma Composicion del Capital
Documento 1. Constitucion 2. Reforma
71. Clase 0 4 82. Nacional 100 %
72. Nimero 0
73. Fecha 20230306 83. Nacional publico 50. 0 %
74. Nimero de notaria
75. Entidad de registro 0 3 | 84. Nacional privado 50. 0 %
76. Fecha de registro 20230306 |
L L P A . N T
77. No. Matricula mercantil 036 48299
78. Departamento 1 1
79. Ciudad/Municipio 00 1 | 85. Extranjero 0 %
Vigencia 86. Extranjero publico 0 0 %
.
80. Desde | N N
a1, Hasta | . . 87. Extranjero privado 0. 0 %
Entidad de vigilancia y control
88. Entidad de vigilancia y control
Estado y Beneficio
ltem 89. Estado actual 90. Feciia cambic-de estado 91. Namero de Identificacion Tributaria (NIT) 92. DV
1 8 0 2023031 4| -
2 | 1 1 | :
3 | o -
4 | o -
5 | o :
Vinculacién econémica
93. Vinculacion 94. Nombre del grupo econémico y/o empresarial 95. Numero de |dentificacion Tributaria (NIT) de la 96. DV.

economica

Matriz o Controlante

97. Nombre o razén social de la matriz o controlante

170. Namero de identificacién tributaria
otorgado en el exterior

171. Pais

172. NUmero de identificacion tributaria
sociedad o natural del exterior con EP

173. Nombre o razén social de la sociedad o natural del exterior con EP

Fecha generacion documento PDF: 02-04-2024 10:14:40AM



:) I ) /_\ N Formulario del Registro Unico Tributario

Representacion
Pagina 3 de 3 Hoja 3
Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario 14967119020
(415)7707212489984(8020) 000001496711902 0
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14. Buzén electrénico
9016 90307 3 Impuestos de Bogota 32
Representacion
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacién
REPRS LEGAL PRIN 18 202 3.0 50 2|
1
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102. DV, | 193, Numero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadani 1 3 |1 0 1 4 2 5 4 5 6 7 | |
1
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
LEON |GRANADOS JONATHAN |ALEJANDRO
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal
9016 90307 | 3 |[IDOCUMENTS S.A.S
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio represantacion
REPRS LEGAL SUPL 19 J_z 023050 2|
AR 4 - A Wn N \ 1
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadan 1 3 |8 0 1 7 2 1 2 6 |
2 [ -
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106.-Lririier/nombre 107. Otros nombres
HERNANDEZ |SERNA |FRADY ALEXANDER
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razori-social représentante-iegal
9016 90307 | 3 |DOCUMENTS S/A.S
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio fepresentacion
1 1 |
100. Tipo de documento 101. Ndmero de identificacién 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
X A |
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV ’IO. Razoén'social representante legal
98. Representacion Ali%. Fecha inicio ejercicio representacion
—Z A I L L |
100. Tipo de documento 1L01. NUmero de itentificacion 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
. . |
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
|
~J
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacién
1 1 |
100. Tipo de documento 1064. Numero de identificacion 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
. |
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal

Fecha generacion documento PDF: 02-04-2024 10:14:40AM



Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

(415)770

14980723975

001498072397 5

0) C

7212489984(802

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional

14./Buzén electrénico

830137992 1 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién 27. Fecha expedicion
Persona juridica 1
— — Z 1 1
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
|
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
35. Razén social
SALVAR ARCHIVOS S.A.S
36. Nombre comercial 37.Sigia
SALVAR ARCHIVOS
LUBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1 1 |Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal
CR8 12C 35O0F 704 ED ANDES
42. Correo electrénico facturas@salvararchivos.co
43.Codigopostal 1 1 1 1 2 1 44. Teléfong 1 3183022 6 9 0|45.Teléfono 2 3135710023
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
8 211[[2004,0320]|[7 072°0}/200,4,03,2 0] |6 31 1|6 2 0 9 | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. LA=3 N I N N A B
sa.cogo|5 |7 |9 |1 4[4 2[4 8]5 2{5 5]
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar-._55<Infermante-de Beneficiarios Finales
07- Retencion en la fuente a titulo de \rent
09- Retencion en la fuente en el impuesto
14- Informante de exogena
42- Obligado a llevar contabilidad
48 - Impuesto sobre las ventas - IVA
52 - Facturador electrénico
Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Sl |:| NO 60. No. de Folios:

[

61. Fecha |2024 -02-09/16:51: 53 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

084. Nombre SALVADOR RODRIGUEZ ALFREDO ENRIQUE

985. Cargo Representante legal Certificado

Fecha generacion documento PDF: 16-04-2024 11:17:51AM



; ) I A N Formulario del Registro Unico Tributario

Pagina 2 de 4 Hoja 2
Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario 14980723975
(415)7707212489984(8020) 000001498072397 5
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
830137992 1 Impuestos de Bogota 3 2
Caracteristicas y formas de las organizaciones
ot 64. Entidad. institutos de 'd haoplblico de ord ional, depart: tal,
62. Naturaleza 2 63. Formas asociativas 12 municipa) v destontralivados w2 o) o 4e oraen naclonl, deparamenta
65. Fondos 66. Cooperativas SZ{,E,’;jiffg’sadeS ¥ 0rgapismos
68. Sin personeria juridica 69. Otras organizaciones no clasificadas 70. Beneficio 1
Constitucién, Registro y Ultima Reforma Composicion del Capital
Documento 1. Constitucion 2. Reforma
71. Clase 05 82. Nacional 100 %
72. Nimero 8 3 1
73. Fecha 20040320 83. Nacional publico 0. 0 %
1 1 i G, NS\ R S / S —
74. Namero de notaria 4 7
75. Entidad de registro 0 3 84. Nacional privado 100. 0 %
76. Fecha de registro 20040326
L L | N L/ NV,
77. No. Matricula mercantil 01360182
78. Departamento 1 1
79. Ciudad/Municipio 4 | 85. Extranjero 0 %
Vigencia 86. Extranjero publico 0. 0 %
AT
80. Desde ) ) | N N
81. Hasta O i . . 87. Extranjero privado 0. 0 %
|
Entidad de vigilancia y control
88. Entidad de vigilancia y control
Estado y Beneficio
ltem 89. Estado actual $0./Fecha cambio de estado 91. Namero de Identificacion Tributaria (NIT) 92. DV
1 8 1 2018010 1] -
|
2 [ . . | -
|
g [ . . | -
4 | o -
5 | o :

Vinculacién econémica

93. Vinculacion 4mi ; 95. Ndmero de Identificacion Tributaria (NIT) de la
econémica 94. Nombre del grupo econémico y/o empresarial Matriz o Controlante (NIT) 96. DV.

97. Nombre o razén social de la matriz o controlante

170. Numero de identificacion tributaria | 171. Pais 172. NUmero de identificacion tributaria
otorgado en el exterior sociedad o natural del exterior con EP

173. Nombre o razén social de la sociedad o natural del exterior con EP

Fecha generacion documento PDF: 16-04-2024 11:17:51AM



Formulario del Registro Unico Tributario

Representacion
Pagina 3 de 4 Hoja 3
Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario 14980723975
(415)7707212489984(8020) 000001498072397 5
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
830137992 1 Impuestos de Bogota 3 2
Representacion
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacién
REPRS LEGAL PRIN 18
20220519 )
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102DV [1103-NUmero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadani 1 3 |1 9 3 5 2 6 1 0 |
1 A\ [ A NI
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primef nombre 107. Otros nombres
SALVADOR |RODRIGUEZ ALFREDO |ENRIQUE
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacién
|
NN NN |
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
) |
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primerngmbre 107. Otros nombres
|
| .
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razonsociai representante, legal
98. Representacion 99. Fecha.inicio/ejercicie.sepreseritacion
AN |
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacior 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
X , / |
104. Primer apellido 105. Segunde. apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 140. Razori soeial representante legal
i
1
98. Representacion | 99, Fecha inicio ejercicio representacién
| — 1 1 |
100. Tipo de documento 101, Numero de identificacién 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
. N |
104. Primer apellido 105:-Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacion Tributaria’(MT) 109. DV | 110. Razon social representante legal
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacién
1 1 |
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
. |
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal

Fecha generacion documento PDF: 16-04-2024 11:17:51AM
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Formulario del Registro Unico Tributario
Revisor Fiscal y Contador

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

pagina 4 de 4 Hoja 5
14980723975
U‘JS)‘JHD12JJUJHUUJ(‘)‘)“ ‘ -“M%JLU‘]S

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

8 301379

6.DV
1

12. Direccién seccional

Impuestos de Bogota

9 2

14./Buzén electrénico

Revisor Fiscal y Contador

Revisor fiscal principal

124. Tipo de documento

125. Namero de identificacion

126:.DV+1127. ,NUmero.de tdrjeta/profesional

Revisor fiscal suplente

Contador

CéduladeCiudadania 17 3 (7 9 7 9 6 5 8 1 0] 8 9 4 3 1T
128. Primer apellido 129. Segundo apellido 130. Primer nombre 131. Otros nombres
BAZURTO |NAVARRO NELSON IESTEBAN
132. NUmero de Identificacién Tributaria (NIT) 133. DV | 134. Sociedad o firma designada
135. Fecha de nombramiento
2023120 4]

136. Tipo de documento 137. Numero de identificacion 138,DV | 139. Nimero de tarjeta profesional
140. Primer apellido 141. Segundo apellido 142..Ptimer hombre 143. Otros nombres

|

| I
144. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 145. DV | 146. Sociedad o firré designada
147. Fecha de nombramiento
1 1 | L] /N

148. Tipo de documento 149. Numero de identificacion 150. DV | 151. NGmero de tarjeta profesional
Cédulade Ciudadania 1 3 |7 9 8 4 5 3 8-7 9 16 7 3 46T

152. Primer apellido

153. Segundo ‘apellido 154. Primer nombre

155. Otros nombres

TIBADUIZA DAZA JOSE RUBEN
156. Nimero de Identificacién Tributaria (NIT) 157 DV ?8. Sociedad ofirma.designada
|
1< =

159. Fecha de nombramiento

20200 1|o_1j_‘

4N
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DIRECCION DE IMPUESTOS DE BOGOTA
REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA - RIT

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C. . i
HACIENDA INFORMACION BASICA DEL CONTRIBUYENTE
Secretaria de Hacienda Fecha:26/06/2024
CONTRIBUYENTE N.I.T. 830137992 SALVAR ARCHIVOS S.A.S
C INFORMACION BASICA D
Direccion: KR 8 12 C 35 OF 704 Teléfonos: 2835944
Direccion electronica: facturas@salvararchivos.co Ciudad: BOGOTA DC Municipio: BOGOTA, D.C.
Fecha de Inscripcion: 28/02/2018 Soporte Inscripcion: -

(L PERFIL TRIBUTARIO )
Naturaleza Juridica: PERSONA JURIDICA Régimen tributario:. COMUN Fecha desde: 25/03/2004
Matricula Mercantil:01360182  Fecha inicio de Actividades: 25/03/2004 Fecha de cese de Actividades: NO No. Establecimientos: 0

Actividad 1: 70201 - Actividades de consultoria de gestion

Actividad 2: 8211 - Actividades combinadas de servicios administrativos de oficina

Actividad 3; 8219 - Fotocopiado, preparacion de documentos y otras actividades especializadas de apoyo a oficina
Actividad 4.

Actividad 5:

\_ )

C ESTABLECIMIENTOS ACTIVOS )

C REPRESENTANTES ACTIVOS )

Fecha Inicio Tipo Documento NOMBRE Tipo Representacion
01/09/2023 C.C. 19352610 ALFREDO ENRIQUE SALVADOR RODRIGUEZ REPRESENTANTE LEGAL
14/05/2024 C.C. 79796581 NELSON ESTEBAN BAZURTO NAVARRO REVISOR FISCAL PRINCIPAL

Sefior Contribuyente: Esta es la informacion suministrada por usted y registrada en la
Secretaria de Hacienda Distrital.

Kr 30 25 90 Direccién Distrital de Impuestos Bogota D.C. Colombia

Fuente: RIT-SHD

Version 2.02
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CONTRATO NO. 17-24
COMPUTADORES PARA EDUCAR

INFORME DE EJECUCION NO. 01

ABRIL 2024

1.1 Nombre del Proyecto

1. Datos Generales

Proyecto Computadores para Educar

1.2 Nombre responsable técnico
Salvar Archivos

José Leonardo Calderén Sandoval
Director General del Proyecto

1.3. Nombre responsable
contratante

Libia Quimbayo Patino
Supervisora del Contrato

Enrique José Romero Guzman
Katherine Arleth Romero Rodriguez
Apoyo a la Supervision del Contrato

1.4 Fecha de inicio del proyecto

1.6 Fecha de elaboracion del
informe de avance

1.5 Fecha de finalizacion del
proyecto

1 | 04 | 2024

31 | 12 | 2024 30 | 04 | 2024

1.7 Resumen ejecutivo del
proyecto

El proyecto consiste en la ejecucion de actividades técnico-archivisticas
para Computadores para Educar segmentadas en tareas paralelas;
traslado de cajas y carpetas, custodia documental, atencion de consultas,
valoracién documental.

Inicialmente se realiza traslado de 6.818 cajas de archivo con 64284
registros, desde la bodega del anterior proveedor (Lockers) a las
instalaciones de Salvar Archivos. Se realizo traslados de 600 cajas diarias
acorde al cronograma enviado por el contratista anterior. El anterior
proveedor realizara el descuelgue de las cajas y entregara la relacion de
cajas que seran recepcionadas por Salvar Archivos. Se realizo el punteo
tanto de caja como carpeta y posterior cargue de las cajas en el vehiculo
asignado, para luego realizar el traslado hasta las bodegas ubicadas en la
Zona Industrial de Montevideo (Carrera 70 #19-85), alli se realizara el
descargue, punteo y cuelgue en estanteria.

Los documentos trasladados a las bodegas de Salvar Archivos estaran bajo
responsabilidad de esta y seran administrados integralmente por el
personal asignado.

En bodega, se iniciaran las actividades de valoraciébn documental, lo
anterior con el fin de identificar las series que por tiempos de retencion ya
pueden pasar para eliminacion documental. En este aspecto, se atenderan
las exigencias y requerimientos de la Entidad en cuanto a la verificacion
realizada y validada por la entidad.

Se realizard proceso de rotulacién de las cajas y carpetas nuevas en el
proceso de transferencia documental, como la consolidacion del inventario
documental.

1.8 Objeto del proyecto

Contratar la prestacion del servicio especializado de gestion documental
para Computadores para Educar.

1.9 Numero de informe de avance
del proyecto

01
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2. Actividades

2.1 Actividades realizadas

ELABORACION Y APROBACION DEL CRONOGRAMA PARA TRASLADO DE CAJAS.

Responsable Recurso Humano Resumen
Director de 01 director de Proyeccién de plan de trabajo y cronograma, asi como de las actividades
Proyecto proyecto necesarias para cumplir con la actividad.

TRANSPORTE DE DOCUMENTOS (RELEVO DE RESPONSABILIDAD).

Responsable Recurso Humano Resumen
Director de 01 técnico de De acuerdo con el plan de trabajo y cronograma mediante el cual se
Proyecto archivo presentd y aprobd se da inicio con el punteo a nivel de caja y carpeta de

los archivos fisicos de Computadores para Educar. Donde se realizd el
01 conductores traslado de 600 cajas diarias durante 12 dias, desde CR 71 # 19 - 30
Zona Industrial Montevideo a la Carrera 70 #19-85, Bodega 1. Zona
04 auxiliares de Industrial de Montevideo la cantidad de 6.816 cajas X200 y 2 cajas

bodega X300 con la cantidad de 64.284 carpetas.
01 lider de Para el archivo central se realizo una verificacion de bases de datos e
proceso informacién y nos arrojé la cantidad de 1.818 cajas y 19.808 carpetas,

encontrando como novedad la cantidad de 16 carpetas en préstamo en
la direccion Nacional.

Punteo. Proceso el cual se realiza el punteo de las cajas y carpetas
entregadas.

Ubicar. Realizar la ubicacion en la estanteria designada con el orden de
entrega inicialmente recibida.

Durante el proceso de punteo y traslado se identificé una gran cantidad de cajas deterioradas aproximadamente
3.800 cajas, como se evidencia en las fotografias del proceso.

Como novedades del proceso se identifico:

1. Una caja de codigo PysCJ 6992 no contiene carpetas, se encuentra sola la caja la cual se recibié y ubico
en la estenteria como cuerpo cierto sin ninguna informacién en su contenido.

2. Se encontraron 7 carpetas de codigos PysCJ 34283, PysCJ 34284, PysCJ 39470, PysCJ 39469, PysC)J
61978, PysCJ 36922 y PysCJ 38646 las cuales estaban sueltas y toco realizar proceso de rearchivo en
su ubicacién de caja correspondiente.

3. Las carpetas de codigos Lockers 32273 y Lockers 32274 no contenian informacion al momento de
realizar la verificacion y punteo de las unidades documentales.

APLICACION DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Responsable Recurso Humano Resumen
Director de 1 técnico de Se realiza proceso de verificacion en cuanto a la disposicion final
Proyecto archivo descritas en el instrumento archivistico.

Esta actividad para este periodo no se realiz6, debido a que se encontraba en traslados las cajas del contratista
anterior al actual.

| [ > T - Salvar Archivos
‘ I SALVAR | Carrera 8 #12¢-35 Edificio Andes Oficina ;704 |
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CUSTODIA DOCUMENTAL.

Resumen
Custodia y almacenamiento de documentos.

Recurso Humano
4 Auxiliares de
bodega

Responsable
Director de
Proyecto

Almacenamiento de los documentos en las instalaciones de Salvar Archivos de acuerdo con la normatividad
archivistica legal vigente y las exigencias de la entidad.

Se custodiaron un total de 6,818 cajas de archivo durante el mes de Abril de 2024.

TRASFERENIAS, CONSULTAS Y PRESTAMO DE EXPEDIENTES - DESARCHIVE Y ARCHIVE

Resumen
Transferencias, blsqueda y prestamos de expedientes por solicitud del
cliente y necesidades del proceso de transferencia documental.

Recurso humano
2 Técnicos de
Archivo

Responsable
Diretor de
proyecto

Se atendieron a las solicitudes de expedientes en fisico y en digital segin fueron requeridas, en los tiempos
propuestos contractualmente.

En el mes de abril se realizaron 4 solicitudes en fisico y 21 solicitudes en digital los cuales hacen parte del archivo
central y 11 carpetas solicitudes fisicas archivo en custodia.

Para trasferencias documentales y actualizacion de inventario FUID, no se realizé esta actividad para el presente
mes.

Actividades realizadas

Elaboracion del plan de

Descripcion

Porcentaje de avance Observaciones

Plan de trabajo Traslado trabajo y cronograma de 100%
traslado.
El total de cajas a
ZSSITJ(:]?LO iealdoﬁﬂgegtg: trasladar es de 6.818 las
Transporte de P P o cuales 6.816 son
acuerdo con las 100% . )
documentos cantidades acordadas con referencia X200 y 2 cajas
el cliente X300 con 64.284

unidades documentales.

Identificacion de valores
primarios y secundarios 0%
de la documentacion.

No aplica para este

Valoracion documental )
periodo.

Porcentaje

Almacenamiento y

correspondiente

al

H 0,

Custodia documental custodia de documentos. 100% traslado completo de la

cantidad de 6.818 cajas.
Para este periodo se dio

Respuesta oportuna de la o

informacion solicitadas a respuesta a 33 solicitudes

. . n fisi igital. L
Trasferencias y consultas nivel de caja o carpeta en No definido en fisico y 3 digital. La

de Informacion

sus diferentes medio
fisico o digital

cantidad depende de las
necesidades de
informacién de la entidad.

2.2 Actividades no previstas inicialmente que han sido realizadas o incorporadas durante la ejecucion del proyecto
Observaciones

Actividad realizada

N/A

N/A
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3. Obstaculos presentados durante la ejecucion del proyecto

3.2 Actividades correctivas
desarrolladas

3.3 Acciones correctivas por
desarrollar

N/A

N/A

N/A

4. Registro fotografico de ejecucion

e

#

JOSE LEONARDO CALDERON o
SANDOVA Director General de

Proyecto

Salvar Archivos

> £ / o s
2 ::/""“ "/L—"-' 2{4 ,’

-— - B
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FECHA 01/04/2022 | HORA 9:30am. ACTA No. 001-2024

OBJETO DE LA Inicio contrato 17-27 suscrito con la empresa SALVAR ARCHIVOS SAS

REUNION
RESPONSABLE DEL . PROCESO S . .
ACTA Katherine Arleth Romero RESPONSABLE Administrativa y Financiera
1. Asistentes
Proceso Nombre Cargo Firma
GAF Katherine Arleth Romero Profesional Administrativa y Financiera
GAF Enrique Jose Romero Profesional Administrativa y Financiera
SALVAR ARCHIVOS SAS Oswaldo Lopez Técnico
SALVAR ARCHIVOS SAS Oscar Gonzales Profesional
SALVAR ARCHIVOS SAS Natalia Rojas Técnico
SALVAR ARCHIVOS SAS Leonardo Calderdn Director del proyecto

1. Temas pendientes reuniones anteriores

Tarea / Actividad Nombre Responsable Fecha Limite / Avance

2. Desarrollo de la reunion

Tema ‘ Responsable de la Tarea ‘ Conclusiéon

1. Durante la reunién, se efectud la presentacion de los representantes de ambas partes
2. En general, se explico el propésito y alcance del contrato de gestion documental y se definieron los roles y responsabilidades.
3. Se discutio el cronograma de entrega de entrega de los expedientes del archivo de custodia por parte del contratista anterior.

3. Compromisos nuevos

Tarea / Actividad Nombre Responsable Fecha Limite / Avance

Solicitar el cronograma de entrega
del archivo de custodia, a
LOCKERS COLOMBIA S.A.S en
calidad de proveedor saliente, Katherine Arleth Romero
segun lo acordado en nuestro
contrato.

Instalacion de los equipos de
cOmputo, scanner e impresoras,

asi como la designacion del Leonardo Calderdn onronnd e Mo d o
personal correspondiente, 4 — *
nuestras actividades en

cumplimiento con los  términos
contractuales establecidos.




Computadores’
ParEducar

4. Listado de anexos

Nombre de archivo

Descripcion del contenido

Tipo de archivo

Acta y registro de asistencia

Listado de los asistentes por los miembros
del proceso

PDF

5. Fecha prdéxima reunion

| FECHA

|

| HORA |

LUGAR
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 28-23 SUSCRITO ENTRE
COMPUTADORES PARA EDUCAR Y LOCKERS COLOMBIA S.A.S.

PLAN DE ENTREGA DE ARCHIVO COMPUTADORES PARA EDUCAR

Dirigido a:

SUPERVISOR CONTRATO
LIBIA QUIMBAYO PATINO

APOYO A LA SUPERVISION DEL CONTRATO
ENRIQUE JOSE ROMERO

BOGOTA D.C, ABRIL 05 DE 2024

LOCKERS COLOMBIA S.A.S
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1. OBJETIVO

Planear, coordinar y disponer de la logistica necesaria para realizar el punteo y la
entrega del archivo en custodia de Computadores para Educar, en piso (Bodega
Lockers) de 6816 cajas X-200 y 2 cajas X-300 en las instalaciones de Lockers
Colombia SAS y 1.818 cajas X-200 en el archivo central, instalaciones de
computadores para Educar, al proveedor entrante SALVARCHIVOS, en un tiempo
estimado de 12 dias hébiles a partir de la fecha de inicio de las actividades de punteo
y entrega.

2. ALCANCE

Disponer de la logistica necesaria y suficiente que permita garantizar el punteo y la
entrega del archivo, 6816 cajas X-200 y 2 cajas X-300 del archivo de gestidon de
Computadores Para Educar en la bodega(s) de LOCKERS COLOMBIA S.A.S con
una entrega diaria de 600 cajas en piso por dia.

Realizar el punteo y verificacion de codigos de las cajas y validacion unidades
documentales en las instalaciones de LOCKERS COLOMBIA S.A.S de forma
continua para cada una de las entregas.

Realizar la entrega formal de 1.818 cajas X-200 con 19.808 unidades documentales,
gue se encuentran en las instalaciones de Computadores para Educar.

Realizar los ajustes necesarios al plan de trabajo establecido de comun acuerdo
entre las partes, cuando se presenten eventos no controlados que puedan influir en
el cumplimiento de los tiempos establecidos.

Presentacion del informe final y acta de cierre después de finalizar la entrega.

El nuevo proveedor debera disponer los equipos requeridos para efectuar el proceso
de punteo del archivo en las instalaciones de LOCKERS COLOMBIA S.A.S.

LOCKERS COLOMBIA S.A.S
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3. PERSONAL DE CONTACTO

Con el fin de contar con una buena comunicacion durante la ejecucion del plan de
entregas, a continuacion, relacionamos el personal de Lockers Colombia SAS, que
estara al frente de la coordinacién del plan de entrega.

NOMBRE IDENTIFICACION CORREO TELEFONO
CARLOS ALBERTO VILLA 10.279.522 cvilla@lockers.com.co 3123539408
NESTOR RIOS 1014185863 nrios@lockers.com.co 3182201006
BRAYAN DAVID RODRIGUEZ 1013627013 BDAVIDRV@misena.edu.co 3133927963

4. CRONOGRAMA DEL TRASLADO

De acuerdo con nuestra capacidad de entrega Lockers Colombia SAS, ha
preparado un plan de trabajo, con una capacidad de entrega de 600 cajas por dia,
de lunes a viernes en horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., durante 12 dias habiles,
Como Se muestra a continuacion:

PLAN DE ENTREGA ARCHIVO CUSTODIA COMPUADORES PARA EDUCAR

Abril de 2024
ACTIVIDADES

MIM]|IJ|VI|S|I[DILIMIM|J[V|[S|D|L|M|M|[J]

9 110(11(12|13|14|15|16|17(18(19(20|21]|22|23|24 (25

Punteo y entrega de 600 cajas dia 1

Punteo y entrega de 600 cajas dia 2

Punteo y entrega de 600 cajas dia 3

Punteo y entrega de 600 cajas dia 4

Punteo y entrega de 600 cajas dia 5

Punteo y entrega de 600 cajas dia 6

Punteo y entrega de 600 cajas dia 7

Punteo y entrega de 600 cajas dia 8

Punteo y entrega de 600 cajas dia 9

Punteo y entrega de 600 cajas dia 10

Punteo y entrega de 600 cajas dia 11

Punteo y entrega de 218 cajas dia 12

Firma de acta de entrega final

Los tiempos del cuadro plan de trabajo pueden ser modificados segun factores
externos o naturales.

LOCKERS COLOMBIA S.A.S
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5. EQUIPO DE TRABAJO

Para garantizar el cumplimiento de la entrega de 600 cajas en piso en los tiempos
plasmados en el plan de trabajo, se necesita, un coordinador y 4 personas para
punteo de archivo, ubicacion y entrega en piso en la bodega LOCKERS COLOMBIA
S.AS.

El proveedor debera disponer de 4 personas para efectuar el punteo del archivo
entre las dos partes.

El cargue y el traslado hasta las instalaciones del proveedor entrante, esta a cargo
de este.

Tiempo de punteo y entrega estimado es de 12 dias
Fecha de inicio esperada para punteo 09/04/2024.
Fecha propuesta terminacion 25/04/2024.

LOCKERS COLOMBIA S.A.S
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INTRODUCCION

El presente documento se elabora con el fin de dar cumplimiento a la legislacidn colombiana vigente
en materia de archivos, en referencia con la Ley S94 de 2.000 Ley General de Archivos que en el
Titulo XI ARTICULO 46. Conservaciéon de documentos. Los archivos de la Administracién Publica
deberan implementar un sistema integrado de conservacién en cada una de las fases del ciclo vital
de los documentos.

Asi mismo para las empresas del sector privado que prestan servicios de custodia de documentos
deben tener en cuenta las disposiciones del Acuerdo 008 de 2014 “Por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacidon de los servicios de depédsito, custodia,
organizacion, reprografia y conservacién de documentos de archivo y demds procesos de la funcion
archivistica en desarrollo de los articulos 132 y 142 y sus paragrafos 12 y 32 de la Ley 594 de 2000“

ARTICULO 13. Instalaciones para los archivos. La administracién publica debera garantizar los
espacios y las instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento de sus archivos. En los casos
de construccion de edificios publicos, adecuacién de espacios, adquisicion o arriendo, deberan
tenerse en cuenta las especificaciones técnicas existentes sobre dreas de archivos.

ARTICULO 14. Propiedad, manejo y aprovechamiento de los archivos publicos. La documentacién
de la administracién publica es producto y propiedad del Estado, y éste ejercera el pleno control
de sus recursos informativos. Los archivos publicos, por ser un bien de uso publico, no son
susceptibles de enajenacion.

PARAGRAFO 12. La administracién publica podra contratar con personas naturales o juridicas los
servicios de custodia, organizacidn, reprografia y conservacién de documentos de archivo.

PARAGRAFO 3°-. El Archivo General de la Nacidn establecera los requisitos y condiciones que
deberan cumplir las personas naturales o juridicas que presten servicios de depdsito, custodia,
organizacidn, reprografia y conservacidon de documentos de archivo o administracidon de archivos
historicos.



OBIJETIVO

Establecer los lineamientos adecuados que garanticen la conservacidn y preservacion de cualquier
tipo de informacién, independientemente del medio o tecnologia con el cual se elabore,
manteniendo atributos tales como integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad
y accesibilidad de toda la documentacion de la entidad desde el momento de la produccién o
recepcion, durante su ciclo vital y hasta su disposicién final.

ALCANCE

El Sistema Integrado de Conservacién se realizd con el fin de definir los aspectos técnicos que se
deben aplicar en la bodega de Montevideo, asi como el mantenimiento y control de condiciones de
las instalaciones fisicas requeridas para el funcionamiento de custodia de documentos en los
diferentes soportes que se almacenen.

RESPONSABILIDAD

El Sistema Integrado de Conservacién sera liderado por el Area Administrativa de la UT Control
Archivos, a través de La Gerencia de Proyectos de Gestién documental, éste a su vez, debe ser
adoptado por todas las oficinas, colaboradores y contratistas, desde los niveles directivos,
profesionales, técnicos y auxiliares, asi como los usuarios, quienes deberan cumplir con las practicas
aqui contempladas.

El incumplimiento de lo anterior dara a las sanciones disciplinarias y/o penales a las que haya lugar.

AMBITO DE APLICACION

El presente Sistema Integrado de Conservacién, se elaboré para ser aplicado en la sede de
Montevideo en la direccion CRA 70 # 19-85 en la ciudad de Bogota.



MARCO NORMATIVO

A continuacién, se relacionan y presentan las normas y el marco constitucional vigentes
relacionadas con los archivos.

e Constitucién Politica de Colombia. Articulos 8, 27, 70, 71, 72, 74 Y 9S.

e Ley 80 de 1989 Por la cual se asigna al Archivo General de la Nacién la funcién de fijar
politicas y reglamentos para el manejo de los archivos en Colombia.

e Ley 527 de 1999 Articulos 6 al 13. Se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes
de datos, del comercio electrénico y las firmas digitales, y se establecen las entidades de
certificacidn y se dictan otras disposiciones.

e Ley 594 de 2000 Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones.

e Ley 734 de 2002 Cédigo Disciplinario Unico. Articulo 34 1. DEBERES. No. 1. Cumplir y hacer
gue se cumplan los deberes contenidos en la Constitucidn, los tratados de Derecho
Internacional Humanitario, los demas ratificados por el Congreso, las leyes, los decretos, las
ordenanzas, los acuerdos distritales y municipales, los estatutos de la entidad, los
reglamentos y los manuales de funciones, las decisiones judiciales y disciplinarias, las
convenciones colectivas, los contratos de trabajo y las drdenes superiores emitidas por
funcionario competente. No.5. Custodiar y cuidar la documentacion e informacidn que por
razén de su empleo, cargo o funcién conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, e
impedir o evitar la sustraccion, destruccion, ocultamiento o utilizaciéon indebidos. No.22.
Responder por la conservacion de los Utiles, equipos, muebles y bienes confiados a su
guarda o administracién y rendir cuenta oportuna de su utilizacién. Articulo 35
PROHIBICIONES. A todo servidor publico le esta prohibido. No. 8. Omitir, retardar o no
suministrar debida y oportuna respuesta a las peticiones respetuosas de los particulares o
a solicitudes de las autoridades, asi como retenerlas o enviarlas a destinatario diferente de
aquel a quien corresponda su conocimiento. No. 13. Ocasionar dafio o dar lugar a la pérdida
de bienes, elementos, expedientes o documentos que hayan llegado a su poder por razén
de sus funciones. No. 21. Dar lugar al acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos
a personas no autorizadas.

e Ley 599 de 2000 Cédigo Penal Colombiano.

e Ley 906 de 2004 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Penal.

e Ley 1273 de 2009 Por medio de la cual se modifica el Cédigo Penal, se crea un nuevo bien
juridico tutelado - denominado “de la proteccién de la informacion y de los datos"- y se
preservan integralmente los sistemas que utilicen las tecnologias de la informacién y las

comunicaciones, entre otras disposiciones.

e Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.



Ley 1474 de 2011 por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacidn y sancidn de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion publica.

Ley 1581 de 2012 Por el cual se dictan disposiciones generales para la proteccidn de datos
personales.

Ley 1712 de 2014 Por el cual se crea la Ley de transparencia y del derecho de acceso a la
informacidn publica nacional y se dictan otras disposiciones.

Decreto 2578 de 2012 Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, se
establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el decreto 4124 de 2004 y se dictan otras
disposiciones relativas a la administracién de los archivos del Estado.

Decreto 2609 de 2012 Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley S94 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en
materia de Gestién Documental para todas las Entidades del Estado.

Decreto 1515 de 2013 Articulo 12. El procedimiento y los lineamientos generales para la
transferencia secundaria de los documentos y archivos electrénicos declarados de
conservacién permanente, tanto al Archivo General de la Nacidon como a los archivos
generales territoriales de forma que se asegure su integridad, autenticidad, preservaciény
consulta a largo plazo.

Decreto 1100 de 2014 Articulo 5. “Condiciones técnicas”, establece que corresponden al
Archivo General de la Nacion de conformidad con las normas expedidas por el Ministerio
de Cultura, la funcidn de reglamentar las condiciones técnicas especiales de los bienes
muebles de caracter documental archivistico, susceptibles de ser declarados como Bien de
Interés Cultural.

Decreto 103 de 2015 Por la cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan
otras disposiciones.

Decreto 1080 de 201S Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura"

Acuerdo 007 de 1994 del Archivo General de la Nacion “Por el cual se adopta y se expide el
Reglamento General de Archivos del Archivo General de la Nacién”.

Acuerdo 011 de 1996 del Archivo General de la Nacidn “Por el cual se establecen criterios
de conservacion y organizacion de documentos.”

Acuerdo 005 de 1997 del Archivo General de la Naciéon “Por el cual se establecen los
requisitos minimos para las personas naturales o juridicas de derecho privado, que presten
los servicios de organizacion de archivos, elaboracion de tablas de retencidn y almacenaje
o bodegaje de la documentacidn de las entidades publicas. “



Acuerdo AGN 047 de 2000 Por el cual se desarrolla el articulo 43 del capitulo V "Acceso a
los documentos de archivo", del AGN del Reglamento general de archivos sobre
"Restricciones por razones de conservaciéon".

Acuerdo 048 de 2000 del Archivo General de la Nacién "Por el cual se desarrolla el articulo
S9 del capitulo 7 -conservacion de documentos-, del reglamento general de archivos sobre
conservacién preventiva, conservacion y restauracién documental".

Acuerdo 049 de 2000 del Archivo General de la Nacién” Por el cual se desarrolla el articulo
61 del capitulo 7 Conservacidon de Documentos del reglamento general de archivos sobre
Condiciones de edificios y locales destinados a archivos Articulos 1, 3 y 5 referidos a edificios
de archivo, dreas de depdsito y condiciones ambientales y técnicas”.

Acuerdo 050 de 2000 del Archivo General de la Nacion “Por el cual s< desarrolla el Articulo
64 del Titulo VII Conservacidon de Documentos, y del Reglamento General de Archivos sobre
prevencion de deterioro de los documentos de archivo y situaciones de riesgo.”

Acuerdo AGN 056 de 2000 Por el cual se desarrolla el articulo 45, "Requisitos para la
Consulta" del capitulo V,” Acceso A Los Documentos De Archivo", Del Reglamento General
De Archivos.

Acuerdo AGN 060 de 2001 del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion en el cual
establece pautas para la administracidon de las comunicaciones oficiales en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.

Acuerdo 037 de 2002 del Archivo General de la Nacion “Por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para |4 construccion de los servicios de depédsitos,
custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo en desarrollo
de los articulos 13 y 14 y sus paragrafos 1y 3 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.”

Acuerdo AGN 042 de 2002 Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los
archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas,
se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23y 26 de la
Ley General de Archivos 594 de 2000.

Acuerdo AGN 002 de 2004 Por el cual se establecen los lineamientos basicos para la
organizacion de fondos acumulados.

Acuerdo AGN 003 de 2013 Por el cual se reglamenta parcialmente el decreto 2578 de 2012,
se adopta y reglamenta el comité evaluador de Documentos del Archivo General de la
Nacidn y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo AGN 004 de 2013 Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y
2609 de 2012 y se modifica el procedimiento para la elaboracién, presentacion, evaluacion,
aprobacion e implementacién de las Tablas de Retencién Documental - TRD y las Tablas de



Valoracion Documental — TVD.

Acuerdo AGN 005 de 2013 Por el cual se establecen los criterios basicos para la clasificacidn,
ordenacion y descripcidn de los archivos en las entidades publicas y privadas que cumplan
funciones publicas y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo AGN 006 de 2014 Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del
Titulo XI “Conservacion de documentos” de la Ley 594 de 2000,

Acuerdo AGN 008 de 2014 Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los
requisitos para la prestacion de los servicios de depésito, custodia, organizacién, reprografia
y conservacién de documentos de archivo y demas procesos de la funcién archivistica en
desarrollo de los articulos 132y 14°-y sus paragrafos 1°-y 3°- de la Ley 594 de 2000.
Circular Interna No.13 de 1999 del Archivo General de la Nacién”.

NTC 1673 de 1986 “Papel y cartdn. Papel para escribir e imprimir”.

NTC 4436 de 1999 “Papel para documentos de archivo. Requisitos para la permanencia y
durabilidad.”

NTC 5397 de 2005 “Materiales para documentos de Archivo con soporte papel.”
NTC 5921 de 2012 “Requisitos para el almacenamiento de material documental”
Guias para la Gestiéon Normalizada de Documentos del Archivo

Especificaciones Técnicas para Cajas y Carpetas de Archivo del Archivo General de la Nacion.



MARCO CONCEPTUAL

Abrasidon: Degradacion mecdanica superficial del soporte, causada principalmente por insectos.
Inicialmente el deterioro es superficial, pero su avance puede ocasionar faltantes y pérdida total del
documento

Acervo documental: Conjunto de documentos de un archivo, conservados por su valor sustantivo,
"histérico o cultural”.

Acetona: Liquido incoloro de olor y sabor caracteristicos. Se evapora facilmente, es inflamable y se
disuelve en el agua. La acetona se usa para fabricar plasticos, fibras, medicamentos y otros
productos quimicos. También se usa para disolver otras sustancias.

Administracién de Archivos: Operaciones administrativas y técnicas relacionadas con la planeacién,
direccién, organizacidn, control, evaluacion, conservacién, preservacién y servicios de todos los
archivos de una institucidn.

Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, su forma y soporte material, acumulados
en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso de sq gestion,
conservados de forma que respeten aquel orden para servir como testimonio e informacién a la
persona o institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia.

Archivo Central: Unidad Administrativa, donde se agrupan documentos transferidos o trasladados
por los distintos archivos de gestidon de la entidad respectiva una vez finalizado su tramite, que
siguen siendo vigentes y objeto de consulta por las propias oficinas y los particulares, en general.

Archivo de Gestion: Aquél en el que se retne la documentacién en trdmite, en busca de solucién a
los asuntos iniciados, sometida a continua utilizacién y consulta administrativa por las mismas
dependencias u otras que las soliciten.

Biodeterioro: Cambio no deseado en las propiedades de los materiales de archivo por la accién de
organismos tales como hongos y bacterias.

Carga de Polvo: Peso de material particulado que se deposita en una unidad de area y unidad de
tiempo.

Carga Microbiana: Niumero de Unidades formadoras de Colonias de microorganismos (Hongos y
bacterias) presentes en un volumen (m”?) de aire analizado.

Carpeta: Unidad de conservacion a manera de cubierta que protege los documentos para su
almacenamiento y preservacion.

Condiciones Medioambientales: Se refiere a los agentes ambientales directamente relacionados
con la conservacién de los documentos tales como la humedad, la luz, la temperatura y polucion.



Conservacion Documental: Conjunto de medidas de conservacidén preventiva y conservacion —
restauracién, adoptadas para asegurar la integridad fisica y funcional de los documentos analogos
de archivo.

Conservacion Preventiva: Conjunto de politicas, estrategias y medidas de orden técnico vy
administrativo con un enfoque global e integral, dirigidas a reducir el nivel de riesgo, evitar o
minimizar el deterioro de los bienes y, en lo posible, las intervenciones de conservacién -
restauracién. Comprende actividades de gestién para fomentar una proteccidon planificada del
patrimonio documental.

Conservacion - Restauracion: Acciones que se realizan de manera directa sobre los bienes
documentales, orientadas a asegurar su conservacion, a través de la estabilizacidon de la materia.
Incluye acciones urgentes en bienes cuya integridad material fisica y/o quimica se encuentra en
riesgo inminente de deterioro y/o pérdida, como resultado de los dafios producidos por agentes
internos y externos, sean estas acciones provisionales de proteccién para detener o prevenir danos
mayores, asi como acciones periddicas y planificadas dirigidas a mantener los bienes en condiciones
Optimas.

Contenedores: Recipiente de carga para el almacenamiento documental, cuyas dimensiones y
material permiten transportar documentacién de en grandes formatos, voluminosos o pesados.

Deshumidificacidn: Aparato que reduce la humedad ambiental.

Desinsectacion: Eliminacidon de insectos que afectan los soportes documentales, especialmente en
papel y carton.

Desratizacion: Eliminacidn de ratones.

Depésito de Archivo: Local especialmente equipado y adecuado para el almacenamiento y la
conservacioén de los documentos de archivo.

Disposicion final de documentos: Decisidn resultante de la valoracidon hecha en cualquier etapa del
ciclo vital de los documentos, registrada en las tablas de retencién y/o tablas de valoracion
documental, con miras a su conservacion total, eliminacidn, seleccidon y/o reproduccidn.

Documentos de Archivo: Registro de informacién producida o recibida por una persona o entidad,
debido a sus actividades o funciones, que tiene valor administrativo, fiscal, legal, cientifico,
econdmico, histdérico o cultural y debe ser objeto de conservacion.

Documento electrdnico: Es la informacién generada, enviada, recibida, almacenada y comunicada
por medios electrénicos, épticos o similares.

Documento electrénico de archivo: Registro de informacidn generada, recibida, almacenada y
comunicada por medios electrdnicos, que permanece almacenada electronicamente durante todo
su ciclo de vida, producida por una persona o entidad en razén de sus actividades o funciones, que
tiene valor administrativo, fiscal, legal o valor cientifico, histérico, técnico o cultural y que debe ser
tratada conforme a lo principios y procesos archivisticos.
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Documento digital: Informacidn representada por medio de valores numéricos diferenciados -
discretos o discontinuos-, por lo general valores numéricos binarios (bits), de acuerdo con un cédigo
o convencion preestablecidos.

Durabilidad: Resistencia de los materiales al uso, la manipulacién y al deterioro cuando son
sometidos a esfuerzos fisico-mecanicos.
Eliminacién de Documentos: Es la destruccién de los documentos que han perdido su valor
administrativo, juridico, legal, fiscal o contable y que no tienen valor histérico o que carecen de
relevancia para la ciencia y la tecnologia.

Embalaje: Empaque adecuado (caja y/o carpeta) para almacenar, conservar y transportar los
documentos.

Expediente: Conjunto de documentos generados orgdnica y funcionalmente por una oficina
productora en la resolucién de un mismo asunto.

Factores de Deterioro: Sistemas con capacidad de inducir cambios en las caracteristicas propias a
la naturaleza de los materiales; son denominados también como las causas de deterioro y pueden
ser internos o externos a los materiales.

Faltantes: Pérdida parcial del soporte ocasionado por esfuerzos mecdnicos o agresivos sobre el
material.

Folio: Hoja.
Gestion Documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas, tendientes a la
planificacién, manejo y organizacion de la documentacidn producida y recibida por las entidades,

desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizaciéon y conservacion.

Humedad Absoluta: Es el peso del vapor de agua por unidad de volumen de aire, expresada en
gramos por metro cubico de aire (densidad del vapor).

Humedad Relativa: Relacién entre la cantidad de vapor de agua contenido en el aire estudiado
(humedad absoluta) y el que podria llegar a contener si estuviera saturado (humedad de saturacién).
Se mide en porcentaje y esta normalizada de forma que la humedad relativa méaxima posible es el
100%.

Indicadores de Deterioro: Todas aquellas manifestaciones mediante las cuales se puede determinar
o deducir los procesos deteriorantes.

Inocuo: Hace referencia al material que no hace dafio o causa deterioro a la documentacién, es un
material estable ante el medio ambiente.

Legajo: conjunto de documentos atados o empastados para facilitar su manipulacion.

Limpieza Documental: Eliminacion mecanica de todo material particulado (polvo, hollin, entre
otros), que se deposita sobre la superficie de la unidad documental.
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Limpieza Mecanica: Método por el cual, se remueve con aspiradora, brocha o bisturi, los restos de
micelio de hongos y suciedad consistente, con el fin de que el proceso de saneamiento sea eficiente.
Limpieza Superficial: Accién de conservacidn preventiva a unidades de almacenamiento y mobiliario
de archivo, la cual no implica una alteracién en la estructura fisica de los documentos, unidades de
almacenamiento y del mobiliario.

Mantenimiento: Consiste en la reparacién de los factores de alteraciéon relacionados con las redes
eléctricas, redes hidraulicas, materiales inflamables y focos de suciedad que produzcan gran
cantidad de material particulado y polvo en las instalaciones de los Archivos, ademas de cambio y/o
reparacion de: mobiliario deficiente y/o en mal estado, tomas eléctricas, cableado, aire
acondicionado, extractores, desaglies y tuberias asociados a las dreas de Archivo, reparacién de
muros, techos, ventanas, puertas y pisos.

Mantenimiento Preventivo: Conjunto de medidas para mitigar las causas de un problema potencial
u otra situacién no deseable.

Material Particulado: Son macroparticulas de polvo y metales que se encuentran en el ambiente,
las cuales se acumulan en la superficie de los documentos, unidades de almacenamiento y
mobiliario de archivo.

Monitoreo Ambiental: Accién de realizar mediciones periédicas de parametros fisicos y
microbioldgicos en un area determinada.

Pigmentacion: Producto del metabolismo de los microorganismos sobre el soporte, pueden ser
acidos organicos, inorgdnicos o mico toxinas que varian de color desde violeta, marrén, amarillo,
ocre hasta gris.

Preservacion digital: Es el conjunto de principios, politicas, estrategias y acciones especificas que
tienen como fin asegurar la estabilidad fisica y tecnolégica de los datos, la permanencia y el acceso
de la informacion de los documentos digitales y proteger el contenido intelectual de los mismos por
el tiempo que se considere necesario.

Preservacion a largo plazo: Conjunto de acciones y estandares aplicados a los documentos durante
su gestidn, para garantizar su preservacion en el tiempo, independientemente de su medio y forma
de registro o almacenamiento. La preservacion a largo plazo, aplica al documento electrénico de
archivo con su medio correspondiente en cualquier etapa de su ciclo vital.

Programa de Gestion Documental (PGD): Conjunto de actividades administrativas y técnicas
tendientes a la planificacién, manejo y organizacién de la documentacién producida y recibida por
las entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacidn y
conservacion.

Rasgaduras: Separaciones que se inician en los bordes del papel y que en ocasiones llegan a
fragmentar o separar en dos, o mas partes el soporte.

Roturas: son aquellas que se producen dentro de los formatos, sin comprometer los bordes,
causando rompimientos y con frecuencia se extienden hasta producir faltantes o pérdida de

soporte.
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Saneamiento: Conjunto de técnicas, servicios o dispositivos, destinados a reducir la carga
microbiana, con el objeto de conservar la salud, prevenir las enfermedades y preservar la
documentacion.

Saneamiento Ambiental: Proceso establecido ' para reducir la carga microbiana ambiental,
garantizar un espacio salubre y evitar procesos posteriores de biodeterioro en la documentacién,
mediante la aplicacién de sustancias activas, aplicadas “por medio de diferentes métodos con el
objeto de destruir, contrarrestar, neutralizar, impedir la accién o ejercer un control sobre
organismos y microorganismos bioldgicos causantes del deterioro de la documentacién y de
enfermedades al personal que labora en el Unidad.

Saneamiento Documental: Eliminacién de los agentes bioldgicos (microorganismos o insectos)
deteriorantes de los soportes documentales por métodos fisicos o quimicos a nivel puntual o
masivo.

Serie: Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido homogéneos, emanados de
un mismo érgano o sujeto productor como consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas.
Signatura Topografica: Identificacién convencional que sefiala la ubicacién de una unidad de
conservacion en el depdsito y mobiliario de un archivo.

Sistema Integrado de Conservacion: Es el conjunto de planes, programas, estrategias, procesos y
procedimientos de conservacion documental y preservacion digital, bajo el concepto de archivo
total, acorde con la politica de gestién documental y demas sistemas organizacionales, tendiente a
asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier tipo de informacidn, independiente del medio o
tecnologia con la cual se haya elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad
autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su
produccidn y/o recepcidn, durante su gestion, hasta su disposicidn final, es decir, en cualquier etapa’
de su ciclo vital.

Subserie: Unidad documental especifica que, por sus caracteristicas, forma parte de la Serie.
Suciedad: Se refiere a la acumulacidn sobre el soporte de polvo, hollin, huellas de pisadas y demas
particulas sélidas que se depositan sobre la superficie y que por lo regular esta asociado a la falta
de mantenimiento o descuido.

Tabla de retencion documental (TRD): Listado de series con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los

documentos.

Temperatura: Magnitud fisica que mide la sensacién subjetiva de calor o frio de los cuerpos o del
ambiente. La temperatura se mide en grados.

Termo Higrometro: instrumento para medir temperatura y humedad ambiente de forma
continuada.

Tipo Documental: Unidad documental simple.
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Unidad de Conservacion: Medio fisico que se utiliza para almacenar y conservar los documentos
tales como cajas, carpetas, tomos entre otros.

Unidad Documental: Unidad de analisis en el proceso de identificacion documental. La unidad
documental puede ser simple cuandd ésta constituida' por un solo documento o compleja cuando
lo constituyen varios formando un expediente.

El Sistema Integrado de Conservacién — SIC, esta conformado por cuatro (4)
programas:

Capacitacién y Sensibilizacidn.

Inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas.
Saneamiento ambiental: desinfeccion, desratizacidén y desinsectacién.

Monitoreo y Control de condiciones ambientales.

oS0 w>r

Los cuales se desarrollan a continuacién:

PROGRAMA DE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION
Sensibilizacion a los colaboradores y contratistas del peoyecto

Las acciones de sensibilizacion estdn orientadas a concertar mecanismos y acciones, para el
reconocimiento y valoracion de las fuentes documentales, sobre la responsabilidad en la
conservacioén y organizacion de los archivos.

Objetivos

Establecer los mecanismos y acciones que los colaboradores y contratistas deben implementar para
el correcto manejo, almacenamiento y preservacion de la informacién y de los soportes que la
contienen.

Las acciones que se desarrollen como capacitaciones, charlas, conferencias, talleres, elaboracién de
documentos técnicos, socializaciones, entre otros; deben estar dirigidas a todos los colaboradores
y contratistas de acuerdo con su nivel de interaccién con los documentos y su ciclo vital,
fortaleciendo y profundizando los conocimientos y competencias de aquellos responsables de los
archivos o funciones de Gestidn Documental a su cargo.

Actividades

Realizar jornadas de sensibilizacion o talleres de formacion que involucren a todo el personal de la
Entidad y en los casos que aplica, a los usuarios.
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Para esto, se recomienda emplear diferentes estrategias de aprendizaje como:

> Talleres
> Visitas
> Asesorias

PROGRAMA DE INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE ALMACENAMIENTO E
INSTALACIONES FiSICAS

Para el desarrollo de este programa, se procurard la evaluaciéon periddica del mobiliario e
inmobiliario destinado para el almacenamiento y custodia de los acervos documentales, teniendo
en cuenta la revisién de materiales constructivos, acabados, niveles de deterioro y factores de
alteracién como las redes eléctricas e hidraulicas, existencia de materiales inflamables y focos de
suciedad que afecten los niveles de conservacion y preservacion de la documentacién.

Objetivo:

Prevenir el posible deterioro sobre los documentos por causa de problemas en la infraestructura,
tales como redes hidraulicas y eléctricas descompuestas, fisuras y grietas estructurales en los muros
del inmueble, mobiliario en mal estado, insuficiente o inadecuado, entre otros.

La Inspeccidn de instalaciones, hace referencia a la evaluaciéon periddica que se realiza al estado de
conservacién de los materiales constructivos y acabados del edificio.

El Programa de Inspeccidon y Mantenimiento de Instalaciones de Archivo requiere su aplicacién e
implementacién en los sitios destinados para guardar los documentos de la Secretaria de Hacienda.

Actividades:

e Evaluacion periddica del estado de conservacidon de los materiales constructivos y acabados
de los depdsitos y areas de archivo.

e |dentificar y registrar los factores de alteraciéon dentro del Archivo, haciendo uso de los
planos de la edificacién, a través de la evaluacién periddica de las instalaciones.

e Establecer las necesidades y prioridades de mantenimiento, reparacién o renovacién que
requieren las instalaciones.

e Establecer las medidas de seguridad y proteccidn sobre la documentacidn, las cuales deben
ser dadas por personal capacitado en el tema, de tal manera que estas medidas se conozcan
de manera oportuna.

e Contactar el personal técnico o las empresas especializadas para la inspeccion vy
mantenimiento de las instalaciones, alertando oportunamente sobre las medidas de
seguridad y proteccién sobre la documentacion.
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A partir de los resultados de la inspeccidn, establecer las necesidades y prioridades de
mantenimiento, reparacidn y renovacién que requieren las dreas de archivo; de igual manera definir
si se hace necesaria la reubicacién de los espacios de archivo.

Una vez identificadas las necesidades de mantenimiento, éstas seran presentadas a la Alta Direccion
de la Entidad, quien gestionard los recursos necesarios para realizar las mejoras en las instalaciones.

Teniendo en cuenta que algunas actividades de mantenimiento generan suciedad, polvoy en el caso
del mantenimiento de la estanteria puede requerirse la reubicacidon temporal de la documentacion,
es necesario minimizar los riesgos asociados al traslado de documentos.

Actividades

e Proteger la documentacién: Durante el mantenimiento de pisos, muros, puertas, ventanas,
tuberias y tomas eléctricas, puede levantarse material particulado, por lo que es necesario
cubrir las cajas y la documentacidn suelta con telas impermeables o plastico, hasta que
terminen las operaciones.

e Reubicacién de la documentacién: En caso de que el mantenimiento de la estanteria o
archivadores requiera reubicar la documentacién, es necesario buscar una estanteria
provisional con el propdsito de no ubicar la documentacién en el suelo.

De igual manera, en este programa se contempla la implementacién y seguimiento al programa de
limpieza en las diferentes areas de la edificacidn, siguiendo las indicaciones y especificaciones
técnicas para edificios y locales destinados para sedes de archivos estipulados en el Acuerdo 049 de
2000y el Acuerdo 037 de 2002 del AGN.

Mobiliario y estanteria

La estanteria del depdsito en Montevideo instalada para el almacenamiento de la documentacidn,
estard acorde a la capacidad de las instalaciones medida en metros cuadrados, con el fin de
custodiar el volumen documental recibido para custodia y préstamo.

Estanteria Industrial

Deben estar elaborados en materiales estables para la conservacién documental, dimensionados
para contener el volumen documental a almacenar, asi como para soportar su peso sin sufrir

deformaciones en el material. Se sugiere que el mobiliario contenga sistemas fijos para soportar la
capacidad de almacenamiento en peso y altura.

PROGRAMA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL: DESINFECCION, DESRATIZACION Y DESINSECTACION
El desarrollo de este programa, en el cual se deben establecer actividades de descontaminacién de
areas de archivo, desinfeccion, desratizacién, desinsectacion, control de plagas y saneamiento

ambiental de las dreas de archivo y de los acervos documentales.
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Objetivo

Mantener el depdsito de Montevideo libres de agentes bioldgicos que puedan representar un riesgo
para la salud del personal y para la conservacién de los documentos.

El saneamiento ambiental, la desinfeccion, desinsectacién y desratizacién son acciones que deben
realizarse de forma periddica y controlada, a través de empresas especializadas en dreas y depdsitos
de archivo.

Para prevenir la aparicion, desarrollo y propagacién de plagas, se recomiendan las siguientes
medidas y estrategias preventivas:

En lugares donde se manipula material documental, el consumo de bebidas, alimentos y decoracién
con plantas y flores debe ser restringido porque son focos potenciales de bacterias, hongos e
insectos. La NTC 5921:2012 establece que “en un depdsito para almacenar materiales
documentales, actividades como fumar, comer y beber estan prohibidas” (NTC 5921:2012, p.13).

Evitar la acumulaciéon de residuos y de basura porque atrae a los roedores y los restos de comidas y
bebidas a los insectos. Los insectos y roedores tienden a proliferar en sitios donde se descuida la
limpieza, por eso se debe implementar un riguroso programa de limpieza de los espacios, las
estanterias y del material documental (En cuanto a los procedimientos, materiales e implementos,
remitirse al Programa de Limpieza desarrollado en el punto 2.3 Monitoreo y control de la
contaminacién atmosférical.

La limpieza se debe realizar utilizando aspiradoras equipadas con filtros que retengan las esporas
de los hongos (NTC $S921:2012, p.13). La limpieza disminuye la disponibilidad de alimento para las
plagas y aumenta la efectividad de los métodos de deteccién y control aplicados.

Realizar un mantenimiento continuo a las redes e instalaciones hidraulicas y sanitarias.

Llevar a cabo inspecciones sistematicas de los espacios, las estanterias y del material documental.
En los depdsitos no se deben realizar actividades que no estén relacionadas con ef almacenamiento
(NTC 5921:2012, p.13). Ademas, se debe evitar la ubicaciéon de objetos ajenos al material

documental, con el fin de prevenir congestidon, desorden y accidentes.

Para frenar el acceso de las plagas, el edificio es la principal barrera de proteccién y se debe contar
con capas de proteccion a través del mismo disefio arquitecténico.

Clausurar aquellos espacios en la construccién donde puedan posarse las aves y hacer sus nidos.

Reparar grietas en los cimientos y sellar los espacios existentes entre el revestimiento de suelos y
los muros. Aplicar sellos herméticos alrededor de ventanas y debajo de las puertas. Adjuntar mallas
de alambre a las rejillas de ventilacidn exteriores para restringir el acceso de animales (soportes de
tela de 6mm para restringir el ingreso de ratones y mallas de 1mm para restringir el paso de plagas
de insectos) (Strang y Kigawa, 2009, p.21).
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Garantizar una adecuada circulacion de aire en los espacios, evitar las posibles fuentes de humedad,
reducir la presencia de aguas estancadas y asegurar que los drenajes de agua estén apartados de
todas las estructuras para prevenir problemas de humedad en los cimientos.

Los elementos en el depdsito deben estar libres de infestacion bioldgica. Los documentos que se
reciben por primera vez desde el exterior, se deben examinar en una sala destinada Unicamente
para este fin antes de llevarlos al depdsito. Todo elemento con sospecha de estar infestado, debe
recibir tratamiento desinfectante, asi como también el area de almacenamiento y la estanteria, en
el lugar en donde se ha detectado la infestacién (NTC 5921:2012, p.13).

La documentacidn infectada debe aislarse en papel Krafte o periddico y ser sometida al proceso de
desinfeccién. Nunca se debe guardar el material contaminado en bolsas plasticas. Ademas, se
requiere disponer de un sitio especifico y aislado del resto de documentacion para la manipulacion
de este tipo de material. El sitio debe ser ventilado y contar con buena iluminacién.

Realizar una evaluacion epidemioldgica del personal y en relacidon con los aspectos de salud
ocupacional. Los operarios deben utilizar los elementos de proteccién personal como guantes
desechables (de latex o de nitrilo), overoles o batas de manga larga, gorros desechables, gafas
protectoras pldsticas transparentes y tapabocas o respiradores desechables. El uso de estos
elementos de seguridad industrial ayuda a prevenir enfermedades virales y bacteriales.

La aplicacién de los tratamientos de saneamiento documental debe ser asumida por profesionales
en el tema y personal debidamente capacitado, debido a que la aplicacion de técnicas y productos
inadecuados pueden generar un mayor dafio sobre los soportes. El saneamiento de material
documental contempla el cumplimiento riguroso de las medidas de higiene y seguridad que
permitan proteger la salud del trabajador y prevenir riesgos que atenten contra su integridad. Estas'
medidas deben prever aspectos como la capacitacién del personal involucrado a nivel profesional y
técnico, higiene y proteccién personal, entre otras, y son complementarias a las condiciones del
ambiente de trabajo tales como iluminacion, aireacidn y ergonomia. Especial importancia reviste el
cumplimiento de lo establecido en el documento “Conductas Bdsicas de Bioseguridad, Manejo
Integral” expedido por el Ministerio de Salud.

Actividades

Realizar la desinfeccion en las dreas de archivo, la cual se encarga de eliminar agentes
microbiolégicos como hongos y bacterias que se encuentran en el ambiente. Se debe realizar la
desinfeccién con productos cuyo efecto residual no represente un factor de riesgo para la
documentacioén, (productos cuyo agente activo sea amonios cuaternarios con radicales alquilicos),
Instructivo de Limpieza y Desinfeccién de Areas y Documentos de Archivo - AGN.

> Realizar la desratizacién (Control de Animales Mayores) dicho control de animales mayores
(ratones, palomas, etc.), se debe realizar aplicando el método de control recomendado por
el Archivo General de la Nacién, para evitar la muerte y descomposicién de los animales
dentro de los Espacios de Archivo.
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> Realizar la desinsectacidn, la cual se encarga de eliminar la presencia de insectos
(cucarachas, pescaditos de plata, pulgas, etc.). Para lo anterior se debera realizar la
desinsectacion, cuyo efecto residual no represente un factor de riesgo para la
documentacion, (Insecticidas concentrados a base de piretrinas).

Se debera elaborar un cronograma anual con dichas actividades, para el cual el seguimiento de este
al cronograma anual establecido para el control de plagas (desinfeccidn, desratizacidn control de
animales mayores y desinsectacion).

PROGRAMA DE MONITOREO Y CONTROL DE CONDICIONES AMBIENTALES

En este programa, se deben identificar y normalizar los instrumentos de monitoreo y control de las
condiciones medio ambientales de las dreas de depdsito y almacenamiento de archivos. De igual
manera, se deben establecer los mecanismos y procedimientos para la toma de medidas, analisis
de informacién y calibracién de equipos necesarios, con la finalidad de garantizar la correcta
conservacién documental, a través del control permanente de las condiciones de humedad relativa,
temperatura, luz, ventilacidn y contaminantes atmosféricos, en particular en dreas de depdsito
documental, consulta, limpieza y procesos técnicos.

De igual manera, se deben contemplar y aplicar mecanismos y sistemas para estabilizar y controlar
las condiciones ambientales y evitar el ataque de agentes bioldgicos.

Objetivo

Mantener los espacios con constante monitoreo y control de las condiciones medioambientales de
las areas de depdsito y almacenamiento de archivo.

Para desarrollar este programa es importante evaluar las condiciones climaticas del depésito de
Montevideo, identificando las caracteristicas medioambientales y su impacto en los acervos
documentales en términos de preservacion, conservacion y niveles de deterioro, es necesario tener
en cuenta los elementos que se describen a continuacion:

CONDICIONES AMBIENTALES
Ventilacion

La ventilacién al interior del depdsito debe garantizar la conservacién de los documentos,
manteniendo una adecuada circulacién del aire, tanto al interior del depdsito como entre las
unidades de almacenamiento documental (cajas y carpetas). La estanteria debe estar dispuesta de
tal manera que no obstruya o afecte la ventilacion del depdsito o area de archivo.

lluminacion

El depdsito o area de archivo debe evitar la incidencia de la luz directa sobre las unidades
documentales y de almacenamiento; cuando se requiera se deben utilizar cortinas o persianas que
minimicen el impacto de la luz sobre el documento. De igual manera, verificar que las instalaciones
eléctricas se encuentren fuera del drea de estanteria y almacenamiento de documentos, y que las
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existentes estén en dptimas condiciones.

Los depdsitos o areas de archivo deben contar con iluminaciéon adecuada para la conservacion de
los documentos, la radiacion visible luminica debe ser menor o igual a 100 lux. En caso de requerirse
iluminacion artificial, se podra emplear luz fluorescente de baja intensidad.

En relaciéon con los indices recomendados, el Acuerdo del AGN No.049 de 2000, en su articulo quinto
establece que:

» La radiacidn visible luminica debe ser menor o igual a 100 lux.
» Laradiacién ultravioleta debe ser menor o igual a 70 Kw/lumen.
» Se debe evitar la incidencia de la luz directa sobre documentacién y contenedores.

En cuanto al tipo de luminarias, la NTC 5921:2012 recomienda el uso de:

Luminarias fluorescentes con difusores. Si la radiacién emitida contiene un componente ultravioleta
relativo mayor a 75 Kw/lumen, cada bombillo debe tener filtro ultravioleta que disminuya la
radiacion ultravioleta relativa (con una longitud de onda por debajo de 400 nm) para reducir tal
nivel.

Luminaria incandescente con filtros para absorcidn del calor. La distancia minima entre el bombillo
y un elemento en un anaquel debe ser de SOO mm.

La medicién de la iluminancia permite establecer los rangos o parametros adecuados para cada tipo
de soporte y se convierte, ademas, en un mecanismo de control, por ejemplo, para garantizar la
eficacia y la correcta utilizacién de las luminarias y los filtros. Por eso, se requiere medir las
condiciones de intensidad luminica, asi como las emisiones de radiaciones ultravioleta e infrarrojas.
El monitoreo de las condiciones de iluminacién se realiza mediante el uso de equipos tales como:

» Luxdémetro: mide la intensidad luminica de la luz visible, manejando un campo visual similar
al del ojo humano. La unidad de medida es lux.

» Monitor de UV: mas que la medicion directa de la intensidad de radiacion UV, la convencion
que se utiliza es la medicion en relacién con la intensidad de la luz. Por eso, el monitor mide
la proporcidn de la radiacién de UV de la luz en microwatios de radiacidn UV por lumen,
pW/Im (microwatios por lumen).

Con los datos arrojados por estos equipos, se pueden conocer los indices de radiacién e intensidad
luminica a los que estan expuestos los documentos y de esta manera, se pueden tomar medidas
correctivas y de control respecto a la iluminacion.

Por lo anterior se recomiendan las siguientes estrategias de prevencién y control: W Reducir la
exposicién y la intensidad luminica.

» Evitar la luz natural directa y las ldmparas inadecuadas.
> Evitar la intensidad luminica excesiva.

» Utilizar fuentes de luz con baja emision de radiacién UV. W Utilizar pantallas, persianas y
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difusores de luz.

Instalar filtros UV en las fuentes de luz.

Revisar la vida atil de los filtros UV y realizar su respectivo cambio o mantenimiento.

El deterioro de los filtros es gradual y no es visible, por lo cual debe ir acompafiado de

monitoreos y mediciones periddicas.

> Evitar el encendido permanente de las luminarias. W Usar controladores o reguladores de
luz.

» Utilizar sensores de proximidad.

» Instalar sistemas de apagado automatico en depdsitos.

» Detectar manifestaciones o sefiales de dafio producido por la luz visible y la radiacién UV.

YV VYV

Para los ventanales, se sugiere instalar aquellos filtros cuya presentacién corresponde a laminas
adhesivas, transparentes y opalizadas. Los filtros no deben alterar la reproduccién de los colores ni
afectar el confort visual. Se recomienda escoger aquellos filtros que ofrezcan una mayor vida util y
los porcentajes mas altos de bloqueo de rayos ultravioleta, luz visible reflectada y transmitida.

Humedad

La humedad debe ser controlada en los depdsitos o dreas destinadas para el almacenamiento de
documentos a través del uso de un Termo Higrémetro, el cual debe estar calibrado y debe ser
controlado en sus lecturas por el personal asignado a las funciones de archivo, con una periodicidad
no superior a los 15 dias calendario.

La humedad se debe controlar de acuerdo con el tipo de soportes documentales que se encuentren
en las areas de archivo, generalmente se debe mantener una humedad de ambiente relativa entre
el 40%y el 50%.

Se utilizan los dataloggers los cuales necesitan de calibraciéon regular y atencién para el cambio de
las baterias. También existen equipos mds costosos y sofisticados, como los compiladores de datos
centralizados que funcionan de manera similar a los dataloggers, instalando en cada espacio un
microprocesador que compila los datos para luego ser enviados a un ordenador central.

En cuanto al programa de monitoreo de humedad relativa y temperatura, es fundamental que las
mediciones sean periddicas y continuas. Ademas, se debe realizar el registro a diferentes horasy en
diferentes periodos, humedos y secos, con el fin de detectar las posibles variaciones que
comprometan la conservacion del material documental.

Los equipos y las mediciones sélo tienen sentido si son analizadas e interpretadas, con el fin de
tomar las respectivas medidas correctivas. Otro aspecto que debe contemplar este programa de
monitoreo es el mantenimiento y calibracién de los equipos para asegurar la confiabilidad de la
informacion.

Como estrategias de prevencidn, se recomienda:
> Realizar revisiones periddicas de las instalaciones con el fin de identificar posibles fuentes y
manifestaciones de humedad en los espacios de archivo (drenajes deficientes,
estancamiento de aguas lluvia, manchas en muros, pisos y techos, filtraciones,

levantamiento de pinturas, eflorescencias salinas y ataque bioldgico, entre otros).

21



Realizar mantenimientos en las cubiertas, sistemas de aguas lluvia, instalaciones hidraulicas,
sanitarias y en los sistemas de ventilacién y refrigeracion.

Sellar juntas, orificios y grietas que permiten el ingreso de aire, humedad y contaminantes.
Llevar a cabo procesos de impermeabilizacion.

Evitar la ubicacién de depdsitos en sdtanos o aticos.

Evitar la ubicacidn de estanterias cerca de los muros exteriores de la edificaciéon.  Eliminar
superficies que emitan calor o frio.

Evitar la luz solar directa y la exposicidn a fuentes o focos de calor.

Evitar la proximidad y el contacto del material documental con equipos y objetos calientes
como fotocopiadoras, equipos informaticos, equipos de climatizacién como calentadores o
calefactores, etc.

Favorecer la circulacién de aire ya sea natural o artificialmente.

Temperatura

La temperatura debe ser controlada en los depdsitos o dreas destinadas para el almacenamiento de
documentos, a través del uso de un Termo Higrometro, el cual debe estar calibrado y debe ser
controlado en sus lecturas por el personal asignado a las funciones de archivo, con una periodicidad
no superior a los 15 dias calendario.

La temperatura se debe controlar de acuerdo con el tipo de soportes documentales que se
encuentren en las dreas de archivo, generalmente debe oscilar entre los 15°Cy los 20°C.

El Acuerdo del AGN No.049 de 2000 en su articulo quinto establece los siguientes parametros:

. Fluctuacion Humedad | Fluctuacion
Material documental [Temperatura .. . ..

diaria Relativa diaria

Soporte papel 15°C a 20°C 4°C 45% ¢ a 60% 5%

Fotografia blanco y negro| 15°C a 20°C 40% a 50%

Fotografia color Menor a 10°C 25% a 35%

Grabaciones 10°Ca 18°C 40% a 50%

Medios magnéticos 10°Ca 14°C 40% a 50%

Discos dpticos 16°C a 20°C 35% a45%

Microfilm 17°C a 20°C 30% a 40%

Tabla adoptada por la NTC 5921:2012 a partir de la informacidn del Archivo General de la Nacion. Acuerdo No.049 de 2000 por el cual se
desarrolla el articulo del Capitulo 7 “Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios
y locales destinados a archivos”
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Acuerdo del Archivo General de la Nacion No.049 de 2000, por el cual se desarrolla el articulo del
Capitulo 7 “Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones

de edificios y locales destinados a archivos.

Acuerdo del Archivo General de la Naciéon No.07 de 1994, por medio del cual se aprueba el
Reglamento General de Archivos.
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SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO

BBVA

BBVA Colombia
NIT 860.003.020-1
Certifica

Que nuestro(a) cliente DOCUMENTS S.A.S, identificado(a) con NIT namero
901.690.307-3 se encuentra vinculado(a) a nuestra entidad a través de la CUENTA
CUENTA DE AHORROS EM No. 0141000421 aperturada el 27 de junio del 2023,
cuenta ACTIVA y que a la fecha ha presentado un manejo conforme a lo
establecido contractualmente.

Esta certificacion se expide a solicitud del titular con destino a quien interese, el 26
de junio del 2024.

Para tramites de ndmina, legales, internacionales y otros, también puedes usar las
siguientes opciones de numeros de cuenta:

Cuenta de 10 digitos:0141000421
Cuenta de 16 digitos:0141000200000421
Cuenta de 20 digitos:00130141000200000421

N

Firma autorizada
BBVA Colombia
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CONTRATO DE CESION DE
DERECHOS ECONOMICOS

de la ciudad de Bogota, identificado con la cédula de ciudadania nimero 19.352- e
Bogota D.C, obrando en nombre y representacion de la sociedad comercial legalmente RO
constituida denominada SALVAR ARCHIVOS S.A.S., sociedad con matricula 01360182 o
de fecha 26 de marzo de 2004, de la Camara de Comercio de Bogota , y NIT f.,,
830.137.992-1, de una parte denominado El Cedente; y de ofra parte el sefior f; R
JONATHAN ALEJANDRO LEON GRANADOS, también mayor, vecino de la ciudad de '-_":;‘;'é, <
Bogota, identificado con la cédula de ciudadania numero 1014.254.567 de Bogota D.C, -~ /x\
obrando en nombre y representacién de la sociedad comercial legalmente constituida - )
denominada DOCUMENTS S.A.S, sociedad con Matricula 03648299 del 6 de marzo de
2023, y NIT 901.690.307-3, en adelante denominada El Cesionario, hemos celebrado el
presente contrato previas las siguientes consideraciones:

CONSIDERACIONES

PRIMERA. El 26 de marzo de 2024, EL CEDENTE, SALVAR ARCHIVOS S.AS,,
suscribié con la entidad COMPUTADORES PARA EDUCAR, el contrato de prestacion
de servicios No.17-24, cuyo objeto es: “Contratar la prestacién del servicio especializado
de gestién documental para Computadores para Educar”. ;

SEGUNDA. EI Valor total del contrato de prestacién de servicios es la cantidad de
CIENTO VEINTIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($128.800.000) incluido IVA.

TERCERA. Por ser de interés para las dos partes del presente acuerdo de cesion, EL
CONTRATISTA/ CEDENTE desea ceder el valor equivalente al cien por ciento (100%)
equivalente a CIENTO VEINTIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($128.800.000) incluido IVA., del valor dél contrato, se ceden los derechos econdmicos
mas no [as obligaciones contractuales a DOCUMENTS S.AS, y ésta ultima esta
interesada en aceptar la cesién.

CUARTA. Los representantes de ambas partes manifiestan tener capaci,g ,ALrgig
para obligar a las sociedades representadas en este acuerdo. TACR.DE CaX

De conformidad con lo anterior, las partes de mutuo acuerdo pacta
derechos econémicos, conforme a las siguientes: ' §

“EXPERTOS EN GESTION DOCUMENTAL" 2

Carera 8 #12¢-35 Oficing 704 Edificio Andes | Telélono: +57 (601) 744 1831 } Celulor: +57 {313) B0
www saivararchivos.co | comercia!@salvararchivos.co | nofificaciones@salvararchives.co -
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CLAUSULAS:

ARCHIVOS S.A.S., cede y transfiere en forma irrevocable y definitiva a DOCUMENTS
S.AS., el 100% de sus derechos econdmicos del contrato de prestacion de servicios
No.17-24, equivalente a CIENTO VEINTIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($128.800.000) incluido IVA. mas no las obligaciones contractuales. En
consecuencia, el cesionario, a partir de la fecha de suscripcion de este contrato, recibira
todas las sumas de dinero que la entidad contratante deba pagar a favor del cedente.

PARAGRAFO PRIMERO: Los derechos econédmicos cedidos corresponden al contrato
de prestacion de servicios No0,17-24 validamente contratado y que el CEDENTE se
compromete a ejecutar en tiempo y forma de conformidad con el Contrato Cedido.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las facturas que EL CONTRATISTA CEDENTE emita y
radique ante la entidad COMPUTADORES PARA EDUCAR., para su respectivo pago
seran endosadas a favor del CESIONARIO si este [o requiriere.

CLAUSULA SEGUNDA. CONDICIONES Y LEGITIMIDAD DE LOS DERECHOS
CEDIDOS: ElI CEDENTE declara que es el unico titular de los derechos patrimoniales
que por este acto son cedidos y en consecuencia, puede disponer de ellos sin ningun
tipo de limitacion o gravamen. En todo caso, el CEDENTE acepta que respondera por
cualquier reclamo que se pueda presentar, exonerando de cualquier responsabilidad al
CESIONARIO.

CLAUSULA TERCERA. INSTRUCCION DE PAGO: EL CONTRATISTA CEDENTE se
compromete a notificar a COMPUTADORES PARA EDUCAR, a mas tardar dentro de
los tres dias siguientes a la fecha del presente documento, sobre la cesion de los
derechos econémicos con el fin de que autorice el pago directamente a DOCUMENTS
S.A.S., con la instruccion para que los pagos se hagan a la siguiente cuenta: BBVA a |a
cuenta de ahorros No.0141000421. El monto total para consignar en esta cuenta es la
cantidad de CIENTO VEINTIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($128.800.000) incluido IVA., y se pagara de acuerdo a los estipula en el contrato de
prestacidon de servicios No. 17-24, El aviso de que trata |a presente clausula debera incluir
copia del presente contrato de cesion con el fin de que la entidad contratante de
cumplimiento a cada uno de los pagos tal como se preve en el paragrafo primero
siguiente.

PARAGRAFO PRIMERO: Procedimiento para el pago al Cesionario: De cada factura
que El cedente presente a La Entidad en desarrollo o ejecucion de las obligaciones
contenidas en el contrato de prestacion de servicios No. 17-24 ya citado, El cedente se
compromete a dar aviso dentro de los tres dias siguientes a la radicacion de la factura,
a El Cesionario enviando copia de la respectiva factura y dara aviso a La Entidad para

“EXPERTOS EN GESTION DOCUMENTAL"
Ccrrera 8 #12¢-35 Oficing 704 Edificio Andes | Teléfono: +57 (401} 744 1831 | Celular: +57 {313) 571 0023
www salvararchivos.co | comercial@solvararchivos.co | notificaciones@sclvararchivos.co
Bogold, D.C. - Colombia
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PARAGRAFO SEGUNDO: Si por alguna razén a pesar de la notificacion que se\§
sobre la cesion, La Entidad llegare a realizar alguno de estos pagos al CEDEN
ultimo debera en un términe no mayor de cinco (5) dias calendario, reembolsar dichas
sumas de dinero a DOCUMENTS S.A.S,, a la cuenta corriente descrita en la presente
clausula.

CLAUSULA CUARTA. ACEPTACION: EL CESIONARIO acepta la cesion de los
derechos econdmicos contenidos en el contrato de prestacion de servicios No. 17-24.
Por consiguiente, con la suscripcién de este documento EL CESIONARIO adquiere
todos los derechos econémicos que de él se derivan. .

CLAUSULA QUINTA. INCUMPLIMIENTO: En caso de cualquier incumplimiento del
pago de las obligaciones cedidas, EL CESIONARIOC podré iniciar cualquier accion judicial

0 administrativa para el cobro de las obligaciones, sin necesidad de consentimiento del
CEDENTE.

CLAUSULA SEXTA. MODIFICACIONES: EL CEDENTE no podra hacer cambios o
modificaciones al Contrato Cedido o a las obligaciones cedidas, sin previo

consentimiento expreso y escrito de COMPUTADORES PARA EDUCAR, en calidad de
CONTRATANTE.

CLAUSULA SEPTIMA. PERFECCIONAMIENTO: El presente contrato se perfecciona
con la firma de las partes.

CLAUSULA OCTAVA. PRECIO. Las Partes pactan, que el precio total de este contrato
LT de cesién de derechos econdmicos es por la suma de CIENTO TRES MILLONES
CUARENTA MIL M/CTE ($103.040.000,00), los cuales seran pagados en cuotas
mensuales de acuerdo a los pagos realizados por COMPUTADORES PARA EDUCAR,,
dentro de los & dias siguientes al recibo de los mismos.

CLAUSULA NOVENA. DECLARACIONES DE LAS PARTES. El Cesionario reconoce
< expresamente que los Derechos Econdmicos se le ceden en el estado en que se
= encuentran, Con ese objetivo, el Cedente facilité al Cesionario, el acceso a toda la

documentacién e informacién relevante del estado de ejecucnon del contrato de
restacion de servicios No. 17-24.

CLAUSULA DECIMA. AUSENCIA DE RENUNCIA IMPLICITA. La omisién o demora por

- parte de cualquiera de las Partes de exigir cualquier disposicion del presents-GonRgicy
de requerir el cumplimiento de la otra Parte de una seccion del mismo, Ng&etin ;
como renuncia de dichas secciones ni afectara la validez del prese £

“EXPERTOS EN GESTION DOCUMENTAL" |
Carrera 8 #12¢-35 Oficina 704 Edificio Andes | Teléfono: +57 (601) 744 1831 | Celuiar: +57%3
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ninguna parte del mismo, ni el derechc de dicha Parte de exigir el cumpllmlento er’g ei .
futuro de todas y cada una de tales secciones. o y

Para constancia, se suscribe en la ciudad de Bogota D.C., a los veinticinco (25) diasc\'delwf_.‘_'
mes de abril de dos mil Veinticuatro (2024) en dos ejemplares del mismo tenor. -

CEDENTE CESIONARIO

fj
l
ﬁ

"

H < = ez
ALFRED@ ENRIQUE SALVADOR RODRIGUEZ JONAJ@AN ALEJANDRO LEON GRANADOS
C.C. 19:352.610 de Bogota D.C C.C. 1014.254 567 de Bogota D.C
Representante Legal Representante Legal
SALVAR ARCHIVOS S.A.S. DOCUMENTS S.A.S.

NIT: 830.137.992-1 NIT: 901.690.307-3

"EXPERTOS EN GESTION DOCUMENTAL"
Carrera 8 # 12¢-35 Oficing 704 Edificio Andes | Teléfono: +57 [601) 744 1831 | Celula:: +57 {313} 571 0023
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) ILIGENCIA DE RECON_OCIMIENTO DE FIRMA Y CONTENIDO DE DOCUMENTO PRIVADO E%
AGRT
ey

COoD 28594

i de Cucuta, Departamento de Norte De Santander, Republica de Colombia, el dos (2) de mayo de
ticuatro (2024), en la Notaria quinta (5) de! Circulo de Clcuta, comparecio: AL

“bS5ef7afd06
-------- Firma autografa - ------- 02/05/2024 10:13:54

Registraduria Nacional del Estado Civil.
Acorde a la autorizacion del usuario, se dio tratamiento legal relacionado con la proteccion de sus datos
personales y las politicas de seguridad de la informacion establecidas por la Registraduria Nacional del Estado
Civil. '

LUIS ALBERTO CASTILLO ALVAE’?’Eﬁ )
Notario (5) del Circulo de Clcuta, Departamento dé L&e_
Consulte este documento en https://notariid.notaria\xg'g.
Numero Unico de Transaccién: bSe#7afd06, 02/05/2024 1







DILIGENCIA DE RECONOCIMIENTO DE FIRMA Y CONTENIDO DE DOCUMENTO PRIVADO
Articulo 68 Decreto-Ley 960 de 1970 y Decreto 1062 de 2015

COD 89985
En la ciudad de Bogotd D.C., Republica de Colombia, el siete {7) de mayo de dos mil veinticuatro (2024), en la

Notaria setenta y tres (73) del Circulo de Bogota D.C., comparecid: JONATHAN ALEJANDRO LEON GRANADOS,
identificado con Cédula de Ciudadania / NUIP 1014254567 y declard que la firma que aparece en el presente

documento es suya vy el contenido es cierto.

gt

89985-1

b44fd29a94
-------- Firma autdgrafa-------- 07/05/2024 12:20:57

Conforme al Articulo 18 del Decreto - Ley 019 de 2012, el compareciente fue identificade mediante cotejo
biométrico en linea de su huella dactilar con la informacidn biografica y biométrica de la base de datos de Ia
Registraduria Nacionai del Estado Civil.

Acorde a la autorizacion del usuario, se dio tratamiento legal relacionado con la proteccién de sus datos
personales y las politicas de seguridad de la informacion establecidas por la Registraduria Nacional del Estado

Civil.

iy

HECTOR FABIO CORTES DIAZ
Notaric (73) del Circulo de Bogota D.C. - Encargado
Consulte este.documento en https://notariid.notariasegura.com.co
Nurmero Unico de Transaccion: b44fd29a94, 07/05/2024 12:21:25




Camara de Comercio de Bogotéa

Sede Virtual

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 20 de junio de 2024 Hora: 10:56:19
Recibo No. AB24044544
Valor: $ 7,900

CODIGO DE VERIFICACION B2404454432CC2

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

CON FUNDAMENTO EN LA MATRICULA E INSCRIPCIONES EFECTUADAS EN EL

REGISTRO MERCANTIL, LA CAMARA DE COMERCIO CERTIFICA:

NOMBRE, IDENTIFICACION Y DOMICILIO

Razdén social:
Sigla:
Nit:

Domicilio principal:

Matricula No.
Fecha de matricula:

Ultimo afio renovado:
Fecha de renovaciédn:

Grupo NIIF':

Direccién del domicilio principal:

Municipio:
Correo electrébdnico:

DOCUMENTS S.A.S

Documents sas

901.690.307-3 Administracidn
Seccional De Impuestos De Bogota
Bogota D.C.

Direccion

MATRICULA

03648299

6 de marzo de 2023
2024

30 de marzo de 2024
Grupo IT.

UBICACION
Carrera 70 19 85

Une (Cundinamarca)
frady.hernandez@salvararchivos.co

Constanza

Lt

Trujillo

Teléfono comercial 1: 3183022690
Teléfono comercial 2: No reportd.
Teléfono comercial 3: No reportd.

Direccién para notificacidédn judicial: Carrera 70 19 85

Municipio: Bogota D.C.
Correo electrdénico de notificacidén: frady.hernandez@salvararchivos.co
Teléfono para notificacién 1: 3183022690
Teléfono para notificacidén 2: 3166248751

Teléfono para notificacidén 3: No reportd.

La persona juridica ST autorizdé para recibir notificaciones
personales a través de correo electrdédnico, de conformidad con 1lo
establecido en los articulos 291 del Cébdigo General del Procesos y 67
del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Padgina 1 de 7



Camara de Comercio de Bogotéa

Sede Virtual

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 20 de junio de 2024 Hora: 10:56:19

Recibo No. AB24044544
Valor: $ 7,900
CODIGO DE VERIFICACION B2404454432CC2
Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.
Administrativo.

CONSTITUCION

Por Documento Privado del 6 de marzo de 2023 de Asamblea de
Accionistas, inscrito en esta Céamara de Comercio el 6 de marzo de
2023, con el No. 02941564 del Libro IX, se constituydé la sociedad de
naturaleza Comercial denominada DOCUMENTS S.A.S. Sigla(s): Documents
sas.

REFORMAS ESPECIALES

Por Acta No. 002 del 21 de abril de 2023 de 1la Asamblea de
Accionistas, inscrita en esta Cémara de Comercio el 25 de Abril de
2023 , con el No. 02969637 del Libro IX, de las entidades sin &nimo
de lucro, la entidad escindente: SALVAR ARCHIVOS SAS transfiridé sin
disolverse parte de su patrimonio a la entidad escindida: DOCUMENTS
S.A.S

Por Acta No. 005 del 28 de diciembre de 2023 del Accionista Unico,
inscrita en esta Camara de Comercio el 16 de Enero de 2024 , con el
No. 03054848 del Libro 1IX, la sociedad escindente: DOCUMENTS S.A.S
transfiridé sin disolverse parte de su patrimonio a la sociedad
escindida: SALVAR ARCHIVOS S.A.S (Beneficiaria).

ORDENES DE AUTORIDAD COMPETENTE

Mediante Auto del 06 de mayo de 2024, el Juzgado 13 Civil del
Circuito de Bogotd D.C., inscrito el 21 de Mayo de 2024 con el No.
00222494 del 1libro VIII, ordend la inscripcién de la demanda en la
sociedad de la referencia, dentro del proceso verbal sumario No.
110013103013-2024-00046-00 de NEXURA INTERNACIONAL S.A.S. NIT.
805.025.355-8, contra DOCUMENTS S.A.S NIT. 901.690.307-3, SALVAR
ARCHIVOS S.A.S. NIT. 830.137.922-1, Danny Raul Salvador Forero C.C.
74.376.046 y Tatiana Milena Salvador Forero C.C.1.019.124.734.

TERMINO DE DURACION

Pagina 2 de 7
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Camara de Comercio de Bogotéa

Sede Virtual

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 20 de junio de 2024 Hora: 10:56:19
Recibo No. AB24044544
Valor: $ 7,900

CODIGO DE VERIFICACION B2404454432CC2

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

La persona Jjuridica no se encuentra disuelta vy su duracidén es
indefinida.

OBJETO SOCIAL

La Sociedad tendrd como objeto social primario las siguientes
actividades: prestar servicios de consultoria, asesoria e
interventoria; asi como la ejecucidédn de contratos en materia de
gestidén documental y procesos archivisticos en general. La sociedad
podrd llevar a cabo, en general, todas las operaciones, de cualquier
naturaleza que ellas fueren, relacionadas con el objeto mencionado,
asi como cualesquiera actividades similares, conexas o
complementarias o que permitan facilitar o desarrollar el comercio o
la industria de 1la sociedad. La sociedad tendré& como objeto social
secundario siguientes actividades: 1) La importancia y exportacidn de

tecnologia, productos informaticos, software, hardware y soluciones
informaticas, 2) Representacidn, venta comercializacidn e
implantacidén de tecnologia, productos informaticos, software,

hardware vy soluciones informaticas, 3) Asesoramiento y consultaria de
empresas, en los ambitos de tecnologia, informdtica informacidn y
telecomunicaciones, 4) Presentacidn de servicios profesionales
relativos a la tecnologia, informédtica, comunicacién e informaciédn,
incluyendo 1la consultaria tecnoldgica, la prestacidn de servicios de
mantenimiento, formacidén vy desarrollo de software, el asesoramiento
técnico vy la gestidén, asi como la realizacidén de estudios,
planificacidén, organizacidén vy desarrollo de empresas y la promocidn

de imagen y relaciones publicas.5) Fabricacién vy elaboracidén de
softwares y Ssistemas de gestién documental. 6) Desarrollo e
implementacidén de programas de cdémputo de cualquier tipo destacando
el empleo de tecnologias open source. La compra, la venta y el
arrendamiento de equipos electrdénicos; instalacién y configuracidn de
equipos y redes informédticas; toda clase de asesorias vy
capacitaciones, servicios de consultoria, asesoria y auditoria a
sistemas de informacién. Administracidén vy venta de webhosting,
dominios, arrendamiento de servidores virtuales vy en la nube,

administracién y desarrollo de péaginas web, realizar estudios y
proyectos informdticos, telemdticos y de telecomunicaciones, junto a
su ejecucidn y su mantenimiento, importacién y compraventa de equipos
de hardware vy de sistemas informéticos, la asesoria y la prestacidn
de servicios profesionales y especializados en el campo de la
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Camara de Comercio de Bogotéa

Sede Virtual
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
Fecha Expedicién: 20 de junio de 2024 Hora: 10:56:19
Recibo No. AB24044544
Valor: $ 7,900
CODIGO DE VERIFICACION B2404454432CC2
Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.
ingenieria de sistemas, electrdénica y eléctrica. Asi mismo, podréa
realizar cualquier otra actividad econdémica licita tanto en Colombia

como en el extranjero.

CAPITAL
* CAPITAL AUTORIZADO *

Valor $100.000.000,00

No. de acciones
Valor nominal

Valor
No. de acciones
Valor nominal

Valor
No. de acciones
Valor nominal

100,00
$1.000.000,00

* CAPITAL SUSCRITO *

$100.000.000,00
100,00
$1.000.000,00

* CAPITAL PAGADO *

$1.000.000,00
1,00
$1.000.000,00

REPRESENTACION LEGAL

La administracién y representacidédn legal de la sociedad esta en
cabeza del Representante Legal, cuyo suplente podrd reemplazarlo en
sus faltas absolutas, temporales o accidentales. El Representante
Legal puede celebrar o ejecutar todos los actos vy contratos
comprendidos en el objeto social o que se relacionen directamente con
la existencia y funcionamiento de la sociedad. El Representante Legal
y su suplente, son elegidos por la Asamblea General de Accionistas,
por el periodo que libremente determine la asamblea o en forma
indefinida, si asi lo dispone, y sin perjuicio de que los
nombramientos sean revocados libremente en cualquier tiempo.

FACULTADES Y LIMITACIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL
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Camara de Comercio de Bogotéa

Sede Virtual

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 20 de junio de 2024 Hora: 10:56:19

Recibo No.
Valor:

CODIGO DE VERIFICACION B2404454432CC2

AB24044544
$ 7,900

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

E1l Representante Legal puede celebrar o ejecutar todos los actos y
o que
directamente con la existencia y funcionamiento de la sociedad.

contratos

comprendidos en el ob

jeto social

NOMBRAMIENTOS

REPRESENTANTES LEGALES

Por Acta No. 004 del 17 de mayo de

en esta

del Libro IX, se designd a:

CARGO NOMBRE
Representante Jonathan Ale
Legal Leon Granados
CARGO NOMBRE
Representante Frady Ale
Legal Suplente Hernandez Serna

se relacionen

2023, de Accionista Unico, inscrita

REFORMAS DE ESTATUTOS

Los estatutos de la sociedad han sido reformados asi:

DOCUMENTO
Acta No.
2023 de 1la
Acta No.
2023 de 1la
Acta No.
de 2023 de

001 del 21 de abril de
Accionista Unico

002 del 21 de abril de
Asamblea de Accionistas

005 del 28 de diciembre
la Accionista Unico

Camara de Comercio el 24 de mayo de 2023 con el No. 02979489

IDENTIFICACION
jandro C.C. No. 1014254567
IDENTIFICACION
xander C.C. No. 80172126
INSCRIPCION
02959132 del 21 de abril de
2023 del Libro IX
02969637 del 25 de abril de
2023 del Libro IX
03054848 del 16 de enero de
2024 del Libro IX

RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE INSCRIPCION

De conformidad con lo estableci
Administrativo y de lo Contenci

Pagina

do en el

Cédigo de

Procedimiento

0so Administrativo y la Ley 962 de
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Fecha Expedicién: 20 de junio de 2024 Hora: 10:56:19
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Valor: $ 7,900

CODIGO DE VERIFICACION B2404454432CC2

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

2005, 1los actos administrativos de registro, quedan en firme dentro
de los diez (10) dias hébiles siguientes a la fecha de inscripciédn,
siempre que no sean objeto de recursos. Para estos efectos, se
informa que para la Camara de Comercio de Bogota, los sédbados NO son
dias héabiles.

Una vez interpuestos los recursos, los actos administrativos
recurridos quedan en efecto suspensivo, hasta tanto los mismos sean
resueltos, conforme lo prevé el articulo 79 del Cbédigo de

Procedimiento Administrativo y de los Contencioso Administrativo.

A la fecha y hora de expedicidén de este certificado, NO se encuentra
en curso ningln recurso.

CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS - CIIU

Actividad principal Cédigo CIIU: 8211
Actividad secundaria Cdédigo CIIU: 9101
Otras actividades Cédigo CIIU: 6209

TAMANO EMPRESARIAL

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.1 del
Decreto 1074 de 2015 y la Resolucidén 2225 de 2019 del DANE el tamafio

de la empresa es Microempresa

Lo anterior de acuerdo a la informacidén reportada por el matriculado o
inscrito en el formulario RUES:
Ingresos por actividad ordinaria $ 267.599.082
Actividad econdémica por la que percibid mayores ingresos en el
periodo - CIIU : 8211

INFORMACION COMPLEMENTARIA
Que, los datos del empresario y/o el establecimiento de comercio han

sido puestos a disposicidédn de la Policia Nacional a través de la
consulta a la base de datos del RUES.
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La matricula mercantil de esta sociedad fue solicitada a través de
la plataforma de la Ventanilla Unica Empresarial www.vue.org.co \n \n
Sefior empresario, si su empresa tiene activos inferiores a 30.000
SMLMV y una planta de personal de menos de 200 trabajadores, usted
tiene derecho a recibir un descuento en el pago de los parafiscales
de 75% en el primer afio de constitucidédn de su empresa, de 50% en el
segundo afio y de 25% en el tercer afio. Ley 590 de 2000 y Decreto 525
de 2009. Recuerde ingresar a www.supersociedades.gov.co para
verificar si su empresa estd obligada a remitir estados financieros.

Evite sanciones.

El presente certificado no constituye permiso de funcionamiento en
ningin caso.

R i A dh b e b I b A I b S A b I S A b S e b dh I b i S i b I S A b b A I SR b I S A I b I b I S A b S A i b A b i b A i i 2 4

Este certificado refleja la situacién Juridica registral de la
sociedad, a la fecha y hora de su expedicidn.

KK AR A AR A A A A A A A A A A A A A A AR A A A AR A AR A A A AR A A A A AR AR AR A AR AR A AR A XA AR A AR A AR KRRk K

Este certificado fue generado electrdénicamente con firma digital y
cuenta con plena validez juridica conforme a la Ley 527 de 1999.

R A b b b b b b I I b I db b b S dh b S dh b db dh b b i b S S b b 2 S I b SR IR I SR b b S 2R b I S dh b i S dh I b S dh b b db I 24

Firma mecdnica de conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la
autorizacidn impartida por la Superintendencia de Industria vy
Comercio, mediante el oficio del 18 de noviembre de 1996.

Lol

CONSTANZA PUENTES TRUJILLO
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CON FUNDAMENTO EN LA MATRICULA E INSCRIPCIONES EFECTUADAS EN EL
REGISTRO MERCANTIL, LA CAMARA DE COMERCIO CERTIFICA:

NOMBRE, IDENTIFICACION Y DOMICILIO

Razén social: SALVAR ARCHIVOS S.A.S

Nit: 830.137.992-1 Administracidn : Direccion
Seccional De Impuestos De Bogota, Regimen Comun

Domicilio principal: Bogota D.C.

MATRICULA
Matricula No. 01360182
Fecha de matricula: 26 de marzo de 2004
Ultimo afio renovado: 2024
Fecha de renovacién: 30 de marzo de 2024
Grupo NIIF: Grupo II.
UBICACION

Direccidén del domicilio principal: Carrera 8 12 C 35 Edificio Andes
Oficina 704

Municipio: Bogotéa D.C.
Correo electrénico: frady.hernandez@salvararchivos.co
Teléfono comercial 1: 2835944

Teléfono comercial 2: No reportd.
Teléfono comercial 3: No reportd.

Direccidén para notificacién Jjudicial: Carrera 8 12 C 35 Edificio

Andes
Oficina 704
Municipio: Bogota D.C.
Correo electrénico de notificacidén: frady.hernandez@salvararchivos.co
Teléfono para notificacién 1: 2835944
Teléfono para notificacién 2: No reportod.
Teléfono para notificacién 3: No reportod.
La persona juridica NO autorizé para recibir notificaciones

personales a través de correo electrdénico, de conformidad con lo

Pagina 1 de 10
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establecido en los articulos 291 del Cdédigo General del Procesos y 67
del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

CONSTITUCION

Por Escritura Publica No. 0000831 del 20 de marzo de 2004 de Notaria
47 de Bogotd D.C., inscrito en esta Cémara de Comercio el 26 de marzo
de 2004, con el No. 00926877 del Libro IX, se constituydé la sociedad
de naturaleza Comercial denominada INGENIERIA PARA EL DESARROLLO
AMBIENTAL Y BIENES PATRIMONIALES LIMITADA -.

REFORMAS ESPECIALES

Por Acta No. 1 de 1la Junta de Socios del 27 de agosto de 2015
inscrita el 1 de septiembre de 2015 bajo el Numero 02015397 del libro
IX, la sociedad de la referencia se transformé de Sociedad Limitada a
Sociedad por Acciones Simplificada bajo el nombre de: SALVAR ARCHIVOS
S.A.S

Por Acta No. 1 del 27 de agosto de 2015 de Junta de Socios, inscrito
en esta Céamara de Comercio el 1 de septiembre de 2015, con el No.
02015397 del Libro 1IX, 1la sociedad cambidé su denominacidén o razdn
social de INGENIERIA PARA EL DESARROLLO AMBIENTAL Y BIENES
PATRIMONIALES LIMITADA - a SALVAR ARCHIVOS S.A.S.

Por Acta No. 17 del 21 de abril de 2023 de la Asamblea de
Accionistas, inscrita en esta Cémara de Comercio el 25 de Abril de
2023 , con el No. 02969636 del Libro IX, de las entidades sin &nimo
de lucro, la entidad escindente: SALVAR ARCHIVOS SAS transfirid sin
disolverse parte de su patrimonio a la entidad escindida: DOCUMENTS
S.A.S

Por Acta No. 021 del 28 de diciembre de 2023 del Accionista Unico,
inscrita en esta Cémara de Comercio el 16 de Enero de 2024 , con el
No. 03054849 del Libro IX, la sociedad escindente: DOCUMENTS S.A.S

Pagina 2 de 10
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transfirié sin disolverse parte de su patrimonio a la sociedad
escindida: SALVAR ARCHIVOS S.A.S (Beneficiaria).

Mediante
Bogot4d D.C., inscrito el 22 de Mayo de 2024 con el No. 00222539
libro VIII, ordendé la inscripcidén de la demanda en la sociedad de
referencia, dentro del proceso verbal sumario No.

de
del
la

ORDENES DE AUTORIDAD COMPETENTE

Auto del 6 de mayo de 2024, el Juzgado 13 Civil del Circuito

11001310301320240004600 de NEXURA INTERNACIONAL S.A.S NIT.
805.025.355-, Contra: DOCUMENTS S.A.S NIT. 901.690.307-3, SALVAR

ARCHIVOS

S.A.S NIT. 830.137.992-1, Danny Raul Salvador Forero CC.

74.376.046 y Tatiana Milena Salvador Forero CC. 1.019.124.734.

TERMINO DE DURACION

La persona juridica no se encuentra disuelta y su duracidn es
indefinida.

La persona Jjuridica se disolvidé vy entrd en estado de liquidacidn
mediante Ley No. 1727 del 11 de julio de 2014 de Congreso de la

Republica , inscrita en esta Cémara de Comercio el 12 de julio de 2015

con
2015

el No. 01973224 del Libro IX y por Acta No. 1 del 27 de agosto de
de Junta de Socios , inscrita en esta Cémara de Comercio el 1 de

septiembre de 2015 con el ©No. 02015397 del Libro IX, la persona
juridica de la referencia se reactivd.

OBJETO SOCIAL

La sociedad tendrad como objeto social primario las siguientes
actividades: prestar servicios de consultoria, asesoria e
interventoria; asi como 1la ejecucidén de contratos en materia de
gestiédn documental y procesos archivisticos en general. la sociedad
podrd 1llevar a cabo, en general, todas las operaciones, de cualquier

naturaleza que ellas fueren, relacionadas con el objeto mencionado,

asi

como cualesquiera actividades similares, conexas o

complementarias o que permitan facilitar o desarrollar el comercio o

la

industria de la sociedad 1la sociedad tendrd como objeto social
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secundario siguientes actividades: 1) la importancia y exportacidén de
tecnologia, productos informaticos, software, hardware y soluciones
informéticas, 2) representacién, venta comercializacidn e
implantacidén de tecnologia, productos informéticos, software,
hardware vy soluciones informadticas, 3) asesoramiento y consultaria de
empresas, en los ambitos de tecnologia, informdtica informacidén y
telecomunicaciones, 4) presentacién de servicios profesionales
relativos a la tecnologia, informatica, comunicacién e informacidn,
incluyendo la consultaria tecnoldgica, la prestacidén de servicios de
mantenimiento, formacién y desarrollo de software, el asesoramiento

técnico y la gestidén, asi como la realizacidén de estudios,
planificacidén, organizacidén vy desarrollo de empresas y la promocidn
de 1imagen y relaciones publicas. 5) fabricacién y elaboracidén de
softwares y sistemas de gestidén documental. 6) desarrollo e

implementacidén de programas de cémputo de cualquier tipo destacando
el empleo de tecnologias open source. La compra, la venta y el
arrendamiento de equipos electrdnicos; instalacién y configuracidn de

equipos y redes informaticas; toda clase de asesorias y
capacitaciones, servicios de consultoria, asesoria vy auditoria a
sistemas de informacidén. administracién y venta de webhosting,
dominios, arrendamiento de servidores virtuales y en la nube,

administracién y desarrollo de péaginas web, realizar estudios y
proyectos informdticos, telemdticos y de telecomunicaciones, junto a
su ejecucidédn y su mantenimiento, importacidn y compraventa de equipos
de hardware vy de sistemas informdticos, la asesoria y la prestacidn
de servicios profesionales vy especializados en el campo de la
ingenieria de sistemas, electrdénica y eléctrica. Asi mismo, podra
realizar cualquier otra actividad econdémica licita tanto en Colombia
como en el extranjero.

CAPITAL

* CAPITAL AUTORIZADO *

Valor : $10.000.000,00
No. de acciones : 10,00
Valor nominal : $1.000.000,00

* CAPITAL SUSCRITO *
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$10.000.000,00
ciones : 10,00

Valor nominal : $1.000.000,00

* CAPITAL PAGADO *

Valor $10.000.000,00
No. de acciones : 10,00
Valor nominal : $1.000.000,00

REPRESENTACION LEGAL
La Representacién Legal de la Sociedad por Acciones Simplificada
estard a cargo de una persona natural o juridica, accionista o no, y
contara con un suplente del Representante Legal, asi como
representante legal para asuntos legales y Jjuridicos.

La socie
ante te
restricci
cuantia

Represent
contratos
directame
Represent
para act
excepcidn
se hubie
terceros,
celebrado
Represent
si o p
modalidad
parte de
de sus

legales

represent
extrajudi

FACULTADES Y LIMITACIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL

dad serd Gerenciada, Administrada y Representada legalmente
rceros por el Representante Legal, quien no tendré
ones de contratacién por razdén de la naturaleza ni de la
de los actos que celebre. Por lo tanto, se entenderd que el
ante Legal podra celebrar o ejecutar todos los actos y

comprendidos en el Objeto Social o que se relacionen
nte con la existencia y el funcionamiento de la sociedad. E1
ante Legal se entenderd investido de los més amplios poderes
uar en todas las circunstancias en nombre de la sociedad, con

de aquellas facultades que, de acuerdo con los estatutos,
ren reservado los accionistas. En las relaciones frente a

la sociedad quedard obligada por los actos y contratos
s por el Representante Legal. Le estd prohibido al
ante Legal y a los demds administradores de la sociedad, por
or interpuesta persona, obtener bajo cualquier forma o

juridica préstamos por parte de la sociedad u obtener de

la sociedad aval, fianza o cualquier otro tipo de garantia
obligaciones ©personales. El representante legal para asuntos
y Jjuridicos es el uUnico representante legal facultado para
ar legalmente a la empresa en asuntos Jjudiciales vy
cialmente en relacién con audiencias de conciliacidn,
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responder interrogatorios de cualquier tipo, acudir y representar a
la empresa ante autoridades judiciales, administrativas y centros de
conciliacién en cualquier clase de proceso. Asimismo, serd el unico
que podra conferir poderes especiales a abogados para que representen
las causas de la empresa o contra la misma. Tendrd plenas facultades
para llegar acuerdos de transaccidén o conciliacién Judicial o
extrajudicial.

NOMBRAMIENTOS
REPRESENTANTES LEGALES
Por Acta No. 019 del 5 de octubre de 2023, de Accionista Unico,

inscrita en esta Céamara de Comercio el 10 de octubre de 2023 con el
No. 03025118 del Libro IX, se designd a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
Representante Alfredo Enrique C.C. No. 19352610
Legal Salvador Rodriguez

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
Representante Alfredo Enrique C.C. No. 19352610
Legal Suplente Salvador Rodriguez

Por Acta No. 23 del 17 de enero de 2024, de Accionista Unico, inscrita
en esta Camara de Comercio el 23 de enero de 2024 con el No. 03057293
del Libro IX, se designd a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
Representante Tatiana Milena C.C. No. 1019124734
Legal Para Salvador Forero

Asuntos

Legales Y

Juridicos

REVISORES FISCALES
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Por Acta No. 02 del 4 de diciembre de 2023, de Accionista Unico,
inscrita en esta Camara de Comercio el 14 de diciembre de 2023 con el
No. 03045017 del Libro IX, se designd a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
Revisor Fiscal Nelson Esteban Bazurto cC.C. No. 79796581 T.P.
Principal Navarro No. 89431-T

REFORMAS DE ESTATUTOS

Los estatutos de la sociedad han sido reformados asi:

DOCUMENTO INSCRIPCION

Acta No. 1 del 27 de agosto de 02015397 del 1 de septiembre
2015 de la Junta de Socios de 2015 del Libro IX

Acta No. 009 del 17 de agosto de 02742063 del 9 de septiembre
2021 de la Accionista Unico de 2021 del Libro IX

Acta No. 016 del 18 de abril de 02958656 del 20 de abril de
2023 de la Accionista Unico 2023 del Libro IX

Acta No. 017 del 21 de abril de 02969636 del 25 de abril de
2023 de la Asamblea de Accionistas 2023 del Libro IX

Acta No. 021 del 28 de diciembre 03054849 del 16 de enero de
de 2023 de la Accionista Unico 2024 del Libro IX

Acta No. 22 del 17 de enero de 03057292 del 23 de enero de
2024 de la Accionista Unico 2024 del Libro IX

SITUACION DE CONTROL Y/O GRUPO EMPRESARIAL

Por Documento Privado del 25 de mayo de 2022 de Representante Legal,
inscrito el 27 de mayo de 2022 bajo el numero 02843863 del libro IX,
comunicd la persona natural matriz:

- Tatiana Milena Salvador Forero

Domicilio: Bogoté D.C.

Nacionalidad: Colombiana

Actividad: Directora Administrativa y Financiera.
Presupuesto: Numeral 1 Articulo 261 del Cédigo de Comercio

Que se ha configurado una situacidén de control con la sociedad de la
referencia.
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Fecha de configuracién de la situacidédn de control : 2022-05-19

RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE INSCRIPCION

De conformidad con 1lo establecido en el Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y la Ley 962 de
2005, los actos administrativos de registro, quedan en firme dentro
de los diez (10) dias hébiles siguientes a la fecha de inscripcién,
siempre que no sean objeto de recursos. Para estos efectos, se
informa que para la Cémara de Comercio de Bogotéd, los sabados NO son
dias hébiles.

Una vez interpuestos los recursos, los actos administrativos
recurridos quedan en efecto suspensivo, hasta tanto los mismos sean
resueltos, conforme lo prevé el articulo 79 del Cdédigo de
Procedimiento Administrativo y de los Contencioso Administrativo.

A la fecha y hora de expedicién de este certificado, NO se encuentra
en curso ningtn recurso.

CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS - CIIU

Actividad principal Cédigo CIIU: 8211
Actividad secundaria Cdédigo CIIU: 7020
Otras actividades Cédigo CIIU: 8219, 6209

TAMANO EMPRESARIAL

De conformidad con 1lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.1 del
Decreto 1074 de 2015 y la Resolucidén 2225 de 2019 del DANE el tamafio
de la empresa es Mediana

Lo anterior de acuerdo a la informacidén reportada por el matriculado o
inscrito en el formulario RUES:
Ingresos por actividad ordinaria $ 13.655.327.679
Actividad econdmica por la que percibid mayores ingresos en el
periodo - CIIU : 8211
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Camara de Comercio de Bogota

Sede Virtual

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 17 de junio de 2024 Hora: 15:29:53
Recibo No. AB24027727
Valor: $ 7,900

CODIGO DE VERIFICACION B24027727883E7

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacién se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

INFORMACION COMPLEMENTARIA

Que, los datos del empresario y/o el establecimiento de comercio han
sido puestos a disposicién de la Policia Nacional a través de la
consulta a la base de datos del RUES.

Los siguientes datos sobre RIT y Planeacién son informativos:
Contribuyente inscrito en el registro RIT de 1la Direccidén de
Impuestos, fecha de inscripcién : 16 de octubre de 2021. Fecha de
envio de informacién a Planeacidén : 22 de mayo de 2024. \n \n Sefor
empresario, si su empresa tiene activos inferiores a 30.000 SMLMV y
una planta de personal de menos de 200 trabajadores, usted tiene
derecho a recibir un descuento en el pago de los parafiscales de 75%
en el primer afio de constitucidén de su empresa, de 50% en el segundo
afio y de 25% en el tercer afio. Ley 590 de 2000 y Decreto 525 de 2009.
Recuerde ingresar a www.supersociedades.gov.co para verificar si su
empresa estd obligada a remitir estados financieros. Evite sanciones.

El presente certificado no constituye permiso de funcionamiento en
ningtn caso.

R R R R R R R R

Este certificado refleja la situacién Jjuridica registral de la
sociedad, a la fecha y hora de su expediciédn.

E R R R R R

Este certificado fue generado electrdénicamente con firma digital y

cuenta con plena validez juridica conforme a la Ley 527 de 1999.
Ak Ak Ak Ak kA Ak Ak kA Ak kA kA A Ak k ko hkhkkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhhkhkhkhkhhkhkhkhkhkhkhkhkhkhhkhkhkhkrhkhkhkhkddhkkx

R R R R R R R R R
E R R R R R R
Kok ok ke ok sk k k ok ok ok ok ok ok sk ok kK sk ok ok ke ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok sk ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok sk ok ok ok ok ok ok ke ok ok ok ke ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok
E R R R R R R R R
KA KA A AR AR A AR A A A AR A AR A AR AR A AR A KR A A KA KR AR KA KA A KA KA AKA KA A KA KA A I AR AR I AR AR KA KKK
E R R R R R R R R R R R
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Camara de Comercio de Bogota

Sede Virtual

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 17 de junio de 2024 Hora: 15:29:53
Recibo No. AB24027727
Valor: $ 7,900

CODIGO DE VERIFICACION B24027727883E7

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacién se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

R R R R R R R R

Firma mecdnica de conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la
autorizacién impartida por la Superintendencia de Industria vy
Comercio, mediante el oficio del 18 de noviembre de 1996.

Lol

CONSTANZA PUENTES TRUJILLO
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« DOCUMENTOS INTELIGENTES -

ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVO ACTA 1 Fecha: 09 de abril
COMPUTADORES PARA EDUCAR A de 2024,
SALVARCHIVOS
. Nombre =~ .. - [|.. . .Cargo .| ' Empresa
NESTOR RIOS - LOCKERS
3 : JEFE DE CUSTODIA| 5 omIA SAS.
| AUXILIAR DE ~ LOCKERS
' BRAYAN DAVID RODRIGUEZ VELASCO RGNS oL SAS
JOSE LEONARDO CALDERON D:,RREC?JE%F}CD)E SALVARCHIVOS
NS TEMAS TRATADOS

T i

Por medio de la presente acta se hace entrega definitiva del archivo que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS COLOMBIA S.A.S del dlienite COMPUTADORES
|PARA EDUCAR, para el cual se custodia un total de’ 6816 cajas X-200'y 2 cajas de
referencia X-300, esta entrega se hace por lotes de cajas, las cuales son Punteadas y
verlﬁcadas en la bodega de LOCKERS COLOMBIA S.AS ublcada en la CARRERA 71
# 19 ' 30 MONTEVIDEO BOGOTA por los funcnonanos de SALVARCHIVOS S.AS
en compafiia de funcionarios LOCKERS COLOMBIA S.A.S.

I?sta entrega se hace por lotes de 600 cajas verificadas, antes de la salida de la bodega de
LOCKERS COLOMBIA S.A.S, sin novedad alguna, estas soﬁ"‘é‘ntreg’acvias al funcionario
encargado de SALVARCHIVOS S.A.S José Leonardo Calderén con cedula de ciudadania
7.186.523 qu1en esel dlrector de proyecto

Las cajas son punteadas y verificadas con el cédigo PYSCJ y el cédigo de caja Lockers.

Las unidades documentales son punteadas UNA a UNA con cédigo PysCP
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* DOCUMENTOS INTELIGENTES -

Se hace la anotacién que a solicitud de SALVARCHIVOS S.A .S, se hace varios traslados
con un aproximado de 230 cajas por viaje. para ello se garantiza por el funcionario
encargado que las cajas y las unidades documentales salen de acuerdo a la base de datos
suministrada para su validacion

Para el dia 09-042024 se hace la primera entrega de 600 cajas de referencia X-200 sin

novedad

Para ello se firma la siguiente acta dando veracidad que la informacion se encuentra
compieta a la hora de la entrega por los funcionarios de LOCKERS COLLOMBIA S.A.S.
de acuerdo a la cantidad de cajas v de unidades correspondientes de la base de datos
suministrada

Adjunto relacion de las cajas entregadas. las cuales fueron punteadas por los funcionarios
de Lockers Colombia S.A.S. y de SALVARCHIVOS a conformidad. sin ninguna novedad.

Lote de cajas
Codigo Lockers: 2001 hasta 2600
Codigo PYSCI: PYSCI-0001 hasta PYSCI-0600

SE ANEXA FIRMADA HOJA DE PUNTEO DE CAJA. PARA EL CARGUE POR LAS
DOS PARTES.

Nombre v firma del funcionario que entrega: BRAYAN DAVID RODRIGUEZ
VELASCO 5 Becid

o~

Nombre y firma del funcionario que recibe: 4 .»

cﬁ/—/ﬁ%fﬁ
et

I'echa de la entrega: Ccqd -l - 7o
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« DOCUMENTOS INTELIGENTES -

ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVO ACTA 2 Fecha: 10y 11 de
COMPUTADORES PARA EDUCAR A abril de 2024,
SALVARCHIVOS
Nombre : " Cargo: . " Empresa
NESTOR RIOS - LOCKERS
JEFE DE CUSTODIA COLOMBIA S A S.
AUXILIAR DE LOCKERS
BRAYAN DAVID RODRIGUEZ VELASCO |- ARCHIVO COLOMBIA SAS.
JOSE LEONARDO CALDERON D:,%%:JEC?}SE SALVARCHIVOS
,;_N_;? TEMAS TRATADOSV

Por medio de la presente acta se hace entrega definitiva del archivé que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS COLOMBIA S.A'S' det cliente COMPUTADORES
PARA EDUCAR, para el cual se custodia un total de 6816 cajas X-200 y 2 cajas de
referencia”X-300, esta entrega se hace por lotes de cajas, las cuales son punteadas y
verificadas en la bodega de LOCKERS COLOMBIA S.A.S ubicada en ia CARRERA 71

4 19 - 30 MONTEV]DEO BOGOTA por los funcionarios de SALVARCHIVOS S.AS

en compafiia de funcionarios LOCKERS COLOMBIA S.A.S.

Esta entrega se hace por lotes de 600 cajas venﬁcadas antes de la salida de la bodega de
LOCKERS COLOMBIA S§.A.S, sin novedad alguna estas son entregadas al funcionario
encargado de SALVARCHIVOS S.A.S José Leonardo Calderdn con cedula de ciudadania
7.186.523 quien es el director de proyecto.

Las cajas son punteadas y verificadas con el codigo PYSCJ y el codigo de caja Lockers.

Las unidades documentales son punteadas UNA a UNA con cédigo PysCP
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Se hace la anotacion que a solicitud de SALVARCHIVOS S.A.S. se hace varios traslados
con un aproximado de 230 cajas por viaje. para cllo se garantiza por el funcionario
encargado que las cajas v las unidades documentales salen de acuerdo a la base de datos
suministrada para su validacion

Para el dia 10 v 11 de abril de 2024 se hace la segunda entrega de 600 cajas de referencia

X-200 sin novedad

Para ello se firma la siguiente acta dando veracidad que la informacidon se encuentra
completa a la hora de la entrega por los funcionarios de LOCKERS COLOMBIA S.A.S.
dc acuerdo a la cantidad de cajas y de unidades correspondientes de la base de datos
suministrada

Adjunto relacién de las cajas entregadas. las cuales fueron punieadas por los funcionarios
de Lockers Colombia S.A.S. v de SALVARCHIVOS a conformidad. sin ninguna novedad.

Lote de cajas
Codigo Lockers: 2601 hasta 3200
Codigo PYSCJ: PYSCI-0601 hasta PYSCI-1200

SE ANEXA FIRMADA HOJA DE PUNTEO DE CAJA. PARA EL CARGUY: POR LAS
DOS PARTES.

Nombre y firma del funcionario que entrega: BRAYAN DAVID RODRIGUEZ
VELASCO Z

Nombre v firma del funcionario que recibe: "‘g':&' (:_z.ﬁz C U g £y
PERISY) 445/
—

Fecha de la entrega: M -O4- Lo s
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ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVO ACTA 3 Fecha: 11 de abril
COMPUTADORES PARA EDUCAR A de 2024.
SALVARCHIVOS

= Nombre . .- .- "-|: .. Cargo -t Empresa
NESTOR RIOS COCKERS
TORF JEFE DE CUSTODIA| 6 GuipiA SAS,
BRAYAN DAVID RODRIGUEZ VELASCO A%"éﬁ"sg's COLIE())I\%ETIERSS S
JOSE LEONARDO CALDERON DF',RR%;J&RT?)E SALVARCHIVOS
N TEMAS TRATADOS

Por medio de la presente acta se hace entrega definitiva del archivo que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS COLOMBIA S.A.S del cliente COMPUTADORES
PARA EDUCAR, para el cual se custodia un total de 6816 cajas X-200 y 2 cajas de
referencia X-300, esta entrega se hace por lotes de cajas, las cuales son punteadas y
veriﬁcada_s en la bodega de_I;OCKERS COLQMB]A S.A.S ubicada en la CARRERA 71
# 19 — 30 MONTEVIDEO BOGOTA, pof los funcionarios de SALVARCHIVOS S.A.S
en compafiia de funcionarios LOCKERS COLOMBIA S.AS. '

Esta entregé se hace por lotes de 600 cajas verificadas, antes de la salida de la bodega de
LOCKERS COLOMBIA S.A.S, sin novedad alguna, estas son entregadas al funcionario
encargado de EALVARCHIVOS S.A.S José Leonardo Calderén con cedula de ciudadania
7.186.523 quien es el director de proyecto.

Las cajas son punteadas y verificadas con el codigo PYSCJ y el cddigo de caja Lockers.

Las unidades documentales son punteadas UNA a UNA con cédigo PysCP




LOCHE IS | ACTADEENTREGA DE CAJAS | Pagina 2 de 2

* DOCUMENTOS INTELIGENTES -

M\

Se hace la anotacion que a solicitud de SALVARCHIVOS S.A.S. se hace varios traslados
con un aproxtmado de 230 cajas por viaje. para ello se garantiza por el funcionario
encargado que las cajas v las unidades documentales salen de acuerdo a la base de datos
suministrada para su validacidn

Para el dia 11 de abril de 2024 se hace la segunda entrega de 600 cajas de referencia X-

200 sin novedad

Para ello se finma la siguiente acta dando veracidad que la informacion se encuentra
completa a la hora de la entrega por los funcionarios dc LOCKERS COLOMBIA S.AS.
de acuerdo a la canudad de cajas y de unidades correspondientes de la base de datos
suministrada

Adjunto relacion de las cajas entregadas. las cuales fueron punteadas por los funcionarios
de Loockers Colombia S.AS. v de SALVARCHIVOS a conformidad. sin ninguna novedad.

Lote de cajas
Codigo Lockers: 5201 haswa 3800
Cdodigo PYSCI: PYSCI-1201 hasta PYSCJ-1800

SE ANEXA FIRMADA FHOJA DE PUNTEO DE CAJA. PARA EL CARGUE POR LLAS
DOS PARTLS.

Nombre y firma del funcionario que entrega: BRAYAN DAVID RODRIGUEZ
VELASCO )
la cll 345 Py N e Faeiameante cendo &
q o ten c.mef*oh - oiba en validatn . 7
<

Nombre v firma del funcionario que recibe: o

T i fde  (lde [ wcpel]

Fecha de la entrega:
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DOCUM ENTOS INTELIG ENTES

ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVO ACTA 4 Fecha: 12 de abril
COMPUTADORES PARA EDUCAR A de 2024,
SALVARCHIVOS

R Nombre st s B ;_‘%CEEQQ%iﬁﬁ? SINEEmpresath
BRAYAN DAVID RODRIGUEZ VELASCO AgﬁéﬁﬁgE T Cot&%i@s S
JOSE LEONARDO CALDERON S e oF | SALVARCHIVOS

:- (5';; igaﬁz‘%qii%% % _.,5."' i
s tiaaTes

B 0
1"“:4“ ey e ER, et \*Qﬂlwxvrsfcﬂ-i ;’}v‘fwf;,_ E R T L

Por medio de la presente acta se hace entrega definitiva del-archivo que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS' COLOMBIA S'A'S'del’ elieite COMPUTADORES
PARA' EDUCAR, para el cual se custodia un total. de 6816 cajas X-200 y 2 cajas de
referencia X-300, esta entrega se hace por lotes de cajas, las cﬁal(e; éoh punteadas y
verlﬁcadgs en la_boc_lega de LOCKERS COLOMB]A S.A.S ubicada en la CARRERA 71
| 16 2’30 MONTEVIDEO BOGOTA, por los Furcionarios de SALVARCHIVOS S.4.8
en compaiiia de funcionarios LOCKERS COLOMBIA S.AS. :

e a0 M Al e FAr ,n.a'.r'n iy

Esta entrega se - hace por lotes de 600 caJas verificadas, antes de ]a sallda de la bodega de
| LOCKERS COLOMBIA SA. S “sin novedad alguna estas son entregadas al funcnonano
encargado de SALVARCHIVOS 5.A.S José Leonardo Calderon con cedula de ciudadania
7.186.523 quien es el director de proyecto. A |

Las cajas son punteadas y verificadas con el cddigo PYSCI y el codigo de caja Lockers.

Las unidades documentales son punteadas UNA a UNA con cédigo PysCP
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Sc hace la anotacion que a solicitud de SALVARCHIVOS S.A S, se hace varios traslados
con un aproximado de 230 cajas por viaje. para c¢llo se garantiza por el funcionario
encargado que las cajas v las unidades documentales salen de acuerdo a la base de datos
suministrada para su validacién

Para el dia 12 de abril de 2024 se hace la scgunda entrega de 600 cajas de referencia X-

200 sin novedad

Para ello se lirma la siguiente acta dando veracidad que la informacion se encuentra
completa a la hora de la entrega por los funcionarios de LOCKIERS COLOMBIA S.AS.

de acuerdo a la cantidad de cajas y de unidades correspondientes de la base de datos
suministrada

Adjunto relacion de las cajas entregadas. las cuales fueron punteadas por los funcionarios
de Lockers Colombia S.AS. y de SALVARCHIVOS a conformidad. sin ninguna novedad.

Lote de cajas
Codigo Lockers: 3801 hasta 4400
Codigo PYSCI: PYSCI-1801 hasta PYSCI-2400

SE ANEXA FIRMADA HOJA DE PUNTEO DIE CAJA. PARA ELL CARGUE POR LLAS
DOS PARTES.

Nombre v firma del funcionario que entrega: BRAYAN DAVID RODRIGUEZ
VELASCO

Nombre v firma del funcionario que recibe:

ot Ty g Ll S

I‘echa de la entrega:
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ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVQ ACTAS Fecha: 15 de abril
COMPUTADORES PARA EDUCAR A de 2024.
SALVARCHIVOS

e

SR

2ty

FACaTgo R S mpresa i

izl ah il B

R R
SRR INombre mE A

NESTOR RIOS ~ LOGKERS
o TEREES | JEFEDECUSTODIA| Loionm 'O o
e N | AUXILIAR DE | . LOCKERS
BRAYAN DAVID' RODRIGUEZ VELASCO ARCHIVG COLOMBIA S AS.
DIRECTOR DE =
JOSE LEONARDO CALDERON PROVEGTO SALVARCHIVOS

T D ﬁ*ﬁ‘aﬁ%‘ R A
T Vs T i o R &5_‘-3}.‘, b A T G e S e
Mﬁfﬁkﬁggéig*%?ﬁTEMAS%TR‘ ADOSé; Goon il

% e e o wtm"}mmaﬁmﬁ SLER A

Por medio de la presente acta se hace entrega definitiva del archlvo que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS COLOMBIA S. A S de] cllente COMPUTADORES
|PARA EDUCAR, para el cual se custodia un total de 6816 cajas X- 200 y 2 cajas de
referencia X-300, esta entrega se hace por lotes de cajas, las cuales son punteadas y
verlﬁcadas en la bodega de LOCKERS COLOMBIA S.A.S ubicada en la CARRERA 71
#1930 MONTEVIDEO BOGOTA por lo§ func:onarlos de SALVARCHIVOS S.A.S
en compama de funcionarios LOCKERS COLOMBIA S.A.S.

. R R IO BLRIITRN T EPRTRLERY
Esta entrega se hace por lotes de 600 Ca_]aS venﬁcadas antes de la sallda de la bodega de
LOCKERS COLOMBIA S.A. S sin novedad alguna, estas’ sori entregadas al funcionario
encargado de SALVARCHIVOS S.A.S José Leonardo Calderon con cedula de ciudadania
7.186.523 quien es el director de proyecto. | ‘

Las cajas son punteadas y verificadas con el cédigo PYSCJ y el codigo de caja Lockers.

Las unidades documentales son punteadas UNA a UNA con cédigo PysCP
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Se hace la anotacion que a solicitud de SALVARCHIVOS S.A.S. se hace varios traslados
con un aproximado de 230 cajas por viaje. para ello se garantiza por el funcionario
encargado que las cajas v las unidades documentales salen de acuerdo a la base de datos
suministrada para su validacion

Para el dia 15 de abril de 2024 se hace ia segunda entrega de 600 cajas de referencia X-

200 sin novedad

Para etlo s¢ firma la siguiente acta dando veracidad gue la informacion se encuentra
completa a la hora de la entrega por los funcionarios de LOCKERS COLOMBIA S A S,
de acuerdo a la cantidad de cajas v de umdades correspondienies de la base de dalos
suministrada

Adjunto relacion de las cajas entregadas. las cuales fueron punteadas por los funcionarios
de Lockers Colombia S.A.S. yde SALVARCHIVOS a conformidad. sin ninguna novedad.

Lote de cajas
Cadigo Lockers: 4401 hasta 5000
Codigo PYSCI: PYSCI-2401 hasta PYSCJ-3000

SE ANEXA FIRMADA HOJA DE PUNTEQ DE CAJA. PARA EL CARGUL POR LAS
DOS PARTI:S.

Nombre v firma del funcionario que cntrega: BRAYAN DAVID RODRIGUEZ
VELASCO

Nombre v lirma del funcionario que recibe:

/’
L%@ S Loolls_Cocfibore A\ oned

Fecha de la entrega:
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ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVO ACTAB Fecha: 16 de abril
COMPUTADCRES PARA EDUCAR A de 2024.
SALVARCHIVOS

¢ -'Nombre -~ - ", .7 4. - Cargo -- .| ° - Empresa
NESTOR RIOS. LOCKERS
JEFE DE CUSTODIA | o Sl 2"S
BRAYAN DAVID RODRIGUEZ VELASCO Ai’é'énng COL%)N%}E\RSSA S
JOSE LEONARDO CALDERON D,',RR%:JE‘)C:"’TgE SALVARCHIVOS
N° | . . TEMAS TRATADOS

Por medio de la presente acta se hace entrega definitiva del archi\;o que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS COLOMBIA S.A.S del cliente COMPUTADORES
PARA EDUCAR, para el cual se custodia un total de 6816 cajas X-200 y 2 cajas de
referencia X-300, esta entrega se hace por lotes de cajas, las cuales son punteadas y
verificadas en la bodega de LOCKERS COLOMBIA S.A.S ubicada en la CARRERA 71
# 19 - 30 MONTEVIDEO BOGOTA por los ﬁmcnonarlos de SALVARCHIVOS S.AS
en compaiiia de funuonarlos LOCKERS COLOMBIA S A, S Coe

Esta en'trega se hace pdr lotes de 600 cajas veriﬁcadas, antes de la salida de la bodega de
LOCKERS COLOMBIA S.A.8, sin novedad alguna, estas slon entregadas al funcionario
encargado de SALVARCHIVOS S.A.S José Leonardo Calderén con cedula de ciudadania
7.186.523 quien es el director de proyecto.

Las cajas son punteadas y verificadas con el codigo PYSCJ y el codigo de caja Lockers.

Las unidades documentales son punteadas UNA a UNA con cédigo PysCP
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Se hace la anotacion que a solicitud de SALVARCHIVOS S.A.S. se hace varios traslados
con un aproximado de 230 cajas por viaje. para cllo se garantiza por el funcionario
encargado que las cajas v las unidades documentales salen de acuerdo a la base de datos
suministrada para su validacion

Para el dia 16 de abril de 2024 se hace la segunda entrega de 600 cajas de relerencia X-

200 sin novedad

Para ello se firma la siguiente acla dando veracidad que la informacidn se encuentra
completa a la hora de la entrega por los funcionarios de LOCKIERS COLOMBIA S.AS.
de acuerdo a la cantidad de cajas v de unidades correspondientes de la base de datos
sumimstrada

Adjunto relacion de las cajas entregadas. las cuales fueron punteadas por los funcionarios
de Lockers Colombia S.A.S. v de SALVARCHIVOS a conformidad. sin ninguna novedad.

lLote de cajas
Cadigo Lockers: 3001 hasta 5600
Cédigo PYSCLI: PYSCI-3001 hasta PYSCJ-3600

SIE ANEXA FIRMADA HOJA DE PUNTEO DE CAJA. PARA EL CARGUE POR LLAS
DOS PARTES.

Nombre y firma del funcionario que ecntrega: BRAYAN DAVID RODRIGUEZ -
VELASCO jce oo e gedifo. BLIU ne dule @\'.‘?k:ml_uch(f j’Z'SL{@
oo qeo 3 edteawan T eaPedod  Con fov@dad | entoc
en vahdaeen 1 e (M b cogete 6 F3uc, e Grpkes 3 A6 7 4w
Nombre y firma del funcionario que recibe; 17 ‘%‘z_‘g}_“ b‘:;'% “ ‘;: C‘YGQ\‘QL -

S dede Glde Jodkan

~

Fecha de la entrega:
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ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVO ACTA 7 Fecha: 17 de abril
COMPUTADORES PARA EDUCAR A de 2024,
SALVARCHIVOS
Sl TR i, Nombre oy o v o7y, Carge- .| Empresac T
~NESTOR RIOS LOCKERS
| , JEFE DE CUSTODIA | ~) GuBIA SAS.
- AUXILIAR DE LOCKERS
BRAYAN DAVID-RODRIGUEZ VELASCO RS COLOMBIA SAS.
JOSE LEONARDO CALDERON DI‘,RR%;JSCBFE)E SALVARCHIVOS
N TEMAS TRATADOS _ "

o

B

= Y

Por medio de la presente acta se hace entrega deﬁmtwa del archivo que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS COLOMBIA S.A.S del cliente COMPUTADORES
PARA EDUCAR, para el cual se custodla un total de 6816 cajas X-200 y 2 cajas de
referencia X-300, esta entrega se hace por lotes de cajas, ‘l:fis cuales son punteadas y
venﬁcadas en la bodega de LOCKERS COLOMBIA S.A.S ubicada en la CARRERA 71

- # 19 30 MONTEVIDEO BOGOTA por los funcionarios de SALVARCHIVOS S.AS

en compaiiia de funmonanos LOCKERS COLOMBIA-S:A.S.

ol 1 R
- e——

Esta entrega se hace por lotes de 600 cajas verificadas, antes de la sallda de la bodega de

JTLOCKERS COLOMBIA S.A.S, sih novedad alguna, estas son entregadas al funcionario
- | encargado de SALVARCHIVOS S.A.S José Leonardo Calderén con cedula de ciudadania

7.186.523 quien es el director de proyecto.

Las cajas son punteadas y verificadas con el cddigo PYSCIJ y el codigo de caja Lockers.

Ias unidades documentales son punteadas UNA a UNA con cédigo PysCP
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Se hace la anotacion que a solicitud de SALVARCHIVOS S.A.S. se hace varios traslados
con un aproximado de 230 cajas por viaje. para cllo se garantiza por el funcionario
encargado que las cajas v las unidades documentales salen de acuerdo a la base de datos
suministrada para su validacion

Para el dia 17 de abril de 2024 se hace la segunda entrega de 600 cajas de referencia X-

200 sin novedad

Para cllo se firma la siguiente acta dando veracidad que la informacion se encuentra
completa a la hora de la entrega por los funcionarios de LOCKERS COLOMBIA S.A.S.
de acuerdo a la cantidad de cajas v de unidades correspondientes de la base de datos
suministrada

Adjunto relacion de las cajas entregadas, las cuales fueron puntcadas por los funcionarios
de Lockers Colombia S.A.S. y de SALVARCHIVOS a conformidad. sin ninguna novedad.

L.ote de cajas
Codigo Lockers: 5601 hasta 6200
Codigo PYSCI: PYSCI-3601 hasta PYSCI-4200

SE ANEXA FIRMADA HOJA DE PUNTEO DE CAJA. PARA EL CARGUE POR LAS
DOS PARTES.

Nombre y firma dcl funcionario que entrega: BRAYAN DAVID RODRIGUEZ
VELASCO

Nombre y, firma del funcionario que recibe:

'/74’4./7 Iine fopsicds é;[cim SmM

\J 7 Py
4 rd
7 -

Fecha de la entrega:
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ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVO ACTA B Fecha: 18 de abril
COMPUTADORES PARA EDUCAR A de 2024,
SALVARCHIVOS
T Nembre 5T 7| T Gargo 7 " | Empresa
NESTOR RIOS LOCKERS
JEFE DE CUSTODIA | . [OCKERS
. AUXILIAR DE LOCKERS
BRAYAN DAVID RODRIGUEZ VELASCO DXILIR COLOUKERS
JOSE LEONARDO CALDERON DL?%’JSC’?R[)’E SALVARCHIVOS
Ne| e o7t TEMAS TRATADOS . e

R - =

Por medio de la presente acta se hace entrega definitiva del archivo que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS COLOMBIA S.A.S del cliente COMPUTADORES
PARA EDUCAR, para el cual se custodia un total de 6816 cajas X-200 y 2 cajas de
referencia X-300, esta entrega se hace por lotes de cajas, las cuales son punteadas y
verificadas en la bodega de LOCKERS COLOMBIA S.A.S ubicada en la CARRERA 71
#19-130 M.O;NTEV'I:DEO BOGOTA, por los funcionarios de SALVARCHIVOS S.A.S
en compafiia de funcionarios LOCKERS COLOMBIA S.A S.

Esta entrega se hace por lotes de 600 cajas verificadas, antes de la salida de la bodega de
LOCKERS COLOMBIA S.A.S, sin novedad alguna, estas son-entregadas al funcionario
encargado de SALVARCHIVOS S.A.S José Leonardo Calderdn con'cedula de ciudadania
7.186.523 quien es el director de proyecto.

Las cajas son punteadas y verificadas con el cédigo PYSCJ y el cédigo de caja Lockers.

Las unidades documentales son punteadas UNA a UNA con codigo PysCP
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Se hace la anotacion que a solicitud de SALVARCHIVOS S.A.S. se hace varios traslados
con un aproximado de 230 cajas por viaje. para ello se parantiza por el funcionario
encargado que las cajas v las unidades documentales salen de acuerdo a la base de datos
suministrada para su validacion

Para el dia 18 de abril de 2024 se hace la segunda entrega de 600 cajas de referencia X-

200 sin novedad

Para cllo se firma la siguiente acta dando veracidad que la informacién sc cncuentra
completa a la hora de la entrega por los funcionarios de LOCKERS COLOMBIA S.AS.
de acuerdo a la cantidad de cajas v de unidades correspondientes de la base de datos
suministrada

Adjunto relacion de las cajas entregadas. las cuales fueron punteadas por los funcionarios
de Lockers Colombia S.A.S. v de SALVARCHIVOS a conformidad, sin ninguna novedad.

Lote de cajas
Cédigo Lockers: 6201 hasta 6800
Codigo PYSCJ: PYSCI-4201 hasta PYSCJ-4800

SIE ANEXA FIRMADA HOJA DE PUNTEO DE CAIA. PARA EL CARGUE POR LAS
DOS PARTES.

Nombre vy firma del funcionario que entrega: BRAYAN DAVID RODRIGUEZ
VELASCO

Nom? firma del funcionario que recibe:

(?7%4; Jod Lot Lol Jased
7:—(—?‘_/

Fecha de la entrega:
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.. ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVO ACTA 9 Fecha: 19 de abril
COMPUTADORES PARA EDUCAR A de 2024,
SALVARCHIVOS

. Nombre - - |- Cargo . - |~ .Empresa .
NESTOR RIOS - LOCKERS
l JEFE DE CUSTODIA COLOMBIA SAS.
AUXILIAR DE LOCKERS
BRAYAN DAVID RODRIGUEZ VELASCO ARCHIVO COLOMBIA SAS.
DIRECTOR DE
JOSE LEONARDO CALDERON PROYECTO SALVARCHIVOS
NS .. TEMAS TRATADOS.

Por medio de la presente acta se hace entrega definitiva del archivo que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS COLOMBIA S.A.S del cliente COMPUTADORES
PARA EDUCAR, para el cual se custodia un total de 6816 cajas X-200 y 2 cajas de
referencia X-300, esta entrega se hace por lotes de cajas, las cuales son punteadas y
verificadas en la bodega de LOCKERS COLOMBIA S.A.S ubicada en la CARRERA 71
# 19 — 30 MONTEVIDEO BOGOTA, por los funcionarios de SALVARCHIVOS S.A.S
en compafiia de funcionarios LOCKERS COLOMBIA S.A.S.

Esta entrega se hace por lotes de 600 cajas verificadas, antes de la salida de la bodega de
LOCKERS COLOMBIA S.A.S, sin novedad alguna, estas son entregadas al funcionario
encargado de SALVARCHIVOS S.A.S José Leonardo Calderén con cedula de ciudadania
7.186.523 quien es el director de proyecto.

Las cajas son punteadas y verificadas con el cédigo PYSCIJ y el cédigo de caja Lockers.

Las unidades documentales son punteadas UNA a UNA con c6digo PysCP
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Se hace la anotacion que a solicitud de SALVARCHIVOS S.A.S. se hace varios traslados
con un aproximado de 230 cajas por viaje, para ello se garantiza por el funcionario
encargado que las cajas v las unidades documentales salen de acuerdo a ia base de datos
suministrada para su validacion

Para ¢l dia 19 de abril de 2024 se hace la segunda entrega de 600 cajas de referencia X-

200 sin novedad

Para ello se firma la siguiente acta dando veracidad que la informacién se encuenira
completa a la hora de la entrega por los funcionarios de LOCKERS COLOMBIA S.AS.
de acuerdo a la cantidad de cajas v de umidades correspondientes de la base de datos
suministrada

Adjunto relacion de las cajas entregadas. las cuales fueron punteadas por los funcionarios
de Lockers Colombia S.A.S. v de SALVARCHIVOS a conformidad. sin ninguna novedad.

L.ote de cajas
Codigo Lockers: 6801 hasta 7400
Codigo PYSCIJ: PYSCJ-4801 hasta PYSCJ-5400

SE ANEXA FIRMADA HOQJA DE PUNTEO DE CAJA, PARA EL CARGUE POR LAS
DOS PARTES.

Nombre v firma del funcionario que entrega: BRAYAN DAVID RODRIGUEZ
VELASCO

Nombre v firma del funcionario que recibe:

jau' /é’dwg: & o ,)M/W A %7 _____
A

Fecha de la entiega:
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ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVO ACTA 10 Fecha: 22 de abril
COMPUTADORES PARA EDUCAR A de 2024.
SALVARCHIVOS
. Nombre -“ 3 _.“' ’ .-I-l Lo cargo el S “ - Empresa ] T
NESTOR RIOS LOCKERS
JEFE DE CUSTODIA COLOMBIA SAS.
AUXILIAR DE LOCKERS
BRAYAN DAVID RODRIGUEZ VELASCO ARCHIVO COLOMBIA SAS.
DIRECTOR DE
JOSE LEONARDO CALDERON PROYECTO SALVARCHIVOS
NS TEMAS TRATADOS

Por medio de la presente acta se hace entrega definitiva del archivo que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS COLOMBIA S.A.S del cliente COMPUTADORES
PARA EDUCAR, para el cual se custodia un total de 6816 cajas X-200 y 2 cajas-de
referencia X-300, esta entrega se hace por lotes de cajas, las cuales son punteadas y
verificadas en la bodega de LOCKERS COLOMBIA S.A.S ubicada en la CARRERA 71

|# 19 - 30 MONTEVIDEO BOGOTA, por los funcionarios de SALVARCHIVOS S.A.S

en compafiia de funcionarios LOCKERS COLOMBIA S.A.S.

Esta entrega se hace por lotes de 600 cajas verificadas, antes de la salida de la bodega de
LOCKERS COLOMBIA S.A.S, sin novedad alguna, estas son entregadas al funcionario
encargado de SALVARCHIVOS S.A.S José Leonardo Calderdn con cedula de ciudadania
7.186.523 quien es el director de proyecto.

Las cajas son punteadas y verificadas con el codigo PYSCJ y el codigo de caja Lockers.

Las unidades documentales son punteadas UNA a UNA con cédigo PysCP
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Se hace ia anotacion que a solicitud de SALVARCHIVOS S.A.S. se hace varios traslados
con un aproximado de 230 cajas por viaje. para c¢llo se parantiza por ¢l funcionario
encargado que las cajas v las unidades documentales salen de acuerdo a la base de datos
suministrada para su validacidén

Para el dia 22 de abril de 2024 se hace la segunda entrega de 700 cajas de referencia X-

200 sin novedad

Para ello se firma la siguiente acta dando veracidad que la informacidén se encuentra
completa a la hora de la entrega por los funcionarios de LOCKIEERS COLOMBIA S.AS.
de acuerdo a la cantidad de cajas v de umdades correspondientes de la base de datos
suministrada

Adjunto relacion de las cajas entregadas. las cuales fueron punieadas por los funcionarios
de Lockers Colombia S.A.S. v de SALVARCHIVOS a conformidad, sin ninguna novedad.

[.ote de cajas
Cadigo Lockers: 7401 hasta 8100
Codigo PYSCI: PYSCI-5401 hasta PYSCJ-6312

SE ANEXA FIRMADA HOJA DE PUNTEQ DE CAJA. PARA ELL CARGULE POR LAS
DOS PARTI:S.

Nombre y firma del funcionario que entrega: BRAYAN DAVID RODRIGULEZ
VELASCO

Nombre v firma del funcionario que recibe:

ot Londs (ol ek

Fecha de la entrega:
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ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVO ACTA 11 Fecha: 23 de abril
CONMPUTADORES PARA EDUCAR A de 2024.
SALVARCHIVOS
.- Nombre ~.....° - .| . .Cargo- " .| - Empresa '
NESTOR RIOS LOCKERS
, | JEFE DE CUSTODIA | o\ SEERS,
BRAYAN DAVID RODRIGUEZ VELASCO A%’é’,_"""sg E COLLC?REI:gIE\RSS s
JOSE LEONARDO CALDERON DL'TQEOCYT&RTE;E SALVARCHIVOS
N - TEMAS TRATADOS =~

Por medio de la presente acta se hace entrega definitiva del archivo que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS COLOMBIA S.A.S del cliente COMPUTADORES
PARA EDUCAR, para el cual se custodia un total de 6816 cajas X-200 y 2 cajas de
referencia X-300, esta entrega se hace por lotes de cajas, las cuales son punteadas y
verificadas en la bodega de LOCKERS COLOMBIA S.A.S ubicada en la CARRERA 71
#19'- 30 MONTEVIDEO'BOGOTA, por Jos funcionarios de SALVARCHIVOS S.A.S
en compafiia de funcionarios LOCKERS COLOMBIA S.-A.S.‘

Esta entrega se hace por lotes de 718 cajas verificadas, antes de la salida de la bodega de
LOCKERS COLOMBIA S.A.S, sin novedad alguna, estas son entregadas al funcionario
encargado de SALVARCHIVOS S5.A.S José Leonardo Calderén con cedula de ciudadania
7.186.523 quien es el director de proyecto. o -

Las cajas son punteadas y verificadas con el codigo PYSCJ y el cédigo de caja Lockers.

Las unidades documentales son punteadas UNA a UNA con cédigo PysCP
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Sec hace 1a anotacion que a solicitud de SALVARCHIVOS S.A.S. se hace varios traslados
con un aproximado de 230 cajas por viaje. para cllo sc garantiza por el [uncionario
encargado que las cajas v las unidades documentales salen de acuerdo a la base de datos
suministrada para su validacion

Para ¢l dia 23 de abril de 2024 se hace la segunda entrega de 716 cajas de referencia X-

200 sin novedad v dos cajas de referencia X-300 sin novedad.

Para ello se firma la siguiente acta dando veracidad que la informacion se encuentra
completa a la hora de la entrega por los funcionarios de LOCKERS COLOMBIA S.AS.
de acuerdo a la cantidad de cajas ¥y de unidades correspondientes de la base de datos
suministrada

Adjunto relacion de las cajas entregadas. las cuales fueron punteadas por tos funcionarios
de Lockers Colombia S.A.S. v de SALVARCHIVOS a conformidad. sin ninguna novedad.

Lote de cajas
Codieo Lockers: 8101 hasta 8818
Céddigo PYSCI: PYSCI-6313 hasta PYSCI-7041

SE ANEXA FIRMADA HOJA DE PUNTEO DE CAJA. PARA EL CARGUE POR LLAS
DOS PARTES.

Nombre v firma del funcionario que entrega: BRAYAN DAVID RODRIGUEZ

VELASCO 1a CeG (om gndggn P_.HD() EYqqr ¢ Cn-h—z‘}n Je Son vnideade o
Yl e depde que legCihets cfan rearondibil (cfeden 4re no
4€n red vavdade >

Nombre v firma del funcionario que recibe:

I ot Cotlorn,  Seohai

Fecha de la entrega:
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ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVO ACTA 12 Fecha: 24 de abril
COMPUTADORES PARA EDUCAR A de 2024,
SALVARCHIVOS

O Npmb‘re, Iy N o1 T R Em_pre's&n
NESTOR RIOS LOCKERS
JEFE DE CUSTODIA |, LOSKERS
BRAYAN DAVID RODRIGUEZ VELASCO A%"é':legE c OLLSN%(]&F;S s
JOSE LEONARDO CALDERON DIIDITREC():JSCFSI'SE SALVARCHIVOS
N TEMAS TRATADOS

Por medio de la presente acta se hace entrega definitiva del archivo que se encuentra en
custodia por parte de LOCKERS COLOMBIA S.A.S del cliente COMPUTADORES
PARA EDUCAR, para el cual se custodia un total de 6816 cajas X-200 y 2 cajas de
referencia X-300, las cuales son punteadas y verificadas en la bodega de LOCKERS

'|COLOMBIA S.A.S ubicada en la CARRERA 71 # 19 — 30 MONTEVIDEO BOGOTA,

por los funcionarios de SALVARCHIVOS S.A.S en compaiiia de funcionarios LOCKERS
COLOMBIA S.A.S. Esta entrega se hace en 11 traslados,

Se hace entrega de 6816 cajas de referencia X-200 y 2 cajas de referencia X-300, para un
total de 6818 cajas sin novedad, estas cajas son punteadas y verificadas carpeta por carpeta
en las instalaciones de LOCKERS COLOMBIA S.A.S, sin presentar ninguna novedad.

Esto corresponde a un total de 6818 cajas y 64284 unidades documentales
Las cajas son entregadas con la codificacién:

Lote de cajas
Cédigo Lockers: 2001 hasta 8818
Codigo PYSCIJ: PYSCJ-0001 hasta PYSCJ-7041
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Se hacen entrega de 5 unidades documentales para ¢l proceso de RE-ARCHIVO

PyvsCP 34283 DE LA CAJA PyvsCl 3651
PyvsCP 34284 DE LA CAJA PysCl 3651
PvsCP 39470 DE LA CAJA PysCl 3487
PysCP 39469 DE LA CAJA PyvsCl 3487
PysCP 61978 DE LA CAJA PysCJ 6639

Se hace entrega de 2 unidades documentales. las cuales fueron encontradas por los
funcionarios de LOCKERS COLOMBIA S.A.S durante ¢l proceso de entrega del archive
correspondiente del cliente COMPUTADORES PARA EDUCAR a SALLVARCHIVOS
S.A.S. Se aclara que estas dos unidades fueron reportadas inicialmente por LOCKERS
COLOMBIA S.A.S como faltantes en el punteo de traslado electuado por parte de PYS a
LOCKERS COLOMBIA S.AS.

izstas deben ser ubicadas en las cajas correspondientes relacionadas a continuacién:

PyvsCP 36922 DE LA CAJA PysCl 3998
PyvsCP 38646 DE LA CAJA PysCI 339P

Para un total de 6818 cajas v 64291 unidades documentales

(a o Py, 6992 mo Lavwe Coelas .

Nombre v firma del funcionario que entrega: BRAYAN DAVID RODRIGUEZ
VELASCO

Nombre v _firma del funcionario que recibe:

/ ) B Lo Catfin S hoen

Fecha de la entrega:
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0. INTRODUCCION

A medida que pasa el tiempo aumentan los procesos y procedimientos a
implementar al interior de las empresas, que, entre otras cosas, permitiran superar
permanentemente los indicadores de gestion y calidad.

Durante el desarrollo de las operaciones normales en SALVAR ARCHIVOS; se pueden
presentar situaciones que alteran el normal desarrollo de las actividades, ponen
en riesgo la vida de las personas, afectan la infraestructura, la imagen, la
economia, el medio ambiente y generan caos incluso en las personas del entorno
que no han sido afectadas. Estas situaciones comiUnmente las llamamos
EMERGENCIAS.

Por lo anterior el SALVAR ARCHIVOS; desarrolla el presente plan de Emergencias y
Evacuacién, para permitir contrarrestar las diferentes situaciones de emergencia,
mitigar y controlar los riesgos inherentes a los mismos. Este documento proporciona
los lineamientos necesarios para la preparacién y respuesta a emergencias que
deben implementarse.
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1.

OBJETIVOS

1.1. OBJETIVO GENERAL

Establecer una estructura, procedimientos y planes de accidon necesarios para
prevenir y/o afrontar una situacion de emergencia que evite pérdidas humanas y
econdmicas dentro de la propiedad, haciendo uso de los recursos existentes y
dando cumplimiento a las disposiciones legales vigentes.

1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Identificar y aplicar un proceso de planeacién en prevencién, mitigacion,
preparacion, atencion y recuperacion en casos de emergencias y desastres
que se puedan presentar en el edificio.

Establecer un esquema de organizacién administrativa y operativa que
determine responsabilidades de direccion, supervisién y ejecucién de las
acciones durante situaciones de Emergencia.

Determinar la vulnerabilidad de las instalaciones y de las personas para
establecer el procedimiento adecuado en las diferentes etapas de la
emergencia.

Establecer y divulgar los procedimientos operativos normalizados para las
amenazas identificadas.

Disponer y organizar los recursos internos y externos para atender las posibles
emergencias.

Capacitar y entrenar a los brigadistas generando destrezas para que
individualmente y como grupo pueda ponerse a salvo en caso de
emergencia y sensibilizar al personal y partes interesadas en el plan de
emergencias fomentando su participacidon en las acciones de prevencién
de emergencias.
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2. ALCANCE

Aplica para todos los trabajadores directos, en misién y subcontratistas que llevan a cabo
actividades operativas y administrativas para SALVAR ARCHIVOS.

3. CONFIDENCIALIDAD

Este documento es el resultado de un trabajo desarrollado por SALVAR ARCHIVOS y
estd destinado Unica y exclusivamente a todos las personas y entidades que
conforman su organizacidon. Su contenido no debe ser revelado, duplicado, usado o
publicado total o parcialmente, fuera de la organizacion, o cualquier otra empresa, sin
la autorizacion expresaescrita de SALVAR ARCHIVOS.

4. DOCUMENTOS ASOCIADOS

4.1 DIRECCION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

El presente procedimiento complementa las siguientes Politicas de SST de SALVAR
ARCHIVOS:

e SST-POL-001 POLITICA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

SALVAR ARCHIVOS; ha definido una politica de SST, que se encuentra
comunicada, divulgada y publicada.

6 DEFINICIONES

A continuacidén, se precisan algunos conceptos basicos de obligatorio
conocimiento dentro de la teoria y practica en el manejo fiable de las
emergencias.

e ALARMA:

Aviso por el cual se informa a la comunidad para que sigan instrucciones
especificas de emergencia debido a la presencia real o inminente de una
amenaza.

e ALERTA:
periodo anterior a la ocurrencia de un desastre, declarado con el fin de tomar
precauciones especificas, debido a la probable y cercana ocurrencia un desastre.

¢ AMENAZA:

se refiere a la potencialidad que tiene un evento natural, una actividad humana o
una accidn mecanica, de causar dafos o destruccidon independiente de Ia
existencia en el area amenazada de habitantes y/o bienes materiales.
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e BRIGADA DE EMERGENCIAS:
Grupo operativo con entrenamiento para atender emergencias incipientes.

o CALAMIDAD PUBLICA:

situacion en la cual se presenta dafio o alteracion de las condiciones normales de
vida en un area geografica determinada, causada por fendmenos naturales y por
efectos catastréficos de la accion del hombre en forma accidental, que no
requiera en su fase de recuperacién de acciones de reconstruccion, bastando con
las de rehabilitacién para recuperar la normalidad.

o COMITE DE EMERGENCIAS:

Grupo administrativo de las emergencias antes, durante y después de los eventos;
responsable de organizar planear y poner en funcionamiento el plan de
emergencias.

e DAMNIFICADO:
Victima que no sufrid ninguna lesidén en su cuerpo, pero perdié la estructura de
soporte de sus necesidades basicas, como vivienda, medio de subsistencia.

o DESASTRE:

Dafio o alteracién graves de las condiciones normales de vida en un darea
geografica determinada, causada por fendmenos naturales y por efectos
catastroéficos de la accion del hombre en forma accidental, que requiera por ello
de la especial atencion de los organismos del Estado y de otras entidades de
caracter humanitario o de servicio social (Decreto 918/89)

« DOTACION PARA ATENCION DE EMERGENCIAS:
Vestimenta que sirve de proteccién al grupo operativo que enfrenta la
emergencia.

e IDIGER:
Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico.

o EQUIPOS PARA ATENCION DE EMERGENCIAS:
Equipos destinados para ser operados por los brigadistas de acuerdo al factor de
riesgo.

e EMERGENCIA:

situacién que aparece cuando, en la combinacion de factores conocidos, surge un
fendmeno o suceso que no se esperaba, eventual, inesperado y desagradable por
causar dafios o alteraciones en las personas, los bienes, los servicios o el medio
ambiente, sin exceder la capacidad de respuesta de la comunidad afectada.

e EMERGENCIA INCIPIENTE:
Evento que puede ser controlado por un grupo con entrenamiento basico y con
equipos disponibles en el area de acuerdo al factor de riesgo.

e EMERGENCIA INTERNA:
Es Aquel evento que ocurre, comprometiendo gran parte de la entidadinvolucrada,
requiriendo de personal especializado para su atencion.
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o EMERGENCIA MEDICA:
Se denomina a toda situacidon que se presenta repentinamente, ocasionando
perturbacién, al poner en peligro la integridad fisica o mental de las personas.

o EVACUACION:
Periodo durante el cual la comunidad responde a la inminencia del desastre,
reubicandose provisionalmente en una zona segura.

e GRAVEDAD:
Grado de afectacion resultante de un evento

e HAZ-MAT:
Materiales peligrosos, del inglés Hazardous Materials.

e IMPACTO:

Accion directa de una amenaza sobre un grupo de personas, sobre sus bienes,
infraestructura y el medio ambiente. Deriva en un desastre o emergencia de
determinadas proporciones, dependiendo de las caracteristicas del evento y de la
vulnerabilidad de la poblacién afectada.

e LESIONADO:
Victima del desastre que sufrié un trauma, dafio o enfermedad en su cuerpo a
causa del desastre.

¢ MEC:
Modulo de Estabilizacién y Clasificacion

e MITIGACION:

Son todas aquellas medidas de prevencion conducentes a disminuir total o
parcialmente el grado de vulnerabilidad a que estdn sometidos elementos bajo
riesgo.

e PLAN DE EMERGENCIAS MEDICAS:

Programa por medio del cual con procedimientos sencillos, claros y precisos todas
las personas estaran en capacidad de responder de manera adecuada y segura
ante un evento imprevisto en el cual se ven comprometidas vidas humanas.

e« PMU:
Puesto de Mando Unificado.

« PREPARACION:

Esta dirigida a estructurar la respuesta para la atencion de las emergencias que
inevitablemente se pueden presentar, reforzando asi las medidas de prevencion y
mitigacién de las consecuencias.

« PREVENCION:
Es equivalente a decir que mediante la intervencidn directa del peligro puede evitar su
ocurrencia, es decir impedir la causa primaria del desastre.
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PREVISION:

Determinar las posibles amenazas y las condiciones de vulnerabilidad de una
comunidad.

RECONSTRUCCION:

Es el proceso de recuperacién a mediano y largo plazo de las estructuras
afectadas por la ocurrencia de un desastre mediante la reparacion del dafio
fisico sufrido en la infraestructura; dando un proceso de reasentamiento de la
comunidad damnificada.

REDUCCION:
Término que agrupa los conceptos de prevenir la ocurrencia, mitigar las
pérdidas, prepararse para las consecuencias y alertar la presencia.

REHABILITACION:

Es una etapa intermedia en la cual se continta con las actividades de atencion
inicial de la poblacién, pero en ella se restablece el funcionamiento de las lineas
vitales, tales como la energia, el agua, las vias y las telecomunicaciones y
otros servicios basicos como la salud y el abastecimiento de alimentos;
previa a la reconstruccion definitiva de las viviendas y la infraestructura de la
comunidad.

RESCATE:

consiste en la aplicacion de técnicas de estabilizacién, remocidn, penetracion
extraccion de victimas por desastres o accidentes, que se encuentren
atrapados o aprisionados por estructuras, vehiculos (aéreos, terrestres o
acuaticos), o perdidos en zonas de selva, nevados y naufragos o victimas de
inundaciones.

RESPUESTA:

Es la etapa que corresponde a la ejecucion de las acciones previstas en la
etapa de preparacion. En esta fase se da la reaccion inmediata para la
atencién oportuna de la poblacién afectada.

RIESGO:

se refiere a las consecuencias esperables al ocurrir un fendmeno natural o una
actividad humana, en término de muertes o heridas causadas a la poblacion y
a la destruccién de propiedades o de cualquier tipo de pérdida econdmica.

SIMULACRO:
Ejercicio de practica de los procedimientos de emergencia en condiciones
simuladas.

TRIAGE:

Método utilizado para clasificar al personal accidentado de acuerdo a la
severidad de la lesién (Cdodigo de colores), para determinar la prioridad de
atencién y el sitio al cual debe ser remitido.
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e URGENCIA:

Alteracion de la integridad fisica o mental de una persona causada por un
trauma o por una enfermedad de cualquier etiologia que genere una demanda
de atencién médica inmediata y efectiva, tendiente a disminuir los riesgos de
invalidez y muerte.

e VICTIMA:

Todas aquellas personas lesionadas, damnificadas o afectadas por la ocurrencia
del desastre.

e VULNERABILIDAD:
Es el grado de predisposicion intrinseca de un sujeto o sistema a sufrir una pérdida
por un determinado factor de riesgo al cual se esta expuesto

7 GENERALIDADES

7.1 MARCO LEGAL

7.1.1 LEY 9 DE 1979 Codigo Sanitario Titulo III:

Relativo a la salud ocupacional, (ahora seguridad y salud en el trabajo segun el
Decreto 1562 de 2012, Decreto 1443 de 2014 y Decreto 1072 de 2015) y se
establece para los empleadores las siguientes exigencias relacionadas con
emergencias:

e Art. 93 - Areas de Circulacién: Claramente demarcadas, tener amplitud
suficiente para el transito sequro de las personas y provistas de sefalizacion
adecuada.

e Art. 96 - Puertas de Salida: En numero suficiente y de caracteristicas
apropiadas para facilitar la evacuacion del personal en caso de
emergencia, las cuales no podrdan mantenerse obstruidas o con seguro
durante la jornada de trabajo.

e Art. 114 - Prevencién y Extincién de Incendios: Disponer de
personal capacitado, métodos, equipos y materiales adecuados y suficientes.

e Art. 116 - Equipos vy dispositivos para la Extincion de Incendios: Con disefio,
construccion y mantenimiento que permita su uso inmediato con la maxima
eficiencia.

e Art. 117 - Equipos, herramientas, instalaciones y redes eléctricas: Disefiados,
construidos, instalados, mantenidos, accionados y sefializados de manera
gue prevenga los riesgos de incendio 6 contacto con elementos
sometidos a tensidn.

e Art. 127 - Todo lugar de trabajo tendra las facilidades y los recursos
necesarios para la prestacion de los primeros auxilios a los trabajadores.
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7.1.2 RESOLUCION 2400 DE 1979, Estatuto de Seguridad Industrial

(expedida por el Ministerio del Trabajo), también contempla los siguientes requisitos
para los centros de trabajo:

e Art. 4 - Edificios y Locales: Construccidn segura y firme; techos 6 cerchas con
suficiente resistencia a los efectos del viento y su propia carga; cimiento 6
piso sin sobrecarga; factor de seguridad acero estructural (4 para cargas
estaticas y 6 en dinamicas).

e Art. 14 - Escaleras de Comunicacidn entre plantas del edificio: Espaciosas,
con condiciones de solidez, estabilidad y seguridad, preferiblemente de
materiales incombustibles.

e Art. 205 - Peligro de incendio o explosién en centros de trabajo: Provistos de
tomas de agua con sus correspondientes mangueras, tanques de reserva y
extintores.

e Art. 206 -_Construcciones bajo riesgo de Incendio y Explosion: Dotadas de
muros corta - fuegos para impedir la propagacién del incendio entre un
local de trabajo y otro.

e Art. 207 - Salidas de Emergencia: Suficientes, libres de obstaculos y
convenientemente distribuidas.

e Art. 220 - Extintores: Adecuados segun combustible utilizado y clase de incendio.

e Art. 223 - Brigada Contra Incendio: Debidamente entrenada y preparada.

7.1.2.1 DECRETO 614 DE 1984 (Arts. 28 a 30) y LA RESOLUCION 1016 DE 1989 (Art. 11):

Se establece a toda empresa, la obligacion de ejecutar de manera permanente el
programa de salud ocupacional, del cual se hace expresa la necesidad de
organizar y desarrollar un plan de emergencia teniendo en cuenta las ramas
preventiva, pasiva o estructural y activa o de control.

La Rama Preventiva: esta relacionada con la aplicacion de normas legales y
técnicas sobre combustibles, equipos eléctricos, fuentes de calor y sustancias
peligrosas propias de la actividad econdmica del edificio.

La Rama Pasiva o Estructural: con el disefio y construccion de edificaciones con
materiales resistentes, vias de salida suficientes y adecuadas para la evacuacion,
de acuerdo con los riesgos existentes y el nimero de trabajadores.

La Rama Activa o de Control: con la organizacion en emergencias y la
conformacion de la brigada. Asi mismo, con la instalacion de protecciones
relacionadas con los sistemas de deteccidén, alarma, comunicacion, seleccién y
distribucién de equipos de control fijo o portatil, automatico o manual. De igual
manera, con la inspeccion y prueba de eficiencia, demarcacién, sefializacion vy
mantenimiento de los sistemas de control y de proteccion utilizados.
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EL DECRETO 1400 DE 1984 Y DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS conforman el Cédigo

Colombiano de Construcciones Sismo Resistentes y actualizado por LA LEY 400 DE
1997 Y ELDECRETO 33 DE 1998.

RESOLUCION 1016 DE 1989, Art. 11: (Ministerio de Trabajo y Seguridad Social):
Sistemas de deteccion, Sistemas de extincidon, Condiciones eléctricas.

LA RESOLUCION 1802 DE 1989(del Ministerio de salud): Crea los Comités Hospitalarios
de Emergencia.

EL DECRETO 919 DE 1989: Organiza el Sistema Nacional para Prevencion y Atencion
de Desastres.

EL DECRETO 1295 DEL 22 DE JUNIO DE 1994: Articulo 35, literal b, , la Capacitacion
béasica para el montaje de la Brigada de Primeros Auxilios.

NSR- 98, Norma Colombiana de Disefio y Construccion Sismo Resistente, Asociacidn
Colombiana de Ingenieria Sismica, 1998.

ICONTEC ha emitido algunas recomendaciones relacionadas con la prevenciéon de
desastres. También ha sacado normatividad sobre temas relacionados con las
brigadas de emergencia y sobre equipos de proteccién contra incendios y
emergencias como es el caso de la NORMA NTC 2885 (Equivalente a la ANSI/NFPA
10 de 1994) que trata sobre el manejo de extintores portatiles; hay otras que
orientan sobre la organizacidén y entrenamiento para las unidades contra incendio
de las brigadas de emergencia. NORMA NTC 1669,1458, 1488.

NTC 4144/05. Senalizacion vy
altura NTC 4435/10. Hojas de
Seguridad NTC 4532/10. Tarjetas
de emergencia NTC 3808/14.
Anillo del extintor

GTC 45/09: Residuos Solidos. Guias para la separacion en la fuente.
DECRETO 2190 DE 1995: Elaboracion y Desarrollo del Plan Nacional de Contingencia

LA RESOLUCION 04445 DE 1996 (del Ministerio de Salud): Establece las condiciones
que las instituciones prestadoras de servicios de salud han de cumplir en la materia.

LA RESOLUCION 0705 DE 2007 (de la Secretaria Distrital de Salud): Por medio de la
cual se desarrollan los contenidos técnicos del Acuerdo Distrital No. 230 del 29 de
junio del 2006 y se dictan otras disposiciones: Establece la obligatoriedad del uso de
elementos de primeros auxilios en todos los establecimientos comerciales, para lo
cual se debera contar con un botiquin de primeros auxilios, con el fin de atender las
emergencias que se presenten en sus instalaciones.

LA RESOLUCION 0256 DE 2014 (de la Direccion nacional de bomberos): Se
reglamenta la conformacidn, capacitacion y entrenamiento para las brigadas
contra incendio de los sectores energético, industrial, petrolero, minero, portuario,
comercial y similar en Colombia.


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=20559&0
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NORMATIVIDAD INTERNACIONAL: Normas de la entidad norteamericana: NATIONAL
FIRE PROTECTION ASSOCIATION (NFPA)

NORMA 10 NFPA: Establece el tipo, la distribucidon y uso de extintores portatiles

NORMA 30 NFPA: Sobre el almacenamiento de liguidos inflamables vy
combustibles NORMA 101 NFPA: Cédigo de seguridad Humana

NORMA 600 NFPA: Sobre la formacion de brigadas de emergencia.
NORMA 704/12 NFPA: [dentificacion de materiales peligrosos.

ACUERDO 424 (2009): Por el cual se crea el Sistema Unico de Gestién para el
registro, evaluacion y autorizacién de actividades de aglomeraciéon de publico en
el Distrito Capital.

RESOLUCION 0044 DE 2014: Capacitacion y entrenamiento de la brigada contra
incendios industriales, comerciales y similares.

DECRETO 1072 DE 2015: Decreto Unico del Sector Trabajo.

RESOLUCION 1111 DE 2017: Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo para empleadores y contratantes.

8 MANUAL
8.1 DESCRIPCION DE SALVAR ARCHIVOS

8.1.1 IDENTIFICACION DE LA EMPRRESA

RAZON SOCIAL: SALVAR ARCHIVOS

NIT: 830137992-1

DIRECCION Carrera8 N° 12C - 35

TELEFONO: 3105837476

CORREO ELECTRONICO: info@salvararchivos.co

ACTIVIDAD ECONOMICA: Consultoriay administracion de sistemas
informaticos

8.2UBICACION GEOGRAFICA, ENTORNO Y VIAS DE ACCESO

Para los proyectos e identificacion del plan aplica tanto para el area administrativa
Carrera 8 nimero 12C — 35 y la bodega ubicada en la carrera 70 numero 19 — 85, donde se
encuentra la operacion de la ejecucion de los diferentes proyectos de manejo, custodia y
organizacion de archivos.


mailto:info@salvararchivos.com
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8.2.1 UBICACION GEOGRAFICA

Con la adjudicacién de los proyectos, la bodega ubicada en la cra 70 # 19-85 se
incorpora dentro del presente plan la ubicaciongeografica.

Fuente: Google Maps 2023

8.3 ENTORNO

SALVAR ARCHIVOD; se encuentra ubicada en una zona empresarial y comercial,
las actividades econdmicas que se desarrollan alrededor del edificio son hoteleras,
financieras, restaurantes, escolares, y comercio en general.

ARCHIVO PROCURADURIA GENERAL DE LA NACI(); se encuentra ubicada en zona
industrial enMontevideo,

Las actividades econdmicas que se desarrollar a su alrededor son de manufactura.

- VIAS DE ACCESO BODEGA:

Los corredores viales principales son:
- Avenida Boyaca
- Calle 21

- Carrera 71
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8.4 JORNADAS LABORALES
AREA / SECCION HORARIO
= Area Administrativa: Lunes a viernes 08:00 am -5:00pm
=  Servicios generales Lunes a viernes 08:00 am -5:00pm
Hora de Almuerzo 1 hora diaria
8.5 DISTRIBUCION POR AREA DE TRABAJO
i N° TRABAJADORES
AREA / SECCION TOTAL
MUJERES HOMBRES
Administrativo 8 7 15
Operativo Aseo 1 0 1
TOTAL 9 7 16
8.6 DESCRIPCION DEL PROCESO OPERATIVO

La empresa muestra a través de su mapa procesos un diagrama de valor de
los procesosllevados a cabo en la organizacién.

8.7 DESCRIPCION DE MAQUINARIA, EQUIPOS.

8.7.1 Equipos y maquinaria Utilizada

En SALVAR ARCHIVOS se utilizan los siguientes equipos:

e Equipos de Oficina: Computadores en las oficinas, impresoras, Servidor, UPS,
Video Beam, teléfonos, celulares, Televisor, cosedora, muebles de oficina,
archivadores y papeleria.

e Equipos de Cocineta: Horno microondas, nevera cafetera y dispensador de agua.
Se encuentra distribuido de la siguiente manera:
e Equipos de Oficina: Computadores en las oficinas, impresoras, Servidor, UPS,

Video Beam, teléfonos, celulares, Televisor, cosedora, muebles de oficina,
archivadores y papeleria.
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e Equipos de bodega:
e Primer piso: Oficina administrativa, 3 bafios (1 de hombre, 1 de mujeres y 1
mixto),estanterias.
e Segundo piso: Saldn eléctrico, 2 bafios(1 de hombre,1 de mujeres, 1 bafio mixto)
e Tercer piso: Dos bafios, una cocina (1 de hombre,1 de mujeres, dos oficinas

8.8 DESCRIPCION DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS.
Para el desarrollo de sus diversas actividades se utilizan insumos para:

Servicios generales mantenimiento insumos: Desinfectante clorox, jabon en polvo y
barra, quita manchas, desengrasantes, jabdn para losa, servilletas, productos de
cafeteria.

8.9 ANALISIS DE VULNERABILIDAD

8.9.1 ELEMENTOS ESTRUCTURALES.

Estd ubicada en una construccion de 3 pisos, su estructura fisica esta
conformada por vigas y placas de concreto, escaleras estructurales, su estructura
interior y exterior se encuentra en buen estado.

Los sitios para almacenamiento de archivo cuentan con estanteria industrial. Las
paredes, techos y pisos de la instalacion en el recorrido se encuentran en buen
estado.

8.9.2 INSTALACIONES ESPECIALES

8.9.2.1 Agua: Se obtiene de la acometida publica. Se cuenta con red de agua potable.

8.9.2.2 Electricidad: Es tomada de la red urbana.

8.9.2.3Iluminacioén: La iluminacion interna estd alimentada por una conexién de la red
urbana cuenta con iluminacion artificial

8.9.2.4 Sistema de Comunicaciones: Existe comunicacién interna y externa por
medio delineas telefdnicas y extensiones, cdmaras de seguridad y alarma.

8.9.2.5 Subestacion eléctrica: Sotanos.

8.9.2.6 Tablero de distribucion: Sétanos.

8.9.2.7 Gas natural: Terraza y cafeteria.
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8.10 SISTEMA CONTRA INCENDIOS.

8.11.1 ANTECEDENTES DE EMERGENCIA.

De acuerdo con la informacion recogida durante la inspeccion y la entrevista a los
funcionarios de la empresa y del edificio en donde se encuentra ubicada se
establecid6 que al interior de la oficina y del edificio no se han presentados
emergencias por fallas estructurales y al exterior no se han presentado emergencias

gue incremente riesgo publico.

8.11.2  IDENTIFICACION DE AMENAZAS.

De acuerdo con los resultados obtenidos en la inspeccién a las instalaciones para
identificar cada una de las amenazas presentes en el edificio, a continuacién,
haremos la relacién general de las mismas para determinar cuales son las que

ameritan establecer procedimientos operativos dentro de este Plan de Emergencia:

8.11.2.1 AMENAZAS DE ORIGEN NATURAL

e Sismo- Terremoto
e Vientos o vendavales
e Lluvias o Granizadas

8.11.2.2 AMENAZAS DE ORIGEN ANTROPICO

TECNOLOGICOS:

e Incendio-Explosion
e Fugas, derrames
e Accidentes de trabajo

SOCIALES:

e Asalto-Hurto
e Terrorismo
e Desorden Civil-Asonadas

8.11.2.3 AMENAZAS DE TIPO AMBIENTAL
e Generacidn de residuos.
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8.11 MAPAS DE IDENTIFICACION DE AMENAZAS

Ver mas www.Ssire.gov.co Ver mas www.sire.qov.co
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8.12 MATRIZ DE VULNERABILIDAD

Interpretacion de la matriz de vulnerabilidad, este procedimiento de valoracidon se realiza

para:
MATRIZ DE VULNERABILIDAD
GRAVEDAD
SIST
SER R R EN EL Y % Total INTERP.
PROBABILIDAD HUMANO PROPIEDAD NEGOCIO PROC AMBIENTAL
NATURALES TOTAL
SISMO 3 39% MEDIA
VIENTOS O
VENDABALES 3 39% MEDIA
LLUVIAS O
GRANIZADAS 3 39% MEDIA
INUNDACIONES 1 20% 5% 20% 5% 15% 13% BAJA
MAREMOTOS 1 20% 5% 20% 5% 15% 13% BAJA
DESLIZAMIENTOS
O AVALANCHAS 1 20% 5% 20% 5% 15% 13% BAJA
ERUPCION
VOLCANIC 1 20% 5% 20% 5% 15% 13% BAJA
A
EPIDEMIAS Y
PLAGAS 1 20% 5% 20% 5% 15% 13% BAJA
TECNOLOGICOS
INCENDIO 3 39% MEDIA
EXPLOSION 3 39% MEDIA
FUGAS 39% MEDIA
DERRAMES DE
SUSTANCIAS
PELIGROSAS 3 15% 39% MEDIA
INTOXICACIONES 1 20% 5% 20% 5% 15% 13% BAJA
CONTAMINACION
RADIACTIVA - o o o o
BIOLOGICA 1 20% 5% 20% 5% 15% 13% BAJA
ACCIDENTES
VEHICULARES 3 15% 39% MEDIA
ACCIDENTES DE
TRABAJO CON
MAQUINARIA 3 39% MEDIA
SOCIALES
ASALTO-HURTO 2 10% 30% 26% BAJA
SECUESTRO 2 10% 30% 26% BAJA
TERRORISMO 2 10% 30% 26% BAJA
DESORDEN CiVIL
- ASONADAS 1 20% 5% 20% 5% 15% 13% BAJA
cada una de las amenazas identificadas como riesgo para la oficina y el edificio.
ANALISIS DE VULNERABILIDAD
0a33% Baja Vulnerabilidad
34 a66% Media Vulnerabilidad
. 67 a 100 % Alta Vulnerabilidad
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PRIORIZACION DE LA

AMENAZA
GRAVEDAD
1 2 3 _
PROBABILIDAD Insignificante Relevante Critico Catastrofico
Baja 5% 10% 15% 20%
Mediana 10% 20% 30%
Media-alta 15% 30%
Alta 20%

8.13  PRIORIZACION Y EVALUACION DE LA AMENAZA

En este item podemos observar los resultados del andlisis de Vulnerabilidad y
el impacto generado a nivel Humano, Propiedad, Negocio y el Impacto
Ambiental, de acuerdo con la identificacibn de amenazas, es importante
resaltar que el actual plan de emergencia se esta orientado hacia los
procedimientos de respuesta frentea las amenazas de vulnerabilidad alta.

8.14  CAP BRIGADAS DE EMERGENCIA

8.14.1 TALENTO HUMANO.

Se cuenta con el Talento humano para el desarrollo e implementacion del Plan
de Emergencia, que integra cada uno de los diferentes niveles jerarquicos con
roles especificos.

8.14.2 BRIGADAS DE EMERGENCIA

SALVAR ARCHIVOS; eligié y sometio a seleccion a los funcionarios que por sus
aptitudes y demadas condiciones establecidas en el perfil de los brigadistas
pudieran integrar la Brigada de Emergencias.

8.14.2,1 PERFILES DE BRIGADISTAS

OBJETIVO: Contar con personas que actien como brigadistas las cuales
posean caracteristicas fisicas, técnicas y psicosociales que garanticen el
desempefio social, superior /exitoso en la brigada de emergencias se
demuestre eficaz y eficientemente en la forma como se debe actuar antes,
durante y después de las emergencias.

Aquellos que deseen pertenecer a la brigada son de manera voluntaria, deben
diligenciar una hoja de vida de brigadista, estar en buen estado de salud fisico
y mental cumpliendo con estas caracteristicas: Orientacion al servicio,
comunicacidén efectiva, liderazgo, solucion de problemas, dominio mental, dominio
técnico.
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8.14.2.2 NIVELES DE FORMACION DE LA BRIGADA DE EMERGENCIA

La Brigada de emergencia de SALVAR ARCHIVOS comenzard el proceso de
capacitacion y entrenamiento con la asesoria de la ARL Axa Colpatria. El contenido
de la capacitacién debe contener los siguientes items:

CAPACITACION BRIGADA DE
EMERGENCIA

TEMA CONTENIDO

Generalidades

Normas y aspectos de seguridad

Signos vitales

Valoracion primaria-
PRIMEROS AUXILIOS secundaria

heridas y hemorragias

Quemaduras

Lesiones musculo
esqueléticas

Transporte de pacientes

Generalidades y normas
basicas de seguridad

INCENDIOS Fisicoguimica del fuego

Combustibles

Fases de los incendios

CAPACITACION BRIGADA DE
EMERGENCIA

TEMA CONTENIDO

Métodos de extincion

Estructura de los extintores

Clases de extintores

Inspeccién de extintores portatiles

Conceptos basicos

Sistemas de deteccion

Fases del proceso de evacuacion

Sefales de evacuaciéon y
EVACUACION normas de seguridad

Simulacros
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8.14.3 FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

8.14.3.1 COPASST

El Copasst tiene la siguiente funcién, con respecto al plan de emergencia:

e Promover la divulgacién del Plan de Emergencia en todas sus fases.

8.14.3.2 BRIGADISTAS

Antes Durante Después
\' Colaborar con el SG- SST
y el comité de \' Controlar y vigilar las areas
emergencias, en las afectadas hasta que se
labores de inspeccion de hagan presentes los
riesgos y en la revision v Prestar primeros empleados responsables o
periédica de los equiposde auxilios alas victimas los integrantes delgrupo de
proteccion contra incendios en el sitio del evento. vigilancia.
y de primeros auxilios.
\  Rescatar a v Inspeccionar el area
v Participar personas afectada conel fin de
constantemente de atrapadas. asegurar el control del
capacitaciones sobre riesgo.
Brigada de emergencia. V' Controlar los
incendios de V  Restablecer las
V' Colaborar en las laboresde acuerdo con los protecciones delarea
capacitacion de procedimientos. afectada.
empleados.
V' Colaborar en las V' Colaborar en la revisién y
\' Entrenar periédicamentelos labores desalvamento mantenimiento de los
procedimientos de de bienes y equipos. equipos deproteccion
emergencia utilizados.

\' Elaborar informe de la
emergenciay presentarlo al
coordinador operativo
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8.15 PLAN DE EMERGENCIA

8.16.1 INVENTARIO DE RECURSOS PARA EMERGENCIA

SALVAR ARCHIVOS; cuenta con recursos fisicos internos y externos para atender
las posibles emergencias que se presenten.

8.16.1.1 RECURSOS INTERNOS

A continuacion, se definen todos los elementos para
Atencion deEmergencias y Desastres que posee el edificio:

la Prevencion vy

CANT. TIPO DE EXTINTOR UBICACION CAPACIDAD
OFICINA
MULTIPROPOSITO
1 e 10 LBS
1 SOLKAFLAN 123 OFICINA 10 LBS
8.16.1.2 BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS:

A continuacidn, se describen los elementos que se deben tener en un botiquin tipo
B, en el anexo relacionado encontraremos el formato de inspeccién con la
dotacion que contiene el botiquin de SALVAR ARCHIVOS que ademas mantiene
visible su inventario.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS DE LOS BOTIQUINES

DEPRIMEROS AUXILIOS UBICACION

e BAJALENGUAS
e VENDA ELASTICA 2 X5 YARDAS
e VENDA ELASTICA 3 X 5 YARDAS

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS DE LOS BOTIQUINES
DE PRIMEROS AUXILIOS
UBICACION

+  VENDA ELASTICA 5 X 5 YARDAS

«  VENDA DE ALGODON 3 X 5 YARDAS

Oficina
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VENDA DE ALGODON 5 X 5 YARDAS
YODOPOVIDONA

SOLUCION SALINA 250 cc 0 500 cc
GUANTES DE LATEX PARA EXAMEN
TERMOMETRO DE MERCURIO o DIGITAL
ALCOHOL ANTISEPTICO FRASCO POR 275
TIJERAS

LINTERNA

PILAS DE REPUESTO

TABLA ESPINAL LARGA

COLLAR CERVICAL ADULTO
INMOVILIZADORES o FERULA MIEMBROS SUPERIORES

(ADULTO)

INMOVILIZADORES 0 FERULA MIEMBROS INFERIORES

(ADULTO)

VASOS DESECHABLES

Otros recursos

RECURSO UBICACION

Camilla de emergencia

Camilla Plastica ubicada en laoficina

Sistemade deteccion de

incendios Todo el edificio.

Sistema de alarma Administracion del edifico

8.16.1.2 RECURSOS EXTERNOS

Son los recursos con que cuenta la ciudad como soporte en determinado

momento, cuando se presente una emergencia en el edificio.
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8.16.1.2.1 TELEFONOS DE INFORMACION

ENTIDAD TELEFONOS
Cruz Roja Colombiana 132 - 4376300
Defensa Civil Colombiana 144 — 3199000
Policia 112
Acueducto 116
Codensa 115
Gaula Antisecuestro Policia Nacional 165
Linea Antiterrorista 018000 — 919621/ 018000 - 127627
Atencién al ciudadadno 018000 - 910600 / 018000 - 910112
31591 12/31591 11
Gas Natural 164 - 3078121
Empresa de Aseo- Ciudad Limpia 110-2604804
Informacién esrategica vial #767 Movil Celular
Crisproquim (Emergencias Quimicas) 2886012- 018000-916012.
Cistema 4055911
IDIGER 4292800
Red Cade 195
Fiscalia (desaparecidos) 018000912280 - 7910758
Alcaldia 3813000

8.16 ACTIVIDADES PREVENTIVAS

Para la efectiva y adecuada respuesta a las emergencias se describen las actividades
a ejecutar para los eventos identificados como amenaza para el edificio y con base a
las visitas a las instalaciones se recomiendan las siguientes acciones tendientes a
mejorar u optimizar los recursos fisicos y administrativos para prevencion y/o control de
emergencias.
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8.16.1 Recomendaciones:

8.16.1.1 Extintores, Botiquines, sistemas contraincendios y camillas:

e Se recomienda hablar con la administracion del edificio restructurar la

sefializacion en general del edificio cumpliendo cédigo de colores y demas

normatividad colombiana.

e Se deben vaciar en practicas de la brigada o personal en general, los
extintores que han cumplido su ciclo de servicio (aprox.l1 afio) para
garantizar una recarga completa (éstos no deben enviarse llenos para

recarga).

e Serecomienda realizar inspecciones periddicas para revisar el estado de los

extintores y botiquines de primeros auxilios.

8.16.1.2 Maquinas, equipos y herramientas:

e Establecer plan de mantenimiento preventivo, predictivo y correctivo y
realizar mantenimiento periédico documentado a las maquinas, vehiculos,
ascensores, sistemas de ventilacion, planta eléctrica, sistemas
contraincendios etc., y herramientas incluyendo a la red de computadores

del edificio, subestacion eléctrica y recursos de emergencia.

8.16.1.3 Capacitacion y otros:

e Divulgar el plan de emergencias, funciones y responsabilidades frente al

plan de emergencias, planos de evacuacion, puntos de encuentro.

e Capacitar a las brigadas sobre el manejo de los botiquines de primeros auxilios.
e Establecer y socializar el personal responsable de abrir las puertas en caso
de una evacuacion, y los encargados de la vigilancia de la instalacion

antes, durante y después de una emergencia.

e Asegurar que todos los trabajadores porten carnet dentro del edificio para

facilitar el control y vigilancia.

e Capacitar al personal en técnicas de evacuacion: Como actuar en caso de
sismo, terremoto. de incendio, explosidn, asalto y otras segun el analisis de

vulnerabilidad.

¢ Implementar instrumentos o formatos, folletos como material de difusién en

temas de prevencién y control de emergencias.

e Dotar a cada brigadista de pito y distintivo de identificacion como brigadista.
e Mantener actualizados y accesibles los listados de: Teléfonos de empresas

de socorro, trabajadores teléfonos internos del edificio, etc.

e Capacitar al personal de servicios generales, almacenar lo mas lejos posible,
los liquidos combustibles de fuentes generadoras de calor tales como:

Varsol, limpiadores y derivados del petroleo.

e Realizar simulacros de evacuacion periodicamente y definir los responsables
de la funcidn de vigilancia de la sede antes, durante y después de una

emergencia y durante la ejecucién de los simulacros.

e Se recomienda asegurar en general los bienes y se debe estar atento a
cualquier variacion de las condiciones del edificio, sus sistemas o su

personal.
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8.17 PLAN DE EVACUACION
8.17.1 FASES DE EVACUACION

Son los procedimientos y acciones tendientes para desplazar las personas
amenazadas por un peligro (sismo, incendio, inundaciéon) de una zona de alto
riesgo, a través y hasta lugares de menor riesgo para proteger su vida e integridad
fisica.

8.17.2 ETAPAS

8.17.2.1 Deteccion

Es el tiempo transcurrido desde el origen del peligro o evento hasta que alguien lo
detecta, esta etapa puede ser inmediata como el caso de los sismos o lenta como
el caso de un incendio, etc.

Toda situacion de emergencia serd notificada por parte del funcionario que la
detectd (identificAandose con nombre, cargo y tipo de emergencia), en primera
instancia al lider de brigada y este debera notificar a cada uno de los brigadistas
de emergencia, la sefal de alerta. Se deberd, ademas, indicar de manera clara
igualmente el lugar y la magnitud de la emergencia.

Esta senal de alerta sera suministrada por medio de un megafono o voz fuerte, con
el siguiente mensaje:

"Se ha detectado una emergencia en la oficina o el edificio, la cual esta siendo
verificada y atendida. Por favor salve la informacion de su computador, suspenda
sus actividades y prepdrese para evacuar en el momento en que se le indique”.
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8.17.2.2

Alarma y Preparacion

Es el tiempo transcurrido desde que se conoce el peligro o evento hasta que se
toma la decision de evacuar y se comunica esta decisién al personal, para lo cual
se cuenta con alarma mecanica sonora continla y pito preventivo, entre otros.

SISTEMA DE .
ALARMA CODIGO INTENSIDAD MENSAJE
A Alarma Sirena sonido Consecutivo Orden de Evacuar
Un sonido de la sirena pitazo fuerte Alerta al personal y
reunion de la
B Pito Tres 0 mas pitazos consecutivos cada 3 brigada
segundos (en caso de no haber
energia, ni sefial en los celulares) Evacuacion
Orden . . )
C Verbal Reunion de la Brigada de emergencia Alertar para evacuar
erba para evaluar situacion
8.17.2.3 SALIDA

Es el tiempo transcurrido desde que empieza a salir la primera persona hasta que
sale la Ultima persona y esta llega al punto de encuentro.

Para determinar el tiempo que demora la evacuacion de la compaiia, se realizara
la siguiente ecuacidon matematica, que permite modelar el tiempo necesario para

evacuar.

N
TE= ") (K) ¥

TE = Tiempo de salida en segundos

< O X » =
1l

= Ancho de salida en metros

= Numero de colaboradores expuestos

Constante experimental (1.3 personas/ mt/ seg.)

LD

Distancia total de recorrido por evacuacion en metros

= Velocidad de desplazamiento (0.6 mts/seg.) horizontal - (04 mts/seg.) Escaleras
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8.17.3 Normas de Evacuacion

Lineamientos para optimizar y asegurar éxito en este proceso, por ejemplo:

Conservar siempre la calma
Verificar el personal antes de salir
No se debe correr

No se debe gritar

Caminar rapido sin empujar
Procurar no hacer ningun tipo de comentarios alarmantes
Seguir las sefiales de evacuacion sin desviarse

No se puede devolver por ningin motivo
Utilizar el lado de la pared de las escaleras
Desplazarse pegado a la pared

En caso de humo desplazarse agachado
Salir por orden de pisos
Verificar el personal en el punto de encuentro

e Seguir las instrucciones de los brigadistas

8.17.4 RUTAS DE EVACUACION

Las rutas de evacuacion son los sitios por donde se va a desplazar el personal,
desde el area en donde se encuentran, hasta el punto de encuentro. Estas rutas de
evacuaciéon se deben encontrar debidamente sefalizadas, despejadas, y se han

sido publicadas en los Mapas de Evacuacion de cada piso.

e De acuerdo con las amenazas encontradas y a lo referente en los anteriores
puntos, el edificio cuenta con una ruta interna de evacuacion, El personal de

gue esta ubicado en:

e TERRAZA: Se desplazara segln su area y ubicacion siguiendo la sefializacion que
indica ruta de evacuacién siempre tomando la derecha hacia la salida de
emergencia.

e OFICINA: En cada Piso se desplazara siguiendo la ruta de evacuacion por las

escaleras tomando la derecha hasta llegar a la salida de emergencia.

e SOTANOS y PARQUEADERO: Se desplazara segun el s6tano en que se encuentre
siguiendo la sefalizacion que indica ruta de evacuacidon siempre

tomando laderecha hacia la salida de emergencia.
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8.17.5 PUNTOS DE ENCUENTRO

Los puntos de encuentro son los sitios a donde debe llegar el personal y visitantes y
esperar instrucciones.

PUNTO DE ENCUENTRO EN CASO DE EVENTOS EN LOS QUE SE
EVACUACION RECOMIENDAEVACUAR
e Incendio
e Frente del edificio. e Explosion interna
e Afectacidn post sismo
e Fugas

ACCIONES DE NO DE EVACUACION EVENTOS EN LOS QUE NO SE
RECOMIENDAEVACUAR

Movimiento sismico
Explosion externa

Desorden civil-asonadas
Atraco

Vientos o vendavales
Luvias o granizadas

e Refugiarse al interior y si la emergencia lo
amerita ubicarse debajo de mesas,
escritorios, sillas o si se encuentra en
corredores agacharse y cubrirse la cabeza con
las manos.
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8.18 PROCEDIMIENTO DE COMUNICACION

Descripcion del proceso para dar a conocer a las personas internas como externas
sobre el evento de emergencia que se presenta o que se presento.

8.18.1 Cadena Interna de Llamadas.

La oportuna comunicacién entre los miembros de la brigada, los trabajadores y la
brigada es de vital importancia para una reaccion adecuada y oportuna
disminuyendo los dafios fisicos y lesiones a los funcionarios y visitantes en general
ante las emergencias.

8.19 EMERGENCIAS MEDICAS

Si la emergencia médica es por accidente de trabajo o enfermedad comun, y no
estd dentro del marco de la emergencia para la poblacion del local, se debe
actuar de la siguiente manera:

El trabajador que se dé cuenta de una emergencia médica debera ubicar de
manera inmediata a un integrante de la brigada de emergencia o médico de la
institucion.

Los brigadistas deben brindar el soporte basico de vida y reportar al jefe de la
brigada para efectos de traslado a un centro asistencial.

Dependiendo del origen de la emergencia médica el jefe de la brigada de
emergencia, debe reportar al responsable del SG-SST para los respectivos
procesos administrativos.

En emergencias, los brigadistas deben atender a los lesionados en sitio estimado
para esto. Se debe realizar un reporte de atencion de cada uno de los
pacientes.

Los heridos se deben ubicar en zonas de clasificacién para priorizar la remision a
centros asistenciales. Estos criterios de evacuacion dependen de los recursos
externos existentes, de la cantidad de lesionados y la magnitud del evento con
respecto a una localidad.
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8.20.1 CLASIFICACION

En la siguiente tabla se observa la clasificacién de la emergencia segun su estado.

EVALUE LA EMERGENCIA DE ACUERDO CON EL CRITERIOY
ESTADO DEL PACIENTE Y ACTUE DE ACUERDO AL TIPO DE

trauma

luxaciones, fracturas

intoxicacién, urgencia
quirurgica, otros a
consideracion

RESPUESTA
CRITERIO \ NIVEL 2
11. Via aérea
Riesgo de Vida cerrada, respiracion
ausente, pulso
ausente, shock
Dolor 1. Cualquier dolor 6. Moderado 12. Severo
Hemorragia 2. Sangrado Menor 7. Menor 13. Profunda
Lo 3. Sin pérdida de la 8. Alterad'o, p_erdlda de 14. Paciente
Conciencia conciencia la conciencia post- convulsionado
trauma
. . 15. Hipertermia
Temperatura 4. Fiebre menor a 38 9. Fiebre mayor a 38.5 mayor a 41
16. Victima de
10. Quemaduras de 2 y explos,|onz shock
. . 3, urgencia médica electn_co,
Mecanismo de 5. Contusiones, ' ' traumatismo

multiple, herida con
arma blanca o de
fuego, emergencia
cardiovascular
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8.20.2 PROCEDIMIENTO EMERGENCIAS MEDICAS

Identificacion y Clasificacion de la emergencia |

Localizaciéon de victimas

Traslado a la zona de Triage, clasificacion de

lesionados

Prestacion de atencién primaria

Transporte al centro médico: Ambulancia

Entrega del lesionado al profesional de la salud

del centro asistencial

Seguimiento del lesionado

8.20.3 FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES FRENTE A EMERGENCIAS MEDICAS

Se debe describir para cada uno de los integrantes que ejecutaran el Plan de
emergencias médicas, estableciendo algunas responsabilidades y funciones
especificas que repercutiran en una mayor agilidad y efectividad del Plan, se debe
contemplar en las etapas preventivas, operativas y evaluativas; contemplando a

todo el personal del edificio

Si no tiene capacitacion adecuada para atender al lesionado prestando un primer

auxilio, espere al Brigadista.
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RESPONSABLE FUNCIONES
1. Encar ri , -
cargado de seguridad y ® Evalla vulnerabilidad recursos

salud en el trabajo

existentespermanentemente en el edificio

® Genera y actualiza segun necesidades el
Plan deEmergencia.

® Divulga el Plan de Emergencia Médica y aclara
dudas sobreel mismo.

® |dentifica necesidades de Capacitacion y
coordina laprogramacion de estas.

® Apoya a la Brigada de Primeros Auxilios.
Apoya la coordinacion de servicios con
Instituciones deSalud.

® Participa en Simulacros para evaluar la
viabilidad yefectividad del Plan.

® Verifica y audita el servicio (interno y externo)
proporcionadoen caso de emergencia.

® Coordina convenios necesarios con
Transporte deAmbulancias

® Estudia posibilidades de convenios con entidades
de apoyo,para el Plan de emergencias médicas.

® Ubica y mantiene Botiquines en las areas del edificio

Brigada de primeros auxilios

Encargado de la atencion basica de primeros auxilios,
su funcién va hasta estabilizarlos y remitirlos a las
Instituciones Prestadoras de Salud para recibir los
tratamientos correspondientes. Las funciones de esta
Brigada se pueden clasificar de acuerdo a las etapas
relacionadas con la Emergencia asi:

Etapa Preventiva:

Conoce y divulga el Plan de Emergencias Médico.

Se capacita periddicamente (temas que se deben
programar: actitud ante una emergencia, manejo del
Botiquin, Signos Vitales, Resucitacion
Cardiopulmonar, Curaciones, Hemorragias y heridas,
Quemaduras, Fracturas, Inmovilizacién y transporte,
Electrocucién, Intoxicaciones, Cuerpos extrafios,
tipos de incendios y control, evacuacion, entre
otros).

Inspecciona los equipos para emergencias.

Reporta hallazgos sobre la dotacion de Botiquines y
control del manejo (registros)

Con el apoyo de las secretarias de areas, Mantiene
la dotacién para atencidon en buen estado y lista
(Camillas,equipos, etc.)

Etapa Operativa (en el evento)

Activa y responde la alarma de manera tranquila y
segura.
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Se identifica como Brigadista ante el paciente y
las demaspersonas.

Aplica permanentemente las normas de
bioseguridad.

Alista y transporta el equipo, para atencion del
evento.

Atiende los lesionados, aplicando los conocimientos
adquiridos durante su capacitacion mientras llega el
médico o si el caso lo requiere se desplaza con el
paciente hasta el Centro de Atencién Médica. Debe
tener siempre en mente la premisa “lo que no sé
hacer, no lo debo hacer”, con lo cual evitard
complicaciones.

Clasifica los lesionados de acuerdo a la severidad
de la lesion (Triage) y colabora en la remision,
llenando el formato para este fin, si no hay médico.

Apoya al Médico, no lo reemplaza.

Etapa Evaluativa

® Solicita la reposicion el material y equipo utilizado.

® Participa en la evaluacion local del evento
(elaboracién deinforme)

Empleados . L .
P ® Reporta la emergencia médica a la linea 123

y esperasoporte.

® |dentificar al Brigadista mas cercano e
informarle delsiniestro.

® |dentificar los sistemas de alarmas.

® Conocer la ubicacion de los Botiquines, camillas
y equipospara emergencia.

[ J

Colaborar con las Brigadas, siguiendo las )
instrucciones demanera ordenada, sin interferir o
retardando la accion.

Porta los documentos de seguridad social, como son
EPS, ARL.

¢ Rutas de desplazamiento interno

Las rutas de desplazamiento interno son las mismas de evacuacion las cuales
estansefializadas, despejadas y ubicadas en el Mapa de Evacuacion publicado en

cada piso.

¢ Rutas de desplazamiento externo

Son las rutas utilizadas para trasladar a los lesionados hasta los centros asistenciales
identificados en la Red Asistencial.
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8.20 SIMULACROS DE EMERGENCIA

Un simulacro es la representacién de una situacién de emergencia real en la que se
pone a prueba la capacidad operativa, recursos y conocimiento del personal de la
organizacion para afrontar una emergencia. Debe ser planeado previamente, e
involucrar a todo el personal del edificio.

Para poder realizar una retroalimentacion del plan de emergencias, se deberan
invitar otras instancias (entidades de apoyo distritales, evaluadores externos) que
permitan evaluar de manera imparcial las acciones de respuesta implementadas,
se podra también participar de las actividades a los clientes, comunidad
organizada, proveedores y demas partes interesadas.

Se plantea la realizacion de dos simulacros semestrales, cada simulacro debera ser
planeado y ejecutado por la organizacion y como evaluadores se sugiere invitar a
personal de las entidades de apoyo local (bomberos, CLE, servicios de salud o
personal experto en esta materia).

A continuacion, se describen las fases que se deben seguir para el desarrollo
de unsimulacro:

e CONTEXTUALIZACION:
Describe la ambientacion del escenario previo de la situacion, lea
emergencia o evento simulado. Se plantea aspectos iniciales de la situacion
asimular.

« AFECTACION:
Se plantean todos los aspectos de la situacion simulada. En donde se
describe el panorama de afectacion inicial de la situacion. Inicia con la
ocurrencia del evento y la notificacion de este a los participantes.

e ACTIVACION Y MOVILIZACION:
Consiste en la activaciéon d los Planes de Emergencias y Contingencias. Es el
desarrollo de las acciones para control y atencién del evento simulado que
sean necesarias, la adopcion del sistema organizacional y el desempefio de
los roles definidos tomando como base el escenario planteado. Es la
evolucidn de la simulacion.

o DESACTIVACION DESMOVILIZACION:
Se plantean todos los aspectos de solucién de la situaciéon simulada. En
donde se busca estabilizar la situacion y los reportes de atencion que se
generen, se determina el control final de la escena y la desmovilizacidn
final de los recursos y/o la reasignacién de las acciones.
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EVALUACION:

Estas e divide en dos partes: en primer lugar, la evaluacidn del ejercicio
por parte de los participantes y posterior el informe de los evaluadores
dispuestos para la evaluacion del ejercicio.

8.21.1 CLASIFICACION DE LOS SIMULACROS

9

e Simulacros avisados

Se realizan avisando con anterioridad al personal la hora, lugar y fecha del
simulacro; se utilizan para capacitar al personal mientras aprende a
identificar su ruta y punto de encuentro.

e Simulacros sorpresivos

Se realizan sin aviso previo al personal, para verificar el potencial de
respuesta frente a una emergencia.

RECURSOS

RECURSOS HUMANOS

E

10

11

12

ste manual es aplicado por todos los empleados, terceros o partes interesadas.

RESPONSABILIDADES

ANEXOS

FORMATO DE INSPECCION DE DOTACION

APENDICE

e CRUZ ROJA COLOMBIANA. Principios generales para una evacuacion 1.990.

e Manual para brigadistas. ARP Seguro social. Segunda edicion 1996.

¢ AINSA, ARP-SS Memorias de capacitacion taller prevencion de Desastres 1996.

e MANTILLA BAUTISTA, Sergio Ivan INSTITUTO DE SEGURO SOCIAL Modelo
Nacional Plan y brigadas de emergencia 1998.
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2000.
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ARP-Bolivar, edicién primera, enero del 2001

13 HISTORIAL DE CAMBIOS.

FECHA VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO

2023-02-06 1 Emision Inicial
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Bodega No. 1 Montevideo

Reporte de datos de humedad relativa (Hr) y temperatura (T) - Abril de 2024

1/04/2024 2/04/2024 Fecha 3/04/2024 4/04/2024
Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area3 |Area Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area 3
T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) Medicién T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%)
17,0 59,9 s , s , y " s y s 60,0 Maxima 16,9 60,0 y , s A y d y A . 60,0
150 552 151 555 150 552 150 556 150 550 150 55,3 Minima 151 551 151 552 150 551 152 557 153 551 152 55,8
1,9 4,8 1,8 4,2 1,9 4,4 2,0 4,0 1,9 4,0 1,8 4,7 Fluctuacion 1,8 4,9 1,9 4,5 1,9 4,8 1,8 4,3 1,7 4,8 1,6 4,2
159 57,2 16,0 57,7 16,0 57,2 16,0 57,7 16,0 57,2 159 57,5 Promedio 16,1 57,8 159 575 159 574 161 580 16,2 57,6 16,1 57,8
12:05:00 a. m. 12:05:00 a. m.
1:05:00a.m. [ 16,1 | 556 [ 16,4 | 59,3 | 155 | 56,5 | 16,9 | 57,2 | 16,5 | 55,0 | 15,8 | 60,0 [1:05:00a.m. | 159 | 575 | 156 | 56,3 | 15,1 | 55,8 | 15,8 | 56,7 | 154 | 56,4 | 16,8 | 58,8
2:05:00a.m. | 166 | 55,8 | 16,1 | 56,0 | 16,4 | 574 [ 16,7 | 56,9 | 16,1 | 55,0 | 15,1 | 59,0 |2:05:00a.m. | 153 | 59,5 | 15,1 | 594 [ 153 | 55,1 | 16,6 | 59,7 | 16,5 | 58,5 | 16,7 | 56,6
3:05:00a.m. | 152 | 56,5 | 16,6 | 59,2 | 15,3 | 576 [ 155 | 59,1 | 155 | 55,1 | 16,2 | 57,0 |3:05:00a.m. | 16,9 | 58,5 | 16,5 | 56,9 [ 16,9 | 558 | 16,4 | 57,7 | 153 | 56,8 | 15,2 | 56,5
4:05:00a.m. | 158 | 56,8 | 16,4 | 56,5 [ 16,9 | 56,9 [ 16,8 | 59,6 | 158 | 56,9 | 15,0 | 58,6 |4:05:00a.m. | 15,3 | 56,1 | 16,0 | 57,3 [ 15,0 | 55,7 | 153 | 57,4 | 158 | 58,4 | 16,1 | 57,4
5:05:00a.m. | 15,7 | 564 | 16,3 | 57,1 | 15,2 | 589 | 159 | 55,6 | 16,9 | 56,6 [ 16,0 | 59,6 |5:05:00a. m. | 16,5 | 56,3 | 154 | 56,3 | 156 | 59,4 | 16,6 | 57,5 [ 16,5 | 59,9 | 152 | 584
6:05:00a.m. | 15,7 | 57,8 | 159 | 576 [ 15,0 | 58,3 [ 16,3 | 58,7 | 16,9 | 58,0 | 15,1 | 56,2 |6:05:00a.m. | 15,1 | 57,2 | 15,8 | 58,4 [ 159 | 58,8 | 154 | 559 | 16,9 | 59,6 | 16,3 | 56,0
7:05:00a.m. | 154 | 57,1 | 156 | 58,0 [ 16,9 | 56,9 [ 150 | 56,3 | 16,9 | 56,2 | 16,7 | 56,4 |7:05:00a.m. | 16,8 | 58,8 | 16,2 | 59,2 [ 16,4 | 58,4 | 15,7 | 59,3 | 16,7 | 56,7 | 16,8 | 57,0
8:05:00a.m. | 16,0 | 56,5 | 15,7 | 58,6 | 16,7 | 554 [ 16,9 | 59,3 | 152 | 56,9 | 154 | 55,9 |8:05:00a.m. | 16,7 | 59,6 | 159 | 58,3 [ 15,0 | 56,6 | 15,7 | 59,8 | 16,5 | 55,9 | 16,2 | 57,3
9:05:00a.m. | 155 | 59,9 | 16,7 | 57,6 | 15,1 | 59,1 [ 150 | 59,0 | 16,5 | 59,1 | 15,5 | 58,7 |9:05:00a.m. | 16,4 | 554 | 16,7 | 55,5 [ 16,2 | 59,7 | 153 | 59,6 | 16,5 | 58,2 | 16,8 | 59,1
10:05:00a.m. | 16,5 | 55,7 [ 15,7 | 57,7 | 16,9 | 55,2 | 16,4 | 57,7 | 16,2 | 57,4 | 16,2 | 56,5 [10:05:00a.m.| 16,1 | 554 | 16,9 | 56,6 | 16,4 | 55,2 | 16,0 | 56,1 | 15,4 | 57,8 | 15,6 | 56,0
11:05:00a.m.| 16,5 | 56,9 [ 16,2 | 58,2 | 158 | 58,2 | 151 | 57,5 | 156 | 57,1 | 16,4 | 55,6 [11:05:00a.m.| 15,1 | 55,2 | 15,7 | 56,56 | 15,1 | 58,9 | 16,2 | 59,5 | 16,8 | 55,1 | 15,2 | 57,0
12:05:00 p. m.| 16,3 | 574 [ 15,7 | 576 | 16,6 | 59,7 | 170 | 56,9 | 15,7 | 58,8 | 16,8 | 58,4 [12:05:00 p. m.[ 16,0 | 55,1 | 15,2 | 58,3 | 16,7 | 55,3 | 154 | 57,3 | 16,3 | 58,7 | 152 | 57,4
1:05:00 p. m. [ 16,3 | 58,9 [ 155 | 59,7 | 16,0 | 554 | 15,2 | 58,6 | 15,7 | 55,1 | 16,3 | 56,1 [1:05:00 p. m. [ 16,1 | 596 | 16,5 | 58,6 | 158 | 59,9 | 16,5 | 58,5 | 17,0 | 59,2 | 16,6 | 58,6
2:05:00p.m. | 16,2 | 589 | 154 | 555 [ 159 | 55,3 [ 16,4 | 59,1 | 16,4 | 58,9 | 154 | 58,0 |2:05:00 p. m. | 158 | 58,5 | 15,1 | 55,2 [ 16,0 | 57,0 | 158 | 57,9 | 16,9 | 56,6 | 16,2 | 58,2
3:05:00 p.m. | 150 | 59,1 | 15,2 | 56,0 | 15,3 | 57,7 [ 16,5 | 57,7 | 150 | 57,1 | 15,3 | 55,3 |3:05:00 p. m. | 15,7 | 59,5 | 16,7 | 56,4 | 15,1 | 58,8 | 15,8 | 55,7 | 16,1 | 56,7 | 15,6 | 60,0
4:05:00p.m. | 158 | 55,5 | 156 | 59,3 | 16,8 | 58,9 [ 16,4 | 56,9 | 16,5 | 56,7 | 159 | 55,4 |4:05:00p. m. | 16,8 | 57,6 | 16,3 | 59,7 [ 152 | 58,7 | 16,5 | 60,0 | 16,0 | 59,2 | 15,9 | 56,3
5:05:00 p.m. | 16,0 | 56,0 | 154 | 55,7 | 156 | 584 | 16,0 | 56,1 | 15,7 | 58,7 | 15,5 | 56,6 |5:05:00 p. m. | 16,5 | 60,0 | 15,7 | 58,3 | 16,3 | 57,8 | 16,9 | 59,8 [ 15,3 | 58,8 | 16,7 | 55,8
6:05:00p.m. | 16,0 | 59,0 | 16,9 | 59,4 | 16,9 | 58,7 [ 16,5 | 59,6 | 154 | 58,7 | 15,6 | 59,7 16:05:00 p. m. | 16,0 | 58,1 | 15,8 | 57,5 [ 16,0 | 56,1 | 15,2 | 58,5 | 15,7 | 56,7 | 16,6 | 60,0
7:05:00p.m. | 159 | 56,5 | 15,7 | 58,4 | 15,8 | 56,4 | 16,6 | 59,4 | 16,0 | 58,9 | 15,2 | 56,2 |7:05:00 p. m. | 16,3 | 58,8 | 17,0 | 56,9 [ 16,8 | 56,6 | 16,1 | 58,3 | 15,7 | 56,9 | 16,4 | 56,7
8:05:00p.m. | 155 | 56,7 | 16,4 | 56,2 | 16,8 | 55,6 [ 158 | 56,3 | 153 | 55,2 | 16,9 | 55,8 |8:05:00 p. m. | 16,7 | 58,8 | 154 | 55,8 [ 15,7 | 59,8 | 16,7 | 59,2 | 15,5 | 57,8 | 16,4 | 59,0
9:05:00p.m. | 155 | 59,7 | 16,2 | 59,2 | 154 | 571 [ 153 | 56,4 | 16,7 | 58,5 | 16,3 | 59,5 |9:05:00 p. m. | 158 | 56,4 | 15,8 | 59,0 | 16,7 | 57,7 | 156 | 56,4 | 16,1 | 59,9 | 15,8 | 58,4
10:05:00 p. m.[ 17,0 | 58,7 [ 151 | 579 | 151 | 57,8 | 16,0 | 58,1 | 16,5 | 57,8 | 15,1 | 57,2 [10:05:00 p. m.| 15,7 | 579 | 16,0 | 57,3 | 16,2 | 55,6 | 16,7 | 56,2 | 16,0 | 56,2 | 15,8 | 58,8
11:05:00 p. m.| 15,3 | 559 [ 16,3 | 576 | 16,7 | 56,7 | 156 | 56,6 | 155 | 57,9 | 16,0 [ 58,9 [11:05:00 p. m.| 16,4 | 576 | 153 | 58,7 | 16,5 | 56,6 | 17,0 | 57,3 | 16,2 | 55,3 | 16,2 | 59,7

Salvar Archivos S.A.S. NIT. 830.137.992-1

Informe generado del 01-04-2024 al 30-04-2024.
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Bodega No. 1 Montevideo

Reporte de datos de humedad relativa (Hr) y temperatura (T) - Abril de 2024

5/04/2024 6/04/2024 Fecha 7/04/2024 8/04/2024
Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area3 |Area Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area 3
T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) Medicién T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%)
17,0 59,7 y " y , y " s , s 60,0 Maxima 17,0 60,0 y , y A . " y A y 59,8
151 55,2 150 551 150 551 150 551 152 553 150 55,6 Minima 150 551 151 551 151 554 151 551 152 550 150 55,6
1,8 4,5 2,0 4,6 1,9 4.1 2,0 4,7 1,7 4,4 1,9 4,4 Fluctuacion 2,0 4,9 1,9 4,4 1,9 4,6 1,7 4,5 1,8 4,9 2,0 4,2
16,0 57,2 159 57,3 158 57,5 16,0 576 16,2 57,6 16,0 57,7 Promedio 16,1 57,3 161 57,2 16,2 57,8 16,0 57,7 16,1 57,2 159 57,6
12:05:00 a. m. 12:05:00 a. m.
1:05:00a.m. [ 158 | 58,9 [ 154 | 559 | 153 | 58,7 | 15,8 | 59,2 | 16,7 | 59,7 | 15,3 | 58,5 [1:05:00a.m. [ 153 | 556 | 16,4 | 59,3 | 16,1 | 56,9 | 15,9 | 55,7 | 159 | 59,9 | 15,6 | 56,0
2:05:00 a. m. 16,1 | 56,1 | 16,1 | 55,1 [ 17,0 | 55,1 | 15,0 | 57,2 | 15,5 | 58,7 | 15,0 | 57,3 |2:05:00 a. m. 16,9 | 58,7 [ 15,1 | 579 [ 155 | 59,7 | 156 | 57,8 | 159 | 58,8 | 15,5 | 58,3
3:05:00a.m. | 166 | 57,1 | 15,7 | 58,5 [ 15,3 | 58,3 [ 15,5 | 59,0 | 16,6 | 56,0 | 16,5 | 58,0 |3:05:00a.m. | 16,9 | 56,2 | 153 | 59,1 [ 16,5 | 56,4 | 156 | 59,1 | 156 | 56,1 | 17,0 | 58,3
4:05:00a.m. | 16,9 | 552 | 156 | 59,6 | 15,5 | 58,3 [ 16,2 | 56,9 | 16,1 | 56,1 | 16,1 | 57,0 |4:05:00a.m. | 15,7 | 57,3 | 16,0 | 59,4 [ 16,3 | 59,9 | 16,2 | 58,5 | 15,2 | 57,7 | 15,8 | 56,7
5:05:00a.m. | 170 | 579 | 155 | 58,3 | 155 | 553 | 16,9 | 56,2 | 15,6 | 57,9 | 16,1 | 55,9 |5:05:00a. m. | 15,3 | 58,0 | 16,7 | 57,1 | 16,8 | 57,9 | 16,1 | 58,9 [ 16,0 | 57,7 | 152 | 58,5
6:05:00a.m. | 158 | 58,2 | 15,0 | 59,5 [ 16,9 | 56,9 [ 156 | 554 | 153 | 554 | 15,1 | 55,6 |6:05:00a.m. | 15,0 | 55,7 | 15,6 | 59,3 [ 16,6 | 56,1 | 154 | 575 | 16,9 | 59,5 | 16,9 | 57,9
7:05:00 a. m. 16,2 | 55,5 [ 15,5 | 57,8 [ 15,0 | 59,0 | 153 | 57,3 | 16,9 | 56,0 | 15,0 | 60,0 |7:05:00 a. m. 156 | 57,4 | 16,5 | 55,7 [ 158 | 56,5 | 159 | 55,1 | 158 | 55,8 | 15,1 | 59,3
8:05:00a.m. | 154 | 56,9 | 15,0 | 55,6 | 16,6 | 56,2 | 16,4 | 58,2 | 16,9 | 57,3 | 154 | 59,3 |8:05:00a.m. | 158 | 55,8 | 15,7 | 58,3 [ 16,8 | 56,4 | 16,1 | 59,6 | 159 | 55,9 | 15,9 | 59,5
9:05:00 a. m. 16,4 | 57,7 [ 15,3 | 579 [ 153 | 57,8 | 154 | 58,1 | 16,7 | 58,2 | 15,3 | 57,5 |9:05:00 a. m. 15,3 | 58,5 | 16,4 | 556 [ 15,7 | 58,4 | 159 | 57,3 | 156 | 56,6 | 15,8 | 59,0
10:05:00a.m.| 16,2 | 555 [ 15,7 | 55,4 | 152 | 58,1 | 151 | 57,9 | 154 | 55,3 | 16,9 | 58,3 [10:05:00a.m.| 16,9 | 56,0 | 16,8 | 58,5 | 159 | 56,5 | 16,7 | 58,3 | 16,0 | 59,2 | 154 | 571
11:05:00a.m.| 16,3 | 575 [ 16,9 | 57,7 | 150 | 558 | 154 | 58,2 | 16,4 | 57,5 | 154 | 59,4 [11:05:00a.m.| 16,3 | 554 | 16,5 | 55,6 | 16,7 | 58,7 | 159 | 58,9 | 154 | 59,6 | 16,2 | 58,1
12:05:00 p. m.[ 159 | 58,8 [ 16,8 | 56,1 | 153 | 585 | 16,8 | 57,5 | 16,8 | 57,5 | 16,4 | 59,3 [12:05:00 p. m.| 16,6 | 59,8 | 16,1 | 55,3 | 16,5 | 59,0 | 16,1 | 57,9 | 16,8 | 55,2 | 17,0 | 56,0
1:05:00 p. m. [ 16,2 | 57,2 [ 159 | 56,7 | 15,1 | 57,8 | 16,7 | 56,9 | 16,9 | 59,0 | 156 | 57,5 [1:05:00 p. m. [ 17,0 | 55,1 | 16,8 | 58,1 | 159 | 58,7 | 15,1 | 59,6 | 16,9 | 56,5 | 15,2 | 59,1
2:05:00p.m. | 16,5 | 55,7 | 16,5 | 57,0 [ 159 | 554 [ 153 | 571 | 16,2 | 56,4 | 16,3 | 56,5 |2:05:00 p. m. | 15,2 | 57,7 | 152 | 579 [ 16,7 | 57,7 | 16,0 | 56,1 | 16,9 | 57,2 | 15,1 | 59,2
3:05:00p.m. | 16,2 | 57,1 | 16,3 | 57,1 [ 16,2 | 59,2 [ 16,3 | 57,1 | 16,2 | 576 | 16,0 | 55,9 |3:05:00 p. m. | 15,7 | 55,6 | 16,4 | 58,4 [ 16,3 | 554 | 159 | 584 | 16,5 | 57,1 | 15,0 | 56,4
4:05:00p.m. | 156 | 55,5 | 15,1 | 56,8 | 16,1 | 57,1 [ 16,2 | 58,7 | 15,7 | 56,0 | 15,7 | 59,1 |4:05:00 p. m. | 156 | 55,7 | 15,5 | 56,7 [ 154 | 55,8 | 15,2 | 55,5 | 16,7 | 55,0 | 16,8 | 58,7
5:05:00p.m. | 166 | 584 | 170 | 554 | 150 | 57,0 | 166 | 59,8 [ 159 | 57,1 [ 16,9 | 56,0 |5:05:00 p. m. | 154 | 59,7 | 151 | 55,1 | 16,0 [ 59,5 | 15,3 | 55,1 [ 17,0 | 57,8 | 16,2 | 55,7
6:05:00p.m. | 16,0 | 58,5 | 16,7 | 56,5 | 16,8 | 579 [ 16,8 | 59,3 | 158 | 57,4 | 16,7 | 59,1 16:05:00 p. m. | 16,0 | 58,4 | 16,4 | 576 [ 159 | 554 | 16,7 | 57,4 | 16,5 | 56,0 | 16,9 | 55,6
7:05:00p.m. | 151 | 56,4 | 16,7 | 57,3 [ 16,2 | 58,6 | 16,3 | 55,1 | 156 | 58,6 | 16,7 | 59,2 |7:05:00 p. m. | 159 | 59,6 | 16,2 | 56,9 [ 16,2 | 57,8 | 16,6 | 576 | 15,3 | 56,2 | 15,5 | 55,6
8:05:00p.m. | 152 | 56,5 | 16,5 | 58,7 [ 152 | 56,9 [ 17,0 | 56,6 | 152 | 58,3 | 16,8 | 56,6 |8:05:00 p. m. | 16,9 | 58,2 | 17,0 | 55,8 [ 16,7 | 59,9 | 16,8 | 57,2 | 15,2 | 55,4 | 15,9 | 56,3
9:05:00p.m. | 154 | 57,0 | 16,0 | 56,2 | 16,7 | 58,2 [ 16,9 | 55,1 | 16,7 | 58,5 | 15,5 | 56,6 |9:05:00 p. m. | 17,0 | 60,0 | 17,0 | 56,5 [ 17,0 | 596 | 159 | 586 | 16,4 | 57,8 | 15,6 | 57,1
10:05:00 p. m.[ 16,2 | 59,7 [ 154 | 59,2 | 16,7 | 575 | 156 | 59,4 | 16,3 | 59,6 | 16,1 | 58,6 [10:05:00 p. m.| 16,5 | 55,2 | 15,1 | 56,9 | 15,1 | 56,9 | 16,4 | 58,8 | 15,3 | 57,8 | 15,6 | 59,8
11:05:00 p. m.[ 16,7 | 59,5 [ 16,0 | 59,6 | 153 | 58,0 | 16,1 | 57,9 | 16,8 | 59,2 | 16,5 | 58,7 [11:05:00 p. m.| 16,6 | 55,2 | 16,5 | 57,0 | 16,5 | 59,5 | 15,7 | 59,2 | 16,1 | 56,6 | 16,5 | 58,7
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Bodega No. 1 Montevideo

Reporte de datos de humedad relativa (Hr) y temperatura (T) - Abril de 2024

9/04/2024 10/04/2024 Fecha 11/04/2024 12/04/2024
Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area3 |Area Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area 3
T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%)| T (°C)|Hr (%)| T (°C)|Hr (%)| T (°C) | Hr (%)| T (°C)  Hr (%) Medicién T (°C) | Hr (%) T (°C)|Hr (%)| T (°C)|Hr (%)| T (°C)|Hr (%)| T (°C) | Hr (%)| T (°C) | Hr (%)
16,9 59,9 , . g , , . , , g 59,8 Maxima 16,8 60,0 , 4 , 4 b , h 4 h 59,8
15,3 551 151 552 151 551 15,0 550 153 552 151 553 Minima 151 551 151 550 150 551 150 551 150 550 151 55,2
1,7 4,8 1,9 4,7 1,8 4,6 2,0 4,8 1,7 4,5 1,8 4,5 Fluctuacion 1,7 4,9 1,8 5,0 1,9 4,9 1,8 4,5 1,8 5,0 1,8 4,7
16,1 57,7 161 576 161 57,5 16,0 574 16,2 57,8 16,1 57,7 Promedio 16,0 576 16,2 574 16,0 57,7 158 574 16,1 57,3 159 57,9
12:05:00 a. m. 12:05:00 a. m.
1:05:00a.m. | 16,1 | 596 | 151 | 57,2 | 151 | 56,8 | 153 | 554 [ 17,0 | 55,7 [ 158 | 57,4 [1:05:00a.m. | 153 | 56,4 [ 153 | 55,0 [ 16,4 | 59,3 | 16,7 | 57,2 | 156 | 56,6 | 15,5 | 58,5
2:05:00a.m. | 16,1 [ 56,9 | 159 | 576 | 15,2 | 56,0 | 15,6 | 57,8 | 16,7 | 57,9 | 16,2 | 59,5 |2:05:00a.m. | 159 | 57,3 | 159 | 59,9 | 16,4 | 56,9 | 152 | 55,5 | 16,6 | 59,4 | 15,7 | 57,9
3:05:00a.m. | 16,7 [ 555 | 15,2 [ 556 | 15,1 | 59,0 | 15,0 | 57,3 | 16,4 | 57,5 | 16,9 | 56,2 |3:05:00a.m. | 16,0 | 57,4 | 16,0 | 58,1 | 16,5 | 57,8 | 15,9 | 56,2 | 16,6 | 58,7 | 16,4 | 55,2
4:05:00a.m. | 16,5 | 579 | 16,7 [ 59,5 | 16,5 | 59,3 | 16,4 | 57,8 | 154 | 57,5 | 15,7 | 55,3 |4:05:00a.m. | 156 | 55,2 | 16,1 | 56,6 | 16,1 | 58,3 | 16,3 | 55,9 | 15,7 | 59,4 | 159 | 58,5
5:05:00a.m. | 16,3 | 55,1 [ 17,0 | 56,7 [ 15,7 | 55,1 | 15,5 | 59,8 | 16,5 | 58,8 | 16,2 | 56,0 |5:05:00a.m. | 159 | 55,2 | 16,8 | 58,3 | 16,2 | 59,3 | 15,9 | 59,3 | 16,5 | 55,0 | 16,6 | 58,9
6:05:00a.m. | 153 | 589 | 16,0 [ 58,9 | 154 | 554 | 15,8 | 57,0 | 154 | 57,5 | 15,1 | 58,7 |6:05:00a.m. | 16,0 | 59,4 | 154 | 56,0 | 16,6 | 59,9 | 15,7 | 59,5 | 16,2 | 59,1 | 16,9 | 58,2
7:05:00a.m. | 158 | 58,3 | 16,56 | 57,4 | 16,9 | 56,4 | 16,2 | 56,4 | 15,6 | 59,7 | 15,8 | 57,1 |7:05:00a.m. | 151 | 551 | 16,1 | 57,1 | 15,3 | 56,6 | 152 | 56,9 | 15,5 | 58,2 | 16,0 | 58,2
8:05:00a.m. | 15,7 [ 57,8 | 156 | 55,2 | 15,7 | 59,3 | 15,5 | 59,8 | 16,4 | 55,8 | 16,4 | 57,8 |8:05:00a.m. | 16,1 | 56,4 | 17,0 | 57,4 | 17,0 | 58,1 | 15,0 | 59,1 | 15,0 | 55,3 | 16,3 | 58,4
9:05:00a.m. | 16,0 [ 59,0 | 16,4 | 586 | 16,5 | 57,5 | 15,7 | 58,2 | 16,7 | 59,4 | 15,1 | 55,7 |9:05:00a.m. | 15,3 | 58,0 | 16,7 | 58,3 | 16,4 | 60,0 | 15,7 | 57,9 | 16,8 | 59,0 | 15,1 | 56,0
10:05:00a.m.| 16,0 | 57,3 | 16,1 | 56,8 | 16,6 | 57,8 | 17,0 | 55,0 [ 16,4 | 56,5 | 16,9 | 58,3 [10:05:00 a. m.| 15,8 | 59,7 [ 16,1 | 58,6 [ 159 | 556 | 15,2 | 58,3 | 16,9 | 57,5 | 15,8 | 57,9
11:05:00a. m.| 16,1 | 59,0 | 15,8 | 55,7 | 16,3 | 58,3 | 16,1 | 56,0 [ 15,5 | 55,2 | 15,3 | 58,8 [11:05:00a. m.| 16,4 | 59,9 [ 155 | 55,2 [ 15,2 | 556 | 159 | 58,0 | 16,2 | 57,1 | 15,1 | 57,8
12:05:00 p. m.| 15,5 | 55,6 | 154 | 55,4 | 16,0 | 56,9 | 16,4 | 57,3 [ 16,4 | 58,9 | 16,1 | 58,8 [12:05:00 p. m.| 16,3 | 57,3 [ 158 | 57,1 [ 16,7 | 56,6 | 15,2 | 57,5 | 16,2 | 60,0 | 16,2 | 59,3
1:05:00p.m. | 16,3 | 57,5 | 17,0 | 57,1 | 16,0 | 59,7 | 16,7 | 57,6 [ 16,2 | 58,0 [ 15,6 | 56,8 [1:05:00 p. m. | 16,1 | 58,5 [ 16,6 | 56,5 | 16,3 | 58,7 | 156 | 55,1 | 16,3 | 59,0 | 16,3 | 59,3
2:05:00 p.m. | 16,0 [ 55,7 | 159 | 5555 | 16,9 | 56,3 | 16,1 | 56,1 | 16,4 | 57,2 | 16,5 | 59,3 |2:05:00 p. m. | 16,0 | 56,1 | 16,5 | 56,9 | 15,0 | 56,9 | 15,9 | 56,8 | 16,6 | 57,6 | 15,6 | 55,9
3:05:00p.m. | 16,6 | 59,2 | 16,4 | 59,7 | 158 | 57,4 | 15,7 | 57,0 | 16,4 | 55,8 | 16,3 | 56,5 [3:05:00 p. m. | 16,5 | 57,5 | 16,9 | 57,9 [ 155 | 58,7 | 158 | 59,7 | 154 | 58,6 | 16,6 | 57,5
4:05:00p.m. | 169 | 584 | 16,6 | 57,7 | 16,6 | 58,6 | 16,8 | 59,3 | 16,4 | 58,9 | 16,3 | 58,2 |4:05:00 p. m. | 16,0 | 58,9 | 151 | 58,9 | 16,5 | 55,1 | 16,2 | 57,2 | 15,8 | 55,0 | 15,1 | 57,7
5:05:00 p.m. | 153 | 57,5 [ 158 | 59,9 [ 16,2 | 588 | 16,4 [ 59,6 | 16,9 | 58,3 | 16,9 | 56,5 |5:05:00 p. m. | 16,3 [ 59,5 | 156 | 57,2 | 16,1 | 58,3 | 15,8 | 59,3 | 15,8 | 56,0 | 15,4 | 59,8
6:05:00 p.m. | 153 | 56,3 | 159 | 55,3 | 16,8 | 59,6 | 16,7 | 59,3 | 16,8 | 58,7 | 16,3 | 59,4 |6:05:00 p.m. | 16,4 | 57,5 | 16,3 | 60,0 | 15,6 | 56,7 | 16,8 | 55,8 | 15,7 | 56,3 | 16,5 | 57,0
7:05:00 p.m. | 153 | 58,2 | 16,4 | 59,8 | 15,7 | 57,7 | 16,4 | 59,3 | 15,6 | 57,1 | 16,5 | 58,5 |7:05:00 p. m. | 16,3 | 58,0 | 16,6 | 58,2 | 15,0 | 57,5 | 16,5 | 59,0 | 15,5 | 55,1 | 15,1 | 59,8
8:05:00 p.m. | 16,6 | 56,9 | 155 | 58,3 | 16,3 | 56,8 | 15,9 | 57,2 | 16,8 | 59,3 | 16,4 | 58,2 |8:05:00 p. m. | 151 | 58,8 | 16,1 | 55,8 | 16,1 | 55,5 | 154 | 57,9 | 15,8 | 58,2 | 15,7 | 57,3
9:05:00 p.m. | 16,0 [ 56,2 | 16,4 [ 58,0 | 15,8 | 55,9 | 16,0 | 57,7 | 15,5 | 57,9 | 15,6 | 59,8 |9:05:00 p. m. | 16,3 | 56,4 | 15,9 | 55,5 | 15,8 | 59,9 | 15,0 | 55,3 | 16,6 | 55,2 | 16,7 | 57,5
10:05:00 p. m.| 16,7 | 57,5 | 16,5 | 58,7 | 16,5 | 56,2 | 15,2 | 55,1 [ 16,5 | 59,1 | 16,0 [ 55,8 [10:05:00 p. m.| 16,7 | 56,6 | 16,8 | 59,6 | 156 | 58,7 | 15,7 | 56,8 | 16,8 | 56,3 | 15,1 | 59,4
11:05:00 p. m.| 16,9 | 59,9 | 16,9 | 58,1 | 15,1 | 59,0 [ 16,4 | 57,0 [ 155 | 59,4 | 15,2 | 56,4 [11:05:00 p. m.| 16,8 | 56,2 | 16,3 | 584 | 156 | 58,0 | 15,2 | 57,8 | 15,1 | 56,9 | 16,6 | 57,2
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13/04/2024 14/04/2024 Fecha 15/04/2024 16/04/2024
Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area3 |Area Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area 3
T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) Medicién T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%)
16,8 59,9 y d s A s d . " y 60,0 Maxima 17,0 60,0 s " s , o " y , y 59,9
150 553 151 551 152 551 151 551 151 550 150 551 Minima 151 554 151 551 150 551 151 550 151 552 150 55,0
1,7 4,6 1,9 4,9 1,7 4,8 1,8 4,8 1,4 4,8 2,0 4,9 Fluctuacion 1,8 4,6 1,8 4,8 1,8 4,7 1,6 4,6 1,9 3,8 2,0 4,9
15,7 57,5 161 57,8 161 57,5 158 57,6 158 57,3 16,0 57,2 Promedio 16,1 57,7 16,2 576 159 576 16,0 57,2 158 57,0 159 57,6
12:05:00 a. m. 12:05:00 a. m.
1:05:00a.m. [ 16,1 | 596 [ 16,8 | 586 | 156 | 59,9 | 155 | 57,4 | 151 | 56,9 | 16,7 | 55,1 [1:05:00a.m. | 16,7 | 554 | 16,3 | 59,8 | 16,2 | 58,5 | 155 | 57,2 | 16,2 | 57,6 | 16,7 | 58,7
2:05:00a.m. | 164 | 57,6 | 15,1 | 55,1 [ 16,6 | 59,0 [ 15,5 | 58,8 | 16,2 | 55,4 | 15,7 | 56,1 |2:05:00a.m. | 16,6 | 57,2 | 15,7 | 59,3 [ 16,1 | 59,7 | 16,3 | 56,9 | 15,5 | 59,1 | 16,2 | 55,0
3:05:00 a. m. 16,4 | 599 [ 159 | 579 [ 16,5 | 555 | 16,5 | 59,2 | 156 | 55,0 | 15,9 | 56,4 |3:05:00 a. m. 16,0 | 58,7 [ 15,8 | 59,7 [ 15,6 | 576 | 156 | 55,7 | 15,2 | 58,9 | 15,5 | 58,2
4:05:00a.m. | 166 | 58,9 | 15,7 | 55,1 [ 15,7 | 57,5 [ 154 | 59,0 | 158 | 58,2 | 15,8 | 59,3 |4:05:00a.m. | 16,4 | 56,9 | 16,3 | 58,8 [ 16,5 | 59,4 | 153 | 59,6 | 15,3 | 55,7 | 16,0 | 59,9
5:05:00a.m. | 159 | 575 | 16,7 | 56,0 | 154 | 56,9 | 158 | 554 | 16,4 | 57,7 | 15,0 | 58,6 |5:05:00a. m. | 16,0 | 58,6 | 16,1 | 56,1 | 16,0 | 59,6 | 16,4 | 56,3 [ 154 | 58,4 | 154 | 58,0
6:05:00a.m. | 16,8 | 59,0 | 155 | 59,7 | 15,7 | 58,0 [ 15,7 | 60,0 | 16,3 | 56,2 | 159 | 55,1 |6:05:00a.m. | 16,8 | 559 | 164 | 56,4 | 16,2 | 58,1 | 16,7 | 56,2 | 16,1 | 58,9 | 15,5 | 58,5
7:05:00a.m. | 151 | 57,0 | 16,8 | 60,0 [ 152 | 554 [ 16,2 | 59,0 | 15,7 | 58,7 | 15,2 | 57,5 |7:05:00a.m. | 15,7 | 60,0 | 16,7 | 59,1 [ 151 | 59,56 | 159 | 55,0 | 16,7 | 55,7 | 16,2 | 56,8
8:05:00a.m. | 156 | 58,6 | 16,4 | 58,3 [ 16,6 | 56,9 [ 16,0 | 59,0 | 16,0 | 59,8 | 16,8 | 58,5 |8:05:00a.m. | 155 | 55,5 | 16,7 | 56,2 [ 15,1 | 55,3 | 15,5 | 59,4 | 15,3 | 55,8 | 17,0 | 58,8
9:05:00a.m. | 152 | 57,5 | 166 | 57,8 [ 16,8 | 559 [ 16,4 | 551 | 16,2 | 57,1 | 15,6 | 59,7 |9:05:00a.m. | 16,3 | 56,3 | 16,7 | 58,5 [ 16,1 | 59,1 | 16,3 | 55,1 | 15,8 | 58,1 | 16,3 | 55,6
10:05:00a.m.| 15,6 | 586 [ 16,0 | 56,5 | 16,6 | 585 | 158 | 58,9 | 15,7 | 55,9 | 15,9 | 55,3 [10:05:00a.m.| 15,6 | 56,8 | 16,0 | 58,3 | 16,9 | 58,7 | 16,7 | 59,1 | 15,3 | 56,6 | 15,4 | 55,1
11:05:00a.m. [ 15,6 | 556 | 154 | 59,7 | 154 | 57,8 | 15,3 | 57,3 | 15,7 | 56,9 | 16,9 | 55,1 [11:05:00a.m.| 16,4 | 59,2 | 15,7 | 59,0 | 150 | 57,3 | 16,4 | 58,5 | 17,0 | 55,4 | 16,3 | 58,0
12:05:00 p. m.| 16,4 | 558 [ 159 | 56,1 | 16,9 | 59,8 | 16,2 | 56,6 | 16,2 | 58,6 | 16,5 | 57,3 [12:05:00 p. m.| 15,1 | 59,2 | 158 | 57,8 | 16,4 | 55,8 | 156 | 57,8 | 159 | 58,3 | 15,8 | 56,1
1:05:00 p.m. [ 159 | 56,7 [ 16,5 | 586 | 16,5 | 594 | 15,7 | 57,6 | 154 | 55,5 | 16,3 | 57,9 [1:05:00 p.m. | 16,6 | 596 | 16,5 | 556 | 16,0 | 55,1 | 16,1 | 56,8 | 16,3 | 56,7 | 15,5 | 57,2
2:05:00p.m. | 151 | 58,3 | 17,0 | 58,4 | 16,6 | 56,8 [ 15,3 | 57,1 | 158 | 59,0 | 16,6 | 58,4 |2:05:00 p. m. | 16,2 | 56,2 | 154 | 58,6 [ 154 | 555 | 16,3 | 57,4 | 15,7 | 58,5 | 16,7 | 55,7
3:05:00p.m. | 16,2 | 55,5 | 15,1 | 59,6 | 16,2 | 57,0 [ 16,2 | 56,9 | 158 | 59,0 | 15,5 | 59,7 |3:05:00 p. m. | 159 | 58,3 | 16,5 | 56,8 [ 159 | 559 | 16,0 | 576 | 16,5 | 56,5 | 15,0 | 57,5
4:05:00p.m. | 159 | 55,6 | 16,6 | 59,7 | 154 | 594 [ 16,1 | 556 | 16,5 | 56,0 | 16,1 | 55,5 |4:05:00 p. m. | 158 | 56,6 | 154 | 576 [ 155 | 58,8 | 153 | 56,2 | 154 | 57,3 | 15,1 | 57,9
5:05:00p.m. | 156 | 585 | 159 | 57,9 | 16,8 | 59,2 | 15,2 | 59,5 | 15,6 | 56,8 | 16,8 | 56,2 [5:05:00 p. m. | 158 | 59,0 | 16,8 | 58,9 | 16,7 | 55,5 | 15,1 | 55,7 [ 15,2 | 56,8 [ 16,1 | 56,1
6:05:00p. m. | 151 | 55,3 | 16,8 | 58,0 [ 15,6 | 55,3 [ 16,9 | 579 | 153 | 57,3 | 17,0 | 58,5 16:05:00 p. m. | 15,7 | 56,6 | 16,9 | 56,1 [ 15,3 | 56,9 | 15,7 | 58,7 | 17,0 | 55,9 | 15,1 | 57,8
7:05:00p.m. | 152 | 59,7 | 16,1 | 554 [ 159 | 56,1 [ 15,6 | 56,8 | 153 | 56,1 | 156 | 55,8 |7:05:00 p. m. | 16,2 | 594 | 15,6 | 554 [ 15,5 | 55,5 | 16,6 | 55,8 | 16,7 | 57,5 | 16,6 | 59,4
8:05:00 p. m. | 150 | 559 | 15,7 | 56,5 | 16,7 | 56,6 [ 158 | 559 | 153 | 59,0 | 16,2 | 60,0 |8:05:00 p. m. | 15,3 | 58,7 | 15,1 | 55,1 [ 15,8 | 56,6 | 154 | 57,2 | 154 | 57,7 | 15,1 | 59,0
9:05:00p.m. | 16,1 | 59,2 | 16,8 | 58,8 | 16,7 | 594 [ 151 | 56,1 | 159 | 59,3 | 15,2 | 57,1 |9:05:00 p. m. | 170 | 58,1 | 16,4 | 57,6 [ 16,1 | 59,2 | 16,1 | 59,6 | 16,5 | 55,9 | 16,0 | 59,1
10:05:00 p. m.[ 15,3 | 55,7 [ 16,0 | 57,7 | 159 | 59,8 | 16,0 | 56,2 | 16,2 | 55,5 | 15,1 | 58,7 [10:05:00 p. m.[ 16,0 | 576 | 16,5 | 55,8 | 16,3 | 59,3 | 16,4 | 55,5 | 15,1 | 55,2 | 16,6 | 57,7
11:05:00 p. m.| 15,7 | 56,8 | 16,4 | 56,7 | 15,7 | 55,1 | 16,7 | 59,1 | 15,2 | 58,1 | 15,7 | 56,3 [11:05:00 p. m.| 15,6 | 56,5 | 16,0 | 58,9 | 16,0 | 59,2 | 15,8 | 57,0 | 15,2 | 56,6 | 16,0 | 59,8

Salvar Archivos S.A.S. NIT. 830.137.992-1

Informe generado del 01-04-2024 al 30-04-2024.

Pagina 4 de 8




—7
I SALVAR
ARCHIVOS

0}

Bodega No. 1 Montevideo

Reporte de datos de humedad relativa (Hr) y temperatura (T) - Abril de 2024

17/04/2024 18/04/2024 Fecha 19/04/2024 20/04/2024
Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area3 |Area Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area 3
T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) Medicién T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%)
16,9 59,4 y " . , . " . " s 60,0 Maxima 17,0 59,9 s A y , . " s A s 59,5
15,2 55,5 151 551 150 550 150 552 151 558 150 551 Minima 15,0 55,3 152 550 152 552 151 551 153 551 150 55,5
1,7 3,9 1,9 4,7 1,8 4,4 1,8 4,6 1,7 4,0 1,8 4,9 Fluctuacion 2,0 4,6 1,7 4,9 1,7 4,3 1,7 4,6 1,6 4,7 1,9 4,0
16,1 57,5 159 578 159 573 158 576 16,2 579 158 57,4 Promedio 16,1 57,5 161 57,5 161 57,2 16,0 57,2 16,1 57,6 158 57,7
12:05:00 a. m. 12:05:00 a. m.
1:05:00a.m. [ 153 | 58,0 [ 152 | 58,9 | 156 | 55,7 | 154 | 59,1 | 16,3 | 57,6 | 15,0 | 57,0 [1:05:00a.m. [ 159 | 58,7 | 15,7 | 59,6 | 16,8 | 57,6 | 16,6 | 59,2 | 16,3 | 59,2 | 15,9 | 55,7
2:05:00a.m. | 159 | 55,8 | 15,1 | 56,7 | 16,1 | 556 [ 155 | 59,8 | 156 | 58,7 | 16,4 | 56,3 |2:05:00a.m. | 16,7 | 559 | 16,7 | 58,6 | 16,6 | 56,4 | 15,1 | 57,0 | 16,7 | 55,1 | 15,1 | 55,8
3:05:00a.m. | 166 | 56,3 | 159 | 559 [ 16,3 | 55,5 [ 16,0 | 55,8 | 16,8 | 58,0 | 16,1 | 59,5 |3:05:00a.m. | 16,3 | 58,3 | 16,4 | 59,9 [ 16,9 | 55,5 | 159 | 56,8 | 16,0 | 56,5 | 16,3 | 57,2
4:05:00a.m. | 16,1 | 56,2 | 159 | 56,3 [ 15,7 | 594 [ 16,3 | 58,4 | 16,6 | 56,6 | 155 | 59,4 |4:05:00a.m. | 16,1 | 56,3 | 152 | 57,5 [ 16,2 | 56,9 | 16,2 | 55,8 | 16,7 | 59,9 | 154 | 58,2
5:05:00a.m. | 155 | 586 | 158 | 59,1 | 166 | 57,8 | 153 | 59,2 | 15,8 | 59,8 | 16,2 | 57,6 |5:05:00a.m. | 16,9 | 58,9 | 16,8 | 56,4 | 16,1 | 58,9 | 159 | 59,6 [ 153 | 59,2 | 16,7 | 58,8
6:05:00 a. m. 15,6 | 58,7 | 15,7 | 574 | 154 | 58,5 | 158 | 57,3 | 16,6 | 59,7 | 15,2 | 57,5 |6:05:00 a. m. 16,6 | 56,0 [ 15,3 | 57,7 [ 15,8 | 58,2 | 152 | 59,6 | 155 | 57,1 | 16,7 | 57,4
7:05:00a.m. | 16,8 | 57,5 | 159 | 555 [ 15,1 | 58,1 [ 15,7 | 57,3 | 16,8 | 57,7 | 16,1 | 56,9 |7:05:00a.m. | 15,3 | 58,0 | 16,7 | 56,5 [ 16,3 | 58,4 | 16,4 | 57,0 | 154 | 57,9 | 16,3 | 56,9
8:05:00a.m. | 15,7 | 56,9 | 15,1 | 59,1 [ 15,0 | 57,1 [ 15,0 | 58,6 | 158 | 56,8 | 15,6 | 56,2 |8:05:00a.m. | 16,6 | 57,6 | 16,2 | 55,0 [ 154 | 56,7 | 16,2 | 56,6 | 16,5 | 56,1 | 16,9 | 57,5
9:05:00a.m. | 169 | 57,3 | 16,4 | 59,1 | 16,6 | 58,0 [ 16,8 | 58,7 | 15,1 | 57,5 | 16,9 | 58,6 |9:05:00a.m. | 15,7 | 58,7 | 15,2 | 56,3 [ 17,0 | 55,2 | 159 | 58,0 | 16,5 | 56,3 | 15,2 | 56,3
10:05:00a.m. [ 16,7 | 559 [ 156 | 589 | 16,2 | 57,7 | 16,7 | 56,3 | 156 | 59,7 | 15,2 | 60,0 [10:05:00a.m.| 17,0 | 58,6 | 156 | 59,0 | 16,7 | 59,1 | 15,8 | 59,4 | 156 | 57,7 | 16,6 | 59,3
11:05:00a.m.| 15,2 | 566 | 16,1 | 58,0 | 16,3 | 589 | 155 | 57,5 | 16,5 | 58,7 | 15,1 | 57,1 [11:05:00a.m.| 154 | 555 | 159 | 59,5 | 154 | 58,5 | 16,8 | 56,8 | 15,7 | 57,2 | 16,2 | 58,4
12:05:00 p. m.|[ 16,5 | 594 [ 151 | 585 | 16,2 | 57,8 | 15,1 | 56,6 | 16,6 | 56,1 | 16,0 | 56,8 [12:05:00 p. m.| 16,6 | 55,3 | 15,5 | 59,8 | 15,2 | 57,1 | 16,7 | 56,1 | 156 | 55,8 | 16,1 | 59,0
1:05:00 p.m. [ 16,1 | 57,2 [ 16,6 | 559 | 15,1 | 56,3 | 16,3 | 58,3 | 16,6 | 57,0 | 154 | 55,1 [1:05:00 p. m. | 153 | 56,5 | 152 | 59,7 | 16,6 | 56,8 | 156 | 56,1 | 16,3 | 58,8 | 16,2 | 59,5
2:05:00p.m. | 159 | 56,5 | 156 | 57,1 [ 15,0 | 56,0 [ 152 | 55,2 | 158 | 59,6 | 15,5 | 59,8 |2:05:00 p. m. | 150 | 57,6 | 15,6 | 56,0 [ 154 | 58,2 | 156 | 57,9 | 16,9 | 57,4 | 15,6 | 59,0
3:05:00 p. m. | 15,7 | 57,7 | 15,3 | 59,2 [ 15,3 | 57,7 [ 152 | 579 | 16,0 | 58,2 | 16,4 | 55,8 |3:05:00 p. m. | 16,8 | 57,0 | 154 | 559 [ 16,9 | 58,0 | 15,7 | 58,0 | 16,1 | 59,3 | 151 | 57,4
4:05:00p.m. | 169 | 579 | 152 | 56,8 | 15,8 | 56,8 | 16,7 | 56,8 | 152 | 57,2 | 15,0 | 55,8 |4:05:00 p. m. | 159 | 59,6 | 16,2 | 556 [ 153 | 556 | 16,6 | 58,8 | 16,2 | 58,6 | 15,5 | 56,0
5:05:00 p.m. | 16,1 | 55,5 | 15,1 | 55,1 | 16,0 | 55,0 | 15,2 | 59,5 | 16,7 | 59,1 [ 16,2 | 55,5 |5:05:00 p.m. | 16,6 | 56,1 | 16,9 | 55,8 | 158 | 55,2 | 16,8 | 55,9 [ 15,5 | 57,7 | 16,6 | 55,5
6:05:00p.m. | 16,8 | 58,0 | 16,8 | 58,9 | 16,7 | 594 [ 16,7 | 59,2 | 16,6 | 56,3 | 16,5 | 58,9 16:05:00 p. m. | 15,1 | 59,2 | 16,7 | 58,4 | 16,4 | 56,4 | 155 | 58,3 | 16,0 | 55,8 | 15,0 | 56,7
7:05:00p.m. | 16,5 | 59,2 | 158 | 57,9 | 16,0 | 57,1 [ 155 | 556 | 159 | 56,2 | 15,7 | 56,7 |7:05:00p. m. | 16,5 | 57,2 | 16,5 | 59,3 [ 15,3 | 55,3 [ 16,8 | 55,2 | 16,2 | 59,5 | 15,8 | 59,1
8:05:00 p. m. | 15,7 | 59,3 | 16,6 | 59,5 | 16,4 | 58,3 [ 156 | 57,2 | 159 | 558 | 159 | 56,1 |8:05:00 p. m. | 16,0 | 57,1 | 16,8 | 55,5 [ 16,3 | 58,3 | 16,6 | 57,8 | 16,6 | 56,1 | 15,1 | 58,5
9:05:00p.m. | 16,3 | 58,3 | 16,8 | 59,3 | 16,8 | 55,2 [ 16,0 | 56,2 | 16,8 | 58,8 | 15,8 | 59,3 |9:05:00 p. m. | 16,4 | 58,9 | 16,3 | 56,8 [ 152 | 55,3 | 15,8 | 55,1 | 16,1 | 59,1 | 15,3 | 57,8
10:05:00 p. m.[ 159 | 56,3 [ 159 | 59,8 | 156 | 56,6 | 158 | 59,8 | 16,8 | 57,6 | 16,6 | 57,1 [10:05:00 p. m.| 16,5 | 55,3 | 159 | 574 | 170 | 59,4 | 154 | 56,7 | 16,2 | 57,2 | 16,0 | 58,5
11:05:00 p. m.| 15,7 | 57,8 [ 17,0 | 59,0 | 16,6 | 58,2 | 15,3 | 56,1 | 159 | 584 | 15,4 | 58,6 [11:05:00 p. m.| 15,3 | 57,2 | 16,6 | 55,9 | 16,7 | 57,5 | 15,2 | 55,7 | 15,4 | 59,8 | 15,5 | 58,7
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21/04/2024 22/04/2024 Fecha 23/04/2024 24/04/2024
Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area3 |Area Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area 3
T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) Medicién T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%)
17,0 59,9 . " y " y " s A y 60,0 Maxima 16,9 59,8 y " y A y A s y y 59,9
15,0 55,3 150 552 150 551 150 552 150 555 150 554 Minima 151 551 150 550 151 551 152 550 150 551 152 55,1
2,0 4,7 1,8 4,4 2,0 4,5 2,0 4,6 1,8 4,4 1,9 4,5 Fluctuacion 1,8 4,7 2,0 4,8 1,9 4,8 1,8 4,9 1,9 4,4 1,7 4,8
16,1 580 16,0 571 161 574 161 576 159 57,9 16,0 58,1 Promedio 159 57,2 16,0 574 16,0 578 16,2 57,2 16,0 574 158 57,4
12:05:00 a. m. 12:05:00 a. m.
1:05:00a.m. [ 16,5 | 58,0 [ 16,2 | 56,6 | 159 | 584 | 15,2 | 55,2 | 151 | 56,3 | 17,0 [ 59,7 [1:05:00a.m. [ 16,8 | 558 | 15,3 | 554 | 17,0 | 59,6 | 16,0 | 58,6 | 16,4 | 57,0 | 15,6 | 56,2
2:05:00a.m. | 166 | 56,7 | 15,7 | 56,1 | 15,3 | 56,3 [ 16,1 | 56,3 | 16,8 | 56,4 | 16,1 | 58,8 |2:05:00a.m. | 15,1 | 55,1 | 16,6 | 57,4 [ 16,9 | 58,4 | 15,7 | 57,8 | 156 | 55,8 | 16,2 | 58,4
3:05:00a.m. | 156 | 58,2 | 16,6 | 553 [ 17,0 | 571 [ 16,3 | 578 | 16,4 | 56,8 | 16,7 | 57,1 |3:05:00a.m. | 16,1 | 58,3 | 16,2 | 59,8 [ 15,6 | 59,9 | 158 | 556 | 15,8 | 59,2 | 15,9 | 56,3
4:05:00a.m. | 15,7 | 58,2 | 16,7 | 56,2 | 16,2 | 56,5 [ 16,4 | 56,4 | 159 | 57,3 | 15,3 | 57,8 |4:05:00a.m. | 155 | 558 | 15,0 | 56,3 [ 15,8 | 56,1 | 16,1 | 58,1 | 156 | 58,1 | 15,2 | 57,2
5:05:00a.m. | 16,4 | 57,8 | 159 | 56,7 | 16,0 | 58,7 | 159 | 56,3 | 16,5 | 58,5 [ 16,6 | 58,1 |5:05:00a. m. | 16,3 | 56,3 | 155 | 56,2 | 158 | 59,5 | 16,6 | 58,7 [ 15,8 | 56,5 | 15,9 | 56,2
6:05:00 a. m. 16,0 | 59,8 [ 16,6 | 59,0 [ 16,3 | 57,5 | 16,2 | 55,9 | 15,7 | 55,9 | 15,4 | 59,3 |6:05:00 a. m. 16,2 | 56,3 [ 15,7 | 57,5 [ 15,5 | 55,6 | 16,5 | 55,7 | 15,8 | 58,7 | 15,6 | 55,3
7:05:00 a. m. 15,8 | 56,5 | 15,8 | 57,4 | 15,7 | 59,5 | 150 | 56,1 | 16,6 | 59,3 | 15,1 | 56,8 |7:05:00 a. m. 15,2 | 55,6 [ 15,8 | 57,0 [ 159 | 57,0 | 16,9 | 55,2 | 16,7 | 56,4 | 15,7 | 57,5
8:05:00a.m. | 166 | 59,9 | 15,7 | 56,3 | 16,1 | 574 [ 16,3 | 57,3 | 16,8 | 56,8 | 16,1 | 55,6 |8:05:00a.m. | 16,4 | 56,9 | 16,4 | 57,3 [ 16,2 | 58,4 | 152 | 59,3 | 15,2 | 57,9 | 154 | 56,8
9:05:00a.m. | 152 | 579 | 152 | 56,6 | 154 | 58,6 [ 17,0 | 59,8 | 155 | 58,8 | 16,3 | 58,8 |9:05:00a.m. | 15,1 | 59,0 [ 17,0 | 55,8 [ 159 | 59,9 | 155 | 55,1 | 15,0 | 58,2 | 15,3 | 55,4
10:05:00a.m.| 15,7 | 570 [ 16,3 | 59,3 | 16,9 | 56,5 | 16,4 | 58,1 | 16,3 | 58,9 | 16,2 | 59,9 [10:05:00a.m.| 153 | 57,8 | 16,2 | 559 | 16,8 | 59,6 | 15,5 | 57,7 | 156 | 559 | 16,2 | 58,2
11:05:00a.m.| 16,8 | 589 [ 154 | 56,1 | 158 | 55,8 | 17,0 | 58,4 | 155 | 57,7 | 159 | 57,9 [11:05:00a.m.| 16,9 | 59,8 | 16,7 | 56,56 | 16,2 | 59,1 | 16,9 | 59,7 | 16,1 | 59,3 | 15,6 | 57,5
12:05:00 p. m.[ 17,0 | 56,3 [ 15,0 | 56,6 | 16,6 | 58,3 | 154 | 57,2 | 16,7 | 59,8 | 16,4 | 59,9 [12:05:00 p. m.| 15,6 | 56,0 | 15,1 | 57,9 | 156 | 55,5 | 16,7 | 55,5 | 155 | 56,2 | 155 | 59,5
1:05:00 p.m. | 16,4 | 56,4 [ 150 | 56,6 | 16,2 | 56,8 | 16,5 | 57,6 | 15,1 | 58,7 | 16,2 | 55,4 [1:05:00 p. m. [ 15,6 | 58,2 | 153 | 58,0 | 15,1 | 58,2 | 16,2 | 59,9 | 158 | 55,6 | 16,2 | 56,1
2:05:00p.m. | 158 | 594 | 16,2 | 56,1 | 16,6 | 58,1 [ 16,4 | 59,0 | 15,1 | 57,1 | 16,5 | 59,5 |2:05:00 p. m. | 154 | 59,6 | 15,8 | 59,5 [ 15,1 | 58,1 | 16,9 | 57,2 | 15,4 | 55,1 | 15,3 | 56,0
3:05:00p.m. | 165 | 59,3 | 16,8 | 59,4 [ 15,0 | 556 | 16,4 | 58,5 | 16,9 | 59,9 | 16,1 | 55,6 |3:05:00 p. m. | 155 | 58,3 | 16,0 | 55,7 [ 16,4 | 55,3 | 16,3 | 56,1 | 16,8 | 55,1 | 16,2 | 59,6
4:05:00p.m. | 16,1 | 58,7 | 16,8 | 59,6 | 15,5 | 59,6 | 16,1 | 58,2 | 156 | 58,7 | 16,2 | 59,3 |4:05:00 p. m. | 156 | 559 | 16,7 | 58,4 [ 158 | 55,5 | 15,3 | 59,7 | 16,8 | 59,2 | 16,7 | 59,7
5:05:00p.m. | 16,6 | 56,5 | 15,1 | 59,6 | 16,0 | 58,5 | 16,0 | 59,7 | 15,3 | 59,7 | 16,8 | 56,3 |5:05:00 p.m. | 16,3 | 56,9 | 16,7 | 57,3 | 16,7 | 57,7 | 16,6 | 59,7 [ 16,6 | 56,8 | 17,0 | 59,6
6:05:00p.m. | 166 | 59,6 | 150 | 57,7 [ 159 | 57,3 [ 16,0 | 58,9 | 153 | 55,5 | 16,0 | 59,4 16:05:00 p. m. | 16,2 | 56,8 | 159 | 57,7 [ 16,8 | 58,56 | 154 | 57,3 | 15,0 | 59,0 | 154 | 56,5
7:05:00p.m. | 166 | 57,7 | 158 | 58,2 | 16,2 | 55,7 | 16,8 | 56,8 | 15,6 | 58,4 | 15,0 | 60,0 |7:05:00 p. m. | 16,0 | 56,2 | 15,5 | 58,6 [ 159 | 55,1 [ 17,0 | 55,0 | 16,3 | 59,5 | 15,5 | 55,1
8:05:00p.m. | 156 | 57,8 | 16,5 | 56,5 [ 16,0 | 58,9 [ 154 | 58,4 | 16,6 | 59,6 | 159 | 58,1 |8:05:00 p. m. | 16,3 | 58,7 | 154 | 59,3 [ 15,6 | 59,6 | 16,5 | 55,7 | 16,9 | 57,2 | 16,9 | 57,3
9:05:00 p.m. | 16,0 | 59,6 | 156 | 55,5 [ 15,3 | 59,3 [ 16,7 | 56,4 | 16,0 | 56,2 | 15,1 | 55,6 |9:05:00 p. m. | 155 | 57,3 | 16,1 | 55,0 [ 16,8 | 56,56 | 16,9 | 556 | 16,6 | 56,3 | 15,5 | 56,4
10:05:00 p. m.| 15,3 | 55,3 [ 16,8 | 58,1 | 17,0 | 55,3 | 156 | 59,4 | 15,2 | 59,5 | 15,6 | 56,7 [10:05:00 p. m.[ 16,0 | 555 | 16,6 | 59,7 | 16,7 | 57,4 | 16,7 | 56,0 | 16,6 | 58,7 | 15,8 | 59,7
11:05:00 p. m.[ 154 | 599 [ 158 | 552 | 16,9 | 579 | 16,8 | 57,6 | 15,0 | 57,8 | 15,7 | 59,6 [11:05:00 p. m.| 152 | 56,4 | 159 | 576 | 151 | 585 | 159 | 57,6 | 16,1 | 58,4 | 155 | 57,2
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Bodega No. 1 Montevideo

Reporte de datos de humedad relativa (Hr) y temperatura (T) - Abril de 2024

25/04/2024 26/04/2024 Fecha 27/04/2024 28/04/2024
Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area3 |Area Area 1 Area 2 Area 3 Area 1 Area 2 Area 3
T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%) Medicién T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C) Hr (%) T (°C)|Hr (%) T (°C)|Hr (%)
17,0 60,0 o , y A s " y " y 60,0 Maxima 17,0 59,7 y A s " s , y " y 59,9
15,0 55,2 150 551 151 550 150 552 150 551 151 551 Minima 150 551 151 552 150 551 153 550 152 554 150 55,1
2,0 4,7 1,7 4,5 1,9 4,9 1,8 4,6 2,0 4,7 1,9 4,9 Fluctuacion 1,9 4,6 1,9 4,7 1,9 4,7 1,6 4,6 1,8 4,4 1,9 4,8
159 576 159 57,7 160 579 16,0 571 16,1 58,0 16,0 57,6 Promedio 16,0 57,2 161 57,0 159 57,7 161 57,7 159 574 16,1 57,8
12:05:00 a. m. 12:05:00 a. m.
1:05:00a.m. [ 16,7 | 553 [ 150 | 58,4 | 16,3 | 58,2 | 158 | 58,8 | 150 | 57,8 | 154 | 57,0 [1:05:00a.m. | 16,6 | 574 | 16,4 | 55,9 | 15,7 | 57,5 | 16,3 | 58,0 | 15,7 | 57,1 | 16,7 | 55,3
2:05:00a.m. | 152 | 556 | 16,4 | 58,5 [ 159 | 579 [ 16,6 | 559 | 159 | 57,7 | 16,1 | 60,0 |2:05:00a.m. | 150 | 58,2 | 16,9 | 57,8 [ 158 | 58,0 | 154 | 59,2 | 154 | 55,6 | 15,0 | 59,6
3:05:00a.m. | 154 | 574 | 16,4 | 56,8 | 16,2 | 58,0 [ 15,7 | 59,8 | 16,6 | 56,7 | 15,2 | 59,2 |3:05:00a.m. | 156 | 56,8 | 16,3 | 59,3 [ 16,7 | 55,1 | 16,5 | 59,4 | 156 | 57,8 | 16,9 | 59,5
4:05:00a.m. | 16,2 | 55,7 | 16,0 | 56,4 | 16,8 | 579 [ 16,1 | 58,6 | 17,0 | 58,8 | 16,7 | 55,7 |4:05:00a.m. | 158 | 56,5 | 15,2 | 58,2 [ 15,6 | 58,4 | 16,8 | 55,1 | 16,3 | 55,9 | 16,2 | 55,9
5:05:00a.m. | 159 | 575 | 16,3 | 59,6 | 156 | 55,7 | 16,0 | 56,1 [ 15,5 | 57,1 [ 159 | 55,6 |5:05:00a.m. | 16,5 | 55,8 | 16,6 | 56,3 | 16,2 | 59,6 | 159 | 56,0 [ 16,3 | 58,5 | 16,5 | 58,9
6:05:00a.m. | 16,7 | 59,7 | 154 | 56,9 | 15,1 | 55,0 [ 16,6 | 58,5 | 16,3 | 59,8 | 16,6 | 55,3 |6:05:00a.m. | 15,7 | 56,6 | 16,8 | 58,0 [ 16,1 | 58,1 | 158 | 58,9 | 17,0 | 56,1 | 17,0 | 59,4
7:05:00a.m. | 170 | 57,8 | 166 | 55,1 | 16,3 | 59,9 [ 16,5 | 56,5 | 15,7 | 56,1 | 17,0 | 56,0 |7:05:00a.m. | 170 [ 55,1 | 17,0 | 56,6 [ 16,9 | 59,3 [ 15,7 | 59,56 | 16,3 | 58,9 | 15,8 | 55,1
8:05:00a.m. | 16,1 | 55,6 | 15,7 | 59,0 | 15,3 | 59,9 [ 153 | 56,7 | 15,1 | 58,7 | 16,7 | 57,6 |8:05:00a.m. | 16,9 | 57,0 | 15,1 | 55,6 [ 16,9 | 57,1 | 153 | 59,7 | 16,1 | 57,9 | 15,9 | 55,1
9:05:00a.m. | 159 | 57,3 | 154 | 554 [ 16,2 | 59,1 [ 16,9 | 58,1 | 152 | 57,4 | 15,7 | 58,4 |9:05:00a.m. | 152 | 57,7 | 16,1 | 57,0 [ 159 | 58,3 | 16,5 | 56,7 | 15,8 | 59,7 | 15,6 | 58,4
10:05:00a.m. [ 152 | 56,3 [ 15,5 | 58,4 | 15,1 | 55,6 | 15,3 | 59,2 | 16,1 | 59,7 | 156 | 59,8 [10:05:00a. m.| 154 | 58,1 | 16,3 | 56,0 | 16,2 | 57,4 | 16,6 | 58,3 | 156 | 56,6 | 16,1 | 55,7
11:05:00a.m.| 152 | 56,1 [ 16,7 | 57,1 | 16,3 | 56,5 | 16,6 | 55,7 | 15,1 | 59,5 | 16,2 | 58,1 [11:05:00a.m.| 156 | 55,2 | 159 | 56,4 | 15,1 | 58,7 | 15,3 | 55,0 | 155 | 56,1 | 16,5 | 59,0
12:05:00 p. m.[ 15,3 | 58,8 [ 16,2 | 57,0 | 16,2 | 594 | 16,9 | 56,3 | 16,5 | 55,6 | 16,1 | 59,4 [12:05:00 p. m.| 15,1 | 56,4 | 159 | 56,8 | 154 | 59,2 | 155 | 55,1 | 15,9 | 58,7 | 15,8 | 57,7
1:05:00 p.m. [ 16,6 | 59,1 [ 15,1 | 584 | 156 | 57,1 | 16,4 | 59,4 | 170 | 58,8 | 15,3 | 56,0 [1:05:00 p. m. [ 15,7 | 59,7 | 152 | 59,9 | 155 | 55,5 | 16,9 | 56,9 | 1555 | 57,3 | 154 | 59,2
2:05:00p.m. | 156 | 57,9 | 16,7 | 59,0 | 16,5 | 59,6 | 158 | 57,1 | 16,1 | 57,0 | 154 | 57,3 |2:05:00p. m. | 170 | 56,1 | 16,5 | 58,0 [ 16,7 | 579 | 16,2 | 59,4 | 16,0 | 55,5 | 15,7 | 57,1
3:05:00p.m. | 16,2 | 59,5 | 156 | 58,7 | 16,6 | 56,4 [ 158 | 56,5 | 16,5 | 59,3 | 15,1 | 55,7 |3:05:00 p. m. | 16,8 | 58,6 | 159 | 555 [ 16,4 | 56,4 | 154 | 59,2 | 16,6 | 58,8 | 154 | 56,5
4:05:00p.m. | 164 | 55,8 | 159 | 55,3 [ 15,3 | 59,6 [ 159 | 578 | 16,7 | 584 | 16,9 | 57,0 |4:05:00p. m. | 16,1 | 56,0 | 16,9 | 56,6 | 16,8 | 57,2 | 16,3 | 57,56 | 15,7 | 59,8 | 15,8 | 59,9
5:05:00p.m. | 155 | 59,8 | 16,1 | 58,7 | 15,7 | 56,0 | 15,2 | 57,2 | 16,7 | 59,0 [ 16,1 | 58,0 |5:05:00 p. m. | 156 | 59,4 | 16,0 | 58,5 | 15,3 | 58,1 | 15,6 | 55,5 [ 15,3 | 55,8 | 16,2 | 56,9
6:05:00p.m. | 154 | 60,0 | 156 | 59,5 [ 17,0 | 59,1 [ 16,7 | 55,7 | 15,7 | 59,8 | 15,7 | 59,5 16:05:00 p. m. | 16,9 | 558 | 152 | 59,2 [ 16,4 | 596 | 16,2 | 576 | 16,3 | 58,8 | 15,6 | 59,5
7:05:00p.m. | 16,1 | 59,7 | 154 | 55,3 [ 15,1 | 594 [ 154 | 559 | 16,3 | 58,1 | 16,3 | 59,6 |7:05:00 p. m. | 16,9 | 59,4 | 16,0 | 55,2 [ 15,7 | 56,7 | 16,1 | 586 | 156 | 554 | 16,8 | 59,4
8:05:00 p.m. | 16,0 | 57,6 | 153 | 59,4 | 16,5 | 59,1 [ 16,3 | 556 | 16,4 | 58,7 | 16,5 | 56,8 |8:05:00 p. m. | 159 | 57,1 | 15,6 | 55,3 [ 15,0 | 57,0 | 16,9 | 58,5 | 16,0 | 56,5 | 16,0 | 59,6
9:05:00 p. m. | 150 | 57,0 | 15,7 | 57,4 | 15,7 | 59,6 | 16,6 | 57,8 | 156 | 56,1 | 16,2 | 59,5 |19:05:00 p. m. | 159 | 59,2 | 158 | 58,7 [ 15,1 | 59,0 | 158 | 57,0 | 15,2 | 55,6 | 16,9 | 57,4
10:05:00 p. m.[ 15,7 | 55,2 [ 16,2 | 56,4 | 16,9 | 56,0 | 15,1 | 55,2 | 16,9 | 58,8 | 16,5 | 55,1 [10:05:00 p. m.| 15,1 | 576 | 16,3 | 554 | 159 | 56,2 | 16,7 | 58,6 | 16,6 | 58,7 | 15,1 | 57,8
11:05:00 p. m.[ 16,8 | 578 [ 154 | 576 | 159 | 58,7 | 150 | 56,2 | 16,4 | 55,1 | 15,4 | 58,7 [11:05:00 p. m.| 15,7 | 555 | 15,5 | 56,3 | 156 | 55,3 | 16,5 | 56,1 | 159 | 58,3 | 17,0 | 57,7
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Informe generado del 01-04-2024 al 30-04-2024.
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Reporte de datos de humedad relativa (Hr) y temperatura (T) - Abril de 2024
Bodega No. 1 Montevideo

Area 1

29/04/2024
Area 2

Area 3

Area 1

30/04/2024
Area 2

Area 3

T (°C) Hr (%)| T (°C) Hr (%) | T (°C)| Hr (%)| T (°C)|Hr (%)| T (°C)|Hr (%)| T (°C)|Hr (%)
16,9

15,1
1,8
16,1

60,0
55,7
4,3
57,7

15,1
1,8
16,0

55,3
4,7
57,5

15,1
1,8
16,0

55,0
4,2
57,0

15,0
1,9
16,2

55,1
4,9
57,3

15,2
1,7
16,0

55,7
4,3
57,7

15,2
1,8
16,0

59,4
55,3
4,0
57,3

12:05:00a.m. | 16,7 | 59,8 | 152 | 59,2 | 152 | 56,3 | 16,7 | 58,6 | 15,7 | 56,7 | 16,1 | 58,7
1:05:00a.m. | 16,7 | 56,1 | 16,4 | 59,8 | 16,0 | 582 | 16,5 | 57,4 | 153 | 57,9 | 15,7 | 59,4
2:05:00a.m. | 16,5 | 56,5 | 164 | 588 | 16,2 | 584 | 16,0 | 59,6 | 155 | 59,3 | 16,3 | 55,9
3:05:00a.m. | 151 | 573 | 159 | 555 [ 156 | 559 | 155 | 58,1 | 16,8 | 564 | 16,3 | 56,0
4:05:00a.m. | 16,2 | 57,6 | 157 | 56,6 | 16,9 | 552 | 16,7 | 55,8 | 169 | 594 | 16,4 | 58,7
5:05:00a.m. | 159 | 585 | 164 | 586 | 16,2 | 56,5 | 16,1 | 582 | 16,9 | 55,8 | 158 | 554
6:05:00a.m. | 16,3 | 57,7 | 157 | 571 [ 16,9 | 56,7 | 155 | 556 | 158 | 56,8 | 15,6 | 56,1
7:05:00a.m. | 16,5 | 58,4 | 16,7 | 56,7 | 16,5 | 56,7 | 17,0 | 59,0 | 153 | 589 | 153 | 58,4
8:05:00a.m. | 159 | 571 | 16,3 | 60,0 | 153 | 56,6 | 150 | 58,5 | 156 | 59,0 | 15,7 | 56,1
9:05:00a.m. | 16,7 | 59,3 | 16,2 | 579 | 16,7 | 589 | 16,2 | 57,9 | 152 | 56,1 | 16,8 | 58,5
10:05:00a.m. | 158 | 578 | 16,5 | 56,9 | 154 | 55,7 | 16,7 | 56,1 | 16,3 | 57,7 | 16,9 | 57,7
11:05:00a.m. | 16,5 | 60,0 | 151 | 58,2 | 16,3 | 56,5 [ 17,0 | 56,3 | 16,7 | 56,7 | 17,0 | 55,3
12:05:00 p. m. | 15,1 | 56,7 | 16,7 | 59,7 | 16,1 | 558 [ 16,2 | 56,6 | 16,9 | 58,5 | 154 | 57,3
1:05:00 p. m. | 156 | 55,7 | 16,3 | 56,5 | 152 | 588 [ 156 | 57,7 | 158 | 57,9 | 16,6 | 56,2
2:05:00p.m. | 16,9 | 58,1 | 151 | 573 | 16,6 | 554 | 168 | 57,8 | 159 | 56,7 | 15,8 | 56,5
3:05:00p.m. | 154 | 59,4 | 153 | 56,6 | 16,9 | 59,2 | 169 | 57,5 | 16,6 | 60,0 | 16,2 | 56,4
4:05:00p.m. | 16,2 | 58,2 | 16,0 | 558 | 151 | 57,7 | 16,1 | 60,0 | 154 | 55,7 | 156 | 58,1
5:05:00p.m. | 159 | 56,5 | 156 | 553 | 16,8 | 59,1 | 153 | 555 | 16,2 | 57,7 | 16,2 | 574
6:05:00p.m. | 16,8 | 56,4 | 166 | 59,8 | 16,2 | 588 | 158 | 551 | 16,1 | 58,1 | 16,2 | 55,9
7:05:00p.m. | 156 | 56,9 | 154 | 56,2 | 15,7 | 57,8 | 16,1 | 56,7 | 152 | 582 | 15,7 | 59,0
8:05:00p.m. | 16,1 | 60,0 | 16,4 | 556 | 152 | 55,0 | 15,7 | 56,2 | 16,4 | 584 | 16,0 | 58,6
9:05:00p.m. | 156 | 56,6 | 16,3 | 56,0 | 155 | 57,2 | 16,3 | 552 | 15,3 | 59,7 | 155 | 59,1
10:05:00 p. m. | 15,7 | 569 | 153 | 56,3 | 16,7 | 555 | 16,4 | 57,6 | 15,7 | 57,5 | 152 | 57,7
11:05:00 p. m. | 16,6 | 57,5 | 16,9 | 585 | 153 | 56,9 [ 158 | 57,8 | 16,7 | 56,2 | 16,8 | 58,0

Informe generado del 01-04-2024 al 30-04-2024.
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