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MEMORANDO

Bogota D.C. 08 Julio 2024

PARA: Brigitte Dayana Vega Bernal

DE: Secretaria General

ASUNTO: Supervision CONTRATO DE COMPRAVENTA No. 32030 de 2024, suscrito con GEO OIL
ENERGY SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA

Respetado(a) Sefor(a) Cordial saludo:

Le informo que ha sido designado(a) como supervisor(a) del contrato objeto del asunto, los documentos que
hacen parte del Contrato, los encontrara en la Plataforma SECOP Il, en el Proceso No. SASI-09-2024-SC.

En ejercicio de la supervisidn tenga en cuenta que, ademas de verificar el cumplimiento del objeto y las
obligaciones propias de esté contrato usted debera:

1.Informar permanentemente desde el inicio del contrato y durante su ejecucion, y remitir al Grupo Interno
de Trabajo Gestion Contractual copia de todos los documentos generados del contrato tales como: informes
que se produzcan en desarrollo del contrato, actas de supervision, actas de terminacion y liquidacién (si es
del caso).

2. Conceptuar y someter a consideracién del ordenador del gasto, cualquier solicitud y/o recomendacion de
modificacidn, suspension temporal, prorroga o adicién del contrato. En caso de ser necesario prorrogar el
contrato o adicionar el valor, la solicitud debe radicarse con cinco (5) dias habiles de anticipacion al
vencimiento del plazo del contrato, todo lo anterior de acuerdo al manual de Supervision e interventoria.

Toda modificacion de contratos debe constar en documento que asi lo acredite, debidamente sustentado y
firmado por las partes. Este documento debe ser tramitado por el area de contratacion.

3. Exigir para el pago al contratista, certificacion expedida por el revisor fiscal cuando este exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o por el representante legal, del cumplimiento del pago de la persona juridica
de aportes o cotizaciones al Sistema General de Seguridad Social y Pensiones, Riesgos Laborales, Caja de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicios Nacional de Aprendizaje, y
demas requisitos de facturacion exigidos por el IGAC.

No olvide tener en cuenta el manual de procedimiento de supervision e interventoria vigente, reportar la
ejecucion del contrato y leerlo cuidadosamente, pues de ello depende la oportunidad y eficacia con que
pueda ejercer sus funciones.

Se recuerda que en ejercicio de sus funciones de supervisidén, debe prestar una vigilancia especial sobre la
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ejecucion del contrato, con el fin de evitar que éste se ejecute mas alla de su valor o por fuera de los términos
de ejecucion y/o vigencia.

El acta de supervision del contrato debe ser generada desde el médulo de contratacion del Instituto. Para
ello debe acceder con su usuario de supervisor siguiendo las indicaciones del instructivo remitido a su cuenta
de correo electronico.

10. Toda modificacion de contratos debe constar en documento que asi lo acredite, debidamente
sustentado y firmado por las partes. Este documento debe ser tramitado por el Grupo Interno de Trabajo
Gestion Contractual.

11.Generar el acta de supervision del contrato desde el médulo de contratacion del Instituto. Para ello debe
acceder con su usuario de supervisor siguiendo las indicaciones del instructivo remitido a su cuenta de correo
electrénico.

Por altimo no olvide tener en cuenta el Procedimiento de Supervisién e Interventoria vigente, reportar
laejecucion del contratoy leerlo cuidadosamente, pues de ello depende laoportunidad y eficacia

con que pueda ejercer sus funciones.

Atentamente,

a_,_m,_.;)t)au.og .
MARTHA/LUCIA PARRA GARCIA
Secretaria’General
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Proyectd: Lina Maria Ramirez Sanchez, Contratista GIT de Gestidn Contractual
Revisd: Gloria Inés Duque Castrilldn, Profesional especializado GIT de Gestidn Contractual
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