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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    2 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4162.010.26.1.0583 de 2024 

Nombre completo del contratista: LUZ ADRIANA DRADA FERNANDEZ 

Documento de identificación: 31.991.231 

Nombre del supervisor: JULIETA AMPARO RODRIGUEZ ESCOBAR  

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN 

Objeto del contrato: prestación de servicios de apoyo a la gestión para realizar actividades 
afines a los programas, planes y proyectos que adelanta la secretaria de deporte y la 
recreación del Distrito de Santiago de Cali, en especial en la ejecución de las actividades del 
proyecto denominado "Fortalecimiento del sistema de gestión de calidad de la Secretaria del 
Deporte y la Recreación de Santiago de Cali Ficha BP-26002545" 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

09/Mayo/2024 
 

Fecha terminación 
 

30/Septiembre/2024 
 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión: N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada: N/A 
 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato hasta por la suma de: DIECISEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL 
PESOS M/CTE ($ 16.400.000) 

 

Adición: N/A 

Prórroga: N/A 

X  
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Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

 Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

 Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 16.400.000 $ 3.280.000 $ 3.280.000 $ 9.840.000 
 

Información del pago de seguridad social:  

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 

No. Planilla: 1064065558 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1064065558 
Operador: PAGO SIMPLE  
Fecha de Pago: 01/06/2024 
Periodo de pago de la seguridad social: Mayo/2024 
 

Observaciones al informe financiero y contable: N/A 
 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor:  
 
Durante el desarrollo del contrato de prestación de servicios No. 4162.010.26.1.0583-2024 se 
pudo verificar que el contratista realizó las siguientes actividades en cumplimiento de sus 
obligaciones y objeto contractual. 
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1. Brindar apoyo recepción de hojas de vida con los documentos soporte tanto físicos como 
de manera digital de los aspirantes a prestadores de servicios en el área administrativa de la 
Secretaria del Deporte y la Recreación.  

 Se realizó recepción de documentos para contratación para este periodo. 
 
2. Brindar apoyo en la elaboración de los pedidos de CDP de los contratistas asignados. 

 Se realizó pedidos para elaboración de CDP para contratistas asignados por la Jefe. 
 
3. Brindar apoyo en la revisión y validación de la documentación obligatoria para elaboración 
de contratos de Prestación de Servicios, mediante las plataformas GESTIÓN 
CONTRATISTAS y SIGEP.  

 Se realizó validación en plataformas de los contratistas a cargo para contrato. 
 
4. Brindar apoyo en el descargue, archivo y firmas de la hoja de vida de la plataforma SIGEP. 

 Se realizó el descargue y envío a firmas de hojas de vida de la plataforma del sigepII. 
 
5. Brindar apoyo en la elaboración de la matriz para la contratación de los prestadores de 
servicio asignados.  

 Se realizó matriz para contratación de los prestadores de servicios. 
 

6. Brindar apoyo en el seguimiento al proceso de contratación de los prestadores de servicios 
asignados por la coordinación del área.  

 Se realizó seguimiento al proceso de contratación del personal a cargo. 
 
7. Brindar apoyo en el trámite de información presupuestal y la puesta de ejecución de 
contratos de prestación de servicios, posterior a la expedición de RPC y ARL.  

 Se realizó trámite de informacion presupuestal y puesta en ejecución de los contratos de 
los PS a cargo. 

 
8. Brindar Apoyo en el envío al área de Gestión Documental de los expedientes, producto de 
la contratación de prestadores de servicios, de la Secretaria del Deporte y la Recreación.  

 Se realizó envío de carpetas con documentos de los contratistas para el área de gestión 
documental. DRIVE DE ARCHIVO 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1S5qThVrqz1zrBozfIF3MXC-
4eEijjDv_1jqU7885ae4/edit?usp=sharing 
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9. Apoyar con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del Sistema de Gestión de 
Calidad, el Sistema de gestión Ambiental y el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el 
trabajo.  

 No se realizó actividad para este periodo. 
 
10. El contratista deberá coordinar con el supervisor la ejecución de las actividades 
contractuales, acatando sus instrucciones, con el fin de asegurar las condiciones necesarias 
para el desarrollo eficiente del objeto contractual. 

 No se realizó actividad para este periodo. 
 
11. Participar en las capacitaciones y los cursos que le sean designados, por parte de las 
diferentes áreas de la Secretaría del Deporte y la Recreación 

 Se realizó capacitación de Sistema de Gestión Documental - ORFEO. 
MODO: Virtual, Enlace: meet.google.com/eeu-unni-hof  
 

 Se realizó reunión virtual para socializar procesos para inducción y re inducción de los 
prestadores de servicios Enlace de la video llamada: https://meet.google.com/jfd-gpyw-
qkk 

 
 

MEDIO DE VERIFICACION  
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:  
https://drive.google.com/drive/folders/1EyVglQ8FsY2Ck4Jjfmpa8stf9kZEmhJo 
 
 

 

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 

 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 
 
 

Observaciones al informe técnico: No se presentan observaciones para este periodo 
 
 

 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
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No se reportan recomendaciones para este periodo. 
 
 

 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
  
 
 
 
__________________________________________ 
JULIETA AMPARO RODRIGUEZ ESCOBAR 
Nombre y firma del Supervisor  
 
 
__________________________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando aplique) 
   

 
Fecha de suscripción del informe de supervisión: Distrito de Santiago de Cali, 21 de 
Junio/2024 
 

 


