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SILVIA MARGARITA CARRIZOSA CAMACHO, identificada con la Cédula de Ciudadanía 
63.447.022, en calidad de Subdirectora Regional Central, de acuerdo con la Resolución 
de nombramiento 3110 de fecha 12 de abril de 2024 y Acta de Posesión 0640 de fecha 15 
de abril de 2024, en uso de las facultades y funciones contenidas en la Resolución 2406 
de 2017, actuando en nombre y representación de la FISCALÍA GENERAL DE LA 
NACIÓN – SUBDIRECCIÓN REGIONAL DE APOYO CENTRAL, identificada con NIT 
800.187.567-9, por una parte, quien en adelante se denominará la FGN-SRAC, y por la 
otra, SERVICIOS DE ASEO, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL, 
OUTSOURCING SEASIN LIMITADA con NIT. 900.156.622-6, representada legalmente 
por el señor MAURICIO RUGE MURCIA identificado con la cédula de ciudadanía No. 
91260249; hemos acordado suscribir el presente Contrato de Prestación de Servicios, 
adjudicado mediante Resolución No. 0996 del 08 de julio de 2024, proceso de Selección 
Abreviada mediante la modalidad de Subasta Inversa Electrónica No. FGN-RCE-IPSE-
0049-2024, el cual se regirá por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 
de 2018, Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, el Código Civil y de 
Comercio, las demás normas legales aplicables a la materia, y las siguientes cláusulas:  

 
Cláusula 1 –Objeto del Contrato 
 
“Contratar el servicio integral de aseo, cafetería, y mantenimiento básico, incluidos todos 
los insumos y elementos necesarios para su atención en las sedes de Subdirección 
Regional de Apoyo Central – la Fiscalía General de la Nación - Seccionales Amazonas, 
Bogotá, Boyacá y Cundinamarca”.  
 
Los Documentos del Proceso de selección FGN-RCE-IPSE-0049-2024 forman parte del 
presente contrato y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del 
contrato.  
 

Cláusula 2 - Valor del contrato y forma de pago 
 

El valor del presente Contrato corresponde a la suma de  DIECIOCHO MIL 
QUINIENTOS VEINTIDÓS MILLONES CUATROCIENTOS ONCE MIL VEINTITRÉS 
PESOS M/CTE ($18.522.411.023), incluido, IVA y todos los costos directos e indirectos y 
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los impuestos nacionales a que haya lugar.  

Lo anterior, conforme a precios del ajuste de la oferta de acuerdo con el resultado de la 
subasta inversa, precios unitarios que deberán mantenerse hasta la terminación del 
contrato.  

 Los recursos están amparados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal de 
la siguiente manera:  
 

VIGENCIA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL VALOR 

2024 

Certificado de Disponibilidad presupuestal 
No. 15624 de fecha 09 de abril de 2024 
expedido por el Jefe de Presupuesto de la 
Regional Central 

$3.776.062.884 

2025 

Autorización de aprobación de vigencias 
futuras con Rad. No. 2-2024-025284 
emitido por la Dirección General del 
Presupuesto Público Nacional del Ministerio 
de Hacienda y Crédito Público. 

$9.211.699.842 

2026 

Autorización de aprobación de vigencias 
futuras con Rad. No. 2-2024-025284 
emitido por la Dirección General del 
Presupuesto Público Nacional del Ministerio 
de Hacienda y Crédito Público. 

$5.534.678.297 

                                     TOTAL                                                        $18.522.411.023 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: La FGN- SRAC pagará al contratista el valor del contrato de la 
siguiente manera: 
 
PAGOS PARCIALES por mensualidades vencidas, de acuerdo con la prestación del 
servicio, suministro de insumos y maquinaria, efectivamente recibidos y certificados por el 
supervisor, previo cumplimiento y presentación de los siguientes requisitos: 
 

a) Factura (las facturas deben contener los requisitos establecidos en el estatuto 
tributario y demás normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren). 

b) Certificación de aportes parafiscales (ICBF, SENA, Caja de Compensación 
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Familiar) y de aportes patronales (Pago de aportes en pensión, salud y al Sistema 
de Seguridad Social y Riesgos Laborales). 

c) Oficio de autorización del contratista informando el número de cuenta, tipo de 
cuenta y entidad bancaria donde se debe realizar el pago. 

d) Certificación bancaria donde se acredite la titularidad de la cuenta que se autoriza 
para el pago. 

e) Copia del RUT.  
 

Los pagos a que se obliga la FISCALÍA GENERAL DE LA NACIÓN, en virtud del contrato 
que se celebre, se sujetarán a la situación de recursos del Programa Anual Mensualizado 
de Caja – PAC por parte de la DIRECCIÓN GENERAL DE CREDITO PÚBLICO Y 
DELTESORO NACIONAL y a la FISCALÍA GENERAL DE LA NACIÓN, acompañada de 
la certificación que acredite el pago por parte del contratista de las obligaciones al Sistema 
General de Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos Laborales) y aportes 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). Si las facturas no han sido 
correctamente elaboradas o no se anexan los documentos requeridos para el pago, el 
término para el mismo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten 
debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el último de los documentos 
solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos, serán responsabilidad del 
contratista y no tendrán por ello derecho al reconocimiento de intereses o compensación 
de ninguna naturaleza 
  
Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se anexan los documentos 
requeridos para el pago, el término para el mismo empezará a contarse desde la fecha en 
que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el último de los 
documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos, serán 
responsabilidad del contratista y no tendrán por ello derecho al reconocimiento de 
intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 

PARÁGRAFO SEGUNDO. EMISIÓN DE FACTURACION ELECTRÓNICA: El contratista 
será responsable de verificar si de acuerdo a las disposiciones legales y reglamentarias 
vigentes se encuentra obligado a facturar electrónicamente. En caso de que el contratista 
SI se encuentre obligado a facturar electrónicamente, deberá cumplir con las 
especificaciones vigentes para adelantar el trámite de emisión de la factura electrónica, 
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adicionalmente, deberá seguir las instrucciones contempladas en el Modelo de emisión y 
recepción de facturación electrónica de la Fiscalía General de la Nación, con el fin de 
garantizar la correcta emisión y recepción de la factura electrónica.  
 
La cancelación del valor del contrato, por parte de la FISCALÍA GENERAL DE LA NACIÓN, 
al CONTRATISTA, se hará mediante el Sistema Automático de Pagos, realizando 
consignaciones en la cuenta que posea el CONTRATISTA en una entidad financiera, de 
acuerdo con la información suministrada por el mismo, en el momento de suscripción del 
presente documento. 
 
Cláusula 3 – Declaraciones del contratista 
 

El Contratista hace las siguientes declaraciones: 

 
3.1 Conoce y acepta los documentos del proceso 
3.2 Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los documentos del 
proceso y recibió de la FISCALÍA respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 
3.3 Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato. 
3.4 Que al momento de la celebración del presente Contrato no se encuentra en ninguna 
causal de inhabilidad e incompatibilidad. 
3.5 Está a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad 
social integral. 
3.6 El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y 
demás contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 
 
Cláusula 4– Plazo de ejecución 
 
El plazo de ejecución del contrato será hasta el día 31 de julio de 2026 y/o hasta agotar el 
presupuesto,  contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previo  cumplimiento 
de los requisitos de ejecución del contrato, esto es a partir del registro presupuestal y 
aprobación de la garantía. 
 
Cláusula 5 – Derechos del Contratista 
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5.1  Recibir la remuneración del contrato en los términos pactados en la cláusula 3 

del presente contrato. 
 
Cláusula 6 – Obligaciones Generales y específicas del Contratista 
 
El contratista se obliga para con la Fiscalía General de la Nación Subdirección Regional 
de Apoyo Central a:  
 
6.1 Obligaciones Generales:   
 

1. Adelantar oportunamente los trámites y cumplir los requisitos para la ejecución y 

legalización del contrato. 

2. Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con el alcance previsto en los 

documentos del proceso. 

3. Cumplir en forma eficiente y oportuna las actividades que se generen por la 

naturaleza del contrato, con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su 

propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de 

subordinación, ni vínculo laboral alguno con la FGN-SRAC. 

4. Realizar dentro del término fijado por la FGN-SRAC, el cargue en la plataforma 

transaccional SECOP II, de las garantías a que haya lugar, si se hubieren pactado. 

5. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con las condiciones técnicas, 

económicas, financieras y comerciales de la propuesta presentada y en 

coordinación con el supervisor por parte de la Fiscalía. 

6. Mantener la reserva de toda la información o documentos que conozca en ejecución 

del contrato. 

7. Suministrar al supervisor del contrato la información que le sea solicitada. 

8. Acatar e impartir de manera diligente las observaciones realizadas por el supervisor 

del contrato en la ejecución de este. 

9. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato. 
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10. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demás 

documentos necesarios para el pago del contrato. 

11. Mantener vigente la garantía única y las demás garantías por el tiempo pactado en 

el contrato, así como de las modificaciones que se presenten en la ejecución de 

este. 

12. Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia para atender sus 

obligaciones. 

13. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del 

presente contrato, y de la ejecución del mismo, de conformidad con lo establecido 

en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 

14. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral 

(Salud, Pensiones y ARL), según corresponda, de conformidad por lo establecido 

por la normatividad vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago 

originales. 

15. Acatar la Constitución, la Ley y la ética profesional. 

16. Adoptar medidas de prevención y control apropiados y suficientes para cumplir con 

el objeto contractual. 

17. Reportar de manera inmediata en caso de cualquier novedad o anomalía, a la 

Subdirección Regional de Apoyo Central, a través del supervisor del contrato. 

18. En el evento de algún inconveniente en la prestación del servicio, acudir de manera 

inmediata a un plan de contingencia, en coordinación con el supervisor, y así evitar 

traumatismos. 

19. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el respectivo contrato y por 

ningún motivo interrumpir la prestación del servicio objeto del contrato, sin previo y 

oportuno aviso y autorización escrita de la Subdirección Regional de Apoyo Central. 

20. El contratista deberá mantener a la Fiscalía, indemne y libre de toda pérdida o 

reclamo, demanda, pago de litigios, acciones legales, reivindicaciones y fallo de 

cualquier especie y naturaleza, que se entable o que pueda entablarse contra éstos 
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por causa de acciones u omisiones en que incurra el contratista, sus agentes, 

subcontratistas o empleados, durante la ejecución del contrato. 

21. Buena disposición y atención al cliente en la prestación del servicio. 

22. El contratista deberá presentar el soporte del mantenimiento firmado por un 

funcionario de la Entidad en el cual se corrobore la realización de este. 

23. Informar cuando sea procedente, cambios en la composición del capital social de 

la persona jurídica; la existencia de pactos o acuerdos de accionistas; su 

pertenencia o no a un grupo empresarial, si se trata de una matriz, subordinada, o 

sucursal de sociedad extranjera, así como la información relevante de índole 

jurídica, comercial o financiera, de la persona jurídica o de sus representantes 

legales, socios o accionistas. 

24. Proveer la información cuando tenga ocurrencia una situación que implique una 

modificación del estado de los riesgos existente al momento de proponer o de 

celebrar el contrato, como sería el caso de la existencia de investigaciones medidas 

de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero. 

25. Presentar denuncia cuando tenga conocimiento de la comisión de una conducta 

punible que pueda ser constitutiva de actos de corrupción. La omisión de este deber 

constituye un incumplimiento grave de las obligaciones por parte del contratista, 

que puede dar lugar a la declaratoria de incumplimiento o al ejercicio de acciones 

contractuales por el perjuicio o el daño que este tipo de conductas lesivas causan 

al patrimonio económico de la nación, y que bien pueden exceder el valor de la 

contratación. 

26. Presentar con cada factura o cuenta de cobro el cumplimiento de los pagos a los 

aportes de seguridad social, prestaciones sociales, aportes parafiscales, conforme 

a la normativa vigente. 

27. Cumplir con la obligación de expedir factura electrónica o documento equivalente 

de acuerdo con los términos establecidos por el Gobierno nacional y el Estatuto 

Tributario en los artículos 616-1 y 616-2 y por el Decreto Reglamentario 358 de 

2020 del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 
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28. Cumplir con la reglamentación legal vigente relacionado con el Sistema de Gestión 

de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) 

29. Las demás inherentes al objeto y naturaleza del contrato.  

30. Se establecerá dentro del acta de inicio, las fechas de entrega de la maquinaria y 

de insumos en las diferentes sedes. 

6.2 Obligaciones Específicas: 
 

1. Entregar al supervisor del contrato, dentro de los primeros cinco (5) días hábiles de 
cada mes, un informe administrativo y operativo detallado de la ejecución del 
contrato del mes inmediatamente anterior, con la documentación e información 
necesaria y que sea requerida por el supervisor de contrato para verificar el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, laborales, de seguridad industrial y 
de salud ocupacional del contratista y de los operarios que prestan el servicio de 
Aseo, Cafetería, Mantenimiento y Jardinería en la entidad. 

2. Garantizar el cumplimiento y ejecución del plan y/o cronograma de capacitaciones 
de acuerdo con lo establecido en la “Ficha técnica de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes y de común utilización”. 

3. Cumplir con la Resolución 2346 de 2007, en su Artículo 11, la contratación y costo 
de las evaluaciones médicas ocupacionales y las valoraciones complementarias, 
modificado por el Artículo 1 de la Resolución 1918 de 2009. “El costo de las 
evaluaciones médicas ocupacionales y de las pruebas o valoraciones 
complementarias que se requieran, estará a cargo del empleador en su totalidad. 
En ningún caso, pueden ser cobradas ni solicitadas al aspirante o al trabajador” 

4.  Suministrar a los operarios la herramienta básica, equipos y elementos necesarios 
para el desarrollo de las diferentes labores y atender los trabajos de alto riesgo y 
manejo de líquidos y químicos (Trabajo en alturas, trabajos eléctricos y dosificación 
de líquidos), estos deben cumplir con los requerimientos técnicos legales vigentes. 
Estos no generarán cargo al presupuesto oficial destinado para el presente servicio 
a contratar, por tanto, no se reconocerá por parte de la entidad valor adicional 
alguno por el uso de estos. 

5. Garantizar la prestación de los servicios de aseo, cafetería, mantenimiento y su 
supervisión, con una jornada de ocho (8) horas. La jornada semanal será conforme 
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a lo establecido en la Ley 2101 de 2021 y normatividad vigente, los turnos se 
realizarán de acuerdo con los horarios establecidos según las necesidades de cada 
sede, si se requiere el servicio en un día distinto al establecido, la Fiscalía General 
de la Nación se reserva el derecho a modificar el turno o puesto, siempre y cuando 
los mismos no generen alteraciones sustanciales al turno o puesto que se 
modifique. 

6. Garantizar en la ciudad de Bogotá D.C un (1) profesional en el Sistema de Gestión 
de Seguridad y Salud en el Trabajo – SG-SST y un (1) Coordinador para el contrato, 
los cuales contarán con disponibilidad para trasladarse a las instalaciones de la 
entidad cuando sean requeridos por la supervisión del contrato, así mismo deberá 
atender las necesidades y requerimientos que se presenten durante ejecución del 
contrato. Esto no generará cargo al presupuesto oficial destinado para el presente 
servicio a contratar, por tanto, no se reconocerá por la entidad valor adicional 
alguno. 
 

6.3 LABORALES 
 
El contratista, a la firma del acta de inicio, deberá cumplir con lo siguiente:  
 

1. El personal que prestará el servicio deberá contar con la dotación nueva para iniciar 
la operación en las instalaciones de la entidad. 

2. Garantizar la prestación del servicio integral de aseo, cafetería, mantenimiento y 
jardinería, incluidos todos los insumos y elementos necesarios para su atención en 
las sedes bajo la administración y jurisdicción de la Subdirección Regional de Apoyo 
Central – Fiscalia General de la Nación, de conformidad con las especificaciones 
técnicas contenidas en la “Ficha técnica de bienes y servicios de características 
técnicas uniformes y de común utilización”, que hace parte integral del contrato. 

3. Cumplir los pagos de los salarios de los operarios que prestan el servicio de 
supervisión, mantenimiento, Aseo y Cafetería en la Entidad, dentro de los primeros 
cinco (5) días hábiles de cada mes siguiente a la prestación del servicio. Una vez 
realizado el pago mensual de salarios, el contratista tendrá siete (7) días hábiles 
para entregar al supervisor del contrato, la planilla y/o comprobantes de 
consignación y/o transferencia bancaria del pago de nómina y copia del 
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desprendible de pago de todo el personal contratista que labora en la entidad. 
4. Cumplir con el pago de los aportes de seguridad social, prestaciones sociales, 

aportes parafiscales, horas extras, dominicales, festivos, recargos nocturnos, 
indemnizaciones, liquidación de prestaciones e incapacidades y demás costos 
derivados de la relación laboral con el personal que cumple las labores cubiertas 
por el contrato y con todo su personal, conforme a las fechas establecidas en la 
normatividad vigente. 

5. Cumplir todos costos, gastos, erogaciones asociadas al personal, como 
prestaciones sociales, contribuciones, dotaciones, capacitaciones, incapacidades, 
costos asociados a la seguridad industrial, los exámenes Básicos de Seguridad y 
cualquier otro costo o gasto requerido para cumplir con la normativa laboral 
colombiana. 

6. Cuidar las instalaciones, bienes y equipos de la Entidad durante la prestación del 
Servicio Integral de Aseo y Cafetería. 

7. Entregar a la entidad la información que requiera para verificar el cumplimiento de 
las obligaciones laborales, de seguridad industrial y de salud ocupacional del 
Proveedor y/o de los operarios que prestan el Servicio Integral de Aseo y Cafetería 
en la Entidad, con cada factura. 

8. Diligenciar y obtener los permisos de trabajo que sean requeridos en los diferentes 
departamentos y municipios para que el personal pueda llevar a cabo las 
actividades necesarias para la prestación del servicio contratado. 

9. Diligenciar y obtener los permisos de trabajo que sean requeridos en los diferentes 
departamentos y municipios para que el personal pueda llevar a cabo las 
actividades necesarias para la prestación del servicio contratado. 

10. Capacitar permanentemente a su personal en todos los temas relacionados a las 
labores de aseo, cafetería, mantenimiento y servicios especiales asegurando así 
que cuenta con conocimientos vigentes y que aplica las buenas prácticas del 
mercado. 

11. Garantizar que el personal cuente con los exámenes médicos pertinentes y con la 
certificación para trabajo en alturas expedida por el SENA o por la entidad 
autorizada para tal fin. 

12. El contratista deberá contar con personal que cumpla y acredite con los perfiles 
establecidos en la ficha técnica. 
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13. El contratista deberá tener afiliado, desde el inicio del contrato y permanentemente, 
al personal que destinará a la prestación del servicio, conforme lo establece la Ley 
de Seguridad Social y el Régimen Laboral, y el pago de las afiliaciones se debe 
realizar en los términos de Ley, a las siguientes entidades:  
 

a) Entidad Promotora de Salud. 
b) Administradora de Fondo de Pensiones. 
c) Administradora de Riesgos Laborales ARL. 
d) Fondo de Cesantías. 
e) Caja de Compensación Familiar. 
f) Adicionalmente tener implementado Programa de Salud y seguridad en el 

trabajo. 
 

14. La Fiscalía General de la Nación - Regional Central, advierte que por razones de 
seguridad en las funciones que le son encargadas por mandato constitucional, 
adelantará estudios de seguridad al personal y a los supervisores propuestos, para 
lo cual el proponente seleccionado remitirá la hoja de vida de cada uno de los 
operarios que prestarán el servicio en la Entidad, dentro de los cinco (5) días 
calendario siguientes a la fecha de legalización del contrato, en el que se incluyan 
todos los documentos que certifiquen las exigencias antes requeridas, razón por la 
cual la Fiscalía General de la Nación se reserva el Derecho de aceptar el personal 
propuesto por el oferente. 

15. Cambiar, a solicitud discrecional de la Entidad, a cualquiera de los operarios, sin 
que ello implique la desvinculación del mismo de la empresa; dicha decisión, 
desvinculación o reubicación es potestativa del contratista. 

16. El proponente Seleccionado ejecutará el objeto del presente proceso, con total 
autonomía técnica, queda entendido que no habrá vínculo laboral alguno entre el 
personal utilizado por el contratista y LA FISCALÍA GENERAL DE LA NACIÓN, por 
lo tanto, serán de su cargo: la calificación, vinculación, entrenamiento, accidentes 
laborales, incapacidades, permisos, dotación, pago de salarios, prestaciones e 
indemnizaciones, de conformidad con lo señalado en la Ley, durante la ejecución 
del contrato. 

17. Garantizar el traslado y manutención de operarios (Toderos) que se generen, 
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cuando la Entidad requiera del desplazamiento en los municipios dentro de la 
cobertura de las Seccionales Boyacá, Cundinamarca y Amazonas. El contratista 
deberá entregar al supervisor del contrato, la tabla de valores dentro de los 5 días 
calendario siguientes a la suscripción del contrato, dichos desplazamientos en 
ningún caso superarán 10 noches al mes, ni se realizarán fuera de la circunscripción 
de cada Seccional.  
 

PÁRAGRAFO 1: El contratista ejecutará el objeto del presente contrato sin subordinación 
respecto a la Fiscalía General de la Nación – Subdirección Regional Central, 
entendiéndose que se le debe dar cumplimiento a los protocolos de seguridad de la 
entidad. 
 
6.4 NIVEL PERSONAL 
 

1. Garantizar que el personal de aseo y cafetería cuente con las vacunas de Tétano y 
Hepátitis B (como mínimo) y los exámenes médico laborales, así mismo, que el 
personal de mantenimiento cuente con los exámenes médicos pertinentes y la 
certificación en el rol de Trabajador Autorizado, de acuerdo con lo establecido en la 
Resolución 4272 de 2021: Articulo 6 “Roles y responsabilidades en el programa de 
prevención y protección de caídas” Tabla No. 1 - Páginas 11 y 12 y dar cumplimiento 
al Capítulo II, Articulo 15 “Permiso de trabajo en alturas”.  

2. El personal seleccionado deberá ser idóneo y calificado, reuniendo las condiciones 
personales óptimas y características humanas sobresalientes, en cuanto a 
relaciones interpersonales, responsabilidad, seriedad, presentación personal, 
capacidad de manejo, conocimiento y utilización de los elementos puestos a su 
servicio para la ejecución de su labor. 

3. Para el caso del personal de aseo, deberá contarse con personal debidamente 
capacitado para los servicios y deben contar con los conocimientos básicos en 
manejos de productos químicos, manipulación de alimentos, manejo de residuos 
sólidos y peligrosos. 

4. Para el caso del personal de mantenimiento (Toderos), deberá contar con 
conocimientos básicos en electricidad, plomería, soldadura, fontanería, manejo de 
trabajo en alturas, y deberán contar con el certificado de manejo de alturas nivel 
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avanzado en todo momento y vigente. 
5. Para el caso del personal de cafetería, deberá contarse con personal debidamente 

capacitado para los servicios y deben contar con la certificación de capacitación en 
manipulación de alimentos. 

6. Para el caso de reemplazo del personal por imprevistos, el contratista deberá tener 
en cuenta las siguientes reglas: 

7. En las ciudades principales, el contratista deberá reemplazar en un tiempo máximo 
de 2 horas el personal que sufra imprevistos que le impidan cumplir con la correcta 
ejecución del contrato y en las demás ciudades en un máximo de 24 horas. 

8. El personal de remplazo debe tener el mismo perfil del que remplaza y debe contar 
con los mismos equipos, uniformes y demás elementos requeridos para la 
prestación del servicio. 

9. Cuando se presente la ausencia de alguno de los operarios sin que el contratista 
haya suministrado oportunamente el reemplazo, se procederá al respectivo 
descuento de su valor del pago correspondiente a la factura del mes en que ocurrió 
la falta y por el tiempo que la falta no haya sido cubierta, de acuerdo con los precios 
unitarios presentados por el contratista y aceptados por la Entidad, sin perjuicio de 
las sanciones y multas a las que haya lugar. 

10. El contratista garantizará que dos (2) de los supervisores de tiempo completo esté 
certificado en los roles de coordinador de trabajo en alturas, manipulación de 
alimentos y supervisor para trabajo en espacios confinados, con el fin de dar la 
autorización y otorgar los permisos para efectuar dichas actividades en cualquier 
zona dentro de las sedes adscritas a la Regional Central, dando cumplimiento a la 
Resolución 4272 de 2021, la Resolución 0491 de 2020 y/o normatividad vigente. 

 
7.5 DOTACIÓN 
 
Garantizar que el personal cuente con la dotación y utilice apropiadamente todos los 
elementos de seguridad industrial, para lo cual deberá tener en cuenta las siguientes 
reglas: 
 

1. Los uniformes de dotación del personal femenino deben ser acordes a la 
presentación del servicio, fabricado en tela anti fluidos, con malla en el cabello, 
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cómodo y discreto, que se ajuste para la prestación del servicio. La descripción, 
especificaciones técnicas y características especiales del uniforme serán 
aprobados por el supervisor al contratista seleccionado, una vez adjudicado el 
contrato. 

2. Al personal masculino y femenino se le debe suministrar el uniforme adecuado de 
acuerdo a las funciones que deben desempeñar, es decir, el apropiado para el 
manejo y recolección de basuras, lavado de fachadas, mantenimiento y limpieza de 
filtros de aire, lámparas y rejillas de ventilación, fumigación, etc. 

3. El contratista debe suministrar la dotación necesaria y suficiente para mantener a 
sus funcionarios en óptimas condiciones de presentación de acuerdo a cada una 
de las funciones que desempeñan, siendo función del supervisor del contrato 
encargado por parte de la Fiscalía el exigir que esto se cumpla. 

4. El personal asignado al servicio de aseo y cafetería deberá contar como mínimo 
con dotación compuesta por: Uniforme (Camisa y Pantalón), zapatos, tapabocas, 
malla para el cabello. La descripción, especificaciones técnicas y características 
especiales del uniforme serán aprobados por el supervisor al contratista 
seleccionado, una vez adjudicado el contrato. 

5. Para la realización de actividades específicas por parte de los toderos, el contratista 
deberá suministrar la dotación personal necesaria como es: overol, cinturones de 
fuerza, arneses, botas con puntera metálica, guantes, gafas protectoras y demás 
que garanticen la seguridad física integral del operario. Adicional a lo anterior se 
deberá contar con los equipos especiales en el manejo de trabajo de alturas como: 
arnés cuerpo completo multipropósito dieléctrico, eslinga con absorbedor de 
impactos, mosquetón de cierre automático, anclaje portátil (tiee of), línea de vida 
portátil, casco con barboquejo tipo 2, y demás que garanticen la seguridad física 
integral del operario. 

6. Se deberá suministrar como mínimo tres (3) dotaciones anuales para cada 
empleado, deben ser apropiados con la función que desempeñen. Esta dotación 
debe ser suministrada conforme a los tiempos establecidos en la ley. El Contratista 
deberá entregar mínimo dos (2) uniformes en cada dotación, lo anterior atendiendo 
las labores a desarrollar por los operarios dentro de la Entidad, ya que estos deben 
cambiarse a diario, con el fin de garantizar una buena presentación en su lugar de 
trabajo e higiene personal y para una buena prestación del servicio. 



 
 

 
 

CONTRATO No. FGN-RCE-0049-2024, CELEBRADO ENTRE LA FISCALÍA GENERAL 
DE LA NACIÓN – SUBDIRECCIÓN REGIONAL DE APOYO CENTRAL Y SERVICIOS 
DE ASEO, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL, OUTSOURCING 
SEASIN LIMITADA CON NIT 900229503-2. 

 

15  

7. Asimismo, el contratista deberá entregar carné de identificación al personal que 
requiera para la prestación del servicio, según el modelo establecido por la entidad. 

 
6.6 CAPACITACIONES 
 
Con el objeto de aumentar la capacidad en el desarrollo, innovación y mejora de las 
actividades que deben desarrollar los operarios de aseo, cafetería y operarios de 
mantenimiento, la empresa seleccionada deberá brindarles capacitaciones relacionadas 
con su perfil, así: 
 

1. Deberá presentar el plan y/o cronograma de capacitación que aplicará durante el 
periodo de ejecución del contrato para el personal que prestará sus servicios en la 
entidad, sin que este interfiera con el normal desarrollo de sus funciones, el cual 
debe ser trimestral con una intensidad mínima de ocho (8) horas (dos sesiones), 
durante el término de ejecución del contrato. El programa de capacitación se 
coordinará con el supervisor del contrato. 

2. Se deberá realizar una charla de inducción al personal que prestará los servicios 
en la entidad con una intensidad horaria no menor a cuatro (4) horas, además El 
personal que preste los servicios de cafetería se le deberá realizar una capacitación 
en el manejo y elaboración de café (Tinto) y aguas aromatizantes, esta capacitación 
deberá ser coordinada con el supervisor del contrato. 

3. El personal que se desempeñe como operarios de cafetería, deberán tener y 
renovar su certificación de manipulación de alimentos, de conformidad con los 
tiempos y en los términos establecidos en la legislación vigente. 

4. El personal de mantenimiento (toderos) deberá tener en todo momento vigente la 
certificación de alturas y deberán recibir mínimo tres (3) capacitaciones al año con 
una intensidad mínima de ocho (8) horas, sobre temas propios de las labores de 
mantenimiento. 

5. El personal de mantenimiento (un todero para Seccional Bogotá y un todero para la 
Seccional Boyacá) deberá tener y mantener vigente la certificación CONTE y 
deberán recibir mínimo tres (3) capacitaciones al año con una intensidad mínima 
de ocho (8) horas, sobre temas propios de las labores de mantenimiento. 

6. Entregará a la supervisión del contrato, dentro de los cinco (5) días calendario 
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siguientes de realizada la capacitación, la certificación y/o planillas de asistencia de 
cada capacitación otorgada y debidamente recibida por los operarios. 

 
6.7 SEGURIDAD INDUSTRIAL 
 

1. En cumplimiento de la Ley 9 de 1979 y demás normas que reglamenten la materia, 
el contratista deberá adoptar medidas de seguridad industrial para evitar la 
ocurrencia de accidentes durante la ejecución del objeto contractual y deberá dotar 
a sus operarios, de los elementos de seguridad industrial y protección personal 
(EPP) necesarios para la ejecución de las labores de aseo, cafetería y 
mantenimiento de las instalaciones físicas de la Fiscalía General de la Nación 
Regional Central. 

2. Teniendo en cuenta que el Riesgo químico es aquel riesgo susceptible de ser 
producido por una exposición no controlada a agentes químicos la cual puede 
producir efectos agudos o crónicos y la aparición de enfermedades, y o accidentes 
de trabajo, producidos por la manipulación, almacenamiento y destinación final de 
estos elementos, el contratista favorecido debe garantizar y certificar que el 
personal que emplee en la ejecución del contrato, cuenta con los conocimiento 
sobre el manejo de riesgo químico. 

3. Será responsabilidad del contratista salvaguardar la seguridad de todas las 
personas vinculadas a la prestación del servicio. 

4. Es responsabilidad del contratista acoger las políticas de salud y seguridad en el 
trabajo de la entidad.  
 

PARÁGRAFO: El contratista debe garantizar que el profesional encargado del Sistema de 
Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo – SG-SST, salud ocupacional y/o seguridad 
industrial, verifique el estado de los EPP por lo menos una (1) vez al mes para mantener 
el registro de los mismos y conocer que EPP´s deben ser sustituidos, este registro será 
entregado al supervisor del contrato los primeros cinco (5) días hábiles de cada mes. 
 
6.8 REEMPLAZO DE MÁQUINAS O EQUIPO MÍNIMO POR AVERÍAS 
 
El contratista debe reemplazar en un término máximo de un (1) día hábil, contados a partir 
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de la comunicación que en tal sentido le realice la Entidad, las máquinas, los equipos o 
elementos que sufran averías o que no estén en condiciones para prestar el servicio, por 
otros de iguales o superiores características. 
 
6.9. ACTIVIDADES MÍNIMAS A DESARROLLAR 
 
Actividades mínimas que se deben desarrollar para la prestación del servicio de aseo, 
limpieza. 
  

- Actividades generales 
 

a) Barrer, trapear, lavar pisos y escaleras. 
b) Encerar y/o brillar pisosLimpiar y/o desmanchar paredes y paneles de oficinas. 
c) Lavar sillas, sofás y poltronas. 
d) Lavar y desinfectar papeleras. 
e) Desocupar papeleras. 
f) Limpiar, desempolvar y mantener con brillo los enseres, escritorios, bibliotecas, 

estantes, soportes y todos los elementos ubicados en las dependencias de la FGN. 
g) Limpiar, desempolvar y brillar placas y letreros, lámparas de escritorio, lámparas 

colgantes y lámparas fluorescentes con sus respectivos acrílicos. 
h) Desempolvar exteriormente los equipos de oficina y teléfonos. 
i) Limpiar y desempolvar persianas. 
j) Recolectar la basura de las canecas, papeleras y organizarla para su evacuación 

de los edificios y su distribución final según los programas de reciclaje y control 

establecidos. 
k) Lavar, desmanchar y desinfectar en los baños, los pisos, las paredes, los espejos 

y aparatos sanitarios, utilizando los materiales y las técnicas requeridas, 

diariamente y cuantas veces sea necesario por razones de higiene. 
l) Dotar y mantener los baños con los insumos requeridos, tales como; papel 

higiénico, jabón líquido para manos, ambientadores, toallas para manos y las 

papeleras en cada servicio. 
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m) Lavar los vidrios exteriores e interiores de los módulos, ventanas, puertas, baños, 

cocinas, oficinas, áreas comunes, pasillos y accesos a las instalaciones de la FGN. 
n) Lavar canecas y recolectores de basura. 
o) Barrer, trapear, aspirar, brillar, desempolvar y desinfectar las áreas de archivo, 

biblioteca, áreas de almacenaje y bodegas.  
p) Lavar las zonas de parqueo, sótanos y andenes que pertenezcan a las 

dependencias de la FGN. 
q) Desinfección permanente de baños y cafeterías, este último cuando el servicio se 

preste por las operarias del aseo. 
r) Mantener en perfecto aseo e higiene tanto las oficinas como las áreas comunes de 

las dependencias de la FGN. 
s) Trasladar materiales, muebles, equipos y enseres previa programación con el 

supervisor del contrato y con la colaboración de personal de mantenimiento. 
t) Apoyar la organización de los salones para atender las reuniones que allí se 

desarrollen  
u) Apoyar todas las labores de aseo que por su naturaleza deben ser atendidas por 

las operarias y aquellas que se determinen en la programación. 

 
- Actividades específicas 

 

a) Pisos en General: Deberán ser barridos, trapeados y brillados diariamente, de lunes 
a sábado. Lo anterior, sin perjuicio de que se ordene otra periodicidad por parte del 
supervisor. Así mismo, deberán ser lavados y encerados una vez a la semana, 
necesariamente el día sábado o domingo. 

b) Pisos Alfombrados: Deberán ser aspirados diariamente y desodorizados con igual 
periodicidad. Así mismo, serán lavados en forma trimestral. Lo anterior, sin perjuicio 
de que se haga con una menor periodicidad, por disposición del supervisor. 

c) Accesos: Deben barrerse diariamente y lavarse una vez por semana. 
d) Vidrios, Paredes y Ventanas: Deben lavarse interior y exteriormente, por lo menos 

una vez en el trimestre o cuando así sea requerido por el supervisor. Los muros 
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paredes en piedra deberán lavarse con equipos especiales de agua, por lo menos 
una vez al mes. 

e) Lámparas y Persianas: Deben limpiarse por lo menos una vez a la semana. 
Adicionalmente, deberán lavarse por lo menos una vez cada seis meses. 

f) Ascensores: Deben ser barridos y lavados diariamente. Sus paredes, partes 
metálicas y controles, deberán ser brillados y pulidos semanalmente, con productos 
especiales y acordes a cada uno de los elementos referidos. 

g) Ductos de Aire y Cableados: Deben limpiarse semanalmente las partes de los 
mismos que se encuentran visibles en las diferentes dependencias. Igualmente 
deben mantenerse en perfecto estado de aseo las rejillas, filtros y demás elementos 
incorporados a ellos. 

h) Oficinas: Deberán limpiarse, barrerse y aspirarse diariamente. Los escritorios, sillas, 
mesas, puertas, teléfonos y equipos deberán ser limpiados utilizando productos 
especializados que no causen daño ni deterioro a los mismos. 

i) Recolección de Basuras: Diariamente deberán evacuarse todos los desperdicios de 
las zonas objeto de la prestación del servicio. Deberán ser introducidos en 
empaques adecuados, según tamaño y peso y dispuestos en los lugares destinados 
para su posterior recolección. 

j)  Las demás que le asigne el Supervisor del Contrato y/o el Coordinador, siempre y 
cuando hagan parte del objeto contractual, de acuerdo a las necesidades que 
susciten dentro de los Despachos preestablecidos. 

 
6.10. OTROS SERVICIOS A PRESTAR POR EL CONTRATISTA 
 

- Personal de mantenimiento: El contratista, a través de los operarios de 
mantenimiento, deberá prestar apoyo, en el momento en que se requiera, para el 
desarrollo de actividades tales como: traslado de muebles, archivos, tarimas, 
escaleras, andamios, vidrios y elementos de la entidad, actividades de 
mantenimiento locativo, reparaciones eléctricas, servicios de trabo en alturas y las 
que se requieran por parte de la entidad. Así mismo este personal, deberá estar 
capacitado y certificado en trabajo en alturas, temas eléctricos, de plomería, 
cerrajería básica, con conocimientos básicos de mantenimiento para labores de 
aseo y limpieza de equipos y maquinaria sencilla, lámparas y luminarias, rejillas de 
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ventilación, pintura, y con experiencia en labores de mantenimiento de sistema de 
oficina abierta y cambio de punto de red, electricidad, rejillas de ventilación, entre 
otros. 

- Lavados de Tanques de agua: Para la prestación del servicio de lavado de 
tanques, el contratista debe cumplir con lo establecido en la Resolución 2115 de 
2007 y el Decreto 1575 de 2007 y demás normatividad vigente, tener el concepto 
sanitario favorable vigente a su nombre o a nombre de la empresa que subcontrate 
para prestar el servicio, emitido por la Secretaría de Salud Distrital. A la firma del 
acta de inicio el contratista entregará esta documentación al supervisor del contrato. 

 
El proveedor, prestará el servicio de lavado de tanques de agua potable, con una 
periodicidad semestral, durante la vigencia del contrato, y/o cuando el funcionario 
encargado de ejercer el control de ejecución del contrato lo requiera, de acuerdo con el 
siguiente procedimiento técnico:  
 
Lavado y desinfección de los tanques de agua de las sedes de la FGN, utilizando 
hipoclorito, empleando cepillos de cerda no abrasiva, de tal manera que se le retiren de 
las paredes, de los pisos y los techos todo tipo de manchas, mugre y en general, elementos 
adheridos. Una vez se adelante la limpieza con hipoclorito, se deberá retirar mediante el 
lavado a presión de las paredes, techos y muros. El contratista deberá tener en cuenta la 
adopción de todo tipo de normas de seguridad establecidas por el Ministerio del Medio 
Ambiente y la Secretaria de Salud vigentes. No obstante, se tiene definido el presente 
procedimiento técnico, en caso que las normas al respecto cambien o el mercado 
comercial de productos de aseo ofrezca elementos más avanzados, se podrán adoptar 
procedimientos técnicos diferentes previas aprobaciones de la Entidad. El personal a 
utilizar en el desarrollo de estas tareas debe estar debidamente capacitado y dotado de 
todas las herramientas, equipos y elementos que le brinden la seguridad que exige el tipo 
de labor que realiza.  
 
Es importante tener presente, que el proveedor del servicio, debe realizar un diagnóstico 
de las condiciones del tanque antes y después de su respectivo lavado. Así como, entregar 
la certificación del Lavado de Tanques, en forma física en la sede y digital al Supervisor 
del Contrato. 
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- Mantenimiento de Jardinería y Corte de Césped: La Fiscalía General de la 

Nación Regional Central, cuenta con sedes, las cuales tiene espacios de zonas 
verdes y jardinería. El contratista deberá realizar en forma mensual durante la 
ejecución del contrato el servicio de mantenimiento de estas zonas verdes el cual 
incluye: Plantas de ornamentación, corte de césped y recogida de basuras, poda 
de árboles de baja altura, se debe garantizar la realización de este servicio, con 
personal debidamente capacitado. 
 

- Manejo y disposición de Residuos: El reciclaje se realizará en cada sede, en 
forma permanente durante el término de ejecución del contrato, bajo todas las 
condiciones de higiene y seguridad, efectuando las fumigaciones que la actividad 
exija. Es de anotar, que la mencionada labor se debe realizar aplicando todas las 
normas técnicas existentes para tal fin y el material reciclado y clasificado debe ser 
colocado a disposición de la Fiscalía y almacenado en el sitio determinado por esta, 
dentro de los empaques que las normas lo exijan dependiendo del tipo de material 
reciclado (papel, cartón, vidrio, plástico, etc.). Los residuos sobrantes deben ser 
depositadas dentro de los contenedores ubicados en cada sede en sus respectivas 
bolsas. Lo anterior, dando aplicación a la normatividad vigente que reglamentan el 
manejo de reciclaje de basuras.  

 
Así mismo, se debe realizar un adecuado manejo de los residuos peligrosos que se 
generan en la Entidad, hasta la entrega al operador que realiza su disposición final 
y el seguimiento de los residuos generados en la sede en los formatos diseñados 
por la Fiscalía General de la Nación. 
 

- Fumigación, desinfección y control de roedores en Sedes y Áreas Críticas: 
 
Para la prestación del servicio de fumigación, el contratista debe cumplir con los 
requisitos del Decreto 2501 de 2018 y normatividad vigente, tener el concepto 
sanitario favorable vigente a su nombre o a nombre de la empresa que subcontrate 
para prestar el servicio, emitido por la Secretaría de Salud Distrital. A la firma del 
acta de inicio el contratista entregará esta documentación al supervisor del contrato. 
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Se realizará cada tres (3) meses durante el término de ejecución del contrato en 
todas las sedes de la Regional Central, en el caso de las sedes donde funcionan 
las URI Unidad de Criminalística C.T.I. y Bodegas de Archivos Inactivos, almacenes 
de evidencias y almacenes patrimoniales, se realizará en forma mensual. Las 
fechas de realización de estas labores deben ser coordinadas con el supervisor. Se 
deben tener en cuenta todas las condiciones de higiene, protección y seguridad que 
la actividad exija, considerando las áreas a fumigar o desinfectar y los químicos a 
utilizar. Los insumos y productos suministrados para la realización de este servicio 
no deben presentar fechas de vencimiento anteriores al uso de los mismos, deben 
ser de alta calidad y certificados por los organismos de control sanitario y que no 
sean altamente tóxicos ni nocivos para el personal que labora en las instalaciones 
de la entidad.  
 
Así mismo, deben suministrar insumos y productos en cantidad y calidad tal, que 
sea lo suficientemente capaz de contrarrestar los diferentes agentes que ocasionan 
el no uso de insecticidas y desinfectantes. Realizar las desratizaciones y 
desinsectaciones en las sedes o dependencias que reporten o detecten este tipo 
de vectores, aplicando y suministrando productos aprobados por el ICA; así los 
productos insecticidas deben ser piretroides de uso en salud pública y en el caso 
de los roedores, rodenticidas líquidos y sólidos. La actividad de fumigación y 
desinfección podrá ser asumida por la misma empresa prestadora del servicio de 
aseo o su subcontratista siempre y cuando, en cualquiera de los dos casos se 
acredite cumplimiento de los artículos 103 y 104 del Decreto No. 1843 de 1991 o 
de la normatividad vigente.  
 
En caso de que el servicio se preste por un subcontratista, el personal de éste último 
asignado para tal evento deberá cumplir la totalidad de los requerimientos 
establecidos en el contrato y ficha técnica con respecto al personal de la empresa 
prestadora del servicio de aseo. Además de lo anterior, deberán informar sobre las 
irregularidades que presenten en las instalaciones al supervisor del contrato. 
 
Es importante tener presente, que el proveedor del servicio, debe entregar la 
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Certificación de esta actividad, en forma física en la sede y digital al Supervisor del 
Contrato. 
 

- Lavado de Fachadas: Se realizará de manera excepcional siendo consecuente 
con los racionamientos de agua que se vienen implementando en diferentes zonas 
del país y con el fin de promover el ahorro de agua, cuando sea requerido por 
motivos que puedan afectar la salud de los funcionarios, tales como suciedad por 
heces de animales, hongos por humedad, entre otros durante el término de 
ejecución del contrato en cada una de las sedes solicitadas por la Regional Central 
(Ver Ficha Técnica). Se deberá realizar con personal calificado, capacitado y 
certificado en manejo de trabajo en alturas, y cumplir con la normatividad vigente 
de seguridad en trabajo de alturas.  

 
PARÁGRAFO: Las sedes donde se realizarán los servicios de lavado de tanques de 
agua potable, lavado de pozos sépticos, mantenimiento de jardinería, fumigación y/o 
desinfecciones, control de roedores, lavado de fachadas, se detallan en la ficha técnica 
de bienes y servicios de características técnicas que hace parte de este estudio previo. 
Las sedes listadas en la ficha técnica, pueden cambiar, aumentar o disminuir, conforme 
a la necesidad de la Entidad. 
 

6.11OTRAS OBLIGACIONES  
 

1. Las labores de lavado y desinfección de tanques, fumigación y/o desinfecciones, 
control de roedores, lavado de fachadas, se realizarán con cargo al contrato como 
servicios adicionales, por lo tanto, no se reconocerá por parte de la entidad valor 
adicional alguno por la ejecución de los mismos. 

2. La cantidad de servicios podrá aumentar o disminuir durante la ejecución del 
contrato, de acuerdo con las necesidades de la Fiscalía General de la Nación. 

3. La prestación del servicio de aseo será de lunes a domingo de acuerdo con los 
turnos y horarios establecidos según las necesidades de cada sede. 

4. La Fiscalía General de la Nación se reserva el derecho a modificar el turno o puesto, 
siempre y cuando los mismos no generen alteraciones sustanciales al turno o 
puesto que se modifique. 
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5. El contratista garantizará cuatro (4) supernumerarias fijas de aseo y cafetería para 
la ejecución del contrato, para cubrir de manera inmediata el turno del personal que 
presente ausencia en el sitio de trabajo o que le impida cumplir con la prestación 
del servicio, el costo de este personal será a cargo del contratista, por tanto, no se 
reconocerá por parte de la entidad valor adicional alguno del servicio. 

6. Garantizar e implementar en la ejecución del contrato cuando se requiera las 
medidas de protección, distanciamiento social y todos los protocolos de 
bioseguridad establecidos por la Fiscalía General de la Nación en concordancia con 
los lineamientos del Ministerio de Salud y Protección Social para el control de 
pandemias y/o transmisión de virus. 

7. Garantizar durante la ejecución del contrato el cumplimiento de todas las normas y 
permisos ambientales y sanitarios, necesarios para el desarrollo del objeto 
contractual. 

8. Entregar dentro del mes siguiente a la suscripción del acta de inicio, los protocolos, 
manuales e instructivos que atienda a lo dispuesto en la Resolución No 026 de 28 
de julio de 2017, "por medio de la cual se adopta la política y los objetivos del 
sistema de gestión integral de la Fiscalía General de la Nación, que a continuación 
se relacionan: 

- Plan Ambiental de la Empresa para incentivar el uso eficiente y racional de los 
recursos naturales como el agua, la energía y el gas en las instalaciones de la 
Regional durante la prestación del servicio. 

- Protocolo de manejo, almacenamiento y disposición adecuada a los residuos 
peligrosos, aprovechables y no aprovechables, en los lugares ubicados en las 
instalaciones de la Entidad señalados para este fin, de acuerdo a lo dispuesto en el 
Decreto N° 4771 de 2005, Ley 1672 de 2013 y demás normas que lo reglamenten. 

- Protocolo de Limpieza y Desinfección para las áreas administrativas, baños y áreas 
específicas (salas de paso y baños de detenidos, lugares de acopio y de residuos 
peligrosos). 

- Fichas técnicas y de seguridad de los productos químicos utilizados para los 
procesos de aseo, desinfección, limpieza de tanque, desratización y fumigación. 

- Elaborar la matriz de compatibilidad de productos de aseo y publicarla en los 
espacios de almacenamiento de éstos insumos, en cada una de las sedes bajo la 
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administración y jurisdicción de la Subdirección Regional de Apoyo Central. 
 

9. El contratista deberá realizar los Registros de implementación de limpieza y    
desinfección, donde se evidencie frecuencias de aseo y limpieza, tipos de químicos 
empleados y cantidad. 

10. El contratista debe entregar los elementos de Protección Personal (EPP) 
necesarios para realizar la limpieza de cada área. 

11. El contratista debe diseñar la Ruta de evacuación de residuos de cada sede, la cual 
debe contener: 

a) Horarios de recolección de los puntos ecológicos a los sitios de 
almacenamiento temporal. 

b) Horarios de la movilización de residuos peligrosos (para lo cual se debe 
priorizar horas valle en caso de que en la movilización pueda haber afluencia 
de personas). 

c) Descripción de los responsables que realicen la recolección y transporte. 
d) Horarios y días en los cuales se debe efectuar la entrega de los residuos de 

carácter no peligrosos aprovechable, no aprovechable y orgánicos (si 
aplica), teniendo en cuenta los tiempos máximos de almacenamiento 
definidos en el Plan de Gestión Integral de Residuos. 

e) Los elementos de protección personal requeridos para el transporte de los 
residuos, los cuales deben estar alineados con lo descrito en el Plan de 
Gestión Integral de la Fiscalía General de la Nación vigente de la Entidad. 

f) Frecuencia y responsable del pesaje de los residuos y diligenciamiento de 
las bitácoras correspondientes. 

g) Equipos de carga y movilización. 

 
Cláusula 7 – Derechos del Contratante 
 
8.1 Hacer uso de la cláusula de imposición de multas, la cláusula penal o cualquier otro 

derecho consagrado a la Entidad contratante de manera legal o contractual. 
8.2  Hacer uso de las cláusulas excepcionales del Contrato. 

 
Cláusula 8 – Obligaciones generales del Contratante 
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9.1 Pagar oportunamente el valor pactado en el contrato. 
9.2 Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, información e insumos que 

requiera para el desarrollo de la actividad encomendada. 
9.3 Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a través del funcionario 

encargado de ejercer las labores de supervisión, vigilancia y control. 
9.4 Exigir y verificar, por intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y 

control de la ejecución del contrato, el cumplimiento de las obligaciones del contratista 
frente al pago de los aportes al sistema de seguridad social en salud, pensión y riesgos 
profesionales, así como de los aportes parafiscales (en caso de estar obligado a ello). 

 
Cláusula 9 – Responsabilidad 
 
EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la 
cláusula 1 y las obligaciones generales y especificas contenidas en la cláusula 7 del 
presente Contrato. EL CONTRATISTA será responsable por los daños que ocasionen sus 
empleados y/o los empleados de sus subcontratistas, a la FISCALÍA en la ejecución del 
objeto del presente Contrato. 
 
Ninguna de las partes será responsable frente a la otra o frente a terceros por daños 
especiales, imprevisibles o daños indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de 
acuerdo con la ley. 
 
Cláusula 10 – Terminación 
 
El presente contrato se terminará: 
 
a) Por mutuo acuerdo de las partes; b) Por el vencimiento del plazo del contrato; c) Por el 
acaecimiento de circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor que impidan de manera 
definitiva la continuidad de la ejecución del contrato debidamente justificada; d) Por el 
incumplimiento de las obligaciones adquiridas por cualquiera de las partes; e) Por decisión 
de autoridad competente; f) Si existiera información sobreviniente durante el plazo 
establecido para la ejecución del contrato, acerca de conductas relacionadas con actos de 
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corrupción, el origen ilícito de los fondos u otras circunstancias de las cuales se derive el 
aumento considerable de los riesgos para la FISCALÍA o que vulneren los principios de la 
contratación estatal por parte del CONTRATISTA o de las personas vinculadas a éste. g) 
Las demás que determine la ley. 
 
PARÁGRAFO: Se dará por terminado el contrato; situación que no generará obligaciones 
ni pagos a favor del Contratista por parte de la FISCALÍA. Se pagará al Contratista los 
valores correspondientes a los servicios y/o productos recibidos a satisfacción por parte 
del Supervisor, causados previamente al conocimiento de las situaciones descritas en esta 
cláusula. 

 
Cláusula 11 – Caducidad 
 

La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente establecidos, 
puede ser declarada por la FISCALÍA cuando exista un incumplimiento grave que afecte la 
ejecución del presente Contrato. 
 
Cláusula 12 – Multas 
 
Si durante la ejecución del contrato se presenta mora en el cumplimiento total o parcial de 
alguna de las obligaciones por parte del contratista, la entidad podrá imponer MULTAS 
diarias y consecutivas por un monto equivalente al uno por ciento (1%) del valor del 
contrato por cada día hábil de mora y hasta que se verifique el cumplimiento de la 
obligación, previa observancia del procedimiento administrativo sancionatorio previsto en 
el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. Dichas multas no podrán exceder el diez por ciento 
(10%) del valor del contrato. 
 
Si la Fiscalía encontrare que el contratista ha incumplido alguna de las obligaciones a que 
se refiere este contrato, y que tal incumplimiento puede llegar a ser generador de multas 
en los términos señalados en los numerales anteriores, procederá a comunicarle por 
escrito tal circunstancia, exponiendo de una manera sumaria las razones por las cuales 
considera la existencia de un incumplimiento.  
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El contratista dispondrá de tres días hábiles para dirigirse a la Fiscalía mediante 
comunicación escrita, en la cual expondrá las razones por las cuales se encuentra en 
desacuerdo con las imputaciones efectuadas y anexará las pruebas que considere 
pertinentes. 
 
Dentro de los cinco días hábiles siguientes al recibo de la comunicación de descargos, la 
Fiscalía tomará la decisión sobre la procedencia de la multa. Si la multa es procedente, 
expedirá el correspondiente acto administrativo debidamente motivado. En caso contrario, 
remitirá comunicación al contratista sobre la improcedencia.  
 
En aplicación de la figura de la compensación, el valor de las multas se descontará de 
cualquier suma que la Fiscalía le adeude al contratista. 

 
Cláusula 13 – Cláusula Penal 
 
En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones contractuales por parte del 
contratista, éste debe pagar a la Fiscalía una suma equivalente hasta del 30% del valor 
total del contrato, la cual podrá ser compensada con las sumas que adeude la Fiscalía. 
 
El contratista renuncia expresamente a todo requerimiento judicial, para efectos de 
constitución en mora. 
 
En aplicación de la figura de la compensación, tanto el valor de las multas como el 
de la pena pecuniaria se descontarán de cualquier suma que la Fiscalía le adeude al 
contratista. 
 
Cláusula 14 – Garantía única 
 
El contratista deberá asumir por su cuenta y costo, a fin de asegurar el cumplimiento de 
las obligaciones emanadas del contrato, cualquiera de las garantías establecidas en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 a favor de la Fiscalía General de la Nación 
– Subdirección Regional de Apoyo Central con NIT. 800.187.567-9, de conformidad con la 
Subsección 1 de la Sección 3 del Decreto 1082 de 2015. La garantía deberá ser 
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presentada a la Subdirección de Gestión Contractual y deberá amparar los siguientes 
riesgos: 
 

Tabla 4. Suficiencia y vigencia de los amparos de la garantía de cumplimiento. 
 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

Cumplimiento del contrato 
30% del valor total 

del contrato 
Por el término de ejecución 

y 6 meses mas 

Pago de salarios prestaciones sociales 
legales e indemnizaciones laborales 

5% del valor total del 
contrato 

Por el término de ejecución 
y 3 años mas 

Calidad de servicio 
30% del valor total 

del contrato 
Por el término de ejecución 

y 6 meses mas 

Calidad y correcto funcionamiento de los 
bienes 

30% del valor total 
del contrato 

Por el término de ejecución 
y seis (6) meses más. 

 
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 
 
El contratista debe presentar una garantía de responsabilidad civil extracontractual, a favor 
de la Fiscalía General de la Nación - Subdirección Regional de Apoyo Central con NIT. 
800.187.567-9, de conformidad con la Subsección 1 Sección 3 del Decreto 1082 de 2015. 
La garantía deberá ser presentada a la Subdirección de Gestión Contractual: 
 

Tabla 5. Responsabilidad Civil Extracontractual 
 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

  Responsabilidad civil 
extracontractual 

5% del valor 
total del contrato 

Por el término de ejecución del 
contrato 

      
 
En aplicación al artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015, el amparo de responsabilidad civil 
extracontractual debe contener además de la cobertura básica de predios, labores y operaciones, 
mínimo los siguientes amparos: 
 

1. Cobertura expresa de perjuicios por daño emergente y lucro cesante. 
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2. Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales. 
3. Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y 

subcontratistas, salvo que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad 
extracontractual, con los mismos amparos aquí requeridos. 

4. Cobertura expresa de amparo patronal. 
5. Cobertura expresa de vehículos propios y no propios. 

 

Dichas garantías deben ser allegadas a más tardar tres (3) días hábiles siguientes a la 
firma del contrato.  
 
Cláusula 15 – Independencia del Contratista  
 
El CONTRATISTA es una entidad o persona jurídica o ente, independiente de la 
FISCALÍA, y en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o 
mandatario. El CONTRATISTA no tiene la facultad de hacer declaraciones, 
representaciones o compromisos en nombre de la FISCALÍA, ni de tomar decisiones o 
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 
 
Cláusula 16 – Cesiones  
 
El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos 
derivados del presente Contrato sin la autorización previa, expresa y escrita de la 
FISCALÍA. 
 
Si el Contratista es objeto de fusión, escisión o cambio de control, la FISCALÍA está 
facultada a conocer las condiciones de esa operación. En consecuencia, el Contratista se 
obliga a informar oportunamente a la FISCALÍA de la misma y solicitar su consentimiento. 
 
Si la operación pone en riesgo el cumplimiento del Contrato, la Entidad Estatal podrá 
exigir al Contratista, sus socios o accionistas una garantía adicional a la prevista en la 
cláusula quince (15) del presente Contrato. Si el Contratista, sus socios o accionistas no 
entregan esta garantía adicional, la Entidad Estatal contratante podrá oponerse ante la 
autoridad correspondiente a la operación de fusión o escisión empresarial o cambio de 
control. 
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Cláusula 17 – Indemnidad 
 
El Contratista se obliga a indemnizar a la FISCALÍA con ocasión de la violación o el 
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato. 
 
El Contratista se obliga a mantener indemne a la Entidad Estatal Contratante de cualquier 
daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus 
actuaciones hasta por el monto del daño o perjuicio causado y hasta por el valor del 
presente Contrato. El Contratista mantendrá indemne a la Entidad Estatal Contratante por 
cualquier obligación de carácter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento 
de las obligaciones laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados o 
terceros que se vinculen a la ejecución de las obligaciones derivadas del presente Contrato. 
 
Cláusula 18 – Caso fortuito y fuerza mayor 
 
Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera 
de sus obligaciones o por la demora en la satisfacción de cualquiera de las prestaciones 
a su cargo derivadas del presente Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o 
consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente 
invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana. 
 
Cláusula 19 – Solución de Controversias 
 
Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Contratante con 
ocasión de la firma, ejecución, interpretación, prórroga o terminación del Contrato, así como 
de cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, serán sometidas a la revisión 
de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles 
a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte la 
existencia de una diferencia y la explique someramente. 
 
Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se 
resolverán de conformidad con las disposiciones legales vigentes. 
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Cláusula 20 – Supervisión 

 

La responsabilidad respecto de la ejecución o Supervisión del presente contrato será 
ejercida por parte de un Funcionario será ejercida por el o los funcionarios delegados por 
la Subdirectora Regional de Apoyo Central. Por su conducto se tramitarán todos los 
asuntos relativos a su desarrollo y será quien certifique la ejecución del contrato. Sus 
funciones además de las que determine la ley y los reglamentos serán las consignadas en 
el capítulo VI  del Manual de Contratación de la Entidad, así como lo normado en la Ley 
1474 de julio de 2011 – ESTATUTO ANTICORRUPCIÓN – artículos 82, 83, 84, 85 que 
modifican el artículo 53 de la Ley 80 de 1.993. 

 

En concordancia con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, el supervisor deberá, en el 
momento de autorizar los pagos, autorizar modificaciones o de liquidar el contrato, verificar 
y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del Contratista frente al Sistema 
de Seguridad Social Integral y parafiscales, durante la vigencia del contrato, estableciendo 
una correcta relación entre el monto cancelado y las sumas que debieron ser cotizadas. 
En el evento que no se hubieran realizado la totalidad de los aportes, el supervisor deberá 
informar y dejar constancia en el acta de liquidación con el propósito de cruzar las sumas 
adeudadas al Sistema en el momento de la liquidación con los valores a cancelar en virtud 
de la liquidación. 

 
Cláusula 21 – Anexos del Contrato 
 

Hacen parte integrante de este Contrato los siguientes documentos: 

 
22.1 Los estudios previos. 
22.2 Documentos del proceso de selección FGN-RCE-IPSE-0049-2024. 
22.3 La oferta presentada por el Contratista, el resultado de la Subasta Inversa, así 

como la justificación y ajuste de precios. 
22.4 Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales. 
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22.5 Certificado de disponibilidad presupuestal. 
 
 

Cláusula 22 – Perfeccionamiento y ejecución 

 

El presente Contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes, la 
acreditación de encontrarse el Contratista a paz y salvo por concepto de aportes al sistema 
de seguridad social integral; Además se requiere para su ejecución la aprobación de la 
garantía de que trata la cláusula 15 del presente Contrato y la expedición de Registro 
Presupuestal de Compromiso, una vez cumplidos estos requisitos el CONTRATISTA y el 
Supervisor del Contrato suscribirán acta de inicio. 

 

Cláusula 23 – Registro y apropiaciones presupuestales 

 
La FISCALÍA pagará al Contratista el valor del presente Contrato con respaldo en los 
recursos amparados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 
 

VIGENCIA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL VALOR 

2024 
Certificado de Disponibilidad presupuestal No. 
15624 de fecha 09 de abril de 2024 expedido por 
el Jefe de Presupuesto de la Regional Central 

$3.776.062.884 

2025 

Autorización de aprobación de vigencias futuras 
con Rad. No. 2-2024-025284 emitido por la 
Dirección General del Presupuesto Público 
Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público. 

$9.211.699.842 

2026 

Autorización de aprobación de vigencias futuras 
con Rad. No. 2-2024-025284 emitido por la 
Dirección General del Presupuesto Público 
Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público. 

$5.534.678.297 

                                     TOTAL                                                                   $18.522.411.023 

 
Cláusula 24- Confidencialidad 
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En caso de que exista información sujeta a alguna reserva legal, las partes deben 
mantener la confidencialidad de esta información. Para ello, debe comunicar a la otra parte 
que la información suministrada tiene el carácter de confidencial. 

Cláusula 25 – Compromiso Anticorrupción:  

 
El contratista manifiesta su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra 
la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del contratista, sus empleados, 
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación 
actúe en su nombre, es causal suficiente para la terminación anticipada del contrato, sin 
perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 

Cláusula 26 – Liquidación: El presente contrato será liquidado de conformidad con el 
artículo 60 de la Ley 80 de 1993 y Art. 11 Ley 1150 de 2007. 

Cláusula 27 – Inhabilidades e Incompatibilidades: EL CONTRATISTA afirma bajo la 
gravedad de juramento, prestado desde la presentación de su oferta, que NO se halla 
incursa dentro de las inhabilidades e incompatibilidades señaladas en los artículos 8 y 9 
de la Ley 80/93 y Art. 18 de la Ley 1150 de 2007. 

Cláusula 28-  Terminación Modificación E Interpretación Unilaterales del Contrato: 
La FGN-SRAC dará aplicación a los principios de TERMINACION, MODIFICACION E 
INTERPRETACION unilaterales del contrato cuando se presenten las causales previstas 
en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 

 
Cláusula 29 – Lugar de ejecución: 
 
El contrato se ejecutará en las ciudades y municipios que integran la Regional Central – 
Seccionales Amazonas, Bogotá, Boyacá y Cundinamarca descritas en el anexo técnico. 
 

Cláusula 30- Domicilio: Las partes acuerdan como domicilio contractual la ciudad de 
Bogotá D.C. 
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En constancia este clausulado es aprobado por las partes con la suscripción electrónica a 
través de la plataforma del SECOP II. 


