












 

 

 

                             Popayán,  marzo de 2020 
 

Señor (a) 
HUMBERTO POLANCO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 19 - CO1.PCCNTR. 1306103 
Coordinador Académico de Programas Especiales 
Centro de Teleinformática y Producción Industrial 
Popayán 

 
 

Asunto: Informe de evidencias con actividades 

realizadas del 16 al 30 de marzo del año 2020 

 
Referencia: No 19 - CO1.PCCNTR. 1306103 del año 2020 

 
 

Enna Catalina Gómez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 34.329.059 de Popayán, en mi calidad de 
Contratista del SENA, en el Centro de Teleinformática y Producción Industrial, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas entre el 16 al 31 de marzo de 2020. 

 
OBJETO: 

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista en el área de 
INFRAESTRUCTURA Y SOFTWARE impartiendo Formación Profesional Integral en los programas 
del centro de Teleinformática y Producción Industrial (Titulada, complementaria y/o virtual), 
según la necesidad del servicio, en el o los Municipios del Departamento del Cauca donde se le 
asigne por la entidad contratante. 

 
Ante la emergencia sanitaria declarada en el país y  acogiendo las medidas anunciadas por el 
Gobierno Nacional de suspender la formación presencial en todos los Centros de formación y sus 
respectivas sedes a nivel nacional a partir del lunes 16 de marzo de 2020 como plan de  prevención, 
manejo  y control  del COVID-19. 
Por lo anterior la Coordinación Académica del Centro de Teleinformática y Producción Industrial  
SENA Regional Cauca, en conjunto con los instructores de los diferentes programas de formación, 
establecieron estrategias para dar  continuidad al desarrollo de la formación, utilizando las 
tecnologías de la información  que dispone la entidad para tal fin  y así dar cumplimiento a las 
obligaciones estipuladas en el objeto del contrato de prestación de servicios durante el tiempo que 
se requiera, dentro de las normas establecidas por la ley nacional. 

 
A continuación, se relacionarán las fichas a cargo y las actividades realizadas en la semana del 16 al 
30 de marzo, las cuales fueron de carácter informativo y de diligenciamiento de documentos, 
necesarios para la continuidad del programa y el proceso de formación. 

 



 

 

 

1.1 FICHAS A CARGO DEL INSTRUCTOR 
 
 

Programa de 
Formación y 

Número de Ficha 

Aprendices en 
formación 

Actividad del 
Proyecto 
Formativo 

Competencia Resultado 

     

     

     

 
Realizar seguimiento a los aprendices en etapa productiva de las siguientes fichas de caracterización:  
 

IDENTIFICACION NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ FICHA 
ESTADO 

EVALUADO 

1143975760 YULY VIVIANA NARANJO CASTILLO 1694976  

1061818942 YEFERSON MONTENEGRO MONTILLA 1605057 X 

1002971369 ANYI YURANI TUMIÑA SANCHEZ 1493990  

1061822084 ALEXANDER GURRUTE VIDAL 1598964  

1060107463 MARTA RUBIELA PIAMBA GUETOTO 1834780  

1058977541 JORGE DANIEL LUGO DAZA 1505708 X 

1061600569 JHOAN SEBASTIAN TRULLO DELGADO 1505771 X 

1113661466 JEFFERSON GOMEZ VASQUEZ 1505771 X 

1061776617 YUDY NATHALIA SERNA GONZALEZ 1134766 X 

1058789903 LINA MARIA GOMEZ ZEMANATE 1495488 X 

1061800825 KAREN LIZETH BENAVIDES TROYANO 1493990 X 

1061795339 ROBINSON DANILO YANDY 1025935 X 

1061718384 FABIAN ANDRES HORMIGA MAMIAN 1822556 X 

1061799304 DIEGO ALFONSO IZQUIERDO 1598087 X 

1007529604 YONIER OSVALDO MEJOY MUÑOZ 1616282   

1002876490 LUIS MIGUEL MELENGE JALVIN 1495487   

 
 
1.2 ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL INSTRUCTOR 

 

 
No 

 
ACTIVIDAD, ACCIONES REALIZADAS Y EVIDENCIAS DE LA SEMANA ENTRE EL 16 Y 30 DE 
MARZO 

  
OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS 



 

 

1 SEGUIMIENTO DE ETAPA PRACTICA 
    

 ACCIONES REALIZADAS 
 

- Participación y ejecución de reunión terminación de contrato en la Asociación 
Indígena del Cauca 

- Realización de seguimiento virtual a aprendices en etapa practica 
- Revisión y Evaluación de resultados de aprendizaje de aprendices 
- Revisión de bitácoras de actividades de aprendices 
- Alistamiento de documentación digital de seguimiento y pre-certificación 
- Asignación aprendices para seguimientos y monitoreo a instructores 
- Respuesta a solicitudes e inquietudes de aprendices en etapa práctica y/o 

instructores 
 
 
EVIDENCIAS:  

Todas las evidencias se pueden verificar en el espacio del ONE DRIVE de seguimientos: 
- Formatos escaneados de Seguimiento, actas de los aprendices 
- Formatos de bitácoras de los aprendices atendidos  
- Carpetas de los aprendices con documentación para certificación. 
- Grabaciones de video-llamadas 
- Pantallazos: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Respuesta a PQRS 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Carpeta de seguimientos: 

 
FORMATOS ESCANEADOS DE SEGUIMIENTO Y BITÁCORAS 

 
 



 

 

 
 

 

 
 

Dentro de las actividades realizadas se ha tenido comunicación continua con los aprendices, con 
el fin de dar respuesta a las dudas con respecto a la continuidad de la formación y el desarrollo 
de las competencias ya establecidas. 

Cordialmente, 
 

 

ENNA CATALINA GÓMEZ RAMÍREZ 
Contratista. 
C.C. No. 34329059 


