ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN

ANEXO TECNICO EVENTO CONMEMORACION DE LA AFROCOLOMBIANIDAD USAQUEN

2024 Y ACCIONES AFIRMATIVAS 2024

e IDENTIFICACION

Localidad:

USAQUEN

Numeros y proyectos de
inversion:

1992: Usaquén cultural, creativa y diversa

1941: Reactivacion econémica por Usaquén

1939: Usaquén deportiva y recreativa

1991: Usaquén territorio de mujeres sin miedo

1946: Usaquén territorio de Paz y Reconciliacion

Propdsito:

Hacer un nuevo contrato social con igualdad de oportunidades para la inclusion

social, productiva y politica.

Propésito 3. Inspirar confianza y legitimidad para vivir sin miedo y ser epicentro de

cultura ciudadana, paz y reconciliacién

Programa:

Creacion y vida cotidiana: Apropiacion ciudadana del arte, la cultura y el patrimonio,

para la democracia cultural.

Sistema Distrital de Cuidado.

Bogota, referente en cultura, deporte, recreacion y actividad fisica, con parques

para el desarrollo y la salud.

Mas mujeres viven una vida libre de violencias, se sienten seguras y acceden con

confianza al sistema de justicia

Bogota territorio de paz y atencion integral a las victimas del conflicto armado
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Objeto:

“PRESTAR L.OS SERVICIOS DE PRODUCCION DE EVENTOS PARA 1.4
EJECUCION 'Y DESARROLLO DE 1.4 CONMEMORACION DE I.A
AFROCOLOMBIANIDAD 2024, 1.A CONMEMORACION DE 1.4 MUJER
AFROILLATINA, AFROCARIBENA Y DE 1.4 DIASPORA Y 1.AS DEMAS
ACTIVIDADES ENMARCADAS EN 1.4AS ACCIONES AFIRMATIVAS
DIRIGIDAS A I.A COMUNIDAD NARP QUE SE DESARROLLARAN EN I.A
L.OCALIDAD DE USAQUEN VIGENCILA 2024”.

Metas del proyecto de

inversion:

Realizar 16 eventos de promocion de actividades culturales.

productiva

Promover en 302 Mipymes y/o emprendimientos la transformacién empresarial y/o

Vincular 9142 Personas en Actividades Recreodeportivas Comunitarias

capacidades para el ejercicio de derechos de las mujeres

Capacitar 1530 personas para la construccion de ciudadania y desarrollo de

integral a victimas, paz y reconciliaciéon

Vincular 150 personas a procesos de construccion de memoria, verdad, reparacion

Presupuesto establecido
por concepto (s) de

El valor del contrato se estima hasta por la suma de DOSCIENTOS TREINTA
Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y CINCOMIL

gasto: NOVECIENTOS OCHENTA Y UN PESOS MCTE ($239.985.981),
Tiempo de ejecucion incluido IVA y demas impuestos, tasas y/o contribuciones a que haya lugatr..
proyectado:
(5) meses
Localidad: | EVENTO | PROYECTO META EVENTO MAGNITUD | PRESUPUESTO
1992: Usaquén | Realizar 16 eventos | Conmemora
EVENTO | cultural, de promocién de | cion de la |, (1) Evento
1Y2 creativa y | actividades Afrocolombi | 1000 99.245.381.

diversa culturales

anidad 2024
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Promover en 302

Afro
(Se ejecutara

Expo

en marco de

1941: Mipymes y/o | la
Reactivacion emprendimientos la | Celebracion | Doce (12)
econémica por | transformacioén de la | Emprendimien | $39.996.035.
Usaquén empresatial y/o | Conmemora | oS
productiva cion de la
USAQUE Afrocolombi
N anidad 2024)
“Realizacion
Vincular 9142 izlmsezgunj‘; o b
1939: Usaquén | Personas en ersonas
EVENTO deportiva ! y | Actividades Recreo Billar. P,O LY | en Actividades | $39999-417
3 . . Dominé Recreo
recreativa Deportivas Narp Tocal '
Comunitatias ’ Deportivas
Usaquén
2024”
Capacitar 1530 “Conmemor 40 .personas
personas para la - ~ | capacitadas en
, construccién de acion de.I dia construccion
1991: Usaquén ciudadania v Internacional | 4. udadania v
EVENTO | territorio de desarrollo de de la Mujer | gecarrollo  de | $29:996.919
! rn.ujeres o capacidades para el AfrOIatlfla’~ capacidades
miedo cercicio de Afrocaribefia pata el ejetcicio
derechos de las | °_. de. | ge derechos de
mujeres Didspora” las mujeres.
30 Personas
Vincular 150 | “Segundo Vinculadas en
Encuentro de | procesos  de
1046: Usaquén | ETIR OO Vicimas | comsccin
EVENTO | territotio de memoria.  verdad. | NARP en | de  memoria,
5 Paz y . ’ Usaquén verdad $30.748.228
Reconciliacion repara?lon integral g 3
a victimas, paz y reparaciéon
reconciliacion. integral a

victimas, paz y

reconciliacién

1. PERSONAL MINIMO / EQUIPO BASE DEL CONTRATO
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Pertil del personal minimo requerido

Para la ejecucion del contrato se ha determinado el siguiente personal minimo con el cual debera contar el
Contratista. Este personal es, como su nombre lo indica, el minimo, y no puede ser inferior al total que se
requiere para la adecuada ejecucion del contrato, asi como no puede suplir las funciones de ningun otro rol,
cada pertfil debe dedicarse exclusivamente al rol asignado y requerido.

El equipo base sera aprobado por los designados como apoyos a la supervision técnica, financiera y juridica
por la entidad. Para tal fin, el Contratista dentro de los 3 dias habiles siguientes a la resolucién de adjudicacion
del contrato debera tener definido el personal minimo requerido con los respectivos soportes y enviarlos a la
supervision o a quien se designe para tal fin. El comité técnico y de seguimiento del contrato debera verificar
que el personal propuesto cumpla con las condiciones requeridas en el presente estudio previo.

Si por alguna razén de fuerza mayor se genera una modificacién del equipo de base durante la ejecucion del
contrato, el contratista debera enviar la hoja de vida y los respectivos soportes a la supervision o quien delegue,
esta modificacién debe ser aprobada previamente por el comité de seguimiento.

En ningun caso el contratista puede modificar el personal de base sin previa verificaciéon del cumplimiento
del perfil solicitado en el estudio previo.

INOTA: En cumplimiento de lo establecido en el decreto distrital 332 de 2020 excpedido por la Alcaldesa Mayor de Bogota,
especificamente lo senialado en el articulo No. 3 respecto de la VINCULACION DE MUJERES EN I.A EJECUCION
DEIL CONTRATO O CONVENIO en lo que refiere conforme el objeto de la presente contratacion que se clasifica en la
rama de actividad econdmica senalada en la norma como “OTRAS RAMAS”, dentro de la ejecucion de la presente relacion
contractual el contratista deberd desde el inicio de la ejecucion del mismo hasta su terminacion, incluidas prorrogas si las hubiere,
vincular mujeres en un porcentaje que no podrd ser inferior al 50% del personal minimo exigido y el adicional si lo oferta. La
vinculacion de las mujeres deberd garantizarse en el porcentaje minimo antes establecido durante toda la ejecucion del contrato.

En la vinculacion de mujeres, se dard aplicacion a lo dispuesto en el articulo 5° respecto a que se respetard en todo momento la
antodeterminacion y el antorreconocimiento de género de las personas, sin poner en tela de juicio su personalisimo criterio de
tdentidad. EI documento de identidad cindadana no serd exigido como elemento para comprobar la identidad de género de las
personas, ya que la manifestacion de género no necesariamente debe corresponder con nombre o sexo que aparece en el documento.

E/ contratista deberd efectuar y garantizar el registro de las mujeres que potencialmente serdin contratadas para el desarrollo de
las actividades contractuales, en la plataforma de informacion que disponga la Agencia Priblica de Empleo del Distrito ""Bogota
Trabaja", con el fin de identificar barreras de empleo de las beneficiarias, y realizar su respectivo perfilamiento laboral.

El proponente adjudicatario del proceso de seleccién debera presentar, dentro de los siete (7) dias habiles
siguientes a la adjudicacion, las hojas de vida y documentos que acrediten los perfiles del equipo minimo de
trabajo compuesto por tres (3) personas.

EQUIPO BASE REQUERIDO
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Productor (a):

Cargo Productor (a)
La persona productora sera la encargada de la planeaciéon e
implementacion de los eventos.

Cantidad 1 persona

Requerimiento Titulo profesional o técnico o tecndlogo en areas de

académico Comunicacién  Social ~ y/o Mercadeo y/o publicidad y/o
administracion de empresas y/o Administracién de Empresas
Tutisticas y/o Administracién en negocios internacionales y/ o
Relaciones  Internacionales y/o  Hoteleria y  Turismo
Requerimiento Académico y/o Ingenietias y/o Economia y/o
Contaduria.

Experiencia Dos (2) afios de experiencia relacionada en: montaje, coordinacion

y/o realizacién de eventos y/o actividades, en el sector privado o
publico, nacional o internacional.
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Actividades a
desarrollar

o Garantizar un 100% de permanencia durante la
ejecucion del contrato, con un medio de comunicacion mévil que
permita la respuesta a cualquier requerimiento durante la ejecucion
del contrato.

° Asistir a las reuniones que convoque la Alcaldia Local
para la planeacién, organizacion y ejecucion.

° Recibir y atender las solicitudes de eventos o
actividades y la presentacion de las mismas.

° Realizar todas las labores de planeacion, organizacion
y ejecucion de los eventos, ya sea de forma directa presencial en los
eventos o a través del coordinador(a) ejecutivo (a).

° Plantear alternativas de solucién, buscar nuevas
opciones y subsanar inconvenientes, para lograr una adecuada
gestion, proyeccion y desarrollo del contrato.

° Orientar a la Alcaldia Local en los aspectos referentes
a la organizacién y ejecucion de los eventos.
° Asistir al lugar del evento y realizar la verificacion

detallada de cada uno de los insumos requeridos antes del inicio
del evento con la persona designada por el Fondo de Desarrollo
Local de Usaquén.

° Realizar las gestiones pertinentes relacionadas con la
obtencion de los permisos para el desarrollo de los eventos.

Gestor administrativo y/o gestor documentales:

académico

Cargo Gestor (a) documental
El o la gestora documental se encargara de la elaboracion de
informes, recopilaciéon y organizacion de evidencias para la
facturacion.

Cantidad 1 persona

Requerimiento Técnico (a) o tecndlogo (a) en gestion documental
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Experiencia

Dos (2) afios de experiencia relacionada con la gestiéon y

organizacion documental

Actividades a
desarrollar

° Garantizar un 100% de permanencia durante la
ejecucion del contrato, con un medio de comunicacion moévil que
permita la respuesta a cualquier requerimiento durante la
ejecucion del contrato.

° Asistir a las reuniones que convoque la Alcaldia
Local para la gestion documental del contrato.

° Tomar registro fotografico de los insumos y
actividades desarrolladas en los respectivos eventos.

) Recopilar y organizar las evidencias relacionadas
con el desarrollo del evento, de acuerdo con las orientaciones
brindadas por la Alcaldia Local y en los formatos dispuestos para
ello.

° Garantizar la presentacion oportuna de informes y
demds documentos relacionados, de acuerdo con los tiempos
establecidos por la Alcaldia Local de Usaquén.

L Garantizar la disponibilidad, inmediatez y acceso a

la documentacion.

° Acatar las solicitudes de ajuste frente a la informacion
entregada a la Alcaldfa Local de Usaquén.

° Tas demas relacionadas

con la gestion documental del contrato.

Coordinador(a) de comunicaciones

Cargo Coordinador(a) de comunicaciones
El coordinador(a) de comunicaciones, sera el encargado de las
acciones de difusion del evento en todos los medios masivos
concertados con los profesionales de apoyo a la supervision del
contrato( Equipo de ALUSA).

Cantidad 1 persona
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Requerimiento
académico

Titulo profesional o técnico o tecndlogo en areas de
Comunicacion  Social ~ y/o Mercadeo y/o publicidad y/o
administracion de empresas y/o Administracion de Empresas
Turisticas y/o Administracién en negocios internacionales y/ o
Relaciones  Internacionales y/o  Hotelerfa y  Turismo
Requerimiento Académico y/o Ingenietias y/o Economia y/o
Contadurfa.

Experiencia

Dos (2) afios de experiencia relacionada en: comunicacién y/o
difusién de eventos y/o actividades, en el sector privado o publico,
nacional o internacional.

Actividades a
desarrollar

¢ Comunicados de prensa
* Presentar el listado de los medios objetivo de comunicacion

* Presentar el listado definitivo de lugares donde se entregaran volantes
y afiches, teniendo en cuenta la poblacion objetivo de la comunidad
NARP.

* Presentar el listado definitivo de los medios comunitarios y
comerciales donde se ejecutara el presupuesto de pauta asignado en el
estudio de mercado.

* Presentar un plan de entrevistas para los artistas, emprendedores y
promotores del evento en medios de comunicaciéon y redes con el fin
de promocionar el evento.

* Entregar un listado de propuesta de entrevistas radiales.

e Convocatoria de medios para la transmision o generacion de
contenido noticioso y contenido en redes sociales el dia del evento

* Envio de correos electrénicos a la base de datos proporcionada por
la supervision del contrato.

e Generacion de notas de prensa en diferentes medios de
comunicacion tanto digitales como impresos.

* Proponer y generar al menos un medio aliado y una estrategia de
alianza para la ejecucion del evento.

* Proponer un lanzamiento del evento en medios de comunicacién.

Nota 1: E/ contratista deberd presentar en total tres (3) personas minimo de acuerdo con lo solicitado en el presente anexo

téenico, en ningsin caso un profesional podri suplir dos roles en simultaneo.




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN

Nota 2: E/ contratista deberd tener en cuenta en la seleccion del equipo humano y de talento requerido para la ejecucion del
contrato y de las actividades o eventos, el cumplimiento del Decreto Distrital 332 de 2020 (Vincular y mantener minimo el 50%
de mujeres para la ejecucion del contrato, garantizando que la vinculacion se realice con plena observancia de las normas laborales
0 contractuales aplicables, dando prioridad a mujeres victimas del conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar un otra
condicion especial).

NOTA 3: El equipo base para la ejecucion del contrato deberd ser provisto por el operador y los costos asociados a este equipo de

trabajo estin relacionado con el costo administrativo definido para el presente proceso.

2. PRESENTACION DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

El operador debera presentar un cronograma inicial de actividades para la ejecucion de cada evento al menos 2 dias
después de contar con el acta de inicio del proceso y este debera ser articulado con los apoyos a la supervision para su

aprobacion.
3. DESARROLLO DE ACTIVIDADES:
EVENTO 1Y 2:
CONMEMORACION DE LA AFROCOLOMBIANIDAD USAQUEN 2024 + AFRO EXPO 2024
Para la ejecucion en marco de estos dos proyectos el evento se desarrollara a través de las siguientes actividades:
1. Tres charlas en instituciones educativas enfocadas a la sensibilizaciéon sobre NO al racismo y resaltar la
identidad de las diferentes expresiones multiculturales de las Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y

Palenqueras. Los contenidos y metodologia deberan ser concertados con la Consultiva Afro de la localidad.

2. Actividad principal: circulacion artistica de las diferentes expresiones culturales de la comunidad afro y feria
de emprendimientos pertenecientes a la comunidad NARP.

Componente 1: Concertacion

Para el ejercicio de concertacion, formulacion e implementacion de actividades, se realizaran mesas de trabajo con la
Consultiva Afro de la localidad en acompafamiento del apoyo a la supervisién del contrato designado por la entidad
y los responsables de proyectos, con el objetivo de definir conjuntamente los diferentes temas que competen a la
ejecucion del contrato:

. Charlas del componente de sensibilizacion.
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. Seleccion de los espacios para el desarrollo de las actividades
. Concertacién de los artistas participantes en el evento de circulacion.
. Emprendimientos que participaran en la feria de emprendimiento el dia del evento principal.

El resultado de esta concertacién debe ser presentado por el contratista a la supervision del contrato a través de un
documento que se denomine “plan de trabajo”, y en donde se consignen acuerdos y detalles operativos, logisticos y
técnicos definidos y acordados para la ejecucion del evento. Este plan de trabajo debe ser entregado tres dias habiles
posterior a la concertacion.

De las reuniones de concertacion el contratista debera elaborar actas en donde queden plasmados los compromisos y
decisiones tomadas.

Nota: en la concertacion se debera tener en cuenta que la seleccion de formadores, artistas y demds equipo humano y
de talento requerido para el desarrollo del evento, se debera generar en el marco del cumplimiento del Decreto Distrital
332 de 2020 (Vincular y mantener minimo el 50% de mujeres para la ejecuciéon del contrato, garantizando que la
vinculacién se realice con plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables, dando prioridad a
mujeres victimas del conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar u otra condicién especial).

Componente 2: Comunicacion:

Se contara con un profesional (Estratega de comunicacion, Free Press) el cual realizara la divulgacion y difusion de los
eventos que componen la “Conmemoracién de la Afrocolombianidad 2024 Usaquén”, a través de medios tecnolégicos
virtuales como son las redes sociales (Facebook, Instagram, Twitter, YouTube y demas redes tanto de la Alcaldia Local
como de las redes oficiales de la Afrocolombianidad en Usaquén).

Asi mismo se deberd contar con la patticipacién de al menos un medio de comunicacién comunitatio NARP y/o
alternativo para la correcta difusion del evento. Las actividades de divulgacion y difusion contaran con el apoyo y la
contratacion directa de los medios comunitarios e independientes de Usaquén. Estos se contratarain bajo el
presupuesto establecido en el Estudio de Mercado y se tendran en cuenta los lineamientos de contrataciéon de medios
comunitarios dictados por la oficina de prensa de la alcaldia local de Usaquén.

Ademas, se debera ejecutar una estrategia de comunicaciéon que incluya entrevistas de los artistas y emprendedores
participantes, notas de prensa del evento (free press) y otras acciones en medios de comunicacién que permitan la
correcta difusion de las actividades que se realizaran en el marco de la “Conmemoraciéon de la Afrocolombianidad
2024”. Esta estrategia de comunicacién debera ser presentada previamente a la supervision del contrato y la oficina de
prensa de la Alcaldia Local de Usaquén con el fin de tener la aprobacién antes del inicio.

Todas las comunicaciones del evento deberan ser articuladas bajo los lineamientos de comunicacién y de diseno grafico
y
que dicta la oficina de prensa de la alcaldia local de Usaquén, estos en concordancia a los lineamientos de comunicacion
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y disefio grafico enviados por la Secretarfa Distrital de Gobierno.

El plan de comunicaciones debe incluir la siguiente informacion:

1. Objetivos y alcance

2 Poblaciéon objetivo del plan de comunicaciones para el evento.
3. Cronograma de acciones detallado

4 Plan de acciones, este debe contener:

Comunicados de prensa

. Presentar el listado de los medios objetivo de comunicacion

. Presentar el listado definitivo de lugares donde se entregaran volantes y afiches, teniendo en cuenta la
poblacién objetivo de la comunidad NARP.

. Presentar el listado definitivo de los medios comunitarios y comerciales donde se ejecutara el presupuesto de
pauta asignado en el estudio de mercado.

. Presentar un plan de entrevistas para los artistas, emprendedores y promotores del evento en medios de
comunicaciéon y redes con el fin de promocionar el evento.

. Entregar un listado de propuesta de entrevistas radiales.

. Convocatoria de medios para la transmision o generacion de contenido noticioso y contenido en redes sociales
el dia del evento

. Envio de correos electrénicos a la base de datos proporcionada por la supervision del contrato.

. Generacion de notas de prensa en diferentes medios de comunicacion tanto digitales como impresos.

. Proponer y generar al menos un medio aliado y una estrategia de alianza para la ejecucion del evento.

. Proponer un lanzamiento del evento en medios de comunicacion.

En el informe final el contratista debe presentar un informe detallado (y aportando evidencias) de lo ejecutado versus
lo propuesto en el plan de comunicaciones, esto con el fin de evaluar la eficacia en su ejecucion, la cual debe reflejar
al menos un 80% de lo propuesto inicialmente.

Invitaciones a la comunidad:

. El operador debera remitir correos electronicos con la programacion completa del evento a las Comunidades
Negras, afrocolombianas, raizales y palenqueras de Usaquén, Consultiva de comunidades NARP local, representantes
al Concejo Distrital Afro y poblacion negras, afrocolombianas, raizales y palenqueras de Usaquén en general (esta
accién debera ser concertada con la Consultiva Afro de la comunidad).

. Se debera informar a las Juntas de Accién Comunal del sector para invitar la participacion de la comunidad en
general al evento, asi como a Junta Administradora Local y cada uno de los ediles (En articulacion con la supervision
del contrato).

Distribuciéon de publicidad impresa:

. El operador debera entregar un listado de lugares donde se entregaran los volantes y afiches alusivos al evento,
esto debera contar con aprobacion previa de la supervision del contrato y la oficina de prensa de la Alcaldia Local de
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Usaquén.

Profesional de comunicaciones:
. El contratista debera cumplir el perfil profesional requerido en los estudios previos: El perfil del encargado de
la gestion de comunicaciones sera profesional universitario de carreras como Comunicaciéon Social, periodismo y

carreras afines, y debera contar con la experiencia minima demostrable y certificada de 3 afios en gestion de

comunicacion.
. La hoja de vida debe ser presentada a la supervision del contrato.
. El profesional de comunicaciones debe estar en constante articulacién con la supervision del contrato y la

oficina de prensa.

. Este profesional NO puede ser el productor del evento.

Nota: El contratista debera aportar como evidencia todos los soportes de las comunicaciones enviadas y los volantes
entregados.

Definicion de medios comunitarios y alternativos: La comunicacion comunitaria estd definida como aquellos procesos
mediante los cuales las comunidades organizadas visibilizan su realidad local con su propia voz. Entendida como una alternativa a la
comunicacion masiva, este 1ipo de comunicacion.

Construye estrategias para el didlogo, el encuentro y las relaciones solidarias, lo que significa que le da primacia a la comunicacion humana
9 la produccion colectiva del conociniento.

Los Medios Comunitarios y Alternativos son la vog de la cindadania, aquellos que capturan la realidad y la problemiitica desde las calles
capitalinas. Actualmente existen 334 medios caracterizados en Bogotd, estas plataformas informan, comunican, transmiten sensaciones y
dan vozg a las y los habitantes de las 20 localidades de la capital del pais.

Para identificar cudles medios hacen parte y se encuentran reconocidos como alternativos y comunitarios en la localidad, debe solicitar listado
a la supervision del contrato o IDPAC.

PRESUPUESTO PARA PAUTA EN MEDIOS COMUNITARIOS

ITEM VALOR TIEMPO DE EJECU CION

Pauta en Medios comunitarios $1°500.000 1 MES (La duracién del evento)

El pago de los MEDIOS CONTRATADOS sera el establecido en el Estudio de Mercado, y solo se le aplicara los
descuentos de impuestos legales vigentes. Valores de referencia de canasta de precio de la IDARTES y en concertacion
con la Consultiva Afro de la localidad.

SELECCION DE MEDIO COMUNITARIO PARA EL EVENTO

12
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Para la selecciéon del medio comunitario que hara parte de la promociéon y comunicaciéon del evento de la
Conmemoracion de la Afrocolombianidad se realizara en articulaciéon con el comité de seguimiento del contrato para
garantizar que se cumplan los siguientes requisitos:

1) Garantizar que el medio es de la localidad y cumple los requisitos de medios comunitarios establecidos por el
IDPAC.

2) Identificar la participacion y/o vinculacién de la comunidad NARP en el medio comunitatio seleccionado.

3) Garantizar que el medio comunitario tenga un impacto directo en las comunidades NARP de Usaquén.

4) Seleccién del medio comunitario que cumpla las anteriores caracteristicas y que tenga la mayor audiencia o
impacto entre los posibles oferentes.

Componente 3: Jornadas de sensibilizacion:

Como complemento a las actividades artisticas de la conmemoracion, se realizaran tres(3) charlas previas en
diferentes espacios formativos de la localidad (dos colegios publicos y uno privado). Estos seran espacios enfocados
al reconocimiento de la comunidad afro y mensaje al NO racismo.

. La metodologfa y tematica se definiran en concertaciéon con la Consultiva Afro de la localidad previo al
desarrollo de las charlas.

. Para la selecciéon de las instituciones educativas donde se realizaran las actividades se debera realizar mesa
técnica con acompanamiento de la consultiva NARP de Usaquén y se contara con el apoyo del DILE para la
identificacion de las instituciones educativas donde se cuente con mayor participaciéon de la comunidad NARP.

. Todas las charlas deberan ser apoyadas y concertadas con el DILE (Direccién Local de Educacién) y en
coordinacion con los rectores de cada institucion. Es importante tener en cuenta que los rectores tienen una autonomia
y se requiere de trabajo conjunto para el desarrollo de este componente.

. Para su ejecucion se proponen fechas entre semana y horarios matutinos. Estas actividades se deberan realizar
semanas previas al evento Conmemoracién de la Afrocolombianidad y debera definirse en el cronograma inicial
presentado por el contratista, en modalidad presencial y se articule con otra actividad que se vaya a realizar en el
colegio.

Nota: Las personas encargadas de las charlas seran seleccionadas mediante concertacién con la Consultiva Afro de la
localidad. La seleccion se hara teniendo en cuenta la experiencia del tallerista y trabajo en la comunidad.

Componente 4: Evento Conmemoracion:

Se realizara el evento principal al aire libre en la Plazoleta Villa Nidia , ubicado en la calle 163 A # 5 A — 100, en la
localidad de Usaquén, y contara con la patticipacion de diferentes muestras attisticas, gastronémicas, comerciales y/o
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culturales.

. Se tendran en cuenta las normas vigentes en temas de aforo y asistencia a eventos publicos en el momento de
su ejecucion del evento. El productor del evento debera informar a las Juntas de Acciéon Comunal del sector para
invitar la participacion de la comunidad en general al evento.

. El productor del evento debe garantizar el adecuado funcionamiento de todos los equipos solicitados, para
que no se presenten inconvenientes durante las presentaciones artisticas y desarrollo de la feria. Es responsabilidad
del contratista que si se presenta alguna falla se dé solucion de forma inmediata.

. La tarima deberd estar en buen estado, se debe entregar pintada previa al evento, nivelada y no debera tener
astillas ni huecos. Y estara limpia antes de las presentaciones artisticas.

. El contratista y los colaboradores deben procurar siempre una comunicacion asertiva y adecuada con la
comunidad, pues la mala gestiéon con la ciudadania genera perjuicios a la Alcaldia Local de Usaquén.

. El contratista es responsable de garantizar que se dé cumplimiento al cronograma establecido para el desarrollo
del evento.

. El contratista debera garantizar que el espacio utilizado para el desarrollo del evento posterior a su ejecucion

quede sin basuras.
. El contratista debera contar con elementos de aseo (escoba, traperos, toallas,etc) en caso que llueva al

momento de la ejecucion del evento.

4.1 Presentaciones Artisticas: En concertacion con la Consultiva Afro de Usaquén se elegiran 5 artistas: 2
artistas locales, 2 artistas distrital, 1 artista nacional de las diferentes areas artisticas de la comunidad afro quienes seran
los que participaran en el evento.

. Los artistas locales seran de un perfil aficionado o semi-profesional y profesional.

Nota 1: E/l pago de los artistas serd el establecido en el Estudio de Mercado definido en concertacion con la consultiva Afro de la localidad
de Usaquén, y solo se podrd aplicar los descuentos de impuestos legales acorde a su actividad econdmica en el RUT.

Nota 2: Se deberd realizar un contrato con cada uno de los presentadores, artistas y formadores, donde se fijen las obligaciones y las fechas
de pagos por las partes para la realizacion de la presentacion. Estas obligaciones y fechas se deberdn cumplir acorde a lo estipulado en el
contrato.

4.2.  Actividad Luadica: Serd una acciéon contra el racismo a través de una actividad lidica teatral denominada
“Vacuna contra el Racismo”:

. contara con tres (3) personas las cuales deberan utilizar un disfraz que ambientara la tematica del nombre de
la actividad, cuyo objetivo es motivar el no racismo.

. Al momento de la actividad se entregara un sticker a los y las asistentes al evento. El sticker llevara un mensaje
que diga: “se vacuné contra el racismo”.

. Para la realizacion de esta actividad el operador se debera articular con la Consultiva Afro de la localidad, el

14




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN

area cultural de la alcaldia y la Secretarfa de Cultura.
4.3 Feria de Emprendedores AFROEXPO:

Feria de Emprendedores AFROEXPO: En el marco de la realizacion del evento se dispondra de un espacio de

exhibiciéon y comercializaciéon dedicado a una feria de emprendedores de la comunidad NARP..

El componente denominado Afroexpo, tiene como objetivo fortalecer los emprendimientos de la comunidad NARP.

En este caso se plantea realizar una feria comercial y de exposiciéon de emprendimientos de la comunidad. Para esto

se dispone la infraestructura necesaria con el fin de que los emprendedores puedan trasladar su oferta de productos

y/o setvicios a una locacién fisica de la localidad. Para realizar esta fetia, se busca realizar acciones que fomenten el

alto flujo de personas, potenciales clientes y compradores.

Para el desarrollo de este evento se requiere tener en cuenta:

. Se seleccionaran 12 emprendimientos de la comunidad NARP de la localidad de Usaquén por medio de una

curadutia presencial en donde se evaluari el producto y/o setvicio, vitrinismo y trayectotia del emprendimiento.

Nota: Teniendo en cuenta el ejercicio efectivo del derecho de autodefinirse como perteneciente a un pueblo, al
desarrollo de la conciencia individual de pertenencia al mismo y a la aceptacion de esta pertenencia por parte
del mismo pueblo o grupo. No obstante, se tendra el apoyo de la consultiva NARP para identificar que los
emprendedores que expresen el interés de participar en la Feria en mencién sean de la localidad esto para
tener el aval tanto del Fondo de Desarrollo Local como el de la consultiva NARP para ser participes de la
feria.

. La convocatoria de los emprendimientos se hara de manera concertada una vez se firme acta de inicio se

verificaran y evaluaran los emprendimientos referenciados por el consultivo en la curadurfa presencial.

Nota: Las opciones para tener en cuenta frente a los criterios de convocatoria y seleccion de los emprendedores

podran ser los siguientes:

« Certificado de residencia o declaraciéon juramentada junto con copia de un recibo publico
« Conocimientos ancestrales en el saber y en el hacer de la comunidad NARP
 Certificado de manipulacién de alimentos cuando aplique

+ Stock minimo de produccién
Estos requisitos seran verificados por el apoyo a la supervision.
* Cada emprendimiento contara con: Carpa de 2x2m con laterales, 1 mesa tipo tablén, 2 sillas, acceso a punto de
conexion eléctrica, acceso a bafios, energia eléctrica.
* Eléctrico, encargado de mitigar los riesgos eléctricos que se puedan presentar en el evento, supervisar el balanceo de
cargas para evitar una sobrecarga en la planta que se solicité causando dafos en la actividad y los equipos que se
encuentren conectados a esta y demas riesgos que se puedan presentar a los largo de la jornada, ya que el personal de
montaje de ciertos {tems solo esta para el armado y ubicacién de los mismo y no para supervisar toda la jornada ante
cualquier percance que se presente.
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* Personal logistico de apoyo y de vigilancia.
* Los emprendedores tendran acceso a alimentacion.

* Los emprendedores tendran un incentivo econémico el cual sera entregado por medio de un bono redimible

Ademas de lo anterior para garantizar el éxito de la jornada debe contemplarse:

* Bl evento debera contar con suficiente difusion, para eso se contara con un equipo humano que ejecute la estrategia

de comunicacion, asf como recursos para pauta y medios impresos.

* Vinculacién de actos culturales y pedagdgicos para convocar a la comunidad en general.

* Facilidades de recreacion para diferentes edades, especialmente nifios y nifias

* El evento debera contar con animacién y dinamizaciéon del espacio para invitar a la ciudadania a conocer los

emprendimientos y comprar sus productos, esto estara a cargo del presentador del evento.

A los emprendimientos participantes se les garantizara los requerimientos técnicos para que el emprendimiento pueda

exhibir y comercializar sus productos y/o servicios (1 carpa 2x2, 1 mesa tipo tablén, 2 sillas, punto eléctrico).

RECURSO REQUERIDO

RECURSOS HUMANOS O CONTENIDO:

Al menos un afio de
experiencia. La
actividad de formaciéon
contra el racismo se
ejecutara en 3 colegios:
2 publicos y 1 privado.

con el objeto a contratar
certificada en el ambito
deportivo y en la

practica del deporte.

No. Perfil minimo requerido
o I de
Denominaci6 Obligaciones o
a.c perso
n dela actividades para L. L.
., . nas Requerimientos de Requerimientos de
funcién o rol realizar ., L.
reque Formacién Experiencia
ridas
Profesionales NARP de
Usaquén encargados de Experiencia Técnica
dar chatlas sobre certificada minima de
sensibilizacién de Téenico 1 veintitrés (23) meses,
temdticas afro. Titulo de formacién coordinando procesos
Expetiencia técnica o tecnoldgica, en deportivos en la gestion de
demostrable en charlas, areas de gestion y/o programas deportivos o de
Formadores talleres o conferencias. 3 administracién cultural

actividad fisica y/o en
cootdinacién y/o direccién
y/o getencia de proyectos
y/o contratos recreativos y/o
deportivos y/o tecreo-

deportivos.
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Bachiller o Persona L
Presentador concertado . Experiencia General como
. empirica, con
P tad con la mesa Consultiva 1 encia al d presentador en dos (2)
resentador , experiencia al menos de .
Afro de la Localidad de p N . eventos o actividades
, un aflo en presentacion .y
Usaquén. similares.
de eventos culturales.
Operar, instalar, Deberi contar con la
supervisar y mantener o . experiencia minima de dos(2
p y Eléctrico/a: Profesional p ~ . @
en adecuado i afios en operar, instalar,
, . . . certificado o .
Eléctrico/a funcionamiento los 1 o i supervisar y mantener en
. L técnico/tecndlogo en . .
equipos eléctricos, ) . L7 adecuado funcionamiento los
- instalaciones eléctricas. . .. -
utilizados en los equipos eléctricos, utilizados
eventos o actividades. en los eventos o actividades
Jefe de emergencias. El
Jefe de emergencias. El personal debe contar
personal debe contar con toda la
con toda la indumentaria, dotacién Jefe de emergencias. Debe
Jefe de indumentaria, dotacién 3 y elementos de contar con 2 afios de
Emergencias. y elementos de proteccion personal experiencia requerida de
proteccién personal para el desarrollo de la acuerdo a su profesién..
para el desarrollo de la acthttps://meet.google.
actividad. com/dwq-twjs-
vizividad.
Brigadistas de emergencias
Brigadistas de Brigadistas de con certificacién vigente que
Coordinador emetgencias con 1 emetgencias con cuenten con un afio de
certificacion vigente certificacién vigente experiencia certificada de
acurdo a la profesién
Personal de Apoyo Personal de Apoyo
A Logfstico con buena Logfstico con buena Personal de Apoyo Logistico
oyo . » Lo -
L p Y presentacion personal 14 presentacién personal con experiencia de un aflo
ogisticos .
g (de acuerdo con las (de acuerdo con las certificada
necesidades del evento) necesidades del evento)

INOTA 1: Pago de formadores concertados con la mesa Consultiva Afro de la L ocalidad de Usaguén. * El pago de los artistas, formadores
) presentadores serd el establecido en el Estudio de Mercado, y solo se le aplicari los descuentos de impuestos legales vigentes. 1 alores de

referencia de canasta de precios de la IDARTES y en concertacion con la Consultiva Afro de la localidad de Usaguén.

RECURSOS ARTISTICOS: Actividades y Presentaciones Artisticas para el desarrollo del proyecto.

El pago de los artistas, formadores y presentadores sera el definido en el Estudio de Mercado el cual se encuentra
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soportado por los precios referencia de la canasta de costos de IDARTES/SCRD vy acordado con la Consultiva Aftro.

No. . ]
Perfil minimo requerido
o L de
Denominacié Obligaciones o
. . petso
n dela actividades para
o . nas
funcién o rol realizar L. L.
reque Requerimientos de Requerimientos de
ridas Formacion Experiencia
Actividad pedagogica y
Iudica de lucha contra el
racismo, artista y
requerimientos técnicos
para su ejecucion.
Actividad Iudica teatral
., de la vacuna contra el
Agrupacion teatral de la . Al
. . racismo. Al menos tres .
Actividad comunidad NARP para . Al menos un (1) afio en
. ., (3) personas con disfraz L, )
contra el la ejecucion de 1 _ realizacién de presentaciones
. . para motivar el no
racismo actividad contra el . i culturales.
. racismo. Se debera
racismo
concertar con la mesa
NARP . Esta actividad
se ¢jecutard durante el
evento afro. Entregar un
sticker que diga que se
vacuno contra el
racismo.
Presentacion Artistica.
Plazoleta Villa Artistas LOCALES, .
. . Al menos un (1) afio en
Artistas Nidia. Evento concertados con la mesa L, .
2 . realizacién de presentaciones
LLOCALES Conmemoracién Consultiva Afro de la culturales
. , ultu .
Afrocolombianidad localidad de Usaquén
2024
Presentacion Artistica.
Plazoleta Villa Artistas DISTRITAL N
. L Al menos tres (3) afios en
Artistas Nidia. Evento concertados con la mesa ., .
o 2 . realizacién de presentaciones
Distrital Conmemoracién Consultiva Afro de la culturales
Afrocolombianidad Localidad de Usaquén.
20244
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Artistas

Nacionales

Presentacion Artistica. Artistas
Plazoleta Villa NACIONAL
Nidia. Evento . concertados con la
Conmemoracion mesa Consultiva
Afrocolombianidad Afro de la Localidad
2024 de Usaquén

Al menos cinco (5) afios en
realizacién de presentaciones

culturales.

RECURSOS LOGISTICOS: ftems o recursos técnicos requeridos para la ejecucion del evento.

A continuacion, se relacionan los recursos logisticos que se requieren para la ejecucion de las actividades
Conmemoracion de la Afrocolombianidad y AFROEXPO:

ITEM / D ocibn it Cantidad NECESIDAD / EJECUCION
escripcion item .
RECURSOS g requerida DEL RECURSO
"Puesto de Salud * carpa 4x4, marcada como puesto de
salud * 4 catres (camillas para atencién de pacientes) ®
agua potable * 1 bala de oxigeno ¢ 2 canecas de desechos
de residuos biolégicos y organicos * 2 loncheras de
medicamentos de uso médico e insumos médicos
Plan de (cantidades establecidas por la Secretaria de Salud) * 2
. loncheras de insumos tespiratorios * 2 loncheras de Requerimiento para el desarrollo del
Emergencia + . - 1
soluciones liquidas evento
MEC * clementos de inmovilizacién y curacién ¢ 1 camilla
tabla rigida ¢ 1 camilla plegable para brigadas * equipos
médicos (tensidmetro, fonendoscopio, laringoscopio,
oximetro, equipo de érganos y glucometro) *
medicamentos de control con resolucién del Fondo de
Estupefacientes." Turno por 8 horas a 10 horas.
Servicio Servicio ambulancia medicalizada con su o
. . . ., L1 - Requerimiento para el desarrollo del
ambulancia respectiva tripulaciéon (médico, auxiliar de 9hrs .
evento
medicalizada  |enfermeria y conductor) (Servicio por hora)
Servicio de primeros auxilios, médicos,
Servicio de auxiliares, moédulos de estabilizacion, 1 Requerimiento pata el desarrollo del
primeros auxilios |certificados por la Secretarfa de Salud. Servicio evento
por 8 horas.
L. L. Requerimiento para el desarrollo del
Poliza Seguro Médico 1 d b
evento
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Permiso ejecucion

Permiso Ejcucion sonora ACIMPRO / Aforo

Requerimiento para el desarrollo del

evento media 1
. . 300 Personas evento
artistas medianos
Requerimiento para el desarrollo del
Estructuras en Truss - tramo de 2 mts. Incluye
Truss ] 8 unds evento
transporte (entrega y recogida)
Alquiler de Vallas S d di Requerimiento para el desarrollo del
uiler de Vallas Separadoras (por dia
Vallas Separadoras. |, d p ® i ) 39 unds evento
incluye transporte (entrega y recogida)
Carpa 3Mt x 3Mt. Carpa 3 mts X 3 mts (Alqu.iler por dfa) incluye 1 Requetimiento para el desarrollo del
transporte (entrega y recogida) evento
Carpa 4Mt x 4Mt. Carpa 4 mts X 4 mts (Alqu.iler por difa) incluye 1 Requerimiento para el desarrollo del
transporte (entrega y recogida) evento
Sala Tipo Lounge [Alquiler de Sala Tipo Lounge para 8 personas 1 Requerimiento para el desarrollo del
para camerinos para artistas. incluye transporte evento
(entrega y recogida)
Micréfono inalimbrico. Alquiler por dia) 3 Requetimiento para el desarrollo del
Micréfonos incluye transporte (entrega y recogida) evento
Micréfonos Micréfono alambrico. Alqu.iler por dfa) incluye v Requerimiento para el desarrollo del
transporte (entrega y recogida) evento
Sistema inalimbrico de monitoreo IN EAR de gama .
. . . L. Requerimiento para el desarrollo del
Micréfonos profesional. Alquiler por dia) incluye transporte (entrega 3
. evento
y recogida)
Micréfonos B,as§s para micréfono (PIANAS). Alqu.iler por 15 Requetimiento para el desarrollo del
dia) incluye transporte (entrega y recogida) evento
Amplificador de |Amplificador de alta calidad para 1 Requetimiento para el desarrollo del
bajo amplificacién de instrumento bajo de minimo evento
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100 Watts de potencia.(Alquiler x dfa. Incluye
traslado, montaje y desmontaje)

Teclado basico con bancos de sonido minimo

Requerimiento para el desarrollo del

Teclado de 61 teclas (Alquiler x dia. Incluye 1 .
evento
traslado, montaje y desmontaje)
. . . Equipo para dj que incluya mixer, y unidades para CDJS Requerimiento para el desarrollo del
Equipos Dj profesional quipo p ) 14 ! yu P . J 1 q p
(Alquiler x dfa. Incluye traslado, montaje y desmontaje) evento
urminacic Par LED RGBW (Alquiler x dia. Incluye 12 Requetimiento para el desarrollo del
uminacion . .
traslado, montaje y desmontaje) evento
. Cabeza LED mévil tipo sharpy (Alquiler x dfa. Incluye Requerimiento para el desarrollo del
Tluminacién _ . 4
traslado, montaje y desmontaje) evento
Consola de iluminacién con capacidad para programar y .
L, I ,, L Requerimiento para el desarrollo del
Tluminacion operar tanto luces LED fijas como luces LED méviles. 1
evento
Con Operador
o Maquina de humo pa}ra eventos que incluya liquido para Requetimiento pata el desatrollo del
Tluminacion humo. Durante un difa - Jornada 10 horas o lo que dure 1
evento
el evento. Con Operador
Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) (puesto por persona que incluye,
plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o de jugo, copa
de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de
entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de
untar, segin cotresponda) ® Sopa: cereal, crema, verduras, Requerimiento para el desarrollo del
ALIMENTOS consomé * Proteina * 2 porciones de carbohidrato ¢ Regulador ¢ 163 9 p
Bebida ¢ Postre * Incluye el transporte, menaje y servicio evento
(servido en plato o mesa segiin corresponda e impuesto al
consumo si aplica) * Incluir 5 opciones de ment (incluida una
opcidn vegetariana) o atender a solicitud de enfoque diferencial
cuando asi lo requiera la Entidad.
A Botella de agua en empaque amigable con el 1 Requetimiento para el desarrollo del
gua

medio ambiente de 200 ml

evento
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Batola patrimonial unisex con diseno de

Requerimiento para el desarrollo del

Batolas Afros . 30
comunidades afto. evento
Escarapela en propalcote 240 gr 14 cm x 7 cm Requerimiento para el desarrollo del
Escarapelas P .p P & 20 q b
con funda y cinta marcada evento
Afiches: Medio pliego: 50 cm. x 70 cm. Papel Requetimiento para el desarrollo del
Afiches . 51
reciclado. evento
Pendén estandar de 1 x 3.50 de largo, con o
. , i Requerimiento para el desarrollo del
Pendones Tarima |ojales para amarrado armado para ubicar en la 1 .
evento
parte frontal y lateral de la tarima
Sonido Array (desde 501 hasta 2000 personas) incluye 6
cabinas array (cada lado del escenatio), 4 bajos dobles, 4
arenas, 4 cabinas de retorno en escenario y 1 consola
SONIDO Y d1g1t?.1‘ minimo de 32 canales? conforme‘ las condiciones Requerimiento para el desartollo del
D del sitio, se requerirfa 6 monitores de piso, snake de 32 1
VIDEO canales x 12 envios de 10 metros y contar con los evento
equipos y estructura necesaria para colgar las alas de
sonido (Scaffold, puentes, contrapesos, motores,
diferenciales, etc).
Generador eléctrico de 100 Kva (Alquiler por dfa) con Requerimiento para el desarrollo del
Planta Eléctrica acometida y Multitomas para su instalacién Transporte, 1 evento
montaje y desmontaje por un dia
Carpa tipo hangar modular de 12 x 6 mts de 6 a 12 mts Requerimiento para el desarrollo del
de altura en estructura de truss para montaje de luces y evento
Carpas pantalla con algodones de una tonelada que incluya tela 1
negra de cortavientos. (Alquiler x dfa. Incluye traslado,
montaje y desmontaje)
Tarima de 6 mts X 12 mts de 20 cms a 1 mts de altura Requerimiento para el desarrollo del
Tarima (Alquiler por dfa) Incluye Transporte montaje y 1 evento
desmontaje.
2 METROS X 2 METROS con 3 latetales. Colot: Requerimiento para el desarrollo del
blanco. Condiciones: en perfecto estado, sin hongos, ni evento
Carpa 2Mt X 2Mt  |enmendaduras, limpias. Condiciones: en perfecto estado, 12

sin hongos, ni enmendaduras, limpias. (Incluye traslado,

instalacién y desmonte).
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Carpa 4 mts X 4 mts (por dia) con 3 laterales. Color:
blanco. Condiciones: en perfecto estado, sin hongos, ni

Requerimiento para el desarrollo del

evento

Carpa 4Mt x 4Mt.  |enmendaduras, limpias. Condiciones: en perfecto estado, 1
sin hongos, ni enmendaduras, limpias. (Incluye traslado,
instalacién y desmonte).
Bafios Portatiles (juego de 2 bafios que incluyen Requerimiento para el desarrollo del
Barios portatiles mantenimiento y lavamanos) (Alquiler por dia) Incluye 1 evento
transporte, montaje y desmontaje
Baflos portatiles - Movilidad reducida cluyen Requerimiento para el desarrollo del
Baflos portatiles mantenimiento y lavamanos) (Alquiler por dfa) Incluye 1 evento
transporte, montaje y desmontaje
Punto de cortriente eléctrica con tomacortiente tipo Requerimiento para el desarrollo del
. estandar (2 puestos), incluye transporte, instalacion.
Puntos de corriente @p ) o . POTEe, > 14 evento
cableado para su montaje cumpliendo las normas de
seguridad
Requerimiento pata el desarrollo del
. Silla plastica con apoyabrazos (Alquiler por dia) Incluye
Sillas p P ’ ( . g P ) . 40 evento
transporte, montaje y desmontaje
Requerimiento para el desarrollo del
Mesén para eventos rectangular 1.80 mts (Alquiler por
Mesas , p B ( .q P 15 evento
dia) Incluye transporte, montaje y desmontaje
Generador eléctrico de 60 Kva (por dia) con acometida y Requerimiento para el desarrollo del
Planta Eléctrica 05  |Multitomas para su instalacién (Alquiler por dia) Incluye 1 evento
transporte, montaje y desmontaje
Alquiler punto de distribucién de corriente de 6 tomas Requetimiento para el desarrollo del
. en 6ptimas condiciones que garantice el funcionamiento
Distribuidor de p ) ques i cvento
ent adecuado de los diferentes puntos de energfa que sean 1
cortiente . . - . -
requeridos. (Incluye instalacion, desinstalacion,
transporte y operario) (Alquiler por dfa).
Pendones con la informacién del evento para ubicacién Requerimiento para el desarrollo del
Pendén en los laterales de la tarima y visualizacién (3mx1.20m) 1 evento
(costo x unidad).
Refrigerios Tipo A (* Producto de panaderia: de sal o de dulce de 150 Requerimiento para el desarrollo del
gramos o sandwich (pan tipo molde, 2 rodajas de jamén (cerdo, pollo,
RCfﬁgCI‘iO 01 cotdero, pavo, etc.) de 70 gr, 2 rodajas de queso (doble crema o 51 evento

mozzarella), 60 gr de lechuga (lisa o rizada)) * Bebida: Jugo de fruta, leche
o derivados, sorbetes, malteada, gaseosas en empaque biodegradable o
reciclable. No en bolsas ¢ Fruta * Empaque biodegradable * Presentar 4
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alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo
requiera la Entidad. Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de
realizacion del evento o actividad e impuesto al consumo si aplica, asi
mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la entidad y
en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el
servicio de refrigeracion a través de cavas que permitan garantizar la
cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucion en el

evento)).

Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) (puesto por persona que incluye, plato Requerimiento para el desarrollo del
base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor
fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato postre, evento
cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, segin corresponda) *
Sopa: cereal, crema, verduras, consomé * Proteina ¢ 2 porciones de

ALIMENTOS carbohidrato ¢ Regulador ¢ Bebida * Postre * Incluye el transporte, 149
menaje y servicio (servido en plato o mesa segun cotresponda e impuesto
al consumo si aplica) * Incluir 5 opciones de menu (incluida una opciéon
vegetariana) o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo

requiera la Entidad.

Requerimiento para el desarrollo del

BONOS * BONOS DE RECONOCIMIENTOS 12 evento

Describa el plan de emergencias y contingencias previsto para los eventos incluidos en el proyecto:

El operador debera ejecutar en plan de emergencia para el evento, acorde a los lineamientos y sugerencias emitidas
por la plataforma SUGA en el momento del registro del evento Se garantizara un Plan de contingencia, MEC y la

presencia de un paramédico durante la ejecucion del evento.

COORDINACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION:

Se conformara un comité de seguimiento y acompafiamiento a la ejecucién del evento conformado por un representante de la Comunidad
Consultiva Afro, un representante del proyecto de inversion de reactivacion econémica, un representante de cultura del Fondo Desarrollo
Local y la Secretaria de Cultura con la finalidad de hacer las recomendaciones y veeduria al desarrollo de las actividades.

Este comité debera agendar reuniones de seguimiento con el operador para tener informacion sobre el estado de ejecucion de las
actividades y realizar las recomendaciones necesarias. Dichas reuniones deberan quedar bajo acta que registre el avance del desarrollo de
las actividades.

EVENTO 3:

TORNEO BILLAR POOL NARP USAQUEN 2024- Proyecto 1939 “USAQUEN DEPORTIVA Y
RECREATIVA”
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La Alcaldia Local de Usaquén pretende adelantar un proceso en el cual se beneficie a la comunidad NARP mayor de
18 afios de edad, en la realizacion del Segundo torneo de billar pool NARP local Usaquén 2024, en el marco del
proyecto de inversiéon 1939 — Usaquén Deportiva y Recreativa.

Teniendo en cuenta lo anterior se desarrollara este proceso en dos (2) fases asi:
La primera fase consiste en efectuar la “CONVOCATORIA A INSCRIPCION TORNEO DE BILLAR POOL

NARP USAQUEN 2024” mediante la cual se realizara de forma virtual y presencial las inscripciones de la poblacion
NARP mayor de 18 afios de edad de las 2 UPZ’S priorizadas (Verbenal — San Cristébal), que permita el fomento de

la actividad fisica constante y con ello los beneficios fisicos y psicologicos que esto trae.

La segunda fase es la realizacion del “Torneo de Billar Pool NARP Usaquén 2024” el cual se realizara de forma
presencial. Este torneo tiene como objetivo beneficiar a 60 participantes de la poblacion NARP mayor de 18 afios de
edad de las 2 UPZ’S priorizadas Verbenal — San Cristébal. Se quiere brindar esta oportunidad a la poblacion NARP
de poner en practica sus habilidades en la practica de este deporte, con la experiencia de participar en la realizacion de
una sana competencia con el fin de encontrar a los cuatro 4 mejores o sobresalientes deportistas de Billar Pool de la
poblacién NARP Usaquén 2024.

Nota 1: La eleccion de realizar el Torneo de Billar Pool fue tomada en pleno por la totalidad de los miembros de la
Consultiva NARP Usaquén en tanto que es un deporte tradicional de esta poblacion en el cual se respetan sus
costumbres y posteriormente concertada en su estructura y desarrollo con el equipo de trabajo del area de deportes
ALUSA en reunioén sostenida el dfa 11 y 23 de febrero de 2023 (Reuniéon Cumplimiento AA Poblacion NARP Usaquén
2023).

Nota 2: La eleccién de las UPZ’s donde se debia priorizar y desarrollar el Torneo de Billar Pool NARP USAQUEN
2023 fue tomada en pleno por la totalidad de los miembros de la Consultiva NARP, en tanto que estos argumentan
que en estas 2 UPZ’S se concentra la mayor poblacion NARP de la localidad de Usaquén y por tal motivo se deben
priorizar.

Con el fin de lograr que el presente documento sea una guia clara para la realizacion de las actividades anteriormente
descritas, se procedera a explicar detalladamente el paso a paso para la ejecucion de las mismas asf:

CONVOCATORIA GENERAL

1. COMPONENTE 1: CONVOCATORIA A INSCRIPCION TORNEO DE BILLAR POOL NARP
USAQUEN 2023”, EN EL. MARCO DEL PROYECTO DE INVERSION 1939 — USAQUEN
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DEPORTIVAY RECREATIVA”».

ITEM

Descripcion técnica

Cantidad

Volantes

Papel reciclado a dos colores 21,5 x 14 cms (medida tipo carta)

La convocatoria se realizara por medio de 68 volantes volantes distribuidos por
los lideres y lideresas de la poblacion NARP para las UPZ’s priorizadas (UPZ
Verbenal y UPZ San Cristébal) donde se invitara a la comunidad objeto del presente
proceso convocatoria a inscripciéon y a la participacion del “Torneo de Billar Pool
NARP Usaquén 2023”, en el marco del proyecto de inversion 1939 — Usaquén
deportiva y recreativa hasta alcanzar 60 inscritos.

60

Publicidad

Para tal efecto, el ejecutor debera realizar la pieza publicitaria digital que seran
divulgadas entre la comunidad de la Localidad (estas deberan ser aprobadas por la
oficina de prensa de la Alcaldia Local de Usaquén), asi como también de desarrollo
de las actividades objeto del contrato.

Las piezas publicitarias estaran orientadas hacia la socializacién de las diversas
acciones de la convocatoria a inscripcion y participacion del Torneo de Billar Pool
NARP Usaquén 2024, en el marco del proyecto de inversiéon 1939 — Usaquén
deportiva y recreativa.

Global

Inscripciones

Se presentara por parte del Contratista la propuesta del formulario de
inscripciones a la interventoria o Supervisor asignado, asi como los puntos de
inscripcién y requisitos.

Se beneficiaran residentes de la Localidad de las UPZ’s priorizadas (UPZ Verbenal
y UPZ San Cristobal) y poblacionales (NARP, LGBTIQ+).

Se entregara al apoyo a la supervisién base de datos de todos los participantes
territorializada y georreferenciada segun lo solicite y requiera.

Global

COMPONENTE 2: INSCRIPCION
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LLa etapa de inscripcion para el “Torneo de Billar Pool NARP Usaquén 2024 en el marco del proyecto de inversion
1939 — Usaquén deportiva y recreativa”, se realizard por medio de formularios electronicos y/o formulario de
inscripcion fisico en los puntos estratégicos de la localidad UPZ Verbenal y UPZ San Cristobal; los cuales seran

definidos junto a la consultiva NARP y con el Apoyo a la Supervision del proceso.

Los formatos de inscripcion deberan contener:
® Requisitos minimos:
Poblacion NARP mayor de 18 afios de edad.
Datos basicos del participante.
Documento de Identidad.
Edad.
Direccion.

Teléfono.

Correo electrénico.

Nota 1. La eleccién de la poblacion que sera beneficiada en el desarrollo del Torneo Narp Usaquén 2024, se realizara
segun los conceptos y requisitos exigidos por la Consultiva NARP Usaquén 2024, los cuales fueron concertados con
el equipo deportes ALUSA como son:

Poblacion NARP mayor de 18 afos de edad, residir en las UPZ’s priorizadas (Verbenal y San Cristébal) y las demas
que se encuentran descritas en el COMPONENTE 2: INSCRIPCION.

RECURSO HUMANO REQUERIDO “TORNEO DE BILLAR POOL NARP USAQUEN 2024”.

En la contratacion del recurso humano del contrato se debera garantizar el derecho al trabajo en condiciones de
igualdad y dignidad con la participaciéon de mujeres y hombres de la comunidad NARP, como estrategia de
optimizacién de recursos y duracion del contrato, y en cada uno de los eventos se realizara la contratacion del
siguiente personal inmerso en la coordinacion técnica, administrativa, financiera, contable, juridica y de ejecucion
del contrato.

Nota: El contratista debe propender por el cumplimiento del Decreto 332 de 2020 en su articulo tercero que reza
“MEDIDAS AFIRMATIVAS PARA 1.AS MUJERES EN 1.4 CONTRATACION PUBLICA EN EL
DISTRITO CAPITAL. ARTICULO 3° VINCULACION DE MUJERES EN [.A EJECUCION DEL
CONTRATO O CONVENIO”, sin embargo dada la especificidad de conocimiento tanto administrativo como
deportivo que debe tener el personal requerido en el presente proyecto en el caso del no cumplimiento de esta
condicional debe dejarse la trazabilidad y sustento técnico a través del comité de seguimiento al proceso.
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Denominaciéon de Obligaciones o actividades para No. de personas Perfil minimo
la funcién o rol realizar requeridas requerido
Tendra que coordinar todo lo
Coordinador rjlacionado condtcl))da? las actividades Coordinador
General el proyecto y debera estar presente logfstico con
en todas las actividades. Tendra que 1 o
ol | Supervisor v/o pertenencia étnica
articularse con el Sup s y NARP
Apoyo a la Supervision.
Apoyar en los eventos de inscripcion Personal
Personal Logistico de los participantes al Torneo de 9 logistico con
De Apoyo Billar Pool NARP Usaquén 2024 pertenencia
Atencién del puablico en general. étnica NARP
Arbitro de
Arbitros Realizar el jL.lzgamie.nto de cada 3 billar pool c'on
partida de billar pertenencia
étnica NARP

Nota. El proponente tendra la potestad de recurrir a otro tipo de personal adicional al aca propuesto, siempre y
cuando las funciones o el desarrollo del proyecto asf lo requieran, el perfil sea ajustado al cargo, la asignacion
salarial o prestacional esté dentro de las escalas permitidas y, no se exceda con ello el limite presupuestal dispuesto
por el Fondo de Desarrollo Local para la ejecucion del presente proyecto.

“TORNEO DE BILLAR POOL NARP USAQUEN 2023”

SISTEMAS DE COMPETENCIA

El Torneo de Billar Pool NARP Usaquén 2024, se desarrollara dividiendo los 60 participantes en 2 equipos de 30 personas

cada uno en categoria tnica, donde se realizara competencia de la siguiente forma:

SISTEMA DE JUEGO: Cada uno de los equipos definiran sus (4) cuatros finalistas de la siguiente forma, cada

enfrentamiento directo se definira con el participante que gane 2 de 3 partidas (chicos de billar) en un lapso maximo de 1

hora o en su defecto el que mas puntos tenga al cumplir este tiempo limite.

28




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN

El Torneo de Billar Pool NARP Usaquén 2024, se desarrollara de la siguiente manera:

® Torneo Total con 2 fechas o rondas de juego por cada equipo y final

® Iraronda de eliminacién directa por cada equipo de los cuales quedaran tan solo 15 participantes por equipo

® 2da ronda de eliminacién directa por cada equipo de los cuales quedaran tan solo 8 participantes por equipo

® 3raronda de eliminacién directa por cada equipo de los cuales quedaran tan solo 4 participantes por equipo

® 4ta ronda de eliminacién directa por cada equipo de los cuales se escogen los (2) dos de mejor puntuacién que
pasaran a la gran final

e Final de eliminacién directa donde se enfrentaran los dos mejores participantes y se definirin los mejores tres
participantes.

Nota 1: El contratista debera seguir el sistema de juego indicado en el presente documento.

Nota 2: El contratista debera garantizar que el escenario deportivo contratado para el desarrollo del Torneo de Billar Pool

NARP Usaquén 2024, tenga instalaciones adecuadas para el normal desarrollo del deporte.

Nota 3. Los criterios para escoger los escenarios deportivos donde se llevara a cabo el Torneo de Billar Pool NARP USAQUEN
2024, se priorizaron segun la Consultiva NARP argumentando que la poblacién al estar concentrada geograficamente en la 2
UPZ’S priorizadas (Verbenal y San Cristébal), se deberan escoger los espacios deportivos para el desarrollo del torneo dentro de
estas 2 UPZ’s, lo cual facilitara el acceso de cada participante al desarrollo del torneo.

No obstante, el apoyo a la supervision, los miembros de la consultiva NARP Usaquén y el operador del proceso NARP, realizaran
en conjunto visita técnica a los espacios deportivos propuestos para la practica del deporte del billar pool, con el tnico fin de
concertar y elegir los espacios deportivos idoneos y apropiados para la practica del deporte y el desarrollo del torneo.

REUNION DEL COMITE TECNICO OPERATIVO

Esta reunion se genera con la participacion del equipo administrativo, técnico, operativo del proyecto y el area de
deportes de la Alcaldia Local de Usaquén con el propodsito de proyectar, programar, ejecutar y evaluar el evento
desde los aspectos técnicos, tacticos, logisticos, organizacionales y de seguimiento, y con el propésito de anticiparse
y/o hacer ajustes en cualquier eventualidad que pueda presentarse en este evento deportivo. Se realiza antes,
durante y posterior el desarrollo del evento.

CONGRESO TECNICO

Esta reunion se realizara presencial o virtual (segin se acuerde con el Apoyo a la Supervision) y se generara con la
participacion de los equipos administrativo, técnico, operativo del proyecto, el area de deportes de la Alcaldia

29




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN

Local de Usaquén y los delegados de cada uno de los equipos. Se realizard una reunién llamada Congreso Técnico

por parte del contratista, en el cual se daran a conocer los aspectos generales de la ejecucion, reglamento y

calendario de capacitacion.

PREMIACION

Se entregaran bonos para canjear en tiendas deportivas o grandes superficies asi:

® Bono deportivo ler Puesto de § 500.000 (Tiendas Deportivas o Grandes superficies)
® Bono deportivo 2do Puesto de § 400.000 (Tiendas Deportivas o Grandes superficies)
® Bono deportivo 3er Puesto de § 300.000 (Tiendas Deportivas o Grandes superficies)

PRIMER LUGAR: (1) trofeo (color dorado) de primer lugar de la competencia.
SEGUNDO LUGAR: (1) trofeo plata (color plateado) de segundo lugar de la competencia.
TERCER LUGAR: (1) trofeo bronce (color bronce) de tercer lugar de la competencia.

RECURSOS LOGISTICOS: ftems o recursos técnicos requeridos para la ejecucion del evento.
A continuacion se relacionan los recursos logisticos que se requieren para la ejecucion de las actividades “Torneo de

Billar NARP Usaquén’:

ITEM DESCRIPCION TECNICA CANTIDAD
Alquiler de espacios deportivos por
hora en la localidad de USAQUEN
UPZ’S Verbenal y San Cristobal,
que cumpla con las caracteristicas
técnicas para la practica adecuada del
Billar Pool (incluye juegos de bolas,
ESPACIOS DEPORTIVOS tacos de billar, tisas, mesas y sillas,
BILLLAR POOL etc) 3
Coordinador de equipo logistico con
certificacion vigente de empresa
logistica, con uniforme y
debidamente identificado turno 8
COORDINADOR GENERAL horas 1
Personal logistico con pertenencia
étnica NARP concertado con la
Consultiva Afro de la Localidad de
APOYO LOGISTICO NARP Usaquén. Encargados de apoyar el 9
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desarrollo logistico del evento

ARBITROS

Arbitro de billar pool con
pertenencia étnica NARP

VOLANTES

Papel reciclado a dos colores 21,5 x
14 cms (medida tipo carta)

60

GUANTES DE BILLAR

Guante Profesionales De Billar Pool
Material de elastano elastico para
proporcionar comodidad y
flexibilidad a su mano, le brinda un
golpe mas suave, mejor juego y
elimina la necesidad de tizas
desordenadas o problemas con las
manos sudorosas.Debe adaptarse a
hombres como a mujeres y estar
marcado con logos institucionales.

60

Bebida hidratante deportiva de con
un contenido aproximado de 500ml
y sandwich en pan tajado de jamén
de cerdo de 40 gramos y queso 40
gramos . Incluye transporte y
servicio (distribucion en sitio de
realizacion del evento o actividad e
impuesto al consumo si aplica,
garantizar la cadena de frio hasta la
entrega a la Entidad y en caso de
requerirse y se solicite por la
dependencia garantizar el servicio de
refrigeracion a través de cavas que
permitan conservar la cadena de frio
de los alimentos o bebidas hasta su
distribucién en el evento).

120

Refrigerio 02
TROFEOS 1ER PUESTO

En aluminio color dorado

TROFEOS 2DO PUESTO

En aluminio color plateado

[EEENY [NUIEENY NN

TROFEOS 3ER PUESTO

En aluminio color bronce

ARTISTAS

Artistas concertados con la mesa
Consultiva Afro de la Localidad de
Usaquén. * El pago de los artistas,
formadores y presentadores sera el

establecido en el Estudio de

Mercado, y solo se le aplicara los

descuentos de impuestos legales

vigentes. Valores de referencia de
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canasta de precios de la SCRD y en
concertacion con la Consultiva Afro

de la localidad de Usaquén.

Bono deportivo canjeable en tiendas

BONO 1ER PUESTO deportivas o grandes superficies. 1
Bono deportivo canjeable en tiendas

BONO 2DO PUESTO deportivas o grandes superficies. 1
Bono deportivo canjeable en tiendas

BONO 3ER PUESTO deportivas o grandes superficies. 1

INDICADORES DE EVALUACION

Una vez finalizada la ejecucion del Proyecto se debera realizar un analisis de los datos recolectados en graficos, en
documento entregado en los informes finales llamado resultados de la ejecucion donde se muestren datos como:

o C(Cantidad de inscritos en el evento.
® Porcentaje de participacion por UPZ y Barrio.

® Porcentaje de participacion por género, raza, edad, etc.

Nota: se debe incluir todo tipo de informacién que permita evidenciar el impacto del mismo en la comunidad de
la localidad de Usaquén

Este documento debe ser entregado con el informe final de la actividad en formato digital con graficos y base de
datos completa y el acta de ganadores, de igual manera se debera entregar en fisico, con soportes fotograficos de
forma fisica y digital del proyecto realizado.

Aplicar una encuesta de satisfaccion a los participantes directos e indirectos del proyecto, como insumo para el
mejoramiento de eventos y actividades futuras que realice la Alcaldia Local de Usaquén.

El contratista debera tener en cuenta para el desarrollo idéneo y correcto del Torneo de Billar Pool NARP Usaquén
2024 los siguientes aspectos:

Descripcion del Plan de Contingencia previsto para los eventos incluidos en el Proyecto:

Los planes de contingencia deben atender las leyes y normas requeridas por el gobierno Nacional, Distrital y Local

segun se estipule para el momento de la ejecucion de las actividades del Proyecto y sus distintos componentes;
para el desarrollo del proyecto si estos llegaran a presentarse si son necesarios.

El plan de contingencia debera estar basado en la evaluacion de riesgo que permita identificar las diferentes
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medidas basicas, suficientes y eficaces como respuesta a la prevencion de los contagios y orientados a prevenir y
minimizar los riesgos generados por la pandemia. Se debe realizar una evaluacion del riesgo que se puede presentar
en el desarrollo del contrato y debe concretar de manera clara y especifica, por escenario y actividad las medidas
preventivas que se van a llevar a cabo y qué medidas se pondran en marcha en el momento del desarrollo de cada
una de estas actividades derivadas de la ejecucion del contrato. La eleccion de estas medidas debe ser evidenciadas
en fisico por medio del diligenciamiento de formatos que muestre dicho Plan que solo busca garantizar la
capacidad de respuesta a los distintos escenarios y dificultades que se puedan derivar en los diferentes escenarios
de la pandemia.

Nota: El contratista tendra la obligacion de presentar al apoyo a la supervision del presente contrato el
plan de contingencia que aplique para la ejecucion del mismo, para su respectiva aprobacion.

ENTRADA Y SALIDA DE ELEMENTOS “TORNEO DE BILLAR POOL NARP USAQUEN 2024
AL ALMACEN DE FDLUSA

La entrada y salida de los elementos al Almacén de la Alcaldia local de Usaquén se realizara siguiendo los
lineamientos del “Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo y control de los bienes
en las Entidades de Gobierno Distritales” segun lo indicado en numeral “7.4. Reconocimiento de los Bienes
adquiridos para ser Entregados” subindice nimero “7.4.1. A la Comunidad “donde se indica que: “...Los
elementos o bienes adquiridos por los Entes y Entidades, para entrega a la comunidad de manera gratuita o a
precios de no mercado, se reconocen contablemente como Inventarios 146 y posteriormente, con la entrega de
estos, se registra su impacto en el Gasto Publico Social o Costo de Venta 147, en cumplimiento de su cometido
estatal, con base en los documentos que evidencien la trazabilidad de la adquisicion, entrega y recepcion de los
mismos, para lo cual se tienen en cuenta los requerimientos del sistema de informacién y los procedimientos
administrativos, desarrollados internamente. Es de anotar, que en algunos casos, no se requiere el ingreso fisico
de los bienes, sino basta con tener los soportes idéneos determinados para realizar el ingreso que se ha denominado
“Ingreso Documental”; lo anterior quiere indicar, que desde la perspectiva administrativa, los Entes y Entidades
deben realizar el seguimiento y control del Proyecto, tomando como insumo los informes del Gerente de Proyecto
o a través de los informes de supervision 148, para la entrada y retiro de los bienes, cuando estos se entregan en
forma definitiva al beneficiario, lo anterior con el fin de evidenciar la trazabilidad desde la adquisicion hasta cuando
estos se entreguen para uso de la comunidad, para lo cual se tienen en cuenta los requerimientos de los sistema de
informacién para el ingreso, salida y control de estos”.

En conclusion, al realizar la contratacion de un operador logistico que presta el servicio integral de: alistamiento,
compra de dotacion, instalacién de dotacion, puesta a punto de los bienes y realizacion de actividades descritas en
el presente documento, los objetos que seran adquiridos en el marco del proceso que se derive de la presente
formulacion.
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COORDINACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION:

Evaluar el cronograma de ejecucion segun los informes requeridos por la alcaldia local, los informes
presentados por el Contratista, de acuerdo con nivel de convocatoria real vs inscripciones realizadas y
metas propuestas que permitan el logro y desarrollo de cada uno de los eventos y actividades.

Verificar el cumplimiento de los procesos y procedimientos establecidos por la alcaldia loca y gobierno
distrital para la definicion, programacion, ejecucion y seguimientos de los eventos.

Elaborar, aplicar y presentar en cuenta de satisfaccion aplicada a todos y cada uno de los participantes de
los eventos y actividades de cada uno de los componentes.

Analizar las diferentes acciones, situaciones y casos desde los aspectos técnicos y logisticos, que se
presenten que se deben tomar como sugerencias durante el desarrollo del contrato que debe ser tenidas en
cuenta para hacer en plan de mejoramiento que seran tenidas en cuenta para vigencias proximas.

Evaluar el cumplimiento del objeto contractual, las obligaciones generales y especificas del contrato,
actividades, planes pedagdgicos y metodoldgicos de enseflanza en los componentes que lo requieran,
metas, cronogramas establecidos para el plan de ejecucion.

Se realizara evaluacion de inscritos para cuantificar los grupos poblacionales inscritos y se realizara seguimiento de

permanencia durante el proyecto, as{ como estadisticas de finalizacion.

CRONOGRAMA: TORNEO DE BILLAR POOL NARP USAQUEN 2024

F tes d
No. Actividad uentes de 1 2
verificacion

Vetificacion de

Apoyo Alcaldia

1 perfiles del recurso

humano.

Local

Convocatoria para
las actividades del
proyecto.

Medios digitales,
impresos y Oficina

de comunicaciones
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Socializacion
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directa
desarrollo para todas
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P . Medios digitales y
volante que contiene o
4 . Observacion X
el formulario de .
. L directa
inscripcion.
Gestionar los . L,
. ) Verificacién y
espacios para las =
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actividades, del .
directa
proyecto.
Cronograma de
L actividades, agenda
Organizacién del > 2gC
6 del proyecto, lista X
proyecto.
de chequeo y
orden del dia
8 Congresillo técnico. Asistencia X
Asistencia y
. verificacion
9 Reunién técnica. L. X
cumplimiento
cronograma
Desarrollo del . »
Verificacién y
10 torneo. “Torneo de b . x
. observacion
Billar Pool NARP .
directa

Usaquén 2024”.
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Cierre de actividades Verificacion y
11 y entrega de informe observacion X
final. directa

Evaluaciéon . .
. Verificaciéon de
cuantitativa y

12 . <
cualitativa del cronogramay
metas
proceso
13 Liquidacién del X

contrato

EVENTO 3.1.

SEGUNDO TORNEO DOMINO NARP USAQUEN 2024 - Proyecto 1939 “USAQUEN DEPORTIVA Y
RECREATIVA”

La Alcaldfa Local de Usaquén pretende adelantar un proceso en el cual se beneficie a la comunidad NARP mayor de
18 anos de edad, en la realizacion del segundo torneo de dominé NARP local Usaquén 2024, en el marco del proyecto
de inversion 1939 — Usaquén Deportiva y Recreativa.

Teniendo en cuenta lo anterior se desarrollara este proceso en dos (2) fases asi:

La primera fase consiste en efectuar la “CONVOCATORIA A INSCRIPCION SEGUNDO TORNEO
DOMINO NARP USAQUEN 2024” mediante la cual se realizara de forma virtual y presencial las inscripciones de
la poblaciéon NARP mayor de 18 afios de edad de las 2 UPZ’S priorizadas (Verbenal — San Cristobal), que permita el

fomento de la actividad fisica constante y con ello los beneficios fisicos y psicolégicos que esto trae.

La segunda fase es la realizacion del “Segundo Torneo de Dominé NARP Usaquén 2024” ¢l cual se realizara de
forma presencial. Este torneo tiene como objetivo beneficiar a 30 participantes de la poblacion NARP mayor de 18
afios de edad de las 2 UPZ’S priorizadas Verbenal — San Cristébal. Se quiere brindar esta oportunidad a la poblacién
NARP de poner en practica sus habilidades en la practica de este deporte, con la experiencia de participar en la
realizacién de una sana competencia con el fin de encontrar a los cinco (5) mejores o sobresalientes deportistas de
dominé de la poblacion NARP Usaquén 2024.

Nota 1: La eleccion de realizar el Torneo de Dominé fue tomada en pleno por la totalidad de los miembros de la
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Consultiva NARP Usaquén en tanto que es un deporte tradicional de esta poblacion en el cual se respetan sus
costumbres y posteriormente concertada en su estructura y desarrollo con el equipo de trabajo del area de deportes
ALUSA en reunion sostenida el dfa 11 y 23 de febrero de 2023 (Reunién Cumplimiento AA Poblacion NARP Usaquén
2023).

Nota 2: La eleccion de las UPZ’s donde se debia priorizar y desarrollar el Segundo Torneo de Dominé NARP
USAQUEN 2023 fue tomada en pleno por la totalidad de los miembros de la Consultiva NARP, en tanto que estos
argumentan que en estas 2 UPZ’S se concentra la mayor poblacién NARP de la localidad de Usaquén y por tal motivo
se deben priorizar.

Con el fin de lograr que el presente documento sea una guia clara para la realizacion de las actividades anteriormente
descritas, se procedera a explicar detalladamente el paso a paso para la ejecucion de las mismas asi:

CONVOCATORIA GENERAL

2. COMPONENTE 1: CONVOCATORIA A INSCRIPCION SEGUNDO TORNEO DE DOMINO
NARP USAQUEN 2023”, EN EL. MARCO DEL PROYECTO DE INVERSION 1939 — USAQUEN
DEPORTIVA Y RECREATIVA”.

ITEM Descripcion técnica Cantidad
VOLANTES Impresion full color de volantes de mano de 13.5 cm x 21.5 cm 30
ESCARAPELAS Escarapela para concursantes tipo periodista con correa 30

COMPONENTE 2: INSCRIPCION

La etapa de inscripcion para el “Segundo Torneo de Dominé NARP Usaquén 2024 en el marco del proyecto de
inversién 1939 — Usaquén deportiva y recreativa”, se realizard por medio de formulatios electrénicos y/o formulario
de inscripcion fisico en los puntos estratégicos de la localidad UPZ Verbenal y UPZ San Cristobal; los cuales seran
definidos junto a la consultiva NARP y con el Apoyo a la Supervision del proceso.

Los formatos de inscripcion deberan contener:
Requisitos minimos:

Poblacién NARP mayor de 18 afios de edad
Datos basicos del participante.

Documento de Identidad.

Edad.
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® Direccion.
e Teléfono.

® Correo electronico.

Nota 1. La elecciéon de la poblacién que sera beneficiada en el desarrollo del Torneo Dominé NARP Usaquén 2024,
se realizara segun los conceptos y requisitos exigidos por la Consultiva NARP Usaquén 2024, los cuales fueron
concertados con el equipo deportes ALUSA como son:

Poblacion NARP mayor de 18 afos de edad, residir en las UPZ’s priorizadas (Verbenal y San Cristobal) y las demas
que se encuentran descritas en el COMPONENTE 2: INSCRIPCION.

RECURSO HUMANO REQUERIDO “SEGUNDO TORNEO DE DOMINO NARP USAQUEN
2024,

En la contratacion del recurso humano del contrato se debera garantizar el derecho al trabajo en condiciones de
igualdad y dignidad con la participacién de mujeres y hombres de la comunidad NARP, como estrategia de
optimizacién de recursos y duracion del contrato, y en cada uno de los eventos se realizard la contratacion del
siguiente personal inmerso en la coordinacion técnica, administrativa, financiera, contable, juridica y de ejecucion
del contrato.

Nota: El contratista debe propender por el cumplimiento del Decreto 332 de 2020 en su articulo tercero que reza
“MEDIDAS AFIRMATIVAS PARA 1.AS MUJERES EN 1.4 CONTRATACION PUBLICA EN EL
DISTRITO CAPITAL ARTICULO 3° VINCULACION DE MUJERES EN I.A EJECUCION DEL
CONTRATO O CONIVENIO”, sin embargo dada la especificidad de conocimiento tanto administrativo como
deportivo que debe tener el personal requerido en el presente proyecto en el caso del no cumplimiento de esta
condicional debe dejarse la trazabilidad y sustento técnico a través del comité de seguimiento al proceso.

Denominacio No. de .
X . . . Perfil minimo
n de la Obligaciones o actividades para realizar personas d
., . requerido
funcién o rol requeridas 1

Tendra que coordinar todo lo relacionado con todas las

Coordinador o ) . , .
actividades del proyecto y deberi estar presente en todas Coordinador logistico

General o ] - .,
las actividades. Tendra que articularse con el Supervisor 1 con pertenencia ctnica
y/o0 Apoyo a la Supervision. NARP
Personal Apovar en los eventos de inscripcion de los participantes ..
. bos , . ? p P 1 Personal logistico
Logistico De al Torneo de Billar Pool NARP Usaquén 2024
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Apoyo Atencion del puablico en general. con pertenencia
étnica NARP
Jueces con
Jueces Realizar el juzgamiento de cada partida de billar pertenencia étnica
NARP mixtos
Presentador con
Presentador concertado con la mesa Consultiva Afro de la pertenencia étnica
Presentador Localidad de Usaquén. NARP
Artistas concertados con la mesa Consultiva Afro de la
Artista local Localidad de Usaquén. Artista local

Nota. El proponente tendra la potestad de recurrir a otro tipo de personal adicional al aca propuesto, siempre y

cuando las funciones o el desarrollo del proyecto asf lo requieran, el perfil sea ajustado al cargo, la asignacion

salarial o prestacional esté dentro de las escalas permitidas y, no se exceda con ello el limite presupuestal dispuesto

por el Fondo de Desarrollo Local para la ejecucion del presente proyecto.

SISTEMAS DE COMPETENCIA “SEGUNDO TORNEO DE DOMINO NARP USAQUEN 2023”

El Torneo de Dominé NARP Usaquén 2023, se desarrollara dividiendo los 30 participantes en 6 rondas de 5

participantes en categoria inica, donde se realizara competencia de la siguiente forma:

SISTEMA DE JUEGO: Cada uno de los equipos definiran sus (3) cuatros finalistas de la siguiente forma.

El Torneo de dominé NARP Usaquén 2024, se desarrollara de la siguiente manera:

® Torneo Total una tnica fecha

® Iraronda de eliminacién directa por cada equipo de los cuales quedaran tan solo 18 participantes por equipo

® 2da ronda de eliminacién directa por cada equipo de los cuales quedaran tan solo 9 participantes por equipo

® 3raronda de eliminacién directa por cada equipo de los cuales quedaran tan solo 5 participantes por equipo

® Tinal de eliminacién directa donde se enfrentaran los 2 mejores participantes y se definiran los mejores (5)
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participantes.

Nota 1: El contratista debera seguir el sistema de juego indicado en el presente documento.

Nota 2: El contratista debera garantizar que el escenario deportivo contratado para el desarrollo del Torneo de Dominé

Usaquén 2024, tenga instalaciones adecuadas para el normal desarrollo del deporte.

Nota 3. Los criterios para escoger los escenarios deportivos donde se llevar a cabo el Torneo de Dominé NARP USAQUEN
2024, se priorizaron segin la Consultiva NARP argumentando que la poblacion al estar concentrada geograficamente en la 2
UPZ priorizadas (Verbenal y San Cristobal), se deberan escoger los espacios deportivos para el desarrollo del torneo dentro de
estas 2 UPZ’s, lo cual facilitara el acceso de cada participante al desarrollo del torneo.

No obstante, el apoyo a la supervisién, los miembros de la consultiva NARP Usaquén y el operador del proceso NARP, realizaran
en conjunto visita técnica a los espacios deportivos propuestos para la practica del deporte del billar pool, con el tGnico fin de
concertar y elegir los espacios deportivos idéneos y apropiados para la practica del deporte y el desarrollo del torneo.

REUNION DEL COMITE TECNICO OPERATIVO

Esta reunion se genera con la participacion del equipo administrativo, técnico, operativo del proyecto y el area de
deportes de la Alcaldia Local de Usaquén con el propésito de proyectar, programar, ejecutar y evaluar el evento
desde los aspectos técnicos, tacticos, logisticos, organizacionales y de seguimiento, y con el propésito de anticiparse
y/o hacer ajustes en cualquier eventualidad que pueda presentarse en este evento deportivo. Se realiza antes,
durante y posterior el desarrollo del evento.

CONGRESO TECNICO

Esta reunion se realizara presencial o virtual (segin se acuerde con el Apoyo a la Supervision) y se generara con la
participacion de los equipos administrativo, técnico, operativo del proyecto, el area de deportes de la Alcaldia
Local de Usaquén y los delegados de cada uno de los equipos. Se realizard una reunién llamada Congreso Técnico
por parte del contratista, en el cual se daran a conocer los aspectos generales de la ejecucion, reglamento y
calendario de capacitacion.

PREMIACION
Se entregaran bonos para canjear en tiendas deportivas o grandes superficies asi:

Bono deportivo ler Puesto de § 500.000 (Tiendas Deportivas o Grandes superficies)
Bono deportivo 2do Puesto de § 400.000 (Tiendas Deportivas o Grandes superficies)
Bono deportivo 3er Puesto de § 300.000 (Tiendas Deportivas o Grandes superficies)

Bono deportivo 4to Puesto de § 100.000 (Tiendas Deportivas o Grandes superficies)
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RECURSOS LOGISTICOS: Items o recursos técnicos requeridos para la ejecucion del evento.
A continuacion se relacionan los recursos logisticos que se requieren para la ejecucion de las actividades “Torneo de

Billar NARP Usaquén’:
ITEM Descripcion técnica Cantidad
ALQUILER DE ESPACIOS DE Alquiler de Espacio cerrado con Capacidad Maxima de 50 Personas en la
ENCUENTRO DE LA COMUNIDAD Localidad de Usaquén. Adecuado con sillas y mesas para la capacidad de
NARP aforo. 1
Sonido profesional para conferencia (desde 20 hasta 50 personas) (incluye 2
micréfonos, 2 cabinas estilo (bose L1), 1 retorno en tarima y 1 consola
SONIDO minimo de 16 canales 1
Sandwich de 10 cm de jamén y queso, pan tradicional blanco, fruta de
temporada, paquete de frituras y jugo de 200ml o agua. (No incluir icopor y
REFRIGERIOS los empaques deben ser bidegradables). 40
Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) (puesto por persona que incluye, plato base,
plato fuerte, plato sopa, vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte,
cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o
tenedor para postre, cuchillo de untar, segiin corresponda) ¢ Sopa: cereal,
crema, verduras, consomé ¢ Proteina ® 2 porciones de carbohidrato ¢
Regulador * Bebida ® Postre ¢ Incluye el transporte, menaje y servicio
(servido en plato o mesa segun corresponda e impuesto al consumo si
aplica) * Incluir 5 opciones de menu (incluida una opcién vegetariana) o
ALIMENTOS atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. 40
DOMINO Juego Domind Profesional 28 Piezas 10
BONO 1ER PUESTO Bono deportivo canjeable en tiendas deportivas o grandes superficies. 1
BONO 2DO PUESTO Bono deportivo canjeable en tiendas deportivas o grandes superficies. 1
BONO 3ER PUESTO Bono deportivo canjeable en tiendas deportivas o grandes superficies. 1
BONO 4TO PUESTO Bono deportivo canjeable en tiendas deportivas o grandes superficies. 1

INDICADORES DE EVALUACION

Una vez finalizada la ejecucion del Proyecto se debera realizar un analisis de los datos recolectados en graficos, en

documento entregado en los informes finales llamado resultados de la ejecucion donde se muestran datos como:

® (Cantidad de inscritos en el evento.

® Porcentaje de participacion por UPZ y Barrio.

® Porcentaje de participacioén por género, raza, edad, etc.

Nota: se debe incluir todo tipo de informaciéon que permita evidenciar el impacto del mismo en la comunidad de
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la localidad de Usaquén

Este documento debe ser entregado con el informe final de la actividad y el acta de ganadores, todo esto en
formato digital con graficos y base de datos completa, de igual manera se debera entregar en fisico, con soportes
fotograficos de forma fisica y digital del proyecto realizado.

Aplicar una encuesta de satisfaccion a los participantes directos e indirectos del proyecto, como insumo para el
mejoramiento de eventos y actividades futuras que realice la Alcaldia Local de Usaquén.

El contratista debera tener en cuenta para el desarrollo idéneo y correcto del Torneo de Dominé NARP Usaquén
2024 los siguientes aspectos:

Descripcion del Plan de Contingencia previsto para los eventos incluidos en el Proyecto:

Los planes de contingencia deben atender las leyes y normas requeridas por el gobierno Nacional, Distrital y Local
segun se estipule para el momento de la ejecucion de las actividades del Proyecto y sus distintos componentes;
para el desarrollo del proyecto si estos llegaran a presentarse si son necesarios.

El plan de contingencia debera estar basado en la evaluacion de riesgo que permita identificar las diferentes
medidas basicas, suficientes y eficaces como respuesta a la prevencion de los contagios y orientados a prevenir y
minimizar los riesgos generados por la pandemia. Se debe realizar una evaluacion del riesgo que se puede presentar
en el desarrollo del contrato y debe concretar de manera clara y especifica, por escenario y actividad las medidas
preventivas que se van a llevar a cabo y qué medidas se pondran en marcha en el momento del desarrollo de cada
una de estas actividades derivadas de la ejecucion del contrato. La eleccion de estas medidas debe ser evidenciadas
en fisico por medio del diligenciamiento de formatos que muestre dicho Plan que solo busca garantizar la
capacidad de respuesta a los distintos escenarios y dificultades que se puedan derivar en los diferentes escenarios
de la pandemia.

Nota: El contratista tendra la obligacion de presentar al apoyo a la supervision del presente contrato el
plan de contingencia que aplique para la ejecucion del mismo, para su respectiva aprobacion.

ENTRADA Y SALIDA DE ELEMENTOS “SEGUNDO TORNEO DE DOMINO NARP USAQUEN
2024 AL ALMACEN DE FDLUSA

La entrada y salida de los elementos al Almacén de la Alcaldia local de Usaquén se realizara siguiendo los
lineamientos del “Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo y control de los bienes
en las Entidades de Gobierno Distritales” segun lo indicado en numeral “7.4. Reconocimiento de los Bienes
adquiridos para ser Entregados” subindice nimero “7.4.1. A la Comunidad “donde se indica que: “...Los
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elementos o bienes adquiridos por los Entes y Entidades, para entrega a la comunidad de manera gratuita o a
precios de no mercado, se reconocen contablemente como Inventarios 146 y posteriormente, con la entrega de
estos, se registra su impacto en el Gasto Publico Social o Costo de Venta 147, en cumplimiento de su cometido
estatal, con base en los documentos que evidencien la trazabilidad de la adquisicidn, entrega y recepcion de los
mismos, para lo cual se tienen en cuenta los requerimientos del sistema de informacién y los procedimientos
administrativos, desarrollados internamente. Es de anotar, que en algunos casos, no se requiere el ingreso fisico
de los bienes, sino basta con tener los soportes idoneos determinados para realizar el ingreso que se ha denominado
“Ingreso Documental”; lo anterior quiere indicar, que desde la perspectiva administrativa, los Entes y Entidades
deben realizar el seguimiento y control del Proyecto, tomando como insumo los informes del Gerente de Proyecto
o a través de los informes de supervision 148, para la entrada y retiro de los bienes, cuando estos se entregan en
forma definitiva al beneficiario, lo anterior con el fin de evidenciar la trazabilidad desde la adquisicion hasta cuando
estos se entreguen para uso de la comunidad, para lo cual se tienen en cuenta los requerimientos de los sistema de
informacién para el ingreso, salida y control de estos”

En conclusion, al realizar la contratacion de un operador logistico que presta el servicio integral de: alistamiento,
compra de dotacion, instalacién de dotacion, puesta a punto de los bienes y realizacién de actividades descritas en
el presente documento, los objetos que seran adquiridos en el marco del proceso que se derive de la presente

formulacién.

COORDINACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION:

® FEvaluar el cronograma de ejecucion segun los informes requeridos por la alcaldia local, los informes
presentados por el Contratista, de acuerdo con nivel de convocatoria real vs inscripciones realizadas y
metas propuestas que permitan el logro y desarrollo de cada uno de los eventos y actividades.

® Verificar el cumplimiento de los procesos y procedimientos establecidos por la alcaldia loca y gobierno
distrital para la definicion, programacion, ejecucion y seguimientos de los eventos.

® Elaborar, aplicar y presentar en cuenta de satisfaccion aplicada a todos y cada uno de los participantes de
los eventos y actividades de cada uno de los componentes.

® Analizar las diferentes acciones, situaciones y casos desde los aspectos técnicos y logisticos, que se
presenten que se deben tomar como sugerencias durante el desarrollo del contrato que debe ser tenidas en
cuenta para hacer en plan de mejoramiento que seran tenidas en cuenta para vigencias proximas.

® FEvaluar el cumplimiento del objeto contractual, las obligaciones generales y especificas del contrato,
actividades, planes pedagdgicos y metodolégicos de ensefanza en los componentes que lo requieran,
metas, cronogramas establecidos para el plan de ejecucion.

Se realizara evaluacion de inscritos para cuantificar los grupos poblacionales inscritos y se realizard seguimiento de
permanencia durante el proyecto, asi como estadisticas de finalizacion.

CRONOGRAMA: TORNEO DE DOMINO NARP USAQUEN 2024.
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. Fuentes de
No. Actividad . ., 1
verificacion
Verificacion de .
Apoyo Alcaldia .
1 petfiles del recurso X
Local
humano.
Convocatoria para Medios digitales,
2 las actividades del impresos y Oficina X
proyecto. de comunicaciones
Socializacion
rocesos de »
.p L Observacion
3 inscripcion y . X
directa
desarrollo para todas
las actividades.
Recepcion de . .
| P . Medios digitales y
volante que contiene L,
4 q . Observacion X
el formulario de .
. L, directa
inscripcion.
Gestionar los . .,
. 1 Verificacién y
espacios para las .,
5 P L p observacion X
actividades, del .
directa
proyecto.

44




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN

EVENTO 4:

Cronograma de
L, actividades, agenda
Organizacion del 8 . .
6 del proyecto, lista X
proyecto. .
de chequeo y
orden del dia
8 Congrgesillo técnico. Asistencia X
Asistencia y
. verificacion
9 Reunién técnica. L. X
cumplimiento
cronograma
Desarrollo del . »
Verificacién y
10 torneo. “Torneo de b ., X
.., observacion
domin6é NARP direct
irecta
Usaquén 2024”.
Cierre de actividades Verificacién y
11 y entrega de informe obsetrvacion
final. directa
Evaluacién . .,
. Verificacion de
12 cuantitativa y
. cronograma y
cualitativa del St y
metas
proceso
13 Liquidacién del
contrato

CONMEMORACION DE LA MUJER AFROLATINA AFROCARIBENA Y DE LA DIASPORA: Proyecto

1991 “USAQUEN TERRITORIO DE MUJERES SIN MIEDO”

El proyecto 1991 denominado “Usaquén territorio de mujeres sin miedo”, cuyo objeto es fomentar el

fortalecimiento para la construccion de ciudadania y ejercicio de derechos de las mujeres.
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A continuacion, se relacionan las actividades a desarrollar en la conmemoracion.

Fases jornada Nombre de la Actividad Descripciéon Actividad

Apertura Instalacién y Bienvenida Palabras de bienvenida por
parte de la Consultiva NARP,
Alcaldia Local y Secretarfa
Distrital de la Mujer.

Desayuno

Insumos logisticos requeridos para
realizacion de actividad

Carpa 4Mt x 4Mt.

Silla plastica con apoyabrazos
Mesas

Manteles

Sonido profesional asamblea (desde 51 hasta
200 personas) (incluye 4 cabinas estilo (bose L1),
1 0 2 retornos en tarima y 1 consola minimo de
16 canales, con set basico de microfonos
conforme a los requerimientos del espacio y
condiciones particulares del evento, asi como,

las cajas directas, cableado y cajas necesatias.
Micréfonos inalambricos

Personal de Apoyo Logistico con buena
presentaciéon personal (de acuerdo con las
necesidades del evento)

Botella de agua en empaque amigable con el

medio ambiente de 200 ml

Desayuno Continental (puesto por persona que
incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso
largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte,
cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada,
plato postre, cuchara o tenedor para postre,
cuchillo de wuntar, segun corresponda)
Carbohidrato de 120 gramos ¢ Bebida caliente
de 12 onzas ¢ Proteina: 200 gramos ¢
Mantequilla 10 gramos ¢ Mermelada 15 gramos
* Fruta de 150 gramos ® Presentar 4 alternativas
por componente o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la
Entidad ¢ Presentar 4 alternativas o atender a
solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo
requiera la Entidad. Incluye transporte, menaje y
servicio (servido en plato o mesa segun

corresponda e impuesto al consumo si aplica).

Carpa 4Mt x 4Mt.
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Inicio

Ritual de armonizacion

Encuentro de saberes

Circulo de energia con
sabedoras ancestrales con todas
las mujeres participantes del

evento.

Espacio dispuesto  para las
mujeres  participantes  del
evento, donde dos (2
sabedoras  compartiran  sus
experiencias y saberes de la
cultura NARP.

Silla plastica con apoyabrazos
Mesas
Manteles

Personal de Apoyo Logistico con buena
presentaciéon personal (de acuerdo con las

necesidades del evento)

Sillas

Personal de Apoyo Logistico con buena
presentaciéon personal (de acuerdo con las

necesidades del evento).

Sonido profesional asamblea (desde 51 hasta
200 personas) (incluye 4 cabinas estilo (bose L1),
1 0 2 retornos en tarima y 1 consola minimo de
16 canales, con set basico de micréfonos
conforme a los requerimientos del espacio y
condiciones particulares del evento, asi como,

las cajas directas, cableado y cajas necesatias.
Micréfonos inalambricos.

Insumos requeridos para la realizacion del ritual
de bienvenida y armonizacién del evento
(Velones, rosas, esencias de canela, ruda y
sandalo, manzanas verdes, peras, floreros,

mandarinas).

Sillas

Personal de Apoyo Logistico con buena
presentaciéon personal (de acuerdo con las

necesidades del evento).

Sonido profesional asamblea (desde 51 hasta
200 personas) (incluye 4 cabinas estilo (bose L1),
1 0 2 retornos en tarima y 1 consola minimo de
16 canales, con set basico de micréfonos
conforme a los requerimientos del espacio y
condiciones particulares del evento, asi como,

las cajas directas, cableado y cajas necesarias.
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Conversatotio

Agrupacion artistica de trayectoria | Artista/agrupacion

emergente

Fin Cierre Evento

Espacio  dirigido  por las
sabedoras donde se conversard
frente a las reflexiones que
surgieron del encuentro de

saberes.

musical

ancestral.

Conclusiones vy palabras  de
agradecimiento

Micréfonos inalambricos

Kit de bienestar cuidado menstrual mujeres
NARP (1. Zumbo de azotea, que se encarga de
reforzar la parte Psico espiritual, Psico
emocional, Psico ancestral y mental. 2. Aceite
Sagrado, que se encarga de limpiar los caminos,
de limpiar las finanzas, para armonizar el ser y
atraer las bendiciones. 3. Atao de yerbas
medicinales. Directamente de la  huerta

ancestral.)

Sillas

Personal de Apoyo Logistico con buena
presentaciéon personal (de acuerdo con las

necesidades del evento).

Sonido profesional asamblea (desde 51 hasta
200 personas) (incluye 4 cabinas estilo (bose L1),
1 0 2 retornos en tarima y 1 consola minimo de
16 canales, con set basico de micréfonos
conforme a los requerimientos del espacio y
condiciones particulares del evento, asi como,

las cajas directas, cableado y cajas necesatias.
Micréfonos inalambricos

Botella de agua en empaque amigable con el

medio ambiente de 200 ml

Artista/agrupacion trayectoria artistica

emergente

Sonido profesional para conferencia (desde 20
hasta 50 personas) (incluye 2 micréfonos, 2
cabinas estilo (bose L1), 1 retorno en tarimay 1

consola minimo de 16 canales

Micréfonos inalambricos

NOTA 1: Las actividades anteriormente descritas no se desarrollarin necesariamente en el orden referenciado de Ia tabla. Dicho

orden serd establecido previamente con Ia Consultiva NARP.

NOTA 2: El Operador deberi articularse con el Fondo de Desarrollo Local con el fin de definir Ias personas (de la comunidad o
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entidades) que dictarin los contenidos temiticos de las actividades.

RECURSOS LOGISTICOS: ltems o recursos técnicos requeridos para la ejecucion del evento.

A continuaciéon se relacionan los recursos logisticos que se requieren para la ejecucién de las actividades

“Conmemoracion Afrolatina 2024

ITEM / RECURSO

DESCRIPCION

CANTIDAD
REQUERIDA

UTILIZACION

ALIMENTOS

Desayuno Continental (puesto
por persona que incluye, plato
base, plato fuerte, plato sopa,
vaso largo o de jugo, copa de
agua, tenedor fuerte, cuchillo
fuerte, tenedor o cuchara de
entrada, plato postre, cuchara o
tenedor para postre, cuchillo de
untar, segiin corresponda) ¢
Carbohidrato de 120 gramos ®
Bebida caliente de 12 onzas *
Proteina: 200 gramos ®
Mantequilla 10 gramos *
Mermelada 15 gramos * Fruta
de 150 gramos ® Presentar 4
alternativas por componente o
atender a solicitud de enfoque
diferencial cuando asi lo requiera
la Entidad * Presentar 4
alternativas o atender a solicitud
de enfoque diferencial cuando
asi lo requiera la Entidad.
Incluye transporte, menaje y
servicio (servido en plato o mesa
segun corresponda e impuesto al

consumo si aplica).

80 (und)

Alimentacién para
asistentes de la comunidad
NARP. Estos alimentos
deberan tener un enfoque
diferencial y tendran
caracteristicas de la
comida tradicional

afrocolombiana.

ALIMENTOS

Botella de agua en empaque
amigable con el medio
ambiente de 200 ml

58 (und)

Hidratacion asistentes

PERSONAL

Personal de Apoyo Logistico
con buena presentacién

Personal Humano
requerido para la logistica
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petsonal (de acuerdo con las del evento
necesidades del evento)
MOBILIARIO Carpa 4Mt x 4Mt. 2 Montaje logfstico
requerldo para asistentes
MOBILIARIO Silla plastica con apoyabrazos 60 Monta} ¢ loglstlco.
requerldo para asistentes
MOBILIARIO Mesén para eventos 10 Montaje logistico.
rectangular 1.80 mts requerido para asistentes
MOBILIARIO Manteles 14 Montaje logistico
requerldo para asistentes
. RITUAL DE Montaje logisti
DECORACION , 1 ontaje JOgIstco
ARMONIZACION requerido para asistentes
Sonido profesional asamblea Equipo Técnico para la
(desde 51 hasta 200 personas) amplificacion del sonido
(incluye 4 cabinas estilo (bose del contenido audiovisual
L1), 1 o 2 retornos en tarima y 1
consola minimo de 16 canales,
SONIDO con set basico de micréfonos 1
conforme a los requerimientos
del espacio y condiciones
particulares del evento, asi como,
las cajas directas, cableado y
cajas necesatias.
Micr6fono aldmbrico. Alquiler Equipo Técnico para la
SONIDO por dia) incluye transporte 6 amplificacion del sonido
(entrega y recogida) del contenido audiovisual
Bases para micréfono Equipo Técnico para la
SONIDO @IANAS)- Alquiler por dia) 6 ampliﬁcaci.(')n del s.on.ido
incluye transporte (entrega y del contenido audiovisual
recogida)
Kit de bienestar cuidado Souvenir sugerido con
menstrual mujeres NARP (1. caracteristicas propias
SOUVENIR Zumbo de azotea, que se 45 (und) ancestrales de la
encarga de reforzar la parte Psico comunidad NARP para
espiritual, Psico emocional, Psico las asistentes.
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ancestral y mental.

2. Aceite Sagrado, que se encarga

de limpiar los caminos, de

limpiar las finanzas, para

bendiciones.

ancestral.)

armonizar el ser y atraer las

3. Atao de yerbas medicinales.
Directamente de la huerta

No. . . .
Perfil minimo requerido
. . de
Denominacio Obligaciones o
. . perso
n dela actividades para
. , nas
funcion o rol realizar _ e
reque Requerimientos de Requerimientos de
ridas Formacion Experiencia
Maestra de ceremonia
y/o coordinadora de
evento que oriente el
Artist Maestra de ceremonia evento concertado con Debe contar con 2 eventos de
rtistas . . ..
y/o coordinadora de 1 la Consultiva Afro de experiencia como presentador
LOCALES . .. ..
evento. la localidad de o actividades similares.
Usaquén. Encargada de
moderar la agenda del
evento.
Artistas LOCALES, N
. . . Al menos un (1) afo en
Artistas Artista trayectoria concertados con la mesa L, .
o 1 . realizacién de presentaciones
LOCALES artistica emergente Consultiva Afro de la Jtural
. i culturales.
localidad de Usaquén
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Reconocimiento como .
Reconocimiento como

Sabedora, quien miembro de la . i
. , . miembro de la comunidad
Sabedora orientari el taller de 2 comunidad NARP con o
L. NARP con conocimientos en
saberes ancestrales conocimientos en

saberes ancestrales
saberes ancestrales

EVENTO 5:
Nombre del evento: “SEGUNDO ENCUENTRO DE VICTIMAS NARP EN USAQUEN 2024”

Dando cumplimiento al Plan de Desarrollo Local, a través de la meta del Proyecto 1946 que apunta a vincular 150
personas a procesos de construccion de memoria, verdad, reparacion integral a victimas, paz y
reconciliacion, se realizard un encuentro de lideres NARP de la localidad de Usaquén en el cual se llevaran a cabo
talleres y actividades que permitan la construccién de procesos de memoria, paz y reconciliacién en las Victimas del
Conflicto Armado que son miembros de comunidades Afrocolombianas (NARP).

Con la realizaciéon de este evento, se espera promover la participacién de la poblacion NARP de la localidad de
Usaquén mediante la construccion de un espacio de memoria, paz y reconciliacion, representado en un encuentro que
contribuya a la conservaciéon de costumbres y tradiciones de la poblacion NARP, la cual ha padecido el conflicto
armado desde diferentes hechos victimizantes, entre ellos el desplazamiento y que, de igual forma, faciliten el
surgimiento de estrategias de erradicacion de situaciones de violencia y de discriminacién hacia la poblacion NARP.
darle cumplimiento a la politica publica del plan integral de acciones afirmativas

El encuentro tendra por nombre “SEGUNDO ENCUENTRO DE VICTIMAS NARP EN USAQUEN 2024”
y se llevara a cabo en la fecha que se defina en COMITE TECNICO (mes de junio). Dicho evento estara dirigido a
treinta (30) personas victimas del conflicto armado que pertenecen a la comunidad y se encuentran vinculados con las
actividades de la Consultiva NARP de la localidad de Usaquén.

Su desarrollo consta de cuatro (4) componentes:

COMPONENTES

1. Componente 1: Cuatro (4) talleres a cargo de talleristas con perfil ancestral, los cuales propicien el dialogo e

intercambio de saberes propios entre victimas del conflicto armado que son lideres y miembros de la comunidad
NARP de la localidad de Usaquén. Estos talleristas seran reconocidos por la Consultiva NARP de Usaquén y
concertados en COMITE TECNICO del evento. Cada taller tendra una duracién minima de una (1) hora y las
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tematicas seran las siguientes:

g o Top

Taller 1: Ritual de bienvenida y armonizacién
Taller 2: Derechos Humanos, Paz y Reconciliacion
Taller 3: Sanacién con tambores

Taller 4: Ancestralidad

*Nota 1: Cada tallerista aportara los insumos y elementos necesarios para el desarrollo del taller a su cargo.

*Nota 2: El Taller 1 (Ritual de bienvenida y armonizacién) requiere de velones, rosas, esencias de canela, ruda

y sandalo, manzanas verdes y rojas, peras, floreros y mandarinas los cuales seran provistos por el contratista

previa concertacion en COMITE TECNICO del evento. Para ello, se cuenta con un presupuesto inicial de
cuatrocientos mil (400.000) pesos M/C.

2. Componente 2: Dos (2) presentaciones artisticas y/o culturales de grupos pertenecientes a la comunidad

NARP que amenicen el encuentro y contribuyan a la conservacion de las costumbres y tradiciones propias de la

comunidad. Los grupos artisticos y/o culturales seran reconocidos por la Consultiva NARP de Usaquén y
concertados en COMITE TECNICO del evento. Cada presentacion tendra una duracién minima de treinta (30)

minutos.

3. Componente 3: Entrega de treinta (30) bonos redimibles en almacenes de cadena por valor de ciento cincuenta

mil (250.000) pesos M/C como reconocimiento a los miembros de la comunidad NARP que son victimas del

conflicto armado.

4. Componente 4 (Logistico): Para el correcto y esperado desarrollo del evento, se enlista a continuacion la

necesidad logistica y técnica del evento:

a.

El encuentro se llevarda a cabo en la localidad de Usaquén en un ESPACIO CERRADO,
concertado con la Consultiva NARP de la localidad de Usaquén y gestionado por la Alcaldia Local
de Usaquén sin que genere costo al evento.

El encuentro contara con un (1) SONIDO PROFESIONAL para conferencia de maximo 50
personas. Este debe incluir, al menos, cuatro (4) micréfonos, dos (2) cabinas, un (1) retorno en
tarima, una (1) consola de 16 canales (minimo) y un operario o ingeniero de sonido que acompafie
el evento.

El encuentro contara con un (1) PRESENTADOR/MODERADOR con petfil ancestral. Este
sera concertado con la Consultiva NARP de la localidad de Usaquén.
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El encuentro conté con cuatro (4) PERSONAS DE APOYO LOGISTICO con pertenencia
étnica NARP. Estas personas seran concertadas con la Consultiva NARP de la localidad de
Usaquén.

El encuentro brindara a los participantes treinta (30) BOTELLAS DE AGUA en empaque
amigable con el medio ambiente para su hidratacion.

El encuentro brindara a los participantes treinta (30) REFRIGERIOS vy treinta (30)
ALMUERZOS. El menu de los almuerzos debe ser concertado con la Consultiva NARP de la
localidad de Usaquén e ir acorde con las costumbres y tradiciones gastronémicas de la comunidad
NARP.

. El encuentro entregara a los participantes treinta (30) BONOS de reconocimiento los cuales deben

set redimibles en almacenes de cadena. Cada bono tendra un valor de $250.000 pesos M/C.

RECURSO REQUERIDO:

1.

Recurso humano:

El recurso humano requerido y concertado para el desarrollo del evento es el siguiente:

Denominacion de la No. de CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIA
funcién o rol personas REQUERIDA
requeridas
Tallerista con perfil ancestral 4 Sabedor/Sabedora Ancestral, Partera Ancestral, Comadrona

Ancestral, Mayor/Mayora Ancestral, Yerbatero/Yerbatera
Tradicional — Ancestral, Medico/Medica  Tradicional
Ancestral, Palabrero/Palabrera o)
Componedor/Componedora. Con pertenencia étnica NARP
encargados(as) de dar charlas sobre sensibilizaciéon de
tematicas afro con experiencia demostrable en didlogos de
saberes, conversatorios, charlas, talleres y conferencias. Estos
perfiles deberan ser reconocidos a través de la Consultiva
NARP de Usaquény, por ende, concertados con la consultiva

NARP de Usaquén en comité técnico.
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Presentador/Moderador con
perfil ancestral

Sabedor/Sabedora Ancestral, Partera Ancestral, Comadrona
Ancestral, Mayor/Mayora Ancestral, Yerbatero/Yerbatera
Tradicional = Ancestral, Medico/Medicina  Tradicional
Ancestral, Palabrero/Palabrera 0
Componedor/Componedora. Con pertenencia étnica NARP
encargados(as) de dar charlas sobre sensibilizacion de
tematicas afro con experiencia demostrable en didlogos de
saberes, conversatorios, chatlas, talleres y conferencias. Estos
perfiles deberan ser reconocidos a través de la Consultiva
NARP de Usaquén y, por ende, concertados con la
Consultiva NARP de Usaquén en comité técnico.

Personas de apoyo logistico

Jovenes (hombres o mujeres) habitantes de la localidad,
bachilleres o con estudios técnicos. Logisticos — Turno de 8
horas con alimentacién y transporte. (Experiencia 6 meses).
Con pertenencia étnica  NARP y concertado con la
Consultiva NARP de la localidad de Usaquén en comité

técnico.

Operario/Ingeniero de
Sonido

Encargado de manejar el sonido durante el evento y

garantizar su funcionamiento.

*Nota 1: El pago de estos perfiles sera el establecido en el Estudio de Mercado definido en concertaciéon con la
Consultiva NARP de la localidad de Usaquén y solo se podra aplicar los descuentos de impuestos legales acorde a su
actividad econémica en el RUT. Los perfiles ancestrales tienen unos honorarios definidos por valor de $2.000.000 en

el Estudio de Mercado.

*Nota 2: Se debera realizar un contrato con grupo artistico y/o cultural, tallerista y presentador, donde se fijen las
obligaciones y las fechas de pagos para la realizacion de la presentacion. Estas obligaciones y fechas se deberan cumplir
acorde a lo estipulado en el contrato.

2. Recurso artistico y/o cultural:

El recurso artistico y/o cultural requerido y concertado para el desarrollo del evento es el siguiente:
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Descripcion No. de CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIA REQUERIDA
agrupaciones
artisticas
Grupo artistico de trayectoria 2 Debe contar con pertenencia étnica NARP, ser reconocida y
emergente concertara con la Consultiva Local de comunidades NARP de

Usaquén. Los honorarios para estas agrupaciones artisticas
seran por la prestacion de sus setvicios artisticos y/o culturales
de conformidad a lo establecido en la Resoluciéon 002 de 2023
de IDARTES.

*Nota 1: Los honorarios para estos grupos artisticos seran por el valor de $3.500.000 pesos M/C por la prestacion
de sus servicios de acuerdo con la resolucién 002 de 2023 de IDARTES.

*Nota 2: Se debera realizar un contrato con grupo artistico y/o cultural, tallerista y presentador, donde se fijen las
obligaciones y las fechas de pagos para la realizacién de la presentacion. Estas obligaciones y fechas se deberan cumplir

acorde a lo estipulado en el contrato.
3. Recurso logistico y de alimentacion:

A continuacioén, se relacionan los insumos logisticos y de alimentacién requeridos y concertados para el correcto

desarrollo del evento:

ITEM CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION

Sonido 1 Unidad para conferencia de maximo 50 personas. Este
debe incluir, al menos, cuatro (4) micréfonos,
dos (2) cabinas estilo bose (L1), un (1) retorno
en tarima, una (1) consola de 16 canales

(minimo) y un operario o ingeniero de sonido

que acompafie el evento.
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Refrigerios

30

Unidad

Refrigerios Tipo A (¢ Producto de panaderia: de
sal o de dulce de 150 gramos o sandwich (pan
tipo molde, 2 rodajas de jamén (cerdo, pollo,
cordero, pavo, etc.) de 70 gr, 2 rodajas de queso
(doble crema o mozzarella), 60 gr de lechuga
(lisa o rizada)) * Bebida: Jugo de fruta, leche o
derivados, sorbetes, malteada, gaseosas en
empaque biodegradable o reciclable. No en
bolsas ¢ Fruta * Empaque biodegradable ¢
Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la
Entidad. Incluye transporte y  servicio
(distribucién en sitio de realizacion del evento o
actividad e impuesto al consumo si aplica, asi
mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta
la entrega a la entidad y en caso de requerirse y
se solicite por la dependencia garantizar el
servicio de refrigeracion a través de cavas que
permitan garantizar la cadena de frio de los
alimentos o bebidas hasta su distribucién en el
evento)).

Almuerzo

30

Unidad

Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) (puesto por
persona que incluye, plato base, plato fuerte,
plato sopa, vaso largo o de jugo, copa de agua,
tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o
cuchara de entrada, plato postre, cuchara o
tenedor para postre, cuchillo de untar, segun
corresponda) ¢ Sopa: cereal, crema, verduras,
consomé ¢ Proteina * 2 porciones de
carbohidrato ¢ Regulador * Bebida ¢ Postre ©
Incluye el transporte, menaje y servicio (servido
en plato o mesa seguin corresponda e impuesto
al consumo si aplica) * Incluir 5 opciones de
menu (incluida una opciéon vegetariana) o
atender a solicitud de enfoque diferencial
cuando asf lo requiera la Entidad.
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Hidratacion 38 Unidad Botella de agua en empaque amigable con el
medio ambiente de 200 ml

Bono 30 Unidad Bono de reconocimiento redimible en
almacenes de cadena por valor de $150.000

pesos M/C cada uno.

Asimismo, se concertd con la Consultiva NARP de la localidad de Usaquén un presupuesto para la adquisicién de los
insumos requeridos para la actividad “Taller 1: Ritual de Bienvenida y Armonizacion™:

PRESUPUESTOS PARA INSUMOS DEL TALLER 1

ITEM VALOR TIEMPO DE EJECUCION

Elementos del Taller 1: Ritual de

Bienvenida y Armonizacion

(velones, rosas, esencias de canela, $630.000 (SEISCIENTOS Un (1) DIA
ruda y sandalo, manzanas verdes y TREINTA MIL PESOS M/C)

(duracion del evento)

rojas, peras, floreros y mandarinas)

*Nota 1: Los elementos consagrados en la tabla anterior seran adquiridos con las caracteristicas requeridas por la
Consultiva NARP de Usaquén y concertadas en comité técnico.

*Nota 2: El operador debera tener en cuenta a la poblacion NARP de la localidad de Usaquén, para la inclusién del
personal o capital humano que desarrollara el evento, los grupos artisticos, gastronémicos, botanica ancestral y
logistico desde el primer momento del proceso.

*Nota 3: El operador debera tener en cuenta a la poblacion NARP de Usaquén al momento de adquirir los servicios
de alimentacién en los items de Refrigerios y Almuerzo autéctonos de la comunidad NARP de Usaquén.

*Nota 4: El pago de los artistas, formadores y presentadores sera el establecido en el Estudio de Mercado, y solo se
le aplicara los descuentos de impuestos legales vigentes para persona natural o juridica segun corresponda. Valores de
referencia de la RESOLUCION 002-2023 del Instituto Distrital de las Artes y en concertacién con la Consultiva
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NARP de la localidad de Usaquén.

COMITE TECNICO:

Con el fin de planear, concertar, hacer seguimiento y tomar decisiones sobre las actividades a realizar en el
“SEGUNDO ENCUENTRO DE VICTIMAS NARP EN USAQUEN 2024”, ademis, mantener una
comunicacion fluida y constante entre los participantes del contrato, se conformaria un COMITE TECNICO en el
cual intervendran:

- Dos personas designadas por el alcalde local de Usaquén o el Apoyo a la Supervision del proyecto.

- El representante legal del Contratista y/o el coordinador designado por éste para el proyecto.

- Un lider de la Consultiva NARP de Usaquén, designado por la misma en espacio auténomo.

- El Enlace Territorial para la localidad de Usaquén de la Secretarfa Distrital de Gobierno — SDG en

materia de Derechos Humanos.

Una vez conformado el comité técnico, éste decidirda sobre las fechas, horarios, lugar y demas requerimientos
especificos y necesarios en cada uno de los componentes descritos en el presente documento en el marco de la
planeacion, concertacién y ejecucion del evento que tiene por nombre “SEGUNDO ENCUENTRO DE
VICTIMAS NARP EN USAQUEN 2024”.

Dicho comité técnico tendra por funciones las siguientes:

- Discutir y aprobar el cronograma de todas las actividades previstas en este evento.

- Realizar reuniones de seguimiento y las extraordinarias que asi se requiera.

- Elegir los participantes del proceso, que realizaron su inscripcién a través de la consultiva NARP de
Usaquén.

- Levantar acta de todas las reuniones dejando constancia detallada de los compromisos, decisiones, etc.
(se realizara por parte del representante legal del Contratista y/o el Coordinador designado para el
proyecto por parte del contratista.)

- Aprobar los diferentes temas a que haya lugar para la ejecucién del proyecto

- Realizar reuniones de seguimiento y las extraordinarias que asi se requiera.

- Las demas inherentes al buen desarrollo de las actividades propias de la ejecucion del proyecto.

SUSY HERNEY SEGURA CORREDIN
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Alcalde Local de Usaquén (E)

Elabor6 / Reviso

Dependencia

Firma

Cesar Augusto Pardo

Area gestion del Desarrollo Local - Cultura

Harold Garzon

Area gestién del Desarrollo Local- Reactivacion

Cesar Vallejo

Area gestién del Desarrollo Local - Deporte

Gina Barrera

Area gestion del Desarrollo Local- Mujer

Maria Jose Rios

Area gestién del Desarrollo Local - Participacién

Aprobd

Miguel de la Espriella — Abogado Despacho

Comité de contratacion

Fecha: 06 de 06 de 2024

60




