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INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO

ASUNTO: Estudios previos para celebrar un contrato de prestacién de servicios para apoyar los programas y servicios de
informacion académica que presta el Instituto en el Departamento de Biblioteca, Extension Cultural y la Editorial ITM

Respetado Rector:;

El Departamento de Biblioteca y Extensién Cultural y la Editorial ITM, responsables en la institucion de la gestion de
servicios de informacién bibliografica y editoriales requieren satisfacer la siguiente necesidad:

A. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1. AREA DE NEGOCIOS Y CENTRO DE COSTOS

Codigo Area de | Nombre Area de | Cédigo Centro de | Nombre Centro de Costos
| Negocio Negocio Costos Nuevo

N.A. N.A. 1015164106322 CONTRATISTA BIBLIOTECA
ROBLEDO

El Plan de Desarrollo Institucional 2022-2025, «Hacia una era de universidad y humanidad», esta orientado a ir méas alla
del saber por el saber, a construir conocimiento con responsabilidad social y ambiental, que contribuya a resolver los
problemas de su entorno, a apropiarse del legado que han dejado las ciencias y disciplinas del conocimiento institucional,
conservando su equilibrio y otorgandoles igual importancia a todas ellas.

El Plan de Desarrollo Institucional fue aprobado el dia 20 de mayo de 2022 por El Consejo Directivo del Instituto
Tecnoldgico Metropolitano Institucion Universitaria, en ejercicio de sus atribuciones legales y estatutarias

El Departamento de Biblioteca y Extensién Cultural, con base en la propuesta rectoral actlia desde la linea Estrategia 1
«Educacion para una era de universidad y humanidad» a través del programa «Transformacién educativa para la cobertura
y permanencia en la educacion superior» y especificamente en el proyecto «Consolidacion de la calidad educativa, en el
marco de las nuevas tecnologias» en el cual se pretende dar cumplimiento a los objetivos misionales institucionales y
garantizar el buen funcionamiento de la dependencia, en este sentido se solicita se autorice la contratacion de personal
para la prestacion de servicios de apoyo dentro de las actividades que se realizan alli, ya que con el recurso humano propio
de la Institucidn no es suficiente para atender estas necesidades.

Esta contratacion permitira cumplir con la ampliacion de cobertura, contribuir a la innovacién y competitividad del ITM, que
se vera reflejada en el cumplimiento de las metas proyectadas en contar con bibliotecas universitarias alineadas a
estandares internacionales, adquisicion de Material bibliografico fisico y electrénico y bases de datos bibliogréficas de alto
impacto, realizar publicaciones bajo estandares internacionales, ofrecer experiencias para el fomento de la cultura cientifica
y tecnolégica, participacion del ITM en ferias del libro locales, nacionales e internacionales y participar activamente en
redes y alianzas en el ambito local, regional, nacional e internacional para el intercambio y generacion de nuevo
conocimiento.

2. TIPO DE PROYECTO Y ORIGEN DE LOS RECURSOS

| TIPO DE PROYECTO | ORIGEN DE LOS RECURSOS | EJE TEMATICO |
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Misional Inversién Linea estratégica 1: Educacion para

una era de universidad y humanidad

B. JUSTIFICACION

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD O PROBLEMA INSTITUCIONAL QUE SE PRETENDE SATISFACER

El Departamento de Biblioteca y Extensién Cultural, con base en la propuesta rectoral actlia desde la linea Estrategia 1
«Educacion para una era de universidad y humanidad» a través del programa «Transformacion educativa para la cobertura
y permanencia en la educacion superior» y especificamente en el proyecto «Consolidacion de la calidad educativa, en el
marco de las nuevas tecnologias» en el cual se pretende dar cumplimiento a los objetivos misionales institucionales y
garantizar el buen funcionamiento de la dependencia, en este sentido se solicita se autorice la contratacién de personal
para la prestacion de servicios de apoyo dentro de las actividades que se realizan alli, ya que con el recurso humano propio
de la Institucién no es suficiente para atender estas necesidades.

Esta contratacion permitira cumplir con la ampliacion de cobertura, contribuir a la innovacién y competitividad del ITM, que
se vera reflejada en el cumplimiento de las metas proyectadas en contar con bibliotecas universitarias alineadas a
estandares internacionales, adquisicion de Material bibliografico fisico y electronico y bases de datos bibliograficas de alto
impacto, realizar publicaciones bajo estandares internacionales, ofrecer experiencias para el fomento de la cultura cientifica
y tecnolégica, participacion del ITM en ferias del libro locales, nacionales e internacionales y participar activamente en
redes y alianzas en el ambito local, regional, nacional e internacional para el intercambio y generacion de nuevo
conocimiento.

2. PERFIL REQUERIDO

Para satisfacer la necesidad antes descrita, se requiere contratar una persona con el siguiente perfil:

REQUISITOS ACADEMICOS REQUISITOS DE EXPERIENCIA
Administrador de negocios Un afio de experiencia laboral

C. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

1. OBJETO: Prestacion de servicios como contratista independiente sin vinculo laboral por su cuenta y riesgo
para apoyar la prestacion de servicios del Departamento de Biblioteca, Extensién Cultural y Editorial ITM, en
los campus Robledo, Fraternidad, La Floresta y Castilla

2. ALCANCE DEL OBJETO: Para el cumplimiento del objeto el contratista debera desarrollar todas las actividades
necesarias para apoyar la prestacion de los servicios, la adquisicion de material bibliografico y los procesos
administrativos del Departamento de Biblioteca y Extensién Cultural y de la Editorial ITM.
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D. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Para efectos del cumplimiento del contrato el contratista debera cumplir con las siguientes actividades u
obligaciones

—_

10.

1.

Desarrollo de contenidos para los diferentes cursos de formacion del programa ALFIN

Atender referencia especializada a docentes e investigadores que requieren asesoria para realizar articulos
cientificos, trabajos y tesis de grado

Asistir a capacitaciones (local, nacional o internacional) que permitan el fortalecimiento de la prestacion de
los servicios

Presentar mensualmente al supervisor designado un informe detallado de las actividades desarrolladas en
el periodo, que dé cuenta de la ejecucidn del objeto del presente contrato.

Todas las demas actividades atinentes a la naturaleza del contrato o necesidad del servicio y que surjan
durante su ejecucion y cumplimiento.

Entregar uno o varios productos requeridos por el equipo de Gestion del Conocimiento y apoyar las
actividades derivadas de este proyecto, cuando asi se requieraPresentar mensualmente al supervisor
designado un informe detallado de las actividades desarrolladas en el periodo, que dé cuenta de la ejecucion
del objeto del presente contrato.

Todas las demas actividades atinentes a la naturaleza del contrato o necesidad del servicio y que surjan
durante su ejecucién y cumplimiento.

Acompafiar, asistir y participar de las actividades programadas en el marco de la politica de gestién del
conocimiento

Acompafiar, asistir y participar de los cursos que se promuevan en el marco del Sistema Integrado de
Gestion, en especial en lo que tiene que ver con Seguridad y Salud en el Trabajo.

El contratista debera dar cumplimiento al decreto 1072 de 2015 que establece el Sistema de Gestidn de
Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que aplique.

El contratista debera dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece el Sistema de
Gestion Ambiental SGA en lo que aplique

2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS - UNSPSC:

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LA ONU

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL 80 11 16 00

3. TIPO DE CONTRATO

Contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién

4. PLAZO DE EJECUCION: Ciento treinta y dos (132) dias, contados a partir de la firma del acta de inicio.

5.  SUPERVISION:

Supervisor principal:
Profesional Universitario — Bibliotecélogo (Jorge Eliécer Toloza Bustamante)
Supervisor suplente:
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Director Operativo Departamento de Biblioteca y Extension Cultural (Mauricio Vanegas Gil)
6. FORMA DE PAGO:

Se realizaran pagos parciales mensuales, de acuerdo con la ejecucion del contrato y previo recibo a satisfaccion
expedido por el supervisor del contrato, previa presentacion de la factura o cuenta de cobro, adjuntando el
comprobante del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales.

El pago se surtira con sujecion a los procedimientos de la Institucion.

El CONTRATISTA autoriza expresamente a la INSTITUCION, para descontar de sus pagos, honorarios y demas
emolumentos, las sumas de dinero que por error le sean pagadas. Asi mismo, autoriza la deduccidn
correspondiente a impuestos y similares que las normas establezcan para este tipo de pagos.

Los impuestos, tasas, retenciones y contribuciones que surjan del contrato serdn asumidas por el contratista,
para cuyos efectos se haran las retenciones del caso y se cumpliran las obligaciones fiscales determinadas en
la Ley.

E. FUNDAMENTO JURIDICO

1. MODALIDAD DE SELECCION
La modalidad de este proceso de contratacion es la Contratacion Directa.
La modalidad de seleccién se fundamenta juridicamente en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007

“h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucién de trabajos artisticos
que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”

Y en el articulo 2.2.1.2.1.4.9., del Decreto 1082 de 2015

“Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucién de trabajos
artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y
cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de que se
trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual
el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidn corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos”.

F. ANALISIS ECONOMICO Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
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1. ESTUDIO DEL MERCADO

Analisis de precios de mercado: El presupuesto oficial de la contratacion que se pretende adelantar se hizo consultando
el valor de los contratos celebrados por el ITM en vigencias anteriores para este tipo de profesionales o de auxiliares.

Estudio técnico: El contratista debera cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en este documento, en la
minuta del contrato que se pretende celebrar y en su propuesta

2. VALOR OFICIAL DEL PROCESO:

El valor estimado para esta Contratacion es de DIECINUEVE MILLONES SEISCIENTOS SIETE MIL OCHOCIENTOS
OCHENTA'Y TRES PESOS ($ 19.607.883) Respaldados en el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

CDP RUBRO
NUMERO | PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR
13607 2320202009 Servicios para la comunidad. Sociales y $ 19.607.883
personales

G. CRITERIO DE SELECCION

1. IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

Considerando el servicio profesional y de apoyo a la gestién que se requiere y teniendo en cuenta lo ordenado por la Ley
1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 lo importante a tener en cuenta para seleccionar la oferta mas favorable y
conveniente para la entidad en este tipo de contratos, es la idoneidad, conocimiento y experiencia que acredite quien
asuma la ejecucion del objeto contractual, que garantice a la entidad la satisfaccion de la necesidad planteada y por
consiguiente el cumplimiento del objeto. Debera acreditarse por el contratista que cumple con los requisitos académicos y
de experiencia requeridos para la satisfaccion de la necesidad.

JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION CON “ANDRES FELIPE URREGO RODRIGUEZ”

La contratacién se realizara con ANDRES FELIPE URREGO RODRIGUEZ., identificado (a) con cédula No. 71.666.864,
quien cumple con los requisitos académicos y de experiencia sefialados en el perfil para satisfacer la necesidad requerida
por la institucion.

Andrés Felipe Urrego Rodriguez es Administrador de Negocios, con un afio de experiencia profesional, no ha suscrito
contratos con el ITM.

Los documentos que certifican la formacidn académica y de experiencia que permiten acreditar la idoneidad del contratista
para suscribir el contrato con el Instituto Tecnoldgico Metropolitano reposan en el expediente del contratista

H. ANALISIS DE RIESGOS QUE DEBEN SER AMPARADOS POR EL CONTRATISTA

La politica para el manejo del riesgo contractual del Estado para los diferentes procesos, consagra como principio rector,
que estos corresponden a las Entidades Estatales, las cuales deben asumir sus propios riesgos por su caracter publico y
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ASIGNACION DEL
TIPIFICACION DEL RIESGO RIESGO
CLASE
PROPONENTE
No. DESCRIPCION OBSERVACIONES IT™ Y/O
CONTRATISTA
No firma del contrato | En caso que el CONTRATISTA se
1 por parte del rehusé a firmarlo, no estuvo de X
proponente y/o acuerdo con el clausulado. Riesgo que
CONTRATISTA. asume el CONTRATISTA.
Hace referencia a cualquier clase de
Incumolimiento del incumplimiento por parte del
P CONTRATISTA, antes, durante y
2 contrato por parte del . L X
CONTRATISTA posterior a .Ia orden de iniciacion del
' contrato. Riesgo que asume el
CONTRATISTA.
Demoraen la
;ﬂ';ﬁgn déalportuna Riesgo que asume el CONTRATISTA,
Administrativos, CONTRATISTA de las | om0 e cuenaduete
legales facturas corresponde a éste .tener planes de
documéntales (correctamente contingencia y/o calidad para que las X
vio diligenciadas y facturas se elaboren correctamente y
regulatorios. firmadas) y/o cuentas rad|<|quen opfortundamentc-lz de acuerdo
de los gastos con lo manifestado en el contrato.
reembolsables.
Causada por parte del
Demora en Ia CONTRATISTA, por no radicar
leqalizacion del completa, correcta y oportunamente la
4 cogntrato or parte del documentacion de legalizacion, segin X
CONTR ApTISr')I' A el instructivo y/o lo manifestado en el
' contrato. Riesgo que asume el
CONTRATISTA.
Errores involuntarios . .
5 que hayan quedado en Hace referencia a cualquier error que
la oferta presentada al | 5€ pueda presentar en la oferta X
™ P presentada al ITM
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el objeto social para el que fueron creadas o autorizadas y, a los contratistas, aquellos riesgos determinados por el objeto
que persiguen en el cumplimiento de su actividad; siendo entonces la asignacién adecuada una herramienta que minimiza
el costo de la mitigacion del riesgo, logrando asignar cada riesgo a la parte que mejor lo controla:

e Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza de la actividad a ejecutar es

factible su ocurrencia.

e Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su previsién, es decir el

acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren el
orden publico.
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ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con el articulo 7 de la ley 1150 de 2007, las garantias no seran obligatorias en los contratos cuyo valor
sea inferior al 10% de la menor cuantia, en consecuencia, el ITM se abstendra de exigir garantias, dada la naturaleza del
objeto, la forma de pago y las condiciones establecidas en el anlisis de riesgos para minimizar estos.

No obstante, la anterior determinacion, de acuerdo con lo establecido en los articulos 7 a 17 de la Ley 1480 de 2011, en
asocio con las determinaciones de los articulos 932 y 958 del Cadigo de Comercio, el Contratista tiene la obligacion de
garantizar la calidad del bien o servicio objeto del contrato.

PENALIDAD, MULTAS E INDEMNIDAD

MULTAS: En caso de mora o incumplimiento total o parcial, por parte de EL CONTRATISTA, de alguna de las
obligaciones surgidas del presente contrato, sin perjuicio de la declaratoria de caducidad del contrato, podra EL
ITM imponer multas diarias sucesivas equivalentes al DOS POR CIENTO (2%) del valor total del contrato, sin
que llegue a superar el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato. El contratista autoriza al ITM a la
deduccién del valor correspondiente por este concepto del saldo que se le adeude en virtud de la ejecucion del
presente contrato.

CLAUSULA PENAL.: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento del contrato EL ITM cobraré a titulo
de clausula penal pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, después de
agotar el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. El valor una vez hecho efectivo, se
considera como pago parcial de los perjuicios causados.

CLAUSULA DE INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendra indemne al ITM de toda reclamacién, demanda,
acciones legales o similares provenientes de terceros que tenga como causa toda accion u omisién de EL
CONTRATISTA, y que con ellas haya ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios materiales y/o morales en la
integridad personal y/o patrimonial de los mencionados terceros durante la ejecucién del contrato

ELABORACION

SOLICITANTE:

\o(s-e, £ o oz =—__

Nombre: Jorge Eliécer Toloza Bustamante
Cargo: Profesional Universitario - Bibliotec6logo
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