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COMPLEMENTO CONTRATO ELECTRONICO A TRAVES DE SECOP i

Manizales, 04 de julio de 2024

Sefior,

JOHN JAIRO SALAZAR NIETO

Cedula de ciudadania: No. 9.856.982 de Pensilvania - Caldas
Ciudad

ASUNTO: ACEPTACION DE OFERTA - MIC-046-2024

De manera atenta, nos permitimos comunicarle que, de conformidad con el documento de informe de
evaluacion en firme, publicado en el SECOP |l el dia 04 de julio de la presente anualidad, con ocasion de la
invitacion publica MIC-046-2024, el Municipio de Manizales — Secretaria de Servicios Administrativos, ha
decidido aceptar expresa e incondicionalmente la oferta electronica presentada por GRAFITEL S.A.S. CENTRO

GRAFICO con Nit. 901046714-7 representada legalmente por el sefior JOHN JAIRO SALAZAR NIETO,

identificado con la cédula de ciudadania No. 9,856,982 de Manizales, por un valor de OCHO MILLONES

QUINIENTOS MIL PESOS ($8.500.000 COP), que, junto con la presente comunicacion, constituye para todos
los efectos el Contrato Estatal, de conformidad con lo dispuesto en el numeral octavo (8°) del articulo

2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual se regira por las siguientes estipulaciones:

OBJETO: “ELABORACION DEL CARNET INSTITUCIONAL INCLUYENDO EL PORTA CARNETS Y CINTA
MARCADA PARA COLGAR COMO IDENTIFICACION DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION

CENTRAL MUNICIPAL”,

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: EL CONTRATISTA se obliga al cumplimiento de lo establecido en las
especificaciones técnicas de la Invitacion Piblica electronica MIC-046-2024 y su documento complementario

publicado en el SECOP II, con codigo de identificacion: 1d.CO1.BDOS.6158974. Los documentos de la

invitacion plblica electronica, sus adendas, asi como la oferta presentada por el Contratista, hacen parte

integral de la presente carta de aceptacion de la oferta y obligan a las partes.

1. VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato corresponde a OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL

PESOS ($8.500.000 COP) y demas impuestos que deba asumir el contratista con ocasion a la ejecucion

del contrato conforme a la oferta econémica aportada, de conformidad con las condiciones técnicas del

servicio por el contratista.

2. PLAZO: desde la suscripcion del acta de inicio, previa aprobacion de las garantias y hasta el 15 de
diciembre de 2024. La garantia Gnica debera ser presentada dentro de los tres (3) dias siguientes a la

publicacion a la aceptacion de la oferta

3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

3.1 OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA

1. Disponer del servicio para la entrega y la atencion 4gil de los productos.
2. Brindar calidad y garantia en los productos entregado.
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Entregar a mas tardar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al requerimiento realizado por
la Secretaria de Servicios Administrativos los carnets que se soliciten.

El costo del producto incluye los gastos de transporte.

Remplazar los carnets que resulten defectuosos, sin costo adicional para la entidad.

Mantener la reserva de la informacion o documentos que conozca con ocasion del objeto
contractual.

Cumplir con las obligaciones en seguridad social de los empleados que tenga a cargo.

Presentar la factura y los anexos que sean solicitados para realizar los respectivos pagos.
Suministrar a la Alcaldia de Manizales, a través del supervisor, toda la informacion requerida y que
sea solicitada para verificar la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

Presentar los informes sobre la ejecucion de contrato.

Responder frente a las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause dafio o perjuicio a la administracion o a terceros,
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado
de ejecucion del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

Presentarse para suscribir la respectiva acta de liquidacion.

Las demas que se acuerden entre el supervisor y el contratista, que sean acordes con la naturaleza
del contrato.

2.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

o B

©o~No

10.
1.

12,

Ejecutar el contrato dentro del plazo pactado.

Coordinar conjuntamente con la Alcaldia de Manizales, las actividades, procedimientos y
actuaciones inherentes a la ejecucion del contrato, informando permanentemente de cualquier
imprevisto, impedimento o circunstancia que perturbe o llegara a alterar el cabal cumplimiento del
mismo.

Cumplir con las especificaciones técnicas descritas en los estudios previos, en esta invitacion
publica y en la propuesta presentada, lo cual para todos los efectos forma parte integral del
contrato.

Presentar oportunamente las facturas o cuentas de cobro con las constancias de entrega.
Realizar todas las gestiones y actividades pertinentes y conducentes a la ejecucion y cumplimiento
del objeto convenido.

Contar con el personal idoneo y calificado para la ejecucion del objeto del contrato.

Solicitar autorizacion al Supervisor, cuando requiera realizar alguna modificacion a lo definido.
Informar a la Entidad cualquier situacion que altere el normal desarrollo de la actividad programada.
El contratista sera responsable de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que
desarrolle en virtud del contrato cuando de ellos se desprenda o cause un prejuicio a la
administracion o a terceros.

Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca o se le dé a conocer por parte de la entidad
contratante con ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

Mantener indemne la Alcaldia de Manizales libre de todo reclamo litigo o accion legal por la accion
u omision en la ejecucion del contrato.

Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal
que ocupe en la realizacion del objeto contractual, quedando claro que no existe ningun tipo de
vinculo laboral del personal con Alcaldia de Manizales.
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13. claro que no existe ningln tipo de vinculo laboral del personal con Alcaldia de Manizales.

14. Realizar de forma oportuna los pagos al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud,
Pension y ARL) de conformidad con los plazos establecidos en la normatividad vigente que regule
la materia y entregar al supervisor del contrato de inmediato, la constancia de pago mediante la
planilla tnica detallada, a fin de verificar el pago (Decreto 1273 del 2018).

15. Dar aplicacion al articulo 50 de la Ley 2195 del 2022, cuando le sea atribuible.

16. Las demas que se requieran para lograr el cumplimiento del objeto del contrato.

2.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL MUNICIPIO.

Cancelar a EL CONTRATISTA el valor del contrato.

Designar al supervisor del contrato a suscribir.

3. Certificar el cumplimiento a satisfaccion del objeto y las obligaciones contractuales a través del supervisor
designado.

4. Vigilar que EL CONTRATISTA ADJUTICATARIO efectiie el pago de los impuestos y estampillas que

genere el presente contrato en los términos y cuantia que sefale la ley, para que pueda predicarse el

perfeccionamiento y la ejecucion del mismo contrato.

[LS =

3. FORMA DE PAGO.

Se hard mediante actas parciales de supervision previo informe del supervisor del Contrato, sobre el
cumplimiento de las obligaciones y recibo a satisfaccion de los bienes adquiridos.

Para la realizacion del pago derivado del contrato, el CONTRATISTA ADJUDICATARIO debe acreditar que se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como
los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

v El pago se realizara previa presentacion de la cuenta de cobro o factura, pago a parafiscales y
certificacion de cumplimiento expedida por el funcionario designado para ejercer la supervision del
contrato.

v En el evento que no se hubieren realizado totalmente los aportes, esta entidad retendra las sumas
adeudadas al sistema en el momento de la liquidacion y hara el correspondiente pago.

v Advirtiendo que seré causa! de terminacion unilateral del contrato cuando se compruebe Ia evasion en
el pago total o parcial de aportes por parte del contratista durante la ejecucion del contrato.

Nota: En caso de no agotar el presupuesto oficial, el saldo en ning(in caso sera pagado al contratista, teniendo
en cuenta que la obligacion de suministrar el servicio de restaurante depende de las necesidades de la
Administracion.

4. GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL.
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alas garantias, quien resulte

adjudicatario del contrato, debera constituir las siguientes garantias a favor del Municipio de Manizales,
para amparar los siguientes riesgos:

No. AMPARO CUANTIA VIGENCIA
Cumplimiento de las obligaciones | 10% del valor del contrato. Vigencia del contrato y 4
surgidas del CONTRATO. En ningln caso sea inferior al valor | meses mas  (término

1 Este amparo debe incluir de manera | de la clausula penal pecuniaria estimado para la
expresa la cobertura de la clausula liquidacién)
penal pecuniaria y de las multas.
Calidad del servicio, objeto del | 20% del valor de contrato Vigencia del contrato y
2 | contrato CUATRO (4) meses mas.

EL MUNICIPIO no acepta la imposicién de garantias, en los términos del articulo 1061 del Codigo de
Comercio. Se entiende que la compaiiia de seguros renuncia a tales garantias con la expedicion de
la respectiva garantia exigida.

El CONTRATISTA ADJUDICATARIO repondra el monto de la garantia exigida cada vez que en razén de
sanciones impuestas o por otro hecho se disminuyere o agotare, es decir, cuando por razon de siniestro se
afecte su valor.

5.

6.

INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al MUNICIPIO de cualquier dafio 0
perjuicio originado en reclamaciones prevenientes de terceros que se deriven de sus actuaciones o de las
de sus subcontratistas o dependientes y que tenga como causa este contrato.

MULTAS: En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones por parte de EL CONTRATISTA y previo
requerimiento e informe del supervisor, EL MUNICIPIO podré imponer y hacer exigibles las multas diarias
y sucesivas hasta el uno (1%) por ciento del valor de este contrato por cada dia de retraso o proporcional
a las obligaciones incumplidas, segun el caso, las cuales entre si no podrén exceder el diez (10%) del valor
del mismo.

PENAL PECUNIARIA. En caso de incumplimiento total, defectuoso o parcial, al final del término de
gjecucion del contrato de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, éste pagara al MUNICIPIO a
titulo de pena y estimacion anticipada de perjuicios, una suma equivalente al diez (10%) del valor del
contrato. En el evento en que los perjuicios superen el valor estimado en esta clausula, EL MUNICIPIO
adelantara las acciones pertinentes para lograr su cobro imputando el valor pagado a dichos perjuicios.
Las partes acuerdan que la cuantia de la clausula penal pecuniaria podra ser deducida de las sumas que
por cualquier concepto se deban AL CONTRATISTA y si fuere necesario de la garantia de cumplimiento
del contrato, llegandose en (ltima instancia al cobro por la via jurisdiccional para el saldo no cubierto. Lo
dispuesto en la presente clausula también podré ser aplicado en el evento en que en cualquier momento
de ejecucion del contrato el monto de la totalidad de las multas sucesivas impuestas por EL MUNICIPIO,
iguale o supere el diez por ciento (10%) del valor del contrato.

PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO, APLICACION DE LA
CLAUSULA PENAL, LA IMPOSICION DE MULTAS, Y DEMAS SANCIONES. De conformidad con el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 {Estatuto Anticorrupcion), EL
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MUNICIPIO tendré la facuitad de imponer las multas, y/o aplicar la clausula penal y deméas sanciones,
mediante acto administrativo, garantizando el debido proceso en el desarrollo de la actuacion
administrativa correspondiente, de acuerdo con el procedimiento establecido por la ley.

8. SUPERVISOR: La Supervision del presente contrato estara a cargo del profesional universitario —
Secretaria de Servicios Administrativos, Alexandra Rios Villa, quien verificara el cumplimiento de las
obligaciones, de los informes entregados y su veracidad, teniendo las facultades establecidas en el
articulo 84 de la Ley 1474 de 2011; adicionalmente, desarrollara las obligaciones contenidas en el Decreto
0181 del 01 de marzo del 2017 “Manual de Procedimiento para las supervisiones e interventorias de los
contratos y los convenios que celebre la administracion central del Municipio de Manizales" y en especial
ejercera las siguientes: 1. Supervisar y controlar el correcto cumplimiento del objeto del presente contrato;
2. Expedir las certificaciones correspondientes al cumplimiento del contrato que soporten los pagos
previstos en el mismo, de acuerdo con los tiempos; 3. Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las
obligaciones del contratista frente a los aportes parafiscales; 4. Presentar informe mensual de supervision
de contrafo; 5. Informar oportunamente al ordenador del gasto, cualquier anomalia en la ejecucion del
contrato; 6. Proyectar el acta de liquidacion del presente contrato dentro de los cuatro meses siguientes
a su terminacion o cuando sea el caso, suscribirla en su calidad de Supervisor, hacerla suscribir por el
contratista v finalmente por parte del Ordenador del Gasto; 7. Presentar informe final de ejecucion del
contrato. 8. Entregar a la Secretaria Juridica — Area de Contratacion, a través de oficio remisorio, los
documentos generados en la relacion contractual para que sean incorporadas en la carpeta respectiva.
9. Verificar que se realicen las publicaciones en el SECOP dentro de los tres (03) dias siguientes a la
expedicion de los documentos e imprimir el pantallazo para ser incorporado al expediente contractual.

En el caso de falta temporal o absoluta del supervisor designado, se procedera a su reasignacion
mediante comunicacion escrita. De conformidad con los dictados de las Leyes 734 de 2002 v 1474 de
2011, los funcionarios designados como supervisores ylo interventores, deberan tener en cuenta que
puede incurrir en faltas cuando omitan verificar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato donde fueron delegados como tales.

9. LUGAR Y REQUISITO DE EJECUCION: El contrato se ejecutara en la ciudad de Manizales, y para su
ejecucion se requerira de la existencia de la disponibilidad correspondiente y del registro del compromiso
de conformidad con los articulos 41 inciso 1 de la ley 80 de, la aprobacion de la garantia Gnica, cuando
se exija y el pago de las estampillas e impuesto cuando a ello hubiere lugar.

10. ESTAMPILLAS, IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES:

EL CONTRATISTA debera cancelar los impuestos a que haya lugar y en cuanto a las estampillas debera
cancelar las siguientes:

e Estampilla'para el Bienestar del Aduito Mayor, de conformidad con la ley 687 de 2001 modificada por
latey 1276 de 2009, y del Acuerdo 1083 de 2021, la cual equivale al 2.0 % del valor de cada pago realizado
al contratista, antes de IVA. Estampilla Pro Cultura, de conformidad con lo estipulado en el Acuerdo 1083
de 2021 modificado por el Acuerdo 1156 de 2024, el cual equivale al 2% del valor de cada pago realizado
al contratista, antes de IVA. Por secretaria de Hacienda, se realizara el descuento por dichos conceptos al
momento de emitir las correspondientes ordenes de pago
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s Estampilla Pro Universidad de Caldas y Universidad Nacional Sede Manizates: hacia el Tercer Milenio, 8
de conformidad con lo estipulado en la Ley 1869 de 2017, la Ordenanza N° 816 de 2017 y del Acuerdo
1083 de 2021 modificado por el Acuerdo 1156 de 2024, |a cual equivale al 2% del valor de cada pago
realizado al contratista, antes de IVA.

e Estampilla Pro Cultura: De conformidad con lo estipulado en el Acuerdo 1083 de 2021, el cual equivale
al 2% del valor de cada pago realizado al contratista, antes de IVA.

o Estampilla para la justicia familiar: De conformidad con lo estipulado en el Acuerdo 1156 de 2024, el
cual equivale al 2%del valor de cada pago realizado al contratista, antes de [VA.

e Tasa Pro Deporte y Recreacion: De conformidad con lo estipulado en el Acuerdo 1083 de 2021, la cual equivale
al 0.5% del valor de cada pago realizado al contratista.

PARAGRAFO: Son de cargo de LA CONTRATISTA los demas gastos que genere el perfeccionamiento del
presente contrato en la cuantia que fije la Ley.

11. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES: EL MUNICIPIO podra
terminar, interpretar o modificar unilateralmente el presente contrato en los términos de los articulos 15,16,
y 17 de la ley 80 de 1993 y del articulo 31 de la ley 782 de 2002. PARAGRAFO: EL MUNICIPIO podra
terminar unilateralmente el presente contrato en los términos del articulo 90 y siguientes de la ley 418 de
1997 prorrogada por la Ley 1941 de 2018.

12. CADUCIDAD: EL MUNICIPIO podra declarar la caducidad del contrato cuando: a. Se presenten hechos
constitutivos de incumplimiento de obligaciones a cargo EL CONTRATISTA que afecten de manera grave y
directa la ejecucion del contrato y evidencie que pueda conducir a su paralizacion en los terminos del articulo
18 de la ley 80 de 1993. b. Cuando EL CONTRATISTA acceda a peticiones o0 amenazas de quienes actlen
por fuera de la ley con el fin de obligarle a hacer u omitir algun acto o hecho, de acuerdo con e inciso 2°, del
numeral 5° del articulo 5° de la ley 80 de 1993. c¢. Cuando EL CONTRATISTA incurra en la conducta prevista
en el articulo 25 de la ley 40 de 1993, d. Cuando se presente cualquiera de las causales previstas en el
articulo 31 de la ley 782 de 2002. e. Cuando EL CONTRATISTA incumpla con el pago de sus obligaciones
para con sus empleados, de que trata el articulo 50 de la ley 789 de 2002 modificada por el articulo 1° de la
ley 828 de 2003.

13. SOMETIMIENTO A LAS LEYES NACIONALES:

El presente contrato debera someterse a la ley nacional.

14. EXCLUSION LABORAL: Ni el contratista ni el personal utilizado por EL CONTRATISTA adguieren ningun
tipo de vinculacién o relacion laboral para con EL MUNICIPIO ya que cuenta con autonomia para la
ejecucion del contrato.

15. MODIFICACION, ADICION O PRORROGA: El contrato podra ser madificado, adicionado, prorrogado de
manera unilateral o por mutuo acuerdo de las partes contratantes para lo cual se suscribira el documento
respectivo.
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LIQUIDACION: Para efectos de la liquidacion del contrato al momento de Su terminacion, estara sujeto a
lo dispuesto en la ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

PROHIBICION DE SUBCONTRATAR: El contrafista no podra subcontratar ni total ni parciaimente el
presente contrato, sin previa autorizacion escrita del Municipio.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios, investigaciones,
descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen a la Entidad Estatal
contratante de conformidad con lo establecido en el Articulo 20 de la Ley 23 de 1982, Asi mismo, el
Contratista garantiza que los trabajos y servicios prestados a la Entidad Estatal contratante por el objeto
de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera
otros derechos legales o contractuales de terceros.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES: En caso de que el contratista, a causa de la ejecucion del
contrato, tenga acceso a datos personales de funcionarios de la Alcaldia de Manizales y/o de los terceros,
debera cumplir con lo consagrado en la Ley 1581 de 2012, con el fin de garantizar el tratamiento legal de
la informacién y su proteccion.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.: De conformidad con los articulos 25, numerales 6° y 13° de la ley
80 de 1993 v del articulo 2.8.1.7.3 del Decreto 1068 de 2015, EL MUNICIPIO, la Secretaria de
Infraestructura y Secretaria de Deportes se compromete a hacer el registro presupuestal con la cual debe
cubrirse el valor del presente contrato, en la presente vigencia fiscal, con cargo al siguiente certificado de
disponibilidad presupuestal: '

CUIPO

2.1.202.0
2.009

' i¢ Secretaria de
0 2111111111600 | Acciones de Gestion

Humana ’ &

218116

Administrativos

21.

22

23.

24.

REGISTRO DEL COMPROMISO: De conformidad con el articulo 2.8.1.7.1 del 1068 de 2013, para la
ejecucion del contrato se requeriré la aprobacion del registro presupuestal del compromiso.

DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte integra del contrato, los estudios previos, la invitacion
publica electronica del SECOP I, su complemento, las adendas, la propuesta del contratista y la presente
comunicacion.

PERFECCIONAMIENTO: El contrato se perfecciona con la presente comunicacion y la aceptacion por
parte del cferente en el Sistema Electronico para la Contratacion Pablica — SECOP 1l

SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las situaciones no previstas en el presente contrato, o las diferencias
que llegaren a presentarse durante la ejecucion del contrato, seran resueltas, en un primer momento, de
comin acuerdo entre las partes, teniendo en cuenta que cualquier modificacion de la que sea objeto, debe
constar por escrito y ser suscrita por las partes intervinientes.
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. PARA LOS CONTRATISTAS QUE FACTURAN ELECTRONICAMENTE: El SUPERVISOR del presente
contrato, elaborara y enviara a La CONTRATISTA, el Acta de Pago Parcial y o de Liquidacion en el formato
controlado correspondiente, en las fechas establecidas para el pago. Posteriormente, y solo con el
convenio previo de dicho documento, LA CONTRATISTA facturara y enviara factura electronica al correo
facturacionelectronica@manizales.qov.co, (indicar el nimero de contrato en la misma) Unico correo
autorizado para recibir la facturacion, junto con lo anteriormente referenciada Acta de Pago Parcial o de
Liquidacion. Con el cumplimiento de dichos lineamientos, se dara inicio al procedimiento correspondiente
al pago.

26. PARA LOS CONTRATISTAS QUE SE ENCUENTREN OBLIGADOS A LLEVAR CONTABILIDAD Y QUE
EJECUTEN RECURSOS PUBLICQS: En concordancia con lo dispuesto por el Articulo 50 de la Ley 2195
de 2022, en caso de que el contratista se encuentre obligado a llevar contabilidad y que en virtud al presente
contrato deba ejecutar recursos plblicos, debera registrar en su contabilidad, bien sea, por centro de costo
o de manera individualizada el contrato, de forma que permita al Estado verificar la ejecucion y aplicacion
de los recursos publicos.

27. NOTIFICACION ELECTRONICA: EL CONTRATISTA autoriza la notificacion electronica de los actos que
profiera el Municipio en desarrollo de la gestion contractual en todas sus etapas (contractual y
postcontractual), de conformidad con lo establecido en el articulo 56 del Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo — CPACA. Para fines de la notificacion electronica la
misma se efectuara al correo electronico registrado en el SECOP |l por el contratista, el cual se compromete
a mantenerlo activo, vigente o a reportar cualquier modificacion sobre el correo electrénico para los fines
de notificacion que autoriza al Municipio.

Atentamente,

GYILLERMO HERNANDEZ GUTIERREZ
Secretario de Despacho
Secretaria de Servicios Administrativos

Firma el supervisor en sefial de conocimiento de las funciones que asume:
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ALEXANDRA RIOS VILLA

Profesional Universitario
Secretaria de Servicios Administrativos

Proyacté componente juridico: Johana Aguirre Pineda — Profesional Universitario- Secretaria Juridica
Aprob6 componente juridico: Francisco Javier Galvis - Profesional Especializado - Secretaria juridi
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