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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha: Bucaramanga 18/06/2024

Sefior (a)

ALBA YANETH CORDERO MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517

Coordinadora de la Agencia Publica de empleo

Agencia Publica De Empleo

Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Junio del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5903517 del afio 2024

Francia Valentina Morales Forero, identificado con la cédula de ciudadania No. 1018513792
de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Agencia publica de empleo, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de VEINTICUATRO
MILLONESQUINIENTOS SEISCIENTOS NOVENTA'Y SEIS MIL PESOS M/CTE. ($24.696.000)
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente los dias ejecutados en el mes de febrero de 2024, b) Cinco (5) pagos iguales
por los meses de marzo a julio de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CIENTO DIECISEIS

MIL PESOS M/CTE ($4.116.000) cada uno; y c) un pago correspondiente a los dias ejecutados
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en el mes de agosto de 2024.

Plazo: Serd hasta el 08 de agosto 2024.

OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para contribuir en el desarrollo
de acciones de orientacién ocupacional, e intermediacién laboral a la poblacién victima
de la violencia y vulnerable. Asi como apoyar e impulsar acciones y estrategias, que

contribuyan al cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas y

Restitucion de Tierras 1448 de 2011 y al cumplimiento de indicadores de la APE.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Apoyar e impulsarla Atencidn a la poblacién Evidencia Fotografica
participacién de la poblacidn Victima en la APE.

victima y vulnerable en las
estrategias de empleabilidad de
la APE entre ellas Campesena y
Economia Popular.

2 Brindar los talleres de Taller Preparacion Hoja de | Evidencia Fotografica
orientacién ocupacional a la Vida y manejo del aplicativo
poblacién victima de la
violencia, socializando la ruta
de atencion con enfoque
diferencial identificando
habilidades, competencias e
intereses ocupacionales, para
direccionarlos a la oferta
institucional y registrar la
gestiodn realizada en el
aplicativo web de la APE.

3 | Alimentar la matriz de No aplica No aplica
seguimiento a los procesos de
concertacién adelantados con
los
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diferentes actores involucrados
en la atencion de la poblacién
victima entre ellos Mesas
departamentales y municipales,
organizacionesy
representantes

de la poblacién victima; asi
como articular con las demas
areas misionales, la atencién de
los compromisos adquiridos, y
reportar en el aplicativo Share
Point lo concerniente a la
gestion realizada.

Acompanar a los centros de
formacidn en la caracterizacién
de la poblacién victima que
accede a los diferentes
programas de formacién de la
Entidad, y realizar jornadas y
estrategias para impulsar la
participacién de la Poblacién
Victima de la Violencia

en la formaciodn titulada

Atencidn en el centro de
servicios empresariales y
turisticos

Evidencia Fotografica

Participar en los espacios de
implementacién de la Politica
Publica de Atencidn a Victimas
y atender los compromisos
adquiridos

Capacitacion enreglamento
de los servicios de la APE-
SENA

Reunidn con la ARL positiva

Reunidn lineamientos
equipo PDV

Reunidén con Bogota revision
de la APE

Participacion en entrega de
catas de indemnizacion

Evidencia Fotografica

Asistir a los Centros Regionales
de Atencion a Victimas — CRAV
y puntos de atencidn segun
cronograma validado por el
coordinador de la APE y apoyar
la atencion de los beneficiarios
focalizados en los Fallos de
Restitucion de Tierras,
Sentencias de Justicia y Paz,
entre otros.

Atencidny orientacién a
poblacién victima del
conflicto armado —
unidad para las victimas
Bucaramanga.

Evidencia Fotografica
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Colaborar en la proyeccion de
las respuestas a las solicitudes,
internas y externas, de
informacidn relacionada con la
atencion de la poblacidn
victima y vulnerable.

Realizacion de revision en
VIVANTO listados para
cursos.

Realizacion de respuesta
restitucion de tierras

Evidencia captura de
pantalla

Apoyar el cumplimiento de los
indicadores de la APE,
especialmente Personas
orientadas y colocaciones de
poblacién victima de la
violencia y realizacion de
eventos.

Participacioén en la feria
de empleo para
egresados SENA

Evidencia fotografica

En enero, presentar propuesta
integral que permita impulsar
las colocaciones de la poblacién
Victima.

No aplica para esta
Vigencia

No aplica para esta
vigencia

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.



ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9468163450 de la planilla, expedida por aportes en linea correspondiente

al mes de junio. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (16) folios

Cordialmente,

Fruncia Vaemina (otdes Boeto

Nombres y apellidos: Francia Valentina Morales Forero
Contratista

C.C. No. 1018513792

Recibi a satisfaccion:

Firma, ) /) ¢

N~ Y 1 4 A

Vo) Joetd= pul
IFLBA‘,, ANETH CORDERO MARTINEZ
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR. 5903517

Coordinadora de la Agencia Publica de empleo



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero
Evidencia 1-
Actividad:

Atencidn a poblacién victima en la APE

INEZERER2 90" W 73° 7" 11.269"
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

Evidencia 2-

Actividad:

Taller preparacidn de hoja de vida y manejo del aplicativo APE — Unidad de victimas Bucaramanga

WS 19:42 a. m. COT
024, 9:19:42a. m. COT
B8 05 Wi73078 39544 &
ion Calle 41 13-44
Bucaramanﬁ 0@)6
ander

Colombia
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Abril

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

Evidencia 3-

Actividad :

Atencidn en el centro de servicios empresariales y turisticos
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Abril

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

Evidencia 4-

Actividad:

Capacitcion en reglamento de los servicios de la APE-SENA

v W Reunién de Microsoft Tean @ X 4+ = X
- C % teams.microsoftcom/v2/?meetingjoin=true 9 3 @  Nuevaversion de Chrome disponible
i Q  Busca [
@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Actvar | X
Q o7:42 E & & © @ - B, %
5]
&
. (1) pe
WP | i i
Capacitacion en reglamento de prestacion de los servicios
% y politicas de uso del aplicativo web de la APE
LauraViviana Dallos Carillo (No co...
e
OneDrive 111 >
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0%19a. m.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

Evidencia 5-

Actividad:

Reunion ARL-positiva

11/6/20240:04.a. m.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

Evidencia 6-

Actividad:

Reunién lineamientos equipo PDV
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

Evidencia 7-

Actividad :

Reunién con Bogota — revisidn de los indicativos de la APE

- TSN 18/06/2024, 34885 p. m. COT
Local:18/06/2024, 3*MM55 5 _m COT
i 7° 8 2.076", W 73° @11.965"
Sy Carrera 27 138
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

Evidencia 8-

Actividad :

Atencién y orientacion a poblacion victima del conflicto armado — unidad de victimas Bucaramanga

Red: wva® 8:30:35 a..m. GO
Local: 5/06/2024, 8:30:35 a s coNs

e/41 13-44
Bucaramandgiot0006
Santanuer,

Colompia
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

Evidencia 9-

Actividad:

Feria de empleo para egresados SENA- en la Agencia Publica de Empleo

6/06/2024, 6
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

o @ 2024/ 9:21:43%a m:
L O Calle TS
; BuCaramangda

- Santander
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

Evidencia 10-

Actividad :

Participacion en entrega de cartas de indemnizacidén — auditorio louw mutra

‘ \ d#1/06/2024 #:47:30 a.
Losal:11/06/20i
7ok,
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

Actividad :

Realizacion de respuesta restitucion de tierras

v

P ¢ & ¢

63

&R Correo: Francia Valentina Morz X
e (s
sema
Outlook

+

Q_ Buscar

N
= Inicio Vista Ayuda

3 Correo nuevo

Favoritos

~ Carpetas

£ Bandejadeen.. 198

? Borradores

B> Elementos enviados

ET Elementos elimin... 4

£3 Correo no deseado

B Archivo

(P Notas

£J Historial de convers...
Crear carpeta nueva

Ea Carpetas de busque...

In-Place Archive -Fr...

cl

.@BO{{EB a « P~

Bandeja de entrada W ]
Cordial saludo apreciados compa...
SetraSENA 2

COMUNICADO ALA ...  Vie14/06
Buenos dias En archivo adju... W6

{5} Comunicado O...

Arlen Siu Ospino Perez 2
RAD 54001312100120...  Vie 14/06
Cordial Saludo Compafiera Franc...

[o) SEGUIMIENTO ...~ +2

Comunicaciones Institucionales

iFeliz Dia Papa! Vie 14/06
Comunicaciones Instit... $4#%108
Maria Esther Totoa Florez J... &
Maria Esther Totoa Flo...  Jue 13/06

Maria Esther Totoa Florez Jerez t...

sindesenaboletines

;‘ Pasos répidos

Evidencia 10-

& Leido / No leido

o

o

outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADQyNGVKNDEWLTdjMzUtNDI2YiThZTdmLThmZWVmOWQ1NTYANAAQACKhfD2fTZBAJMYGS... b d D = 4 °

[

g 5 o0 8 @

]]

= b

RAD 540013121001202100014300 @ pablica

Francia Valentina Morales Forero

Para: Arlen Siu Ospino Perez

& s B 2

o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 09/06/2034 11:47

402 KB

SEGUIMIENTO DE ATENCION...

v

respuesta RAD 540013121001202100014300

Francia Valentina Morales Forero

Para: Arlen Siu Ospino Perez

© &« « -~

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 09/06/2034 11:55

402 KB

SEGUIMIENTO DE ATENCION...

= X

Finalizar actualizacién

Francia Valentina ... @

S

Mar 11/06/2024 11:47

©

Mar 11/06/2024 11:55
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

Actividad :

Realizacion de revision en VIVANTO listados para cursos.

v Correo: Francia Valentina Mora X + - ¢
< > C 25 outlook.office.com/mail/id/AAQkADQyNGVKNDEwLTdjMzUtNDI2Yi1hZTdmLThmZWVmOWQ1NTY4ANAAQANbnnCPw7cdMvaDQpj3sz... ¥ tn = 4 ° Finalizar actualizacion &

Elementos envi.. v~ < eumelia = ey o (o8 2 o 3 @ Francia Valentina ... @

= Inicio Vista Ayuda

°

& Favoritos [] Correo Archivos Teams 2 Tiene datos adjuntos &= No leido & Parami @ Me menciona E Marcado 9 Im
~  lodos los resultados % %
L] ~ Carpetas
- Eumelia Aguilar Vargas 2 ’ o
£3 Bandeja de ent.. 198 > i i S K o iv © [
v ) O Eormato Vivanto Acis: | Vied4ho Francia Valentina Morales Forero © ¢
> Boradores Hitlen dia e Flemeiosan, Para: Eumelia Aguilar Vargas Vie 14/06/2024 15:50
o 33 FORMATO VIVA. +1 0 Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 12/06/2034 15:50
B> Elementos enviados -
T Elementos elimin... 4 5 buc17211039@mail.udes.e.. 2 Z"O»(F;MATO VIVANTO ACCION... ,
Formato vivanto Bpm...  Mar 11/06 :
£3 Correo no deseado No hay vista p... |Elementos e...
< buen dia envio revisado el excel
& Archivo FORMATO ICBF ... = +2
&7 tlates buc17211039@mail.udes.ed
> ue g maladese u.cov -~ Responder > Reenviar
£ Historial de convers... Formato Vivanto Mar 11/06
No hay vista p... | Elementos e...
v [R Correo: Francia Valentina Mor=. X + = X
< 4 c 23 outlook.office.com/mail/id/AAQkADQyNGVKNDEwLTdjMzUtNDI2YiThZTdmLThmZWVmOWQ1NTY4ANAAQACr2aahWEAICnW6ENHONO... P d D = &, ° Finalizar actualizacion &
b33 Elementos envi.. ~ < eumelia = Q B W] ) a] 3 @ Francia Valentina ... @
| g = Inicio Vista Ayuda
- 3 Correo nuevo . W = i) “ & 2 v D pasosrapidos v S leido/Noleido )~ E o &
o Favoritos [] Correo Archivos Teams 2 Tiene datos adjuntos & No leido & Parami @ Me menciona E Marcado 9 Im>
~  lodos los resultados A 2
] ~ Carpetas
& Bandeja de ent.. 198 N Eumelia Aguilar Vargas 2 )
v Formato Vivanto Acci..  Vie 14/08 - Francia Valentina Morales Forero © & & » G- O
7 Borradores buen dia envi... | Elementos e.. Para: Eumelia Aguilar Vargas Mar 04/06/2024 10:32
- 9 Elementos enviados I@ FORMATO VIV, ki Q Reenvi6 este mensaje el Mar 11/06/2024 12:05.
@ Elementos elimin... 4 s [ buc17211039@mail.udese.. 2 @ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 02/06/2034 10:32
Formato vivanto Bpm... Mar 11/06
€3 Correo no deseado No hay vista p... | Elementos e... FORMATO ICBF BPM.xIsx A7
208
3 Archivo ORMATO ICBF ... +2
(@ Notas 5 buendia,
uc @mail.udes.edu.co
N buc17211039@mail.udes.ed;
£ Historial de convers... Formato Vivanto Mar 11/06 Erivio Bxicel revisado
No hay vista p... | Elementos e...
Crear carpeta nueva —
H=| formato vivanto... #1

o= -
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Junio

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5903517 - Francia Valentina Morales Forero

v @R Correc: Francia Valentina Mor= X+ = X
¢« > C 25 outlook.office.com/mail/id/AAQKADQyNGVKNDEwLTdjMzUtNDI2Yi 1ThZTdmLThmZWVmOWQ1NTYANAAQAN2h4Xa5U2FPjnflgc%2F8U... Y 3} = & ° Finalizar actualizacion $
b3 Elementos envi.. ~ < eumelia = Q| o o 0O = @ Francia Valentina ... @
| =) = Inicio Vista  Ayuda
- W~ 3 ey €& &« v [ Ppasosrapidos v ) leido/Noleido ~ R v By @ o
o > Favoritos (i) Correo Archivos Teams 2 Tiene datos adjuntos £} No leido & Parami @ Me menciona = Marcado 9 Im>
FOIG. LUNISIG AEUNGI Y1 5E3 SSORUIGH VY ITHIB UL LU .
0 ~ Carpetas ~  Resultados principales : Asunto: RE: Formato Vivanto
£3 Bandeja de ent.. 198 5 Eumelia Aguilar Vargas 2 revisando el documento de Lucia Murillo, en la agencia publica de empleo sale con otro
v Formato Vivanto Acci...  Vie 14/06 nombre, para su conocimiento
7 Borradores buen dia envi... Elementos e... Lucia Murillo
e ) Mo 63527586
> Elementos enviados @ FORMATO VIVA... +1
U_T] Elementos elimin... 4
s O buc17211939@mail.udes.edu,co @f‘ﬁﬁn scha  Agencia Piblica
£3 Correo no deseado Formato Vivanto Mar 11/06 /Ay DEEMPLEO
No hay vista p... | Elementos e...
S Archivo : e bl Pt gt v e T - Beebia s oo s e —r ey
B formato vivanto... | +1 Registro y/o actualizacién de candidatos
(@ Notas
5 Eumelia Aguilar Vargas 2 el
B3 Historial de convers... Formato vivanto Bpm...  Mar 04/06
buen dia, Env... Elementos e...
Crear carpeta nueva
B FORMATO ICBF ... | +2 e f— oo B e ome FRP— -
E] Carpetas de busque... wan v Fawrn “ ey wi s [~~~}
V. Tados lns resultades = =
Aplicativo Agencia Publica de Empleo:
€ 2> C 23 ape.sena.edu.co/spe-web/spe/funcionario/tableroGestion w In) = & ’ Finalizar actualizacion &
.............................. T =
A continuacién podra ver mes a mes, el nimero de registros gestionados en &l afio vigente
Nombre del Febrero | Marzo | Abril Agosto | Septiembre | Octubre Noviembre | Diciembre
Informe
Informe de 0 21 25 66 350 230 0 0 0 0 0 0
Gestion a
Personas
Informe de 0 0 0 2 2 2 0 0 0 0 0 0
Gestion a
Empresas
Informe de 0 1 0 2 2 9 0 0 0 0 0 0
Gestion a
Solicitudes
Informe de 0 0 0 1 13 4 0 0 0 0 0 0
Gestion de
los Talleres
Ejecutados
Informe de 0 31 53 13 250 83 (] 0 0 0 0 0
Gestion
Orientacion a
Personas
lnfon_ne de 0 0 0 0 4 1 0 0 [} 0 0 0
Gestion
Orientacion a
Empresas
lnfonjne de 0 7 5 12 7 39 0 0 0 (] 0 0
Gestion
Envios
Directos
Informe de 0 0 0 0 4 3 0 0 0 0 0 0 =
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