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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
ACEPTACIÓN DE OFERTA No. CO1.PCCNTR.6521051 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y WALTER VELASCO S.A.S 

 

OBJETO: Compra de equipos de laboratorio especializado del proyecto de investigación 
aplicada SGPS-12596, para inseminación y evaluación genética de abejas reinas, 
financiados con recursos SENNOVA vigencia 2024. 
 
FORMA DE PAGO:  

 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato 

Determine el porcentaje 
que cada pago representa 
frente al valor total del 
contrato 

Requisito para el pago  

Único pago 100% EL Centro Agropecuario 
CAB de Buga Regional 
Valle efectuará en único 
pago, de acuerdo al servicio 
prestado, a más tardar 
dentro de los treinta (30) 
días siguientes a la 
radicación de la cuenta de 
cobro o factura que cumpla 
con todos los requisitos 
legales. 

 
Otra forma de Pago: 
 

N/A  

 

El pago se realizara una vez se certifique la entrega de los elementos, así mismo la factura 
respectiva y el acta de recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato, 
acreditación del pago de aportes parafiscales relativo al sistema de seguridad social 
integral acompañados de las planillas de pago, así como los propios del SENA, ICBF y 
cajas de compensación familiar cuando corresponda en los términos del art. 23 de la ley 
1150 de 2007 certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de 
expedición no mayor a 30 días y Resolución de Facturación DIAN con vigencia no mayor 
a dos años respecto a la fecha de entrega de la factura y RUT con fecha de generación 
inferior a 180 días. 
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Una vez reunida la documentación pertinente para inicio del trámite de pago, el contratista 
deberá a tender a lo estipulado en las circulares No.01-3-2020-000054 y No. 01-3-2020-
000065, en las cuales se indica la forma en que deben conformar dos archivos de la 
siguiente manera: 

GESTIÓN FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf, en este archivo debe contener la 
siguiente información en ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA: 

 

1. Registro presupuestal (Este documento lo encuentra publicado en el punto 7, en la 
parte inferior: documentos de ejecución del contrato nombrado como CRP) 

2. Copia del RUT con fecha de expedición no mayor a 180 días 
3. Pago seguridad social 
4. Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmada por el 

Revisor fiscal o representante legal, para personas jurídicas 
5. Certificación Bancaria no mayor a 30 días 
6. Nota de entrada de almacén de elementos (Solo aplica para los procesos de compra 

y suministro) 
7. Factura 

GESTIÓN CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_AÑO.zip, en este archivo debe contener 
la siguiente información en ese estricto orden anexada por el SUPERVISOR: 

 

1. Acta de recibido a satisfacción (Cuando aplique) 
2. Formato GIL-F-029 certificación contratos para intervención bienes inmuebles, 

documentos a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles (Cuando 
aplique) 

3. Copia del contrato para el primer pago 
4. Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y modificaciones 
5. Informe del supervisor 

Estos documentos deberán ser auténticos, legibles y completos. Tenga en cuenta, que se 
entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez suba el documento a la 
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada 
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la información 
registrada, que se encuentren, teniendo en cuenta que la información financiera va en 
formato PDF y la información contractual en ZIP. 

Antes de cargar en la plataforma SECOP II, debe confirmar y revisar la información que 
envía a la entidad, por cuanto de cometerse un error, se generaran reprocesos, que 
conllevaran a demorar el trámite del pago. 

Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición de bienes, obras y 
servicios, el supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se 
encuentre la Certificación de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmadas por el 
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Representante Legal o Revisor Fiscal, así como el soporte de la planilla del pago de la 
seguridad social. 

Si es persona natural se debe remitir soporte de pago de su seguridad social del mes 
anterior del periodo objeto del cobro. 

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de 
venta o documento equivalente que cumpla con lo establecido en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario. 

El documento es escaneado y subido como un tercer documento FACTURA DE VENTA 
en el SECOP II, siguiendo la estructura: 

FV_No.FV_NIT_RP_MES_AÑO.pdf, en este archivo debe contener la siguiente 
información en ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA: 

1. Factura 
2. Copia Resolución de Facturación DIAN vigente 

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos 
cargados en el SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete 
error BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que 
están completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte 
de la cuenta de cobro o factura. 

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea 
automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del 
Contrato, lo que acarreara demora en el trámite y su posterior pago. 

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los documentos que 
han sido enviados por los Contratistas por medio del SECOP II, este aprobará o rechazará 
la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento 
de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los 
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas. 

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de trámite de pago por todos los 
demás conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, al Nominador 
y una vez se cumpla el trámite correspondiente. 

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetarán a los montos aprobados en el 
programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los 
artículos 73 y 74 del Decreto 111 de 1996, y a la verificación de lo dispuesto en el Artículo 
50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de 2002). 

De conformidad con lo establecido en el inciso 2 y parágrafo 1 del artículo 41 de la Ley 80 
de 1993 modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el SENA además de verificar 
el cumplimiento satisfactorio del objeto contratado. Deberá verificar que el contratista 
acredite que se encuentran a paz y salvo con el pago de obligaciones asumidas por 
concepto de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así 



 

4 

GCCON-F-021 V.02 

 

como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar y pago de 
Contribución al Fondo Nacional de Formación Profesional de la industria de la construcción 
(FIC) cuando corresponda. Adicionalmente, la entidad debe respetar el orden de turno de 
que trata el numeral 10º del artículo 4º de la Ley 80 de 1993 adicionado por el artículo 19º 
de la Ley 1150 de 2007, para lo cual dispondrá en su organización interna, los 
procedimientos necesarios y pertinentes para respetar el orden de presentación de los 
pagos por parle de los contratistas, así como establecerá mecanismos para el pronto y 
oportuno pago a éstos. 

Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de pólizas y 
demás gastos administrativos relacionados con la ejecución del contrato. 

Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el contratista deberá 
asumir todas las cargas tributarias nacionales, departamentales y municipales que se 
generen con ocasión de la celebración del contrato. 

 

ACTIVIDADES Y ROLES QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN EL PROCESO DE 
RECEPCIÓN 

Diligenciar en el asunto o en la sección de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el código 
de identificación de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo 
del supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados 
por punto y coma, según el siguiente ejemplo: 

#$36-02-00-076-923010; Contrato; xxxx@sena.edu.co #$ 

Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 
electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio 
de Hacienda y Crédito Público, con el fin de que, una vez generada la factura electrónica 
a través del medio seleccionado, éste la envíe automáticamente. 

Requisitos legales para el pago: 

• Presentar factura electrónica con código QR 

• RUT, con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días. 

• Soporte de pago de su seguridad social del mes vencido del periodo objeto de cobro. 
Planillas de pago 

• Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 3 meses firmada por el 
revisor fiscal o representante legal, cuando lo firme el contador o revisor fiscal, se debe 
adjuntar copia de la CC del profesional, copia de la tarjeta profesional y copia del 
certificado de antecedentes expedida por la Junta central de contadores públicos 

• Certificación de cuota de aprendices no mayor a 3 meses firmada por el revisor fiscal 
o representante legal. 

• Informe de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor del contrato. 

• Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña con la totalidad de 
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los documentos requeridos para el pago, el término de los treinta (30) días a que se 
hace referencia, sólo empezará a contarse a partir de la fecha en que el contratista 
haya aportado el último de los documentos. La demora que se presente por la no 
entrega oportuna de estos soportes será responsabilidad del contratista y no tendrá 
por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna por parte del Sena. 

 
En relación con los descuentos de ley relacionados con la retención en la fuente RENTA, 
Retención en la fuente ICA, según aplique, se realizarán en el momento de tramitar el pago, 
la retención a practicar depende de la naturaleza del proveedor. 
 

OBLIGACIONES:   

 

Obligaciones Generales del Contratista: 
  

a) Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y 
calidad de conformidad con los parámetros establecidos en el SENA y 
acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el 
SENA por conducto del Supervisor.  

b) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la 
oferta.  

c) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de 
terceros que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la 
ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones.  

d) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.  
e) Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las 

condiciones económicas y técnicas de acuerdo con su propuesta.  
f) Asumir por cuenta todos los gastos que demande la ejecución del contrato, 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y 
municipales derivados de la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato, así como el valor de la prima de la garantía única y sus 
modificaciones.  

g) Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente de conocida su existencia, la 
causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.  

h) Reportar al supervisor del contrato de manera inmediata, cualquier novedad 
o anomalía sucedida en el desarrollo de la ejecución del objeto contractual.  

i) Mantener al SENA indemne de cualquier reclamación proveniente de 
terceros que intervengan en el desarrollo del objeto contractual.  

j) Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, 
pensión y riesgos laborales), así como al SG-SST y demás normas 
aplicables y presentar los documentos respectivos que acrediten todos los 
anteriores.  

k) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación.  
l) En caso de que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales 

o cuota de aprendizaje por algún periodo, DEBERÁ INDICAR DICHA 
CIRCUNSTANCIA, especificando la razón y los periodos exentos.  

m) Tener establecidos y en estricta aplicación los protocolos de bioseguridad 
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que, conforme a las normas de seguridad y salud en el trabajo y normas 
excepcionales vigentes, apliquen para el ejercicio de su actividad.  

n) Constituir las garantías pactadas en el contrato dentro de los tres (3) días 
hábiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y 
las instrucciones para su legalización.  

o) Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el 
contrato, así como de las modificaciones que se presenten en la ejecución 
de este.  

p) Acatar las instrucciones que le imparta la Entidad durante el desarrollo del 
contrato y de manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas 
etapas contractuales.  

q) Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier 
novedad o anomalía que afecte la ejecución del contrato.  

r) Guardar total reserva de la información que conozca en desarrollo de sus 
actividades. Esta información es de propiedad del SENA y solo podrá ser 
divulgada por expreso requerimiento de autoridad competente, es decir 
guardar la confidencialidad de toda información que le sea entregada y que 
se encuentre bajo su custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba 
conocer o manipular, y responder patrimonialmente por los perjuicios de su 
divulgación y/o utilización indebida que, por sí, o por un tercero, cause a la 
administración o a un tercero.  

s) Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el 
supervisor del contrato y realizar los ajustes a que haya lugar.  

t) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que 
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la 
entidad o a terceros en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993.  

u) Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el 
incumplimiento del contrato.  

v) Suscribir oportunamente el acta de liquidación del contrato y las 
modificaciones si las hubiere.  

w) Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las 
condiciones económicas, técnicas y financieras de acuerdo con lo 
manifestado en el presente documento y la propuesta presentada por el 
contratista.  

x) Ejecutar el objeto contratado de manera autónoma e independiente, de 
acuerdo con lo estipulado en la necesidad de contratación y en la propuesta, 
documentos que hacen parte integral del presente documento.  

y) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

Obligaciones Específicas del Contratista: 

a) El proponente deberá asumir todos los costos de embalaje, transporte y 
todos los costos necesarios para la ejecución del contrato.  

b) Entregar productos de excelente calidad, libre de defectos, vencimientos e 
imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad, 
de acuerdo con las normas de calidad del producto.  
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c) Entregar al SENA la totalidad de los artículos en el Almacén del Centro 
Agropecuario Buga, de acuerdo con las especificaciones dadas en la ficha 
técnica y demás condiciones requeridas por la entidad.  

d) Al momento de ofertar, el proponente manifiesta tener para entrega 
inmediata o dentro del plazo estipulado por la entidad.  

e) Los elementos se deben entregar con máximo ocho (08) días calendario 
posteriores de acuerdo a solicitud de despacho por parte del supervisor del 
contrato.  

f) El transporte, cargue, descargue, entrega, el riesgo y propiedad de los 
elementos requeridos por el SENA, serán asumidos por el PROVEEDOR, 
hasta que se realice la entrega total a satisfacción en el lugar indicado  

g) Presentar la factura al momento de la entrega de los elementos junto con 
todos los soportes para el respectivo pago.  

h) Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los plazos establecidos, 
en el pliego de condiciones y propuesta presentada que hacen parte 
vinculante del contrato. 

i) Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de 
entrega, los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con 
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin 
costo adicional para la entidad. Si el PROVEEDOR no restituye los 
elementos defectuosos dentro del término señalado por el SENA, éste 
podrá declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las 
multas señaladas en el contrato.  

j) Garantizar que los elementos hayan sido conservados y almacenados 
adecuadamente hasta el momento de la entrega.  

k) Deberá entregar los productos embalados de tal forma con la menor 
cantidad de empaque posible con el fin de evitar aumento en la generación 
de residuos.  

l) Los bienes que entrega el contratista deben permitir su consumo o uso de 
forma segura y óptima durante un periodo razonable de acuerdo con la 
naturaleza del bien y las costumbres comerciales (fecha de vencimiento).  

m) De acuerdo con la directiva presidencial 09 del 17 de septiembre de 2020, 
el proveedor deberá presentar la factura electrónica validada previamente 
por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o 
servicios contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el 
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en 
la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020.  

n) Se debe asegurar que los elementos estén cubiertos con el menor embalaje 
posible, manteniendo la calidad y protección de éstos.  

o) El contratista deberá asegurar que el vehículo en el que entrega los 
elementos cuente con la revisión técnica mecánica vigente. 

 
 

OBLIGACIONES DEL SENA: 

 

a) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
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b) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las 
obligaciones del presente contrato. 

c) Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 
relación con el objeto del presente contrato. 

d) Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las 
actas y los demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de 
este contrato. 

e) Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de 
todas las obligaciones contractuales. 

f) Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 
 

MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 

acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 

cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 

CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 

pagará a favor del SENA multas equivalentes al dos (2%) del valor del contrato por cada 

día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda 

llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dará 

aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma 

total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta 

el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, 

sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya 

lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 

del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 

del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 

articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 

CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 

la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 

CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 

su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 

se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 

pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 

propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 

que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  
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INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 

reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 

lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 

la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 

demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 

responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 

que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 

indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 

a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 

legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 

que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 

hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 

defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 

cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 

y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 

incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 

derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 

CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de 

la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 

garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 

solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 

ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 

la conciliación, amigable composición y transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 

respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 

autorización de la cesión o del subcontrato.  

 

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
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ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, 
que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 
30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados 
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la 
información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible 
del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
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adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 

SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA: realizará la supervisión del contrato la 
funcionaria Jose Libardo Tapiero será quien velará por el cabal cumplimiento de todas y 
cada una de las actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo 
determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría, Código GCCON-M-002.  

 
Revisó: Vladimir Estrella Torres  – Abogado CAB  

Elaboro: Miguel Andrés Jaimes Quintero – Apoyo de Compras  
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

VALOR SIN 
IVA 

% IVA 
VALOR CON 

IVA  
VALOR TOTAL 

1 

Espectrofotómetro digital portátil para evaluar color: 
Con Lámpara de tungsteno con un filtro de 
interferencia de banda estrecha para aislar la 
longitud de onda de 420 nm y 525 nm. Rango de 
aplicación: 0 a 150 mm Pfund - Resolución: 1 mm 
Pfund - Precisión a 25ºC: ±2 mm Pfund @ 80mm 
Pfund - Fuente de Tunsteno: Lámpara de tungsteno 
- Detector de Luz. Fotocelda de silicón con filtro de 
banda angosta @ 420 nm and 525 nm - Fuente de 
poder: Batería 9V - Dimensiones. 192 x 104 x 69 
mm (7.6 x 4.1 x 2.7") - Peso: 360 g (12.7 oz.) 

Unidad 1      2,960,000.00          562,400.00       3,522,400.00       3,522,400.00  

2 

Microscopio óptico de laboratorio trilocular con 
óptica plana: Cabezal: Trinocular inclinado 30º, 
giratorio 360º Oculares: Wide Field 10x/18mm. 
Revólver: Cuádruple, interior Objetivos: HC 
acromático 4x, 10x, 40x, 100x Platina: Doble 
sujeción, 125×115 mm, movimiento XY 70×30 mm 
Enfoque: Coaxial Mandos macro y micrométrico 
Condensador: Abbe, A.N. 1.25 regulable en altura y 
diafragma iris Iluminador: 3W Sistema X- LED2 TM 
con regulación de la intensidad. 

Unidad 1    11,950,000.00       2,270,500.00     14,220,500.00     14,220,500.00  

3 

Centrifuga de laboratorio para separación de 
muestras: Velocidad: 400 a 5000 rpm - Capacidad: 
8 a 15 mL - Fuente de poder: 110 voltios - 
Dimensiones. 29,5 x 36,5 x 21 cm- Peso: 6,8 Kg 

Unidad 1    10,660,000.00       2,025,400.00     12,685,400.00     12,685,400.00  
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4 

Jeringa Harbo para abejas: Jeringa de colecta de 
semen de zánganos de gran capacidad con tubos 
de almacenamiento de semen de abejas 
intercambiables; puntas de vidrio intercambiables 
con accesorio flexible. Micrómetro Hamilton de 
precisión con capacidad de 500 μL, con cabezal de 
aguja, 2 m.  Tubo tygon de 15 cm. Tubo conector de 
punta, 10 tubos capilares, cilindro protector de 
vidrio, 2 puntas de vidrio y soporte de jeringa 
micrométrica independiente. Debe incluir disco de 
calibración 
Accesorio: dos Kit QIAamp* DNA mini Kit 
(QUIGEN, Hilden, Germany) para purificación de 
ADN: 

Unidad 1    10,250,000.00       1,947,500.00     12,197,500.00     12,197,500.00  

5 

Cilindro de 8 metros cúbicos (40 Litros) con gas 
carbónico: cilindro de acero que permite trabajar en 
uso alimentario, soldadura o investigaciones. A 
diferencia de otros gases, el CO2 se mide en kilos y 
no en metros cúbicos. Cilindro CO2 35KG cargado y 
nuevo, cilindro de acero que permite trabajar en uso 
alimentario, soldadura o investigaciones. Este es el 
formato más grande de cilindros de CO2 
disponibles. Cilindro color gris.A diferencia de otros 
gases, el CO2 se mide en kilos y no en metros 
cúbicos. 

Unidad 1      1,605,000.00          304,950.00       1,909,950.00       1,909,950.00  

            TOTAL      44,535,750.00  

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

 
a) Los equipos deberán cumplir con las especificaciones de cantidad y calidad contenidos en las fichas técnicas, 

relacionadas en el punto 5 del presente documento. 
b) El proponente debe ofertar la totalidad de los equipos, bajo las características técnicas establecidas, conforme a las 

condiciones y cantidades previstas para tal efecto; la oferta debe contener la totalidad de los ítems y tener en cuenta 
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el presupuesto establecido para ellos de acuerdo con el estudio de mercado, tal como está dispuesto en el presente 
documento.  No se aceptarán ofertas parciales. 

c) El contratista deberá coordinar las entregas con el Supervisor del contrato y deberá informar por lo menos dos (2) días 
antes al almacén del Centro Agropecuario de Buga la fecha y hora de entrega de los bienes, de acuerdo con el horario 
establecido en la Entidad. 

d) El contratista debe atender las recomendaciones que el supervisor del contrato realice en lo pertinente con el objeto 
del contrato y deberá realizar los cambios de bienes que a juicio y recomendación técnica no cumplan con los 
estándares de calidad; los productos que no cumplan las especificaciones serán devueltos y deberán ser entregados 
máximo al día siguiente. 

e) Los bienes ofertados deben ser nuevos y de excelente calidad. 
f) La oferta técnica del proponente deberá incluir la información suficiente de los artículos ofertados, con imágenes 

ilustrativas y fichas técnicas del fabricante de los artículos y elementos con su descripción completa (marca, referencia, 
especificaciones), en las que se puedan apreciar de manera clara las características técnicas y bondades del articulo 
ofertado y también información relevante como referencia y marca, que permiten verificar el cumplimiento de los 
requerimientos técnicos solicitados. 

g) Se aclara a los futuros proveedores que los valores cotizados en su propuesta económica no pueden superar el valor 
unitario fijado en el presupuesto oficial por ítem, so pena de rechazo de la oferta.  

h) Los precios deberán ser expresados en valores absolutos, sin decimales y serán invariables durante el término del 
estudio, trámite, perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato. 

i) El proveedor deberá presentar en su propuesta, la ficha técnica del equipo requerido. 
j) El Contratista se obliga a entregar los equipos solicitados conforme la oferta presentada y la invitación a participar. Si 

uno o más equipos no cumplen con las especificaciones técnicas, serán devueltos al contratista y deberán ser 
entregados nuevamente en un término no mayor a 5 días calendario. En caso de incumplimiento parcial o total de una 
entrega, se dejará constancia de esta en un acta y se aplicarán las multas y sanciones establecidas en el contrato. 

k) El riesgo y propiedad de los equipos será asumido por parte del PROVEEDOR hasta que se realice la entrega total a 
satisfacción del SUPERVISOR en el lugar indicado. 

l) El transporte, tasas, gastos de importación y nacionalización, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos 
por el SENA, serán asumidos por el proveedor. 

m) El contratista o proponente debe pagar todos los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares que se causen 
por razón de perfeccionamiento del contrato y aquellos que se deriven de su ejecución, de conformidad con las leyes 
colombianas. 

n) Las demás que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato 


