
                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

62
 V

.0
6

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Sabanalarga 03  Abril de 2020  
 
Señor 
LIONEL CORREA CARRASCAL 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1350989 
Lider de competencias laborales 
Evaluación y certificación de competencias laborales 
Sabanalarga 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Abril  del año 2020 

Referencia: No 877291 del año 2020 
 
YURLEIDIS PAOLA SERRANO POSSO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1051822613 de SAN JUAN 
NEPOMUCENO, en mi calidad de Contratista del SENA, en la oficina de evaluación y certificación de 
competencias laborales, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato suma VEINTINUEVE  MILLONES SEISCIENTOS 
OCHENTA Y DOS MIL  PESOS M/CTE ($29.682.000), esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a. Un primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020 por valor de dos millones 
ciento noventa y ocho mil seiscientos sesenta y siete pesos m/l ($2.198.667) b. Ocho (8) pagos iguales por los 
meses de marzo a octubre de 2020, por valor de tres millones doscientos noventa y ocho mil pesos m/l 
($3.298.000) cada uno, y c. un último pago correspondiente al mes de noviembre de 2020 por valor de un 
millón noventa y nueve mil trecientos treinta y tre pesos m/l ($1.099.333). 
. 
 
Plazo: Será hasta el (11) de (noviembre) de 2020. 
 

OBJETO: 
Prestar los servicios profesionales de carácter temporal de una ( 1 ) personas natural para la evaluación de 
competencias laborales en las áreas de Procesamiento de Alimentos en el Centro para el Desarrollo 
Agroecológico y Agroindustrial. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar las actividades de la 
evaluación de competencias 
laborales de acuerdo con los 
proyectos establecidos en la 

Esta actividad esta 
suspendida mientras pasa 
el periodo de cuarentena 
en medio del estado de 

Orden acatada por el 
sena a través de la 
circular Circular 01-3-
2020-000049 - 
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programación anual del centro de 
formación. 

emergencia nacional 
decretado por el presidente 
de la republica mediante el 
decreto 417 de 2020 

Prevención, manejo, 
atención y control de 
COVID-19 (Coronavirus) 
Y la circular 01-3-2020-
000052  

2 Realizar minimo 42 evaluaciones de 
competencias laborales promedio 
mes de ejecución del contrato. 

Esta actividad esta 
suspendida mientras pasa 
el periodo de cuarentena 
en medio del estado de 
emergencia nacional 
decretado por el presidente 
de la republica mediante el 
decreto 417 de 2020 

Orden acatada por el 

sena a través de la 

circular Circular 01-3-

2020-000049 - 

Prevención, manejo, 

atención y control de 

COVID-19 (Coronavirus) 

Y la circular 01-3-2020-

000052 – 

 
3 

Construir ítems e indicadores 
correspondientes a las Normas de 
competencia laborales que 
correspondan 

En atención a lo descrito en 
la Circular 01-3-2020-
000049 Y la circular 01-3-
2020-000055 – donde se 
decreta que los evaluadores 
de competencia laboral 
deben dedicarse a la 
realización de instrumentos 
de evaluación he estado 
trabajando en la batería de 
la norma 290801092 
higienizar planta de 
alimentos según 
procedimiento técnico y 
normatividad sanitaria 

Correo de envio de 
matricies por parte del 
instrumentador. 
 
Correo de cronograma 
de duración de la 
construcción de la 
matriz 
 
Correos de seguimiento 
enviados al líder de 
competencia laboral y al 
instrumentador  

4 Validar la información de 
competencias laborales registradas 
en el aplicativo definido por el 
sistema nacional de formación para 
el trabajo (DSFNT) 

Esta actividad esta 
suspendida mientras pasa 
el periodo de cuarentena 
en medio del estado de 
emergencia nacional 
decretado por el presidente 
de la republica mediante el 
decreto 417 de 2020 

Orden acatada por el 
sena a través de la 
circular Circular 01-3-
2020-000049 - 
Prevención, manejo, 
atención y control de 
COVID-19 (Coronavirus) 

Y la circular 01-3-

2020-000052  
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 

4325458699 correspondiente al mes de Febrero. 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
Yurleidis Serrano Posso 
Contratista 
C.C. No. 1051822613 
 
 
Recibí a satisfacción 
 
 
 
Firma 
Lionel Correa Carrascal 
Supervisor(a) Contrato 1350989 de 2020    
Lider de Competencias Laborales 
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EVIDENCIAS DE EJECUCIÓN DE INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN 

NOTA: Debido a la confidencialidad no se adjunta imagen del contenido de los instrumentos realizados 

hasta la fecha. 

Correo enviado por el sena donde emite la circular 01-03-2020-000049 
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Correo con matrices de construcción de item´s e indicadores 

 

Cronograma duración de construcción de batería de instrumentos 

enviado por el instrumentador 

 

Solicitud de segumineto por parte del líder de ECCL 

 

CRONOGRAMA CONSTRUCCIÓN INSTRUMENTOS DE 

EVALUACIÓN NSCL_290801092 
 

CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLOGICO Y 

AGROINDUSTRIAL 
 

      

CONSTRUCTOR: YURLEIDIS SERRANO 
 
 

 

      

GESTOR DE INSTRUMENTO: Víctor Alexander Mendoza Pérez  

      

Actividades CONSTRUCCIÓN  

Período de Construcción de las 3 matrices: 
Del 20 de marzo al 22 de abril de 

2020 
 

Fecha de Entrega al Gestor de Instrumentos de las tres matrices 
completamente construidas: 

23 de abril de 2020  

Revisión Metodológica y ajustes: Del 24 de abril  al 28 de abril  

Verificación Técnica y ajustes Técnicos: 
Del 29 de abril  al 01 de mayo de 

2020 
 

Alistamiento de toda la Batería (Gestor de instrumentos): Del 5 al 7 de mayo de 2020  

Entrega al BNIE: 8 de mayo de 2020  
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Formato de seguimiento enviado al líder de ECCL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Correo de autorización 
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circular 000052 


