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COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA
DE LA INVITACION PUBLICA No. MC-ATL-CDAA-0009-2024

Sabanalarga, Atlantico, de julio de 2024

Sefiores
Andrea Carolina Royero Caez
NIT: 1.043.590.047-3

MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ, mayor de edad, identificada con la cédula de ciudadania No.
64.578.030 de Sincelejo, Sucre obrando en calidad de SUBDIRECTORA (E) DEL CENTRO PARA EL
DESARROLLO AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL, procede mediante el presente documento
a realizar la aceptacién expresa e incondicional de la oferta presentada por el proponente Andrea
Carolina Royero Caez identificado con NIT. No. 1.043.590.047-3

A continuacién, ponemos en su conocimiento las condiciones de la aceptacién de su oferta a las que
se supedita la ejecucién del objeto del contrato sin perjuicio de lo sefialado en estudios y documentos
previos, en el pliego de condiciones y documentos anexos que hacen parte integral del contrato y que
se encuentran publicado en la plataforma SECOP II.

OBJETQ: Contratar el suministro de alimentos de los trabajadores oficiales del Centro para el
Desarrollo Agroecoldgico y Agroindustrial de la Regional Atlantico del SENA.

YALORDEL CONTRATQ: El presupuesto total del contrato seré hasta por la suma NUEVE MILLONES
TRESCIENTOS VEINTICUATRO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($9.324.500). Los recursos se
encuentran amparados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 6724 del 30 de enero del
2024.

PLAZO DE EJECUCION DEIL CONTRATOQ: El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de
diciembre del 2024, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y

ejecucion:

» Expedicion del registro presupuestal.
* Aprobacion de las garantias.
* Inicio de ejecucién en SECORP II.

En todo caso, este no podra supera la vigencia fiscal 2024.

CLAUSULA DE INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener indemne a la entidad de cualquier
dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las
de sus subcontratistas 0 dependientes contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que
puedan causarse 0 surgir por dafios o lesiones a personas o0 bienes, ocasionados por el
CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucién del objeto y obligaciones del contrato

EORMA DE PAGCOQ:

Pagos que se realizaran durante el contrato: Pagos parciales
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Determine el porcentaje que cada pago representa frente al valor total del contrato: Porcentaje
segun la ejecucion real del contrato y conforme a la facturacidn que presente el contratista.

Requisitos para el pago:

El SENA pagara por las entregas realizadas a través de consolidados meses a mes, dentro de los
treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacion de las correspondientes facturas. El supervisor
del contrato aprobara, gestionara y dara traslado a la cuenta, previa certificaciéon del supervisor del
contrato, a la Subdireccién del Centro para el Desarrollo Agroecoldgico y Agroindustrial, la cual realiza
el proceso de pago a través del area financiera del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de la Regional
Atlantico.

Para el proceso de pago, el contratista remitira mensualmente la facturacion anexando los documentos
con el soporte de los servicios prestados:

e Presentar la respectiva factura electronica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020
expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por el cual se reglamentan aspectos en
materia tributaria y la Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por La Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales— DIAN y los tramites dispuestos por la Entidad para estos efectos
a través de la circular interna N° 3-2021-000055 de 2021 en los casos que apliqgue y demas que le
sean informados.

En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electronicamente debera aportar factura
electronica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual sera un requisito para el pago del
respectivo contrato. Todas las facturas electrénicas para su reconocimiento tributario deberan ser
validadas previo a su expedicion, por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un
proveedor autorizado por esta. La factura electronica solo se entendera expedida cuando sea validada
por el proveedor autorizado. PARAGRAFO: factura electronica sin validacion previa, en estos casos, la
factura se entendera expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacion dentro de las 48
horas siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen los problemas tecnolégicos.

¢ Informe y recibido a satisfaccion de entrega y cumplimiento de las obligaciones estipuladas para
contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor del contrato.

e Validacién ante la DIAN de Facturas Electronicas De Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito
en el aplicativo Olimpia, previa realizacion de las acciones por parte del proveedor contratista y
supervisor del trabajo segin Anexo No. 6 Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA
y Anexo No 7. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nacion. De no
realizarse este procedimiento, el &rea de Contabilidad del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de
la Regional Atlantico del SENA no podra generar la obligacidon presupuestal que da origen a la
orden de pago en el aplicativo SIIF NACION.

e Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal, respecto del cumplimiento

de las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las cajas

de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo

23 de la Ley 1150 de 2007.

Planilla de pago de aportes de seguridad social del periodo anterior al facturado.

Resolucion DIAN de autorizacion numeracion de la facturacion aportada.

RUT

Certificacion bancaria con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.

Demas disposiciones legales aplicables que surjan.
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Todas las demoras que se presenten por inconsistencias en los soportes, falta de informacion, seran
de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacién efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho
ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucién del
contrato, incluidas la constitucion de la garantia Gnica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos

El SENA solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de
una accién directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda.

Procedimiento para el pago:

Una vez reunida la documentacién pertinente para el inicio del trAmite del pago, el contratista debera
atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la sustituya donde debe conformar
dos archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la
titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP I, por
lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad
siendo cuidadoso con la informacion registrada, que se encuentren en el orden establecido y se
encuentren en formato pdf o en zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacion consignada y el
documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en
el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios, el
Supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacion del
pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o0 Representante
Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregard factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
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Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP Il, siguiendo la
estructura:

Tributario.

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ARNO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados
en SECORP II; en ese momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y
vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y
son los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente
otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora
en el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio de SECOP |I, este aprobara o rechazara la solicitud de pago
enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales
suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el
cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contrato enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos los demas conceptos
correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el trdmite
correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de PAC, de
acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por
intermediacion de la Direccion General y en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura esta condicién con la
finalidad de no efectuar la retencion por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de
presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido
correctamente elaboradas o no son acompafiadas de los documentos requeridos para el pago, el
término para el pago comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el Gltimo de
los documentos y estén todos diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho a pago de intereses o
compensacion alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicion de pdlizas y demdas gastos
administrativos relacionados con la ejecucién del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucién del presente contrato, el contratista debera asumir todas
las cargas tributarias que se generen con ocasion de la celebracién del contrato tales como retencion
en la fuente, reteica, reteiva y demas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales
vigente para tal efecto.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones Generales del Contratista:

EL CONTRATISTA se obliga a cumplir ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza del
contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las siguientes:

o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Entregar los alimentos (desayunos y almuerzos) en el plazo y lugar que establezca el supervisor
del contrato.

Cumplir con los compromisos adquiridos con la presentacion de la oferta.

Ejecutar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los documentos del proceso de contratacion.

Cumplir con el objeto del contrato en el plazo establecido, bajo las condiciones técnicas,
financieras, econémicas y juridicas estipuladas en el estudio previo y de acuerdo con la propuesta
aceptada por la entidad.

Responder por la adecuada planificacién que le permita desarrollar el objeto del contrato con la
oportunidad, eficacia, eficiencia y calidad requerida.

Acoger e incluir durante las diferentes etapas del contrato las observaciones e instrucciones
efectuadas por parte del supervisor designado por el SENA, en relacidon con el desarrollo del
objeto del contrato.

Reportar de manera inmediata por medio escrito al supervisor designado por el SENA cualquier
novedad o anomalia que se presente durante cualquier de las etapas del contrato y acatar
solicitudes y ajustes impartidos por este en nombre de la Entidad.

Guardar total reserva y confidencialidad de la informacidn que conozca por razon del servicio que
presta, ya que es propiedad del SENA, salvo requerimiento de autoridades competentes.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones y en trabamientos
que puedan presentarse y en general, se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la
ejecucién del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011 y Decretos reglamentarios.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y presentarse al contratante
en el momento en que sea requerido por el mismo para la suscripcién de la correspondiente Acta
de Liquidacion.

Entregar una pre-cotizacion a precios de mercado, del listado de los servicios relacionados por
el Centro de Formacion, de la misma naturaleza de los servicios prestados en el contrato, incluso,
antes de la liquidacion del mismo.

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo
con la oferta presentada la cual hace parte vinculante del contrato.

No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley que pretendan
obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho. El Contratista debera Informar por medio escrito de
tal evento al supervisor designado por el SENA y a las autoridades competentes para que se
adopte las medidas necesarias.

El Contratista se compromete a reparar en forma inmediata, cualquier dafio o perjuicio que cause
el personal a su cargo, afectando al SENA y/o terceras personas, con ocasion del desarrollo de
las actividades contempladas en el objeto contractual.

Responder por la vinculacion de su personal y la celebracion de subcontratos todo lo cual debe
realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera
responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.
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17.
18.

19.

20.

21,

22.

23.

24,
25.

w

Constituir las garantias solicitadas con los amparos sefialados en el numeral de garantias.

El contratista se compromete a cumplir con todas las normas y procedimientos sobre el sistema
de gestion de seguridad social y salud en el trabajo.

Responder ante los organismos de control y ante terceros civil y extracontractualmente por la
ejecucion del mismo y mantener indemne al SENA.

Acreditar mediante certificacion el pago mensual a los aportes parafiscales expedidos por el
revisor fiscal o del representante legal donde se certifique el cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de que el proveedor se encuentre obligado a facturar electronicamente debera aportar
factura electrénica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual sera un requisito para el
pago del respectivo contrato. Todas las facturas electrénicas para su reconocimiento tributario
deberan ser validadas previo a su expedicion, por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La factura electrénica solo se
entendera expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado. PARAGRAFO: factura
electronica sin validacion previa, en estos casos, la factura se entendera expedida con la entrega
al adquiriente y debera ser enviada a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o
proveedor autorizado para su validacion dentro de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del
momento en que se solucionen los problemas tecnoldgicos

Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el SENA, eficaz y
oportunamente de acuerdo a lo establecido en el presente documento.

Destinar para el cumplimiento del objeto contractual la provisién de bienes y servicios por
parte de la poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en
proceso de reintegracibn o reincorporacién y sujetos de especial proteccidon
constitucional, en un porcentaje minimo de cinco por ciento (5%).

Los demés establecidos en el respectivo contrato.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones Especificas del Contratista:

=

Colaborar con el SENA en lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto contractual.
Constituir una garantia Gnica con los amparos exigidos, a mas tardar dentro de los tres (3) dias
hébiles siguientes a la aceptacion de la oferta, y actualizarla en el mismo plazo en caso de
modificaciones, prorrogas, adiciones, suspensiones o reinicios.

Garantizar permanentemente la cantidad, calidad, inocuidad y oportunidad en la entrega de las
raciones de alimentos a los trabajadores oficiales en las condiciones del contrato y la minuta patrén
del Centro de Formacion.

Planear, organizar y ejecutar el suministro diario de las raciones/minutas requeridas por el Centro
de Formacién y cumplir con los requerimientos que se definan para cada componente de la racion.
Entregar la totalidad de los productos adquiridos y servicios contratados en el plazo y en los lugares
establecidos.

Entregar los desayunos y almuerzos de primera calidad, libres de defectos e imperfecciones y
cumplir con las especificaciones técnicas, las normas higiénico-sanitarias vigentes, en caso de que
resulten de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la
entidad y ofertados por el proponente, debera reemplazarlos sin costo adicional para la Entidad en
el menor plazo dentro del mismo dia de entrega.

Entregar los desayunos y almuerzos requeridos por la entidad a través del supervisor del contrato
y en las cantidades solicitadas.

El contratista se obliga a sostener los precios de los alimentos ofertados dentro de la ejecucién del
contrato.

Disponer del personal especializado para la ejecucion del contrato.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

24.

w

Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los productos/servicios objeto de este
contrato.

Implementar buenas practicas de manufactura (BPM), de acuerdo a lo establecido por TITULO I
“condiciones basicas de higiene en la fabricacion de alimentos”, de la normatividad vigente y en
especial la resolucion 2674 del 2013.

Cumplir durante la ejecucién del contrato con lo estipulado en la Resolucién 5109 de 2005, la
Resolucién 333 de 2011 y las demas normas vigentes acerca del empaque y rotulado de todos los
alimentos.

Presentar planilla de pago de seguridad social vigente, donde se evidencie la cotizacion al nivel de
riesgo acorde a la actividad desarrollada.

Aportar el certificado ARL de implementacion del SG-SST y/o certificacion firmada por el
Representante Legal del resultado y nivel de implementacion del SG-SST de acuerdo a la
aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.
Designar a un funcionario responsable en representacion del contratista, con el fin de tener una
comunicacion directa con el SENA, garantizando la rapida atencion de los requerimientos y
observaciones que se registren.

El contratista debe transportar y entregar los articulos adquiridos en cumplimiento del objeto del
contrato, en el plazo y en los lugares establecidos directamente o mediante empresa
transportadora, pero en cualquier caso bajo su cuenta y riesgo, con el personal, equipos y logistica
idéneos para tal fin.

Cumplir con las condiciones de transporte estipuladas en la Resolucién 002505 de 2004, para el
traslado del complemento alimentario.

Realizar la entrega de los viveres e insumos al SENA, en vehiculos que posean la documentacion
reglamentaria y cumplir con los requisitos especificos de transporte por tipo de alimento, exigidos
en la normatividad vigente.

Asumir la responsabilidad por la vinculacidon de personal y la celebracion de subcontratos todo lo
cual debe realizar en su propio hombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera
responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior debera asumir respecto de
sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucién del contrato) los honorarios o salarios, horas
extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demas prestaciones, afiliacion
al Sistema de pensiones y Salud segun lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la
ejecucién del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculacion que aplique con las personas
naturales que subcontrate.

Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del contrato imparta el
Supervisor del contrato designado por el ordenador del gasto.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del contrato.

El contratista en ningln momento podra facturar precios superiores o no incluidos en su propuesta.
El contratista debera vincular durante la ejecucidn del contrato a personas victimas del
conflicto armado o desplazados de la violencia, personas en condicion de discapacidad,
mujeres cabeza de familia, personas pertenecientes a grupos étnicos, personas en pobreza
extrema o personas en proceso de reintegracion o reincorporacion en una cantidad minima
del 5% de lanéminarequerida para la ejecucién de las actividades contractuales, obligacion
que sera validada por el supervisor del contrato.

Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato y aquellas indicadas en el estudio previo,
invitacién publica, y las indicadas por el supervisor, para el cabal cumplimiento del objeto del mismo

OBLIGACIONES DEL SENA:

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.
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Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto
del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los demas documentos necesarios
para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

Brindar al CONTRATISTA, el apoyo que se requiera para cumplir cabalmente con el objeto
contractual.

Las demds que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.
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