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SOP-1500-1455-2024   
 

ANEXO 2 

COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
 

[La Entidad debe incluir el contenido mínimo del presente documento, teniendo en cuenta que la invitación es la que 
comprende el negocio respecto del cual se presentó la oferta que se acepta, por lo que estos documentos conforman el 
contrato, en tal sentido, este Anexo no debe desconocer o contradecir la invitación. Sin perjuicio de lo anterior, la Entidad 
puede incorporar condiciones adicionales que no desvirtúen lo aquí dispuesto. En todo caso, las exigencias adicionales 
deben obedecer a las necesidades de ejecución del contrato. En algunas cláusulas la Entidad puede escoger entre algunas 
opciones de cláusula, combinar alternativas o construir su propia cláusula, esto se indicará de manera clara cuando a ello 
haya lugar]  
 

COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA ____ DE 2024 
  

________________________, identificado con la Cédula de Ciudadanía ___________ de [lugar de expedición], en calidad 
de [calidad en la que actúa] de [nombre de la Entidad], según Resolución ______ del [día] de [mes] de [año], actuando en 
nombre y representación de [nombre de la Entidad], debidamente facultado según Resolución _____ de [año], informa a 
[nombre del Contratista]______________ (en adelante el “Contratista”), identificado como aparece en el Formato 1 – Carta 
de Presentación de la oferta, que se aceptan los términos y condiciones de la oferta presentada al Proceso de Contratación 
de mínima cuantía ____.  
 
El contrato se regirá por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, Decreto Ley 019 de 2012 y el 
Decreto 1082 de 2015, el Código Civil y de Comercio, las demás normas legales aplicables a la materia, y las siguientes 
condiciones: 
 
PRIMERA. OBJETO: El objeto del contrato es: MEJORAMIENTO DE VIA TERCIARIA MEDIANTE LA REPARACIÓN Y 
ADECUACIÓN DE PASOS CANADIENSES EN LA VEREDA CERRO RICO DEL MUNICIPIO DE GUADALAJARA DE 
BUGA – VALLE DEL CAUCA.   
 
SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD: La Entidad está obligada a:  

i) Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de Contratación. 
ii) Pagar la remuneración por la ejecución de la obra en los términos pactados en este documento.  
iii) Realizar la supervisión técnica, administrativa y financiera del presente proceso 
iv) Solicitar al contratista el cumplimiento de los contratado en los tiempos estipulados  

 
 
TERCERA. RESPONSABILIDAD: El Contratista es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el 
contrato. Además, responderá por los daños generados a la Entidad en la ejecución del contrato, causados por sus 
contratistas, empleados o sus subcontratistas.  
 
CUARTA. VALOR: El valor del contrato es por la suma de [valor estimado del contrato en letras] [valor del contrato en 
números], equivalentes a [número de salarios mínimos] SMMLV para el año de aceptación de la oferta [incluir año] suma 
que se discrimina de la siguiente manera:  
 
[Incluir disposiciones particulares del valor del contrato teniendo en cuenta contribuciones especiales aplicables al contrato]  
 
QUINTA. FORMA DE PAGO: La entidad pagará el presente proceso de contratación a, Precios Unitarios, y la forma de 
pago será de conformidad a los avances de Obras.  
 
El acta correspondiente se debe acompañar de factura de digital, la cual debe cumplir, como mínimo, los requisitos de las 
normas fiscales establecidas en el artículo 617 del Estatuto Tributario. La fecha de la factura debe corresponder al mes de 
su elaboración.  
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Como requisito previo para la autorización de cada pago, el contratista deberá acreditar que se encuentra al día en el pago 
de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensación 
Familiar, etc.), cuando corresponda.  
 
Además, para la presentación de las correspondientes actas el contratista debe presentar evidencia fotográfica impresa a 
color o blanco y negro, también en medio magnético de las actividades ejecutadas y presentadas para el acta 
correspondiente 
Para la liquidación final se requerirá la presentación de los siguientes documentos:  
 
1. Acta de recibo final debidamente firmada por las partes. 
2. Paz y salvos de todos los trabajadores vinculados en la realización de los trabajos objeto de la contratación o 
liquidación de sus contratos, en los cuales se haga constar, que han recibido a satisfacción los salarios, prestaciones 
sociales e indemnizaciones derivados del contrato 
3. Cumplimiento del pago de obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, Sena e ICBF.  
4. Demás documentos requeridos por la supervisión 
 
SEXTA. ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO: LA ENTIDAD ENTREGA UN ANTICIPO DEL 40% DEL VALOR DEL 
CONTRATO 
 
En este Proceso de Contratación la Entidad pagará al Contratista a título de Anticipo una suma equivalente al 40% del 
valor del contrato. El Anticipo se regirá por las condiciones señaladas en la invitación.  
 
La Entidad entregará el Anticipo bajo las siguientes condiciones: 
 
El Anticipo se tramitará previa firma del Contrato, la aprobación de las Garantías del buen manejo e inversión del Anticipo 
la cual debe cubrir el 100% del valor del Anticipo, plan de inversión del anticipo el cual debe ser aprobado por el supervisor 
y demás exigidas en el Proceso de Contratación.  
 
La iniciación de las obras o el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales no está supeditada, en ningún 
caso, a la entrega del Anticipo.  
 
La Entidad, a través de la supervisión, revisará y aprobará los programas de inversión del Anticipo. 
 
El Anticipo será amortizado mediante deducciones de [las actas mensuales o parciales de obra], situación que deberá ser 
controlada por el supervisor. La cuota de amortización se determinará multiplicando el valor de la respectiva acta por la 
relación que exista entre el saldo del Anticipo y el saldo del valor del Contrato. Sin embargo, el Contratista podrá amortizar 
un porcentaje mayor al acordado. Su amortización total deberá realizarse por lo menos un (1) mes antes del vencimiento 
del plazo contractual mediante las actas mensuales o parciales de obra. 
 
Los pagos se efectuarán de acuerdo a actas de avance de ejecución de obra previo visto bueno del supervisor del contrato 
y con la verificación de los comprobantes de pago del cumplimiento de las obligaciones para con sus trabajadores en 
materia de seguridad social integral:  
Nota: teniendo en cuenta la forma de pago del presente proceso de mínima cuantía solo se debe presentar un acta final 
de ejecución por el 100% de obra contratada o la que resulte de las actividades de la misma, donde esta acta se debe 
considerar coma acta de terminación de la obra. 
 
SEPTIMA. PLAZO DEL CONTRATO: El plazo estimado para la ejecución del contrato es de SESENTA (60) DÍAS, 
contados a partir de Acta de inicio que impartirá EL SUPERVISOR, previo el cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del mismo y aprobación de los documentos previstos en la Invitación. 
 
El plazo pactado será cumplido con sujeción a lo previsto en la invitación. 
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OCTAVA. APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: El pago de la suma estipulada en esta comunicación se sujetará a la 
apropiación presupuestal correspondiente y específicamente al Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 
 
[Incluir datos de asignación presupuestal]  
 
[Incluir cualquier otra fuente de recursos que ampare el contrato]  
 

Número certificado 

disponibilidad presupuestal 

Fecha certificado 

disponibilidad 

presupuestal 

Rubro presupuestal 
Valor certificado de 

disponibilidad presupuestal 

2024.CEN.01.000813 Mayo 22 de 2024 
2.3.2.02.02.05 

50.000.0000 

2024.CEN.01.000725 Abril 26 de 2024 
2.3.2.02.02.05 

360.832.355 

 
 
NOVENA. SUPERVISIÓN: La supervisión de la ejecución y cumplimiento del contrato está a cargo del Ing. JAIR DEL 
CAMPO o quien delegue el Secretario de Obras Públicas e Infraestructura.   
 
 
DÉCIMA. GARANTÍAS: Son parte del contrato las garantías señaladas en la invitación y serán exigibles bajo las 
condiciones allí establecidas. 
 

 GARANTÍAS 

 

 

GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA  

El proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que cumpla con los parámetros, 

condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 

Los errores o imprecisiones en el texto de la garantía presentada son susceptibles de subsanación o aclaración por el 

proponente hasta el término previsto para subsanar. Sin embargo, la no entrega de la garantía no es subsanable y se 

rechazará la oferta. 

Las características de las garantías son las siguientes:  

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) 

contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) patrimonio autónomo y (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 

beneficiario 
Municipio de Guadalajara de Buga identificada con NIT: 891.380.033 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el artículo 

2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación.  

Valor 

Asegurado 
Diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial del proceso de selección. 
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Característica Condición 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía debe tomarse con el nombre o razón social y tipo 

societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 

Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se 

exprese que la sociedad puede denominarse de esa manera. 

• Para los proponentes plurales: la garantía debe otorgarse por todos los integrantes del 

proponente plural, para lo cual se debe relacionar claramente a los integrantes, su identificación y 

porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de esta.  

 

Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el proponente debe ampliar la vigencia de la garantía 

de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecución del respectivo contrato. 

La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía de seriedad de la oferta. Durante 

este período la propuesta es irrevocable, de tal manera que en los casos en que el proponente retire, modifique los términos 

o condiciones de la misma, la entidad puede hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta. 

GARANTÍAS DEL CONTRATO  

[Es potestativo de la entidad exigir garantías conforme al artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015. Si conforme al 

alcance del proyecto la entidad decide solicitarla, debe justificarlo en los estudios previos e incluir los parámetros señalados 

a continuación] 

GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debe presentar la garantía de cumplimiento en 

original a la entidad dentro de los tres (03) días hábiles siguientes contados a partir de la aceptación de la oferta y esta 

requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 

 

Característica Condición 

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, 
a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para entidades Estatales, (ii) 
patrimonio autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ beneficiario Alcaldía Municipal de Guadalajara de Buga identificada con NIT: 891.380.033 

Amparos, vigencia y 
valores asegurados 

 

Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general del 
contrato y el pago de las 
multas y la cláusula penal 
pecuniaria que se le impongan 

Hasta la liquidación 
del contrato 

El valor de esta garantía 
debe ser del diez por 
ciento (10%) del valor 
del contrato.    

Buen manejo y correcta 
inversión del anticipo 

Hasta la liquidación 
del contrato  

El valor de esta garantía 
debe ser del cien por 
ciento (100%) del valor 
del Anticipo entregado.    

Devolución del pago 
anticipado  

Hasta la liquidación 
del contrato o hasta 
que la entidad estatal 
verifique el 
cumplimiento de 
todas las actividades 
o la entrega de todos 
los bienes o servicios 

No Aplica    
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Característica Condición 

asociados al pago 
anticipado, de 
acuerdo con lo que 
determine la entidad 
estatal 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales 
legales e indemnizaciones 
laborales del personal que el 
contratista haya de utilizar en 
el territorio nacional para la 
ejecución del contrato 

Plazo del contrato y 
tres (3) años más. 

El valor de esta garantía 
debe ser del cinco por 
ciento (5%) del valor del 
contrato.    

Estabilidad y calidad de las 
obras ejecutadas entregadas 
a satisfacción 

Vigencia de 5 años, 
contados a partir del 
acta de recibido a 
satisfacción de la obra 

El valor de esta garantía 
debe ser del diez por 
ciento (10%) del valor 
del contrato.    

[Incluir amparos adicionales 
en los términos descritos en el 
Decreto 1082 de 2015]  

  

 
 

Tomador  • Para las personas jurídicas: la garantía debe tomarse con el nombre o razón social y 

tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal 

expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que 

en el referido documento se exprese que la sociedad puede denominarse de esa 

manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 

integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, 

se debe incluir su razón social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los 

integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): 

la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del contratista, para lo cual 

se debe relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 

participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de esta.  

Información necesaria 
dentro de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. 

Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 

El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se reduzca por razón de las reclamaciones 

que efectúe la entidad, así como ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga del contrato. No restablecer 

la garantía, no adicionarla o prorrogarla, según el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los 

procesos sancionatorios a que haya lugar. 

 

ESTABILIDAD DE LA OBRA Y PERIODO DE GARANTÍA 
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El contratista será responsable de reparar todos los defectos que ocurran con posterioridad al recibo definitivo de las obras 

del contrato o si la obra amenaza ruina en todo o en parte, por causas derivadas de fabricaciones, replanteos, procesos 

constructivos, localizaciones y montajes efectuados por él y del empleo de materiales, equipo de construcción y mano de 

obra deficientes utilizados en la construcción. El contratista se obliga a llevar a cabo a su costa todas las reparaciones y 

reemplazos que se ocasionen por estos conceptos.  

Esta responsabilidad y las obligaciones inherentes a ella se consideran vigentes por un período de garantía de cinco (5) 

años, [La entidad debe definir el termino de vigencia del amparo de acuerdo con el artículo 2.2.1.2.3.1.14. del Decreto 1082 

de 2015] contados a partir de la fecha del acta de recibo definitivo de las obras. El contratista reparará los defectos dentro 

de los términos que la entidad le señale mediante una comunicación escrita. 

Si la inestabilidad de la obra se manifiesta durante la vigencia del amparo de la garantía respectiva y el contratista no 

realiza las reparaciones dentro de los términos señalados, la entidad puede hacer efectiva la garantía de estabilidad 

estipulada en el contrato. Así mismo, el contratista es responsable de los daños que se causen a terceros como 

consecuencias de las obras defectuosas, durante el período de garantía. 

Si las reparaciones realizadas afectan, o si a juicio de la entidad, existe duda razonable de que puedan llegar a afectar el 

buen funcionamiento o la eficiencia de las obras o parte de ellas, la entidad puede exigir la ejecución de nuevas pruebas a 

cargo del contratista mediante notificación escrita que le enviará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la 

entrega o terminación de las reparaciones.   

 

 

 

 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

El contratista debe contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual de la entidad con las siguientes 

características:  

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados Alcaldía Municipal de Guadalajara de Buga identificada con NIT: 891.380.033 y el contratista 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía debe tomarse con el nombre o razón social y tipo 

societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 

Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 

documento exprese que la sociedad puede denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes 

del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir la 

razón social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la 

garantía deben otorgarla todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual se deben 

relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 

quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Valor Por un valor  equivalente de 200 SMMLV   

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios Terceros afectados y El Municipio de Guadalajara de Buga identificada con NIT: 891.380.033 
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Característica Condición 

Amparos 

 
Responsabilidad civil extracontractual de la entidad, derivada de las actuaciones, hechos u 
omisiones del contratista o subcontratistas autorizados. El seguro de responsabilidad civil 
extracontractual debe contener como mínimo los amparos descritos en el numeral 3º del artículo 
2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 
 

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento si 

el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 

En esta póliza solamente se pueden pactar deducibles con un tope máximo del diez por ciento (10%) del valor de cada 
pérdida, sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) SMMLV. 
 
Este seguro debe constituirse y presentarse para aprobación de la entidad, dentro del mismo término establecido para la 
garantía única de cumplimiento.  
 
Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven asunción de parte de la pérdida 

por la entidad asegurada no serán admisibles. 

 
El contratista debe anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad civil extracontractual. 

 
DÉCIMA PRIMERA. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL: Las actividades previstas en el contrato 
se deben desarrollar en la Vereda Cerro Rico y el domicilio contractual es el Municipio de Guadalajara de Buga.  
 
DÉCIMA SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El contrato se perfecciona con la firma de este documento 
por parte del ordenador del gasto. Para su ejecución se requiere que el contratista se encuentre al día en los pagos al 
Sistema de Seguridad Social Integral y demás aportes parafiscales correspondiente, si es del caso, la aprobación de las 
Garantías y el Registro Presupuestal correspondiente. 
 
DÉCIMA TERCERA. DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan hacen parte integral del contrato, 
los cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aquí pactado, y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: 
 

1. Estudios y documentos previos. 
2. Invitación, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, Formularios. 
3. Propuesta presentada por el contratista. 
4. Las Garantías debidamente aprobadas  
5. Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de ejecución del contrato 

 
 
En constancia se firma el presente contrato en del Municipio de Guadalajara de Buga el día _-- julio de 2024  
 
Por la Entidad,             


