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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 02/07/2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Coordinación Grupo de Apoyo 
Administrativo 

ORDENADOR DEL GASTO: María Nelly Flórez Rodríguez. -Subdirectora 
(E) Centro para el Desarrollo Agroecológico 
y Agroindustrial 

OBJETO:  8-9103-456 Contratar el suministro de 
alimentos de los trabajadores oficiales del 
Centro para el Desarrollo Agroecológico y 
Agroindustrial de la Regional Atlántico del 
SENA. 

COMUNICACIONES: El SENA informará a los interesados todos 
los asuntos relacionados con el presente 
proceso de selección de manera exclusiva, 
a través de la plataforma SECOP II, siendo 
éste el único canal de comunicación, entre 
las partes. 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii  

Únicamente en caso de que se presente 
indisponibilidad de la plataforma y en 
cumplimiento de la guía establecida para 
ello por Colombia Compra Eficiente, se 
podrá a disposición de los interesados los 
correos institucionales: 
fecastillo@sena.edu.co y 
csalast@sena.edu.co 

 
 
 
 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
mailto:fecastillo@sena.edu.co
mailto:csalast@sena.edu.co
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2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, es un establecimiento público del orden 
nacional, adscrito al Ministerio del Trabajo, que de conformidad con lo establecido en la Ley 
119 de 1994, cumple la función que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo 
social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades 
productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, las 
cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional. 
 
La Ley 119 de 1994 en el artículo 4o numeral 1, contempla como función del SENA 
“Impulsar la promoción social del trabajador, a través de su formación profesional integral, 
para hacer de él un ciudadano útil y responsable, poseedor de valores morales éticos, 
culturales y ecológicos". En ese sentido, el SENA apoya en el diseño de políticas, planes y 
programas de carácter general, para la formación profesional integral de los diferentes 
usuarios y la prestación de los servicios de la entidad en los diferentes sectores económicos 
y cadenas productivas, promoviendo la gestión de la calidad en los procesos y programas 
de formación profesional. 
 
El Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la Regional Atlántico 
garantiza el cumplimiento de las convenciones colectivas y de cada uno de los estímulos 
establecidos para los empleados públicos y trabajadores oficiales, entre ellos, los auxilios 
de alimentación de los trabajadores oficiales adscritos al Centro. 
 
La Convención Colectiva de Trabajo SENA- SINTRASENA, en su artículo 2 señala: "(…) 
Esta Convención Colectiva de Trabajo rige para el personal de trabajadores oficiales al 
servicio de la Entidad. Se entiende por trabajadores oficiales las personas calificadas corno 
tales en la Convención Colectiva resultante del Pliego de Peticiones (…)". 
 
La Convención Colectiva de trabajo en su artículo 101 y la Circular SENA No. 3-2011 
000319 del 5 de octubre de 2011, emanada de la secretaria general del SENA, establece 
que: 
 
"(…) los Centros de Formación deben adoptar las medidas necesarias para establecer el 
mecanismo, para el pago del 85% del valor de la alimentación, en los días que el Trabajador 
Oficial labore, bien sea que el SENA suministre la alimentación directamente, o ceda la 
prestación o la contrate con particulares. (…)" 
 
En consecuencia, considerando que el Centro para el Desarrollo Agroecológico y 
Agroindustrial-Regional Atlántico, tiene en su planta de personal tres (3) trabajadores 
oficiales se requiere dar cumplimiento a la Convención Colectiva de Trabajo y a la 
mencionada Circular. 
 
La entidad en cumplimiento de la convención colectiva de trabajo otorga este subsidio 
correspondiente al ochenta y cinco (85%) por ciento del valor total de cada una de las 
raciones para suministrar y el quince por ciento (15%) restante, deberá ser asumido por el 
trabajador oficial beneficiario. 
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Por lo tanto, la necesidad que se pretende satisfacer corresponde al suministro de 
alimentación para cubrir los desayunos y almuerzos para los trabajadores oficiales del 
Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial-Regional Atlántico, para la 
vigencia 2024. Este suministro permite continuar dando cumplimiento a lo establecido en el 
artículo 101 de la convención colectiva de trabajo SENASINTRASENA; auxilio de 
alimentación. 
 
En cumplimiento de lo anterior, es importante traer a colación el concepto de convención 
colectiva de trabajo la cual es definida en el artículo 467 del Código Sustantivo de Trabajo 
como: 
 
“(…) ARTÍCULO 467. DEFINICIÓN. Convención colectiva de trabajo es la que se celebra 
entre uno o varios empleadores o asociaciones patronales, por una parte, y uno o varios 
sindicatos o federaciones sindicales de trabajadores, por la otra, para fijar las condiciones 
que regirán los contratos de trabajo durante su vigencia.”  
 
Esto es, se trata de un negocio jurídico entre el empleador y el empleado siendo de 
obligatorio cumplimiento para las partes, como así lo ratificó la Corte Constitucional en 
Sentencia C- 902 de 2003: 
 
“Entendida así la convención colectiva, puede decirse que se trata de un acto jurídico de 
forzoso cumplimiento entre quienes lo suscriben, es decir, entre quienes se encuentra 
ligados por una relación laboral, so pena de incurrir en responsabilidad por su 
incumplimiento, según lo dispone el artículo 468 del Código Sustantivo del Trabajo. Esto 
es, se encuentran obligados tanto el empleador como los trabajadores, como quiera que se 
trata del cumplimiento de convenios que resultan de una negociación colectiva, en los 
cuales se establecen las condiciones rectoras de los contratos de trabajo que continúan en 
cabeza de cada uno de los afiliados hasta la terminación del contrato, evento en el cual 
desaparece la responsabilidad. (…)” 
 
Aunado a ello, la oficina jurídica del Ministerio del Trabajo, mediante concepto número 
222182 del 23 de diciembre de 2014, concluyó que: 
 
“(…) Teniendo en cuenta lo expuesto, esta Oficina estimaría que cuando una Convención 
colectiva de trabajo se encuentra vigente en todas sus partes en condiciones económicas 
normales, el Empleador se encontraría obligado a cumplir con lo allí pactado. Lo anterior, 
en tanto una vez es signada por el Empleador y la(s) correspondiente(s) organización(es) 
sindical(es), es de obligatorio cumplimiento para ambas partes, pues, en caso de 
incumplimiento enfrentarían la sanción establecida en el artículo 468 del Código Sustantivo 
del Trabajo, que reza: "ARTICULO 468. CONTENIDO. Además de las estipulaciones que 
las partes acuerden en relación con las condiciones generales de trabajo, en la convención 
colectiva se indicarán la empresa o establecimiento, industria y oficios que comprenda, el 
lugar o lugares donde ha de regir la fecha en que entrará en vigor el plazo de duración y las 
causas y modalidades de su prórroga, su desahucio o denuncia y la responsabilidad que 
su incumplimiento entrañe (…)”. 
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Se trata de una necesidad anualmente recurrente, la cual ha sido contratada durante las 
vigencias anteriores por el Centro Para El Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la 
Regional Atlántico, dada la necesidad de cumplir lo dispuesto en la convención colectiva. 
Además, para la vigencia 2024 el Centro Para El Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial 
no presentan contrato alguno vigente que permita suplir la necesidad descrita en la presente 
solicitud, razón por la cual desde la Coordinación del Grupo de Apoyo Administrativo del 
Centro se realiza el requerimiento de la contratación al ordenador de gasto. 
 
Por lo anterior, dentro del Plan Anual de Adquisiciones del Centro para el Desarrollo 
Agroecológico y Agroindustrial de la vigencia 2024 se incluyó la necesidad de contratar el 
suministro de alimentos de los trabajadores oficiales del Centro para el Desarrollo 
Agroecológico y Agroindustrial de la Regional Atlántico del SENA; considerando que la 
mejor forma y la más conveniente para satisfacer la necesidad descrita es adelantar un 
proceso de contratación y dado que la cuantía de los recursos asignados para satisfacer la 
necesidad antes descrita no supera el 10% de la menor cuantía de la Entidad, se adelantará 
un proceso de contratación a través de la modalidad de mínima cuantía, es pertinente 
precisar que en junio del presente año se intentó llevar a cabo el proceso referenciado. No 
obstante, dicho proceso fue declarado desierto debido a la ausencia de oferentes. En 
consecuencia, el Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial se vio en la 
necesidad de gestionar el proceso nuevamente, a fin de cumplir con los objetivos 
planteados y asegurar la participación de interesados cualificados a través de la modalidad 
de mínima cuantía. 

Del mismo modo, se verificó en la página web www.colombiacompra.gov.co y se constata 
que, a la fecha para el presente proceso contractual, no lo ampara un acuerdo marco de 
precios ni se encuentra ofrecido en la tienda virtual del Estado Colombiano. 
 
 
 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la 
presente necesidad: 

Código 
UNSPSC  

 
 
 

Descripción 

Valor total estimado 
Nombre del 
responsable 

Dirección 

90101501
  

8-9103-456 Contratar el suministro de 
alimentos de los trabajadores oficiales del 
Centro para el Desarrollo Agroecológico y 
Agroindustrial de la Regional Atlántico del 

SENA durante la vigencia 2024. 

$ 9.324.500 
María Nelly Florez 

Rodriguez 
Calle 9 N 19 

-120 
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4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC):  El objeto contractual se clasifica en el siguiente código del Clasificador de 
Bienes y Servicios:  

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 
DESCRIPCIÓN 

1 F 91000000 91110000 91111600 91111603 
Servicios de cocina o 

preparación de comidas 

2 F 93000000 93130000 93131600 93131608 
Servicio suministro alimentos 

 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

No aplica. 

  
6. OBJETO  

8-9103-456 Contratar el suministro de alimentos de los trabajadores oficiales del Centro 
para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la Regional Atlántico del SENA. 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

La tipología del contrato a adjudicar corresponde a contrato de suministro a monto 
agotable, el proponente adjudicatario deberá mantener durante la vigencia del contrato y 
hasta su liquidación, los precios ofertados. 
 
Que la cantidad de ítems contemplados dentro del futuro contrato no son fijas, por lo que 
es necesario aclarar que la cantidad de los ítems a entregar respecto a las minutas de 
meriendas serán escogidas por la entidad para el cumplimiento de los objetivos planeados. 
 
Resulta pertinente precisar que, en razón a la naturaleza del contrato, como lo es el 
suministro de alimentos a los trabajadores oficiales, se pagará al proveedor por ítem/minuta 
entregada efectivamente de acuerdo con la programación previa realizada por la entidad. 
Por lo que el presente proceso está establecido a monto agotable. 

En la ejecución del presente objeto contractual se obliga al contratista a prestar todo tipo 
de actuación necesaria a fin de que los servicios y/o bienes entregados al Centro para el 
Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial del SENA sean de primera calidad, so pena de 
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ser rechazados por no cumplir con los estándares mínimos enmarcados en las 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESCENCIALES descritas en el presente documento.  

El contratista por demás se obliga a cumplir de manera inequívoca con el plazo de ejecución 
establecido para dar cumplimiento al objeto contractual, de acuerdo con las características 
técnicas, las cantidades, unidades y descripción relacionado por la entidad y descrito en el 
presente documento.  

• El valor de la propuesta deberá incluir toda clase de impuestos, transporte, instalación, 
fluctuaciones de precios y todas aquellas erogaciones necesarias para la entrega de lo 
contratado en el lugar de ejecución del contrato. El SENA no reconocerá variaciones ni 
aumentos normales en los precios de los bienes que proponga, con ocasión del 
aumento de la materia prima necesaria para su preparación ni se reconocerán valores 
en los que el proponente deba incurrir y por olvido de este no sean incorporados en la 
respectiva propuesta. 

 
7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 
7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS QUE DEBEN CUMPLIR EL SERVICIOS 

El contratista deberá cumplir con las siguientes especificaciones técnicas que se describen 
de manera general a continuación: 

COMPONENTE DESCRIPCIÓN TAMAÑO PORCIÓN DESAYUNO  

ITEM  PRODUCTO CANTIDAD 

1 
MINUTA NÚMERO 1. Sándwich de jamón, queso, tomate, Batavia y Jugo Natural, Café con 
leche o Chocolate 250 ml 

1 

2 
MINUTA NÚMERO 2. Hayaca de pollo de 150 grs Café con leche o Chocolate 250 ml 

1 

3 
MINUTA NÚMERO 3. Arepa 80 gr con Huevo Revuelto Café con leche o Chocolate 250 ml 

1 

4 
MINUTA NÚMERO 4. Pan 80 gr con Huevo Revuelto Café con leche o Chocolate 250 ml 

1 

5 
MINUTA NÚMERO 5. Patacón 80 gr con Huevo Revuelto Café con leche o Chocolate 250 
ml 

1 

COMPONENTE DESCRIPCIÓN TAMAÑO PORCIÓN ALMUERZO 

ITEM  PRODUCTO CANTIDAD 

1 

MINUTA NÚMERO 1. Pollo 150 gr, sopa, o crema250 ml, arroz de diferentes 
presentaciones y de buena calidad. 150 gr, leguminosas o verdura (frijol, garbanzo, lenteja, 
arveja) 100 gr, ensaladas, hortalizas o frutas 100 gr, jugo o limonada (natural con o sin 
leche) con buena concentración de fruta. 

1 

2 

MINUTA NÚMERO 2. Res 150 gr, sopa, o crema250 ml, arroz de diferentes presentaciones 
y de buena calidad. 150 gr, leguminosas o verdura (frijol, garbanzo, lenteja, arveja) 100 gr, 
ensaladas, hortalizas o frutas 100 gr, jugo o limonada (natural con o sin leche) con buena 
concentración de fruta 

1 

3 

MINUTA NÚMERO 3. Cerdo 150 gr, sopa, o crema250 ml, arroz de diferentes 
presentaciones y de buena calidad. 150 gr, leguminosas o verdura (frijol, garbanzo, lenteja, 
arveja) 100 gr, ensaladas, hortalizas o frutas 100 gr, jugo o limonada (natural con o sin 
leche) con buena concentración de fruta. 

1 

4 

MINUTA NÚMERO 4. Pescado 150 gr, sopa, o crema250 ml, arroz de diferentes 
presentaciones y de buena calidad. 150 gr, leguminosas o verdura (frijol, garbanzo, lenteja, 
arveja) 100 gr, ensaladas, hortalizas o frutas 100 gr, jugo o limonada (natural con o sin 
leche) con buena concentración de fruta. 

1 
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NOTA: La propuesta deberá presentarse a precio unitario, toda vez que la ejecución del 
presente contrato será realizada a monto agotable o bolsa de recurso, por lo que la 
adjudicación se realizará por el valor total del presupuesto disponible, y el Centro de 
Formación se reserva el derecho de determinar la cantidad de minutas de meriendas a 
solicitar, teniendo en cuenta las necesidades hasta agotar el presupuesto oficial asignado. 
Los valores unitarios de cada ítem deben comprender todos los costos que se puedan 
generar. Por lo tanto, el proponente deberá proyectar todos los costos directos e indirectos 
en que pudiera incurrir durante la ejecución del contrato y teniendo en cuenta la modalidad 
de ejecución escogida. 
 
 
7.2 ESPECIFICACIONES DE LAS MINUTAS ALIMENTICIAS 

 

• Cada alimento se debe entregar en forma individual y empaque primario que garantice 
el cumplimiento del gramaje establecido en la minuta patrón establecida por el Centro 
de Formación y las demás condiciones y características exigidas por la normatividad de 
empacado y rotulado vigente. 

• Los alimentos que componen la ración deben cumplir con condiciones de calidad e 
inocuidad para lograr el aporte de energía y nutrientes definidos y prevenir las posibles 
enfermedades trasmitidas por su inadecuada manipulación. Estas condiciones deben 
garantizarse durante toda la cadena y hasta el consumo final de los alimentos, para lo 
cual el futuro contratista debe cumplir con todos los requisitos de calidad e inocuidad 
exigidos por la normatividad vigente. 

• El oferente deberá garantizar que los insumos utilizados en la preparación de las 
minutas alimenticias sean de excelente calidad, asegurando unas buenas prácticas de 
manufactura en la elaboración, almacenamiento y entrega de estos. 

• Los alimentos empacados o envasados deberán cumplir con los requisitos de rotulado 
o etiquetado dispuestos en la normatividad vigente. Se prohíbe la distribución de 
alimentos adulterados o contaminados, fraudulentos o con fecha de vencimiento 
caducada.  

• Con el fin de garantizar la inocuidad de los productos entregados, las raciones deben 
cumplir en su empaque con los siguientes requisitos: 

• Ser higiénicos, fabricados con materiales amigables con el medio ambiente y estar 
acordes con las normas ambientales vigentes. 

• Los alimentos que integran las porciones alimentarias de desayuno y almuerzo deben 
encontrarse dentro de su empaque primario, debidamente sellado, rotulado y 
etiquetado. En caso de tener sellos de seguridad, estos deben estar intactos; la 
información de la etiqueta debe aparecer en idioma español en forma clara. Por ningún 
motivo el empaque debe ser húmedo o manipulado su contenido, las características de 
color, olor y sabor deben ser las habituales del producto. La fecha de vencimiento nunca 
tendrá correcciones, tachones, enmendaduras ni señales de haber sido manipulada. 

• Los envases y embalajes deben estar fabricados con materiales tales que garanticen la 
inocuidad del alimento, de acuerdo con lo establecido en la reglamentación expedida 
para el efecto. 
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7.3 TRANSPORTE DE LAS MINUTAS ALIMENTICIAS: 

 

• El transporte de los alimentos, almacenamiento y posterior distribución debe cumplir 
con las condiciones que permitan la adecuada conservación del producto o bebida y 
que permita conservar la previa sanitización del producto. 

• La entrega de las raciones debe realizarse en la forma higiénica y en el menor tiempo 
posible, con el fin de garantizar el mantenimiento de las temperaturas de los productos 
que lo requieran, hasta el momento de consumo. A su vez, deben ser empacados 
individualmente, con sus servilletas y/o cubiertos según lo requiera. 

• Los productos perecederos deben ser manejados en forma cuidadosa pero eficiente, ya 
que necesitan llegar del productor al consumidor cuando aún estén en condiciones 
óptimas de consumo; por tal motivo y dado que la naturaleza del objeto contractual 
contempla el suministro de bienes perecederos y de entrega oportuna para el consumo 
y bienestar de los aprendices del SENA en los sitios en donde el supervisor determine, 
el futuro contratista deberá contar con los medios y métodos necesarios, para el 
transporte rápido y seguro de los productos, y deberá prestar un excelente servicio. 

• Se debe garantizar la logística y entrega de los productos, en el lugar donde se realizará 
la actividad en la fecha y hora descrita. 

• El operador debe disponer de personal suficiente para el acompañamiento durante la 
entrega de las meriendas. 

• El transporte de los productos estará a cargo del proponente hasta el lugar acordado 
previamente con el supervisor del contrato y dentro del departamento del Atlántico. El 
proponente está en la obligación de entregar las unidades solicitadas con el empaque 
y características exigidas en cada una de las especificaciones técnicas del presente 
documento. 

• El contratista debe tener en cuenta la recolección y disposición de residuos, acorde a la 
normatividad ambiental establecida para el efecto. 

 
 

7.4 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES 
 

• Los bienes deben responder a las especificaciones técnicas indicadas por la 
Entidad. 

• La propuesta económica debe incluir como parte del costo por ítem, todos los costos 
directos o indirectos derivados de la ejecución del contrato.  

• En cumplimiento de la caracterización y especificaciones técnicas indicadas por la 
entidad, el proponente como parte de su oferta podrá registrar la marca que desee 
siempre y cuando cumpla con las especificaciones técnicas del producto. 

• Certificar que los productos e insumos que se suministrarán durante el desarrollo de 
la actividad deberán cumplir con los estándares de los mercados receptivos, en 
cuanto a las Medidas Sanitarias y de higiene exigidas por el INVIMA. (Requisito 
técnico acreditado según lo dispuesto en el numeral 19.1.3.3) 

• El contratista en la ejecución deberá acreditar por lo menos un contrato de 
proveeduría para adquirir productos provenientes de pequeños productores locales 
o productores locales de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria y/o sus 
organizaciones, en un porcentaje superior al 30% mínimo exigido del valor total de 
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los recursos destinados a la compra de alimentos de acuerdo con la normatividad 
vigente, esto con fundamento en lo establecido en el Artículo 2.20.1.2.3, del decreto 
número 248 de 2021 y sus parágrafos complementarios. 
 

7.5 PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO 

Para el cumplimiento de las actividades, se hace necesaria una coordinación para la 
entrega de los ítems, por lo tanto, se deberá disponer de mínimo una persona que sea 
enlace directo entre el SENA y el contratista, con la finalidad de cumplir con la entrega y de 
acuerdo con lo planeado.  

Para esto, el oferente deberá adjuntar junto con su oferta certificación firmada por el 
representante legal o propietario del establecimiento de comercio, en la que se 
compromete anexar los datos completos de la persona a contactar para coordinar la entrega 
de los ítems, tales como: Nombres y apellidos, teléfono fijo, número de celular, correo 
electrónico y cualquier otra información que permita la comunicación rápida y efectiva. 
(Requisito técnico acreditado según lo dispuesto en el numeral 19.1.3.3.). 

 
7.6 LUGAR DE ENTREGA DE MERIENDAS 

Se requiere que el futuro contratista cumpla con la entrega de las minutas de las meriendas 
descritas en las especificaciones técnicas del contrato, en las cantidades requeridas por 
la Entidad y con las calidades descritas. A su vez, el lugar de entrega de lo contratado se 
resume en el siguiente cuadro:  

 

SEDES UBICACIÓN Y HORARIO 

URBANA  
Calle 9 No. 19 – 120 Barrio Santander, Sabanalarga, Atlántico.  

RURAL Km. 35, Margen Oriental, Carretera Cordialidad, Sabanalarga.  

 
 
7.7 CRITERIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

De acuerdo al riesgo en salud pública de 
los alimentos de expendio o preparación, 
solicitar notificación sanitaria para 
alimentos con menor riesgo en salud 
pública, permiso sanitario para alimentos 
con riesgo medio en salud pública y 
registro sanitario para alimentos con alto 
riesgo en salud publica 

Contractual 

A partir del 16 de diciembre de 2022, 
todos los alimentos y bebidas envasadas 
o empacadas para consumo humano 
envasados o empacados, nacionales e 

Contractual 
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importados que se comercialicen en el 
SENA, deben cumplir el etiquetado o 
rotulado nutricional y frontal de 
advertencia de acuerdo con la Resolución 
810 de 2021 

 

8. ANÁLISIS DEL SECTOR 

En cumplimiento con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, 
donde se estipula que es deber de las Entidades Estales realizar durante la etapa de 
planeación el análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de 
Contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de 
análisis del riesgo y en consideración a que el presupuesto oficial establecido para cubrir la 
necesidad del objeto a contratar, no supera el 10% de la menor cuantía de entidad, el Centro 
para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial, estructurador del proceso de contratación 
bajo la modalidad de mínima cuantía, que tendrá por objeto: “Contratar el suministro de 
alimentos de los trabajadores oficiales del Centro para el Desarrollo Agroecológico y 
Agroindustrial de la Regional Atlántico del SENA durante la vigencia 2024.” se permite 
dejar constancia mediante el presente documento, el análisis del sector de acuerdo con la 
estructura establecida en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública “SECOP”. 

8.1 ASPECTOS GENERALES 

La entrega de alimentos en Colombia está regulada por un marco legal y normativo 
compuesto por diversas leyes, decretos y normas técnicas, que abarcan desde la 
producción y manipulación de alimentos hasta su distribución y consumo. Las disposiciones 
legales que rigen esta actividad, la Ley N° 2120 de 2021, establece medidas efectivas que 
promueven entornos alimentarios saludables, garantizando el derecho fundamental a la 
salud, especialmente de las niñas, niños y adolescentes, con el fin de prevenir la aparición 
de Enfermedades No Transmisibles, mediante el acceso a información clara, veraz, 
oportuna, visible, idónea y suficiente, sobre componentes de los alimentos a efectos de 
fomentar hábitos alimentarios saludables. 

Que la Resolución 2674 de 2013 establece los requisitos de rotulado y etiquetado de los 
alimentos preenvasados, incluyendo aquellos que se entregan en programas de 
alimentación social o asistencial. El rotulado debe incluir información clara y precisa sobre 
la composición nutricional del alimento, la fecha de vencimiento, las instrucciones de uso y 
almacenamiento, y los datos del fabricante o importador. A su vez, el Decreto 539 de 2014, 
expide el reglamento técnico sobre los requisitos sanitarios que deben cumplir los 
importadores y exportadores de alimentos para el consumo humano, materias primas e 
insumos para alimentos destinados al consumo humano y se establece el procedimiento 
para habilitar fábricas de alimentos ubicadas en el exterior. 

Del mismo modo, ICONTEC establece normas técnicas para diversos aspectos 
relacionados con la producción, manipulación, almacenamiento, transporte y distribución 
de alimentos. Estas normas son de carácter voluntario, pero su cumplimiento puede ser 
exigido por las autoridades competentes en caso de que se detecte un riesgo para la salud 
pública. 
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La vigilancia y control del cumplimiento de la normativa relacionada con la entrega de 
alimentos en Colombia es responsabilidad de varias entidades, entre las que se encuentran:  

• Ministerio de Salud y Protección Social: Es la entidad encargada de establecer 
las políticas públicas en materia de salud alimentaria y de vigilar el cumplimiento de 
la normativa sanitaria relacionada con la producción, manipulación, 
almacenamiento, transporte y distribución de alimentos. 

• Instituto Nacional de Vigilancia Sanitaria (INVIMA): Es la entidad encargada de 
otorgar los permisos sanitarios para la producción y comercialización de alimentos, 
así como de realizar controles y vigilancia sanitaria en las empresas productoras y 
distribuidoras de alimentos. 

• Superintendencia de Industria y Comercio (SIC): Es la entidad encargada de 
proteger los derechos de los consumidores y de velar por el cumplimiento de la 
normativa sobre publicidad engañosa y competencia desleal en el sector 

alimentario. 

Es importante destacar que el éxito de un programa de alimentos depende de una 
planificación cuidadosa, la selección de alimentos nutritivos y de calidad, y la 
implementación de prácticas adecuadas de almacenamiento, distribución y consumo.  

8.1.1 Identificación del sector: 

El Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la Regional Atlántico del 
SENA adelantó el análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso 
actual de contratación. 

Los sectores productivos, o lo que es lo mismo, los sectores de la economía se utilizan para 
establecer una clasificación de la actividad económica de una región en función del tipo de 
proceso productivo que la caracteriza. En la actualidad, existen cinco tipos de sectores 
económicos que, a su vez, se dividen en diferentes ramas de producción: sector primario, 
secundario, terciario, cuaternario y quinario. 

El objeto del presente proceso de selección se enmarca en el sector económico secundario. 
En este se incluyen las actividades en la cuales se transforman productos generalmente 
del sector primario o del mismo sector secundario, tales como la agroindustria, la producción 
de alimentos procesados, el plástico, los textiles, entre otros. 

Una de las áreas de la economía que compone este sector es el de alimentos, por lo que 
en adelante se citan datos de este sector que resulten relevantes en el Proceso de 
Contratación teniendo en cuenta fuentes de información estadísticas oficiales como lo es el 
DANE. 
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• Índice de precios al consumidor abril 2024 

 

En el mes de abril de 2024, el IPC registró una variación de 0,59% en comparación con 
marzo de 2024, dos divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional (0,59%): 
Alimentos y bebidas no alcohólicas (1,16%) y Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros 
combustibles (0,93%). Por debajo se ubicaron: Bienes y servicios diversos (0,48%), 
Bebidas alcohólicas y tabaco (0,43%), Muebles, artículos para el hogar y para la 
conservación ordinaria del hogar (0,43%), Salud (0,36%), Restaurantes y hoteles (0,28%), 
Transporte (0,10%), Prendas de vestir y calzado (0,06%), Educación (-0,07%), Información 
y comunicación (-0,10%) y, por último, Recreación y cultura (-0,28%). 
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• Variaciones y contribuciones de las subclases en el mes 

En abril de 2024 en comparación con marzo de 2024, la variación de las subclases que 
más aportaron al índice total fueron: arriendo imputado (1,03%), arriendo efectivo (1,11%), 
frutas frescas (5,73%), electricidad (1,56%), papas (9,50%), servicios relacionados con la 
copropiedad (2,57%), plátanos (6,48%), comidas en establecimientos de servicio a la mesa 
y autoservicio (0,27%), transporte urbano (incluye tren y metro) (0,42%) y tomate de árbol 
(22,87%). Las subclases con aportes negativos a la variación fueron: gas (-3,49%), 
paquetes turísticos completos (-2,48%), transporte intermunicipal, interveredal e 
internacional (-2,27%), aceites comestibles (-1,06%) y gaseosas y maltas para consumo 
en el hogar (-0,83%). 

 

• Variación y contribución año corrido por divisiones de gasto 

En lo corrido del año, (enero - abril), cinco divisiones de bienes y servicios se ubicaron por 
encima del promedio nacional (3,34%): Educación (8,86%), Transporte (4,15%), 
Restaurantes y hoteles (4,13%), Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles 
(3,72%) y por último, Bebidas alcohólicas y tabaco (3,50%). El resto de las divisiones se 
ubicaron por debajo del promedio: Salud (3,22%), Alimentos y bebidas no alcohólicas 
(2,96%), Bienes y servicios diversos (2,00%), Muebles, artículos para el hogar y para la 
conservación ordinaria del hogar (1,77%), Prendas de vestir y calzado (1,19%), 
Información y comunicación (-0,02%) y por último, Recreación y cultura (-1,09%). 
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Ahora bien, teniendo en cuenta el sector de alimentos al que pertenece el presente proceso 
de contratación, se detallarán aspectos importantes del mismo: 

El abastecimiento de alimentos es un tema de vital importancia para Colombia, tanto para 
la seguridad alimentaria de la población como para el desarrollo económico del país. Un 
sistema de abastecimiento eficiente y sostenible es fundamental para garantizar el acceso 
a alimentos nutritivos y de calidad para todos los colombianos, a la vez que promueve el 
crecimiento del sector agropecuario y la generación de empleo. 

Aspectos clave del abastecimiento de alimentos en Colombia: 

• Producción agrícola: Colombia cuenta con una gran diversidad de climas y terrenos, lo 
que permite la producción de una amplia variedad de alimentos. Sin embargo, existen 
desafíos como la baja productividad, la falta de acceso a tecnología y la fragmentación 
de la tierra. 

• Logística y distribución: El transporte y la distribución de alimentos son aspectos críticos 
para asegurar que los productos lleguen a los consumidores en buen estado y a precios 
accesibles. La infraestructura vial, la cadena de frío y los sistemas de almacenamiento 
son elementos clave en este proceso. 

• Comercialización: La comercialización de alimentos abarca desde la venta al por mayor 
hasta la venta al por menor, pasando por el procesamiento, el empaquetado y la 
promoción. Un sistema de comercialización eficiente permite que los productores 
obtengan un precio justo por sus productos y que los consumidores tengan acceso a 
una amplia variedad de opciones. 

• Consumo de alimentos: Los patrones de consumo de alimentos en Colombia están 
cambiando, con un aumento del consumo de alimentos procesados y una disminución 
del consumo de frutas, verduras y legumbres. Es importante promover hábitos 
alimenticios saludables para prevenir la malnutrición y las enfermedades crónicas. 

Iniciativas para mejorar el abastecimiento de alimentos en Colombia: 

• Planes de desarrollo agrícola: El gobierno colombiano ha implementado planes de 
desarrollo agrícola para aumentar la productividad, mejorar la infraestructura y fortalecer 
las cadenas de valor. 
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• Programas de apoyo a pequeños productores: Existen programas gubernamentales y 
no gubernamentales que brindan asistencia técnica, financiamiento y capacitación a los 
pequeños productores para mejorar su competitividad. 

• Inversiones en infraestructura: Se están realizando inversiones en infraestructura vial, 
portuaria y de almacenamiento para mejorar la logística y distribución de alimentos. 

• Promoción de la agricultura sostenible: Se están implementando prácticas agrícolas 
sostenibles para proteger el medio ambiente y reducir el impacto del cambio climático. 

• Educación alimentaria: Se están realizando campañas de educación alimentaria para 
promover hábitos alimenticios saludables y reducir el desperdicio de alimentos 

En el desarrollo del estudio de mercado para esta contratación, se tuvo en cuenta lo 
señalado en el Boletín técnico (Componente Abastecimiento de Alimentos – SIPSA_A) del 
DANE, cuya información del mes de enero de 2024 podría resumirse de la siguiente 
manera: 

Durante este mes se registró un aumento de 6,41% con relación al mes anterior y 
comparando los veintinueve mercados que cubría el SIPSA_A el año anterior, se presentó 
un crecimiento de 19,70% respecto al mismo mes de 2023 en la cantidad total de alimentos 
abastecidos. Los alimentos que presentaron mayor crecimiento en su acopio, en cifras 
absolutas, fueron: maíz amarillo, plátano hartón verde, arroz, tomate chonto, limón Tahití, 
cebolla cabezona blanca, naranja valencia y/o Sweet, banano criollo y tomate de árbol. 
 
Este comportamiento se explica principalmente por el mayor ingreso de alimentos en los 
mercados de: Barranquillita y Granabastos en Barranquilla; Centro de acopio en Ipiales; 
Complejo de Servicios del Sur en Tunja; Bazurto en Cartagena; en Florencia; en Santa 
Marta; Mercado del Sur en Montería; Plazas Samper Mendoza y las Flores, y Corabastos 
en Bogotá; Mercasa y La 41 en Pereira; El Potrerillo en Pasto; Central Mayorista de 
Antioquia en Medellín; Mercabastos en Valledupar; Nuevo Mercado en Sincelejo; Cavasa 
en Cali; Plaza La 21 en Ibagué; Surabastos en Neiva; Coomproriente en Tibasosa; Plaza 
de mercado del barrio Bolívar en Popayán; y Centroabastos en Bucaramanga. Por otra 
parte, los 9 mercados restantes presentaron variaciones negativas, originadas por el menor 
ingreso de alimentos. 
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En el mercado mayorista de Barranquilla el acopio de alimentos aumentó 22,49%, al pasar 
de 29.997 t en diciembre a 36.743 t en enero. El abastecimiento en la categoría de otros 
grupos tuvo una variación de 27,96%, debido al crecimiento en la entrada de arroz, carne 
de cerdo y de pollo, lenteja, maíz blanco, bocachico, sal yodada, mojarra, cerveza y frijol, 
entre otros. El acopio de las frutas creció 26,72%, a causa del aumento en las existencias 
de alimentos como bananos Urabá y criollo, papaya Tainung, melón, limones y mandarinas 
comunes, maracuyá, piña Gold, naranja Valencia y/o Sweet y mora. 
 
El suministro de las verduras y hortalizas tuvo un ascenso de 23,40%, gracias al incremento 
en el ingreso de productos como tomate chonto, cebollas cabezonas roja y blanca, chócolo 
mazorca, cebolla junca, tomate Riogrande, ahuyama, pepino cohombro, pimentón y 
lechuga Batavia. Por último, el aprovisionamiento de los tubérculos, raíces y plátanos 
aumentó 12,07%, por los mayores inventarios de plátano hartón verde, papas única y 
criolla, yuca y ñame. 
 
El acopio de alimentos en los mercados mayoristas de los últimos 3 años, donde el 
componente de abastecimiento del SIPSA tiene presencia, presentó un comportamiento 
similar los cuatro primeros meses del año, luego las tendencias han variado, registrando 
una oferta de 6.310.561 t en 2021, para 2022 fueron 6.264.140 t y en 2023 se alcanzaron 
las 6.695.584 t. De modo que para el 2022 se presentó una leve disminución en el nivel de 
abastecimiento de 0,74% frente al año anterior; mientras que para 2023, el acopio aumentó 
6,89% con respecto a 2022. 
 
8.1.2 Ubicación geográfica 

Los proponentes deberán prestar el servicio requerido en el departamento del Atlántico. Por 
lo que deberán demostrar a través de cámara de comercio que cuentan con 
establecimiento, agencia o sucursal dentro del departamento del Atlántico. (Verificable en 
requisitos habilitantes, numeral 19.1.1) Por lo anterior, el proceso de contratación es 
susceptible de limitación territorial a proveedores con establecimiento comercial y/o 
sucursal en el Departamento del Atlántico. 
 
8.1.3 Posibles costos asociados al valor de la contratación 
 
Todos los gastos asociados a la ejecución del objeto del presente proceso y en caso de 
requerirse, tales como adquisición de insumos y materiales, herramientas, accesorios, 
entrega de recursos físicos y humanos, así como los montos de manutención, prestaciones 
y demás cargas laborales, elementos de protección de acuerdo a las normas legales 
vigentes, estarán a cargo exclusivo de quien resulte adjudicatario, sin que estos aspectos, 
durante la ejecución del contrato puedan ser esgrimidos como imprevistos y/o motivos 
generadores de solicitud de restablecimiento del equilibrio del contrato y/o reconocimiento 
del mismo, por lo que deben ser tenidos en cuenta por el proponente al momento de 
confeccionar y presentar su oferta. 
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8.1.4 Aspectos técnicos 
 
El futuro contratista deberá contar con una infraestructura, personal, capacidad y 
experiencia necesaria para el cumplimiento del objeto contractual, el cual debe cumplir con 
todas las exigencias técnicas, de calidad, presupuesto y plazos de entrega en sitio. 
 
NOTA: El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo con sus 
necesidades las cantidades de las minutas solicitados, siempre y cuando no sobrepase el 
presupuesto oficial estimado para la contratación. Estos cambios serán comunicados o 
acordados con el contratista previamente, de acuerdo con el trámite legal que corresponda 
y estará sujeto a la disponibilidad del contratista. 
 
8.1.5 Aspectos legales 
 
Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, 
relativo a los estudios y documentos previos en la contratación estatal, se establece como 
elemento integrante de estos, los fundamentos jurídicos que soportan la modalidad de 
selección. El procedimiento de selección del contratista se rige por los principios de 
transparencia, selección objetiva e igualdad de derechos y oportunidades y considerando 
que el presupuesto del presente proceso no supera el 10% de la menor cuantía de la 
Entidad, se adelantará un proceso de mínima cuantía para satisfacer la necesidad existente 
en el centro de formación. 
 
A su vez, el proceso por adelantarse se encuentra enmarcado, entre otras que resulten 
aplicables, dentro de las siguientes normas: 
 
Contratación pública 
 
• Ley 80 de 1993: “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la 
Administración Pública”. 
• Ley 1150 de 2007: “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la 
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la 
contratación con Recursos Públicos”.  
• Decreto 1510 de 2013, por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación 
pública. 
•  Decreto 1082 de 2015: "Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del 
sector administrativo de planeación nacional”. 
• Ley 2069 de 2020 por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia. 
•  Decreto 742 de 2021, por medio del cual se modifica el artículo 2.2.22.2.1. del Decreto 
1083 de 2015, Único Reglamentario del Sector de Función Pública, con el fin de incorporar 
la política de Compras y Contratación Pública a las políticas de gestión y desempeño 
institucional.  
• Decreto 1860 de 2021, por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los 
artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras 
públicas y se dictan otras disposiciones. 
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• Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, 
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y 
sujetos de especial protección constitucional. (Adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 
del 24 de diciembre de 2021). 
 
Ambiental y de seguridad y salud en el trabajo 
 
• Ley 2232 de 2022- Por la cual se establecen medidas tendientes a la reducción gradual 
de la producción y consumo de ciertos productos plásticos de un solo uso. 
• Resolución 0312 de 2019, Estándares mínimos de seguridad y salud en el trabajo. 
• Decreto 1072 de 2015 Artículo 2.2.4.6.1 - Sistema de gestión en seguridad y salud 
en el trabajo. 
• Decreto 388 de 2007 Plan de Emergencias 
• Decreto 2157 de 2017 por medio del cual se adoptan directrices generales para la 
elaboración del plan de gestión del riesgo de desastres de las entidades públicas y 
privadas en el marco del artículo 42 de la ley 1523 de 2012. 
• Política Ambiental y de Eficiencia Energética del Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA. 
 
Alimentos 
• Resolución 2674 de 2013 del Ministerio de Salud que regula los requisitos sanitarios que 
deben cumplir las personas naturales y/o jurídicas que ejercen actividades de fabricación, 
procesamiento, preparación, envase, almacenamiento, transporte, distribución y 
comercialización de alimentos y materias primas de alimentos. 
• Decreto 539 de 2014, Por el cual se expide el reglamento técnico sobre los requisitos 
sanitarios que deben cumplir los importadores y exportadores de alimentos para el consumo 
humano, materias primas e insumos para alimentos destinados al consumo humano y se 
establece el procedimiento para habilitar fábricas de alimentos ubicadas en el exterior. 
 
8.1.6 Aspectos económicos 

El Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la Regional Atlántico del 
SENA, cuenta con los recursos suficientes para satisfacer la necesidad, a través del 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 15724 del 03 de julio de 2024.  

8.2 ESTUDIO DE LA OFERTA 

Dentro de las herramientas dispuestas por Colombia compra eficiente, para la elaboración 
de estudios del sector, se obtiene información relevante para el análisis de la oferta a nivel 
nacional durante el 2022 y 2023. De esta manera, se procede a hacer la búsqueda de 
procesos adelantados para contratar el suministro de merienda. 
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A nivel nacional existen 9118 proveedores que pueden llevar a cabo procesos que cuentan 
con la experiencia para satisfacer la necesidad de la entidad. Y a nivel departamental 
existen 8028 proveedores con los que se puede llevar a cabo procesos contractuales de 
esta índole, las cuales cuentan con experiencia idónea para satisfacer las necesidades de 
la entidad y de sus clientes, tal como se indica a continuación: 
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Espacio en blanco 
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Ahora bien, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 
y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, la entidad procedió a realizar 
el análisis técnico-económico del valor estimado del futuro contrato así: 

El Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial publicó en la plataforma SECOP 
II la solicitud de cotización por medio de la solicitud de información a proveedores No. 
SIP-ATL-CDAA-0020-2024, cuyo objeto es: “Contratar el suministro de alimentos de los 
trabajadores oficiales del Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la 
Regional Atlántico del SENA durante la vigencia 2024.” Mediante la cual constató la 
existencia de proveedores interesados en participar. 

Enlace de SIP: 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.
PPI.31953685&isFromPublicArea=True&isModal=False 

Una vez expirado el término establecido en la invitación a cotizar, se recibieron DOS (02) 
cotizaciones de proveedores interesados en participar en el estudio de mercado con el 
alcance de la necesidad registrada, de conformidad con los principios de transparencia y 
publicidad para la contratación. 

En respuesta a esta convocatoria, se registró información al correo electrónico dispuesto 
por la Entidad, de las siguientes empresas: 

1. Cotización 1: Come como loco 
2. Cotización 2: Fundación progresar Caribe 
 
Se precisa que, en las cotizaciones allegadas, se diligenciaron correctamente la totalidad 
de los campos indicados en la tabla de cotización, conforme a los ítems señalados, razón 
por la cual se realiza el estudio de mercado con los valores mencionados por estas 
empresas, toda vez que permiten su comparación, la cual se realiza en el numeral 9.1 
ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL del 
presente documento. 

8.3 ANÁLISIS DE LA DEMANDA 

Dentro de las herramientas dispuestas por Colombia Compra Eficiente, para la elaboración 
de estudios del sector, se obtiene información relevante para el análisis de la demanda a 
nivel nacional durante las últimas vigencias: 
 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.31953685&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.31953685&isFromPublicArea=True&isModal=False
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8.3.1 ANTERIORES CONTRATACIONES DEL CENTRO DE FORMACIÓN: 

Para realizar el análisis de la demanda, la entidad tomo como referencia el comportamiento 
de procesos contractuales desarrollados en el Centro de Formación, relacionadas con el 
objeto a contratar. Las cuales corresponden a características técnicas y económicas 
similares a las del presente proceso. 
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No. contrato Objeto Contratista Valor Duración 

CO1.PCCNTR.5267823 
de 2023 

SUMINISTRO DE ALMUERZOS PARA 
TRABAJADORES OFICIALES DEL 
CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y 
AGROINDUSTRIAL REGIONAL - 
ATLANTICO VIGENCIA 2023. 

Roberto Antonio 
Santana 
Mendoza 

$6.198.112 5 meses 

CO1.PCCNTR.3619236 
de 2022 

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE 
ALMUERZOS PARA LOS 
TRABAJADORES OFICIALES DEL 
CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLÓGICO Y 
AGROINDUSTRIAL. VIGENCIA 2022 

Roberto Antonio 
Santana 
Mendoza 

$5.536.600 9 meses 

CO1.PCCNTR.2780768 
de 2021 

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE 
ALMUERZOS PARA LOS 
TRABAJADORES OFICIALES DEL 
CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLÓGICO Y 
AGROINDUSTRIAL SENA REGIONAL 
ATLÁNTICO, EN ATENCION AL 
ARTICULO 101 DE LA CONVENCION 
COLECTIVA DE TRABAJO ENTRE EL 
SENA Y SINTRASENA, VIGENCIA 2021  

Roberto Antonio 
Santana 
Mendoza 

$5.400.000 5 meses 

 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

En la definición del valor aproximado del contrato a celebrar y por tratarse de un contrato 
de suministro de servicios a monto agotable, se tuvo en cuenta el presupuesto asignado 
por la Dirección General del SENA en las Resolución de Apertura presupuestal No 0001 
del 5 de enero de 2024 que suma el valor de TRECE MILLONES CIENTO TREINTA Y DOS 
MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE  ($13.132.500); de los cuales se dispuso el valor de 
TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHO MIL PESOS M/CTE ($3.808.00) para suscribir 
la estrategia de formación Autoconsumo SENA y el saldo restante disponible para atender 
la necesidad del presente proceso de contratación correspondiente al valor de NUEVE 
MILLONES TRESCIENTOS VEINTICUATRO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE 
($9.324.500). 
 
NOTA 1: El proponente deberá proyectar todos los costos directos e indirectos en que 
pudiera incurrir durante la ejecución del contrato 

NOTA 2: Serán de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en 
que incurra al indicar los valores totales en la propuesta, debiendo asumir los mayores 
costos o pérdidas que se deriven de dichos errores y omisiones. 

NOTA 3: Por tratarse de un proceso en el cual no se realiza la contratación de cantidades 
fijas, la adjudicación será realizada por el valor total del presupuesto disponible. 

NOTA 4: Este presupuesto cubre el 85% del valor del almuerzo, el 15% restante, será 
cubierto por cada uno de los trabajadores oficiales beneficiados. 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de NUEVE MILLONES 
TRESCIENTOS VEINTICUATRO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($9.324.500) 
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impuestos incluidos, que corresponde al valor de la asignación presupuestal realizada por 
la Dirección General del SENA, con certificado de disponibilidad presupuestal No. 15724 
del 03 de julio del 2024. 
 
Acorde a la tipología del contrato (monto agotable), la oferta económica del proponente 
estará constituida por la sumatoria de precios unitarios de los 09 ítems requeridos. 

Para establecer un marco de referencia de dichos precios, donde se establezca un techo 
máximo sobre el cual los proponentes puedan realizar sus ofertas, fue necesario consultar 
el mercado para determinar el valor promedio unitario de cada uno de los ítems 
relacionados en la necesidad técnica. Con este propósito se realizó la solicitud de 
información a proveedores en SECOP II mediante el código SIP-ATL-CDAA-0020-2024 y 
descripción SOLICITUD DE COTIZACIONES PARA: Contratar el suministro de alimentos 
de los trabajadores oficiales del Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de 
la Regional Atlántico del SENA durante la vigencia 2024, a través del enlace: 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.
PPI.31953685&isFromPublicArea=True&isModal=False  

En respuesta a esta convocatoria, se registró información a través de correos electrónicos 
institucionales, de las siguientes empresas: 

ENTIDAD OBSERVACIÓN 

COME COMO LOCO SIN OBSERVACIONES 

FUNDACIÓN 
PROGRESAR DEL 

CARIBE 

SIN OBSERVACIONES 

 

Una vez recibidas las cotizaciones, se realizó el análisis para determinar el precio de 
referencia para cada uno de los ítems y la entidad procedió a establecer el estimado de los 
ítems con el propósito de fijar un techo máximo en los precios de los proponentes, los cuales 
se encuentra en el Anexo Estudio de mercado. 

El valor unitario fue el resultado del Estudio de Mercado efectuado por la Entidad. Los 
proponentes y los futuros contratistas tendrán en cuenta que los precios establecidos en el 
estudio de mercado se entienden con IVA incluido (si aplica) y el régimen tributario del 
proponente. Igualmente, el valor de todos los gastos y costos en que incurra el contratista 
para la legalización y cumplimiento del contrato, transporte, pago de los impuestos y 
descuentos de ley a que haya lugar.  

Para la presentación de la oferta y la estimación del menor valor, los proponentes deberán 
diligenciar el valor correspondiente al valor unitario de cada ítem que hace parte de la ficha 
técnica, sin exceder el valor estimado unitario incluido impuestos, por ítem establecido.  

El valor de la oferta más baja, y que cumpla con los requisitos mínimos establecidos, dará 
como resultado la oferta ganadora. 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.31953685&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.31953685&isFromPublicArea=True&isModal=False
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Nota: El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley, 
y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención, teniendo en cuenta que el 
contratista es o no responsable tributario, y de acuerdo con el servicio o bien suministrado; 
tenemos Retención en la Fuente, IVA, Retención de IVA y Retención ICA, según aplique.  

Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea 
tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna 
por parte del SENA o costo para ella. 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  

Depend
encia 

 

Posición 
Catálogo de 

Gasto 

Fuente 
 

Valor en Letras 
 

Valor en 
Números. 

15724 03-07-2024 
 

31-12-2024 
 

910310 

 

c-3603-1300-
15-20305c-
3603025-02 

adquis. de bys - 
servicio de 
formación 
profesional 
integral - 

fortalecimiento 
del servicio de 

formación 
profesional del 
sena nacional 

Nación NUEVE 
MILLONES 

TRESCIENTOS 
VEINTICUATRO 

MIL 
QUINIENTOS 

PESOS 

$9.324.500 

 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de Mínima Cuantía, con 
fundamento en lo dispuesto por el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 
adicionado por el artículo 94 de la ley 1474 de 2011, modificado por el artículo 30 de la ley 
2069 de 2020 y reglamentado por el reglamentado por artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 
del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta el presupuesto oficial del presente proceso 
de contratación, el cual es inferior al 10% de la menor cuantía de la entidad y que el servicio 
requerido no se encuentra contemplado dentro de ningún acuerdo marco de precios 
vigente. 

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-15-20305C-
3603025-02 

$9.324.500 

Funcionamiento    
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13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Suministro 

Otro:  Monto Agotable 

 
 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 
EL CONTRATISTA se obliga a cumplir además de las obligaciones inherentes a la 
naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan 
su actividad, las siguientes: 
 
1. Entregar los alimentos (desayunos y almuerzos) en el plazo y lugar que establezca el 

supervisor del contrato. 
2. Cumplir con los compromisos adquiridos con la presentación de la oferta. 
3. Ejecutar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 

obligaciones definidas en los documentos del proceso de contratación. 
4. Cumplir con el objeto del contrato en el plazo establecido, bajo las condiciones 

técnicas, financieras, económicas y jurídicas estipuladas en el estudio previo y de 
acuerdo con la propuesta aceptada por la entidad. 

5. Responder por la adecuada planificación que le permita desarrollar el objeto del 
contrato con la oportunidad, eficacia, eficiencia y calidad requerida. 

6. Acoger e incluir durante las diferentes etapas del contrato las observaciones e 
instrucciones efectuadas por parte del supervisor designado por el SENA, en relación 
con el desarrollo del objeto del contrato. 

7. Reportar de manera inmediata por medio escrito al supervisor designado por el SENA 
cualquier novedad o anomalía que se presente durante cualquier de las etapas del 
contrato y acatar solicitudes y ajustes impartidos por este en nombre de la Entidad. 

8. Guardar total reserva y confidencialidad de la información que conozca por razón del 
servicio que presta, ya que es propiedad del SENA; salvo requerimiento de 
autoridades competentes. 

9. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones y en 
trabamientos que puedan presentarse y en general, se obliga a cumplir con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011. 

10. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del contrato 
y de la ejecución del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decretos reglamentarios. 

11. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y presentarse al 
contratante en el momento en que sea requerido por el mismo para la suscripción de 
la correspondiente Acta de Liquidación. 
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12. Entregar una pre-cotización a precios de mercado, del listado de los servicios 
relacionados por el Centro de Formación, de la misma naturaleza de los servicios 
prestados en el contrato, incluso, antes de la liquidación del mismo. 

13. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las 
condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas 
correspondientes y de acuerdo con la oferta presentada la cual hace parte vinculante 
del contrato. 

14. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley que 
pretendan obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho. El Contratista deberá Informar 
por medio escrito de tal evento al supervisor designado por el SENA y a las 
autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias. 

15. El Contratista se compromete a reparar en forma inmediata, cualquier daño o perjuicio 
que cause el personal a su cargo, afectando al SENA y/o terceras personas, con 
ocasión del desarrollo de las actividades contempladas en el objeto contractual. 

16. Responder por la vinculación de su personal y la celebración de subcontratos todo lo 
cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el 
SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. 

17. Constituir las garantías solicitadas con los amparos señalados en el numeral de 
garantías. 

18. El contratista se compromete a cumplir con todas las normas y procedimientos sobre 
el sistema de gestión de seguridad social y salud en el trabajo. 

19. Responder ante los organismos de control y ante terceros civil y 
extracontractualmente por la ejecución del mismo y mantener indemne al SENA. 

20. Acreditar mediante certificación el pago mensual a los aportes parafiscales expedidos 
por el revisor fiscal o del representante legal donde se certifique el cumplimiento de 
las obligaciones estipuladas en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

21. En caso de que el proveedor se encuentre obligado a facturar electrónicamente 
deberá aportar factura electrónica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual 
será un requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas electrónicas 
para su reconocimiento tributario deberán ser validadas previo a su expedición, por la 
Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado 
por esta. La factura electrónica solo se entenderá expedida cuando sea validada por 
el proveedor autorizado. PARÁGRAFO: factura electrónica sin validación previa, en 
estos casos, la factura se entenderá expedida con la entrega al adquiriente y deberá 
ser enviada a la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor 
autorizado para su validación dentro de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del 
momento en que se solucionen los problemas tecnológicos 

22. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el SENA, eficaz 
y oportunamente de acuerdo a lo establecido en el presente documento. 

23. Destinar para el cumplimiento del objeto contractual la provisión de bienes y 
servicios por parte de la población en pobreza extrema, desplazados por la 
violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de 
especial protección constitucional, en un porcentaje mínimo de cinco por ciento 
(5%). 

24. Los demás establecidos en el respectivo contrato. 
25. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
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1. Colaborar con el SENA en lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto 

contractual.  
2. Constituir una garantía única con los amparos exigidos, a más tardar dentro de los tres 

(3) días hábiles siguientes a la aceptación de la oferta, y actualizarla en el mismo plazo 
en caso de modificaciones, prórrogas, adiciones, suspensiones o reinicios. 

3. Garantizar permanentemente la cantidad, calidad, inocuidad y oportunidad en la entrega 
de las raciones de alimentos a los trabajadores oficiales en las condiciones del contrato 
y la minuta patrón del Centro de Formación. 

4. Planear, organizar y ejecutar el suministro diario de las raciones/minutas requeridas por 
el Centro de Formación y cumplir con los requerimientos que se definan para cada 
componente de la ración. 

5. Entregar la totalidad de los productos adquiridos y servicios contratados en el plazo y 
en los lugares establecidos. 

6. Entregar los desayunos y almuerzos de primera calidad, libres de defectos e 
imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, las normas higiénico-
sanitarias vigentes, en caso de que resulten de mala calidad o con especificaciones 
diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad y ofertados por el proponente, 
deberá reemplazarlos sin costo adicional para la Entidad en el menor plazo dentro del 
mismo día de entrega. 

7. Entregar los desayunos y almuerzos requeridos por la entidad a través del supervisor 
del contrato y en las cantidades solicitadas. 

8. El contratista se obliga a sostener los precios de los alimentos ofertados dentro de la 
ejecución del contrato. 

9. Disponer del personal especializado para la ejecución del contrato. 
10. Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los productos/servicios 

objeto de este contrato. 
11. Implementar buenas prácticas de manufactura (BPM), de acuerdo a lo establecido por 

TÍTULO II “condiciones básicas de higiene en la fabricación de alimentos”, de la 
normatividad vigente y en especial la resolución 2674 del 2013. 

12.  Cumplir durante la ejecución del contrato con lo estipulado en la Resolución 5109 de 
2005, la Resolución 333 de 2011 y las demás normas vigentes acerca del empaque y 
rotulado de todos los alimentos. 

13. Presentar planilla de pago de seguridad social vigente, donde se evidencie la cotización 
al nivel de riesgo acorde a la actividad desarrollada. 

14. Aportar el certificado ARL de implementación del SG-SST y/o certificación firmada por 
el Representante Legal del resultado y nivel de implementación del SG-SST de acuerdo 
a la aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019. 

15. Designar a un funcionario responsable en representación del contratista, con el fin de 
tener una comunicación directa con el SENA, garantizando la rápida atención de los 
requerimientos y observaciones que se registren. 

16. El contratista debe transportar y entregar los artículos adquiridos en cumplimiento del 
objeto del contrato, en el plazo y en los lugares establecidos directamente o mediante 
empresa transportadora, pero en cualquier caso bajo su cuenta y riesgo, con el 
personal, equipos y logística idóneos para tal fin. 

17. Cumplir con las condiciones de transporte estipuladas en la Resolución 002505 de 
2004, para el traslado del complemento alimentario. 
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18. Realizar la entrega de los víveres e insumos al SENA, en vehículos que posean la 
documentación reglamentaria y cumplir con los requisitos específicos de transporte por 
tipo de alimento, exigidos en la normatividad vigente. 

19. Asumir la responsabilidad por la vinculación de personal y la celebración de 
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y 
riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. 
Por lo anterior deberá asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la 
ejecución del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y festivos, 
recargo nocturno, indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación al Sistema de 
pensiones y Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la 
ejecución del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculación que aplique con las 
personas naturales que subcontrate.  

20. Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del contrato 
imparta el Supervisor del contrato designado por el ordenador del gasto.  

21. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía al Supervisor del contrato.  
22. El contratista en ningún momento podrá facturar precios superiores o no incluidos en su 

propuesta.  
23. El contratista deberá vincular durante la ejecución del contrato a personas 

víctimas del conflicto armado o desplazados de la violencia, personas en 
condición de discapacidad, mujeres cabeza de familia, personas pertenecientes 
a grupos étnicos, personas en pobreza extrema o personas en proceso de 
reintegración o reincorporación en una cantidad mínima del 5% de la nómina 
requerida para la ejecución de las actividades contractuales, obligación que será 
validada por el supervisor del contrato.  

24. Las demás inherentes al objeto y naturaleza del contrato y aquellas indicadas en el 
estudio previo, invitación pública, y las indicadas por el supervisor, para el cabal 
cumplimiento del objeto del mismo 
 

14.1.3 OBLIGACIONES DEL SENA: 
 

1.    Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato.  
3. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación 

con el objeto del presente contrato. 
4. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
5. Brindar al CONTRATISTA, el apoyo que se requiera para cumplir cabalmente con el 

objeto contractual. 
6. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 
 

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

El contratista deberá hacer entrega de los elementos, productos y/o servicios descritos en 
el numeral 7 de este estudio previo, en las calidades exigidas y en las cantidades de 
acuerdo con la solicitud de supervisor. 
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16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre del 2024, contados a 
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución:  
 
• Expedición del registro presupuestal.  
• Aprobación de las garantías.  
• Inicio de ejecución en SECOP II.  
 
En todo caso, este no podrá supera la vigencia fiscal 2024. 
 
16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será el departamento del Atlántico. El contratista deberá 
cumplir el objeto del contrato, esto es, el suministro de meriendas en las siguientes sedes 
adscritas al Centro de Formación, previa coordinación con el supervisor del contrato: 
 

SEDES UBICACIÓN Y HORARIO 

URBANA  
Calle 9 No. 19 – 120 Barrio Santander, Sabanalarga, Atlántico.  

RURAL Km. 35, Margen Oriental, Carretera Cordialidad, Sabanalarga.  

 
PARÁGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio el municipio 
de Sabanalarga, Atlántico. 
 
16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato  

Determine el porcentaje que cada pago representa frente al 
valor total del contrato 

Pagos mensuales 
parciales, de conformidad a 

la entrega de los 
desayunos y almuerzos  

PLAN DE PAGOS 

No. pago Valor de pago % 

1 $1.864.900 20% 

2 $1.864.900 20% 

3 $1.864.900 20% 

4 $1.864.900 20% 

5 $1.864.900 20% 
 

 
 
Nota: Lo anterior, corresponde a una posibilidad de pagos mensuales, los cuales se 
encuentran sujetos a la ejecución real del contrato y conforme a la facturación que presente 
el contratista. 
 
Requisitos para el pago: 
 
El SENA pagará por las entregas realizadas a través de consolidados meses a mes, dentro 
de los treinta (30) días calendario siguientes a la presentación de las correspondientes 
facturas. El supervisor del contrato aprobará, gestionará y dará traslado a la cuenta, previa 
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certificación del supervisor del contrato, a la Subdirección del Centro para el Desarrollo 
Agroecológico y Agroindustrial, la cual realiza el proceso de pago a través del área 
financiera del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de la Regional Atlántico.  
 
Para el proceso de pago, el contratista remitirá mensualmente la facturación anexando los 
documentos con el soporte de los servicios prestados: 
 

• Presentar la respectiva factura electrónica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de 
marzo de 2020 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público por el cual se 
reglamentan aspectos en materia tributaria y la Resolución No. 000042 del 5 de mayo 
de 2020 expedida por La Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales– DIAN y los 
trámites dispuestos por la Entidad para estos efectos a través de la circular interna Nº 
3-2021-000055 de 2021 en los casos que aplique y demás que le sean informados. 

 
En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electrónicamente deberá 
aportar factura electrónica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual será un 
requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas electrónicas para su 
reconocimiento tributario deberán ser validadas previo a su expedición, por la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La factura 
electrónica solo se entenderá expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado. 
PARÁGRAFO: factura electrónica sin validación previa, en estos casos, la factura se 
entenderá expedida con la entrega al adquiriente y deberá ser enviada a la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validación dentro 
de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen los 
problemas tecnológicos. 
 

• Informe y recibido a satisfacción de entrega y cumplimiento de las obligaciones 
estipuladas para contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones 
de supervisor del contrato. 

• Validación ante la DIAN de Facturas Electrónicas De Venta, Notas Débito y/o Notas 
Crédito en el aplicativo Olimpia, previa realización de las acciones por parte del 
proveedor contratista y supervisor del trabajo según Anexo No. 6 Circular 3-2021-
000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 7. Catalogo Institucional Unidades 
y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nacion. De no realizarse este procedimiento, el área 
de Contabilidad del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de la Regional Atlántico del 
SENA no podrá generar la obligación presupuestal que da origen a la orden de pago en 
el aplicativo SIIF NACION. 

• Certificación expedida por el revisor fiscal o por el representante legal, respecto del 
cumplimiento de las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones, aportes a las cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

•  Planilla de pago de aportes de seguridad social del periodo anterior al facturado. 

•  Resolución DIAN de autorización numeración de la facturación aportada. 

• RUT 

• Certificación bancaria con fecha de expedición no mayor a 30 días. 

• Demás disposiciones legales aplicables que surjan. 
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Todas las demoras que se presenten por inconsistencias en los soportes, falta de 
información, serán de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendrá por ello derecho 
al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación. 
 
Deberán ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones a que crea 
tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna 
por parte del SENA o costo para ella. 
 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en 
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los 
precios que se propongan deberán considerar tales conceptos 
 
El SENA solo pagará los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar 
como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de 
acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 
 
Procedimiento para el pago: 
 
Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del trámite del pago, el 
contratista deberá atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la 
sustituya donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera GESTIÓN 
FINANCIERA Y GESTIÓN CONTRACTUAL: 
 
GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  
GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip  
 
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se 
entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez suba el documento a la 
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada 
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la información 
registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en 
zip. 
 
Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la información 
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera 
reprocesos y demora en el trámite del pago.  
 
Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición de bienes, obras y 
servicios, el Supervisor verificará que dentro del archivo GESTIÓN FINANCIERA se 
encuentre la Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 días, 
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firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, así como el soporte de la planilla de 
pago de la seguridad social. 
 
Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes 
anterior del periodo objeto del cobro.  
 
Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregará factura de 
venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el artículo 617 
del Estatuto Tributario. 
 
Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, siguiendo 
la estructura: 
 
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  
 
Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos 
cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, 
BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que están 
completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la 
cuenta de cobro o factura.  
 
Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea 
automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del 
Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior pago. 
 
El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los documentos que 
han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP II, este aprobará o rechazará 
la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento 
de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los 
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas.  
 
El Supervisor de Contrato enviará solicitud de inicio de trámite de pago por todos los demás 
conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, al Nominador una 
vez se cumpla el trámite correspondiente.  
 
Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos a disponibilidad de 
PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público por intermediación de la Dirección General y en concordancia a las normas 
vigentes.  
 
Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá informar en la factura esta 
condición con la finalidad de no efectuar la retención por parte del SENA. 
 
Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará el orden 
de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no 
han sido correctamente elaboradas o no son acompañadas de los documentos requeridos 
para el pago, el término para el pago comenzará a contarse a partir de la fecha en la que 
se haya aportado el último de los documentos y estén todos diligenciados correctamente. 
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Las demoras que se presenten en estos conceptos serán responsabilidad del contratista y 
no tendrán por ello derecho a pago de intereses o compensación alguna por parte del 
SENA.  
Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de pólizas y 
demás gastos administrativos relacionados con la ejecución del contrato.  
 
Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el contratista deberá 
asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasión de la celebración del 
contrato tales como retención en la fuente, reteica, reteiva y demás a que hay lugar y este 
obligado según las disposiciones legales vigente para tal efecto. 

 
16.3 Trámite a realizar por parte de los proveedores que están obligados a facturar 

electrónicamente  
 
De acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 
del SENA “Nuevos lineamientos y requisitos para la recepción de la facturación electrónica 
expedida por contratistas y proveedores”.  
 
A continuación, se imparten nuevos lineamientos para la recepción de facturación 
electrónica en el SENA, frente a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte 
de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte 
de la Administración del aplicativo SIIF Nación. 
 
En primer lugar, es preciso señalar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General 
de la Nación, al realizar el registro de la obligación, el sistema identificará si el tercero 
beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar electrónicamente, y al verificarlo 
solicitará la consulta y vinculación de la(s) factura(s) electrónica(s) de venta en estado 
“Aprobada” (s) por el supervisor y/o tácitamente, según lo define la norma, para continuar 
con el proceso de pago. 
 
Es de anotar, que la información tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) creados 
en el SIIF Nación se actualizará con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio 
Web, por lo cual el sistema validará de forma automática la responsabilidad 52 – Facturador 
electrónico, 48 – Responsable del Impuesto de IVA y 47- RST régimen Simple de 
Tributación que se encuentra en el RUT, en consecuencia cualquier tercero que tenga este 
tipo de responsabilidades, deberá de forma obligatoria suministrar factura de venta 
electrónica por cualquier tipo de operación que lleve a cabo con el SENA.  
 
Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar para el 
trámite al interior de nuestra Entidad: 
 
CONTRATISTA O PROVEEDOR (EMISOR):  
 
Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar 
electrónicamente son las siguientes:  
 

1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, solución 
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitación ante la DIAN:  



 

 

38 

GCCON-F-046 V.02 

2. En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como 
adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con 
los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, 
sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formación en 
particular. Estos datos son:  

 
NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin dígito de verificación)  
RAZÓN SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  
DIRECCIÓN: CL 57 8 69, Bogotá D.C.  
TELEFONO: 5461500  
TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona jurídica  
TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente  
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA 
 
Por lo tanto, no se podrá rechazar una factura porque no tenga el nombre, la dirección o el 
teléfono específico de la Regional o Centro de Formación, dado que lo importante es que 
el número de NIT y la razón social coincidan exactamente con los datos indicados en este 
punto, los cuales son los que figuran en el RUT del SENA, puesto que es una única y misma 
entidad a nivel nacional, independientemente de las diferentes sedes que se encuentran en 
cada ciudad. En cuanto a los datos de dirección y teléfono, en la factura puede suministrarse 
los indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional (cualquiera de los dos).  
 
Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador 
del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren 
igualmente en su RUT. 
 

3. Diligenciar en la sección de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el 
campo “correo” su dirección electrónica como proveedor, en donde le será notificado 
en caso de existir fallas en la validación del correo.  

4. Diligenciar en la sección en la sección interna de la factura de venta, 
específicamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el 
código de identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se 
suscribió el contrato, número del contrato, y correo del supervisor, finalizando con 
#$, debidamente separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo: #$36-02-
00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ 

 
 
 
 
En el número de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el número 
tal como aparece en SECOP. Este número se debe indicar completo y si este es 
alfanumérico, se deberá reflejar de la misma forma. El número máximo de caracteres en 
este parte del número de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe 
ir un espacio, en los demás datos no deben ir espacios.  
 
El código de identificación de la Regional o Centro de Formación (unidad ejecutora) con la 
cual se suscribió el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal. * Se 
anexa a esta circular archivo en Excel denominado: “Catálogo Institucional Unidades y Sub- 
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Unidades Ejecutoras SIIF Nación”, el cual contiene el listado de códigos que identifica a 
cada una de las Regionales y Centros de Formación, los cuales deberán ser informados a 
los proveedores y contratistas para que puedan diligenciar completo el código planteado en 
este ejemplo. 
 

5. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el 
buzón electrónico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por 
el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la 
factura electrónica a través del medio seleccionado, éste la envíe automáticamente. 

6. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML). 
7. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envío de la factura de forma 

manual, deberá remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido 
zip, a la dirección electrónica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. 
En este caso adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho 
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el código de identificación de 
la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el contrato, número del 
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, según 
el siguiente ejemplo:  

 
36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co 
Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #, 
dado que estos símbolos son requeridos únicamente en las notas internas de la factura de 
venta. Tampoco se deberán registrar más o menos datos de los solicitados en este punto. 
Esto es importante de lo contrario la factura no podrá ser procesada para el cargue en la 
plataforma SIIF NACION.  
 
En el número de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el número 
tal como aparece en SECOP II. Este número se debe indicar completo y si este es 
alfanumérico, se deberá reflejar de la misma forma. El número máximo de caracteres en 
este parte del número de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe 
ir un espacio, en los demás datos no deben ir espacios. 
 
El archivo XML de la factura electrónica de venta que debe remitir el proveedor es el que 
ya se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy común 
es que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta 
que en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.  
 
De no darse el envío automático por parte del proveedor o contratista desde el operador 
tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el 
numeral 4, el proveedor podrá remitir directamente la factura al buzón indicado para tal fin, 
según las indicaciones dadas en este numeral  
 

8.  Cualquier inconveniente o error generado en el envío de la factura electrónica, el 
proveedor deberá canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que 
esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad, 
con el profesional contable de cada Regional o Centro de Formación donde se 
presente la novedad.  

 

mailto:PedroPerez@sena.edu.co
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La identificación de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-910310. 
 
16.4 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren 
anticipos: 
 

SI: . NO: X  

 
17.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: X 

 

De no requerir 
interventoría, o que 
la misma no sea 
integral (jurídica, 
técnica, financiera, 
contable y 
administrativa), 
indique las 
condiciones de 
idoneidad que debe 
cumplir quién 
realizaría la 
supervisión: 

La supervisión del contrato a celebrar será ejercida por el SENA, 
por quien designe el ordenador del gasto a través de SECOP II, 
quién ostentará la calidad de supervisor.  

La supervisión deberá ser adelantada conforme lo señalado en 
el Manual de Supervisión e Interventoría del SENA; y en 
cumplimiento de lo establecido en el marco normativo vigente, 
en especial, las disposiciones previstas en la Ley 1474 de 2011.  

La verificación y trámite de pagos, será ejercida por el 
Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo del Centro para 
el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la Regional 
Atlántico del SENA.  

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación del 
Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo del Centro para el Desarrollo 
Agroecológico y Agroindustrial como supervisor del contrato, quién verificará la 
correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo 
determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
Dado que el proceso de contratación es a monto agotable se adjudicará por el valor total 
del presupuesto disponible ($9.324.500) al proponente que ofrezca el menor valor de la 

sumatoria de precios unitarios que cumpla con la totalidad de los criterios de 
selección. 

 
19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

Para identificar la oferta más favorable, se tendrán en cuenta los siguientes criterios o 
factores de selección: 
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1. La escogencia recaerá sobre aquella oferta cuya sumatoria de precios unitarios sea 
la más baja (Valor en el que se incluye los impuestos aplicables), siempre que los 
precios unitarios de los bienes, se encuentre dentro de los límites establecidos en el estudio 
de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad, es decir, aquella que no tenga un 
precio artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de calidad requeridas, 
conforme a lo contenido en la invitación pública. 

2. Los requisitos mínimos HABILITANTES, es decir, la capacidad jurídica, la capacidad y 
experiencia técnica, serán verificados únicamente en el oferente que tenga el precio más 
bajo. 

3. En caso de que el primer proponente con el precio más bajo no cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos, se podrá seleccionar el oferente que haya presentado el segundo 
menor precio previa verificación de los requisitos habilitantes. 

4. En caso de que el segundo (2°) proponente con el precio más bajo tampoco cumpla con 
los requisitos habilitantes, se verificarán las de quien presentó el tercer (3°) menor precio y 
así sucesivamente hasta obtener los oferentes habilitados. En todo caso, la oferta 
finalmente seleccionada deberá encontrarse habilitada, en condiciones del mercado y 
satisfacer las necesidades de la entidad. 

5. De no lograrse lo anterior, se declarará desierto el proceso. 

6. En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas evaluadas, se aplicarán las 
reglas establecidas en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa 
el emprendimiento en Colombia”, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferte 
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. Así mismo, 
conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 
modificado por el Decreto 1860 de 2021 articulo 3, o las normas que los modifiquen, 
adicionen o sustituyan. 

 
➢ Sobre la oferta: 

Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por proponente.  

La oferta económica debe estar diligenciada de acuerdo al formato correspondiente anexo 
al presente documento.  

Se verificarán los valores contenidos en las propuestas, teniendo en cuenta los valores 
límites establecidos a través del estudio de mercado.  

La propuesta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben 
establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido.  

El SENA revisará y corregirá aritméticamente, si a ello hubiere lugar, el valor de la propuesta 
económica de la oferta a evaluar y, para todos los efectos se tomará como valor ofertado, 
la cifra que resultare después de la corrección.  

Con la presentación de su propuesta, el oferente acepta que la misma tendrá una validez 
igual al plazo del contrato y sus prórrogas.  
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El contratista no podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco 
de los ítems solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades 
requeridas o sus unidades de medida. 

Solo se pagarán los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar 
como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de 
acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.  

El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación. Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las 
devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administración de 
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.  

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en 
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. 

Nota: EL SENA verificará el formato anexo presentación de oferta económica. Se verificará 
que cumpla con el requisito del pliego digital que establece “OFERTA ECONÓMICA 
DIGITAL, Propuesta Económica cuyo valor registrado en la plataforma no coincida con el 
del anexo del Anexo 5 - Propuesta Económica aportado será rechazada. 

 
19.1 REQUISITOS HABILITANTES 

EL Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la Regional Atlántico del 
SENA realizará la verificación de los Requisitos Habilitantes dentro del término señalado en 
el Cronograma del Proceso, de acuerdo con los soportes documentales que acompañan la 
Propuesta presentada. 

El Comité Evaluador designado por el Centro para el Desarrollo Agroecológico y 
Agroindustrial de la Regional Atlántico del SENA para el presente proceso será el órgano 
responsable de la verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes y de la 
evaluación de las propuestas presentadas y de la determinación del orden de las mismas, 
con sujeción a lo establecido en el presente documento. 

Los requisitos habilitantes son aquellos que se refieren a la capacidad jurídica, y técnica de 
los proponentes y son objeto de verificación de cumplimiento para la participación en el 
Proceso de Selección. Los Requisitos Habilitantes serán objeto de verificación, por lo tanto, 
si la Propuesta cumple todos los aspectos se evaluarán como “habilitado”. En caso 
contrario, se evaluará como “no habilitado”.  

De conformidad con la normativa aplicable, el Centro para el Desarrollo Agroecológico y 
Agroindustrial de la Regional Atlántico del SENA realizará la verificación de Requisitos 
Habilitantes de los Proponentes (personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras 
domiciliadas o con sucursal en Colombia) con base en la información contenida en su 
propuesta, así como la documentación adicional para acreditación de experiencia, y los 
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documentos señalados en este escrito.  
 

REQUISITOS HABILITANTES 

Criterio Verificación Calificación 

Jurídico Cumple / No cumple Habilitado / No habilitado 

Técnico Cumple / No cumple Habilitado / No habilitado 

Financiero N/A N/A 

Nota 1: Únicamente se considerarán habilitados aquellos Proponentes que acrediten el 
cumplimiento de la totalidad de los Requisitos Habilitantes, según lo señalado en la 
presente Invitación Pública. 

Nota 2: En el caso de Proponentes Plurales, los Requisitos Habilitantes serán acreditados 
por cada uno de los integrantes de la figura asociativa de acuerdo con la Invitación Pública. 

 
19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

Los interesados podrán participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes 
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la Invitación Pública: 

A. Individualmente: como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas 
jurídicas nacionales o extranjeras. 

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociación 
previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, y demás existentes en la legislación civil 
y comercial aplicable. 

Los Proponentes deben: 

A. Tener capacidad jurídica para la presentación de la propuesta. 

B. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, 
conflicto de interés o prohibición previstas en la legislación colombiana para contratar 
previstas en la Constitución y en la Ley. 

D. No estar sancionados por prácticas anticompetitivas o de colusión ante la 
Superintendencia de Industria y Comercio durante los 5 años anteriores al presente 
Proceso de Selección. 

E. En caso de personas jurídicas, si el Representante Legal de la sociedad tiene 
restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá acreditar su 
capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por parte del órgano social 
competente respectivo para cada caso. En caso de no tener restricciones, bastará con 
la presentación del certificado de existencia y representación legal. 
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1. Carta de presentación de la oferta. Formato No 1: 

El Proponente debe presentar Formato 1 - Carta de Presentación de la Propuesta la cual 
debe ir firmada por la persona natural Proponente o por el representante legal del 
Proponente individual o Plural.  
 
La carta de presentación deberá estar suscrita a través de Firma Manuscrita, Firma 
Electrónica o Firma Digital. El Proponente debe diligenciar los Formatos que correspondan. 
Todos los espacios en blanco deberán diligenciarse con la información solicitada.  
 
En los siguientes eventos, quien suscriba la Carta de Presentación de la propuesta debe 
acreditar: 
 

A. Persona jurídica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del 
proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. 
En este último caso, la facultad de representación debe comprender las de presentar 
la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar aceptada su propuesta) y 
liquidarlo. Si la presentación de la propuesta implica la trasgresión del deber 
establecido en el numeral 7º del artículo 23 de la Ley 222 de 1995 reglamentado 
parcialmente por el Decreto Nacional 1925 de 2009 o si el representante legal tiene 
limitaciones derivadas de los estatutos sociales el proponente individual o el integrante 
de la propuesta conjunta deberá, además, allegar autorización de la junta de socios o 
asamblea general de accionistas, según corresponda.  

 
B. Consorcio o unión temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o unión 

temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. Tal 
facultad de representación debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar 
el contrato (en caso de resultar aceptada su propuesta) y liquidarlo.  

1.1. Apoderado  

Los Proponentes podrán presentar propuestas directamente o por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deberán anexar el poder, otorgado en legal forma, en el que 
se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para 
actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del presente proceso 
y en la suscripción del Contrato.  

El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica que en todo caso deberá tener 
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá 
estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente 
Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera específica las siguientes 
actividades:  

(i) Presentar propuesta para el Proceso de Selección que trata esta Invitación 
Pública;  

(ii) Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el Centro para el 
Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la Regional Atlántico del SENA en 
el curso del presente proceso;  

(iii) Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso; 
(iv) Suscribir el contrato en nombre y representación del Proponente Seleccionado, 

así como el acta de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar. 
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(v) Suscribir el acta de inicio y cualquier modificación del contrato, si a ello hubiere 
lugar. 

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán constituir 
un sólo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del 
poder común otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticación, 
legalización o apostilla y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia 
incluyendo los señalados en la Invitación Pública. El poder a que se refiere este párrafo 
podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Proponente Plural.  

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia deberá actuar y comunicarse en el 
proceso a través de un apoderado en Colombia. 
. 
2. Existencia y Representación Legal. 

La existencia y representación legal de los Proponentes individuales o miembros de los 
Proponentes Plurales se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 

2.1. Personas Naturales 

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería 

vigente expedida por la autoridad competente.  
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte, poder para actuar 

y comunicarse en el proceso a través de un apoderado en Colombia. 
D. Persona natural comerciante: Cédula y Registro Mercantil expedido a más tardar 

dentro de los 30 días anteriores a la fecha señalada para el cierre.  

2.2. Personas Jurídicas 

Deben presentar los siguientes documentos:  

A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o autoridad competente en el que se verificará: 

a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días 
anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Selección. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia 
para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y 
representación legal la fecha originalmente establecida en la Invitación 
Pública definitivos. 

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas 
en el objeto del presente Proceso de Selección.  
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c. Que la vigencia de la persona jurídica nacional o extranjera no sea 
inferior al del plazo del contrato y 12 meses más.  

d. En caso de que el Proponente actúe por medio de apoderado, deberá 
mantener al apoderado por una vigencia no inferior al término del 
contrato y mínimo seis (6) meses adicionales. 

e. Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá acreditar su 
capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por parte del 
órgano social competente respectivo para cada caso. En caso de no 
tener restricciones, bastará con la presentación del certificado de 
existencia y representación legal. 

f. El nombramiento del revisor fiscal en los casos que determine la ley. 

g. Establecimiento comercial, sucursal o agencia: Se verificará que el 
proponente tenga establecimiento comercial, sucursal o agencia dentro 
del departamento del Atlántico, con el fin de garantizar el cumplimiento 
en los tiempos de entrega de los alimentos. 

Nota 1. En el caso de las Sucursales en Colombia de las personas jurídicas 
extranjeras se tendrá en cuenta la fecha de constitución de la Persona jurídica 
extranjera. 

Nota 2. Si la Propuesta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través 
de la sucursal debidamente constituida en Colombia, deberá acreditar la 
existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su representante o 
apoderado, mediante la presentación del Certificado del Registro Único de 
Proponentes y Certificado de existencia y representación legal con fecha de 
expedición máximo de 30 días antes de la fecha de cierre del presente Proceso 
de Selección por la Cámara de Comercio. Cuando el representante legal de la 
sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar 
autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer 
obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorización 
suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por el Centro 
para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la Regional Atlántico del 
SENA, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la propuesta. 

II. Certificación del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad anónima 
colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada. 

B. Persona jurídica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que 
acrediten la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, legalizados de 
conformidad con lo establecido en el presente Invitación Pública, en el que debe 
constar, como mínimo los siguientes aspectos: 

I. Nombre o razón social completa. 
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II. Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a 
la persona jurídica. En todo caso, la persona jurídica extranjera sin sucursal en 
Colombia deberá contar con un apoderado en Colombia. 

III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el 
objeto del presente Proceso de Selección. 

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer 
a la persona jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no 
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o 
aportando la autorización o documento correspondiente del órgano social 
competente respectivo para cada caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 

VII. Que la vigencia de la persona jurídica nacional o extranjera no sea inferior al del 
plazo del contrato y mínimo 12 meses adicionales. 

VIII. Si el representante legal o la persona facultada para comprometer a la persona 
jurídica tiene domicilio extranjero, deberá actuar en el proceso por medio de 
apoderado. 

Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique 
la totalidad de la información de existencia y representación legal, el Proponente o miembro 
extranjero del Proponente Plural deberá presentar una declaración juramentada de una 
persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste 
que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; 
(ii) la información requerida en el presente numeral, y (iii) la capacidad jurídica para vincular 
y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás 
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 

C. Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su 
existencia: 

I. Último acto de estructura y organización de la entidad. Este puede ser Ley, 
Decreto, Ordenanza, Acuerdo o certificado de existencia y representación legal 
no anterior a 30 días a la fecha de cierre o documento equivalente que permita 
conocer la naturaleza jurídica, funciones, órganos de dirección, régimen jurídico 
de contratación de la entidad. 

2.3. Proponentes Plurales  

El documento de conformación de Proponentes Plurales debe:  

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unión 
Temporal o Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar 
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claramente su intención de conformar el Proponente Plural. En el caso en que no 
exista claridad sobre el tipo de asociación se asumirá que se trata de un Consorcio. 
 

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, de todas las personas 
naturales y/o jurídicas asociadas, con facultades suficientes para la representación 
sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que 
se requieran para la presentación de la propuesta, para la suscripción y ejecución 
del contrato, así como también la facultad para firmar el acta de terminación y 
liquidación. 

C. Aportar fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante y de cada uno de los 
integrantes de la estructura plural. En caso de que uno de los miembros de la 
estructura plural sea una persona jurídica, se deberá aportar la fotocopia de la 
cédula de ciudadanía del Representante Legal de esta. 

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior al del plazo del 
contrato y mínimo 12 meses adicionales contados a partir de la contados a partir del 
acta de entrega de los productos objeto del presente contrato. De igual forma, se 
deberá establecer en el documento de Constitución del Proponente Plural que en 
caso de que el plazo del contrato se prorrogue por un término superior a el plazo del 
Proponente Plural, se entenderá que el Plazo de vigencia del Proponente Plural será 
hasta la liquidación del contrato. 

E. El Proponente Plural debe señalar expresamente cual es el porcentaje de 
participación de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de 
participación no podrá ser diferente al 100%. 
 

F. Desde la presentación de la propuesta, y en desarrollo de la etapa contractual, no 
podrán ser modificados los porcentajes de participación sin el consentimiento previo 
del SENA.  

  
Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del 
Proponente Plural y en el caso del integrante persona jurídica, por el Representante Legal 
de dicha persona a través de Firma Manuscrita, Electrónica o Digital, o por el apoderado de 
cualquiera de los anteriores. 

El proponente, con la propuesta, deberá anexar un documento suscrito por todos los 
integrantes de la forma asociativa escogida, o por sus apoderados debidamente facultados, 
así como también por el representante designado de la figura asociativa debidamente 
identificado, en el que conste la constitución de la unión temporal o el consorcio, según 
corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:  

i. Identificación de cada uno de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y 
número del documento de identificación y domicilio.  

ii. Designación del representante: Deberá allegarse su identificación.  
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iii. Indicación de los términos y extensión de la participación en la propuesta y en 
la ejecución del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, 
para el caso de unión temporal, así como las reglas básicas que regularán sus 
relaciones, para cualquier forma de proponente plural.  

iv. Deberá constar que la duración de la figura asociativa no es inferior a la duración 
del contrato objeto del presente Proceso de Selección y mínimo 12 meses 
adicionales. 

v. Indicación de la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la 
forma asociativa correspondiente. La sumatoria de los porcentajes de participación 
no podrá exceder ni ser menor del 100%  

Con la suscripción del documento de constitución del consorcio o unión temporal, se 
entenderá para todos los efectos legales y contractuales que el representante del consorcio 
o unión temporal tiene las siguientes facultades referentes a la etapa precontractual, 
contractual y post contractual:  

• Presentación de la propuesta y representación del consorcio o unión temporal en 
todas las diligencias del Proceso de Selección.  

• Suscribir el contrato y sus modificaciones.  

• Suscribir el acta de terminación, liquidación o cierre y notificarse del acta de 
liquidación unilateral.  

Con la suscripción del documento de constitución del consorcio o unión temporal, se debe 
establecer que la duración de la forma de asociación escogida no será inferior al lapso 
comprendido entre la fecha de entrega de la propuesta y la liquidación del contrato objeto 
del presente Proceso de Selección.  

El documento deberá ir acompañado de aquellos otros que acrediten que quienes lo 
suscriben tienen la representación y capacidad necesarias para dicha constitución y para 
adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.  

Cualquier modificación al documento de constitución del consorcio o unión temporal deberá 
ser suscrita por la totalidad de integrantes del consorcio o unión temporal, y deberá tener la 
aprobación previa del Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la 
Regional Atlántico del SENA. 

Sin perjuicio de lo anterior, el proponente deberá tener en cuenta que después de la 
presentación de la propuesta, no podrá modificar o alterar el contenido sustancial de la 
información de los literales i, ii, y v del presente numeral, ni tampoco alguno de los 
integrantes podrá desistir o ser excluido en la participación.  

El proponente deberá diligenciar el formato que le corresponda: Formato No 2A. 
Consorcio o Formato No 2B. Unión temporal. 
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2.4. Promesa de Sociedad Futura 

Para todos los efectos, el proponente que desee presentarse al Proceso de Selección bajo 
la figura de Promesa de Sociedad deberá ajustarse a las mismas reglas contempladas en 
el numeral 2.3 de los estudios previos, es decir, ajustarse a las normas de presentación de 
los Proponentes Plurales. 

Nota: En caso de resultar seleccionado, el proponente deberá registrar el acta de 
constitución y los Estatutos de la Promesa de Sociedad Futura en la respectiva 
Cámara de Comercio dentro del término establecido para tal fin en el Cronograma del 
Proceso. 

3. Documento de identificación del representante legal: Copia legible del 
documento de identificación del representante Legal o de su autorizado para 
contratar.  

4. Autorización para notificación electrónica de actos administrativos. Formato No 3. 
5. Diligenciar el formato información del Proponente del Anexo de la invitación pública. 

Formato No. 3A. 
6. Los proponentes una persona jurídica nacional o una persona jurídica extranjera 

domiciliada o con sucursal en Colombia o los miembros de los consorcios o uniones 
temporales, no deberán estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades 
para contratar con el SENA, de conformidad con la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 
2007, la Ley 1296 de 2009, Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. 
Formato No 4. Declaración de inhabilidades e incompatibilidades. 

7. Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales. 
Use el formato que le corresponda: Formato 5A. Persona Jurídica o Formato 5B. 
Persona Natural. 
 

7.1 Personas Jurídicas 

El Proponente persona jurídica debe presentar el Formato 5A. Persona Jurídica suscrito 
por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante 
Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que 
conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya 
lugar. 

Cuando el Pagos de seguridad social y aportes legales sea suscrito por el Revisor Fiscal, 
se deberá acompañar de fotocopia de la cédula de ciudadanía del mismo, copia de tarjeta 
profesional y certificado de antecedentes de la profesión del mismo. 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la 
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato 5A. Persona Jurídica 

Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal 
en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia. 
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Las personas jurídicas Proponentes o integrantes de una unión temporal o consorcio, en 
caso de ser empleadores con contratos de trabajo sometidos a ley colombiana, deberán 
expresar en la carta de presentación de la propuesta o en cualquier otro aparte de ésta si 
se encuentran en situación de cumplimiento en este aspecto. 

En todo caso, para acreditar el cumplimiento de este requisito, se deberá acreditar el pago 
de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, 
o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen 
de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no será 
inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la Selección, acompañada de 
copia de las planillas de pago de aportes a seguridad social de los meses certificados. En 
el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá 
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución1. 

Si a la fecha de Cierre de la Invitación Pública el Proponente o alguno de los integrantes de 
uniones temporales o consorcios no esté en situación de cumplimiento en relación con este 
requisito, por concepto del personal con el que tenga contratos laborales sometidos a ley 
colombiana, la propuesta será no hábil. 

La ausencia de la documentación soporte que acredite que el Proponente está en situación 
de cumplimiento en este aspecto de evaluación, será subsanable. 

Nota: Sin perjuicio de los mencionado en este acápite, el Centro para el Desarrollo 
Agroecológico y Agroindustrial de la Regional Atlántico del SENA podrá solicitar al 
proponente cualquier información adicional más allá de la certificación aquí mencionada 
para la verificación del pago de seguridad social y aportes legales. 

7.2 Personas Naturales  

El Proponente persona natural deberá presentar el certificado de Pagos de Seguridad 
Social y Aportes Legales, en la que conste el pago de sus aportes y el de sus empleados a 
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, junto con las últimas 6 planillas de pago respectivas. 
Aunado a ello, deberá acreditarse la contribución al FIC, o en su defecto la declaración de 
no estar obligado a tenerlo. 

Las personas naturales Proponentes, en caso de ser empleadores con contratos de trabajo 
sometidos a ley colombiana, deberán expresar en la certificación del pago de aportes a 
seguridad social si se encuentran en situación de cumplimiento en este aspecto.  

Si se trata de personas naturales independientes con o sin empleados a su cargo, deberán 
acreditar con los documentos que correspondan (ultimas 6 planillas de pago de aportes a 
seguridad social o documentos que acrediten el pago) que se encuentran al día en el pago 
de sus aportes al Sistema de Seguridad Social, a la fecha de cierre de la Invitación Pública. 

 
1Artículo 50 L.789 de 2002 y artículo 41 L.80/93. 
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Cuando el Proponente sea una persona natural sin personal, deberá acreditar el pago de 
sus aportes descritos cuando a ello haya lugar de acuerdo con la normativa aplicable. En 
consecuencia, deberán acreditar con los documentos que correspondan (ultimas 6 planillas 
de pago de aportes a seguridad social o documentos que acrediten el pago) que se 
encuentran al día en el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social, a la fecha de 
cierre de la Invitación Pública. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 
Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia.  

7.3 Proponentes Plurales  

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe suscribir por separado la 
declaración de la que tratan los anteriores numerales. 

8. Registro Único Tributario RUT.  

El proponente singular, o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, deberán 
presentar cada uno copia del Registro Único Tributario – RUT y Registro único de 
Proponentes- RUP, expedidos por la DIAN. En el evento de que el proponente seleccionado 
fuese una unión temporal o consorcio deberá hacer entrega de su Registro Único Tributario 
como requisito previo para la celebración del contrato. 

9. Verificación de no Inclusión en el Boletín de Responsables Fiscales 

El Artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite de los 
procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorías, exige como requisito 
indispensable para nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con el 
Estado, verificar que la correspondiente persona natural o jurídica según se trate, no se 
encuentra reportada en el boletín de responsables fiscales que publica la Contraloría 
General de la República con periodicidad trimestral.  

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligación, EL SENA verificará en el 
último boletín de responsables fiscales expedido por la Contraloría General de la República 
que el proponente, su representante legal y cada uno de sus integrantes, cuando el mismo 
sea un consorcio, una unión temporal, o una promesa de sociedad futura, no se 
encuentre(n) reportado(s) en dicho boletín. 

El proponente podrá aportar el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedición 
no mayor a 30 días calendario (aplica persona natural y persona jurídica), no obstante, de 
no aportarlo, el SENA verificará lo pertinente en la página web respectiva. 

10. Verificación del Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas 
de Inhabilidad (Siri) de la Procuraduría General de la Nación 

De conformidad con lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de 
verificar los antecedentes disciplinarios del proponente y cada uno de sus integrantes 
cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, toda vez que de las sanciones 
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disciplinarias también se desprenden inhabilidades, EL SENA verificará la consulta de los 
antecedentes disciplinarios realizada a través de la página web de la Procuraduría General 
de la Nación.  

El proponente podrá aportar el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedición 
no mayor a 30 días calendario (aplica persona natural y persona jurídica), no obstante, de 
no aportarlo, el SENA verificará lo pertinente en la página web respectiva. 

11. Verificación de Antecedentes Judiciales del Ministerio de Defensa Nacional – 
Policía Nacional  

De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto 0019 de 2012 y con el fin de 
verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal 
de persona jurídica o consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura), EL SENA 
verificará la consulta de los antecedentes judiciales realizada a través de la página web de 
la Policía Nacional.  

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica 
o del consorcio o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales 
consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de 
derechos y funciones públicas, se considerará no hábil para participar en el Proceso de 
Selección.  

El proponente podrá aportar el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedición 
no mayor a 30 días calendario, no obstante, de no aportarlo, el SENA verificará lo pertinente 
en la página web respectiva. 

12. Verificación de Medidas Correctivas  

De conformidad con lo previsto en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional 
de Policía y Convivencia y con el fin de verificar que el proponente (persona natural o 
representante legal de persona jurídica o consorcio o unión temporal – y cada uno de sus 
integrantes-) se encuentra al día en el pago de las multas establecidas en el Código 
Nacional de Policía y Convivencia, EL SENA verificará la consulta realizada a través de 
la página web de la Policía Nacional.  

 

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica 
o del consorcio o unión temporal, registre multas en el Registro Nacional de Medidas 
Correctivas y que las mismas no hayan sido canceladas en el plazo previsto para ello, no 
se considerará hábil para participar en el Proceso de Selección.  

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 

13. Verificación del Redam  

De conformidad a lo establecido a través de la Ley Estatutaria 2097 del 2 de julio de 2021, 
y con el fin de verificar si existen deudas alimentarias del proponente (persona natural o 

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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representante legal de persona jurídica o consorcio o unión temporal o promesa de 
sociedad futura), EL SENA requiere que se presente el certificado del Registro de Deudores 
Alimentarios Morosos – REDAM emitido por el MINTIC. En caso de que el proponente 
persona natural o representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión 
temporal, según el caso, se encuentre registrado como moroso de deudas alimentarias, se 
considerará no hábil para participar en el Proceso de Selección. 

https://redam.gov.co/information-page 

14. Formato No 6. Certificación aplicación normas de prevención y control del lavado 
de activos y financiación del terrorismo. 

15. Formato No 7. Declaración de multas y demás sanciones por incumplimiento y 
efectividad de amparos de garantía única.  

16. Formato No. 8. El proponente deberá diligenciar y adjuntar el compromiso de 
integridad. 

17. Formato No 09. Fomento a la ejecución de contratos por parte de población 
vulnerable. 
 

19.2 CAPACIDAD FINANCIERA  

No aplica 

19.3 CAPACIDAD TÉCNICA 
19.3.1.1 Requisitos en cumplimiento de la normatividad de seguridad y salud en 

el trabajo y ambientales: 
 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

Certificado implementación del sistema de 
gestión de la seguridad y salud en el 
trabajo -SG-SST. (Diligenciar Formato 
No. 10) 

Precontractual 

El proponente deberá allegar una 
declaración juramentada expedida por el 
Representante Legal en la cual se 
certifique que cuenta con concepto 
sanitario vigente (no superior a un año) 
expedido por autoridad competente y 
equipo debidamente capacitado para la 
manipulación de alimentos. 

Precontractual 

Certificación mediante la cual manifieste 
que el personal que realiza manipulación 
de alimentos cuenta con su respectivo 
certificado de curso o capacitación en 
educación sanitaria, Buenas Prácticas de 
Manufactura - BPM y conocimientos de 
manipulación higiénica. 

Precontractual 

De acuerdo al riesgo en salud pública de 
los alimentos de expendio o preparación, 

Contractual 
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solicitar notificación sanitaria para 
alimentos con menor riesgo en salud 
pública, permiso sanitario para alimentos 
con riesgo medio en salud pública y 
registro sanitario para alimentos con alto 
riesgo en salud publica 

A partir del 16 de diciembre de 2022, 
todos los alimentos y bebidas envasadas 
o empacadas para consumo humano 
envasados o empacados, nacionales e 
importados que se comercialicen en el 
SENA, deben cumplir el etiquetado o 
rotulado nutricional y frontal de 
advertencia de acuerdo con la Resolución 
810 de 2021 

Contractual 

Compromiso cumplimiento criterios 
ambientales y de SST (Diligenciar 
Formato No. 11) 

Precontractual 

 
NOTA: El anterior listado de criterios cuya verificación se realizará en la etapa 
PRECONTRACTUAL, es decir durante la evaluación de ofertas, son incluidos dentro de los 
requisitos habilitantes ambientales y de seguridad y salud en el trabajo. Los criterios 
verificables en la etapa CONTRACTUAL e incluidos dentro de las especificaciones técnicas 
del proceso, respectivamente en el numeral 7.7 CRITERIOS AMBIENTALES Y DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, deberán acreditarse mediante el 
diligenciamiento del Formato No 11. Compromiso de cumplimiento de requisitos 
ambientales y de SST, donde se comprometen a aportar la documentación indicada (en 
caso de que aplique) una vez suscrito el contrato en caso de ser su propuesta la ganadora. 
 
A su vez, los criterios que no se validen a través de formatos suministrados por la Entidad, 
el proponente deberá acreditarlos para el cumplimiento de cada requisito. 

19.3.1.2 Experiencia Del Proponente 
 
Los proponentes deben cumplir con el requisito habilitante de experiencia, el cual se 
acreditará mediante: i) la presentación del Formato 12 – Experiencia y ii) copia de alguno 
de los documentos válidos para acreditar la experiencia requerida señalada en el numeral 
18.1.3.2.1. y 18.1.3.2.2. 

Los Proponentes podrán acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con 
particulares o Entidades Estatales. El proponente debe acreditar en su propuesta, que 
cuenta con experiencia en: SUMINISTROS DE ALIMENTOS PREPARADOS o cuyo 
objeto, obligaciones, alcance o condiciones sean iguales o similares al objeto de la presente 
Selección o comprenda dentro de sus actividades las que forman parte del contrato a 
celebra 

19.3.1.2.1 Relación de Contratos Frente al Presupuesto Oficial 
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La verificación del número de contratos para acreditar la experiencia se realiza de la 
siguiente manera: 

Número de contratos 
con los cuales el 

Proponente cumple la 
experiencia acreditada 

Número de 
contratos en caso 

de MiPymes 

Valor mínimo para 
certificar (como % del 
Presupuesto Oficial de 

obra expresado en 
SMMLV) 

1 Hasta 2 75% 

Hasta 2 Hasta 3 100% 

 
En todo caso el proponente deberá allegar copia del contrato y certificado o acta de 
cumplimiento a satisfacción expedido por parte de la entidad contratante y/o acta de 
liquidación. 

19.3.1.2.2 Características de los contratos presentados para acreditar la 
experiencia exigida  

Los contratos por acreditar deberán cumplir las siguientes características:  

A. Estar relacionados en el Formato 12 – Experiencia. Los Proponentes Plurales 
deberán indicar que integrante aporta cada uno de los contratos señalados en el 
Formato 12 – Experiencia. Este documento deberá ser presentado por el 
Proponente Plural y no por cada integrante. 

B. Los contratos por acreditar experiencia deben haber terminado antes de la fecha de 
cierre del presente Proceso de Selección, a excepción de la experiencia en 
Contratos de Concesión que incluyan actividades como las exigidas en el Proceso 
de Selección. Para ello, solo se aceptará la acreditación de experiencia mediante la 
presentación del acta de finalización de la etapa pre operativa (Construcción) del 
Contrato de Concesión o EPC -Engineering procurement and construction, la cual 
deberá estar suscrita por la entidad concedente. 

C. El SMLMV (Salario Mínimo Legal Mensual Vigente) que se tomará para la 
conversión del valor de cada contrato a SMLMV, será el del año en que finalizaron 
los servicios, de acuerdo con la certificación del contrato que se relacione en la 
propuesta.  

D. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con 
más de tres (3) años de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el 
Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador Público (según corresponda) 
donde se indique la conformación de la empresa. En estos casos, EL SENA no 
tendrá en cuenta la experiencia aportada cuando los socios se encuentren 
inhabilitados. De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.2. EL 
SENA tendrá en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o 
constituyentes de la sociedad hasta los tres (3) años de constituida. No podrá 
acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando 



 

 

57 

GCCON-F-046 V.02 

éstos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades 
previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

E. Para efectos de la acreditación de la experiencia a la que se refiere el presente 
numeral esta podrá ser validada mediante los documentos establecidos en la 
Invitación Pública. 

19.3.1.2.3 Consideraciones para la validez de la experiencia requerida  

EL SENA tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada 
y que la misma sea válida como experiencia requerida:  

A. Para los Proponentes Plurales, el Proponente que aporte la mayor experiencia 
deberá ser el que ostente una participación mayoritaria en la conformación de la 
estructura plural. 

B. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
en Consorcio o Unión Temporal, el porcentaje de participación del integrante será 
el registrado en alguno de los documentos válidos para la acreditación de 
experiencia.  

C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
en Consorcio o Unión Temporal, el valor a considerar será el registrado en 
documento válido, para la acreditación de experiencia multiplicada por el porcentaje 
de participación que tuvo el integrante o los integrantes. 

D. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un 
Consorcio o Unión Temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un 
Proponente Plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se 
entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte 
de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o 
Unión Temporal que ejecutaron el contrato y que están participando en el presente 
proceso.  

 

En el evento en que no todos los integrantes que conforman la estructura plural indiquen su 
participación en el contrato que se aporta como experiencia en el Formato 12, se tendrá en 
cuenta únicamente la participación del o los integrantes que la indican. EL SENA hará la 
evaluación basada en el Formato 12. 

19.3.1.2.4 Acreditación de la experiencia requerida 

Los Proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente 
información mediante alguno de los documentos señalados en la sección 18.1.3.2.5. Del 
estudio previo.  

A. Contratante 
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B. Objeto del contrato 
C. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato.  
D. La fecha de terminación de la ejecución del contrato.  
E. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 
F. El porcentaje de participación en el valor ejecutado en el caso de contratistas 

plurales. 
 

19.3.1.2.5 Documentos válidos para la acreditación de la experiencia requerida 

El Proponente podrá aportar copia del contrato suscrito junto con alguno o algunos de los 
documentos que se establecen a continuación con el fin de complementar la información 
solicitada. Los mismos deberán estar debidamente diligenciados y suscritos por el 
contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o más documentos aportados 
por el Proponente para la acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el orden de 
prevalencia establecido a continuación: 

A. Acta de Liquidación. 
B. Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo.  
C. Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación 

del contrato en la que conste el recibo a satisfacción de la obra contratada 
debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligación de hacerlo. 

D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sólo será válida para efectos de 
acreditar la fecha de inicio. 

 
Para los contratos que hayan sido objeto de cesión, el contrato deberá encontrarse en 
alguno de los documentos considerados como válidos para la acreditación de experiencia 
de la empresa cesionaria, según aplique. La experiencia se admitirá para el cesionario y no 
se reconocerá experiencia alguna al cedente  

19.3.1.2.6 Para Subcontratos  

Para el presente Proceso de Selección no se aceptará experiencia proveniente de 
subcontratos. 

 

19.3.1.3 Requisitos técnicos 

Se verificará que la oferta contenga y cumpla las especificaciones técnicas solicitadas en 
la invitación pública en cada uno de los ítems allí estipulados en las reglas para la 
presentación de la propuesta de acuerdo al cuadro de especificaciones esenciales, en las 
calidades y cantidades señaladas y se ajuste a las necesidades de la entidad. 

Se verificará que la propuesta contenga y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas 
en cada uno de los ítems allí estipulados, en las calidades y cantidades señaladas y se 
ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los 
requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y las que no cumplan con las 
especificaciones técnicas serán RECHAZADAS. 
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Además de la verificación de las especificaciones técnicas, se exigirán como requisitos 
técnicos habilitantes los siguientes: 

- Certificación firmada por el representante legal o propietario del establecimiento de 
comercio, en la que se compromete anexar los datos completos de la persona a contactar 
para coordinar la entrega de los tiquetes, tales como: Nombres y apellidos, teléfono fijo, 
número de celular, correo electrónico y cualquier otra información que permita la 
comunicación rápida y efectiva. 

- Certificar que los productos e insumos que se suministrarán durante el desarrollo de la 
actividad deberán cumplir con los estándares de los mercados receptivos, en cuanto a las 
Medidas Sanitarias y de higiene exigidas por el INVIMA 

20. REQUISITOS PONDERABLES 

No aplica 
 

21. ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 3. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra 
Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_ri
esgos.doc 

22. GARANTÍAS 

22.1 Garantía de cumplimiento 
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberá presentar 
la garantía de cumplimiento en original al EL SENA dentro del término señalado en el 
Cronograma del Proceso y requerirá la aprobación DEL SENA. 
 
En todo caso, la garantía de cumplimiento deberá cumplir con las siguientes características: 
 

Característica Condición  

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en 
una póliza para entidades estatales, (ii) patrimonio autónomo, (iii) 
garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial de la 
Regional Atlántico del SENA 

Amparos, 
vigencia y 
valores 
asegurados 

 

Amparo Vigencia  Valor Asegurado 

Cumplimiento general del 
contrato y el pago de las 
multas y la cláusula penal 
pecuniaria que se le 
impongan 

Por el plazo 
de Ejecución del 
contrato y 4 
meses mas 

Veinte por ciento 
(20%) del valor 
del contrato 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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Calidad del servicio: Por el plazo 
de Ejecución del 
contrato y 4 
meses mas 

Veinte por ciento 
(20%) del valor 
del contrato 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales 
legales e 
indemnizaciones 
laborales: por el (5 %) 
del valor del contrato, 
vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y 
tres (3) años más. 

Por el plazo de 
ejecución del 
contrato y 3 
años más. 

Cinco (5%) del 
valor del contrato. 

 

Tomador  • Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de 
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea 
una unión temporal o consorcio, se debe incluir la razón social, 
NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión 
temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos 
los integrantes del contratista, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes 
de la misma.  

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al 
mayor. Ej. Cumplimiento, si el valor a asegurar es $14.980.420,20 
aproximar a $14.980.421 

 
El Contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea 
reducida por razón de las reclamaciones que efectúe EL SENA, así como, a ampliar las 
garantías en los eventos de adición y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la 
garantía por parte del Contratista o su no adición o prórroga, según el caso, constituye 
causal de incumplimiento del Contrato y se dará inicio a los procesos sancionatorios a que 
haya lugar. 
 
Nota 1: El Proponente deberá anexar para la aprobación de la Garantía de Cumplimiento 
la certificación, constancia o recibo de pago en caso de optar por un contrato de seguro a 
través de póliza. 
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Nota 2: El contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima de seguro. 
 
Nota 3: La aprobación de las garantías por parte de EL SENA es requisito previo para el 
inicio de la ejecución del contrato. 
 
23. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES:  

Con la expedición del Decreto 1860 de 2021, se regula lo concerniente a la limitación a 
mipymes de la siguiente forma: 

Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de 
oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando 
concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que 
para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del 
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa 
aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 
tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas 
en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 

Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del 
artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar 
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los 
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 

Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el 
siguiente artículo. 

Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 
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1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la 
autoridad competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con 
la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse 
vigente y en firme al momento de su presentación. 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la 
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del 
Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, 
con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada. 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados 
únicamente por Mipyme. 

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 
de este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras pública: 

 

Teniendo en cuenta lo anterior, y dado a que el valor del presente proceso de 
contratación es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000), el proceso será convocado a limitar Mipymes con domicilio 
en el departamento del Atlántico, siempre que se reciban solicitudes por lo menos 
dos (2) Mipyme para limitar y que cumpla con los requisitos antes dicho. 
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El Proceso de selección es 
inferior a ciento veinticinco mil 
dólares de los Estados Unidos 

de América (US$125.000) 

 

SI 

 

X 

 

NO 

   

 
24. ACUERDOS COMERCIALES: 

De conformidad con lo establecido en el “Manual para el manejo de los Acuerdos 
Comerciales en Proceso de Contratación”, emitido por Colombia Compra Eficiente, Literal 
D, para los procesos de contratación directa y mínima cuantía, no se debe realizar este 
análisis. 

25. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.  SI:   NO: X 

MUESTRA  SI:   NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI:   NO: X 

 

26. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

No aplica.  

27. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No Aplica. 
 

28. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No Aplica.  
 

29. ANEXOS 
 

Anexo No 01. Anexo a la invitación pública. 
Anexo No 02. Estudio de Mercado. 
Anexo No 03. Matriz de Riesgos 
Anexo No 04. CDP 15724 de 2024. 
Anexo No. 05. Oferta económica. 
Anexo No. 06. Circular 3-2024-000019 
Anexo No. 07. Comunicación de Aceptación De Propuesta 
 
30. FORMATOS 
 
Formato No 1. Carta de presentación de la propuesta. 
Formato No. 2A. Constitución de consorcio. 
Formato No. 2B. Constitución de unión temporal. 
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Formato No 3. Autorización para notificación electrónica de actos administrativos. 
Formato No. 3A. Información del proponente. 
Formato No. 4 Declaración de no inhabilidades e incompatibilidades. 
Formato No. 5A. Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y 
parafiscales de Persona Jurídica. 
Formato No. 5B. Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y 
parafiscales de Persona Natural. 
Formato No. 6. Certificación aplicación normas de prevención y control del lavado de 
activos y financiación del terrorismo 
Formato No. 7 Declaración de multas e incumplimientos. 
Formato No. 8 Compromiso de integridad. 
Formato No. 9. Fomento por parte de población vulnerable 
Formato No. 10. Certificado de implementación del sistema de gestión de la seguridad y 
salud en el trabajo. 
Formato No. 11. Compromiso cumplimiento criterios ambientales y de SST 
Formato No. 12. Experiencia del proponente 
 
Dado en Sabanalarga, Atlántico a los dos (02) días del mes de julio de 2024. 

 
 
 
 
 
 

 
MARÍA NELLY FLOREZ RODRÍGUEZ 

Subdirectora (E)  
Centro Para El Desarrollo Agroecológico Y Agroindustrial 

 
 
Vo. Bo. aspectos técnicos: Felipe Rangel Pava. -Coordinador Grupo Apoyo Administrativo.  
Revisó estudio de mercado: Sara Inés Chimá. -Apoyo contratación y presupuesto.  
Proyectó aspectos jurídicos: Fanny Del Castillo. -Apoyo jurídico.  
Revisó aspectos jurídicos: Roberto Salas Tache. -Abogado Contratación.  
Revisó aspectos SST: Daniela María Cuentas. -Apoyo SST.   
Revisó aspectos ambientales: Haylin Gallor. Dinamizador ambiental y energético.  
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