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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD':

De conformidad el articulo 315 de la Constitucion Politica, el alcalde tiene como deber dirigir 1a accién
administrativa del municipio; esto implica asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de
los servicios a su cargo. Dicha funcién esta acorde con el postulado sefialado en el articule 209 de la
Carta politica el cual establece que “la funcién administrativa estd al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamente en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicacién {...)" que corresponde a las autoridades coordinar de
tal manera sus actuaciones que posibiliten el cumplimiento de los fines del Estado.

El articulo 311 de la Constitucion Politica de Colombia sefiala: “Al municipio como entidad
fundamental de la division politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios
publicos que determine fa ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar ef
desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de
sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucién y las leyes.”

Para el cumplimiento de las funciones y competencias asignadas a la entidad territorial, se requiere
contratar bienes y servicios, para lo cual se elabora el presente documento, que contiene el andlisis
previo de acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 de 2015 en
concordancia con el principio de planeacion, puesto gque el municipio de Copacabana, requiere para
el normal funcionamiento y desarrollo de sus actividades y para cumplir a cabalidad con sus procesos
estratégicos, misionales y de apoyo, contratar los servicios de mensajeria y apoyo integral en ia
preparacion de archivos con maquetacién para interpretar la caida de datos en disefio, impresién,
alistamiento, distribucidon y entrega de correspondencia de actos administrativos, comunicaciones
oficiales, documentos de cobro asociados a los ingresos tributarios y no tributarios remitidos desde Ia
Secretaria de Hacienda y el archivo centraf del Municipic de Copacabana a nivel local, depariamental
y nacional.

Mediante Acuerdo Municipal 163 del 11 de diciembre de 2023, el honorable Concejo del Municipio de
Copacabana fij¢ el presupuesto de ingresos y gastos de [a vigencia fiscal 2024, estableciendo que se
recaudarian inicialmente $55.163.494.337 de ingresos tributarics y $4.299.408.694 de ingresos no
tributarios. Para que la administracion municipal pueda lograr el cumplimiento de esas metas fiscales
tiene que hacer uso de sus competencias tributarias, en especial las de control, fiscalizacién y cobro
persuasivo y coactivo.

La Secretaria de Hacienda tiene entre sus tareas, mantener sanas las finanzas publicas del municipio
a través de la generacion eficiente de recursos publicos y su uso ordenado y transparente, lo que
finalmente constituye una condicion necesaria para que el Municipic pueda emprender la inversion de
los proyectos del Plan de Desarrollo en pro de mejorar la calidad de vida de sus habitantes

L.a Secretaria de Servicios Administrativos en zumplimiento de las funciones del archivo ceniral tiene
a cargo el envio de las comunicaciones oficiales producidas por el municipio, por lo que se requiere

' Determinar lo siguiente: 1} el por qué se necasila suscribir el contrato 2) fa situacién de la poblacién beneficieria del proyecto que se va a desarrollar, 3) Complejidad del
problema social de acuerdo al plan de desarrcilo municipal 4) Describir que ha sucedide en los (ltimas afios en &l Municiplo de Copacabana con ia safisfaccion de esta
necesidad en los procesos anterlores, i los hay.
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un servicio de mensajeria que garantice la entrega opcrtuna y eficaz de la informacién remitida a la
ciudadania y entes de control,

Tanto la misién como la visidén que la actual Administracion Municipal le ha dado al Municipio de
Copacabana, la obligan a fortalecerse para cumplir a cabalidad todas y cada una de las funciones
organizacionales, administrativas y de gestion publica que le han sido asignadas constitucional y
legaimente, en especial la Secretaria de Hacienda como Despacho encargado de la determinacién,
liquidacion, facturacion y recaudo de los tributos administrados por el Municipio de Copacabana que
han de invertirse en la ejecucion de aguelios fines.

Las actividades que generan los recursos que constituyen el presupuesto de ingresos del Municipio
de Copacabana se encuentran regulados mayoritariamente en el Estatuto Tributario Municipal
(Acuerdo 088 de 2017 y sus modificatorios), sus elementos esenciales y su procedimiento se
encuentran regulados como garantia de seguridad juridica, debido proceso y contradiccion. Entre los
aspectos mas importantes del procedimiento tributario se encuentra el de la notificacién de los actos
emitidos por la administracion y que tienen como finalidad que los contribuyentes conozcan su
contenido con oportunidad, eficiencia y transparencia y pusdan ejercer su derecho de contradiccion
contra elios. Asi mismo, los actos administrativos debidamente notificados y en firme son los titulos
ejecutivos que permiten su cobro coactivo, proceso gue también tiene varias etapas que requieren
notificacion para poder avanzar y llevarlo hasta su terminacién.

Igualmente, nuestra Carta Superior cuando consagra en el titulo de los derechos, las garantias y los
deberes, capitulo de los derechos colectivos y del ambiente que mediante ley general se regulara la
calidad de bienes y servicios ofrecidos y prestados a la comunidad (Art. 78), y en el titulo del régimen
economico y de la hacienda publica, capitulo de [a finalidad social del Estado y de los servicios
publicos, dispone en el articulo 365 que los servicios pulblicos son inherentes a la finalidad social del
Estado y que es su deber asegurar su prestacion . eficiente a todos los habitantes del territorio
nacional. Asi que “L.os servicios pablicos estaran sometidos al régimen juridico que fije la ley, podran
ser prestados por el Estado, directa o indirectamente, por comunidades organizadas, o por
particulares. En todo caso, el Estado mantendra la regulacion, el control y la vigilancia de dichos
servicios” (Art. 365). Normatividad superior ésta que permiti¢ la promulgacion de la Ley 1369 de 2009
a través de la cual sefiala el régimen general de prestacidn de los servicios postales y lo pertinente a
su regulacion, vigilancia, control y prestacién del servicio con sujecién a los principios de calidad,
eficiencia y universalidad, entendida esta Ultima, como el acceso progresivo a la poblacién en todo el
territorio nacional; por lo que elevd a la categoria de servicio publico de interés general los servicios
de correo postal.

Siendo un servicio publico el correo postal, las entidades definidas como integrantes de la Rama
Ejecutiva, Legislativa y Judicial del Poder Publico del nivel central y territorial deben tener un
Operador Postal que les preste el servicio. Sin embarga, también OTORGA AUTORIZACION (articulo
3° numeral 11. Autoprestacién del servicio) para que los entes publicos de acuerdo con las
necesidades de su gestion puedan contratar servicios de mensajeria expresa, de conformidad con la
l.ey de contratacioén que les rija.

Asi mismo la Ley 1066 de 2006 "Por la cual se dictan normas para la normalizacion de la cartera
puablica y se dictan otras disposiciones’, estableci6 para todas las entidades publicas que de manera
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permanente tienen a su cargo el recaudo de rentas o caudales publicos, disposiciones para la gestion
del recaudo de cartera, siendo necesario la adopcidn del proceso administrative de cobro coactivo, el
cual tiene como pilar fundamental la vinculacion del contribuyente a dicho proceso mediante la debida
notificacion de las providencias que lo afecten, garantizandole de esta manera el principio
fundamental del debido proceso y de contradiccion de los medios probatorios.

Estando obligado el Municipio de Copacabana a dar cumplimiento a la normatividad constitucional y
legal antes resefiadas, en concordancia con lo dispuesto en el Estatuto Tributario Municipal y el
Estatuto Tributario Nacional, requiere del servicio de correc postal para tener comunicacion legal vy
efectiva con sus contribuyentes y/o usuarios, por lo cual, adelantara el proceso contractual a través
del cual seleccionara el contratista siendo necesario adelantar tode el procesos bajo la modalidad de
seleccidn abreviada subasta inversa electrénica de acuerdo a la normatividad que rige la materia.

Es importante sefialar que el servicio que requiere el Municipio de Copacabana es mas que un mero
contrato de distribucién y entrega de correspondencia, ya que con el objetivo de generar cultura
tributaria y aprovechar la facturacién de los tributos como mecanismeo de comunicacion y informacion
a los contribuyentes del ente territorial, es necesario contar con un servicic de preparacién de
archivos con maquetacién para interpretar la caida de datos en un disefio, disefio que a su vez puede
variar segun lo requiera la Secretaria de Hacienda.

Ademas, por ser este un servicio de tanta trascendencia para la entidad, es que la Secretaria de
Hacienda, tiene contemplado la presente necesidad en el plan anual de adquisiciones para la
vigencia fiscal del afio 2024, conforme a lo dispuesto en el portal Colombia compra eficiente,
estableciendo esta necesidad mediante cédigo UNSPSC. Por tanto, para poder cumplir con la
necesidad en virtud de los preceptos legales de la ley de contratacién, en aras de darle transparencia
y garantizar la correcta ejecucion de los recursos, la administracién Municipal requiere realizar un
proceso de seleccién de una persona natural o juridica idénea para el desarrolio de este servicio
relacionado con el objeto del contrato y que re(na los requisitos establecidos por la norma, a través
del procedimiento de SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA de
conformidad con lo establecido en el articulo 2 numeral 2 de fa Ley 1150 de 2007 reglamentada por
el Decreto 1082 de 2015.

2. GENERALIDADES DEL CONTRATOQ
2.1. Objeto:

Prestacion de servicios de mensajeria y apoyo integral en la preparaciéon de archivos con
maquetacion para interpretar la caida de datos en disefio, impresion, alistamiento, distribucion vy
entrega de correspondencia de actos administrativos, comunicaciones oficiales, documentos de cobro
asociados a los ingresos tributarios y no tributarios remitidos desde la Secretaria de Hacienda y el
Archivo Central del Municipio de Copacabana a nivel local, departamental y nacional.

Tipo de contrato: Prestacion de servicios.

L
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2.2, Modalidad de seleccion contractual y fundamentos juridicos que soportan su eleccion:

izl marco legal del proceso de seleccidn y del contrato que se derive de su adjudicacion, esta
conformado por la Constitucion Politica, las leyes de ta Republica de Colombia, y en especial por ia
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de
2015, Ley 1882 de 2018, ley 1955 de 2019, Ley 2040 de 2020, ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de
2021, Decreto 680 de 2021 y Ley 2195 de 2022 normas organicas del presupuesto, las disposiciones
cambiarias, Estatuto Tributario y las demas normas y especificacién técnica concordantes con la
materia objeto del contrato, que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de seleccion.
Las normas y especificacién técnica actualmente vigentes que resuiten pertinentes de acuerdo con la
Ley colocmbiana se presumen cenocidas por todos los proponentes.

‘De las modalidades de seleccidon. L.a escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las
modalidades de seleccidon de licitacidn publica, seleccidon abreviada, concurso de méritos vy
contratacion directa, con base en las siguientes reglas.

2. Seleccion abreviada. L.a seleccion abreviada corresponde a fa modalidad de seleccién objetiva
prevista para aquelfos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias
de la contratacion o la cuantia o destinacién del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual. {...)"

Con base en Jo dispuesto en la normativa transcrita, y teniendo en cuenta que el objeto contractual
que se va a ejecutar, se hace necesario adelantar un proceso de seleccidon mediante la modalidad de
Seleccion Abreviada, el cual se debera regir por lo previsto en la Ley 80 de1993, Ley 1150 de 2007,
Articulo 94 Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.2.20, Ley 1882 de 2018, ley
1955 de 2019 y las demdas normas que las complementen, modifiguen o reglamenten y por las
normas civiles y camerciales que regulen el objeto del presente proceso de seleccién.

2.3. Valor estimado y la justificacién del mismo:

Para esta contratacion se cuenta con la suma de CIENTO CINCUENTA MILLONES DE PESQOS
M/CTE {$150.000.000) Incluido IVA, segun certificado de disponibilidad presupuestal N° 124 del 07
de febrero de 2024, expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal, con vigencia del afic 2024,

Se tomd como referencia el Gltimo contrato con el mismo objeto, con el nimero de proceso SA-09-
2022 por el valor de $ 148.947.000 mas la variacién mensual del [PC determinada por el DANE para
el mes del abril del afio 2024, correspondiente al 0.59%.

Asi mismo, se tienen en cuenta los precios de referencia en el mercado, como se detallan a
continuacion:

4 Codigo A-CBS-F-031



i | Alcaldia de ESTUDIOS PREVIOS
&z | Copacabana SELECCION DE CONTRATISTAS

Cédigo:A-CBS-F-031

Version: 00

Fecha Actualizacion:

23-01-2024
Procioes Joreroronvie
SERVICIOS: = | ENVIA- 0 SERVIENTREGA | Mensajeria Expresa (ME) | Promedio
L RBAND 4 L o 230000 20000 2060
RIS AL R TITORSTY! 32000 290000 Sl
NACTOINAL RN TH <200 NV 13132

De iguai forma, se detalla en las cotizaciones remitidas por las
CERTIPOSTAL, PRINDEL y CADENA:

13:6:25 915 a.m.

RE SOLICITUD DE COTIZACION

Janer Yarce Serna <lawner.Yarce®Certipostal.com»

Farg {ozra Coo0mnd ~ COLf 03t O (FEOroabara Sy 40 -

CoroialSa cda,

empresas de mensajeria,

Cotreo: Cole Coactvo - Outiook

MO et an NG BT CONZAOSN S 108 S udiGh (LW TS (e

UNIDAD DE \ .

DESCRIPCION MANEJO CANTIGAD VALOR

Maquetacon disens e Impresion daplex ambas caras
1 colores UN 118250
Ahstamento UN 115150
Monsajeria maswva, distnbucodn de facturas UN 1{51.100
lMensaeria especializada, notficaciones de actos
pdminslralivos y procesos cobro coactve, a nivel
jocal UN 11$7.500
Moasajeria especiatizada, notficaciones de aclos
adrmnusralives y procesos cobro coactve, a nivel
nacional UN $9.800
hensajeria urgente UN 1]$15.600

CERTIPOSTAL

Ln
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Bogota D.C.. 13 de junio de 2024

Sefores:
ALCALDIA MUNICIPAL DE COPACABANA

Ref. ALCANCE - PROPUESTA COMERCIAL PRIN300-GCIAL109-24

PRIN3C0-GCIALT11-24

MAQUETACICN. DISENOD, ALISTAMIENTO. MENSAJERIAMASIVA, MENSAJERIA

ESPECIALIZADA.

Cordial saludo

De acuerdo con su solicitud, referente a la oferta econdmica de los objetos comearciales mencionados

anteriormente. ofertamos la siguiente cotizacion:

DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNITARIO
Maquetacidn. diserio e Impresién diplex ambas
caras 4 colores 10000 $1.670
Alistamiento 10000 $500
Mensajerfa masiva. distribucién de facturas 10000 $5.500
Mensajeria especializada, notificaciones de actos
administrativos y procesos cobro coactivo, a nivel
local 10000 $7.200
Mensajerfa especializada, nolificaciones de actos
administrativos y procesos cobro coactivo. a nivel
nacional 10000 $20.400

Cordialmente,

MARIA JOSE ROMERO FORERO
Gerente Comercial

PRINTING DELIVERY S.A.

NIT. 900.052.755-1
a.comerciali@prndel.com oo
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La Estreila. O4 de junio de 2024.

Sefiores

Secretaria de Hacienda
Municipio de Copacabana
haciendadcopacabana.gov.co

Referencia:

Cotizacion servicios de; Impresion, alistamiento y distribucion de las facturas de jos impuestos
rmunicipales, asi mismo la distribucién de cartas de cobro persuasivo y coactivo
{semiceruficado) en la zona urbana y rural del municiprto de Copacabana y niveles
Departamental y Nacional. :

A continuacion, suministramos cotizacion de (o3 servicios referencia.

CANTIDAD -
CANTIDAD ‘R UHIDA WALOR TOTAL tRTLLDO
MENSUALS TLLes .N (ONCEFTD CARACTERISTICAS LR VRIS VR UNIDAD “LOR TOTAL o
. BLLDD VA VA

A
TRIMESTRAL 0

Altamwento lagada on Iy pegado
Ainty 1 B4 10 2 5, 4.119 084,00
ftamients o ue distribucian $ 13 5 L1 ¢ a8 ”

Divtribucikon Dotuments Fatturs de
eatee tmpurztor Preciad | Indintria
p Coenercio, entic [ praivts 3

Disketburan facturs powrta, B AMS pors a1 fachras 2o

matiny Aduilria y Locrai ko 05 dr tnco 4]
Sat calandaria y para las Fagturas
e Fipoesto predisl e de venle
122 diny ralerdati

§ Pitaa s BrFR SN L 5 75300 R

Locurrento Factura de cebeo del

g 120 pradial {Trimaestral) f

Eabitrla y Comersio [Wansual

* Papsl Bond 75 v Aty blarary

@ rcema, con dersidad etbidar ol

pramage.

" Temude Carta 2L a B ems
tmgrezon duslex T impresion Ranco Negro Dugien on
en s1cals de gnees  alta defincion y cod go de barras.

* Partoratatn tranwesal wrg (1} -

Lwrprendible tupon de pagn

* B municplo yamrit e arthiros

POF para bnpreion ol cvalve

debe caipgar por medio de

desarreilo el Fonds cel peempreto

5 1471 % 54l 5 15419 % 953415282

Sal tiroy retirs,
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: O LANTIDS : W D2 L0k TATALRETUIEY
MENZALS OS¢ Cﬁ‘ﬂ:lﬂ—é:l CORERTD CARACTERISTICAS VE BN . RO i k ‘ﬂ &
: [ ! INCLUDO TS W
TAIMESTRAL | K
I i
: Distrharidn sabres pracess
: i Distrhuciic sobres persuasivo v eoactve jeedFicada). :
i I teze parzsasivn SLANS g0z cnen (8] di :
wo s | g Coeepmaie S¥lsdoaflde A0S LMSE S BSERNS  BImam
yeeactin zkndario. Ko perme evirage bajo .
; {rertificada} “puerts y debe redil om migs de } .
ed. |
i : i
. . Sistrbucicn sobves. U AlS esde
i inrtuciss s )
- das |7 dizs clendario en :
Bl Eor s Cc ‘ b il Copacabera yares metronclitara, & AS00001Y LISE0 % 30018 L0
: 2n (cpazshasa;
: ‘n F " :ii?‘: fio parmitz antezs beio puertzy ;
! drzameirg Ll
: P debe redizir un mayer de edad,
Ditrkudis %Umrhmidn sobees. B NS es de
Munsaiara tirgante s [3] divs tafesdadio en diudades -
00 B0 Gudades prizdpsles macionales. Yie parmite % 16085 Lhei 3 HBuels SL.BI02000%
: schiples entregs heje guerts f debe rechin ;
; #atizna'as on maver destzd,
VALORTOTAL 3 LN PO

Si al respecto tienan alguna inquigtud con todo gusto 1a resalveremos.

Cordialmente.

Claudia Luz Arrieta Villegas
Ejecutiva Comercial
Claudia.arristadcadena com.co

Celular: 313 GB&0Q8ES
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En el mismo sentido, los precios de los valores unitarios se determinaron con el promedio de las
propuestas economicas presentadas por las empresas de servicio de mensajeria:

DESCRIPCION CERTIPOSTAL PRINDEL CADENA PROMEDIO
Maquetacion ,disefio e Impresion duplex 5250 1670 g 1870
ambas caras 4 colores

Alistamiento $150 500| $ 76,28 1 $ 288
Mensajeria masiva, distribucion de $1.100| & 5500 | $ 1.39448 | $ 3.447

facturas

Mensajeria especializada,
notificaciones de actos administrativos y 75000 8 7200 $ 6.545 | & 6.873
procescs cobro coactive, a nivel local

Mensajeria especializada,
notificaciones de actos administrativos y
procesos cobro coactivo, a nivel
nacional

Mensajeria urgente $15.800 $ 7735 % 7.735

$9.800| & 20400 | $ 6.545 1 & 13.473

¢« Rubro presupuestal:

N° de Certificado de
disponibilidad presupuestal

Rubro : S Valor apropiado
124 del 07/02/2024 2.1.2.02.02.008.83990.16.21051201.11001 $150.000.000
De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 y a la guia establecida por Colombia Compra Eficiente, se

procede con el analisis del sector economico y de los oferentes por parte de las entidades estatales.
VER ANEXO ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR

2.4. Plazo: El plazo estimado para la ejecucion del objeto contractual sera desde el inicio establecido
en SECOP 1l o en constancia de acta de inicio y hasta el 31 de diciembre de 2024 y/o hasta
agotar presupuesto, y en todo caso no podra superar la correspondiente vigencia fiscal.

2.5. Anticipo: El MUNICIPIO DE COPACABANA no dara anticipo al contratista para ia ejecucion de
este servicio.

2.6. Nombre del Proyecto: N/A
2.7. Actividad del proyecto: N/A
2.8. Tipo de proyecto: Funcionamiento X Inversién

2.9. Ubicacion: La ejecucién del contrato se realizara en el territorio nacional colombiano
2.10.  Poblacion beneficiada: Contribuyentes y ciudadania del Municipic de Copacabana.
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2.11. Requisitos Habilitantes:

FACTORES O CRITERIOS PARA LA VERIFICACION DE L.OS REQUISITOS HABILITANTES DE LAS
PROPUESTAS

En la etapa de verificacion de cumplimento de requisitos y documentos sefialados en el presente numeral se
llevara a cabo el analisis de cumplimiento de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

En caso de ser necesario requerir a los proponentes para que aclaren o alleguen documentos, fa entidad
elevara los correspondientes requerimientos por escrito, en los gue indicara el término que ctorga para aclarar o
subsanar. Estos requerimientos se haran en igualdad de condiciones para todos los proponentes.

La Enfidad Estatal debe publicar un informe de habilitacién de los oferentes, en el cual debe indicar si los bienes
0 servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado,
Segln ef Decrelo 1082 de 2015 art. 2.2.1.2.1.2.2. modificado articulo 8 Decreto 1860 de 2021,

2.11.1 Requisitos juridicos

DESCRIPCION DEL REQUISITO - REQUERIDO -

Carta de presentacidn de la propuesta Diligenciar y firmar formato anexo 1*

~ Debe tener un objeto social conforme al objeto det |

presente proceso.

Acta de conformacién de la union temporal o

consorcio Aportar documento si hay lwugara ello

Autorizacién de la junta o asamblez de socios Aportar la autorizacién para que elrepresgntante iegal pucda contratar.

' Diligenc"iar'gr firmar formato anexo 2*

- Certificado de pago de los aportes al sistema de Debe ir acompafiado con copla de ta T.P del contador o revisor fiscat v el
: seguridad socialy parafiscales certificado vigenis de no tener sanciones o investigaciones disciplinarias

_ expedido por la Junta Central de Contadores.

Declaracidn de inhabilidades e incompatibilidades Diligenciar y firmar formato anexo 1, numeral 8*

Declaracion de multas y/o sanciones Certificado - Dillgenciary firmar formate anexo 1, pumeral 9*

Certificado de Camara de Comercio con fecha de expadicién no supcrior a

- Certificado de existencia y representacion legat sesenta (60) dias, anteriores a la fecha de cierre. ORIGINAL O EXPEDIDO

VIRTUAL CON CODIGO DE VERIFICACION.

10 Cédigo A-CBS-F-031
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DESCRIPCION DEL REQUISITO ;

Que la persona juridica o el establecimiento de
comercio se encuentre inscrita a partir de la
apertura de este proceso de seleccion.

Que 1a duracion de la persona juridica sea igual o
superior al plazo del contrato y tres (3} aflos mds

Registro inico de proponentes (RUP)

Cerntificado de antecedentes disciplinarios del
proponente y elrepresentante legal

SOCIEDADES DE PERSONAS: Para este tipo de
sociedades se hace necesario que el
proponente allegue certificacion de
compaesicidn accionario, sefalando
claramente i) nombre de los socios i} nimero
de Identificacion iii) tipo de identificacién iv)
fecha de expedicion del documento de
identificacion.

Sociedad limitada

Sociedad colectiva

Seciedad en comandita simple
Sociedad o0 empresa unipersonal

Para SOCIEDADES ANONIMAS ABIERTAS se
deberd aportar la fotocopia Certificado del
Registro Nacional de Valores y Emisores.
Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1.1.2.2.8.

~ SOCIEDADES FOR ACCIONES
SIMPLIFICADAS.

Para Sociedades Andénimas CERRADAS Se debera
aportar certificado emitido representante legal y en
caso de contar con revisor fiscal debera ser suscrito
por cste, adicional al certificado se deberd aportar
Fetocopia legible de la cédula de ciudania o

! Codigo A-CBS-F-031

REQUERIDO . -

5@ recuerda que para el caso de consorcios ¢ uniongs temporaies al menos
une de los participantes en dichas figuras asociativas debe acreditar {a fecha
minima de canstitucién solicitada

Para el casc de consorcios o uniones temparales la duracién sera por el
tiempo del contrato y su liquidacidn.

Cada uno de los miembros del oferente plurat deberd tener una duracion igual
al plazo del contrato vy 3 afios mas
Presentar documento en fifme, con fecha de expedicidn no superior a TREINTA
(30) dias, anteriores a la fecha de clerre, ORIGINAL O EXPEDIDOC VIRTUAL
CON CODIGO DE VERIFICACION

Eldocumento debe ser aportado vigente y en firme

Verificado por la Administracién Municipal

Aportar documento

Se recuerda que para gl caso de consorcios o unicnes temporales al menos
uno de los participantes en dichas figuras asociativas debe acreditar la fecha
minima de constitucién solicitada

Aportar documento(s)

Se recuerda que para el caso de consorcios o uniones temporales al mencs
uno de los participantes en dichas figuras asociativas debe acreditar la fecha
minima de constitucidn solicitada

Copia de cedula del representante legal y certificado de existencia y
representacion para la verificacion de antecedentes dei representants
legal}

Aporta documentos

Debera aportar Fotocopia legible de [a cédula de ciudania ¢ extranjeria de ios
sacios de {a Sociedad en caso de que sean personas naturales, cuando (a
sociedad estd conformada por persona juridica se anexard el certificado de
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DESCRIPCION DEL REQUISITO
extranjeria de los socios de la Sociedad en caso de
: gQue sean personas naturales, cuando la socledad esta
* conformacda por persona juridica se anexard el
* certificado de existencia y representacién con una
* fecha de expedicién no mayor a 30 dias v la cedula det
respectivo representante legal. Cuando una sociedad
sea integrada por personas naturales menores de
edad deberd anexarse copia del registro civil da
: nacimientc o tarjeta de jdentidad para mayores de 7
¢ anos.

: PARA ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO: Copia de la
. inscripcion ante la entidad territorial respectiva
. [gobernacidn o alcaldia) con 1a nota de vigencia

Cumplimiento de NormativEdad,“
. inspeccion y control para ESAL. Certificado emitido
: porla Entidad competente.

© Certificado de responsabilidad fiscal
Fotocopia legible de la cédula de ciudadania

Fotocopia legible del registro nico tributario RUT
actualizado

Certificado de antecedentes judiciales y consulta
del registro nacional de medidas correctivas RNMC

de la policia nacional de Colombia como infractor
de (a ley 1801 de 2016 cédigo nacional de policia y

convivencia, del representante legal.

. Garantia de seriedad de la propuesta
| Certificado de discapacidad
. Certificado de origen licito de recursos

Compromiso anticorrupcion

. Certificado de no inhabilidad registro de deudores
. alimentarios moresos-REDAM

vigilancia,

Cédigo A-CBS-F-03 1

existencia yreprese'nracfén con una fecha de expedicién no mayor a 30 dias y
la cedula del respectivo representante legal. Cuando una sociedad sea

Integrada por pefsonas naturales menores de edad deberd anexarse copia del
registro civil de nacimiento o tarjeta de identidad para mayores de 7 afios.

Aportardocumento

Se recuerda que para el caso de consercios o uniones tempaorales al menos
uno de los participantes en dichas figuras asociativas debe acreditar la fecha
minima de constitucion solicitada

La ESAL deberd aportar el documento iddneo y vigente gue acredite que
cumpie la normatividad que la rige, le permita su funcionamiento y/o ne tenga
sanciones o rmultas.

Certificado -~ Consulta la entidad en la pagina de la Contraloria

. Fotocopia de la cédula det representante legal o representante de la Unién
: Temporal o Consorcio

Aportar documento con fecha de ur {1) mes anterior a la fecha dei cierre del
proceso.

Certificado - Consulta la entidad en la pagina de ta Policia, para obtener dicha
constancia debera consultar la pagina www.policia.gov.co

10% del presupuesto oficial y vigencia de tres (3) meses, contados a partir de
lafecha de cierre del proceso de seteccién.

" Certificado firmado por el Contador o revisor fiscal en caso de que el
. proponente guiera aportarla o resolucion expedida por el ministeric de
trabajo.

| Diligenciary firmar formate.anexo 1, numeral 10*
Diligenciary firmar formato anexo 5*

Diligenciar y firmar formato anexo 8%, aportar certificado expedido por el
Gobierno Nacional a través de la pagina www.redam.gov.co
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DESCRIPCION DEL REQUISITO . - -~ REQUERIDO """

Anexo Vinculacién de Adulto Mayor. Cuando  Prasentar certificado expedido por el revisor fiscat donde certifique el nimero
aplique, de adultos mayores vinculado en la empresa.
Hoja de vida de ta funcidn piblica (SIGEP) De la empresa y/c persona natural

*Se recomienda acoger por parte de los proponentes los formatos anékbs'bﬁbliéados porla entidad para el procesd de la referencia

2.11.2. Requisitos financieros

2.11.4. Requisitos de experiencia

13 Codigo A-CBS-F-031 i
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El oferente deberd acreditar como experiencia minimo de DOS (2) contratos, inscritos en el RUP,
cuya sumatoria deberd ser igual o superor al presupuesto oficial expresado en SMMLY, y cuyo
. ohjeto, alcance, actividades u obligaciones estdn relacionadas con el objeto contractual
.. “Prestacion de servicios de mensajeriz y apoyo integral en la preparacidn de archivos con
maguetacion para interpretar la caida de datos en disefio, impresidn, alistamiento, distribucidn y
. entrega de correspondencia de actos administrativos, comunicaciones oficiales, documentos de
= cobro asociados a los ingresos tributarios y no tributarios remitidos desde la Secretarfa de
Hacienda y el Archivo Central del Municipio de Copacabana a nivel local, departamental vy
o nacional.”
© Nota: Anexar certificaciones expedida por el contratante, facturas y/o actas de liquidacién donde
" se verifiquen las condiciones del contrato ejecutado, en ¢aso de que no se encuentren estas en
" dichos documentos el proponernte podréd anexar copia del contrato.

2.11.5 Requisitos técnicos

Diligenciar el Formato Anexo N°7* (ver anexo) medianie {a cual el proponente declara qus
entiende y acepta las condiciones y caracteristicas descritas en todas y cada una de las
fichas técnicas del proceso publicadas por la entidad, sin que el proponente modifique
alguna de sus condiciones.

Contar con la habilitacion del Ministerio de Tecnologias de la Informacion vy tas
Comunicaciones para prestar servicios postales vigenie al presentar la propuestay hasta la
ejecucion del contrato. '

Portal weh: Se requiere un portal web que permita visualizar los envios a cada
contribuyente con €l nimero de documento, las respectivas pruebas de entrega en pdf y
© disefic web responsivo gque permita hacer seguimiento de los envios, asi como descargar la
constancia de entrega o devolucién en un archivo pdf. consultar el tiempo real el estado de
los envios, en este portal se debera tener la epcién para descargar archivo de Excel que
tenga todos los detalles de tos envios remitidos por el Municipio de Copacabana,
incluyendo en todo case, la fecha de envio, fecha de insercidén en el correo, fecha de
entrega y/o devolucién y motivo de devolucidn.

2.11.6 Propuesta econdmica

Al final de la audiencia de subasta, el proponente ganador debera diligenciar el FORMATO N°6 (ver
anexc), teniendo en cuenta gue, si se realiza el procedimiento mediante la plataforma SECOP I, se
deberan replicar exactamente en cada item los valores alli ofertados.

211. Forma de pago: Ei MUNICIPIO DE COPACABANA realizara el pago al Contratista, de la
siguiente forma:

El pago lo hara el MUNICIPIO DE COPACABANA, al Contratista, en la caja de la Tesoreria Municipal
¢ transferencia electronica, previa presentacion de la cuenta de cobro o factura debidamente

legalizada. Este pago se hara en pagos parciales segln servicio efectivamente prestado y recibido a
entera satisfaccion, segln certificado y control del supervisor del contrato; con una constancia que
acredite que se encuentra al dia con el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, ARL,

14 Cédigo A-CBS-F-031
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Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda y respecte de cada uno de sus
empleados, pago gue se hard con sujecion al plan anual de caja P.A.C.

Para cada pago el contratista debera acreditar estar a paz y salvo por concepto de seguridad social y
parafiscal:

PERSONA JURIDICA: Salud, Pensién v Riesgos Laborales de sus empleados y aportes parafiscales
emitido por el Representante Legal o Revisor Fiscal (en caso de ser persona juridica).

Nota: Ef MUNICIPIO DE COPACABANA contara con un término de cuarenta y cinco (45) dias
habiles siguientes a la fecha de radicacion de la factura, para realizar cada desembolso.

2.12. Requisitos de idoneidad:
Requisitos de experiencia:

El oferente debera acreditar como experiencia minimo de DOS (2) contratos , inscritos en el RUP,
cuya sumatoria debera ser igual o superior al presupuesto oficial expresado en SMMLYV, y cuyc
objeto, alcance, actividades u obligaciones estén relacionadas con el objeto contractual “Prestacion
de servicios de mensajeria y apoyo integral en la preparacion de archivos con maquetacion para
interpretar fa caida de datos en disefo, ~ impresion, alistamiento, distribucion Yy entrega de
correspondencia de actos administrativos, comunicaciones oficiales, documentos de cobro asociados
a los ingresos tributarios y no tributarios remitidos desde la Secretaria de Hacienda y ei Archivo
Central del Municipio de Copacabana a nivel local, departamental y nacional.”

Nota: Anexar certificaciones expedida por el contratante, facturas y/o actas de liguidacién donde se verifiguen
las condiciones del contrato ejecutado, en caso de que no se encuentren estas en dichos documentos el
proponente podra anexar copia del contrato.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CONTRATO

Para el presente contrato debera tenerse en cuenta lo solicitado en los documentos del proceso,
estudios previos, pliegos de condiciones y el formato anexc ficha técnica del proceso (formato
condiciones o especificaciones técnicas).

4. ALCANCE DEL OBJETO

El presente contrato tendrd como finalidad la prestacion del servicio de correspondencia que
garantice la estructuracion y adecuacion de la informacion remitida por la administracion municipal
para gue ef contratista adecuUe los disefios, la informacion y realice la impresion, el alistamiento, la
distribucidn, asi como el reporte de las notificaciones y correspondencia producida por la Entidad
conforme a las especificaciones técnicas plasmadas en el respectivo anexo.

lgualmente es necesario que se aplique el disefio y la maquetacion de documentos para asegurar
una correcta interpretacion de la caida de datos en los formatos impresos, asegurando alta calidad vy
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legibil

idad de los documentos proporcionados por el Municipio garantizando [a coherencia y ia

claridad de los datos presentados en los documentos. Asi mismo, la entrega de correspondencia, la
confirmacién de la entrega de los documentos a los destinatarios y la implementacién de sistemas de
seguimiento para monitorear la entrega y recepcion de los documentos a nivel local, departamental y
nacional,

5. OBLIGACIONES

5.1 Obligaciones Generales:

a. Dar cumplimiento a lo establecido en el SGC / NTC 1SO 8001:2015 ~ Certificacion de Calidad de

I
b.
cC.

d.

—~h

a Entidad.

Cumplfir con el objeto del contrato en la forma y oportunidad pactada.

Cumplir con las cantidades, requisitos y especificaciones ofertadas y contratadas, acorde a la
propuesia econdmica y fichas técnicas.

Dar cumplimiento a las especificaciones generales y particulares de los pliegos de condiciones, a
los estudios previos, ficha técnica y a la propuesta presentada por el contratista.

Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

Dar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decreto 723 de
2013, compilado por el Decreto 1072 de 2015 referente a la obligatoriedad de los contratistas de
estar afiliados a los Sistemas de Seguridad Social Integral

Presentar la cuenta de cobro o factura, de acuerdo con las directrices de la supervision del
contrato y conforme con los tiempos establecidos para el pago del contrato y por el municipio
acorde al cierre contable establecido para cada mes.

Informar oportunamente al supervisor sobre alguna anomalia o dificultad presentada durante la
ejecucion del contratéd.

Asistir a las reuniones acordadas.

Atender las recomendaciones que le efectle el MUNICIPIO DE COPACABANA por intermedio
de los funcionarios designados para ejercer la vigilancia y control de ia ejecucién contractual.

El contratista no podra ceder el presente contrato total o parcialmente a persona alguna.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho.

Realizar y aportar las certificaciones de pago de impuesto y estampillas, ademas adguisicion de
garantias necesarias para el inicio del contrato en los tiempos definidos para el tramite de los
mismos.

Dar cumplimiento a lo estipulado en el Capitulo 6. Sistemas de Gestién de la Seguridad y Salud
en el Trabajo- Decreto 1072 de 2015.

Contar con los elementos de proteccién y seguridad laboral necesarios para ejecutar las
actividades contractadas, para cada una de las personas que empleara en el desarrollo del
contrato, cuando haya lugar

Cumplir con el programa de actividades de prevencién y promocién sobre Riesgos Laborales
que establezca el Municipio acorde con el (Decretc 1072 de 2015, Capitulo 6, Articulo
2.2.4.6.28), cuando haya lugar '

Todas las demas descritas en la propuesta presentada al MUNICIPIO DE COPACABANA.
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5.2 Obligaciones especificas del objeto a contratar:

a.

—h

Prestar el servicio de preparacion de archivos con maguetacion para interpretar la caida de
datos en disefo, Iimpresion, alistamiento, distribucion, transporte y entrega de
correspondencia, actos administratives, comunicaciones oficiales y documentos de cobro
asociados a los ingresos tributarios y no tributarios del Municipio de Copacabana a nivel local,
departamental y nacional.

El contratista se obliga a desarrollar el objeto contractual dentro de las condiciones ofertadas,
garantizando la calidad del servicio.

El contratista se obliga a mantener dentro de la ejecucién del contrato, los precios propuestos
y/u ofertados.

Disponer de los equipos, herramientas, personal, espacios y logistica necesaria para la
ejecucion efectiva del contrato.

Cumplir con las condiciones y especificaciones técnicas descritas y anexas a este proceso.
kjecutar las modificaciones en el mecanismo de maquetacion y/o recepcidén de datos que
sean requeridas por la administracion municipal en un plazo no mayor a tres (03) dias habiies
siguientes a su solicitud por cualquier medio.

Realizar la impresién de las documentos u objetos postales que le sean indicados por la
administracion.

Mantener vigente durante toda la ejecucién del contrato la habilitacién del Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones para prestar servicios postales

Efectuar la entrega de los objetos postales bajo la modalidad que indique la administracién
municipal de Copacabana y dentro de los tiempos establecidos en la propuesta contractual.
Prestar el servicio de correo normal y masivo Urbane y rural Nacional.

Prestar el servicio de correo certificado y de mensajeria especializada en lo Urbano y rural a
nivel Nacional.

Prestar el servicio de enirega al dia a nivel urbano dirigido al manejo de toda clase de envios
y/o correspondencia que, a juicio del municipio, requiera entregarse en un tiempo récord en el
mismo dia y entrega de correc masivo cuando se requiera.

Prestar el servicio contratado dentro de los tiempos estipulados en la matriz de categerizacion
de tiempos y destinos que se anexd con la propuesta presentada.

Recibir en las instalaciones de la Alcaldia de Copacabana la correspondencia, documentos y
envios que deban realizarse, dentro de los términos establecidos para cada unc de los
servicios contratados.

En caso de pérdida de un envid el operador postal pagara el valor que corresponda de
acuerdo con lo estipulade en el articulo 25 de la Ley 1369 de 2009 y ccnferme con las
normas postales vigentes previa la investigacion operativa correspondiente y aprobada
mediante resolucidn.

Devolver debidamente revisada, firmada y sellada la primera copia de la planilla de
imposicion de los envios.

Presentar mensualmente |a facturacion correspondiente por el valor de los portes, de acuerdo
con las planillas de imposicion.

Contar con portal web donde se pueda consultar el tempo real el estado de los envios, asi
como descargar la constancia de entrega ¢ devolucién en un archivo pdf. En este portal se
debera tener la opcion para descargar archivo de Excel que ienga todos los detalles de los
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aa.

bb.

cC.

envios remitidos por el Municipio de Copacabana, incluyendo en todo caso, la fecha de envio,
fecha de insercién en el correo, fecha de entrega y/o devolucidn y motive de devolucidn.
Capacitar, dar instrucciones claras y orientar a los servidores del municipio sobre la forma de
cumplir con los procedimientos postales, en cuanto tiene gue ver con acondicionamiento
(embalaje), dimensiones, rotulacién del destinatario y remitente y limites de peso vy
prohibiciones.

Entregar la correspondencia que se genere con caracter urgente e imprevisto,
correspondencia que debera entregarse dentro del término establecido, para el respectivo
servicio contratado.

Suministrar guias del servicio y eventualmente certificacion de la entrega de un envio a nivel
urbanc y nacional, cuando se requiera y previa solicitud del municipio de Copacabana.
informar oportunamente al Municipio de Copacabana sobre cualquier irregularidad que se
presente en la ejecucidn del contrato. .

Obrar con buena fe, evitando difaciones y en trabamientos que puedan presentarse durante la
ejecucion del cantrato.

Mantener la reserva, custodia y confiabilidad de la informacién contenida en los diferentes
documentos — correspondencia que le hayan sido asignados con ocasidén al presente
contrato.

Certificar las fechas y sitios de entrega del correo certificado cuando el Municipio de
Copacabana la requiera.

Garantizar la buena calidad en la prestacion de! servicio contratado con la debida diligencia y
prontitud de acuerdo con los tiempos y volimenes; cuyo control de imposicidn lo hara en las
planillas disenadas para el efecto, registrando cantidad, clase de correspondencia, peso en
gramos, valor de portes y demas anotaciones segln la clase de servicios requeridos; en
cumplimiento de las especificaciones descritas en la propuesta.

Asistir a las reuniones de los grupos de trabajo del Municipio donde se traten asuntos acordes
al presente contrato o aquellas reuniones que el supervisor le asigne.

Cumplir con las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor relacionadas con
el desarrollo del objeto contractual.

Diligenciar todos aguellos formatos del sistema de Gestion de Calidad que estén relacionados
con el objeto del presente contrato.

5.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

El municipio se obliga ademas de las obligaciones y derechos contemplados en el articulo 4° y 5° de Ia ley 80
de 1993 y demas normas concordantes y los convenidos en el presente contrato, El CONTRATANTE se obliga
especialmente a: )

1) Cumplir con la obligacién de pago en los términos y condicicnes establecidas.

2) Brindar apoyo al contratista en el ejercicio del cumplimiento de!l objeto contractual, facilitando su acceso y
disponiendo de los espacios necesarios para el cabal cumplimiento de su trabajo.

3) Coordinar, vigilar y hacer el seguimiento a la ejecucion del objeto del contrato.

4) Requerir al contratista para que adopte las medidas correctivas pendientes cuando surjan fallas en el
cumplimiento del objete contractual.

5) Velar por el cuidado y la conservacion de los bienes publicos que le sean encomendados para el
cumplimiento de sus actividades.

18
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B) Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales,

ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuandc a elic haya lugar), en las condiciones establecidas
por la normatividad vigenie

7} Recibir de parte DEL. CONTRATISTA las cuentas de cobro en los términos y condicicnes establiecidas en el
presente contrato.

8) Ejercer la supervision del contrato para efectos de lograr la correcta recepcion de los productos.

9) Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones del contratista a través del supervisor.

10) Suministrar oportunamente a través del superviscr todos los documentos e informacien que requiera el
Contratista en ocasién a |a ejecucion del presente contrato.

11) Efectuar el control contable, financiero, legal y administrativo de la ejecucion del contrato, a través del
supervisor.

12) Recibir a satisfaccion los bienes que sean entregados por EL CONTRATISTA, cuando estos cumplan con
las condiciones establecidas en el conirato.

13) Efectuer los pagos correspondientes dentro del término previsto en el contratc.

14) Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion.

6 CLASIFICACION BIENES Y SERVICIOS

El (bien o servicio) objeto del presente proceso de seleccién esta codificado en el clasificador de
bienes y servicios UNSPSC como se indica a continuacién

. coDIGo DESCRIPCION o
78102200 Servicios Postales de Paquetso y Courier
80141800 Servicios de correo
82121500 Impresion.

80141700 Distribucion

7 JUSTIFICAQIC)N DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE.

El procedimiento de seleccidén del contratista estd sometido a los principios de transparencia,
seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades, de los que se deriva la obligacién de

someter a todos los proponentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el Pliege de
Condiciones.

El pliego de condiciones forma parte esencial del contrato; es la fuente de derechos y obligaciones de
las partes y elemento fundamental para su interpretacién e integracién, por cuanto contiene la
voluntad del MUNICIPIO DE COPACABANA a [a que se someten los Proponentes durante ia
presente Seleccion Abreviada de menor cuantia y el Proponente favorecido durante el mismo lapso vy,
mas alla, durante la vigencia del Contrato.
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En concordancia con lo anterior el MUNICIPIO DE COPACABANA dard aplicacién estricta a lo
estipulade an la Ley 1150 de 2007 articulo 5 modificadoe por la ley 1882 de 2018 art. 5:

“ARTICULO 50. DE LA SELECCION OBJETIVA. Es objetiva la seleccion en la cual la
escogencia se haga al ofrecimientoc mas favorable a la entidad y a los fines que eila busca, sin
tener en consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de
mativacion subjetiva. £En consecuencia, los factores de escogencia v calificacién que establezcan
las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes tendran en cuenta los siguientes
criterios:

(...)

3. Sin perjuicio de Jo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de
condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicién o suministro de bienes
y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comin utilizacién, las entidades
estatales incluiran como tnico factor de evaluacién el menor precio ofrecido.

Articulo 5°. Modifiquese el Paragrafo 1 e incliyanse los pardgrafos 3, 4 y 5 de articulo 5° de [a
Ley 1150 de 2007, los cuales quedaran asi:

Articulo 5°. De [a seleccion objetiva.

Paragrafo 1°. la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran
de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten fa asignacion de puntaje deberan ser solicitados por las
entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado
del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de sefeccion, salvo lo dispuesto
para el proceso de Minima cuantia y para el procesc de seleccidon a través del sistema de
subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquelfos proponentes que no suministren la
informacion y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente
sefnalado.

Durante el términc otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Paragrafo 20. Las certificaciones de sistemas de gestion de calidad no seran objeto de
calificacion, ni podran establecerse como documento habilitante para participar en licitaciones o
CONcursos.

Paragrafo 3°. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no seréd
subsanable y serd causal de rechazo de fa misma.

Paragrafo 4°. En aquellos procesos de sefeccion en los que se utilice el mecanismo de subasta,
los documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la
comparacion de las propuestas, deberdn ser solicitados hasta el momento previo a su
realizacion,
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Paragrafo 5°. En los procesos de coniratacién, las entidades estatales deberan aceptar la
experiencia adquirida por los proporientes a través de la ejecucion d contratos con particulares.
(...

Articulo 6°, Adiciénese un paragrafo al articulo 8° de la Ley 1150 de 2007, el cual quedars asi:
(...)

Paragrafo. No es obligatorio contar con disponibilidad presupuestal para realizar la publicacion
del proyecto de Pliego de Condiciones”

Los criterios de verificacion de los requisitos habilitantes y los de calificacion de las Propuestas,
previstos en el Pliego de Condiciones de la Seleccion Abreviada de menor cuantia, se ajustan a ia
normativa vigente aplicable a la contratacién de las entidades estatales y con fundamentc en ellos el
MUNICIPIO DE COPACABANA pretende escoger la Propuesta méas favorable para sus intereses y
para la ejecucion del Contrato.

8 TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASlGI\E{\CION DE RIESGOS CUBIERTOS BAJO EL REGIMEN
DE GARANTIAS O PREVISIBLES SEGUN EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO (De acuerdo a
ta Cireular y manual expedidos por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente)

Colombia Compra Eficiente pone a disposicién de los participes del Sistema de Compra Publica la
Tabla 1 del Manual para la identificacién y cobertura del riesqo en los Procesos de Contratacion.

Matriz de anélisis de riesgo Descargar
9 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS.
Decreto 1082 de 2015, SECCION 3 GARANTIAS - SUBSECCION 1 Generalidades

Articulo 2.2.1.2.3.1.1. Riesgos que deben cubrir las garantias en la contratacion. El cumplimiento
de fas obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales con ocasién de: (i) la presentacion
de las ofertas; (i) los contratos y su liquidacion; y (iii) los riesgos a los que se encuentran expuestas
las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las
actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas, deben estar garantizadas en
los términos de la ley, y del presente decreto.

Articulo 2.2.1.2.3.1.2. Clases de garantias. Las garantias que los oferentes o contratistas pueden
otorgar para asegurar el cumplimiente de sus cbligaciones son:

1. Contrato de seguro contenido en una pdliza.

2. Patrimonio auténomo.

3. Garantia Bancaria.

Articulo 2.21.2.3.1.3. Indivisibilidad de la garantia. La garantia de cobertura del Riesgo es
indivisible. Sin embargo, en los contratos con un plazo mayor a cinco (5) afios las garantias pueden

cubrir los Riesgos de la Etapa del Contrato o del Periode Contractual, de acuerdo con lo previsto en el
contrato. :
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9.1 ETAPA PRECONTRACTUAL: Riesgos a amparar derivados del incumplimiento del
ofrecimiento Articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, establece:

“Garantia de los riesgos derivados del incumplimiento de la oferta. La garantia de seriedad de la
oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de /a oferta, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3)
meses.

2. El retiro de fa oferta después de vencido el plazo fifado para la presentacion de las ofertas.

3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falla de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.”

k] valor de la mencionada garantia no podra ser inferior al 10% del monto de las propuestas o del
presupuesto oficial estimado, segln se establezca en el pliego de condiciones, y su vigencia se
extendera desde el momento de la presentacién de la oferta hasta [a aprobacion de la garantia que
ampara los riesgos propios de la etapa contractual. La suficiencia de esta garantia sera verificada por
la entidad estatal contratante al momento de |la presentacion de las ofertas. La no presentacion de la
garantia de seriedad de forma simultdnea con la oferta serd causal de rechazo de esta Gltima.

9.2 ETAPA CONTRACTUAL Riesgos derivados del incumplimiento de las obligaciones
contractuales

Articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, establece:
“Garantia de cumplimiento. [.a garantia de cumplimiento del contrato debe cubrir:

El contratista debera constituir la garantia Gnica exigida y pactada en el contrato, dentro del término
prescrito por la oficina asesora de juridica, la cual debe incluir los siguientes amparos:

1. Buen manejo y correcta inversién del anticipo. Este amparo cubre los perjuicios sufridos por la
Entidad Estatal con ocasién de: (i) la no inversion del anticipo; (i) el uso indebido del anticipo; y (iii) la
apropiacion indebida de [os recursos recibidos en calidad de anticipo.

2. Devolucién del pago anticipado. Este amparo cubre los perjuicios sufridos por la Entidad Estatal
por la no devolucion total o parcial del dinero entregado al contratista a titulo de pago anticipado,
cuando a ello hubiere lugar.

3. Cumplimiento del contrato. EI amparo de cumplimiento del contrato cubre a las entidades
estatales contratantes contra los perjuicios derivados del incumplimiento imputable al contratista de
las obligaciones emanadas del contrato garantizado. Comprende el pago de multas y el valor de la

=]
(]
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penal pecuniaria que se haga efectiva. El pago de la clausula penal pecuniaria sera considerado
como parcial pero definitivo de los perjuicios causados a la entidad contratante.

El valor del amparo de cumplimiento no sera inferior al monto de la clausula penal pecuniaria ni al
DIEZ POR CIENTO (10%) del valor de! contrato. Su vigencia sera igual al plazo del contrato y su
liquidacién,

Ese siniestro se hace efectivo cuando el contratista reconoce el incumplimiento y liquida el contrato o
cuando la entidad estatal declara la caducidad.

4. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales. Este amparo
debe cubrir a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasicnados por el incumplimiento de las
obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el territorio
nacional para la ejecucion del contrato amparado.

La Entidad Estatal no debe exigir una garantia para cubrir este Riesgo en los contratos que se
gjecuten fuera del territorio nacional con perscnal contratado bajo un régimen juridico distinto al
colombiano.

Pdiiza de Responsabilidad Civil contractual y Extracontractual, se debe constituir minimo por 200
SMMLV, con una vigencia igual a la del término del contrato

Los demas incumplimientos de obligaciones que la Entidad Estatal considere deben ser amparados
de manera proporcicnal y acorde a la naturaleza del contrato.

§. Estabilidad y calidad de la obra. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios
ocasionados por cualquier tipo de dafio o deterioro, imputable al conitratista, sufrido por ia obra
entregada a salisfaccion.

6. Calidad del servicio. k| amparo de calidad de los servicios suministrados cubrird a la entidad
estatal contratante de los perjuicios imputables al contratista garantizado, (i) derivados de la mala
calidad o deficiencias técnicas de los bienes o equipos por él suministrados, de acuerdo con las
especificaciones técnicas establecidas en el contrate, o (i) por el incumplimiento de los pardmetros o
normas técnicas establecidas para el respectiva bien o equipo.

7. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes. Este amparo debe cubrir la calidad y el
correcto funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato.

8. Los demas incumplimientos de obligaciones que la Entidad Estatal considere deben ser amparados
de manera proporcional y acorde a la naturaleza del contrato.

GARANTIAS DEL PROCESO CONTRACTUAL

PORCENTAJE DE o
AMPAROS EXIGIBLES CUBRIMIENTO VIGENCIA

N
w2
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: : PORCENTAJE DE
Garantia de  Seriedad del 10% El valor de esta garantia debe ser de por lo menos &l
Ofrecimiento diez por ciento (10%) det valor de la oferta y debera
: extenderse TRES (3) meses mas, contados a partir de
la fecha limite de entrega de las ofertas.
Garantia de Cumplimiento 20% Término de duracidn del contrato y seis (8) meses mas
Nota, De acuerdo con el objeto, el o hasta la liquidacion del contrato.
valor, la naturaleza y las
obligaciones contenidas en el
contrato se definird el valor de la
garantia.
Garantia de Pago de salarios, Término de duracién del contrato y tres (3) afios mas.
prestaciones sociales legales e
indemnizaciones iaborales:
Nota. De acuerdo con el obieto, el 15%
valor, la naturaleza y las
obligaciones contenidas en el
contrato se definira el valor de la
garantia.
20% Término de duracion del contrato

Garantia de calidad servicio

Nota 1: De acuerdo al valor del contrato, las pdlizas de Cumplimiento y Responsabilidad Civil podran
variar segun lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.12 y 2.2.1.2.3.1.17 respectivamente

Nota 2. El contratista debera aportar las garantias y pago de impuestos solicitados en los pliegos de
condiciones, en un término no inferior a tres (3) dias habiles contados a partir de la comunicacion. De
no poder hacerle en este tiempo, deberd informarlo por escrito solicitando la prérroga de este periodo,
de lo contrario el Municipio podra iniciar proceso para generar las sanciones pertinentes.

10 ACUERDOS COMERCIALES

El MUNICIPIO DE COPACABANA Si dara aplicacién a los acuerdos comerciales suscritos por
Colombia de acuerdo al manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de
contratacién CCE-EICP-MA-03 expedido por Colombia Compra Eficiente, para las entidades del
nivel municipal con la Alianza Pacifico (Gnicamente con Chile y Per(), Chile, Costa Rica, los Estados
AELC, el Triangulo Norte {(Unicamente con Guatemala), la Unién Europea; y la Decision 439 de 1998
de la de [a Secretaria de la Comunidad Andina ~CAN.

:Proceso de -
-Contratacio

Excepcion Aplicable al Proceso de
nii

1.2,3,4,5,6.7,12,14,15,16,17,19,28
vy  servicios ,29,32 3537 55671
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Sl

NO

8i

Sl

5

81

Sl

Sl

$1.028.247.507
Servicios de
construccion
$25.706.187.670

Sl/ NO

Bienes vy servicios
$1.028.247.507
Servicios de
construccion
$25.706.187.670

Si/ NO

Bienes vy servicios
$1.825.530.678;
Servicios de
construccién
$25.725.714.885

SI/ NO
Bienes vy
$547.235.394
Servicios de
construccién
$23.680.884.850

servicios

SI/NO

El  wvalor para el
acuerdc comercial es
aplicable a ios
procesos de

centratacion a partir del
limite inferior de la
rmenor cuantia.

SINO

El  valor para el
acuerdc comercial es
aplicable a los
procesos de
centratacion a partir del
fimite inferior de la
menor cuantia
SI/NO
Bienes vy
$938.656.238
Servicics de
construccion
$23.466.405.900

NO

Bienes y servicios
$250.000 BEG

servicios

1,2,3,4,56.7,12,14,15,16,17,19,28
.28,32,35,37,55,61

1,2,3,4,5,6,8,12,14,15,16,17,18,19,2
8,29,32,33,
34,35,36,37.47

1,3.4,56,7,9,12,14,15,16,17,19,28,2
9,32,35,
37,57,58

1,4,5,6,7,10,11,12,14,15,16,17,189,
28,29,30,31,32,33,34,35,36,37

1,2,3,4,5,6,7,5,14,20,38,48,49,59

1,2,3,4,5,6,7,9,14,20,21,50,51,52,53
,89

1,4,5,6,7,10,11,12,13,14,15,16,17,1
9,23,28
29,31,32,34,35,37,49,57

1,34,5,7,8,11,12,13,14,15,16,18,28,
28,32,34,35,37
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construccion

$5.000.000 SDR
SIf NO )
Bienes y  servicios
$938.656.236 1,4.56,7,10,11,12,13.14,15,16,17.1
s 39388 o 923,28 NO
ervicios 29,31,32,34,35,37,49,57
construccion
$23.466.405.500
S| Fara los paises de la Comunidad Andina de Naciones se debera otorgar Tratc

Nacional. Bolivia, Ecuador, Perl, Venezuela

El MUNICIPIO DE COPACABANA Sl dard aplicacién a los acuerdos comerciales suscritos por
Colombia por el siguiente argumento:

En cuanto a ios demas acuerdos comerciales y de acuerdo con el manual para el manejo de los
acuerdos comerciales en procesos de contratacion CCE-EICP-MA-03 con fecha del 24/11/20212
expedido por Colombia Compra Eficiente, revisado el valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es
aplicaltle y el listado de excepciones, tenemos que el MUNICIPIO DE COPACABANA Sl dara

Gabriel Jaime Alzate
Henac

Secretaria de
Haclenda

Nombire .

= Gabriel Jaime Alzate Henac  ‘Nombré

Direccion Financiera Dependencia _f Secretaria de Haclenda _.Dep'eri'dé'néia'. :

2 *_ 3 Enfidad Estatal puede determinar si un Acuerdo Comercial es aplicabie sigulendo las siguientes reglas en orden consecutive:

Regla 1. §i la Entidad Estatal no hace parie de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo Comercial, el Proceso de Contratacion no estd cubierto por este y, en
consecuencia, no es necesaric hacer andlisis adiclonal algunc.

Regla 2. Si [a Entidad Estatal estd incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de Contratacicn es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo
Comercial es aplicable, el Proceso de Contratacion no esta cubierto v, en consecuencia, no es necesario hacer analisis adicional algune.

Regla 3. 5i la Entidad Estatal estd incluida en e Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial def Procese de Cantratacién es superior &l valor a partir def cual & Acuerdo
Comercial es aplicable, la Entidad Estatal debe determinar sl hay excepciones aplicables al Proceso de Contratacion. Si hay excepciones, el Acuerdo Comercial no es
apficable 2} Proceso de Conratacion. Si no hay excepoiones, el Acuerde Comercial es aplicable ai Procase de Contratacian’”
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