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El CONTRATISTA se obliga con el MUNICIPIO a entregar los siguientes elementos, de primera calidad, en las

ESPECIFICACIONES TECNICAS - FICHAS TECNICAS:

condicione sefaladas a continuacion:

FICHA TECNICA DE PRODUCTO
A. CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO DE ACUERDO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS ’
ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
E- PRODUCTO DE falgdiDo Edlpa da 4 laoy 44121700 instrumentos de | 44121702 Set de esferos o
1 USO FINAL oficina accesorios y Suministro de ascritura lapices
suministros oficina
E- PRODUCTO DE 44000000 Equipos de 44120000 44121700 instrumentos de | 44121702 Set de esferos o
2 USO FINAL oficina accesorios y Suministro de ek libicas
suministros oficina P
44000000 Equipos de 44120000 s
3 E-SZRFCI)EXLCTO DE Oficina, Accesorios y Suministros de 4412150°C§#$n'w°s de 44121503 Sobres
Suministros oficina
44000000 Equipos de 44120000 —
4 |E-PRODUCTO DE Oficina, Accesorios y Suministros de | 44121500 Suministros de 44121503 Sobres
USO FINAL A S correo
Suministros oficina
14000000 14110000 14111500 14111507
5 B-MATERIAS PRIMAS Materiales y productos de Productos de papel Papel de imprenta y papel Papel para la impresora o
oficina pap de escribir fotocopiadora
s | E-PRODUCTO DE 44?0.9000 Equipos de 44120000 44121800 Clase : Medios de 44121804 Producto :
USO FINAL eliha;accasaros y 5””’",“?‘“’ de correccion Borradores
suministros oficina
] 44000000 Equipos de 44120000 — E—
7 ESTJRISB?:ETO DE oficina accesorios y Suministro de 4412160813ﬁ?:ir;slros de 4412161 Qn Ta;]alap:ces
suministros oficina maniaies
s | E-PRODUCTO DE 44?0.0”00 Equipos de 448120‘?0.0 Fa“";"a : 44122100 Clase : 44122104 Producto : Clips
USO FINAL L uministros do Suministros de sujecion para papel
suministros oficina
E- PRODUCTO DE 44000000 Equiposde | 44120000 Familia : 44122100 Clase : 44122104 Producto : Clips
9 USO FINAL oficina accesorios y Suministros de Suministros d ieci6 |
suministros oficina RiSBCIon para papa
: 44000000 Equipos de 44120000 Familia : : 44121905 Producto :
10 ES,;RIEI)ND:LCTO bE oficina accesorios y Suministros de 4:;2“1&20 ﬁ?ns:s.dzelguifet:s Almohadillas de tinta o
suministros oficina Y P estampillas
E- PRODUCTO DE 44000000 Segmento: | 44120000 Familia : 44121700 Clase : 44121708 Producto :
" USO FINAL Equipos de Oficina, Suministros de Instrumentos de escritura Marcadores
Accesorios y Suministros oficina
46000000 Segmento ;
e Equipos y Suministros de 46150000 Familia : 46151700 Clase : Equipo =
12 SSF(’)RFOISEETO BE Defensa, Orden Publico, Proteccion del forense y accesorios y 46151:3:,|:;°g::ttifa'r£nta de
Proteccion, Vigilancia y Orden Publico suministros
Seguridad
44000000 Equipos de 44120000 44120000 Carpetas de
13 5-SZRESND.E\JETO DE oficina accesorios y Suministro de archivo, carpetas y 44122003 Carpetas
suministros oficina separadores
14000000 Segmento : .
: 14110000 Familia : 14111800 Clase : Papeles | 14111823 Producto : Formatos
13 || BMATERIAS PRIMAS Matenalespyaz;?ductos de Productos de papel de uso comercial o libros de control
44000000 Segmento : 44110000 Familia : . 44111515 Producto : Cajas u
15 5-SFC,)RIE|)ND:\JLCTO DE Equipos de Oficina, Accesorios de 4411150:2:::ri.0;:gendas Y organizadores de
Accesorios y Suministros oficina y escritorio almacenamiento de archivos
16 | D- COMPONENETES Co;’p%‘:}f’n?gssfg’g;?;;&os 31232%;:;’";"“ *| 31201600 Clase : Otros 31201610 Producto :
Y SUMINISTROSL de Manitactisa selladores adhesivos y selladores Pegamentos
44000000 Equipos de 44120000 ;
17 5'3?)RSSEETO DE oficina accesorios y Suministro de 44121?02;2?:&"::8"105 de 44121708 Marcadores
suministros oficina
23150000 Familia :
C-MAQUINARIA, 23000000 Segmento : it L :
HERRAMIENTAS, Maquinaria y Accesorios Maqum'ar.ia, cquipo 3163100 Clase ’ 23153102 Producto : Limitador
18 y suministros de Componentes y accesorios
EQUIPO INDUSTRIAL para Manufactura y rocesos e riaguinana industial de papel
Y VEHICULOS Procesamiento Industrial JProcR: 4
industriales
1o | D- COMPONENETES Ccfﬂ;?ﬂ‘;i‘igssfgrri’i:i"s{ros 3‘222222;:5";'“5 | 31201500 Clase : Cinta | 31201503 Producto : Cinta de
Y SUMINISTROSL e Marrasiura selladores adhesiva enmascarar
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D- COMPONENETES 31000000 Segmento: | 31200000 Familia: | 51501500 Glase : Ginta 31201512 Producto : Cinta
20 Y SUMINISTROSL Componentes y Suministros Adhesivos y adhesiva transparente
de Manufactura selladores

B. IDENTIFICACION ADICIONAL REQUERIDA

ESPECIFICACIONES ESENCIALES.

De conformidad con el objeto del contrato, el contratista deberd suministrar a la Administracion Municipal de
Aguazul, el “SUMINISTRO DE ARTICULOS DE OFICINA Y PAPELERIA, PARA EL APOYO DE LAS
FUNCIONES DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y SECRETARIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE AGUAZUL CASANARE.”. Las especificaciones del objeto a contratar son:

- Cumplimiento de las caracteristicas requeridas en los insumos entregados.
- entregar los elementos de calidad.
- Oportunidad en la entrega de los elementos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS. La Administracién Municipal de Aguazul, debe proveer a los funcionarios que
la conforman, de los elementos necesarios para una adecuada prestacion de los servicios tanto para los clientes
externos como internos de la entidad, siendo necesario dotar a las dependencias de los elementos oficina y
papeleria.

Caracteristicas del Servicio Requerido. Las ofertas deberan cumplir con las siguientes condiciones:

a) Inventarios: El proponente deberd mantener en sus bodegas, un inventario suficiente de los elementos
establecidos en el listado de elementos, objeto del presente proceso de seleccién que le permita
garantizar la entrega oportuna de los elementos requeridos.

b) Cantidad: Suministrar los bienes objeto de este contrato sin restriccién en cuanto a las cantidades
requeridas, aunque estas sean minimas.

c) Caracteristicas de los bienes: Los elementos a suministrar deben ser de dptima calidad y de marcas
reconocidas en el mercado.

C. CARACTERISTICAS Y UNIDAD DE MEDIDA —-POR ITEMS

FICHA TECNICA 1.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO LAPIZ EN MADERA COLOR NEGRO, X 12 TIPO HB #2

CODIGO UNSPSC 44121702

Caja por 12 unidades.

Lapiz negro 2HB, Trazo suave, Negro intenso, Mina
resistente, Facil de borrar,

DESCRIPCION TECNICA DIAMETRO: 8mm

LARGO: 16,5 cm

DIAMETRO DE PUNTA: 1mm

PESO: 5g
UNIDAD DE MEDIDA CAJA
CANTIDAD 10

FICHA TECNICA 2.
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NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

BOLIGRAFOS MINK 137; TINTA DE COLOR NEGRO:
CAJA POR 12 UNIDADES

CODIGO UNSPSC

44121702

DESCRIPCION TECNICA

Caja por 12 unidades.

Boligrafo Mink — 137, Punta metalica, Mayor duracién,
disefio triangular.

DIAMETRO: 8,0 mm

Largo: 14,5 cm

Diametro punta: 0,7mm

peso: 7,17g

Presentacion displays: display por 12 unidades
Ancho: 6,5 cm

Largo: 16 cm

Peso display: 98,5 g
UNIDAD DE MEDIDA CAJA
CANTIDAD 10

FICHA TECNICA 3.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

SOBRE MANILA CARTA

CODIGO UNSPSC

44121503

DESCRIPCION TECNICA

Carta especial, paquete por 100 unidades. 25 x 31 cm
x1000, color: amarillo, material: papel

UNIDAD DE MEDIDA

PAQUETE

CANTIDAD

15

FICHA TECNICA 4.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

SOBRE MANILA OFICIO

CODIGO UNSPSC

44121503

DESCRIPCION TECNICA

Oficio, paquete por 100 unidades. DESCRIPCION: MEDIDA:
25 x 35 cm, MATERIAL: Papel, COLOR: Amarillo

UNIDAD DE MEDIDA

PAQUETE

CANTIDAD

5

FICHA TECNICA 5.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

RESMA DE PAPEL BLANCO BOND TAMANO CARTA DE
75 G X 500 HOJAS

CODIGO UNSPSC

14111507
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DESCRIPCION TECNICA

g
Resma por 500 hojas.

Resma de Papel Blanco de gran calidad con brillo 1ISO 96.0
1SO-2470, gramaje de 72.0 g/m2 1S0O-536, Humedad 3.9%
ISO 287, Opacidad: 86% [S0O-2471, Grado porosidad:
7s/100cc, TAPPI-460, rugosidad ( aspereza) 80ml/min
ISO 8791, rugosidad ( aspereza) 170 ml/min 1SO-8791,
rigidez (Lisura) 0.8 gf.cm [s0-2493, rigidez (Lisura)
1.890gf.cm 1S02493, grosor 0.092mm ISO-534, sensacion
de blancura: 156D6510° ISO11475

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

1550

FICHA TECNICA 6.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

BORRADOR NATA

CODIGO UNSPSC

44121804

DESCRIPCION TECNICA

Caja de 24 unidades.

CARACTERISTICAS ANCHO LARGO ALTURA PESO
Borrador de nata MF 80 5,3cm 2,2cm 1cm 21g

Borrador de nata MF60 3,6cm 2,4cm 0,9¢cm 13,59
PRESENTACION DISPLAYS ANCHO LARGO ALTURA PESO
Display MF60 x 24 und 10,3cm 11cm 2cm 336g

Display MF80 x 24 und 11,7cm 13,2cm 3,2cm 514g

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

40

FICHA TECNICA 7.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

TAJALAPIZ METALICO

CODIGO UNSPSC

44121619

Caja por 24 unidades.
Utensilio para sacar o afilar la punta de los lapices metalico
cuchilla atornillada.

DESCRIPCION TECNICA

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD

CANTIDAD 36

FICHA TECNICA 8.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO GANCHO CLIP METALICO

CODIGO UNSPSC 44122104
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DESCRIPCION TECNICA

Caja por 100 unidades. materia prima: alambre bajo
carbono alambre con un recubrimiento superficial
galvanizado que le da buena presentacién y evita la
oxidacion.

caracteristicas mecanicas:

resistencia a la traccion: 70 — 85 kg/mm*"2

dureza vicker: 230 — 260

dimensiones:

diametro del alambre (mm): 0.80 - 0.85

longitud del clip (mm): 31.5 - 32.5

ancho del clip (mm): 7.6 - 8.0

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

20

FICHA TECNICA 9.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

GANCHOS MARIPOSA

CODIGO UNSPSC

44122104

DESCRIPCION TECNICA

Caja por 24 unidades. Alambre bajo carbono mmz2 clip en
forma de mariposa. metélico con recubrimiento de cinc
electrolitico, de tamafio mayor al clip mariposa normal.
didmetro 1.70 mm

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

20

FICHA TECNICA 10.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

ALMOHADILLA DACTILAR

CODIGO UNSPSC

44121905

DESCRIPCION TECNICA

Almohadilla Dactilar / Cojin para sello, color negro. Ideal
para capturar tus huellas dactilares en cualquier
documento. Proporciona una impresion perfecta para
escaneo optico o fotografico.

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

30

FICHA TECNICA 11.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

MARCADOR BORRABLE

CODIGO UNSPSC

44121708
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DESCRIPCION TECNICA

Caja por 12 unidades.

El marcador borrable de color negro, azul, rojo y verde.
Tinta a base de agua, punta biselada, tubo de plastico,
diametro: 1,5 mm, largo: 12.5 cm

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

24

FICHA TECNICA 12.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

TINTA PARA SELLOS

CODIGO UNSPSC

46151703

DESCRIPCION TECNICA

Frasco por 30ml.

Tinta con base acuosa de colorantes sintéticos, libre de
aceites para obtener sellos de alta definicion sobre la
mayoria de papeles y documentos. Frasco plastico de 30ml
empacado en caja plegadiza para su proteccién. color
negro.

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

20

FICHA TECNICA 13.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

CARPETA 4 ALETAS

CODIGO UNSPSC

44122003

DESCRIPCION TECNICA

Carpeta cuatro aletas elaborada en cartulina esmaltada de
290 GRS, color blanco. Textura: lisa, tamafio abierto: largo
-70.5cms, ancho-68 cmt Cerrado: largo 35¢m, ancho 24.5
cm, rango de tolerancia tam. Cm +/-0.5, peso 0.103Kg

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

1000

FICHA TECNICA 14.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

LIBRO CONTABLE TRES COLUMNAS

CODIGO UNSPSC

14111823

DESCRIPCION TECNICA

Libro contable 3 columnas oficio compuesto por 100 hojas y 200
paginas internas impresas en papel bond

70 GRS. Caratula PASTA CATALOGO dura formada en cartén
satinado calibre 1.2 cubierto en papel

esmaltado 150 GRS. Impresa en tinta color verde pantone 345,
lomo verde medio y plastificada en
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polipropileno draiw brillante para mayor proteccidn. Las hojas
internas se encuentran cosidas para evitar

el desprendimiento de las mismas y adheridas a la caratula por
medio de una guarda impresa en bristol

blanca 120 GRS.

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

10

FICHA TECNICA 15.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

CAJA CARTON PARA ARCHIVO

CODIGO UNSPSC

44111515

DESCRIPCION TECNICA

CAJA CARTON PARA ARCHIVO - X200, Caja Tipo Nevera
Calibres Disponibles: 540-620

Capacidad: 200 folios

Estilo: Troquelada

Clave: C540-C620.

Medidas: 25*¥19.5*%39cm

Color y Material: Cartén de primera, Café.

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

970

FICHA TECNICA 16.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

PEGAMENTO LIQUIDO BLANCO

CODIGO UNSPSC

31201610

DESCRIPCION TECNICA

Pegante liquido blanco 240gr

UNIDAD DE MEDIDA

FRASCO

CANTIDAD

15

FICHA TECNICA 17.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

MARCADOR PERMANENTE

CODIGO UNSPSC

44121708

DESCRIPCION TECNICA

Caja por 12 unidades.
LOS MARCADORES PERMANENTES, Tipo de punta Fina
Grosor del trazo 0.9 mm

Altura 14 cm
UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD
CANTIDAD 24
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FICHA TECNICA 18.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

CERA PARA CONTAR HOJAS

CODIGO UNSPSC

23153102

DESCRIPCION TECNICA

Cera para contar hojas, Cera antiderrapante para facilitar
el conteo de hojas y billetes.

Tapa con bisagra.

Antibacterial.

No mancha la piel ni la ropa.

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

CANTIDAD

30

FICHA TECNICA 19.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

CINTA DE ENMASCARAR

CODIGO UNSPSC

31201503

DESCRIPCION TECNICA

Por paquete.
Cinta de enmascarar multiusos; C-563 DE 40 YARDAS
X24MM

UNIDAD DE MEDIDA

PAQUETE

CANTIDAD

15

FICHA TECNICA 20.

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

CINTA TRANSPARENTE

CODIGO UNSPSC

31201512

DESCRIPCION TECNICA

Por paquete.
La cinta Cinta-C-700 polipropileno ancho: 2(in) Largo: 40
(Yds)

UNIDAD DE MEDIDA

PAQUETE

CANTIDAD

10

D. CALIDAD MINIMA

v" Garantizar el cumplimiento oportuno del suministro solicitado.
v Asumir los costos de transportes y seguro de los equipos hasta el lugar de entrega de los elementos en los

lugares de destino.

v" Asumir el riesgo por pérdida o deterioro de los equipos hasta el lugar de destino y momento de entrega de
los mismos.

v' Realizar una sola entrega de todos los elementos al Aimacén Municipal.

E. PATRONES DE DESEMPENO MiNIMOS
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El oferente debera allegar listado actualizado de las hojas de datos de seguridad de materiales utilizadas en los
productos, y recomendacion de almacenamiento adecuado de las sustancias quimicas de acuerdo al
procedimiento (MSDS). Al momento de realizar entrega de los productos.

1. DURABILIDAD: FABRICACION NACIONAL O MARCA RECONOCIDA

CARMEN EMILIA GALVAN TAMAYO
Secrefaria de Despacho
Secretaria General Municipal
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